TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc liap - Tu do - Hanh phic

S6: 04/2024/TT-TANDTC Ha Néi, ngay 31 théng 12 nim 2024

THONG TU
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia Viin phong, phong
thudc Toa an nhan din tinh, thanh phd truwe thude trung wong;
b6 may giup viéc cia Toa an nhan din huyén, quin, thj xa,
thanh phd thude tinh, thanh phé thudc thanh phé true thude trung wong

Cén cik Ludt T6 chite Toa dn nhdn dan s6 34/2024/QHI5 ngay 24 thang
6 nam 2024,

Can cit Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt 56 80/2015/QH13
ngay 22 thang 6 ndm 2015 da duoc sua déi, bé sung mét sé diéu theo Ludt s6

63/2020/QH14 ngay 18 thang 6 nam 2020,
Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc - Cdan bé Toa dn nhdn dan 16i cao;
Chanh dn Téa‘cin nhdn dén téi cao ban hanh Thong tw quy dinh vé chikc
ndng, nhiém vu, quyén han cua Vin phong, phdng thude Toa dn nhdn ddn tinh,

thanh phé truc thudc trung uong; bg mdy giip viéc cua Toa dn nhdn dan
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thude

trung wong.
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé chtic nang, nhiém vy, quyén han cta Vin
phong, phong thudc Toa 4n nhén dan tinh, thanh phé truc thude trung uong (sau
day goi chung la Toa 4n nhén dan cap tinh); bd may giup viéc cia Toa an nhan
dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh pho thudc thanh phd truc
thudc trung wong (sau ddy goi chung 1a Toa 4n nhén dan cap huyén).

Diéu 2. Viin phong, phong thude Toa 4n nhin din cAp tinh
1. Vin phong, phong thudc Toa 4n nhan dan cép tinh gom:
a) Van phong;

b) Phong Té chirc cén bo;

¢) Phong Thanh tra, Kiém tra va Thi hanh an.

2. Chirc vu, chuc danh trong Van phong, phong thudc Toa an nhan déan cap
tinh o Truong phong hogc tuong duong, Pho Truong phong hodc tuong duong,
Thédm phén Toa 4n nhéan dan, Tham tra vién Toa an, Thu ky Toa é&n, cdng chuc

khac va nguoi lao dong;
Piéu 3. Vin phong Toa 4n nhin dén cp tinh

1. Van phong Toéa dn nhén dén cép tinh c6 chitrc ndng tham muu, gitp
Chénh 4n Toa 4n nhén dan cép tinh trong cong tac hanh chinh tu phap, quan trj
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van phong, bao dam kinh phi, trang thlet bi, phuong tién, diéu kién lam viéc phuc
vu hoat dong cua Toa an nhan dén cép tinh; thuc hién céng tac thi dua, khen

thudng theo phén cép.

2. Vin phong Toa 4n nhan dan cép tinh thuc hién nhiém vy, quyén han
sau day:

a) Thuc hién céng tac hanh chinh, vén thu, quan ly con déu theo quy dinh
cua phdp ludt va cia Toa 4n nhan dén t6i cao;

b) Tiép nhén, xtr ly don khoi kién, don yéu cau, thu ly vu &n, vu viéc
thudc thdm quyén giai quyét;

¢) T6 chitc cong tac xét X, cong tac tiép céng dan theo quy dinh;

d) Xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac, thdng ké, tong hop va bao
céo tinh hinh hoat dong cua Toa 4n nhén dan cap tinh va Toa 4n nhén dén cap
huyén thudc thdm quyén quan ly;

d) Theo d&i, d6n dbc cac don vi thuc hi¢n nhiém vu do Chéanh én Toa én
nhén dan cap tinh phén cong;

e) Thuc hién cong tac tai chinh, ké toan, bao dam quan ly, st dung hiéu qua
kinh phi theo quy dinh;

g) Quan ly tai san, co s& vt chat; bio dam trang thiét bi, diéu kién lam
viée; thuc hién cong tac bao vé, an ninh trat tu, an toan, phong chay, chita chay,
y té cua Toa an nhan dan cép tinh;

h) Quan ly, diéu dong phuong tién phuc vu cdc hoat dong ctia Toa én
nhén déan cap tinh theo quy dinh;

i) Thuc hién c¢ong tac thi dua, khen thudng theo quy dinh;

k) Thuc hién céng tac luu trlt, khai thac ho so, tai liéu nghiép vu theo
quy dinh;

I) Ra soat, tra cuu, xac minh, cung cép théng tin vé 1y lich tu phap theo
quy dinh cia phap luét vé ly lich tu phap;

m) Tb chuec trién khai tmg dung céng nghé thong tin; khai thac Trang
thong tin dién tir va co so du liéu phuc vu cong tac quan ly, didu hanh cua
Chéanh 4n Tda 4n nhén dan cip tinh;

n) Chu dong theo doi thong tin, nim bat tinh hinh du ludn, phan énh vé to
chtic va hoat dong cua Toa én nhan dan cép tinh va céc Tda 4n nhan dan cp
huyén thudc quyén quan ly;

0) Thuc hiép nhiém vu, quyén han khéc theo phéan cong cua Chanh an
Toa an nhan dan cép tinh.

Piéu 4. Phong T6 chirc can bd

1. Phong T chue can bd c6 chire néng tham muu, giup Pang uy, Chénh
4n Tda 4n nhéan dan cép tinh trong cong tac t6 chirc xdy dung Péng, cong tac
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c4n bd va quan ly cac Toa an nhan dén cép huyén vé t6 chic theo phan cép
quan ly cén bo.

2. Phong Té chiic can bo thyc hién nhiém vy, quyén han sau ddy:

a) Quan ly, sir dung hiéu qua bién ché cong chirc dugce Toa éan nhan dan

tdi cao phan bo thuc hién tuyén dung, bé tri, sap xép, co céu cong chirc theo vi
trf viée lam gén véi thyc hién tiéu chuén chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh,

chite vu thudc thAm quyén quan ly theo phan cap;

b) Thuc hién quy trinh cong tac can bg, danh gid, phan loai, ké hoach str
dung, quy hoach, dao tao, boi dudng; thuc hién ché dd, chinh sach, thoi viéc,
nghi huu, bao hiém xa hoi va ché d, chinh sach khac d6i véi cong chirc, ngudi
lao dong thudc tham quyén quan ly theo phén cp;

¢) Xay dung ho so, cép nhat, quan ly, khai thac co so di liéu cong chue,
nguoi lao dong thude thim quyén quan ly theo quy dinh; phbi hop véi co quan
tham muu cta cp uy dia phuo*ng thdm tra vé lich st chinh tri, chinh tri hién
nay d01 véi cong chue, nguoi lao dong thudc thdm quyén quan ly theo yéu cau
cua cap c6 thdm quyén;

d) Lua chon, ci cong chtic tham gia dao tao, boi dudng chuyén mon,
nghlep vy, ly luén chinh tri va dao tao, boi dudng khac theo ké hoach cta cap
c6 tham quyen; td chuc bdi dudng nghiép vu cho Hai thdm nhan dan, Hoa giai
vién va doi tuong khac theo quy dinh;

d) Thuc hién nhiém vu trong cong tac td chirc xay dung Pang;

e) Thyuc hién cong tac chinh trj, tu tudng, xéy dung va quan ly do1 ngii
cén bo thude thim quyén quan ly theo phan cép;

g) Thuc hién thdng ké, bdo cdo vé sb lugng, chét luong doi ngil cong
chirc, nguoi lao dong va bao cdo khéc theo quy dinh;

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc theo phén cong ctia Chanh én
Toa an nhéan dan cap tinh.

Piéu 5. Phong Thanh tra, Kiém tra va Thi hanh 4n

1. Phong Thanh tra, Kiém tra va Thi hanh 4n cé chuc nang tham muu,
giup Uy ban Thim phan, Chanh 4n Toa dn nhéan dan cép tinh trong cong tac
thanh tra cong vu, kiém tra nghiép vu va thi hanh an.

2. Phong Thanh tra, Kiém tra va Thi hanh an thyc hién nhiém vu, quyén
han sau day:

a) T6 chirc thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phong,
chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc va cong tac khéc theo chi dao cua co quan
¢6 thdm quyén hogc chuong trinh, ké hoach d3 duoc phé duyét;

b) T6 chirc thuc hién cac giai phép néng cao ky cuong, ky luat cong vu va
quan 1y can bg; cong tac cong khai, minh bach tai sén, thu nhép theo quy dinh;
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¢) Kiém tra viéc chap hanh ky luat, ky cuong cong vu dbi voi cong chue,
nguoi lao dong Toa an nhan dan cap tinh va Toa &n nhén déan cap huyén thudc

tham quyén quan ly;

d) Giai quyét khleu nai, t6 cdo dbi vcn cdng chuec, ngum lao dong theo quy
dinh cua phap luét vé khiéu nai, t6 céo; tong hop, bao cao vé cong tac giai quyét
khiéu nai, t6 cdo v&i co quan c6 thdm quyén theo quy dinh;

d) Kiém tra ban 4n, quyét dinh ctia Toa an nhén dén cép huyén di ¢6 higu
luc phap luét thude thdm quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luét;

e) Kién nghi Chanh 4n Toa 4n nhan dan t6i cao, Chénh an Tda 4n nhan dan

cép cao, xem xét, khang nghi béan an, quyét dinh cta Toa an da co hiéu luc phap
lut khi phét hién c6 vi pham phép luat hodc co6 tinh tiét méi theo quy dinh cia

phap luat;
o) Téng két thuc tién xét xr, dé xuét an 18;
h) Thuc hién, theo ddi cong tac thi hanh 4n theo quy dinh cua phap luat;
i) Thyc hién nhiém vu, quyén han khéc theo phan cong ctia Chénh 4n Toa
an nhén dan cap tinh.
Piéu 6. B§ may gitp viéc ciia Toa 4n nhin din cAp huyén
1. B6 may gitp viéc ctia Toa an nhén dan cap huyén la Van phong. Cén cur

tinh hinh thuc tién, Chanh 4n Toa an nhan dan cap tinh quyét dinh viéc t6 chiic
Vin phong tai Toa an nhan dan cip huyén.

2. Van phong Toa an nhén dén cép huyén cé chtrc ning tham muu, gitp
Chanh 4n Toda 4n nhan dan cp huyén trong cong tac hanh chinh tu phap, quan tri
véan phong, quan ly, st dung kinh phi, trang th1et bi, phuong tién, diéu kién lam
viéc phuc vu hoat dong ctia Toa an nhan déan cép huyén.

3. Van phong Toa éan nhén déan cép huyén c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir, quan ly con d4u theo
quy dinh cta phap luat va cua Toa 4n nhan dan t6i cao;

b) Tiép nhén, xu ly don khoi kién, don yéu cau; thu ly vu 4n, vu viéc
thudc thim quyén giai quyét;

¢) Té chirc cong tac xét X, cong téc tiép cong déan theo quy dinh;

d) Téng két thue tién xét xU, dé xut 4n 1&;

d) Thuc hién, theo ddi cong tac thi hanh én theo quy dinh cua phap luat;

e) Thong ké, tong hop va bao cdo tinh hinh hoat déng cua Toa an nhén dén
cap huyén;

g) Thue hién cong tac ké toan;
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h) Quén 1y, stt dung tai sén, co s& vat chét, kinh phi, trang thiét bi, diéu
kién lam viéc; thuc hién cong tac bao vé, an ninh trat tu, an toan, phong chay,
chita chdy, y té cua Toa an nhén dan cap huyén;

i) Quan ly, sir dung phuong tién phuc vu hoat dong ctia Toa an nhan dén
cap huyén theo quy dinh;

k) Thuc hién cong tac thi dua, khen thuong theo quy dinh;

1) Ra sodt, tra ctu, x4c minh, cung clp thong tin vé Iy lich tu phap theo
quy dinh cda phap luat vé Iy lich tu phép;

m) Trién khai tng dung céng nghé théng tin theo quy dinh;

n) Thyc hién nhiém vy, quyén han khéc theo phan cdng cua Chanh 4n
Toa 4n nhan déan cip huyén.

Piéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Thong tu nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nim 2025.

Piéu 8. T6 chire thue hién

. Chanh &n Toa &n nhan dan cAp tinh, Chanh 4n Tda 4n nhan dén cép huyén
va co quan, td chirc, cd nhén lién quan c6 trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Trong qua trmh thuc hién néu c6 khé khan, vuéng mic hodc dé xuét,
k]en nghi thi phan anh vé Toa 4n nhén dan tdi cao (qua Vu T chic — Cén bo)
dé tdng hop, bao cao Chanh 4n Tda 4n nhan dén t6i cao xem xét, quyét dinh./ &

Noi nhin:
- Uy ban Thuong vu Quoc hoi; TN CHANH AN

. Uy ban Tu phap cia Quoc hoi;

- Uy ban Phap luat ctia Quic h01

- Ban Chi dao CCTP Trung uong;

- Ban Noi chinh Trung wvong;

- Van phong Trung wong Dang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Viin phong Chinh pht;

- Vién kiém st nhan dén tdi cao;

- B6 Tu phap;

- Thanh vién HDTP TANDTC;

- Cac don vi thudéec TANDTC;

- TAND va TAQS cac cép;

- Cong béo; Cong TTDT Chinh ph;
- Céng TTDT TANDTC (dé dang tai);
- Luu: VT, Vu TCCB.




