MG

S CONG THONG TIN DIEN TU' CHINH P!
-®

I

Ky bai: C6ng Théng tin dién ti Chinh pha
Email: thongtinchinhphu@chithhu.vn
Co quan: Van phong Chinh pha

- Thai gian ky: 01.11.2019 08:59:44 +07:00

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

| THONG TU
- Quy dinh chi tiét mét sb didu vé tuyén dung va nang ngach cong chic
ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 caa
Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chire (sau
| ddy viet tit Ia Nghj dinh s§ 24/2010/ND-CP)

Théng tu sb 13/2010/TT—BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo truong

B6 Noi vu quy dinh chi tiét mdt sO diéu vé tuyén dung va nang ngach céng
chic cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (sau ddy viét tht la Théng tu sb

13/2010/T"1:—BI\{V), c6 hiéu luc ké thi hanh t ngay 15 thang 02 nim 2011,
- duge stra doi, bo sung béi: - SR ' S

1. Thong tu sé 05/2012/TT-BNV ngay. 24 thang 10 nim 2012 cua B&
trudng BO Noi vy stra doi, bb sung mot s6 didu ctia Thong tu s 13/2010/TT-
BNV (sau day viét tit 12 Thong tu sb 05/2012/TT-BNV), ¢6 hiéu luc thi hanh
ké tir ngdy 10 thang 12 nim 2012. | .

2. Théng tu sé 06/2013/TT-BNV ngay 17 thang 07 nim 2013 cua B6
truéng BO Noi vu bai bé Diéu 19 Théng tu s 13/2010/TT-BNV (sau day viét
tit 1a Thong tu s6 06/2013/TT-BNV), c6 hiéu luc thi hanh k& i ngdy 01
thang 9 nam 2013. .

3. Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cia BY trudng Bo Noi vu
sira ddi, bd sung mot sé didu cia Thoéng tu sé 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang
10 nam 2014 va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV v& tidu chuén nghiép vu
chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong dbi véi cac ngach cong chuirc
chuyén nganh hanh chinh va viéc td chirc thi néng ngach cong chirc (sau déy
viét tét 1a Théng tu s6 05/2017/TT-BNV), ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01
thang 10 nam 2017.

Can cik Ludt Cdn bg, céng chike ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Cdn cit Nghi dinh sé 24/2010/NB-CP ngay 15 thing 3 nam 2010 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sit dung va qudn Iy céng chike va Nghi dinh
56 93/2010/ND-CP ngay 31 thing 8 nim 2010 ciia Chink phii sika doi mét s6
diéu cuia Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP;

Can cit Nghi dinh 56 56 48/2008/ND-CP ngay 17 thdang 4 nim 2008 cia
Chinh phi quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han vé co cdu 18 chire cua Bo
Néivu ! '

BJ Néi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va ndng ngach céng
chitc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh

: Nghj dinh 56 56 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 ndm 2008 ciia Chinh phii quy dinh chiic néng, 17hi,énf Vi, q‘uyé‘n han va
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phit quy dinh Vvé tuyén dung, st dung va quan ly cong chire (sau ddy viét tdt la.
Nghz dinh 56 24/2010/ND-CP) nhw sau. *

Chwong I
VE TUYEN DUNG CONG CHUC
Didu 1. Piéu kién ding ky du tuyen cong chue
1. Piéu kién dang ky du tuyén cong chirc thyc hién theo quy dinh tai biéu
4 Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP. Riéng céc didu kién khic theo yéu cau ciia vi
tri du tuyen do co quan st dung cdng chiic xdy dung trén co s ban mo ta cong

viéc gén v6i chuyén nganh dao tao, cdc k§ néng, kinh ngh1em theo yéu cau tidu
— ———chuén nghiép vungach cdng-chuc clavi tri-du. Uy 0.

2. Ngudi dung dau co quan sir dyng cong chire c6 van ban bao céo vé céc
didu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé co
quan quan ly cdng chirc xem xét, quyét dinh.

3. % Khi quy dinh va théng bdo céac diéu kién dang ky du tuyen cdng chure,
co quan -quan ly cdng chirc khong phén biét loai hinh dao.tao va van. bang,
chimg chi (chinh quy, tai chitc, lién thong, chuyén tu, tir xa, theo nién han hodc
theo tin chi), khong phan biét trudng cong 14p va trudong ngoai cong 14p.

2 Thong tu sb 05/2012/TT-BNV c6 can cir ban hanh nhu sau:

“Céin it Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, s
dung va quan ly céng chitc va Nghi dinh 56 93/2010/ND-CP ngdy 31 thang 8 ndm 2010 ciia Chinh phi stra déi
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s0 $ 24/2010/NP-CP;

Cn cir Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 13 thang 8 ndm 2012 ciia Chinh phii quy dinh chirc néing, nhiém
vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Noi vy,

Theo de nghi ciia Vi trudng Vu Cong chiic - Vién chire, B6 Noi vy,

B¢ trudng Bé Néi vu ban hanh Théng tw sira asi, b6 sung mot s6 dzeu ciia Théng ti s6 13/2010/TT BNV ngay
30 thang 12 ndm 2010 cua BG Noi vy quy dinh chi 1iét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach céng chire cuia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan Iy cong chire (sau ddy viét it lad Thong tu 6 13/2010/TT-BNV),”,

- Thong tw 56 06/2013/TT-BNV c6 can cit ban hanh nhir sau:

“Céin cit Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngéy 15 théng 3 ném 2010 ciia Chinh phi quy dinh Vé tuyén dung, sir
dung va qudn Iy cong chike;

Can cir Nghi dinh s0 6 1/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 cua Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém
Vi, quyén hanva co cdu t6 chire cia B6 N§i vu;

Theo dé nghi ciia Vy trucng Vu Cong chitc - Vién chirc, B6 Ngi vu:

B¢ trucng Bo Noi vu ban hanh Thong tur bai bo Dzeu 19 Thong tw 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thdng 12 nam
2010 ciia B-NGi vu quy dinh chi tiét mét s6 diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong chic cia Nghz dinh 56
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phi quy dmh Vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong
chire (sau ddy viét tdt 1a Thong tw s6 13/2010/TT-BNV) nhiwe sau:

- Thong tw s6 05/2017/TT-BNV ¢6 céin cik ban hanh nhie sau:

Can cir Ludt Can bg, cong chitc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phit quy dinh vé tuyen dzmg su
dung va quan ly cong chire (sau ddy viét tét o Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

Cén cit Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phi quy dinh chitc ndng, nhzem
vi, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Noi vu; ,

Xét dé nghi ciia Vu trudng Vu Céng chirc - Vién chirc;

B§ truedng B NGi vu ban hanh Théng tw siva doi, bé sung mot sé diéu ciia Thong tiw s6 11/2014/TT-BNV ngay
09 thang 10 ndm 2014 cia B6 trucng B6 Noivu quy dinh chitc danh, md sd ngach va tiéu chudn nghiép vu
chuyén mén cdc ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh (sau ddy viét tét la Thong tie s6 11/201 4/TT-BNV)
va Thong tu 56 13/2010/TT-BNV ngéy 30 thdng 12 ném 2010 ciia B truong BG Noi vu quy dinh chi tiét mot s6
diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong chirc cia Nghi dinh 56 24/2010/ND- CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, si dung va quan Iy cong chike (sau ddy viét tit la Thong nes6 13/2010/TT-
BNV) lién quan dén quy dinh vé tiéu chudn nghzep vu chuyén mon, b6 nhiém ngach va xép luong doi voi cac
ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh va vige 16 chitc thi ndng ngach cong chiic nh sau”

’ Khoan nay duoc bo sung theo quy dmh ta1 Khoan 1 Diéu 1 Théng tu s 05/2012/TT-BNV.
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Dicu 2. Ho so ding ky du tuyén cdng chirc
Hb so ding ky dur tuyen cbng chirc bac gom:

1. Don déang ky du tuyen cdng chirc theo mau tai phy 1uc 56 1 ban hanh
kém theo Théng tu nay;

2. Ban so yéu 1y lich tu thuat co xé4c nhan cua co quan c6 thdm quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

3. Ban sao gidy khai sinh; -

4. Ban chup cac vén bang, chung chi va ket qua hoc tap theo yeu cau cla
vi tri du tuyén;

~---5~Gidy-ching nhan-stckhoe-do-co quan y té co tham quyén cép trong L

thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

6. Gidy ching nhan thudc ddi ‘tuong uwu tién trong tuyen dung cong chirc
(néu cb) duoc co quan cé thim quyen chung thuyc.

Bleu 3. Co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc

~ . Co quan quan ly cong chuc thuc hién viéc tuyén chon cong chite bao
gdm:

a) Toa an nhén dan t01 cao, Vién Kiém sat nhan dan téi cao, Klem toan
Nha nuoc;

‘b) Véan phong Quoc hdi, Van phong Chu tich nudc;
¢) B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

d) T chirc do Chinh pht, Thu tuéng Chinh ph thanh 1ap ma khong phai
la don vi sy nghiép cong lap;

&) Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

e) Co quan c¢6 thim quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, t chic chinh tri
- xa hoi;

g) Tinh ty, thanh uy truc thudc Trung uong
- 2. Co quan, t6 chire, don vi dugc phan cp thim quyén tuyén dung cong chirc:

Co quan, td chire, don vi truc thude co quan quan 1y cong chirc quy dinh
tai cac diém a, ¢, d, e, g khoan 1 Piéu nay néu duoc giao bién ché cong chie,
kinh phi hoat dong, c6 con déu va tai khoan riéng thi dugc phén cap thdm
quyen tuyen dung céng chirc. Co quan, t6 chic, don vi duoc phén cép thdm
quyén tuyén dung cong chirc quy dinh tai khoan ndy phai xay dung ké hoach
tuyen dung cdng chuc bao cdo co quan quan ly cong chiic phé duyét. Ké hoach
tuyén dung cong chirc bao gbm céc ndi dung sau:

a) So lwong bién ché cong chiic cia co quan, b chu:c don vi duoc clp ¢6-

thm quyen g1ao;

b) Sb luong vi tri viéc lam cin tuyén theo timg ngach cdng chic trong
pham vi chi tiéu bién ché duoc glao

¢) Piéu kién dang ky du tuyen hinh thirc va nd1 dung thi tuyen hodc xét
tuyen :

d) Céc noi dung khac (néu c6) theo yéu ciu bang van ban cia co quan
quén 1y cdng chie. |




3. Céc co quan, t6 chuc, don vi truc thudc co quan quan ly cong chirc néu
chua duogc phan cép thAm quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Dleu
nay thi co quan quan 1y cong chiic quy dinh tai khoan 2 Didu 2 Nghi dinh s6
24/2010/ND- CP tryc tiép thuc hién viéc tuyén dung cong chiic vao lam viée tai
cac co quan, t6 chic, don vi truc thude.

Pidu 4. TS chirc thi tuyén, xét tuyén va tlep nhin khong qua thi tuyen
dbi voi cong chire

1. Viée tuyén dung cdng chirc vao vi tri viéc lam tuong Ung voi tung loai
cong chire dugc thyc hién nhu sau: /

" hién theo phuong thic thi’ tuyén hoac xét tuyén;

b) Cong chirc loai C (ngach chuyen vién hodc tuong ducng) thue hién
theo phuong thire thi tuyen x€t tuyen hodc theo quy trinh tiép nhan khong qua
thi tuyen

¢) Coéng chtrc loai B (ngach chuyen vién chinh hodc tuong duong) va cong

chirc loai A (ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong) thuc hién theo quy
trinh tiép nhan khong qua thi tuyen :

Truong hop dbi tuong du tuyén vao vi tri viée lam quy dinh tai diém ¢ nay
khong du didu kién thuc hién theo quy trinh tlep nhén khong qua thi tuyén thi
co quan quan ly cong chlrc cén clt vao yéu cau cua tung v1 tri viéc lam tuong
ing voi cong chire loai B, loai A xéy dung @& 4n thi tuyén dbi véi cc vi tri
viéc lam nay, glri Bo Noi vu hodc Ban T4 chuc Trung wong dé théng nhét theo
thim quyén trude khi t6 chire thue hién.

2. Té chirc thi tuyén, xét tuyén va tiép nhan khéng qua thi tuyén dbi voi
cong chuc:

a) Co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chire quy dmh tai Piéu 3
Théng tu nay t6 chic thue hién viée tuyén dung cong chirc theo phuong thirc
thi tuyen hodc xét tuyén va béo cdo co quan quan ly cong chirc phé duyét ket

- qué tuyén dung cdng chirc;
'b)* Co quan quéan ly cdng chire quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP:

- Cén cur vao bao cao ket qua thi tuyén hodc xét tuyén clia ngudi dimg dau
co quan cd thdm quyén tuyén dung cong chuc phé duyét két qua tuyén dung
cOng chirc thude pham vi quan ly;

- Quyét dinh viéc ‘tuyén dung vao cong chtrc khong qua thi tuyén dbi voi
cac truong hop dédc biét trong tuyen dung cong chuc theo quy dinh cua biéu 10
Thong tu s6 13/2010/TT-BNV.

3. Viée td chic thi tuyen xét tuyén cong chiic dugce thuc hlen theo Quy ché
td chtte thi tuyén, xét tuyén cong Chuc (phu luc s6 2) va N6i quy ky thi tuyén, thi
nang ngach cdng chtc (phu luc s6 3) ban hanh kém theo Théng tu nay.

* Piém nay duoc sia ddi theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu | Théng tu sb 05/2012/TT-BNV nvay 24 thang 10 nam
2012.
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a) Cong chuc loai D (ngach nhén vién, can su hoac tuong duorng) thuc -
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4. Truong hop céc B9, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh pht can
thiét phai co quy dinh cu thé hon vé ndi dung, hinh thirc thi tuyén, xét tuyén
cong chuc theo yéu ciu ctia nganh, linh vyc quén ly so véi quy dinh tai Nghi
~ dinh 24/2010/ND-CP va quy dinh tai Théng tu nay thi phal thdng nhét ¥ kién
v4i BO Noi vu trude khi thye hién.

Pitu 5. Truo’ng hop khong thanh lap H01 dong tuyén dung cong chire

Khi t& chire tuyen dung cdng chtre, neu s& nguoi dang ky du tuyén trong
cung mot ky tuyen dung tr 30 ngudt trd xubng thi nguoi dimg dau co quan ¢o
thdm quyén tuyén dung oong chie khong phai thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

__Piéu 6. Thong bao tuyén dung o

1. Théng bao tuyén dung cua co quan ¢o tham quyen tuyen dung cong
 chitc phai duge déng tai it nhét trén mot trong cac phuong tién thong tin dai -
ching 1a bao viét, bao néi, bao hinh; ddng thoi phai ding trén trang ‘thong tin
dién tr va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ciia co quan c6 thédm quyen

_ tuyen dung cdng chuc trong thoi han nhan hd so cla ngudi dang ky du tuyen ’
quy dinh tai khoén 2 Piéu 15 Ngh1 dinh s6 24/2010/ND-CP, -

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gbm:

a) biéu kién dang ky du tuyén;

b) S& luong vi tri viée 1am cén tuyén theo ting ngach cong chuc;

c) Noi dung hf) so dang ky du tuyén, thoi han nhan hd so va dia diém nop
hd so dy tuyén, sb dién thoai lién hé; :

d) Hinh thtrc va néi dung thi tuyen hodc xét tuyen thoi gian va dia diém
thi tuyen hodc xét tuyén; 1& phi thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so cla nguol
diang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 15 Nghi dinh sO
24/2010/ND-CP, nguoi dung dau co quan co thAm quyén tuyén dung cong
chirc quyet dinh thanh 1ap Ho1 ddng tuyén dung, trudng hop khong thanh 1ap
Hbi dong tuyén dung theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu nay thi nguoi dung
dau co quan co thdm quyén tuyén dung cong chuc giao bd phan tham muu vé
cong tac t& chirc can b ctia co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung cong chuc aé
thuc hién viéc tuyén dung.

Piéu 7. Thoi gian cac mdn thi trong ky thi tuyén cong chirc

1. B6i véi trudmg hop thi tuyén céng churc loai D

a) Mon kién thirc chung;: thi viét thoi g1an 120 phut

b) Mon nghi€p vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 120 phit va thi trac
nghiém thoi gian 30 phut,

c) Mon ngoai ngit: thi Vlet thoi gian 60 phit hodc thi van dap thot gian tlr
15 dén 30 phat (néu tiu chuén nghip vu cta ngach du thi yéu cau phai co
trinh d6 ngoai ngt);

d) Mén tin hoc van phong; thi thuc hanh trén may hodc thi tra ac nghlem
thoi gian 30 phut (néu tiéu chuén nghiép vu ctia ngach du thi yéu céu phai co
trinh d6 tin hoc). '

2. Dbi véi truong hop thi tuyén coéng chirc loai C




a) Mon kién thirc chung: thi viét thoi glan 180 phut;

b) Mon nghlep vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 180 phut va thi trac
nghiém thoi gian 45 phtt;

c) Mon ngoai ngi: thi viét thoi gian 90 phut hodc thi Van dap thoi gian tr
15 dén 30 phut;

d) Mén tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may hodc thi tréc nghlem

thoi gian 45 phut.

3, Pbi véi truong hop thi tuyén cong chire vao vi tri viée lam yéu céu

- chuyén mon la ngoai nglt hodc tin hoc thi mon thi nghiép vu chuyén nganh la
ngoai ngft ho#c.tin hoc.. Thoi. g1an thi_ngoai nglr hodc tin hoc do nguoi ding

dau co quan co thdm quyén tuyen dung cong chirc quyét dinh bao dam phu hop
v6i yéu cau cta vi tri viéc lam cén tuyen

4. 901 véi truong hop thi tuyén cdéng chirc vao vi tri vidc lam yéu cau st
dung tiéng dan toc thidu s6 thi mon thi ngoai ngu: dugc thay thé bang thi tleng

dan tdc thiéu sd. Th01 glan thi tiéng dan tdc th1eu so do nguoi ding. d&u co

quan ¢o thim quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh bao dam phi hop véi
yéu céu cia vi tri viéc lam cén tuyen

Piéu 8. Noi dung thi mdn nghiép vu chuyén nganh

1. N&i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén cong
chirc phai can ct vao tiéu chudn nghiép vu ciia ngach cong chire phu hop véi
vi trf viée lam cén tuyén. Trong cling mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viée

-lam y€u céu chuyén mdn, nghiép vu khac nhau thi co quan cd tham quyén

tuyén dung coéng chic td chirc x4y dung cac d& thi mén nghiép vu chuyén

» nganh khac nhau bao dam phut hgp véi yeu cdu cta vi trf viée 1am cén tuyén.

2. Truorng hop co quan ¢ thAm quyén tuyén dung céng chirc chua xay
dung dugc ngén hang aé thi mon nghiép vu chuyén nganh thi nguoi ding dau
co quan c¢6 thim quyén tuyén dyung cdng chie giao nguoi dimg dAu co quan sir
dung cong chic x@y dung cac dé thi moén nghiép vu chuyén nganh bao dam
phu hop véi yéu céu cua v1 tri viée lam can tuyen g0 co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chic dé xem xét, quyét dinh @ thi chinh thic.

Dleu 0. Quyet dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phe duyét két qua
tuyen dung clia co quan quan ly cong chic, ngudi dimg dau co quan cé tham
quyén tuyén dung cong chirc phai gui thong bao cong nhan ket qua tring tuyén
bing vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

2. Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bdo cong nhan két
qua tring tuyen cla co quan cd thdm quyen tuyen dung cong chirc, ngudi trung
tuyén phai dén co quan cé tham quyen tuyen dung cong chuc d& hoan thién hd
so du tuyén. Ho so du tuyen phai duoc bd sung dé hoan thién trude khi ky
quyét dinh tuyen dung bao gdm:

a) Béan sao cdc van béng, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi
tri duy tuyen dwoc co quan c¢6 tham quyén ching thuc;

b) Phiéu ly lich tu phdp do S& Tu phap noi thuong trd cap




Thoi diém co' quan ¢6 thdm quyén ching thuc vin béng, chimg chi, két
qué hoc tép va chp phiéu ly lich tu phap dugc thuc hién trong thoi han quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 B1eu nay

3. Truong hop nguol trung tuyén ¢6 ly do chinh dang ma k_hong thé dén
hoan thién hd so du tuyén thi _phai lam don xin gia han trude khi két thuc thoi
han hoan thién hé so du tuyén glii co quan co thim quyén tuyen dung cong
chtrc. Thoi gian xin gia han khong qué 15 ngay, ké tir ngay két thoi han hoan
thién hd so du'tuyén quy dinh tai khoén 2 Diu nay.

4. Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh
tai khoan 2 va khoan 3 Dleu nay, tlong thot han 15 ngay, nguoi ding dau co

quan c6 thdm quyen tuyén dung céng churc phai ra quyet dinh tuyén ding d&i™

v6i nguoi trung tuyén; truong hop nguoi trong tuyén khong hoan thién du ho
‘so du tuyén theo quy dinh thi nguol ding du co quan co thim quyen tuyén
dung cong chuc ra quyet dinh hay két qua tring tuyén.

S. Ngum duoc tuyén dung vao cong chirc phai dén nhén viéc trong tho1
~ han quy dinh tai khoan 2 Pidu18 Nghl dinh s 24/2010/ND-CP. -

6. Trudng hop nguoi tring tuyén bi hity bo két qua trung tuyén theo quy
dinh tai khoéan 4 Diéu nay va trudng hop nguoi duoc tuyén dung bi hiy bo
quyét dinh tuyen dung do khéng dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai
khoan 5 Bleu nay thi nguoi dimg dau co quan cé tham quyen tuyén dung cong
chuc quyet dinh tuyen dung ngudi 6 két qua tuyén dung thip hon lién k& & vi
tr tuyen dung do6, néu ngudi do bdo dam co6 du cac diéu kién quy dinh tai d1em
a, diém b khoan 1 Didu 11 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong truong hop td
chirc thi tuyén cong chirc) hodc quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 14 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP (trong trudng hop to chiic xét tuyen cdng chic).

Truong hop co tir 02 ngudi tro 1én ¢o két qua tuyen dung thdp hon lién ké
bang nhau thi ngudi dung dau co quan c6 thdm quyén tuyen dung cong churc
quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP (trong truong hop td chuc thi tuyén coéng chic) hoic quy dinh
tai khoén 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong trudng hop t chirc
xét tuyén cong chirc).

Pidu 10. Tiép nhan ddi véi cac truomg hop dic biét trong tuyén dung
cong chure

1. Piéu kién, tiéu chudn dé xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

a) Ngudi tot nghiép thu khoa tal cdc co so dao tao trinh d6 dai hoc &
trong nudc va nguoi tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai giol, loai xuét sc 0
nude ngoai theo quy dinh tai d1em a, diém b khoan 1 Dleu 19 Nghi dinh s6
24/2010/NB-CP dugc xem xét tlep nhén khong qua thi tuyén, néu cé di cac
~ diéu kién, tidu chuan sau:

- Béo dam cac diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai biéu 1
Thoéng tu nay; | |

- Pugc co quan ¢ thim quyen xac nhéan tot nghiép tht khoa & trinh d6 dai
hoc tai cac co s¢ dao tao & trong nudc hode t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc loai
gioi, loai xuét séc & nude ngoai; trudng hop sau khi t6t nghiép da c6 thoi gian

7



cong tac thi trong thoi gian cong tic nay khong vi pham phap luét dén mirc bi
xtr 1y ky luét hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su va dugc danh gid 1a hoan
thanh t&t nhiém vu dugc giao. :

Viéc xac dinh tbt nghiép dal hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xudt sic 0
nudc ngoai dugc can clr vao xép loai tai bang tét nghiép; truong hop bang tot
nghiép khéng xép loai thi co quan quan ly cong chiic bao cao cu thé két qua
hoc tdp toan khda va két qua bao vé tbt nghiép de B Noi vu hodic Ban T chiic
Trung vong xem xét, quyét dinh theo thidm quyén quan ly cong chte.

b) Ngudi 6 kinh nghiém cdng tdc theo quy dinh tai diém c khoan 1 B1eu :

19 Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP duoc xem xet tiép nhan khong qua thi tuyen

ThéU ¢6 du cac didu kién] fiéu chudn sau:
- Bao dam céc didu kién dang ky du tuyén cong chiic quy dinh tai biéu 1
- Thong tu nay; : '

- Co bang tbt nghiép dai hoc tré 18n; hién dang cong tdc trong nganh, linh
vuc can tuyen c6 thoi han tir dd 60 thang tro 1én lam cong viéc yéu céu trinh
'd6 dao tao dai hoc, sau dal hoc trong nganh, linh vuc cin tuyén (khong kéthoi
gian tép su, thir viée va néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc thi duoc cong
don); trong thoi gian cong tac 05 ndm gén nhat khéng vi pham phép luat dén
mue bi xur ly ky luat hodc bj truy ctru trach nhiém hinh sy; déap Umg dugc ngay
yéu cau clia vi tri viéc lam cAn tuyén hodc thudc mét trong cic trudong hop quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu nay.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan khong qua thi tuyen

a) Nguoi dung dau co quan quan ly cong chtic thanh 14p Hoi dong kiém
tra, sat hach dé danh gi4 vé céc dleu kién, tiéu chuén, trinh d va néang lyc
chuyén mén, nghiép vu theo yéu cdu, nhiém vu cua vi trf viéc lam can tuyen
cta ngudi duoc dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyén. Hoi dong kiém tra, st
hach ¢4 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

- Cht tich Hoi ddng 1a ngudi ding dau hodc cép phé ciia nguoi dimg dau
co quan quan ly cong chuc; ‘

- Mét Gy vién la ngudi dimg dAu b phan tham muu vé cong tac td chirc
can bd cua co quan quan ly cdng churc;

- Mot ty vién 1a nguol dung dau co quan, t6 chirc, don vi du kién bd trf
cong chirc sau khi dugce tiép nhan;

- Céc uy vién khéc la dai dién mot s6 bo phén chuyén mén, nghi€p vu cd
lién quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

b) Nhiém vu, quyén han ctia Hbi d6ng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé cac dleu kién, tiéu chudn, van bang, chu’ng chi theo yéu cau
cla vi trf viée 1am can tuyén;

- Sé&t hach vé trinh do h1eu biét chung va nang luc chuyén mén, nghlep
vy cua nguoi dugce d& nghi tiép nhén. Hinh thtc va ndi dung sat hach do Hoi
dong kiém tra, sat hach c#n cit vao yéu cdu cta vi tri viée lam cén tuyén, bao
cdo nguoi dung d4u co quan quan ly cdng chiic xem xét, quyét dinh trude khi
td chire sat hach;




- Hél déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét
theo da sd va tu giai the sau khi hoan thanh nhiém vu. ‘
¢) Céc trudng hop khong phai thanh 14p Hoi dong kiém tra, sét hach khi
xem xét ti€p nhan khong qua thi tuyén: ‘ | -
- Céc trudng hop sau déy, c6 trinh d6 dao tao tir dai hoc tré [én, co thoi gian
cong tac lién tuc (khong ké thot gian tép su, thtr viée) tir du 60 thang tré 1én va
trong thot gian cOng tac 05 ndm gén nhat khéng vi pham phép lut dén mic bi
xu ly ky luét hoacvbl truy ctu trach nhiém hinh sy, néu duogc xem xeét tiép nhén
khéng qua thi tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay thi nguoi dimg

~dau co ‘quan quan ly cdng chuc khong phai thanh 1ap Héi dong l<1em tra, sat

hach:

- Nhiing ngudi dé 1a can b9, cong chire tir cAp huyén tr¢ 1én thudc nganh,
linh vuc cin tuyén, sau d6 chuyén sang cong tc tai cac don vi su nghiép cong
lép, luc lugng vil trang, doanh nghiép nha nudec;

N - Vién chuc dd dugc tuyen dung, bo nhiém vao ngach trudc ngay 01 thang
7 nim 2003 (tri trudng hop quy dinh tai khoan 6 Diéu nay); -

- Nhitng nguoi dang gift chitc danh l&nh dao, quan 1y tir cAp phong trd lén
trong doanh nghiép nha nudc;

- Nhiing ngudi la si quan quén doi, si quan cong an, quan nhén chuyen
~ nghiép, nguoi lam cdng tac co yeu.

- d) Nguoi dimg diu co quan quan ly cong chuc c6 van ban gui B Noi v
hodc Ban T4 chirc Trung uong thdng nhét v kién trude khi quyét dinh tiép
nhan khéng qua thi tuyén dbi véi cac ‘truong hop ddc biét trong tuyen dung
cdng chtrc theo quy dinh tat Piéu ndy, cu thé nhu sau: ‘

- Tda 4n nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dén t6i cao, Kiém toan Nha
nudc, Van phong Quéc hoi, Van phong Chu tich nudc, cac Bo, co quan ngang
B9, co quan thudc Chinh ph, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd truc thude
Trung wong va céc td chiic khac do Chinh pht, Thu tudng Chinh phu thanh 1ap
ma khong phai 1a don vi sit nghiép cong lap glri van ban vé Bo Noi vu dé thong
nhit y kién;

- Co quan c6 thdm quyén ctia Dang Cong san Viét Nam, td chic chinh tri
- x& hdi, céc tinh Uy, thanh uy truc thude Trung wong giri van ban vé& Ban T6
chuc Tlung wong dé théng nhét y kién.

d') Dbi v6i truong hop 13 vién chic dang 1am viée trong cdc don vi sy
nghiép cong 14p cua Dang Cong san Viét Nam, Nha nudc va t6 chic chinh tri -
X8 hoi, néu cé du d1eu kién, tiéu chuin dé xem xét tuyén dung vao céng chirc -
khong qua thi tuyén theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Biéu 10 Théng tu s6
13/2010/TT-BNV va co quan, td chirc, don vi con chi tiéu bién ché, nguoi
dimg dau co quan quén ly cong chiic xem xet, quyét dinh tuyén dung vao cong
chirc khéng qua thi tuyén va chiu trach nhiém trudc phép luét vé quyét dinh
ctia minh. Sau d6 c6 vin ban béo cdo BE Néi vu hodc Ban Td chirc Trung vong
dé phuc vu céng tac quan ly, thanh tra, kiém tra theo thdm quyén.

3 Piém nay duoc bd sung theo qhy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Thong tw s6 05/2012/TT-BNV.
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3. Hd so dé ngh1 thong nhat vy kién dbi véi céc txuong hop tlep nhan
khong qua thi tuyén glri BO Noi vu hodc Ban T6 chuc Trung wong, bao gom:

a) Cong van dé nghi do nguoi ding dAu hodc cép pho cua ngudi ding dau
cO quan quan Iy cong chite ky, trong d6 ¢ ban md ta cong viée ctia vi tri viéc
lam cén tuyén tuong tmg véi tng truong hop d& nghi tiép nhan khong qua thi
tuyén; sO-chi tiéu bién ché duoe giao ma chua sir dung cua co quan, td chir,
don vi cin tuyén; du kién xép ngach, béc luong dbi v6i truong hop d& nghi bd
nhiém vao ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao chp hodc tuong duong va
trudong hop quy dinh tai khoéan 2 Diéu 11 Thong tu nay;

b) Bién ban, ket qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach dbi véi truong hop

phai qua kiém tra, sat hach. Dbi véi truong ‘hop khéng phéi qua kiém tra, sat

hach quy dinh tai diém ¢ khoan 2 D1eu nay thi phai cé van ban dé nghi tiép
nhén clia nguoi dimg dAu co quan, t6 chie, don vi noi du kién bb tri cong tac

d6i véi ngudi duge tiép nhan khong qua thi tuyén;

- ©) Hb SO cua ngucn duoc dé ngh1 tlep nhéin khong qua thi tuyén bao gom:

- Bén so yeu ly lich tu thuét co x4c nhén cua co quan c6 tham quyen trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hé so du tuyen dbi véi truomg hop t1ep nhéan
quy dinh tai diém a khoan 1 B1eu nay; ban so yéu ly lich theo mau s6 2¢ ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QP- -BNV ngay 06 thang 10 nam 2008
clia BO trudng Bo Noi vu Ve viéc ban hanh mAu biéu quan 1y hd SO cén b, cong
chttc (sau day viét tht 1a miu sd 2¢), ¢ xé4c nhan cla co quan, td chirc, don Vi
noi ngudi d6 cdng tc trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay. nop hd so du tuyén
d6i v6i truong h()’p tip nhén quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bén sao cac van bé“mg, chimg chi theo yéu cau cua vi trf du tuyén, duoc
co quan c6 tham quyén chung thuc; :

- Ban sao két qua hoc tép theo yéu cAu cta vi trf du tuyén ddi véi truong

hop tlep nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Piédu nay, duqc co quan c6 tham
quyen chimg thuc;

- Gidy chimg nhén strc khée do co quan y té co tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Phiéu 1y lich tw phép do S& Tu phép noi thuong tra Cap,

- Ban tu nhén xét, danh gid cia nguol duogc dé nghi tiép nhén vé pham
chét chinh tri, phdm chét dao duc, trinh dd va ning luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh cong tdc va céc hinh thirc khen thudng da dat dugc, c6 nhén xét va
xéc nhén cia nguoi dung dau CO quan, td chire, don vi noi nguoi do cong tac
61 v6i truong hop tiép nhén quy dinh tai diém b khoan 1 Didu nay.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc du ho so d& nghi cta co
quan quan ly cong chic theo quy dinh tai khoan 3 Dleu nay, B& NoOi vu hodc
Ban T6 chic Trung uong phai c6 van ban tra 101; néu khéng tra 161 thi coi nhu
dong y. Truomg hop hd so chua du theo quy dinh thi trong thoi han 15 ngay ké
tr ngay nhan dugc @& nghi, Bo Noi vu hoic Ban T6 chire Trung wong phai ¢6
vin ban yéu cdu co quan quan 1y cong chirc b sung, hoan thién da ho so theo
quy dinh.
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5. Ngudi ding dau co quan quéan 1y cong chic chiju trach nhiém vé céc
dleu kién, tiéu chuan, pham chét, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu
ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyen B6 Nbi vu hodc Ban TH
chirc Trung uong chiu trach nhiém tham dinh vé dleu kién, tiéu chuin, quy
trinh, hd so thue hién viée tiép nhén khéng qua thi tuyén.

6. Viéc xét chuyén thanh céng chirc khong qua thi tuyén ddi véi vién chu:c
dd c6 thoi gian lam viée tai don vi sy nghiép cong lap tir du 05 ndm trd 1én
theo quy dinh tai d’lem a khoan 1 Pidu 58 Luét Vién chuc thuc hién theo quy
dinh ctia Chinh phu vé viée quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Vién-
chue.

Dleu “1'1 Xep ngach bac llrong (1‘01 voi trlrong ho’p "da c6 thoi glan' -

cong tic c6 dong bao hiém xa hdi bt bude khi dwge tuyén dung

1. Pbi véi trudong hop dang duoc xép luong theo ngach, béc, chic vy, cép
ham theo bang lwvong do Nha nude quy dinh:

a) Truong hop. bd nhiém va xép luong vio ngach chuyen V1en hoac umng -

“duong tré xudng;:

Nguoi dimg dau co quan quén ly cong chirc quyét dinh Xep ngach, bac
luong theo thim quyén va theo ding hudng dan tai Théng tu s6 79/2005/TT-
BNV ngay 10 thang 8 ndm 2005 ctia B6 Noi vu hudng dan chuyén xép luong
d6i voi cén bo, cong chire, vién chure khi thay dbi cdng viéc va cac truong hop
duoc chuyén cong tac tir luc lugng vil trang, co yéu va cong ty nha nudc vao
1am viéc trong cic co quan nha nudce va cac don vi sy nghiép cua Nha nude;

b) Truong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién chinh hodc
twong duong:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc phai c6 du kién phuong 4n
xep ngach, béc lvong cu thé d6i voi timg truong hop va c6 van ban kem theo
hd so dé nghi Bo Noi vu hotic Ban T6 chuc Trung uong thong nhét v kién
trude khi ngudi ding ddu co quan quan ly céng chirc quyét dinh theo thim
quyén. H6 so bao gom:

- Ban sao cac van béng, chung chi theo tiéu chuan nghiép vu cua ngach
cO6ng chirc dugce co quan ¢o6 thim quyen chung thuc;

- Ban chup cac quyét dinh xép luong clia co quan cé tham quyeén;

- Ban sao sb bao hiém xa hoi duoc co quan c6 thdm quyén xac nhan.

¢) Truong hop b6 nhiém va xép luong vao ngaoh chuyén vién cao cip
hodc tuong duong:

 Ngudi ding dau co quan quan ly cong chuc phai co du kién phuong an
xep ngach, béc luong cu thé dbi voi tng trudng hop va c6 véan ban kem theo
hd so dé nghi B6 Noi vu hoac Ban T6 chiic Trung wong xem xét, quyet dinh.
HO so bao gom:

- Ban so yéu ly lich ctia céng chirc theo méu sb 2c, ¢ xac nhan clia co
quan st dung cong chirc;

- Ban sao c4c van bang, ohung chi theo tiéu chuan nghlep vu ctia ngach
¢bng chirc dugce co quan cd thdm quyén chimg thuc;
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-Bén chup cac quyet dinh xép lwong ctia co quan c6 thim quyén;
- Ban sao sb bao hiém x& hdi dugc co quan co thdm quyén x4c nhan.

2. Dbi vé6i truomg hop chua duge xép luong theo ngach bac, chirc vy, cp
ham theo bang lucmg do Nha nudce quy dinh:

- Nguoti dimg d&u co quan quan ly cong chirc phai c6 dy kién phuong 4n
x&p ngach béc luong cu thd @i voi ting trudong hop va c6 van ban kém theo
ban sao sd bao hiém x4 hdi duge co quan ¢d thAm quyén x4c nhén cla ting
truong hop, d& nghi B6 Noi vu hodc Ban T6 chuc Trung uong théng nhét y
kién trudc khi thuc hién,

~3..Thot han. B0~N01 vu.hodc.Ban To chirc Trung wong tra 101 dé, ngh1 xép_ .
. ngach béc Iu'(mg 61 v6i cac trudng hop quy dinh tai cac diém b, diém ¢ khoan 1
“vakhoén 2 Piéu nay thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 Thong tu nay.

Piéu 12. Trudng hop dwoe mién thwe hién ché do tap sw
1. Ngudi duoc tuyén dung duoc mién thuc hién ché do tap su khi cé du

cac didu kién sau:

a) DA co thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat bude bang hogc
16n hon thoi gian tdp sy quy dinh tai khoan 2 Dleu 20 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP tuong tng véi ngach cong chirc dugc tuyén dung;

b) Trong thoi gian cong tac ¢d dong bao hiém xa hoi bt bude quy dinh tai
dlem a khoan nay, ngudi dugce tuyen dung @4 lam nhiing cdng viéc theo yéu
cAu cta ngach cdng chirc duoc tuyen dung.

2. Nguoi dugc tuyén dung néu khéng c6 du cac didu kién quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi phai thuc hién ché do tép su; thoi gian ngudi duge tuyen

dung d& lam nhiing cdng viéc quy dinh tai diém b khoan 1 Didu nay (néu c6)
duoc tinh vao thoi gian tép su.

Diéu 13. Xét chuyén can b, cong chire cAp xa thanh cong chirc tir cap
huyén tré lén

1. Céan bd cép xa theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 61 Luat Can bg, cong
chirc khi thdi gift chirc vu theo nhiém ky va cdng chirc cép x& theo quy dinh tai
khoéan 3 Piéu 61 Luat Can bo, cong chire, néu c6 d cac diéu kién, tiéu chuén
quy dinh tai Pidu 25 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyén

‘thanh c6ng chire tir clp huyen tré 1€n phai c6 hé so ¢4 nhan gl nguol ding

dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chiic xem xét. HO so ¢4 nhén bao
gom:
a) Don d& nghi xét chuyén thanh cong chire tir cap huyén tré lén;

b) Ban d4nh gi4, nhén x€t qua trinh cong tac va y kién dong y cho chuyén

cong tac cua nguol diung ddu co quan c6 thim quyén quan ly cén bd, cong
chirc clp x4;

¢) Ban so yéu ly hch cta can bo, cong chuc theo mau sb 2c¢, ¢6 xac nhén
cta Uy ban nhéan déan cép x4 noi nguoi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

d) Ban sao céc van béng, ching chi theo tiéu chuén nghi€p vu cia ngach
cdng chuc dugce co quan co thdm quyén chung thuc;
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d) Gidy chung nhén stc khée do co quan y t& c6 tham quyen cap trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dé nghl xét chuyén.

2. Khi xét Chuyen can bd, cong chirc cép Xa thanh cdng chure tir cép huyén
trd 18n, nguoi dimg diu co quan c6 thdm quyén tuyen dung cong chie pha1
thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat hach & danh gia vé cac diéu kién, tidu chuén,
trinh d6 va nang luc chuyén mén, ngh1ep vu cua nguoi d& nghi xét chuyén theo
yéu cdu, nhiém vu cta vi trf viée 1am cén tuyén.

a) Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hogc 07 thanh vién, bao gdm:

- Chu tich Hoi dong la ngudi dung déu hodc cp phé clia ngudi dimg dau
€O quan co tham _quyén tuyén dung cong chirc;

- Mot Uy vién la nguol du’ng diu bd phén tham muu vé cong tac to chuc
‘can bd clia co quan co thAm quyén tuyén dung cong chtr;

- M6t uy vién la ngudi dimg ddu co quan, td chire, don vi du klen b4 tr
cdng chue sau khi duoc xét chuyén;

- = Céc Gy -vién khéc 12 dai dién mot. s6.bd phan. chuyén mén, nghlep vu co
lién quan, trong d6 c6 mot 56 uy vién kiém Thu ky Ho1 ddng.

b)) Nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:
- Kiém tra vé céc c’heu kién, tiéu chuén, vin bang, ching chi cta nguoi de

- nghi xét chuyén theo yéu cau ctia vi trf viéc lam can tuyén,;

- S4t hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép vu
cha ngudi dé nghi xét chuyén. Hinh thirc va néi dung sat hach do Hoi ddng
kiém tra, sat hach can ct vao yéu cau cua vi trf viée Jam can tuyén, béo cao
nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc xem xét, quyét
dinh trude khi t& chiic sét hach;

- Hdi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét
theo da sb va tu giéi thé sau khi hoan thanh nhiém vu. -

3. Thim quyen quyét dinh xét chuyén cén bd, cong chirc cép x3 thanh
cbng churc tir cap huyén tré lén:

a) Truong hop co quan quéan ly cong chirc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
2 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP thuc hién vige xét chuyén thi cin ctr vao két
qua k1em tra, sat hach, ngudi ding ddu co quan quéan ly cong chirc xem xét,
quyét dinh xét chuyén;

b) Trudng hgp co quan, t6 chire, don vi duge phan cép thim quyén tuyén
dung cong chuc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Thong tu nay thyc hién viéce
xét chuyén thi nguoi dimg dau co quan c¢6 thim quyén tuyén dung cdng chiic
¢6 van ban (kém theo bién ban hop Hoi dong klem tra, sat hach) gui nguoi
dung d4u co quan quan 1y cong chic xem xét, quyet dinh.

4. Cén bd, céng chuc cap xa dugc xét chuyén thanh coéng chirc tir cap
huyén trd 1én thi dugc bo nhiém vao ngach céng chirc twong ung vai vi tri viée
lam dam nhiém. Viée xép luong vao ngach duoc bd nhiém va bao luu lwong,
phu c¢ép chirc vu ldnh dao (neu cd) thue hién nhu sau:

a) Déi voi cong chire cAp xd dang xép luong nhu cong chirc hanh chinh
thi t1ep tuc huong bac luong hién hucmg, '
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b) Déi v6i can bd chp xA:

- Truong hop dang xep luong nhu cdng chtic hanh chinh va huong phu
cép chire vu lanh dao thi t1ep tuc hudng bac luong hién hudng. Néu cOng viée
méi dam nhiém khéng cé phu cép chirc vu lanh dao hodc ¢6 muc phu cap chuc
vu lanh ddo thip hon thi dugc bdo lvu mirc phu cip chirc vu 1anh dao -hién
hudng trong thoi gian 06 thang, ké tir ngay duogc xét chuyén;

- Trudng hop dang xép luong chttc vu thi phai thyc hién xép lai lvong Vao
ngach dugc bd nhiém theo huéng din tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu lién tich sb
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 ndm 2010 cia B
Noi vy, Bo Tai chinh va B Lao dong -Thuong binh va X& ht hudng dan thuc

~ hién Nghi dinh. s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh ph

v& chuc danh, sb luong, mot sé ché do, chinh sach dbi véi can bo, cong chirc o
x8, phuong, thi trdn va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach & cp xa.
Néu tdng hé sb luong theo ngach, bac cong vo1 phu cép chirc vu lanh dao (néu
c6) theo cdng viéc mdi ddm nhiém thdp hon so véi hé sd luong chic vu hién

- -huéng thi-duge-bao-luu-chénh-1éeh trong thoi- gian 06 thang;- ké tr ngay duge -

xét chuyén.
Chuong IT
NANG NGACH CONG CHUC
 Pidu 14. Nguyén tic td chire thi ning ngach cdng chirc

1. Ky thi ndng ngach theo nguyén tac canh tranh duoc thuc hién gifta céc
cbng chiic trong cung co quan quan 1y cong chirc va khi co quan quan ly cdng
chirc c6 du cac dieéu kién sau: '

a) Co quan quan ly cbng chirc dd xay dung duoc co ciu ngach cong chic

- cla cac co quan, td chire, don vi thudc pham vi quan ly va duoc B No6i vu
hodc Ban Té chic Trung wong phé duyét theo tham quyén;

b) Co quan quan Iy cong chirc dd mo ta, xdc dinh dwogc vi trf viée lam con
thiéu so v6i co cau ngach coéng chiic ciia cac co quan, td chic, don vi thude
pham vi quéan ly dé 1am co s& xac dinh chi tiéu nang ngach theo ting ngach
cong chtrc.

2. Can ctr vao sd luong chi tiéu nang ngach cla co quan quén ly cong
chuc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay, cong chure ¢o d0 céc tiéu chudn,
diéu kién quy dinh tai khoan 3 Didu 29 'Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP dugc
dang ky du thi néng ngach theo nguyén tac khong han che s6 luong cong chirc
dang ky du thi trén mdi chi tiéu nang ngach.

Ditu 15. Xay dung ké hoach thi ning ngach cdng chirc

1. Chém nhét 1a ngay 31 thang 3 hang nam, co quan quan ly cong chirc
pha1 co van ban bao cao vé s6 luong, co cau ngach cdng chue hién co cla cac
co quan, td chic, don vi thudce pham vi quan ly va d& nghi sé lugng chi tidu
nang ngach cta tung ngach céng chic theo mau s6 1 ban hanh kém theo Thong
tu nay, gui Bo NOi vu hodc Ban Té chic Trung uong dé thong nhét ¥ kién -
trude khi t6 chire céc ky thi ndng ngach theo thim quyen cu thé nhu sau:

a) Toa an nhén dan t81 cao, Vién Kiém sat nhan dan t8i cao, Kiém toan
Nha nudce, Van phong Quoc hoi, Van phong Chu tich nude, cac Bo, co quan
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ngang B0, co quan thudc Chmh pht, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va céc td chic khéc do Chinh pht, Thu tuéng Chinh pht
thanh ldp ma khong pheu la don vi su nghiép cong lap gui van ban vé Bo Noi
v

b) Co quan c6 thdm quyén cua Pang Cong san Viét Nam, t6 chue chinh tri

- x& hdi, cac tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong gui vén ban v& Ban T

chirc Trung wong, ddng thoi gii BO Noi vu mdt ban dé phdi hop 6 chirc thuc
hién.

2. ® Xay dung ké hoach t& chirc thi nang ngach cdng chic:

-.a) Cén cu dé nghi sb.luong.chi tiéu. _néng ngach cua C4c cO quan quén 1y

cdng chic theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, B6 Noi vu hodc Ban T4 chirc
Trung wong xay dung ké hoach td chuc thi ning ngach cong chirc va thong
bao chi tiéu néng ngach cong chtic hang ndm dé cac B, nganh, dia phuong
thue hién.

_ b) Bbi véi ky thi néng ngach 1én cén sy, chuyén vién hodc tuong duong;:

Cin ctt ké hoach t& chirc thi ning ngach céng chirc hang ndm ctia Bo N01m o

vu hodc Ban T8 chirc Trung wong, co quan quan ly cong chirc xdy dung bé 4n
tb chirc thi néng ngach cong chire, giri BO Noi vu hodc Ban T6 chic Trung
wong thdng nhét trude khi td chire thuc hién theo thAm quyén.

“¢) béi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc tuong duong:

Cin ctr ké hoach t& chire thi nAng ngach cong chirc hang nam cua Bo Noi
- vu hodc Ban T& chtc Trung wong, co quan quan ly cong chue xay dung Pé 4n
td chuc thi nang ngach cong chire, gii BO Noi vu hodc Ban Té chic Trung
uong phé duyét d2 1am cn ctr phdi hop (d6i véi cac B0, co quan Trung uong)
hoac phén cép (461 v6i cac dia phuong) trude khi td chirc thuc hién. Trudng
hop cac B, co quan Trung uong hodc dia phuong khong ¢ kha nang: t6 chirc
thi thi c6 van ban bao cao BO Noi vu hodc Ban T4 chuc Trung uong xem x€t,
gidi quyet

d) Dbi véi ky thi néng ngach 1&n chuyén vién cao cép hoic twong duong:

C#n ctt ké hoach td chirc thi néng ngach «cong chirc hang nam ctiia B6 No1 vu
hodc Ban T6 chiic Trung uong va dé nghi s6 lugng chi tiéu nang ngach cla cac
co quan quan ly cong chiie, BO Noi vu hodc Ban T4 chirc Trung uong xay dung
D& an td chirc thi ndng ngach cdng chic @ 4 chire thuc hién theo thim quyén.

Pilu 16. Hd so ding ky du thi ning ngach cong chire

1. HS so déng ky du thi nAng ngach céng chirc bao gbm:

a) Ban so yéu ly lich ctia cong chtrc theo mau sb 2¢, ¢ xac nhéan clia co
quan s dung cdng chuc;

b) Ban nhan xét, danh gia cong chic cla ngudi ding dau co quan st dung
cong churc theo céc tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghl
dinh s6 24/2010/ND-CP; :

¢) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cdu cla ngach dang ky du thi
duogc coquan co thim quyén chung thuc;

§ Khoan nay duoc sira ddi theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 2 Thong tu s6 05/2017/TT-BNV

15



d) Giay ching nhan sic khoe do co quan y t& ¢6 thdm quyén cép trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du thi ndng ngach;

d) Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuén nghiép vu ngach cong
chirc du thi. :

2.7 Co quan quan 1y cong chuc ch1u trach nhiém xem Xet quyet dinh
danh s4ch cdng chirc c6 du cac tiéu chuén, didu kién tham du ky thi va luu gift,
quan ly hd so dang ky du thi ndng ngach cta cong chirc tham du ky thi.

Pidu 17. T6 chire thi ning ngach cong chirc 8
1. B&i véi ky thi nang ngach 1&n cén sy, chuyén vién hodc tvong duong:

To chic Trung uong théng, nhét theo quy dinh tai diém b khoan 2 biéu 15
Thong tu nay, nguoi ding dau co quan quan ly cong chire quyét dinh danh
sach cong chirc co du tiéu chudn, diéu kién tham du ky thi ndng ngach lén can
sw, chuyén vién hodc tuong duO’ng, thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach theo

dinh va béo céo két qua ky thi vé& B Nbi vu hodic Ban T8 chiic Trung wong dé
theo d3i theo tham quyén.

2. B&i vé6i ky thi ning ngach 1én chuyén vién Chmh hodc tuong duong:

a) B6 Noi vu hodc Ban T chic Trung vong thuc hién céc nhiém vuy sau:

Théng‘nhét Dé 4n td chic thi ndng ngach cong chirc theo dé nghi cta
nguoi ding dau co quan quén ly cdng chic;

Quyét dinh d& thi va dap 4n cac moén thi trong ky thi néng ngach lén

chuyén vién chinh; quyét dinh d& thi va d4p 4n mon kién thirc chung trong ky

thi nAng ngach 1én cac ngach cong chuc chuyén nganh twong duong chuyen
vién chinh;

Coéng nhén két qua ky thi néng ngach cong chirc theo d& nghi cla Hoi
ddng thi nang ngach cong chir;

Kiém tra, gidm sat viéc t6 chiic thi nang ngach cdng chure.

b) Co quan quéan 1y ¢ng chirc to chic thi nang ngach cdng chic thyc hién
cac nhiém vu sau:
- Xay dung Dé: an to chire thi néng ngach glri B¢ Noi vu hode Ban T6 chic
Trung vong dé thong nhat trude khi thyc hién,

Quyét dinh danh sach cdng chuc du tiéu chuén, diéu kién dy thi ning
ngach theo quy dinh;

Quyet dinh thanh lép Ho1 d’ong thi néng ngach theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé t6 chirc ky thi theo quy dinh;

Béo cdo BO Noi vu hodc Ban Té chirc Trung uong cong nhén Kbt qué ky
thi theo thiAm quyen '

Gial quyét khleu nai, t6 cdo (néu cé) trong qué trinh t6 chiic thi theo
quy dinh. |

7 Khoan nay duoc sira d6i theo quy dinh tai IChoén 2 Diéu 2 Théng tu so 05/2017/TT-BNV
¥ pidu nay dugc sua ddi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Thong tu s6 05/2017/TT-BNV

~Can ct-bé 4nt6- chire-thi- néng-ngach- -cdng-chirc duge-Bo-No1 vu-hode Ban-

. quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh 50 24/2010/ND-CP dé t6 chic ky thi theo quy
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3. D61 véi ky thi néng ngach lén chuyén vién cao cép hoic tuong duong;

a) Cin ci Dé 4n td chirc thi nng ngach cong chirc cia Bo No6i vu hodc
Ban T4 chirc Trung wong theo quy dinh tai diém d khoén 2 Piéu 15 Thong tu
nay, co quan quén ly cong chirc 1ap danh sach coéng chirc c6 di cac tiéu chuén,
didu kién tham du ky thi ndng ngach Ién chuyén vién cao cap hodc tuong
duong cua cac co quan, td chire, don vi thudc pham vi quan 1y theo mau s6 4
ban hanh kem theo Thong tu nay va co van ban gui BO Noi vy hodc Ban TS
chtre Trung uong dé td chirc thi ndng ngach;

b) B6 Noi vu hoac Ban Té chic Trung uong quyét dinh thanh lap Hoi
dong thi nidng ngach theo quy dmh ta1 D1eu 32 Nghl dmh sb 24/2010/NE CP »
" & 6 chire ky thi theo quy dinh” T

4. Viéc td chire thi nang ngach cong chirc dugc thue hién theo Noi quy thi
tuyén, thi néng ngach céng chic (phu luc s6 3) va Quy ché t6 chic thi nang
ngach cdng chic (phu luc s6 4) ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 18. B6 nhiém ngach Va xep luong c‘on voi cong chuc trung tuyen
~ ky thi ning ngach

1. Can ctr thong bao cua co quan c6 thdm quyén t6 chirc thi néng ngach
cong chuc, viéc bd nhiém ngach dbi véi cong chuc trung tuyén ky thi ning
ngach dugc thuc hién nhu sau:

a) Dbi v6i ky thi nang ngach 1én cén sy, chuyén vién, chuyén vién chinh
hodc tuong duong;:

Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh bd nhiém ngach
va béo cao két qua theo mau s 4 ban hanh kém theo Thong tu nay vé B Nbi
vu hodc Ban T chire Trung wong & theo ddi theo thdm quyen

b) Béi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cép hodc tuong duong:

- Bo6 Néi vu quyet dinh bd nhiém ngach ddi vai cdng chuc thude cac co
quan nha nudc, don vi sy nghiép ctia Nha nudc tring tuyén ky thi ndng ngach
chuyén vién cao clp hodc tuong duong,

- Ban T4 chirc Trung wong quyét dinh b6 nhiém ngach ddi véi cong chirc
thugc céc co quan, don vi sw nghiép cua Pang Cong san Viét Nam, to chuc
chinh tri - x& hoi tring tuyén ky thi nang ngach chuyén vién cao cép hoic
twong duong.

2. Viéc xep lwong dbi véi cong chie duge bd nhiém véo ngach mdi sau
khi tring tuyén ky thi ning ngach thuc hién theo quy dinh tai Théng tu so
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 ctia B6 Noi vu huéng dan xép
luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng chirc, vién chirc.

Chuong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Didu 19. Diéu khoan chuyén tiép vé thi nang ngach c6ng chire’
Péi véi céc ky thi nang ngach chua du diéu kién thuc hién theo nguyen
thc canh tr anh quy dinh tai Piéu 14 Thong tu nay thi co quan co thdm quyén to

? Pidu nay duoc bai bd theo quy dinh tai Didu 1 Théng tu s6 06/2013/TT-BNV
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chtre thi nAng ngach céhg chire t& chire thi nang ngaCh cong chuc theo hudng
dan tai phu luc s6 5 ban hanh kém theo Thong tu nay.
Dicu 20. TH chire thye hlen

1. Ngudi ding dAu co quan st dung cong chuc duoc phan cip tham quyen
tuyén dung chiu tr 4ch nhiém thuc hién viée tuyén dung cong chic theo phan
cong, phan cép bao dam ding quy dinh tai Thong tu nay.

2. Ngudi dimg dau co quan quéan ly cdng chire chiu trach nhiém:

a) T4 chuc thuc hién viée tuyén dung va ning ngach cong chirc bao dam
dung quy dinh tai Thong tu nay; ,

) b) Khén truong trién khai xéc dinh vi tri viéc 1am va xdy dung co cAu
ngach cdng chic trong céac co quan td chirc, don vi thudc pham vi quéan ly

dé lam can cu thyc hién viée tuyén dung va nang ngach cong chic theo
nguyén tac canh tranh.

3. B6 Nbi vu hoac Ban Tb chic Trung vong chiu trach nhiém huéng dan
- céc co quan quan ly cdng chic theo tham quyen quan ly thuc hién viée xdy
dung co cau ngach cong chirc, x4c dmh vi trf vi€e lam trong céc co quan, t6
chirc, don vi thudc pham vi quéan ly va td churc thuc hién viée tuyen dung, nang
ngach cong chuc theo quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 21. Hiéu lwe thi hanh o 1

1. Théng tu nay c6 hiéu luc ke tu ngay 15 thang 02 ndm 2011.

2. ¥ Bai bo cac van ban sau:

a) Thong tu s6 08/2004/TT- BNV ngay 19 thang 02 ndm 2004 cua Bo Noi
vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 ctia Chinh pht v& ché d6 cong chirc dur bi;

b) Théng tu s6 09/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cta B6 Noi
vu huéng dén thuc hién mot sb diéu ctia Nghi dinh s 117/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 ndm 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quéan ly cong
churc trong cac co quan nha nudc;

c) Théng tu sb 06/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 cta B6 Noi
vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 08/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam
2007 cta Chinh phi sta doi, b0 sung modt sb diéu cia Nghi dinh sb
115/2003/Nb-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh pht vé ché d6 cong
chirc dy bi va huéng dén mot sb didu ctia Nghi dinh sé 115/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 ndm 2003 ctia Chinh phu;

- d) Thong tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 ctia B6 Noi
vu huéng dén thuc hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 théng 01 nim
2007 ctia Chinh pht sta ddi, bd sung mot s6 didu ctia Nghi dinh sb
117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cta Chinh pht vé tuyén dung,

1 pidu 2 Théng tu s6 05/2012/TT-BNV quy dinh “Théng tu ndy ¢6 hidu lue ké tir ngay 10 thang 12 nam 20127

' pidu 2 Thong tu sb 06/2013/TT-BNV quy dinh “Théng tu nay c6 hidu luc ké tir ngay 01 thang 9 nam 2013

- "2Pidu 3 Thong tr sb 05/2017/TT-BNV quy dinh “Théng tu nay ¢6 hidu luc ké tir ngay 01 thang 10 ndm 2017”.

13 Khoan 2 Didu 3 Thang tu sb 05/2017/TT-BNV quy dinh “D&i véi cac ky thi nang ngach cong chiic thuc hién theo D& 4n
td chirc thi nang ngach cong chtrc da duge B Noi vu hodc Ban Té chirc Trung vong théng nhét thi tiép tuc thuc hién viéc
t6 chirc thi theo D& 4n dd duoc phé duyét. Trudmg hop dén ngay 01 thang 10 nam 2017 ma co quan quan 1y cong chire chua

t6 churc thi thi 4p dung theo quy dinh tai Théng tu nay”.
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sir dung va quan Iy can b, cong chuc trong c4c co quan nha nudc va huéng
din mot sb didu ctia Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 cia Chinh phi. - | o -

3. B&i bo cac quy dinh 4p dung d6i véi cong chire tai cdc van ban sau:

2) Quyét dinh s6 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 cta BY
trgé’ng B6 Noi vu vé viée ban hanh Quy ché to chuc thi tuyén, thi néng ngach
d61 véi can bo, cong chuec; o

'b) Quyét dinh s‘é 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nam 2006 ctua B
trudng B6 Noi vu vé viée ban hanh No1 quy ky thi tuyén, thi ndng ngach dbi
*Vé’fcanbf),céngchuC, T JE el e

c) Thong tu s6 07/2008/1’“T-BNV ngay 04 thang 9 nam 2008 ctia Bo Noi
vu huéng dan thuc hién mot s6 quy dinh vé_ thi ndng ngach cong chiec.

Pidu 22. Trach nhiém thi hanh '

Céc Bo truong, Thu trudng -co quan ngang BO, Thu trudng co quan

ST "'"fh“ﬁ@'é””"CH{ﬁH"'p'h’ﬁ?"'@hﬁ"ﬁ‘(jh""ﬂy”b'an nhén-dan tinh; -thanh -phé---~-tmc-— thude—— |

Trung uong va cac co quan, t& chire, c& nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Théng tu nay./4 '
CONG THONG TN BIEN TU CHiNH PH | '

¢

G S |
BEN Ngay: .. AU [ M /4

BO NOQI VU | XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
sé: 04 /VBHN-BNV Ho NGi, ngay (9 thang H nim 2017

Noi nhin:

-Van phong Chinh phii: (Cong béo; Cbng TTDTCP),
- Trang tin BT B& No&i vy;

- Luu: Van thu, PC, CCVC (10b).

18 Vinh Tan

, 14 Pidu 4 Thong tu sb 05/2017/TT-BNV ¢6 quy dinh: “1. Chc Bo trudong, Thi trudng co quan ngang B, Thi trudng co
quan thuée Chinh ph, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh, thanh phb tryrc thude Trung uong va cée co quan, t chire, c& nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay. i
2. Dbi voi can bo, cong chire thude cac co quan cla Pang Cong san Viét Nam va td chirc chinh tri - x4 hdi thye hién theo
quy dinh tai Théng tu ndy va theo huéng dén ctia co quan 6 thim quyén ctia Pang Cong san Viét Nam.

3. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ vudng méc, d& nghj phan &nh vé BO Nai v dé hudng dan hodc xem xét, giai quyét”.
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Phu luc s 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Ty do — Hanh phiic

, oy NEAY ... thang ..... ndm 20......
PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 1 3/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua B Noi vu)

Ho va tén: Nam, nft:

Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thuong tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh dd va chuyén nganh dao tao:

Pbi twong uu tién (néu cb): "

Sau khi nghién ciru diéu kién ding ky du tuyén cong chirc cla ............... A,

t6i thdy c6 du didu kién dé tham du ky thi tuyén (hodic xét tuyén) cong chirc. Vi vy,
toi lam don nay dang ky du tuyén cong chirc theo thong béo cia quy co quan.

Neu trang tuyén tdi s& chép hanh céc quy dinh ciia Nha nudc va clia co quan ¢o
thdm quyén tuyén dung.

T6i gui kém theo don nay hd so dy tuyén, gdm:

1. Ban so yéu Iy lich tu thuét;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chyp cac véan bang, chimg chi va két qua hoc tap, gOm: ..o, A

4. Gidy chirng nhan sirc khoe do co quan 'y té c6 thAm quyén cip;

5.2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh ¢& 4 x 6.

T6i cam doan hd so du tuyén ctia t6i 12 dung sy that, sau khi nh&n dugc thong
bao tring tuyen t6i s& hoan thién da hd so du tuyen theo quy dinh. Néu sai sy that thi

két qua tuyén dung cua tdi s& bi co quan ¢6 thim quyén tuyén dung hity b va toi s&
chiu trdch nhiém trudc phap ludt./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 15 dbi tugng wu tién theo quy dinh;

(*) Ghi dting tén co quan, t8 chrc, don vi ¢6 thong béo tuyén dung cong chic,
(3) Ghi 15 tén ctia céc ban chup giri kém don déng ky du tuyén cong chrc.
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Phulucsé2
QUY CHE

TO CHU'C THI TUYEN, XET TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV

ngay 30 thang 12 nim 2010 ciia B Néi vu)

Chuong I
THI TUYEN CONG CHUC

Muc 1
HOI PONG THI TUYEN CONG CHUC
Piéu 1. Hoi ddng thi tuyén cong chire

1. Hoi dong thi tuyén cong chiic (sau day viét tit 12 Hbi dong thi) do
ngudi diung ddu co quan co thAm quyén tuyén dung céng chirc quyét dinh
thanh 1ap. Hdi dbng thi hoat dong theo timg ky thi va tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vuy.

2. Nhiém vy, quyén han cta Ho6i dong thi thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cla
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly céng chirc.

3. Hoi ddng thi duoc st dung con dAu, tai khoan clia co quan ¢ tham
quyén tuyén dung cong chirc trong cac hoat dong ctia Hoi dong.

Piéu 2. Nhiém vu, quyen han ciia cac thanh vién Hoi dong thi
1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém td chure thue hién cac nhiém vu ctia Hoi d6ng thi theo
quy dinh, chi dao td chirc ky thi bao dam dung ndi quy, quy ché cia ky thi;
b) Phan cdng trach nhiém cho ting thanh vién ctia Hoi ddng thi;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban d thi, Ban coi th1 Ban phéch, Ban chim thi,
Ban phuc khao;

d) T4 chirc viéc xay dung d& thi, lua chon d8 thi, bao quan, luu gitt & thi
theo ding quy dinh; bao ddm bi mét dé thi theo ché do tai lidu tuyét mat;

d) T6 chirc viée coi thi, quan ly bai thi, danh s6 phach, roc phach, quan ly
phéch va chdm thi theo quy dinh;

e) Bdo cdo nguoi ding dAu co quan co thdm quyén tuyén dung cong chitc
xem xét, quyét dinh cong nhén két qua thi;
g) Giai quyet khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh td chic ky thi.

2. Phé Chu tich Hoi ddng thi: gitip Chu tich Hoi dong thi didu hanh hoat
dong cua Hoi dong thi va thuc hién mot s& nhiém vu cu thé cua Hoi dong thi
theo sy phén céng cia Chu tich Hoi ddng thi.

3. Cac Uy vién ctia Hoi ddng thi do Chu tich Hoi ddng thi phan cong
nhiém vu cu thé dé bao dam céac hoat dong ctia Hoi ddng thi thuc hién ding
quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu’ ky Hbi dong thi gitip Chu tich Hoi ddng thi:
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a) Chudn bj céc van ban, tai liéu cén thiét cia Hoi dong thi va ghi bién
ban cac cudc hop ctia Hoi dong thi; |

b) T4 chic va chuén bj c4c tai liéu d& huéng dan 6n tap cho thi sinh;

¢) Tb chirc viéc thu phi du’ thi, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan phi du
thi theo ding quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tUr Trudng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Trudng ban phach, nhan bai thi d& roc phéach va danh s6 phach tur
Truéng ban phach; ban giao bai thi d3 roc phach cho Trudng ban cham thi va
thu bai thi da c6 két qua chim thi tr Truéng ban chim thi theo dung quy dinh;

@) Téng hop, bio cdo két qua thi véi Hoi ddng thi;

e) Nhan don phuc khao va ghi r6 ngay nhan don phic khao theo du vin
thu cia co quan ¢6 tham quyen tuyén dung cong chitc chuyén dén, kip thoi béo

céo Chu tich Hoi dong thi dé béo céo nguoi ding dau co quan co thdm quyén
tuyén dung cong chiic xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BO PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Diéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chi tich Hdi ddng thi thanh lap, gdm céc thanh vién:
Trudng ban, Phé trudng ban va céc gidm thi.

2. Nhiém vu, quyén han cta céc thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Giup Hbi ddng thi td chirc ky thi theo dung quy ché va ndi quy cua ky
thi;

- B tri phong thi; phén cong nhiém vu cho Phé trudng ban coi thi; phéan
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg mén thi;

- Nhén va bao quan dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua glam thi, kip thoi bao céo Chu tich Ho1

ddng thi quyét dinh; dinh chi thi ddi voi thi sinh néu thay ¢6 cédn ci vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi;

- T churc thu bai thi cta thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

b) Pho Trudng ban coi thi:

Gitip Trudng ban coi thi didu hanh mét s hoat dong cua Ban coi thi theo
su phan ¢dng ctia Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

MJi phong thi dugc phén cong 02 gidm thi, trong d6 c¢6 mot giam thi
dugc Trudng ban coi thi phan cdng chiu trach nhiém chinh trong viéc t6 chirc
thi tai phong thi (goi 1 gidm thi 1). Giam thi 1 phan cong nhiém vu cu thé cho
céc giam thi tai phong thi. Gidm thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kidm tra phong thi, danh s bao danh ctia thi sinh vao chd ngi tai
phong thi;
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- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhén dén (hogc
mdt trong cac loai gidy t& tiy than hop phép khac) cla thi sinh; chi cho phép
thi sinh mang vao phong thi nhiing vat dung theo quy dinh; hudng dén thi sinh
ngdi theo ding vi tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidynhéap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé 1am bai thi, n6i quy thi;

- Nhin @ thi; kiém tra niém phong 2 thi c6 su chimg kién cta thi sinh;
mé dé thi; doc d thi hodic phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cua ky thi;

- X ly céc truong hop vi pham ndi quy thi; lap bién ban va bdo céo
Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén murc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
ndp, bao dam dung ho tén, so bao danh, so to; ky bién ban va ban giao bai thi,
{8 thi d& nhan ban chua phét hét cho thi sinh va c4c bién ban vi pham (néu cb)
cho Trudng ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang;:

- Gift gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhéc nhd, phé binh, cung giam thi phong thi 14p bién ban thi
sinh vi pham noi quy, quy ché cua ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi

pham nghiém trong nhu gay mét trat tu, an toan ¢ khu vyc hanh lang bao cdo

ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khéng dugc vao phong thi.

3. Tiéu chudn gidm thi:

a) Nguoi duge ctr 1am gidm thi phai 1a cong chuc, vién chic ¢ ngach
chuyén vién hoac tuong duong tré 1én;

b) Khéng ctr lam gidm thi dbi véi nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi, em

rudt cta bén vo hodc chong, vo hodc chong ctia ngudi du thi va nhiing nguoi

dang trong thoi gian bi xem xét xt ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat;

~©) Nguoi duge cir 1am giam thi khong dugc tham gia Ban dé thi va Ban

chéam thi.

Piéu 4. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong thi thanh lap gdm cac thanh vién:
Trudng ban va céc Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cta céc thanh vién Ban phéach:

a) Trudng ban phach:

- Giup Hoi ddng thi va phan cong nhiém vu cuy thé cho céc thanh vién Ban

phach dé t6 chiic thuc hién viéc danh s6 phach va roc phach cac bai thi theo
dung quy dinh cua ky thi;

- Niém phong phéch va bai thi d@ dugc roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky HOi dong thi theo ding quy dinh.
b) Uy vién Ban phéch:

e
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- Pénh s6 phach va roc phéch céc bai thi theo phén cdng cia Trudng ban
phéch; v

- Bao dam bi mét s6 phach

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phach:

a) Ngum du’orc ctr lam thanh vién Ban phach phai la cong chtrc, vién chuc
dang & ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1én;

b) Khong ctt 1am thanh vién Ban phach abi voi nhiing nguoi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chdng, vo hoic chdng ctia ngudi dy thi va
nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xtt 1y ky luat hogc dang thi hanh
quyét dinh ky ludt;

. ©) Ngudi duge ctt lam thanh vién Ban phach khong dugc tham gia Ban
cham thi.

Piéu 5. Ban dé thi

1. Ban d& thi do Chu tich Héi ddng thi thanh 1ap gdm céc thanh vién:
Trudng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia cac thanh vién Ban dé thi:

a) Truéng ban dé thi:

- Giup Hdi dong thi td chire thuc hién viéc xay dung bo dé thi hodc ngan
hang céu hoi theo ding quy dinh;

- Gift bi mét ctia bd dé thi hodc ngan hang ciu hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi: |

- Tham gia x8y dung bd dé thi hodc ngan hang céu héi theo phén cong
cua Trudng ban dé thi;

- Gitt bi mat ctia bd dé thi hogic ngan hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duge clt lam thanh vién Ban dé thi phai 1a céng chic, vién chc,
nha quén ly, nha nghién ctiru khoa hoc, giang vién ¢ trinh dd chuyén mon trén
dai hoc hodc ngudi ¢ nhiéu kinh nghiém dbi voi mén thi;

b) Khong ctr 1am thanh vién Ban dé thi d6i véi nhing nguoi la cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chéng, vo hodc chéng cua nguoi du thi va
nh{fng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét x{r 1y ky luét hodc dang thi hanh
quyet dinh ky luat;

¢) Ngudi dugce ctr lam thanh vién Ban dé thi khéng dugc tham gia Ban coi
thi.

Piéu 6. Ban cham thi
| 1. Ban chdm thi do Chu tich Héi ddng thi thanh 1ap gdm céc thanh vién:

Trudng ban va cac Uy vién.
2. Nhiém vu, quyén han cla céac thanh vién Ban chém thi:
a) Trudng ban chém thi:
- Giap Hbi dong thi td chirc thuc hién viée chém thi theo dung quy dinh;

- Phén cong cac uy vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic mdi bai thi
viét, thi van dap phai c6 it nhét 02 thanh vién chdm thi;
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- T chirc trao dbi dé thong nhat bao cao Chi tich Hoi dong thi xem xét,
phé duyét dap 4n, thang didm chi tiét cdia d& thi trude khi chém thi;

- Nhén va phan chia bai thi cta thi sinh cho céc thanh vién Ban chim thi,
ban giao bién ban cham th1 va két qua chdm thl cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi; - o

- Lap bién ban va bao cao Chi tich Hoi d6ng thi xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi cua thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi;

- Téng hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
d6ng thi. Giit gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh cham lai bai thi trong truong hop céc thanh vién chdm thi
chdm chénh 1&ch nhau trén 10% so véi diém ti da d6i v6i cling mét bai thi.

b) Uy vién Ban chém thi:

- ChAm didm céc bai thi theo ding dap 4n va thang diém;

- B4o c4o diu hiéu vi pham trong céc bai th1 v6i Trudng ban chim thi va
d& nghi hinh thic xt ly.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban cham thi:

a) Nguoi dugce cir lam thanh vién Ban chim thi phai 13 cong chuc, vién
chire, nha quén ly, nha nghién ctu khoa hoc, giang vién c6 trinh do chuyén
mon trén dai hoc hoac nguoi co nhiéu kinh nghiém dbi v6i mon thi;

b) Khong ct lam thanh vién Ban chim thi dbi voi nhiing nguoi la cha,
me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoac chdng, vo hoic chdng ctia nguoi du thi
va nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban chim thi khong dugc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Muyc 3
TO CHUC KY THI TUYEN
Pidu 7. Cong tac chuan bj ky thi
1. Tru6e ngay thi it nhét 15 ngay, Hoi dong thi gui thong bao triéu tap thi

sinh dy thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n thi (néu c6) va dia
diém t3 chie thi cho céc thi sinh c6 du diéu kién dy thi.

2. Tru6c ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bdo danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, néi quy thi, hinh thirc
thi, thoi gian thi ddi véi timg mon thi tai dia diém t6 chuc thi.

3. Trude ngdy thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi phai
hoan thanh céc cong tac chuén bi cho ky thi nhu sau:

a) Chun bi cac miu biéu lién quan dén & chirc thi, gdm: danh sach thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky nop bai thi; mau bién ban
giao, nhén d& thi, mAu bién ban md dé thi, mau bién ban xt Iy vi pham ndi quy
thi; mAu bién ban ban giao bai thi va miu bién ban tam gilt cac gidy to, vat
dung cua thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chudn bi thé cho céc thanh vién Hoi d6ng thi, Ban coi thi, Ban giam sat
ky thi, b6 phén phuc vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Pho Cha tich, Uy vién Hoi
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ddng thi, Truong ban coi va Trudng ban giam sat ky thi thi in day dd ho tén va
chtre danh. Thé ctia céc thanh vién khac va gidm sat vién chi in chirc danh.

Piéu 8. Khai mac ky thi

1. Trude khi bat ddu ky thi phai to chire 1€ khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chitc 1& khai mac nhu sau: chio co; tuyén b 1y do; gidi thiéu
dai biéu; cong bb quyét dinh thanh lap Ho1 déng thi; cong bb quyét dinh t6 chirc
ky thi; cong bb quyét dinh thanh 14p Ban coi thi, Ban gidm sat ky thi; Chu tich
Hoi dong thi tuyén bb khai mac ky thi; phé bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi
quy thi.

Pidu 9. T chite cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Trudng ban coi thi t6 chtric hop Ban coi thi; phé bién
ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua céc thanh
vién Ban coi thi; théng nhét cac huéng dén can thiét dé giam thi thyc hién va
huéng dan cho thi sinh thyc hién trong qua trinh thi.

2. Pbi véi mdi mon thi, trude gid thi 60 phit, Trudng ban coi thi hop Ban
coi thi; phan cong gidm thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai gidm
thi phong thi dbi v6i mén thi khéc trén ciing mot phong thi; pho bién nhiing
huéng dan va luu ¥ cin thiét cho giam thj phong thi va gidm thi hanh lang adi
vGi mon thi.

3. Trudong hop céan thiét, khi két thuc médn thi, Trudng ban coi thi t6 chic
hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Pidu 10. Cach b tri, sip xép trong phong thi

1. P41 voi cidc mén thi theo hinh thire thi viét, thi trac nghiém: mdi phong

thi bé tri tdi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mdt ban hodc ngdi cach nhau it
nhét-1 mét. Trude gid thi 30 pht, giam thi phong thi danh s6 bao danh cta thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Pbi v6i cac mon thi theo hinh thirc thi van dap: phong thi dugc bd tri
ban cho céc thi sinh chun bi tra 151 sau khi bc thim nglu nhién cau hoi va
ban dé hoi thi van dap.

3. Pbi véi mon thi theo hinh thic thi thuc hanh: phong thi phai duge b tri
phu hop vai yéu ciu thuc hanh. Truong hop thi thuc hanh trén may, phong thi
nghiém va phuong tién khac thi Hoi dong thi phai chuan bj mdy, phong thi
nghiém va phuong tién phu hop vdi tinh hudng dé thi thuc hanh.

Pitu 11. Dé thi

1. Chi tich Hoi ddng thi chi dao Ban d& thi t§ chiic viée xdy dung dé thi,
Truong ban dé thi trinh Chi tich Hoi dong thi quyét dinh lwa chon dé thi.

2. Noi dung d8 thi phai can clr vao tiéu chudn nghiép vu cia ngach cong
chire phit hop véi vi tri viée 1am cdn tuyén; két cdu dé thi phai bio dam tinh
chinh xac, khoa hoc. M&i d& thi phai ¢6 dép én vé thang diém chi tiét. D& thi
phai duogc déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai liéu
tuyét mat; viéc giao nhan, mo dé thi déu phai 1ap bién ban theo quy dinh.

3. D&i véi m3i mén thi bing hinh thire thi viét, phai chuén bi it nhat mot
& thi chinh thic va mot dé thi du phong.
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4. Pbi v6i mdi mon thi bang hinh thie thi tric nghiém, phai chuén bj it
nhit 02 dé thi chinh thic va 02 dé thi dy phong. P2 thi duoc nhan ban dé phat
cho tung thi sinh, thi sinh ngdi gan nhau khong duoc sir dung dé thi giong
nhau.

5 Pbi véi madi mon thi bing hinh thirc thi vAn dép, phai chuan bj it nhat
30 d2 thi, duoc nhan ban dé thi sinh bdc thdm ngéu nhién.

6. Viée nhan ban d& thi (thi viét, thi trac nghiém) do Chu tich Hoi dong thi
quyét dinh, bdo ddm hoan thanh trudc gio thi 60 phut. Pé thi sau khi nhan ban
duoc niém phong va bao quan theo ché d6 tai liu tuyét mat. Nguoi tham gia
nhan ban dé thi phai dugc cach ly cho dén khi thi sinh bat déu lam bai thi.

Piéu 12. Gidy lam bai thi, glay nhap

1. Péi véi hinh thue thi viét, gidy lam bai thi dugc in san theo mau quy
dinh, c6 chit ky ctia 02 giam thi phong thi.

2. Dbi véi hinh thiic thi tréc nghiém, thi sinh 1am bai tryc tiép trén trang
danh riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap: st dung thdng nhét mot loai gidy nhap do Hoi dong thi phét
ra, ¢4 chit ky ctia giam thi tai phong thi.

Pidu 13. Xac nhan tinh trang dé thi va mé deé thi

1. Gidm thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung d& thi va ky bién ban x4c nhén phong bl dung d& thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Truong hop phong bi dung d& thi bj mat ddu niém phong hoic c6 dau
hiéu nghi ngd khéc, gidm thi phong thi 18p bién ban (c6 x4c nhén cia 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi; dong thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao céo
Chu tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét. Truong hop sau khi d& m& dé thi,
néu phét hién dé thi cé 18 (42 thi c6 sai sét, nham dé thi, thiéu trang, nhim
trang...) thi gidm thi phong thi (giam thi 1) phal thong bao ngay cho Trudng
ban coi thi dé 14p bién ban va Trudng ban coi thi phai bdo cdo ngay 1én Chu
tich Hoi ddng thi xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Chu tich Hobi ddng thi méi c6 quyén cho phép st dung dé thi du
phong.

Piéu 14. Cach tmh thoi glan lam bai thi

1. Bbi véi ‘hinh thirc thi viét: thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh tir sau
khi giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; trudng hop dé thi da
duoc nhan ban dé phat cho tung thi sinh thi tinh ti khi giam thi phat du dé thi
cho thi sinh va doc lai hét d& thi. Thoi gian lam bai thi dugc ghi trén dé thi,
giam thi phong thi ghi thoi gian b4t ddu va thoi gian ndp bai 1én bang trong
phong thi. ‘

2. Di v6i hinh thic thi tréc nghiém: thoi gian bét dau lam bai thi duge
tinh sau 5 phit ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai dwoc
ghi trén dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bét dau va thoi gian ndp bai 1én
bang trong phong thi.

3. P4i v6i hinh thic thi vén dap: thoi gian chudn bi va tra 101 cAu héi cla
mdi thi sinh tbi da 1a 30 pht.
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4. Pbi véi hinh thic thi thuc hanh: thoi gian lam bai thi thuc hién theo yéu
cAu cta dé thi,

Piéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. D4i vé6i hinh thirc thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi: |

Khi hét thoi gian 1am bai thi, gidm thi phong thi yéu cAu thi sinh dimng lam
bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sb 10, sd trang clia cia bai thi

cla ting thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cau thi sinh, cac giam
thi phong thi ky vao danh sach ndp bai thi.

b) Ban giao bai thi:
- Gidm thi timg phong thi ban giao toan b6 bai thi cua thi sinh, d& thi da
nhan ban chua phét hét cho thi sinh va cdc van ban khéac co lién quan cho

Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan bd bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi dugc ban giao bai thi cho Trudng
ban chim thi sau khi toan bd c4c bai thi cia thi sinh d& duoc danh sd phéach va
roc phéch.

2. Dbi vé6i hinh thirc thi vén dap va thi thye hanb:

Két qua chim thi phai dugc tdng hop vao bang két qué thi c6 chir ky cua
céc thanh vién chdm thi va giao ngay cho Trudng ban chdm thi. Trudng ban
chidm thi niém phong két qua trudc sy chimg kién cta thanh vién chim thi.
Truorng ban chim thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi ngay khi két thic budi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 biéu nay déu
phai c6 bién ban x4c nhén dbi véi timg moén thi.

Piéu 16. Chim thi

1. Truéng ban chdm thi to chtrc, quan ly viéc chim thi tap trung tai dia
diém quy dinh, khong duge mang bai thi clia thi sinh ra khoi dia diém chédm
thi.

Thanh vién chim thi chi c#n ¢t vao ndi dung bai thi va dap an, thang diém
da dugc Chu tich Hot ddng thi phé duyét @ chAm thi. Chi chdm nhimng bai thi
hop 1€ 1a bai thi lam trén gidy do Hoi ddng thi phat, c6 du chit ky cua 02 giam
thi phong thi. Khong cham nhitng bai lam trén gidy khac véi giay dung cho ky
thi d6, bai 1am trén gidy nhép, bai c6 nhiéu chit khac nhau hoic c6 viét, v& trai
v6i thudn phong m¥ tuc, bai ¢ danh dAu, bai viét tir 02 loai myc trd 1én.

2. Mbi bai thi duoc 02 thanh vién cham thi doc 1ap; néu dlem cua 02 thanh
vién chim chénh l1éch nhau tir 10% tro xuong SO V01 80 diém t4i da thi 14y diém
binh quan néu chénh léch trén 10% so véi diém tbi da thi thuc hién nhu sau:

a) Dbi véi mon thi bang hinh thirc thi viét va thi trac nghiém thi bai thi do
dugc chim lai boi 02 thanh vién chim thi khéc, néu van chénh léch trén 10%

so véi diém ti da thi chuyén 02 ket qua 1én Truéng ban chim thi dé béo céo
Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh;
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b) Dbi voi mén thi bang hinh thirc thi vAn dap va thi thuc hanh thi cac
thanh vién chém thi trao ddi @& théng nhét ngay khi ket thuc phan thi ddi véi
thi sinh d6, néu khong théng nhét dugc thi chuyén ket qua lén Trudng ban
chAm thi d& bao cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyet dinh. ‘

3. Pidm clia bai thi phai dwoc thanh vién chim thi ghi rd béng s6 va bang
chit vao phan danh d& ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém cham
thi, néu cé stra chita thi phai c6 chit ky cua 02 thanh vién cham thi & bén canh
noi ghi diém d stra chita. Truong hop diém thi cta thi sinh do Chi tich Hoi
ddng thi quyét dinh theo quy dinh tai diém a va diem b khoan 2 Diéu ndy thi
Chu tich Hoi ddng thi cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chi tich
Hbi ddng thi d& quyét dinh.

4. Sau khi chAm xong bai thi clia tng mén thi, timg thanh vién chém thi
tdng hop két qua thi va ky vao bang tdng hop, ndp cho Trudng ban chém thi.
Trudng ban chidm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
déng thi quan ly theo ché do tai 1idu tuyét mét.

Pidu 17. Ghép phach va tdng hop két qua thi

1. Sau khi t§ chuc chdm thi Xong méi dugc td chirc ghép phach. Truéng
ban phéch niém phong danh séch thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Héi ddng thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi chiu trach nhiém t6 chitc tong hop
két qua thi sau khi ghép phéch va bao cdo Cha tich Hi dong thi.

3. Chu tich Hoi ddng thi bao cdo ngudi dimg dau co quan ¢6 thim quyén
tuyén dung cong chirc vé két qua thi dé xem xét, trinh cp c6 tham quyén cong
nhan két qua ky thi.

Pidu 18. Giam sat ky thi

1. Nguodi ding d4u co quan quén ly céng chirc quyét dinh thanh 13p Ban
gidm sat ky thi tuyén cong chtc, gdm céc thanh vién: Truong ban gidm sat ky
thi va cac giam sat vién. Nhiém vu cu thé cta cac giam sat vién do Trudng ban
giam sat ky thi phan cong.

2. Nbi dung giam sét gdm: viée thuc hién cic quy dinh vé to chirc ky thi,
vé hd so, tidu chuén va diéu kién cia ngudi dy thi; vé thuc hién quy ché va ndi
quy cua ky thi.

- 3. bia diém giam sat: tai noi lam viéc cua Ho1 déng thi, noi td chuc thi,
noi t chite dénh sb phéch, roc phéch, ghép phéch va noi t6 chirc chim thi.

4. Thanh vién Ban gidm sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi chim
thi; cd quyén nhic nho thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban
chim thi thuc hién ding quy ché va nodi quy cta ky thi; khi phat hién co sai
pham dén mtc phai 14p bién ban thi c6 quyén lap bién ban v& sai pham cua thi
sinh, thanh vién Hoi dong thi, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chim
thi. _

5. Thanh vién Ban giam sét ky thi khi lam nhiém vu phai deo thé va phai
tuan thu ding quy ché, noi quy cua ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cla
ky thi hodc lam 16, lot bi mét anh hudng dén két qua cua ky thi thi Truong ban
coi thi, Truéng ban phach, Truéng ban chdm thi bdo cdo Chu tich H(f)idéng thi

29




dé kip thoi bao cdo co quan quéan Iy cong chitc dinh chi nhiém vy giam sat ky
thi va xtt ly theo quy dinh ctia phap luét.

bitu 19. Giai quyét khiéu nai, td cao va phiic khio

1. Trong qua trinh td chirc ky thi, truong hop c6 don khiéu nai, t6 cdo, Hoi

dong thi pha1 xem x¢ét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc
don khidu nai, t6 céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi
tuyen nguoi dy tuyen c6 quyén gui don aé nghi phtic khao két qua thi tuyén
dén Hoi dong thi. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi téng hop béo cao Chi
tich Hoi ddng thi dé bao céo ngudi dimg dAu co quan c6 thdm quyen tuyén
dung cong chirc & chitc chdm phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hét thoi han nhén don d& ngh1 phtic khéo theo quy dinh tai khoan nay. Khong
giai quyét phuc khao dbi véi cac don dé nghi phtc khao nhén duoc sau thot
han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phén vin thu cla co
quan co thAm quyén tuyén dung cong chuc) va cac don dé nghi phtic khéo gui
bang thu dién ttr, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi dong thi quyet dinh thanh 14p Ban phuc khéo, khéng bao
gbm nhitng thanh vién da tham gia vao Ban chédm thi; két qua chim phuc khao
duoc téng hop vao ket qué thi, Chu tich Hoi ddng thi bao céo ngudi dimg dau
co quan co thAm quyén tuyén dung cdng chic xem xét va thong bao két qua
chim phtic khéo cho ngudi cé don d& nghi phuc khao trong thoi han quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay. Sau.do, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co thong bao
két qua chdm phuc khao, ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén tuyén dung
cdng chire phai trinh nguoi ding d4u co quan quan ly cong chirc phé duyét két
qua ky thi.

Piédu 20. Luu triv tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gom cac van ban vé tb chuc ky thi cla nguoi
dtmg dau co quan ¢6 thdm quyén tuyen dung cdng chuc, van ban ctia Hoi dong
thi, bién ban cac cudc hop Hoi dong thi, danh séch tong hop ngudi dy thi, d&
thi gbc, dap 4n va thang di8m ctia d@ thi, bién ban ban glao dé thi, bién ban xac
dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, noi
quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chim thi, bang téng hop két qua thi,
quyét dinh cong nhan két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, to
c4o va cac tai liéu khac (néu c6) ctia ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngdy co quan quan
1y cdng chirc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi d6ng thi chiu
trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thdm quyén tuyen dung cong chuc dé luu tri,
quan ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

_ b)Ban giao cho co quan dugc phén cap quan ly hd so cdng chirc toan bd
ho so c4 nhan clia ngudi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi luu trt trong
thoi han 02 ndm, ké tir ngay cong b6 két qua thi.
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Pidu 21. TS chirc thi tuyén trong trudng hop khong thanh 1ap Hoi
ddng thi tuyen cong chire

Trong trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong thi tuyén céng chuc thi co
quan ¢o thdm quyén tuyén dung cong chirc van phai bao dam quy trinh t6 chiic

“’ky thi theo quy dinh tai Quy ché nay, trong d6 nhiém vu cta Chu tich Hoi dong

thi do ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cdng chire thyc hién.
~ Chwong I
XET TUYEN CONG CHUC
Didu 22. Hoi dong xét tuyén cong chirc

1. Hoi dong xét tuyén cong chirc (sau day v1et tht 12 Hoi ddng xét tuyen)
do nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chire quyét dinh
thanh lap. Hoi dong xét tuyén hoat dong theo timg ky xét tuyén va tu giai thé

sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hbi ddng xét tuyén thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng churc.

3. Hai dong xét tuyén duge st dung con dAu, tai khoan cia co quan ¢6
thAdm quyén tuyén dung cong chirc trong céc hoat dong cua Hoi ddng.

Diéu 23. Nhiém vu, quyen han ciia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén

1. Chi: tich Hoi ddng xét tuyén

a) Chiu trach nhiém t6 chue thye hién cac nhiém vu cia Hoi dong X6t tuyen
theo quy dinh, chi dao viéc td chtrc xét tuyén bao dam dung quy ché xét tuyen

b) Phén cong trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi ddng xét tuyén;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra sat hach, Ban phuc khao;

d) T6 chirc viée x@y dung va lua chon d& phong vén theo ding quy dinh,
bao dam bi mét dé phong van theo che do tai liéu tuyét mat.

d) T4 chitc viée phong van va téng hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

e) Béo cdo nguoi dimg dau co quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc
xem xét, quyét dinh cong nhén két qua xét tuyen

g) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qué trinh t& chire ky xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hoi dong xét tuyen gitip Chu tich Hoi ddng xét tuyen didu
hanh hoat dong ctia Hoi ddng xét tuyén va thuc hién mot s6 nhiém vu cy thé ctia
Hoi dong xét tuyén theo sy phan cong ctia Chi tich Hoi dong xét tuyén.

3. Cac Uy vién cia Hoi dong xét tuyén do Chii tich Hbi dong xét tuyen
phan cong nhiém vu cu thé d& bao dam cac hoat déng ctia Hoi dong xét tuyén
thuc hién theo dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén gitp Chl tich Hoi dong xét
tuyén

a) Chudn bi c4c vin ban, tai liéu can thlet ctia Hoi ddng xét tuyén va ghi
bién ban cac cude hop cua Hoi ddng xét tuyén;

b) TH chirc va chuén bj céc tai liéu dé hudéng din 6n tap cho thi sinh;
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¢) T4 chrc viée thu phi dw xét tuyén, quéan 1y chi tiéu va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo dung quy dinh;

d) Téng hop, bdo céo két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén,

» d) Nhén don phuc khao va ghi rd ngay nhén don phtc khéo theo dau van
thu cia co quan ¢o thdm quyén tuyén dung cong churc chuyén dén, kip thdi bdo
c40 Chil tich Hoi ddng xét tuyén dé béo cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

Pidu 24. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Ch tich Hoi d(‘“)ng X6t tuyén thanh 1ap gf“)m
céc thanh vién: Trudng ban va céc uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cta céc thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Trudng Ban kiém tra sat hach:

- Giup Chu tich Hai ddng xét tuyén xdy dung dé phong vén va to chic
thuc hién viéc phong vAn ngudi dy tuyén theo ding quy dinh;

- T4 chtic bd tri ngudi phong vAn bao dam nguyén tic mdi ngudi du
phong vén phai c6 it nhét 02 thanh vién phong vAn va cho diém;

- Téng hop két qua phéng van va ban giao bién ban, phiéu diém cham
phong vén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén. Gitt gin bi mét két
qua diém phong vén;

- B4o c4o Chil tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong vén cla
thi sinh trong trudng hop cac thanh vién chdm chénh 18ch nhau trén 10% so v6i
diém t6i da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia xay dung bd d& phong vén theo phan cong cta Truéng Ban
kiém tra séat hach;

- Thuc hién phong vén, chdm diém cac thi sinh theo dung déap an va thang
didm cta dé phong van;

- B4o céo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh td chirc phong vén voi
Trudng ban kidm tra sat hach va d& nghi hinh thirc xt ly.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi duge clr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai 14 cong chirc,
vién chtic, nha quan ly, nha nghién ctu khoa hoc, giang vién c¢6 trinh dd
chuyén mon trén dai hoc hodc nguoi cd nhiéu kinh nghiém ddi v6i chuyén
nganh, linh vuc phi hop véi vi tri cin tuyén.

b) Khong cir lam thanh vién Ban kidm tra sat hach d6i v6i nhiing ngudi 13
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc chdng, vo hoic chéng ctia ngudi du
xét tuyén va nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luat hodc
dang thi hanh quyét dinh ky luét;

Pidu 25. TH chirc xét tuyén

1. Céc buéc chudn bi to chiic xét tuyén:

a) Trudc ngay td chtc phong vAn it nhét 15 ngay, Hoi ddng xét tuyén giri
théng bao triéu tap thi sinh dy phong van, thong béo cu thé thoi gian, dia diém
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td chirc on tip (néu c0) va dia diém t6 chirc phong van cho céc thi sinh ¢6 du
didu kién du xét tuyen

b) Trudc ngay t6 chirc phong vén 01 ngay, Hoi ddng xét tuyen niém yét
danh sach thi sinh theo s6 béo danh va theo phong tb chirc phong vén, so a6 vi tri
cac phong, ndi quy xét tuyén, hinh thic xét tuyén tai dia diém t6 chirc phong van;

c) Trude ngay td chirc xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
Ho6i ddng xét tuyén phai hoan thanh céc cong tac chuén bi cho ky xét tuyén
nhu sau:

- Chuén bi cdc miu b1eu lién quan dén 18 chue xét tuyén, gdm: danh sich
thi sinh d& goi vao phong vén; danh sach dé thi sinh ky xac nhén sau khi phong
véAn; mau bién ban ban giao, nhén d&, mAu bién ban md d&, mau bién ban dé XU
1y vi pham quy ché xét tuyén; mAu bién ban ban giao két qua phong van va mau
bién ban tam gift cdc gidy to, vat dung ctia thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuén bi thé cho cic thanh vién Hoi ddng xét tuyén, Ban kiém tra sét
hach, Ban gidm sat ky xét tuyén, bd phan phuc vu ky xét tuyen Thé cia Chu
tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong x€t tuyen Truong Ban kiém tra sat hach

va Trudng ban giam sat ky xét tuyén thi in ddy du ho tén va chic danh. Thé
cua cac thanh vién khéc va gidm sat vién chi in chic danh.

2. T4 chire cude hop Ban kiém tra sat hach:

a) Trude khi td chuc phong van, Truong ban kidm tra st hach t& chic
hop Ban kiém tra sat hach; phd bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy,
quyen han trach nhiém cta cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; thng nhét
cac huéng dan cn thiét dé Gy vién Ban klem tra sat hach thuc hién va hudng
din cho thi sinh thyuc hién trong qua trinh t& chirc phéng van.

b) Truong hop can thiét, khi két thuc budi phong van. Truong ban kiém
tra st hach td chirc hop Ban kiém tra sat hach dé rut kinh nghiém.

3. T chirc phong vén:

a) Chu tich Hoi dong xét tuyén chi dao Ban kiém tra sat hach t6 chirc viéc
xdy dung s phong van; Truong ban 1<1em tra sat hach trinh Chu tich Hoi ddng
xét tuyen quyet dinh lya chon dé phong van, bao dam mdi vi tri can tuyén phai
c6 it nhit 20 dé (kém dap an va thang diém); cac d& phong vén duoc nhén ban
dé thi sinh bdc thdm ngiu nhién, viéc nhan ban phéi hoan thanh trudc gio
phéng véan 60 phut.

b) Nbi dung d& phéng véan phai cin ci vao tiéu chuan nghiép vu cua
ngach céng chirc pht hop véi vi tri viée lam can tuyén; ket céu dé phong van
phdi bao dam tinh chinh xac, khoa hoc. MB3i dé phong vén phai cé dap an va
thang diém chi tiét. Dé phdng van phai duge déng trong phong bi, niém phong
va bao quan theo ché do tai lidu tuyét mat; viéc giao nhén, md dé phong van
déu phai lap bién ban theo quy dinh;

¢) Thoi gian chuén bi va tra 11 céu hoi cia mdi thi sinh t6i da 13 30 phut;

d) Khi chdm diém phéng vén, cac thanh vién cham doc lap. Néu dlem cua
02 thanh vién chdm chenh 1éch nhau tir 10% tr& xuong 50 VOl diém t6i da thi
liy diém binh quén, néu chénh léch trén 10% S0 VOl diém t6i da thi cac thanh
vién chim phong van trao dbi d@é thong nhét, néu khéng théng nhit duoc thi
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chuyén két qua 1én Truéng ban kiém tra st hach dé bao cdo Chu tich Hoi dong
xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua chAm phong van phai duge tdng hop vao bang két qua co chit ky
ctia cac thanh vién chim phéng vén va ban giao cho Trudng ban kiém tra sat hach.

4. Téng hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi td chirc phong vén, Truéng ban kiém tra sat hach ban giao két
qué phong van ctia cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tdng hop két
qua xét tuyén ctia cdc thi sinh trén co s& két qua hoc tap, diém tt nghiép va
diém phong vén d& béo céo Hoi dong xét tuyén;

¢) Chu tich Hoi ddng xét tuyén bao cdo nguoi ding dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chuc vé két qua xét tuyén d8 xem xét, trinh clp co
thdm quyén cong nhan két qua ky xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phong van quy dinh tai didm d khoan 3 va diém a
khoan 4 Piéu nay déu phai c6 bién ban x4c nhén.

Pidu 26. Giam sit ky xét tuyén

1. Nguoi dung ddu co quan quan ly cong chirc quyét dinh thanh l4p Ban
giam sat ky xét tuyén cong cht, gdm céc thanh vién: Trudng ban gidm sat ky
xét tuyén va cic gidm sat vién. Nhiém vu cu thé cla cac gidm sat vién do
Trudng ban gidm sat ky xét tuyén phan cong.

2. Noi dung gidm sat gdm: viéc thuc hién céc quy dinh vé td chie ky xét
tuyén, vé hd so, tiéu chudn va diéu kién cta nguoi du xét tuyén; vé thuc hién
quy ché tb chirc ky xét tuyén.

3. Dia diém giam sat: tai noi lam viéc ctia Hoi ddng xét tuyén, tai noi t6
chirc phong van. '

4. Thanh vién Ban gidm sat ky xét tuyén duoc quyén vao phong phong
vén; co quyén nhéc nhé thi sinh, thanh vién Ban kiém tra sat hach thuc hién
ding quy ché t5 chuc ky xét tuyén; khi phat hién c6 sai pham dén murc phai 1ap
bién ban thi c6 quyén lap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh vién Hoi
ddng xét tuyén, thanh vién Ban kiém tra sat hach.

5. Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyén khi lam nhiém vu phai deo thé
va phai tuén tha dung quy ché cua ky xét tuyén; néu vi pham quy ché ca ky
xét tuyén hodic 1am 16, lot bi méat anh huong dén két qua cta ky xét tuyén thi
Trudng ban kiém tra sat hach b4o cdo Chu tich Hoi ddng xét tuyén dé kip thoi
b0 c4o co quan quan 1y cdng chuc dinh chi nhiém vu giam sat ky xét tuyén va
xtr ly theo quy dinh ctia phép luét.

Pidu 27. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o va phiic khéo

1. Trong qua trinh td chirc ky xét tuyén, trudng hop ¢ don khiéu nai, t
cdo, Hoi dong xét tuyén phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay nhan duogc don khiéu nai, t céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua xét
tuyén, néu thay c6 sai sot ciia Hoi ddng xét tuyén trong viéc tinh diém hoc tap,
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diém tt nghiép thi nguoi du tuyén co quyen gtri don d& nghi phuc khao két
qué xét tuyén dén Hoi dong xét tuyén. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyen tdng hop béo cdo Chua tich Ho1 ddng xét tuyen dé bao cdo ngudi ding
d4u co quan c6 thAm quyén tuyen dung cong churc td chirc phuc khéo trong
thoi han 15 ngdy, ké tir ngly hét thoi han nhan don d& nghi phuc khao theo quy-
dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phic khao dbi véi cac don dé nghi phuc
kh&o nhén dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai
bd phan vén thu ctia co quan ¢o thdm quyén tuyén dung céng chirc) va céc don
dé nghi phuc khao gui béng thu dién tt, Fax, Telex.

3. Chu tich Hdi dong xét tuyén quyet dinh thanh 1ap Ban phuc khao; két
qué phuc khao duoc tong hop vao két qua xét tuyen Chu tich Hoi ddng xét
tuyén béo cdo nguoi dung d4u co quan co thAm quyén tuyen dung cong chirc
xem xét va thong bao két qua phic khao cho nguoi c6 don dé nghi phiic khao
trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Dleu nay. Sau do, trong thoi han 15 ngay,
ngudi ding d4u co quan c6 thdm quyen tuyén dung cong chire phai trinh nguol
dtmg dau co quan quan ly cdng chic phé duyét két qua ky xét tuyén.

Piéu 28. Luu triv tai lieu

1. Tai lidu v& ky xét tuyén bao gom cac van ban vé td chirc ky xét tuyén
clia nguoi ding dau co quan ¢o thdm quyén tuyén dung cong chire, van ban
cua Hoi ddng xét tuyen bién ban cac cudc hop Hoi dong xét tuyén, danh sach
tong hop nguoi du tuyén, dé phong Van gbc, thang diém va dap an dé phong
van, cdc bién ban ban giao daé phong vén, bién ban x4ac dinh tinh trang niém
phong. dé phong vén, bién ban lap vé cac vi pham quy che ndi quy xét tuyen
bang tong hop két qua phong van, két qua xet tuyen quyet dinh cong nhan két
qua xét tuyen bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, t& cdo va cac tai lidu
khac (néu cb) ctia ky xét tuyén.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky xét tuyén (ngay co quan
quan ly cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong
xét tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc dé luu tt,
ban giao cho co quan c6 tham quyen tuyen dung luu trit, quan ly tai ligu vé ky
xét tuyén quy dinh tai khoén 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cép quan ly hd so cong chirc toan bd
hd so ¢ nhan ciia nguoi dy xét tuyén.

Pidu 29. Td chirc xét tuyén trong trudong hop khong thanh lap Hoi
ddng xét tuyén cong chire

Trong truong hop khong thanh lap Hoi dong xét tuyén cbng chiic thi co
quan co tham quyén tuyén dung cong chirc van phai bdo ddm quy trinh t& chire
ky xét tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay, trong d6 nhiém vy cua Chu tich
Hoi dong xét tuyén do ngudi dimg dau co quan cb thim quyén tuyén dung
cong chirc thuc hién.
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TR AT o g o o

Phu luc 56 3
NOI QUY
KY THI TUYEN, THI NANG NGACH CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua B6 Noi vy)
Piéu 1. Quy dinh d6i v6i thi sinh tham dw ky thi

1. Phai ¢6 mat trudc phong thi ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién vin minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy chung minh nhan dan hodc cic gidy t& tlty than hop
phap khéc (cé dan anh) dé glam thi phong thi déi chiéu khi goi vao phong thi.

3. Ngbdi dng chd theo sé bao danh, d& Gidy chimg minh nhan dén hodc

_ glay tor khéac 1én mat ban dé giam thi phong thi va cac thanh vién Hoi ddng thi

kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bat viét, thude ké; khong duge mang vao
phong thi dién thoai di dong, may ghi &m, mdy anh, may vi tinh, cac phuong
tién thong tin khac va céc loal gidy to, tai liéu co lién quan dén noi dung thi
(trr truong hop dé thi c6 quy dinh khéc).

5. Chi str dung loai gidy thi dugc phat dé lam bai thi, khong dugc lam bai
thi trén glay khac. Phai ghi ddy dd cac muc quy dinh trong giay lam bai thi.
M3i t& gidy thi phai c6 du chit ky ciia 02 gidm thi phong thi, bai thi khong c6
&0 chit ky cia 02 gidm thi phong thi duge xem la khong hop I€.

6. Bai thi chi dugc viét béng mot loai muwe ¢6 mau xanh hodc mau den.
Khéng duogc st dung céc loal myc mau khic, myc nhil, muc phan quang, but
chi dé 1am bai thi.

7. Trir phan ghi bat budc trén trang phéch, thi sinh khong dugc ghi ho tén,
chit ky ctia thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodc cac dAu hiéu khac 1én bai thi.

8. Gifr trat tu va khong duoc hut thudc trong phong thi.

9. Khong dugc trao d6i v6i ngudi khac trong thoi gian thi, khong dugc
trao ddi gidy thi, gidy nhap, khdng dugc quay cop bai thi cla thi sinh khac
hodic ¢4 bét ky mot hanh dong gian ldn ndo khac dé dat dugc két qua thi tot
hon.

10. Néu cin hoi didu gi, phai hoi cong khai gidm thi phong thi.

11. Trudng hop can viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phén da viét
trong bai thi (trtr truong hop dé thi c6 quy dinh khac).

12. Chi duoc ra ngoal phong thi sau hon mét ntra thoi gian lam bai va pha1
dugc su dong y cua giam thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai
phong thi dbi véi mon thi c6 thoi gian dudi 60 phut.

13. Trong thoi gian khong dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
khoén 12 Diéu nay, thi sinh c6 dau, dm bt thuong thi phai béo céo giam thi
phong thi va gidm thi phong thi phai bio ngay cho Truong ban coi thi xem xét,
giai quyét.

14. Ngiing 1am bai va ndp bai cho gidm thi phong thi ngay sau khi gidm
thi phong thi tuyén bd hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi 3 s6 to, s trang cua
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bai thi d& ndp va ky vao danh sach nop bai thi. Truong hop khong lam dugc

bai, thi sinh cling phai ndp lai giy thi.
Piéu 2. Xir ly vi pham ddi voi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu pha1 14p bién ban va tuy theo muc do
vi pham, thi sinh s& bi x(r Iy ky luat theo ¢ac hinh thirc sau:

a) Khién trach: 4p dung ddi véi thi sinh vi pham mot trong cac 16i:

- C6 ¥ ngdi khong dung chd ghi s6 bdo danh ctia minh;

- Trao d6i v6i ngudi khac da bi nhic nhé nhung van khong chép hanh;

- Mang tai liéu vao phong thi nhung chua st dung (trir truong hop d8 thi
c¢6 quy dinh dugc mang tai liéu vao phong thi).

Hinh the ky luat khién trach do giam thi phong thi 18p bién ban va cong

bd coéng khai tai phong thi. Thi sinh bi khién trach & bai thi ndo s& bi trlr 20%
két qua diém thi ctia bai thi do.

b) Canh céo: &p dung d6i v6i thi sinh vi pham mét trong cac 16i:

- P4 bi khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy phong thi;

- Str dung tai liéu trong phong thi (trlr truong hop & thi ¢ quy dinh dugc
str dung tai liéu trong phong thi);

- Trao ddi gidy nhap, bai thi cho nhau;

- Chép bai ctia nguoi khac;

- St dung dién thoai di dong, may ghi dm, may anh, may vi tinh va cac
phuong tién thong tin khéc trong phong thi (trir truong hop d& thi ¢6 quy dinh
khac).

Hinh thitc ky Iuit canh cdo do gidm thi phong thi 14p bién ban, thu tang
vAt va cong bd cong khai tai phong thi. Thi sinh bj canh céo & bai thi nao thi s&
bi trlr 40% két qua diém thi cta bai thi do.

c) Dinh chi thi: 4p dung d6i v6i thi sinh vi pham d bi lép blen ban canh
c40 nhung van cb tinh vi pham ndi quy thi;

Hinh thirc ky luat dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va cong
bd cong khai tai phong thi. Thi sinh bj dinh chi thi mén nao thi bai thi mon do
duoc chim diém 0.

d) Huy bo két qua thi: 4p dung d6i véi thi sinh phat hién danh trdo bai thi,
thi ho hodc di bi xtr Iy ky ludt & bai thi trude, nhung bai thi sau van ¢b tinh vi
pham nd1i quy dén muc canh céo.

d) Néu thi sinh vi pham & mutc d nghiém trong, ¢ y giy mét an toan
trong phong thi thi s& bj xir ly theo quy dinh ctia phap luét.

2. Céc trudong hop thi sinh vi pham ndi quy thi phai 14p bién ban thi 02
giam thi phong thi va thi sinh phai ky vao bién ban. Sau khi 14p bién ban va
cdng bd cong khai tai phong thi, gidm thi 1 phong thi phdi bdo céo ngay voi
Truong ban coi thi.

3. Thi sinh ¢6 quyén t& giac nhiing nguoi vi pham ndi quy, quy ché thi
cho giam thi, Trudng ban coi thi hodc Hoi dong thi.

Pidu 3. Quy dinh ddi véi giam thj phong thi, gidm thi hanh lang
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1. Phai c6 mit tai dia diém thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang
thé hién van minh, lich sy. _

2. Thyc hién ding chire trach, nhiém vu duoc giao theo quy ché va noi
quy cua ky thi.

3. Gift trat tu, khong dugc hut thude, khéng duoc st dung dién thoai di
ddng, may anh trong phong thi.

4, Khong dugc trao ddi riéng v6i bét ky thi sinh ndo trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir Iy vi pham ddi voi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Gidm thj phong thi, gidm thj hanh lang vi pham c4c quy dinh tai biéu 3

ctia Noi quy nay thi tly theo mtc d6 vi pham, Trudng ban coi thi nhic nhd
hoiic d& nghi Cht tich Hoi ddng thi dinh chi nhiém vu giam thi.

2. Trudng hop gidm thi phong thi ¢6 cac hanh vi lam 16 d& thi, chuyen a8
thi ra ngoai, chuyén dap 4n tir ngoai vao phong thi thi Cha tich Hoi dong thi
dinh chi nhiém vu gidm thi. Truong hop vi pham nghiém trong, gdy anh hudng
‘dén két qua ky thi thi bi xem xét xu ly ky luét theo quy dinh dbi véi can bo,
cdng chuc, vién chuc hodc bi truy t6 theo quy dinh ctia phép luat.
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Phuy luc sb 4
QUY CHE
TO CHUC THI NANG NGACH CONG CHU'C
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thing 12 nam 2010 cia B6 Noiv)
Chuong I

HOI PONG THI NANG NGACH, CACBOQ PHAN GIUP VIEC CUA
HOI PONG THI NANG NGACH CONG CHUC

Muc 1 :
HOI PONG THI NANG NGACH CONG CHUC
Diéu 1. Hi dong thi ning ngach cdng chirc
1. Ho1 dong thi néng ngach cong chirc (sau day viét tit 1a Hoi dong thi) do

ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén t6 chtic thi ning ngach cong chtic

quyét dinh thanh 1ap. Hoi ddng thi hoat ddng theo ting ky thi va tu giai thé sau

khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhi‘é:m vu, quyén har} cia Hoi dong thi thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 32 Nghi‘ dink} s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

3. Hoi ddng thi dugc st dung con dAu, tai khoan ctia co quan c¢6 thdm
quyén t6 chirc thi nang ngach cdng chue trong cac hoat dong ctia Hoi dong.
Piéu 2. Nhiém vy, quyen han ciia cac thanh vién Hoi dong thi

1. Chu tich Hoi ddng thi:

a) Chiu trach nhiém td chirc thuc hién cdc nhiém vu cua Hoi ddng thi theo
quy dinh, chi dao td chirc ky thi bao dam ding ndi quy, quy ché cua ky thi;
b) Phan codng trach nhiém cho ting thanh vién cua Hoi ddng thi, trong sb
c4c thanh vién phéin cong mdt nguoi lam Uy vién thuong truc Hoi ddng thi;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,

Ban phtic khao;

d) TH chirc viéc xay dyng d& thi, lua chon d@ thi, bao quan, luu trit cac dé

thi theo ding quy dinh; bdo dam bi mat d& thi theo ché db tai lidu tuyét mat;

d) Tb chue vige coi thi, quan ly bai thi, danh s6 phach, roc phich, quan 1y
phach va cham thi theo quy dinh;

e) Bao cdo nguoi dung dau co quan c6 thdm quyén t6 chirc thi ning ngach
cOng chuc xem xét, quyét dinh cong nhén két qua ky thi,
g) Giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong qué trinh to chire ky thi.

2. Uy vién thuong truc Hoi dbng thi: gitp Chu tich Hoi dong thi didu

hanh hoat déng cta Hoi dong thi va thyuc hién mot s6 nhiém vu cu thé clia Hbi

ddng thi theo su phéan cong ctia Chu tich Hoi ddng thi.
3. Cac Uy vién ctia Hoi ddng thi do Chl tich Hoi ddng thi phan cong

nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat ddng cta Hoi dong thi thuc hién ding
quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitip Chi tich Hoi dong thi:

39



a) Chuén bi cac vin b?n, tai lidu can thiét cua Hbi déng thi va ghi bién
ban céac cudc hop cia Hoi dong thi;

b) T8 chuc va chuén bi céc tai liéu dé hudng dan on tap cho thi sinh;

c) T chirc viée thu phi du thi nang ngach, quan ly chi tiéu va thanh quyét
toan phi du thi nAng ngach theo diing quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tr Truéng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Trudng ban phach nhan bai thi d4 roc phach va danh sb phach tur
Truéng ban phach; ban giao bai thi da roc phéch cho Trudng ban chim thi va
thu bai thi d& c6 két qua chim thi tir Trudng ban cham thi theo ding quy dinh;

d) Téng hop, béo cio két qua thi véi Hoi dong thi;

e) Nhén don phuc khéao va ghi 16 ngay nhén don phic khao theo diu vin
thu clia co quan ¢ thdm quyén t6 chirc thi nang ngach chuyen dén, kip thoi
béo cao Chu tich Hoi ddng thi dé béo cao nguoi ding d4u co quan cb thim
quyén td chirc thi ndng ngach xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Diéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Cha tich Hoi dong thi thanh lap, gdbm cac thanh vién:
Trudng ban, Pho trudng ban va cac gidm thi.

2. Nhiém vu, quyén han ctia cdc thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Gitip Hoi ddng thi t6 chirc ky thi theo ding quy ché va ndi quy clia ky
thi;

- B4 tri phong thi; phan céng nhiém vy cho Phé trudng ban coi thi; phén
cOng gidm thi phong thi va gidm thi hanh lang cho ting mén thi;

- Nhén va bao quan dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua giém thi, kip thoi bao cao Chu tich Hoi
dong thi quyét dinh hodc dinh chi thi doi voi thi sinh néu thay c6 cén cur vi
pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- T6 chirc thu bai thi cta thi sinh va niém phong bai thi d& ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

b) Phé Trudng ban coi thi:

Gitp Truong ban coi thi didu hanh mét sé hoat ddng ctia Ban coi thi theo
su phén cong clia Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

Mbi phong thi duge phan cong 02 gidm thi, trong d6 c6 mot gidm thi
duoc Trudng ban coi thi phan cong chiu trdch nhiém chinh trong viéc t6 chirc

thi tai phong thi (goi 1a giam thi 1). Gidm thi 1 phan cdng nhi€ém vu cu thé cho
cdc giam thj tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, d4nh s6 bao danh ctia thi sinh vao chd ngdi tai phong
thi; : :
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- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhén dan (hodc
mdt trong cac loai gidy to tiy than hop phéap khéc) cua thi sinh; chi cho phép
thi sinh mang vao phong thi nhiing vat dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh
ngdi theo ding vi tri; _

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhép theo quy dinh; phét gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi;

- Nhan dé thi; kiém tra niém phong 3 thi c6 su ching kién ca thi sinh;
mé dé thi; doc d& thi hodic phét dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vy coi thi theo ndi quy, quy ché ctia ky thi;

- Xir ly céc trudng hop vi pham noi quy thi; 1ap bién ban va bao céo
Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mutrc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
ndp, dam bao ding ho tén, s6 bao danh, s6 t&; ky bién ban va ban giao bai thi,
dé thi da nhan ban chua phéat hét cho thi sinh v& céc bién ban vi pham (néu c6)
cho Trudng ban coi thi.

d) Gidm thi hanh lang:

- Gift gin trat ty va bdo dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh, cing giém thi phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi & khu vyc hanh lang. Trudng hop vi
pham nghiém trong nhu gay mét trt tu, an toan & khu vuc hanh lang phai bdo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khong dugc vao phong thi.

3. Tiéu chudn giam thi:

a) Nguoi duge ctt lam gidm thi phai la cong chic, vién chic o ngach
chuyén vién hodc tuong duong tré 1én;

b) Khong ctr lam giam thi d6i véi nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi, em
rudt cua bén vog hodc chdng, vo hodc chdng ctia nguoi dy thi va nhiing nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luét hogc dang thi hanh quyét dinh ky
luéat;

¢) Ngudi duge clr lam giam thi khong dugc tham gia Ban dé thi va Ban
chdm thi. ’

Piéu 4. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi ddng thi thanh 18p gom cdc thanh vién:
Trudng ban va céc Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua céc thanh vién Ban phach:

a) Trudng ban phach:

- Giup Hoi d6ng thi va phan cong nhiém vu cu thé cho c4c thanh vién Ban
phéch dé td chic thuc hién viée danh s6 phach va roc phach cdc bai thi theo
dang quy dinh cia ky thi;

- Niém phong phach va bai thi d& dugc roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phach:
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- Panh sb phach va roc phach céc bai thi theo phan cong cta Trudng ban
phach;

- Béo dam bi mit sb phach

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugc clr lam thanh vién Ban phéch phai 1 cong chue, vién chirc
dang & ngach chuyén vién hodc twong duong tr¢ 1én;

b) Khéng clr 1am thanh vién Ban phach ddi voi nhiing nguoi la cha, me,
anh, chi, em rudt ctia bén v¢ hodc chdng, vo hoic chong ctia ngudi du thi va
nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xtr ly ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi duoc ctr 1am thanh vién Ban phach khong dugc tham gia Ban chim
thi.

Piéu 5. Ban d¢ thi |

1. Ban d& thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh lap gOm céc thanh vién:
Trudng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cuda cac thanh vién Ban dé thi:

a) Trudng ban dé thi:

- Gitip Hoi ddng thi t chirc thuc hién vide xdy dung bd dé thi hodic ngan
hang ciu hoi theo dung quy dinh;

- Gift bi mat ctia bd dé thi hodc ngan hang ciu hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xdy dung bd d& thi hoac ngan hang céu hdi theo phén cong
ctia Trudng ban dé thi;

- Gitt bi mét ctia b dé thi hoic ngan hang céu héi theo quy dinh.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban d thi:

a) Ngudi dugc clr lam thanh vién Ban d& thi phai 12 cong chitc, vién chiec,
nha quéan ly, nha nghién ctu khoa hoc, giang vién co trinh d6 chuyén moén trén
dai hoc hodc ngudi ¢6 nhiéu kinh nghiém d6i voi mon thi;

b) Khong clr lam thanh vién Ban d& thi déi véi nhiing ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt ciia bén vo hodc chdng, vo hoic chdng ctia ngudi du thi va
nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xem xét x¥r ly ky luét hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban dé thi khéng dugc tham gia Ban coi
thi.

Piéu 6. Ban chiam thi

1. Ban chdm thi do Cht tich Hoi ddng thi thanh 1dp gém c4c thanh vién:
Trudéng ban va céc Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cla cac thanh vién Ban chém thi:

a) Truéng ban chim thi:

- Gitip Hoi ddng thi td chirc thuc hién viée cham thi theo diing quy dinh;

- Phén cong céac Uy vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic mdi bai thi
viét, thi vAn dép phai c6 it nhét 02 thanh vién chdm thi;
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- T4 chiic trao ddi dé thong nhat bao cao Chu tich Hbi dong thi xem xét,
phé duyét dép an, thang didm chi tiét cua d@ thi trude khi chim thi;

- Nhén va phan chia bai thi cua thi sinh cho céc thanh vién Ban cham thi,
ban giao bién ban cham thi va két qua chdm thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi; o h

- Lap bién ban va bao céo Chu tich Hoi ddng thi xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi cta thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- Téng hop két qua chAm thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi. Gift gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chim lai bai thi trong, truong hop cac thanh vién chim thi
chdm chénh léch nhau trén 10% so véi diém t6i da dbi voi cling mot bai thi.

b) Uy vién Ban chém thi:
- ChAm diém céc bai thi theo dung dap an va thang diém;

- B4o co diu hiéu vi pham trong c4c bai thi v6i Trudng ban chim thi va
d& nghi hinh thire xt ly.

3. Tidu chuén thanh vién Ban cham thi:

a) Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban chim thi phai 1a cong chte, vién
chirc, nha quan ly, nha nghién ctu khoa hoc, gidng vién co6 trinh d chuyén
mon trén dai hoc hodc ngudi co nhiéu kinh nghiém dbi v6i mén thi;

b) Khéng ¢t lam thanh vién Ban chém thi dbi voi nhiing nguoi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua bén vo hodc chdng, vo hodc chdng ctia ngudi dy thi
va nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luét hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi duge ctr 1am thanh vién Ban chim thi khong dugc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Chuong 11
TO CHUC KY THI NANG NGACH
Diéu 7. Cong tac chuin bj ky thi
1. Trudc ngdy thi it nhét 15 ngay, Hoi dong thi gt thong bao triéu tap thi

sinh du thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém td chirc 6n thi (nu co) va dia
didm t8 chirc thi cho céc thi sinh ¢6 du diéu kién du thi.

2. Tru6c ngay thi 01 ngay, Hoi d6ng thi niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bao danh va theo phong thi, so dd vi trf céc phong thi, ndi quy thi, hinh thuc
thi, thoi gian thi ddi véi timg mén thi tai dia diém t6 chrc thi.

3. Trudc ngay thi it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi phai
hoan thanh céc cdng tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chudn bi cac méu biéu lién quan dén t6 chuc thi, gdm: danh sach thi
sinh d& goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mAu bién ban
ban giao, nhén d& thi, mau bién ban mé dé thi, méu bién ban x ly vi pham ndi
quy thi; mu bién béan ban giao bai thi va mau bién ban tam gitt cac gidy to, vét
dung cua thi sinh vi pham quy ché thi;
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b) Chuén bi thé cho céc thanh vién Héi dong thi, Ban coi thi, Ban giam st
ky thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé ca Chi tich, Uy vién Hoi dong thi,
Trudng ban coi thi va Trudng ban gidm sét ky thi thi in day dd ho tén va chirc
danh. Thé cua cac thanh vién khac va giam sat vién chi in chirc danh.

Piéu 8. Khai mac ky thi

1. Trude khi bt diu ky thi phai td chic 1€ khai mac ky thi.

2. Trinh tu td chirc 13 khai mac nhu sau: chio c&; tuyén bd 1y do; gidi
thicu dai bidu; cong bb quyét dinh thanh 13p Hoi ddng thi; cong bo quyét dinh
t§ chirc ky thi; cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Ban gidm sit ky thi;
Chi tich Hoi ddng thi ning ngach tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach
thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Pidu 9. TH chirc cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi td chirc hop Ban coi thi; phd bién
ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vy, quyén han, trdch nhiém cuta céc thanh
vién Ban coi thi; thng nhét cic huéng dn cin thiét dé giam thi thyc hién va
huéng dén cho thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. Pbi v&i mdi mdn thi, trude gid thi 60 phat, Trudng ban coi thi hop Ban
coi thi; phan cong giam thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai gidm
thi phong thi dbi véi mén thi khéc trén cing mot phong thi; phd bién nhing
huéng dan va luu y can thiét cho cac giam thi phong thi va gidm thi hanh lang
ddi véi mén thi.

3. Truong hop cin thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi t6 chirc
hop Ban coi thi dé rit kinh nghiém.

Pidu 10. Cach bd tri, sip xép trong phong thi

1. Pbi v6i cac mon thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: mdi phong
thi bb trf t&i da 50 thi sinh, m3i thi sinh ngdi mot ban hodc ngdi cach nhau it
nhét 1 mét. Trude gid thi 30 phat, gidm thi phong thi danh s6 bao danh cta thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

5 Pbi v6i ciec mon thi theo hinh thire thi vén dép: phong thi duge bb tri
ban cho cac thi sinh chuén bj tra 101 sau khi bbc tham ngdu nhién cau hoi va
ban d& hoi thi vén dap. D5i véi mon thi bao vé d& an, phong thi dugc b tri nhur
phong bao vé ludn 4n, luén van.

3. Bbi véi mon thi theo hinh thie thi thyc hanh: phong thi phai dugc bd
tri pht hop voi yéu cAu thyc hanh. Trudng hop thi thyc hanh trén mdy, phong
thi nghiém va phuong tién khéc thi Hoi dong thi phai chuén bi may, phong thi
nghiém va phuong tién phi hop véi tinh hudng dé thi thuc hanh.

Ditu 11. Dé thi

1. Chi tich Hoi ddng thi chi dao Ban d& thi td chirc viéc ra d@ thi va trinh
Chu tich Hoi ddng thi quyt dinh lya chon dé thi.

2. N6i dung d& thi phai can cir vao tiéu chuan nghiép vu cla ngach dy thi,
két cAu d? thi phai bao dam tinh chinh x4c, khoa hoc. Mdi & thi phéi c6 dép 4n
va thang diém chi tiét. D& thi phai dugc déng trong phong bi, niém phong va
bao quan theo ché do tai liéu tuyét mét; viéc giao nhén, mo dé thi déu phai 13p
bién ban theo quy dinh.
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3. D&i véi m3i mon thi bing hinh thuc thi viét, phai chudn bi it nhét mot
{8 thi chinh thirc va mét dé thi dy phong.

4. Dbi v6i mdi mén thi bang hinh thic thi tric nghiém, phai chudn bj it
nhét 02 dé thi chinh thirc va 02 dé thi dy phong. P2 thi dugc nhin ban dé phat
cho tung thi sinh, thi sinh ngdi gan nhau khéng dugc st dung dé thi giong
nhau.

5. Déi v6i mai mén thi bing hinh thic thi vAn dap, phai chudn bj it nhat
30 d2 thi, dwoc nhén ban dé thi sinh bbc thim ngau nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi trdc nghiém) do Chu tich Hbi ddng thi
quyét dinh, bdo ddm hoan thanh trudc gio thi 60 phtt. D& thi sau khi nhan ban
dugc niém phong va bao quén theo ché d tai liéu tuy€t mét. Nguoi tham gia
nhan ban dé thi phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bat ddu 1am bai thi.

Piéu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Di voi hinh thire thi viét, gidy 1am bai thi dugc in sin theo mau quy
dinh, c6 chit ky cua 02 gidm thi ph(‘)ng thi.

2. P&i vé6i hinh thic thi tric nghiém, thi smh lam bai truc tiép trén trang
danh riéng dé 1am bai.

3. Gidy nhép: st dung thong nhét mot loai gidy nhép do Hoi dong thi phét
ra, cO chit ky ctia giam thi tai phong thi.

Pidu 13. X4c nhin tinh trang dé thi va m¢ dé thi

1. Giadm thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung dé thi va ky bién ban x4c nhan phong bi dung dé thi duoc niém phong
theo quy dinh.

2. Truong hop phong bi dung dé thi bi mét ddu niém phong hoic c6 diu
hiéu nghi ngd khac, gidm thi phong thi 14p bién ban (cé xac nhén cua 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi, dong thoi thong bao Truong ban coi thi dé bao cdo
Chu tich Hoi dong thi xem xét, giai quyet Trudng hop sau khi d& mo dé thi,
néu phat hién dé thi c6 16i (d& thi co sai sot, nhdm dé thi, thiéu trang, nhim
trang ...) thi giam thi phong thi (gidm thi 1) phai thong bao ngay cho Truong
ban coi thi d& 1ap bién ban va Trudng ban coi thi phai bao cao ngay 1én Chu
tich Hoi ddng thi xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Chu tich Hoi dong thi mdi ¢6 quyén cho phép st dung d8 thi du
phong.

Piéu 14. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. Bbi voi hinh thirc thi viét: Thoi gian bét dau lam bai thi duge tinh t
sau khi giam thi viét xong, d& thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé
thi d& dugc nhan ban dé phét cho tumg thi sinh thi tinh tir gidm thi phat du dé
thi cho thi sinh va doc lai hét dé thi. Thoi gian lam bai thi dugc ghi trén d? thi,
gidm thi phong thi ghi thoi gian bt dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong
phong thi. Trudng hop thi viét @& 4an thi thoi gian lam bai 13 01 ngay theo
huéng dan cia Hoi dong thi.

2. Déi v6i hinh thirc thi tréc nghiém: Thoi gian bét dau lam bai thi duoc
tinh sau 5 phut ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai dugc
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ohi trén d2 thi, gidm thj phong thi ghi thoi gian bat dau va thai gian ndp bai 1én
bang trong phong thi.

3. Dbi voi hinh thie thi van dap: Thoi glan chuén bi va tra 10i cau hoi cla
mdi thi sinh téi da 1a 30 phut.

4. Péi v6i hinh thirc thi thuc hanh: Thoi gian lam bai thi thyc hién theo
yéu cau cia deé thi. |

5. D4i voi hinh thuc thi bao vé d& 4n: Thoi gian bao vé dé an ctia mdi thi
sinh t6i da 1a 30 phut.

Dleu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Pbi v6i hinh thire thi viét va thi trac nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, gidm thi phong thi yéu céu thi sinh dimg lam
bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sd to, 80 trang cua bai thi cua
timg thi sinh, ghi vao danh sach nop bai thi va yéu cau thi sinh, cac giam thi
phong thi ky vao danh sach ndp bai thi;

b) Ban giao bai thi:
- Gidm thi timg phong thi ban giao toan by bai thi cda thi sinh, d& thi da
nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac vin ban khéc c6 lién quan cho

Trudng ban coi thi. Truéng ban coi thi ban giao toan b bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hbi dong thi.

- Uy vién kidm Thu ky Hoi dong thi chi duge ban giao bai thi cho Trudng
ban chim thi sau khi toan bo cc bai thi ctia thi sinh d4 dugc danh s6 phach va
roc phach.

2. Dbi v6i hinh thic thi vén dap, thi thyc hanh hodc thi bao vé dé éan:

Két qua chim thi phai dugc téng hop vao bang két qua thi ¢6 chit ky cua
céc thanh vién chim thi va giao ngay cho Trudng ban chim thi. Trudng ban
chim thi niém phong két qua trudc su ching kién cta thanh vién chdm thi.

Trudng ban chim thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
d6ng thi ngay khi két thic bubi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piédu nay déu
phai ¢6 bién ban xéac nhéin d6i vé6i ting mon thi.

Piéu 16. Chim thi

1. Truéng ban chém thi t6 chirc, quan ly viéc cham thi tap trung tai dia
diém quy dinh, khéng dugc mang bai thi cla thi sinh ra khoi dia diém cham -
thi.

Thanh vién chim thi chi cin c& vao ndi dung bai thi va ddp 4n, thang
didm da duoc Chu tich Hoi dong thi phé duyét d8 chAm thi. Chi chim nhiing
bai thi hop 1& 1a bai thi lam trén gidy do Hoi dong thi phat c6 du chit ky cua 02
giam thi phong thi. Khong cham nhiing bai lam trén giay khéc véi giay dung
cho ky thi d6, bai lam trén gidy nhap, bai c6 nhiéu chit khac nhau hodc c6 viét,
v& tri v6i thudn phong m$ tuc, bai c6 danh dAu, bai viét tir 02 loai muc tré 1én.
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2. Mdi bai thi duge 02 thanh vién cham thi doc lap; néu dlem cta 02 thanh
vién chim chénh 1éch nhu tir 10% trd xudng so vl 80 diém tbi da thi ldy diém
binh quan néu chénh léch trén 10% so véi diém t6i da thi thuc hién nhu sau:

a) D41 v6i mon thi bang hinh thuc thi viét va thi trac nghiém thi bai thi do
dwoc chdm lai boi 02 thanh vién chim thi khéc, néu van chénh 1&ch trén 10%
5o v6i didm tdi da thi chuyén 02 ket qua 1én Trudng ban chdm thi dé bao cdo
Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh;

b) P6i véi mon thi bang hinh thic thi van dap, thi thuc hanh va thi bao vé
dé 4n thi cac thanh vién cham thi trao dbi dé thong nhit ngay khi két thuc phén
thi d6i véi thi sinh d6, néu khéng théng nhit duoc thi chuyén ket qua lén
Trudng ban chim thi dé bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyet dinh.

3. Diém ctia bai thi phai dugc thanh vién chim thi ghi 13 béang sb va bang
chir vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chim
thi, néu co stra chita thi phai ¢6 chit ky cta 02 thanh vién chém thi & bén canh
noi ghi diém da sta chita. Trudong hop diém thi cua thi sinh do Chu tich Héi
ddng thi quyét dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Diéu nay thi
Chua tich Hoi dong thi cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Ch tich
Hoi ddng thi d& quyét dinh.

4. Sau khi chim xong bai thi ctia tung mon thi, ting thanh vién chim thi
téng hop két qua thi va ky vao bang téng hop, ndp cho Trudng ban chdm thi.
Truong ban chédm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi quan 1y theo ché db tai liéu tuyét mat.

Piéu 17. Ghép phach va tong hop két qua thi
1. Sau khi t§ chitc chim thi xong méi dugc td chirc ghép phéach. Trudng

ban phach niém phong danh séch thi sinh sau khi ghép phéach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chiu trach nhiém t6 chirc tong hop
két qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Chi tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bdo céo ngudi ding dau co quan cb thim quyen
t chic thi ndng ngach vé két qua ky thi ndng ngach dé xem xét, cong nhan két
qua ky thi.

Piéu 18. Giam sat ky thi

1. Nguoi ding ddu co quan co tham quyén t& chuc thi néng ngach cong
chirc quy dinh tai Pidu 31 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP quyét dinh thanh lap
Ban giam sat ky thi ndng ngach cong chtc, gbm céc thanh vién: Trudng ban
gidm sat ky thi va céc gidm sat vién. Nhi€m vu cu thé clia céc gidm sat vién do
Trudng ban giam sét ky thi phan cong.

2. Noi dung giam sat gdm: viéc thuc hién céac quy dinh vé td chire ky thi,
vé& hd so, tiéu chuén va diéu kién ctia ngudi dy thi; vé thuc hién quy ché va ndi
quy cua ky thi.

3. Dia diém giam sat: tai noi lam viéc cua Ho1 dong thi, noi t5 chirc thi,
noi té chitc danh s6 phach, roc phach, ghép phach va noi to chtrc cham thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi duoc quyén vao phong thi va noi chdm
thi; c6 quyén nhac nhd thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban
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chdm thi thuc hién dung quy ché va ndi quy cua ky thi; khi phat hién c6 sai
pham dén mtrc ‘phai 18p bién ban thi ¢6 quyén lap bién ban v& sai pham cta thi
sinh, thanh vién Hbi ddng thi, thinh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chédm
thi.

5. Thanh vién Ban giam st ky thi khi lam nhiém vu phai deo the va phai
tuén thi ding quy ché, ndi quy cta k¥ thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cla
ky thi hodc 1am 19, lot bi mat anh hudng dén két qua cia ky thi thi Trudng ban
coi thi, Truéng ban phach, Trudng ban cham thi bao cao Chu tich H6i ddng thi
dé kip thoi béo cdo co quan cb thAm quyén t& chirc thi ndng ngach cong chirc
dinh chi nhiém vu gidm sat ky thi va xr ly theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 19. Giai quyét Khiéu nai, t6 c4o va phiic khao

1. Trong qué trinh t6 chirc ky thi, truong hop ¢6 don khiéu nai, té cdo, Hoi
dbng thi phal xem Xeét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc
don khiéu nai, t cdo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bao diém thi, nguoi du thi
c6 quyén giri don dé nghi phtc khao két qua bai thi d¢én Hoi dong thi. Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi tong hop, bdo cao Chu tich Hoi dong thi dé 6 chirc
chim phtic khao va théng bio két qua chdm phic khao cho ngudi ¢6 don dé
nghi phuic khéo trong thdoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phiic khao d6i véi céc don
d& nghi phtic khao nhan dugc sau thoi gian quy dinh néu trén (tinh theo ngay
don thu dn tai b phan vin thu clia co quan cé thim quyen td chirc thi ning
ngach cong chuic) va cac don d& nghi phtc khao gui bang thu dién t, Fax,
Telex.

3. Cha tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh lap Ban phuc khao, khong bao
g6m nhiing thanh vién da tham gia vao Ban chim thi; két qua chidm phtc khao
duoc téng hop vao két qua thi. Sau do, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
théng béo két ‘qué phuc khéo, Chi tich Hoi dong thi béo cdo ngudi dimg diu
co quan cO thdm quyén to chirc thi ning ngach cong chitc xem xét, cdng nhén
két qua ky thi.

Diéu 20. Lwu trit tai liéu

1. Tai lidu v& ky thi bao gom cac vin ban vé t6 chic ky thi cta ngudi
dtmg dau co quan c6 thdm quyén t6 chirc thi néng ngach cong chuc, van ban
ctia Hoi ddng thi, bién ban cdc cudc hop Hoi dong thi, danh sach tong hop
ngudi du thi, dé thi gbc, dap 4n va thang diém ctia dé thi, bién ban ban _giao dé
thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong d& thi, bién ban lap vé céc vi
pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chim thi, bang
tong hop két qua thi, quyet dinh cong nhan két qué thi, bién ban phic khao,
giai quyét khiéu nai, t6 cdo va céc tai liéu khac (néu cb) cia ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngay co quan co
thAm quyén td chirc thi ning ngach cong nhén két qua ky thi), Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng thi chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan ¢o thdm quyén tb chic thi néng ngach cong chue
dé luu trlt, quan ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Pidu nay; -
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b) Ban giao cho co quan dugc phén cp quan Iy hd so cong chire toan bd
hd so ¢4 nhén cia ngudi duy thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi luu trit trong
thcn han 02 nam, ké tir ngay cong bd két qua thi.

Picu 22. Ap dung quy ché d6i véi truomg hop ity quyen t6 chirc thi
nang ngach cong chirc

Pbi voi ky thi néng ngach coéng chirc do co quan co thdm quyén t6 chirc
thi nng ngach Uy quyen cho co quan quan ly cong chirc thuc hién thi viéc
thanh 1ap Hoi ddng thi, viée xdy dung a8 thi va td chirc chim thi thyc hién theo
quyét dinh cua co quan cd thdm quyén t6 chirc thi ning ngach cong chirc va
quy dinh tai Quy ché nay.
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