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—— | THONG TU
DEN - >3 H i Quy dinh vé chirc danh ngh nghiép
Naay:... a0l [O va thay d6i chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire

Théng tu s§ 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 cta Bo trudng
Bo Noi vu quy dinh vé chitc danh nghd nghiép va thay d6i chirc danh nghé
nghiép dbi véi vién chirc, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15 théang 02 nim 2013,
dugc stra ddi, bd sung béi:

1."' Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 cua Bd
truéng Bo Nbi vu sira dbi, bd sung mat s6 quy dinh vé tuyén dung cong chic,
vién chire, néng ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire
va thuc hién ché do hop déng mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh
nha nuéc, don vi s nghiép cong 14p, c6 hidu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7
nim 2019.

Can cir Ludt Vién chitc ngay 15 thdng 11 ndm 2010;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic;

! Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 ¢6 cac cin cir sau: :
Cén cit Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thing 11 nidm 2018 cia Chinh phi sira déi, b6 sung
mét s6 quy dinh vé tuyén dyng cong chirc, vién chikc, ndng ngach céng chikc, thing hang vién chitc va
thiec hién ché dg hop déng mét s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuce, don vi su nghiép
cong ldp;

Cén cik Nghj dinh s6 34/2017/ND-CP ngdy 03 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phii quy dinh chitc ning,
nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia B Nji vu;

Theo dé nghj ciia Vy truong Vy Céng chikc - Vién chiec;

B trudng B¢ Noi vu ban hanh Thong tu sira doi, b6 sung mot 50 didu vé tuyén dung cong chikc, vién
chike, ndng ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chikc va thuc hién ché do hop
dé‘ng mot s6 logi cong viéc trong co' quan hanh chinh nha nwée, don vi sw nghiép cong ldp cia Thong
tur 50 13/2010/TT-BNV ngéy 30 thang 12 nam 2010 cia B truong B6 Ngi vu quy dinh chi tiét mot s
diéu vé tuyén dung va ndng ngach céng chizc ciia Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nim
2010 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong chikc; Thong tur s6 12/2012/TT-BNV
ngay 18 thdang 12 nim 2012 cua B¢ truong Bj Ngi vu quy dinh vé chitc danh nghé nghiép va thay doi
chikc danh nghé nghiép déi véi vién chikc; Thong tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 théng 12 ndm 2012
cua By truong B¢ Noi vy huong ddn vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén b chi phi dao
1o, boi dudng doi voi vién chikc; Thong tw sé 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thang 4 ndm 2001 cua
B¢ truong, T ru'o"ng Ban Té chirc - Cén bg Chinh phit (nay la By trucng Bé Noi vy) hwong dén thuc
hi¢n Nghj dinh s0 68/2000/ND-CP ngdy 17 thdng 11 ndm 2000 ctia Chinh phii vé thic hién ché do
hop dong mgt 5o logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép.”.



Ciin cit Nghi dinh s6 61/201 2/ND-CP ngay 10 thing 8 ndm 2012 ctia Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chuce cua B Ngi vy,

B¢ trudng Bo Noi vy ban hanh Thong tw quy dinh vé chitc danh nghé
nghiép va thay doi chikc danh nghé nghiép déi vdi vién chitc.

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung
Thong tu ndy quy dinh v& trinh tw, tha tyc xay dung chirc danh nghe
nghiép, thay @i chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic trong don vi su

nghiép cong 1p.
Piéu 2. Noi dung quan Iy ddi v6i chire danh nghé nghiép

1. Chic danh nghe nghiép 14 tén goi thé hién trinh d9, ning luc chuyén
mén, nghiép vu cua vién chirc trong timg linh vyc nghé nghiép; dugc st dung
1am cin ctr dé thuc hién cong tac tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

2. B6 Noi vu quy dinh danh muc, mi s6 va viéc phén hang chu’c danh
nghé nghiép dbi véi vién chirc.

3. BO quéan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh (sau day
g01 tit 13 Bo quan ly vién chirc chuyén nganh) quy dinh B9 tiéu chuin nghiép vu
cac chuc danh nghe nghlep cta vién chirc thudc nganh, linh vyc sy nghiép cu
thé trong pham vi dugc giao quén ly sau khi théng nhét v6i Bo Noi vu. B6 tidu
chuén nghiép vu céc chirc danh nghé nghi€p cia vién chirc bao gbm danh muc
cac chirc danh nghé nghiép va tiéu chuin cu thé cta timg chitc danh nghé
nghiép, duoc phan loai thanh céc cAp do tir hang I dén hang IV theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 3 Nghj dinh s6 29/2012/NDP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc (sau day goi
tat 13 Nghj dinh s6 29/2012/ND- CP).

Piéu 3. TS chirc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. B6 quan ly vién chirc chuyén nganh quy dinh cu thé v& tiéu chuén, didu
kién dang ky du thi hoic du xét thang hang chtrc danh nghé nghlep d6i véi vien
chitc sau khi c6 y kién théng nhit ciia B Noi vu.

2. Viéc t6 chrc thi hodic xét thang hang chuc danh nghé nghiép phai thyc
hién theo c4c quy dinh ctia Quy ché t§ chirc thi va xét thing hang; Noi quy thi
tuyén, thi va xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

3. Cén ctr vao dic diém cua hoat dong nghé nghiép va didu kién cuthd

clia don vi, nganh, linh vyc hoat ddng su nghiép, c4c co quan, don vi duoc phan

cdng, phan cép t6 chirc thi hodc xét thing hang chtic danh nghe nghiép quyet
dinh hinh thic thi hogc hinh thie xét théng hang chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc theo thAm quyén quy dinh tai D1eu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.



XAY DUNG CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 4. Trinh tw, thii tuc xdy dung chitc danh nghé nghiép

1. B6 quan Iy vién chirc chuyén nganh cin ¢t yéu cau, dic diém, tinh chét
cia hoat dong nghé nghiép, chi tri, phdi hop vdi cic co quan c6 lién quan xiy
dung, ban hanh B§ tiéu chuin chirc danh nghé nghiép cta vién chirc thudc
nganh, linh vuc su nghiép dugc giao quan ly theo cac budc nhu sau:

a) T chirc didu tra, khao sét, dénh gid thuc trang vé s lugng, co ciu va
chét lugng d6i ngii vién chirc cla nganh, linh vyc; thyuc trang hé théng dao tao
theo y&u cdu cta chirc danh nghé nghiép; hé thdng va tiéu chudn céc ngach vién
- chtrc hién dang duogc st dung;

b) Trén co s két qua didu tra, khao sét, danh gid vé thyuc trang d6i ngii
vién chitc quy dinh tai Piém a Khoan ndy va dinh hudng chién lugc phat trién
nganh, linh vuc quan 1y, xac dinh su cin thiét x4y dung méi hodc sira ddi, bd
sung, hoan thién tiéu chuén, d& xudt danh muc, tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép cua vién chirc chuyén nganh va hang cia cac chitc danh nay;

¢) Dy thao B tiéu chuin céc chirc danh nghé nghiép cta vién chirc
chuyén nganh;

2. Bo Nbi vu théng nhét v6i B6 quan 1y vién chirc chuyén nganh vé du
thao Bo tiéu chudn cac chirc danh nghé nghiép cia vién chirc chuyén nganh; cép
m3 s cho timg chirc danh nghé nghiép cu thé.

3. B quan ly vién chitc chuyén nganh tiép thu, hoan chinh trén co s& y
kién ctia B6 Noi vy, ban hanh B6 tidu chudn cic chitc danh nghé nghiép cta
vién chirc theo thdm quyén.

Piéu 5. Két chu chung ciia tiéu chuin chitc danh nghé nghiép

M3i chitc danh nghé nghiép duogc két cdu bao gdm:

1. Tén va hang cta chirc danh nghé nghiép;

: 2. Nhiém vu: 1iét ké chi tiét va cu thé nhiing cong viéc phai thyc hién c6
muc do phitc tap phit hop vé6i hang chitc danh nghé nghiép;

3. Tiéu chuén vé dao dirc nghé nghiép;

4. Tiéu chudn v& trinh d6 ddo tao, bdi dudng;

5. Ti€u chuan vé néng lyc chuyén mén, nghiép vu.



Chwong 1T
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 6. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viée xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chiic danh nghé
nghiép khéc cling hang d6i vé6i vién chirc phai bio ddm céc diéu kién sau:

a)’ Vién chirc duoc bd tri sang vi tri viéc 1dm méi c¢6 yéu ciu chirc danh
ngh nghiép khéc cling hang hodc cling yéu ciu tidu chudn trinh d6 ddo tao véi
chitc danh nghé nghiép dang dam nhiém.

b) Vién chuc d4p tmg dung tiéu chuén cia chitc danh nghé nghiép méi.

2. Viéc xét chuyén sang chic danh nghé nghiép khéc cing hang dbi véi
vién chirc duge tién hanh nhu sau:

a) Ngudi ding diu don vi sy nghiép cong 1ap td chirc xem xét cac vin
bing, chimg chi dao tao, bdi dudng clia vién chirc; kiém tra, sit hach vé hiéu
biét, v& chuyén mon, nghiép vu va céc yéu ciu khic theo tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc 1am méi bing hinh thirc phong vén hoic
thuc hanh,;

b) Néu vién chirc dép tmg di tidu chudn cta chirc danh nghé nghiép tuong
g v6i vi trf viée lam méi thi ngudi dimg d4u don vi sy nghiép cang lap ra
quyét dinh bd nhiém theo thdm quyén hoiic dé nghi co quan c6 thim quyén quan
ly vién chirc bo nhiém vao chitc danh nghé nghiép méi.

, 3. Khi xét chuyén sang chtrc danh nghé nghiép khéc ciing hang khong két
hop nang béc luvong dbi véi vién chirc.
Diéu 7. Xay dung ké hoach thi hodc xét thing hang chitc danh nghé
nghiép |
1. Cén cir d& nghj chi tiéu thiing hang chirc danh nghé nghiép cta céc don
vi theo Bdo c4o tai MAu sb 1 ban hanh kém theo Thong tu ndy, co quan dugc giao
thdm quyén t6 chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép x4y dung ké
hoach t6 chtrc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép dé t8 chirc thuc
hién theo thdm quyén quy dinh tai Didu 30 Nghj dinh s 29/2012/ND-CP.
2. Co quan c6 thAm quyén t§ chirc thi hodc xét thing hang chirc danh

nghé nghiép vién chirc giri d& 4n va ké hoach dén céc co quan quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 Piéu 31 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP.

2 Khoan nay duqc stra dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 2 Théng tr s6 03/2019/TT-BNV,
-0 hiéu lyc ké tir ngay 01 théng 7 ndm 2019.
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Piéu 8. Cin cit td chire thing hang chitc danh nghé nghiép’

1. Cin cit vao tinh chét, dic didm cua hoat dong nghé nghiép va diéu kién
cu thé cia don vi, nganh, linh vyc hoat dong su nghiép, céc co quan, don vi
dugc phan céng, phin cip td chirc thi hoic xét thang hang chitc danh nghé
nghlep vién chirc quy dinh tai Didu 30 Ngh1 dinh s6 29/2012/ND- CP dugc stra
dbi, bd sung tai khoan 14 Didu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP quyet dinh hinh
thirc thi hoic hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chic
thudc tham quyén quan ly.

2. Viéc thi hogc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc duogc
cén clt vao:

a) Danh muyc, sb lrong vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép duoc cp c6 thim quyén phé duyét;

b) S6 lugng vién chue g véi chirc danh nghé nghiép con thiéu theo yéu
cdu cta vi tri viéc 1am;

c) Bon vi sy nghiép c6 nhu ciu thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chirc; B |
d) Tiéu chuén, didu kién clia chirc danh nghé nghiép ding ky du thi hoic
xét thang hang.

Pidu 9. Titu chufn; didu kién déing ky du thi hodc xét thing hang chire
danh nghé nghiép

Vién chirc duge déng ky du thi hodc dy xét thing hang chitc danh nghé
nghiép khi ddm béo du c4c tiéu chudn, diéu kién sau:

~ 1. Pon vi su nghiép cong 1ap c6 nhu ciu;

2. Hoan thanh t8t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tyc gén
nhét; c6 phdm chit va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky
~ luéat hoac da c6 théng bio v& viée xem xét ky luét ctia co quan, don vi c6 thAdm
quyén;

3. C6 du trinh d6 ddo tao, bdi dudng va nang luyc chuyén mén nghiép vu cta
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cting nganh, linh vuc;

4. Pap tmg c4c yéu ciu khac do B§ quan ly vién chirc chuyén nganh quy dinh.

Piéu 10. H) so dang ky du thi hoic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

1. Hb so dang ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:
a) Don ding ky dy thi hogic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

* Pidu nay dugc sira d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu s 03/2019/TT- BNV, c6
hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.
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b) Ban so yéu Iy lich cta vién chirc theo MAu s 2 ban hanh kém theo
Théng tu nay, c6 x4c nhan ciia co quan sir dung hodc quan ly vién chic;

c) Ban nhén xét, danh gi4 clia ngudi dimg d4u co quan st dung vién chitc
khong git chirc vu quén 1y hodc ciia ngudi ding dau co quan, t6 chirc ¢ thim
quyén b nhiém vién chirc quén ly;

d) Bén sao vin béng, chimg chi theo yéu cu cia chtic danh nghé nghiép
dang ky du thi hodc xét dugc co quan ¢6 thim quyén chimg thuc;

d) Céc yéu cdu khic theo quy dinh v& tidu chuin caa hang chitc danh
nghé nghiép ma vién chirc dy thi ho#c xét thdng hang.

2. Viée luu gitt, quan 1y hd so ding ky dy thi hodc xét thing hang churc
danh nghé nghi€p cua vién chirc dugce thuc hién nhu sau:

a) D v6i ky thi hojc xét thing hang chirc danh ngh nghiép tir hang 1T
1én hang I, ho so cia vién chirc dugc ctr tham dy thi hodc xét thang hang duogc
glri vé B6 Noi vy dé xem Xét, quyet dinh va luu gift, quan ly;

b) D6i véi ky thi hodic xét thang hang chtic danh nghé nghiép tir hang IV
1€n hang III va tir hang III 1én hang II, hd so ctia vién chire duogc ctr tham du thi
hodc xét thing hang do co quan c¢6 thdm quyén ctr vién chirc du thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép huu gitt, quan Iy.

Piéu 11. Trinh tw, thi tuc va thim quyén cit vién chitc tham dw thi
hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Can ctr huéng dén t6 chirc thi hoic xét thing hang chirc danh nghd
nghiép clia co quan c6 thdm quyén t5 chtrc thi hoiic xét thing hang chitc danh
nghé nghiép, don vi su nghiép cong 14p 18p danh sach va hd so vién chirc ¢ da
céc tiéu chuén, didu kién giri dén co quan c6 thAm quyén cir vién chirc du thi
hodc xét kém theo bdo cdo danh muc vi tri viée 1am va co cdu chirc danh nghé
nghiép da duoc cép c6 thAm quyén phé duyét; bao céo thyc trang chét lugng doi
ngii vién chirc hién c6 cta don vi.

2. Co quan c6 thAm quyén ctr vién chirc du thi hodc du xét thdng hang
chitc danh nghé nghiép tién hanh téng hop dé nghi cia céc don vi sy nghiép
cdng 1ap thudc quyén quén Iy, t6 chirc so tuyén va ctr vién chic da tidu chudn,
diéu kién du thi hogic d xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

3. Vén ban cur viél} chirc dyu thi hodc dy xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p giri co quan c6 tham quyén td chic thi hodic xét kém theo danh sich trich
ngang cua vién chirc du thi hodic dy xét thing hang theo MAu sé 3 ban hinh kém
theo Théng tu nay. ' . )

4.4

* Khoan nay duoc bi bd theo quy dinh tai diém d khoan 4 Didu 6 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV, c6
hiu Iwrc ké tir ngdy 01 théng 7 nam 2019.



Piéu 12. T4 chikc thi hoaa xét thing hang chirc danh nghé nghiép’
1. Khi t6 chc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc,
co quan, don vi ¢ thdm quyen t6 chirc thi hodc xét thdng hang chire danh nghe

nghiép phai xdy dung D& 4n thi hodc xét thing hang. D& 4n bao gbm cac ndi
dung sau:

a) Bdo cdo vé sb lugng, co céu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép
hién c6 clia cac co quan, tb chirc, don vi thuéc pham vi quéan ly;

b) Sé luong vién chirc ung v&i chirc danh nghé nghiép dur thi hodc xét
thing hang con thidu theo yéu cau cia vi tri viée 1am;

¢) Danh sach vién chu’q ¢ du tiéu chudn, didu kién duoc ctr du thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

d) Péi tuong, tiéu chuén, didu kién, hd so cia nguoi dang ky du: thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghlep, ndi dung, hinh thirc thi ho#c xét thang
hang chirc danh nghé nghiép, thoi gian thi;

&) Du kién thanh vién tham gia Hoi dong thi hoac xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

e) Dur kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé t6 chirc ky thi hosic
xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

2. Vige t6 chirc thi hogc xét thing hang chirc danh nghe nghlep vién chirc
b1 véi chirc danh tuong duong chuyén vién cao cp, chuyén vién chinh, chuyén
vién va can su dugc thuc hién nhu sau:

a) Chuc danh vién chitc trong duong chuyen vién cao cép, bao gdm cac
chirc danh vién chic loai A3 (nhém A3.1 va nhém A3.2) cua Bang 3 - Béang
- luong chuyén mén, nghiép vu ddi véi cén b, vién chic trong cac don vi sy
nghlep cua nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh so 204/2004/ND-CP ngay
ngay 14 thang 12 niim 2004 ctia Chinh phu v& ché db tién luong d6i véi can bo,
cong chirc, vién chic va luc lugng vil trang (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP) va L Nghi dinh 0 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2013
cda Chinh phu stra ddi, bb sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
(sau day viet tat 1a Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP):

Sau khi c6 ¥ kién ctia B Noi vu vé& ndi dung D& 4n thi hodc xét théng
hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau B quén Iy chitc danh nghé
nghié€p vién chirc chuyén nganh thanh 1dp Hoi ddng thi hodc xét thdng hang
chitc danh nghé nghiép; t§ chuc thi hoic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc theo quy dinh cta phép lujt.

b) Chirc danh vién chirc twong dwong chuyén vién chinh, bao gdm cac
chic danh vién chirc loai A2 (nhom A2.1 va nhém A2.2) ciia Bang 3 - Bang

’ Pidu ndy dugc sira dbi, b sung theo quy dinh tai khoan 3 Didu 2 Théng tur s6 03/2019/TT-BNV, ¢6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019.
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lwong chuyén mén, nghiép vu dbi véi can b, Vlen chirc trong cac don vi su
nghlep clia nha nudc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi
dinh s6 17/2013/ND-CP:

Sau khi ¢6 y kién ciia B6 Noi vu v& ndi dung D2 4n thi hoic xét thing hang
chirc danh nghiép, ngudi dimg dau B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh
phti; Chii tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung vong thanh lap
Hoi dong thi hodc xét théng hang chirc danh nghé nghiép; t§ chirc thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Chirc danh vién chirc twong duong chuyén vién (chitc danh vién chic
loai Al clia Bang 3 - Bang luong chuyén mén, nghiép vu di véi cén b9, v1en
chirc trong cac don vi sy nghiép ctia nha nude ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP va Nghi dinh s 17/2013/ND- -CP); chirc danh vién chirc tuong
duong can su (chirc danh vién chirc loai AO clia Bang 3 - Bang luvong chuyén
mén, nghiép vu dbi véi cén bd, vién chu’c trong cac don vi su nghiép cia nha
nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi dinh s
17/2013/ND-CP):

Céan ctr phan cap clia co quan c6 thAm quyén t6 chirc thi hodc xét théng
hang chtc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Didu 30 Nghi dinh s0
29/2012/ND-CP dugc sira d6i bd sung tai khoan 14 Didu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP, ngudi ding diu co quan, don vi c6 thAm quyén td chic thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh 1ap Hoi ddng thi hodc xét
thing hang; t6 chirc thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh cta phép luit.

Diéu 13. Hoi ddng thi hodc xét thiing hang chire danh nghd nghiép®

1. Hbi ddng thi hodic Hbi ddng xét théng hang chitrc danh nghé nghiép (sau
day goi chung 13 H6i dong thang hang chirc danh nghé nghiép) do nguoi dimg
ddu co quan duoc phan cdng, phan cap td chirc thi hodc xét thng hang chirc
danh nghé nghiép d6i véi vién chic quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh so
29/2012/ND-CP dugc sira ddi, bd sung tai khoan 14 Pidu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP thanh lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, gom Chu tich
Hoi dbng 1a nguoi dimg diu hodc cap phé ctia ngudi dimg du co quan dugc
phén cong, phan cap t6 chirc thi hodc xét thing hang chtc danh nghé nghiép va
c4c Uy vién Hoi dong, trong d6 c6 01 uy vién kiém thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, bidu quyet theo da s6 va thyc hién céc nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 4 Diéu 31 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP.

3. Hbi déng thing hang chitc danh nghé nghiép duoc str dung con déu, tai
khoan cua co quan, don vi dugc phan cong, phéan cip té chirc thi hogic xét thang

Pidu nay dugc sira bi, bb sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 2 Théng tu s§ 03/2019/TT- BNV, cé
hiéu lyc ké tir ngay 01 théng 7 ndm 2019.
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hang chirc danh nghe nghiép vién chirc trong thoi gian thuc hién nhiém vy,
quyén han cia Hoi ddng do ngudi dimg d4u co quan, don vi c6 thdm quyén
quyét dinh thanh 1ap Hbi dong quyét dinh.

4. Hoi dbng thang hang chirc danh nghi¢p vién chirc chiu trach nhiém tf)
chirc ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Quy ché,
Ndi quy ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 14. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép’

1. Vién chirc tring tuyén trong ky thi thing hang chitc danh nghé nghiép
phai du thi du cac bai thi cia cac mon thi, trir nhitng mén dugc mién thi theo
quy dinh cta phép luat; c6 sb diém ctia mbi bai thi dat tir 50 didm tré 1€n, céc bai
thi duoc chdm theo thang diém 100.

2. Vién chirc tring tuyen trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thuc hién theo huéng dan cia B6 quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh v& n6i dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thudc nganh, linh vuc quan ly.

3. Khéng bao huu két qua céc ky thing hang chtic danh nghé nghiép.

Piéu 15. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghlep ddi véi vién
chirc triing tuyén ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Can ctr thong béao cha co quan c6 thdm quyén t6 chirc thi hodc xét
thdng hang chirc danh nghe nghiép, viéc bd nhiém vao chirc danh nghe nghiép
d6i véi vién chirc tring tuyén ky thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép
dugc thuc hién nhu sau:

a)® Péi véi ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghi€p vién chirc
tuong duong chuyén vién cao cip:

B6 trudng, Thua trudng co quan ngang Bo, co quan thugc Chinh ph, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong cén cir vao quyét
dmh tring tuyen va dé nghj cia co quan ¢ thim quyén quén ly vién chic ra
quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghe nghiép va xép luong d6i véi vién chic
trung tuyén sau khi c6 ¥ kién v& diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh cia B6 Noi vu
(46 v6i co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong 1ap ctia Nha nudc) hodc
Ban T chirc Trung wong (d01 vGi co quan, don vi sy nghiép cong 14p cua Pang
Cong san Viét Nam va c4c td chuc chinh trj - xa hoi).

b) Béi véi ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghlep tir hang III
len hang 11, c#n ct vao quyét dinh cong nhan két qua va dé nghi cla co quan cé

" Piéu nay duoc sira dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 Théng tu s& 03/2019/TT-BNV, ¢6
higu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

® Khoén nay dwoc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 2 Théng tu s§ 03/2019/TT- BNV,
c6 hiéu hye ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.



thdm quyén quéan ly vién chirc, B¢ truéng, Thu trudng co quan ngang BY, co
quan thuge Chinh phd, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong quyét dinh bd nhiém chirc danh nghe nghi€p vién chic hang II a6
voi vién chirc d3 tring tuyen Sau d6, bo céo két qua theo Mau s6 4 ban hanh
kém theo Thong tu ndy vé Bo Noi vu va co quan c6 thim quyén td chire thi hoic
xét thiing hang chirc danh nghé nghlep dé theo doi chung.

c) Can ctt quy dinh phan cAp cia céc co quan cb thdm quyén tb chirc thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghlep tir hang IV 1én hang III theo quy
dinh tai Khoan 3 Dleu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, ngudi ding dau co
quan c6 thdm quyén té chirc thi hoiic xét thing hang quyét dinh hojc 0 uy quyen
quyét dinh bd nhiém chuc danh nghe nghiép vién chirc hang III d6i v6i vién
chirc da tring tuyén va béo cdo két qua theo Mau so 4 ban hanh kém theo Thong
tw nay vé BO Noi vu va co quan cé thim quyén t6 chirc thi hodic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép d8 theo di chung.

2. Viée xép luong d01 v6i vién chirc duoc bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép sau khi tring tuyén ky thi hojc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
thuc hién theo quy dinh va huéng din ctia Bo Noi vu.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. T chire thye hi¢n
1. C4c B6 quan ly vién chirc chuyén nganh chju trach nhiéni:

, a) T chuc x8y dyng B¢ tiéu chuén chirc danh nghé nghiép clia vién chirc
chuyén nganh dé ban hanh theo quy dinh tai Thong tu nay;

b)’ Quy dinh cu th tiéu chudn, didu kién, n6i dung, hinh thirc thi hodc xét
théng hang chitc danh nghé nghlep d6i v6i vién chirc thude chuyén nganh, linh
vuc dugc giao quan Iy sau khi cé y kién thdng nhét ctia B6 Ni vu.

2. Céac B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh pht, Uy ban nhan din
cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong trién khai x4c dinh vi tri viéc lam va
xdy dung co cau chirc danh nghé nghiép trong cac don vi sy nghiép cong 14p
thudc pham vi quan 1y d& lam cin c& thyc hién viéc thi hodc xét thing hang
chizc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc.

Piéu 17. Hiéu lyc thi hanh'

? Khoén nay dugc sira ddi, bb sung theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 2 Théng tu sb 03/2019/TT-BNV,
c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019. .

Thong tur sb 13/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 quy dinh:
"Diéu 6. Diu khoan thi hanh
- 1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ném 2019.
2. Quy ché 8 chuc thi tuyén cdng chuc vién chic, th1 ning ngach cong chirc, thi thdng hang chuc
danh nghé nghiép vién chic; Quy ché t chirc xét tuyén cong chre, vién chirc, xét thang hang chitc danh
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1. Thong tw nay ¢ hidu luc ké tir ngdy 15 thang 02 nim 2013.

2. Bai bo cac vin ban sau: . TR _ . S

a) Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngdy 19 thang 02 niim 2004 cia B$ Noi
vu hudng dan thuc hién mét so diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/NB—CP ngay 10
thang 10 ndm 2003 cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly can b,
cong churc trong céc don vi su nghiép ciia Nha nude (sau ddy goi tit 1a Nghj
dinh s0 116/2003/ND-CP); : : |

b) Thong tu sb 04/2007’/TT:BNV ngay 21 thang 6 ndm 2007 cta Bo Noi
vu hu’é:ng dan thuc hién mét s6 dieu cta Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP va Nghi
dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 ndm 2006 ctia Chinh phu sita doi, bo
sung mot sO di€u cia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP. '

nghé nghiép vién chirc; Noi quy ky tuyén dung cbng chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay 01 thang 7 ndm 2019: ' ‘ . - '
3. Céc co quan, tb chirc, don vi tiép tuc thuc hién @8 4n, k8 hoach td chirc tuyén dung cbng chirc, vién
chirc (thi tuyén, xét tuyén, tuyén dung khéng qua thi tuyén), thi ning ngach cdng chirc, thing hang
chitc danh nghé nghiép vién chic (thi hoiic xét thing hang) di dugc cip cé thdm quyén phé-duyét
trude ngay 29 thang 11 ndm 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP thi
chwa 4p dung quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/NDP-CP va phai hoan thanh truéc ngay 15 thang 7
nim 2019. Sau thdi han nay néu khong hoan thanh thi thyc hién theo quy dinh tai Nghj dinh s§
161/2018/ND-CP. .
4. Bai bd mdt phan cc van ban quy pham phap ludt san: - _
a) N6i dung céc diéu, khoan, diém sau ddy tai Théng tur s6 13/2010/TT-BNV ngy 30 thang 12 nim 2010
clia BY truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mét s didu vé tuyén dung va nang ngach ¢ong chirc clia
Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sit
dung va quan ly cong chirc: Didu 2 va Didu 7, '
b) Néi dung khoan 2, khoan 3 Diéu 1 Théng tw s6 05/2012/TT-BNV ngdy 24 thang 10 nim 2012 ciia B
tredng BO Noi vy sira di, bd sung mot sb didu cia Thong tw s§ 13/2010/TT-BNV ngay 30 théng 12
ndm 2010 cia B truéng BY NGi vu quy dinh chi tiét mot s8 didu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc clia Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chirc; , :
¢) Noi dung khoén 1, khoan 3 Piéu 2 Théng tur s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nim 2017 cia B6
trudng BY Noi vy sira doi, bd sung mot sb didu ciia Thong tw sb 11/2014/TT-BNV ngiy 09 thang 10 nim
2014 va Théng tw s6 13/2010/TT-BNV ngy 30 thang 12 nim 2010 ciia B3 trudng Bo Néi vu vé tiu
chuén nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va x&p lwong d8i véi cée ngach cong chire chuyén nganh
hanh chinh va viéc td chirc thi ning ngach céng chirc; .
d) Noi dung khoan 4 Didu 11 Théng tr sé 12/2012/TT-BNV ngay 18 thing 12 nim 2012 cia B6
trudng Bo Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghigp va thay ddi chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc;
d) Noi dung céc diéu, khoan, diém sau da tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012
clia BY trudng BY Noi vu huéng din vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bi chi phi dao
tao, bdi dudng ddi véi vién chirc: Didu 2, Didu 4, Didu 7 va Didu 8.
5. Bdi bé Thong tr s’é 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 ciia B truéng Bo Néi vu ban
hanh Quy ché thi tuyen, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
d6i véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chitc danh nghé nghiép déi véi vién chirc.

. 6. Trong qua trinh thyc hign néu c6 vudng méc, dé nghj phan 4nh vé Bo Noi vy dé duge huéng dén
hodc xem xét, gidi quyéet./.".
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3. B&i b cac quy dinh 4p dung dbi véi vién chire tai cac van ban sau:
a) Quyét dinh s& 10/2006/QP-BNV ngay 05 thang 10 nam 2006 cua Bo

truong Bo N6i vu v& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, thi nng ngach
d6i véi can b, cong chirc;

b) Quyét dinh s& 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 ndm 2006 cua B
trudng Bo No6i vu v& viéc ban hanh Néi quy ky thi tuyén, thi ndng ngach d6i voi
can by, cong churec.

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh"

Céc Bo truong, Thu trudng co quan ngang B0, Thu trudng co quan thudc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thuéc Trung uong va céc
co quan, td chitc, ¢4 nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Théng tu nay /4

BO NOI VU XAC THU'C VAN BAN HQP NHAT
sé: J6 /VBHN-BNV Ha Ngi, ngay 09 thang /[ nam 2019
Noi nhian:
- B trudng Lé Vinh Tén;

- Thir truéng Nguyén Trong Thira;

- Cbng Théng tin Dién tir Chinh phi;
- Cong béo;

- Trang tin dién tr BO Néi vu;

- Luu: VT, CCVC (03).

Lé Vinh Tan

. Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 quy dinh:

"Didu 5. Trach nhiém td chirc thwe hién

1. Cac B9 trudng, Tha truéng co quan ngang BY, Thu truong co quan thuée Chinh phd, Chu tich Uy
ban nhin dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va cic co quan, tb chirc, c4 nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trudng horp qua thanh tra, kiém tra phét hién viéc t6 chirc ky thi tuyen xét tuyén cong chirc, vién
chirc, thi ndng ngach cong chic, thang hang chuc danh nghe nghlep vién chirc khong thuc hién ding
quy dinh cta phap luat hoic viéc chdm diém, tong hop di€ém cac bai thi c6 sai sét anh huong truc tiép
dén két qua thi hoac xét cta thi sinh thi can cir ket luan thanh tra, kiém tra, ngudi déimg du co quan,

don vi c6 thdm quyén t§ chirc thi tuyen xét tuyén cong chuc vién chu'c thi nang ngach cdng chic,

thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc hay ky thi tuyen xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
ndng ngach cdng chirc, thing hang chirc danh nghé ngh1ep vién chirc khong thyc hién ding quy dinh
dé hodc hily nhitng bai thi, tdng hop diém thi hoic xét ©0 sai s6t lam thay abi két qua thi hodc xét;

ddng thoi, kiém diém 1am r5 trach nhiém d& xu Iy céc td chirc, c4 nhén c6 hanh vi vi pham theo quy
dinh cua Dang va cia phap luét.

3. Trudng hop cdng chire, vién chire sir dung vin bang, chirng chi khong hop phép hodc ké khai khong
ding sy that d& du tiu chudn, didu kién du thi néng ngach, thang hang chirc danh nghé nghiép thi bi
xir Iy ky ludt theo quy dinh; dong thoi bi huy két qua thi néng ngach, thang hang chirc danh nghé
nghlep va hity quyét dinh bd nhlcm vao ngach, chirc danh nghé nghiép vién chie (néu co) ‘Cbng chirc,
vién chirc bi hiy quyet dinh b4 nhiém ngach, chirc danh nghe nghiép thi xép lai ‘ngach, chirc danh
nghé nghiép, bac, hé sé luong diéing véi ngach, chirc danh nghd nghiép, bic, hé s6 luong hudng khi
dwgc cir dy thi nng ngach, thing hang chitc danh nghé nghiép.".
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BO NOI VU - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Dic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUTC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C™

- Chwong I
QUY PINH CHUNG VE HOI PONG THI

Muc 1
HOI PONG THI TUYEN CONG CHUC VIEN CHUC
THI NANG NGACH CONG CHUC THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Piéu 1. Hi dong thi

1. Hoi dong thi tuyen cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi
thing hang chic danh nghe nghiép vién chic _(sau déy goi chung 1a Hoi dong
thl) do nguoi du:ng d4u co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung cdng chire,
vién chure, thi ning ngach c¢ong chirc, thi thing hang chitc danh nghé nghlep vién
chitc quyét dinh thanh lap. Hoi dong thi hoat dong theo ting ky thi va tir giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Khéng cir 1am thanh vién Hb6i dong th1 d6i v6i nhitng nguoi c6 quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hoic chong, vo hoidc chong, con dé
hodc con nudi cua ngudi duy thi hodic nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky lujt.

3. Hoi dong thi tuyén cong chirc thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Piéu 7 Ngh1 dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 15 théng 3 niim 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc (sau day viét
tat 13 Nghi dinh s& 24/2010/ND- -CP) dugc stra ddi, bd sung tai khoan 3 Didu 1
Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh ph stra d6i, bd sung
mét s6 quy dinh vé tuyen dung cdng chue, vién chure, néng ngach cong chue,
théing hang vién chirc va thyc hién ché d6 hop dong mot sb loai cdng viéc trong
co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong 1ap (sau day viét tit 1a
Nghi dinh s6 161/2018/ND- -CP).

4. Hoi dong thi tuyén Vxen chire thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cia

2 Quy ché nay duogc ban hanh kém theo Théng tu s§ 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019, c6
hiéu Iyc ké tir ngay 01 théng 7 nim 2019
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Chmh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc (sau day viét tit 1a Nghl
dinh s6 29/2012/ND- -CP) dugc sira dbi, bd sung tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s
161/2018/ND-CP.

5. Hoi ddng thi nang ngach cong chire thue hién nhiém vy, quyén han quy
dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP.

6. Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép V1en chirc thyc hién
nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 4 Didu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

7. H01 dong thi dugc str dung con déu, tai khoan cia co quan, don vi co
thdm quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi
thang hang chirc danh nghé nghlep vién chirc hodc cuia co quan tham muu truc
tlep trong céc hoat ddng clia Hoi ddng thi do ngudi dimg déu co quan, don vi cé
thdm quyén thanh 1ap Héi ddng thi quyét dinh.

8. Trudng hop co quan, don vi c6 thdm quyén quyét dinh t§ chuc thi nang
ngach cdng chuc cung véi thi thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc cho
cong chitc, vién chirc thudc thdm quyén quén ly thi thanh 14p mét H6i dong thi
@ t chirc viéc thi nang ngach cong chirc va thi thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc. H6i ddng thi ning ngach cong chu'c va thi thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chitc thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
khoan 5, khoan 6 Piéu nay '

Pidu 2. Nhiém vu, quyen han va trach nhlem cia thanh vién tham gia
Hoi dong thi

1. Chu tich H6i ddng thi:

a) Chju trach nhiém té chirc thuc hién nhiém vu clia Hdi ddng thi va chi
dao t& chuc ky thi tuyén cong chirc, vién chire, thi ning ngach céng chirc, thi
théng hang chic danh nghé nghiép vién chirc bao dam diing ndi quy, quy ché ky
thi theo quy dinh cua phép luét;

b) Phéan cong trach nhiém, nhiém vy cy thé, r5 rang cho tung thanh vién
ctia Hoi ddng thi;

c) Quyét dinh thanh lap Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban cham thi,
Ban chdm phtc khao, Ban kidm tra sat hach khi to chire thuc hién phéng vén tai
vong 2; thanh 18p céc b phan gitip viéc xét thiy cin thidt;

d) T4 chirc viée xay dung d2 thi, lira chon d& thi, bao quan Tuu gitr @ thi theo
ding quy dinh tai Quy ché nay va bao dam bi mat d8 thi theo ché d6 tai liéu "Mat";

d) Quy dinh cu thé thoi glan bét dAu thi cta ting phén thi trong ndi dung
thi trdc nghiém tai vong 1 dé théng nhét thyuc hién;

e) T4 chirc viée coi thi, quan ly bai thi, d4nh sé phéch, roc phéch, quén ly
phéch, chdm thi va céc tac nghiép khac theo quy dinh tai Quy ché nay;
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g) Béo céo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung
cong chuc, tuyén dung vién chire, thi ndng ngach céng chirc, thi thang hang
chirc danh nghe nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi;

h) Chi dao giai quyét kién nghi, khidu nai, té cdo trong qua trinh tb chic
ky thi.

2. Phé Chit tich Hoi ddng thi:

Gitip Chu tich Hoi dong thi didu hanh hoat dong ctia Héi ddng thi va thuc
hién mot s6 nhiém vu cu thé cta Héi dong thi theo sy phan cOng cta Chu tich
Hdi dong thi.

3. Céc Uy vién ciia Hoi ddng thi:

Céc Uy vién ctia Hoi ddng thi do Cha tich Hoi ddng thi phén céng nhiém
vu cu thé de€ bao dam cac hoat dong ctia Hai dong thi thue hién ding quy dinh
cua phép luat. -

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi gitip Cht tich Hoi ddng thi:

a) Chudn bj c4c vin ban, tai lidu cén thiét ctia Hoi dong thi; ghi bién ban
cac cude hop, hoat dong ctia Hoi dong thi;

b) T6 chire, chudn bj cdc tai lidu huéng dAn 6n tap cho thi sinh (néu c6);

¢) Té chirc viéc thu phi du tuyén ¢dng chirc, vién chire, thi ning ngach, ﬂ”li
thing hang chic danh nghe nghiép vién chirc; quén 1y thu, chi va thanh quyét
~ toan theo quy dinh clia phép lugt, o |

d) Nhén, bédo quan bai thi clia thi sinh dugc déng trong céc thi holic bi
dung bai thi (sau ddy goi chung 12 tii bai thi) con nguyén niém phong tir Truéng
ban coi thi; '

d) Ban giao bai thi dugc déng trong céc tii bai thi con nguyén niém
phong cho Trudng ban phéch; ‘

e) Nhan, béo quén bai thi da roc phach va dugc dung trong céc thi bai thi
con nguyén niém phong tir Trudng ban phidch;

g) Ban giao bai thi da roc phach dung trong céc tai bai thi con nguyén
niém phong cho Trudng ban cham thi kém theo cdc Phiéu chdm didm va thuc
hién céc cong tic nghiép vy lién quan;

h) Nhén, bdo quan diu phach duge déng trong céc tli con nguyén niém
phong tr Trudng ban phéch sau khi viéc chdm thi c4c bai thi cia cdc mén thi &3
hoan thanh;

i) Nhén, béo quén két qua phéng van, thyuc hanh dugc déng trong céc tii
con nguyén niém phong tir Ban kiém tra s4t hach néu t chirc phéng van, thuc
hanh tai vong 2;

k) Ghép phéch, tong hop, béo céo két qua véi Hoi ddng thi;

) Thyc hién céc nhiém vy khic theo phan cdng ciia Chu tich Héi ddng thi.
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Muc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Piéu 3. Ban d@ thi

1. Ban d thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 1ap gdm: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiét ctia Trudng ban d& thi:

a) T6 chirc thue hién viée xAy dung bo dé thi, ngén hang cau héi theo quy dinh;

b) T4 chirc diéu hanh toan bo hoat dong cua cong tic xay dung ngan hang

céu hoi, ra d8 thi; chiju trach nhiém truée Chu tich Hoi dong thi va trude phép
ludt vé cong tic xy dung ngan hang ciu hoi, ra d thi;

¢) Bao méat ngén hang ciu héi, d? thi theo ché d6 tai liéu "Mat".

3. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém ctia thanh vién Ban d8 thi:

a) Tham gia xdy dung ngan hang ciu hoi, bd @& thi theo phén codng ctia
Trudng ban dé thi; o

b) Bao mat dé thi, ngan hang cau hoi theo ché do tai licu "Mat".

4. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong clia Ban dé thi va thyuc hlen cac
nhiém vy khéc theo phén cong ctia Trudng ban dé thi. o

5. Tiéu chuan thanh vién Ban d2 thi:

a) Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban dé thi 13 cong chire, vién chirc ¢6
trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc phd hop véi

yéu ciu clia vi tri can tuyén hodic yéu ciu cia ngach cong chtrc, chitc danh nghé
nghiép vién chirc dur thi;

b) Khéng ctr lam thanh vién Ban dé thi déi véi nhiing nguoi ¢6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoic chong, vo hodc chong, con dé hoac
con nubi ctia ngudi dy thi hodc nhiimg nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir
Iy ky luat hodc dang thi hinh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban dé thi khong dugc tham gia lam
thanh vién Ban coi thi.

6. Nguyén téc lim viéc clia Ban d? thi:
a) Mbi thanh vién ciia Ban d& thi phai chiu trach nhiém c4 nhén vé& ndi

dung, bdo dim bi mét, an toan cua d& thi theo duing chirc trach ctia minh va theo
“nguyén tic bao vé bi m4t nha nudc;

b) Céc thanh vién clia Ban d& th1 lam viéc dc 1ap va truc tiép véi Trudng
ban d8 thi; ngudi duge giao thyuc hién nhi€ém vu nao chju trach nhiém thyc hién
nhiém vy d6, khdng duge tham gia cac nhiém vu khic ctia Ban d3 thi.
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7. Khu vuc lam d@ thi va cdc yéu cu bdo mét

a) P& thi, huéng din chim, dép én, thang diém chua cong bd thudc danh
muyc bi mét nha nudc d6 "Mat". D& thi du phong chua st dung dugc giai "MAat"
sau khi két thuc ky thi; :

b) Viéc lam dé thi phai duge thye hién tai mot dia diém an toan, biét lap,
phéi dugc bao vé, c6 dly du phuong tién bao mét, phong chdy, chira chay;

¢) Danh séch nhimng ngudi tham gia Ban d thi phal duoc gift bi mét trong
qué trinh t chuc ky thi. C4c thanh vién tham gia lam d& thi déu phai cach ly véi
bén ngoai tir thoi diém tap trung Jam d2 thi cho dén khi két thiic mén thi do.
Trong trudng hop can thiét, dugc sw ddng ¥ bing vin ban ciia Truéng ban d& thi
thi cac thanh vién m6i dugc phép ra ngoai hodc lién hé véi bén ngoai bing dién
thoai cb dinh, khi néi chuyén phai bét loa ngoai, ¢6 ghi 4m va dudi su giam st
hogic chimg kién ciia thanh vién Ban gidm sat va cia dai dién co quan cdng an
(néu dugc moi tham gia);

d) Phong bi dyng dé thi & giao, nhan, van chuyén tir noi 1am d@ thi ra bén
ngoai phai dugc 1am bing gidy c6 di do bén, kin, téi va duoc dan chiit, khong
bong mép, dugc niém phong;

d) Toan bé qua trinh giao, nhén, v4n chuyén dé thi phai duoc gism sat boi
thanh vién Ban gidm st va cla dai dién co quan cong an (néu duge moi tham
gia); cac phong bi dung @ thi phai duogc bao quén trong thiing 13m bing kim
loai c6 khéa va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhén, vin chuyén;

e) Médy méc va thiét bi tai noi lam @& thi di bi héng hay khong ding dén,
chi dugc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau thoi gian thi mén cudi cling;

g) Thanh vién Ban dé thi va nhung nguoi khac ¢ hen quan phai gift bi
mét tuyét di cic d& thi va cau héi tric nghiém, phong vén, thuc hanh; khéng

dugc phép cong bd dudi bat ky hinh thirc ndo cho dén khi két thic thoi gian thi
mon thi dugce phén céng thuc hién.

8. Yéu cau khi x4y dyng d2 thi:

a) Yéu cau chung;

Dam béo chinh x4c, khoa hoc, 161 vin, cau chit 16 rang;

Phai phdt hop véi yéu cdu cia ngach céng chic hoic chirc danh nghd
nghi€p vién chirc tuong g véi vi tri du thi; :

DA thi phai c6 tinh suy ludn, phén tich, tranh viéc hoc thude long;

D& thi phai ghi 16 sé diém cia m5i cau hoi thi;
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Pé thi pha1 ghl 18 ¢6 chit "HET" tai diém két thuc d2 thi va phai ghi r6 cb
méy trang (di v6i d8 thi cé tir 02 trang trd 1én);

Mbi mén thi hoic phan thi trong mot ky thi phai c6 @ thi chinh thirc, dé
thi dy phong va kém theo hucmg dan dap an chim thi cu thé. Huéng dén, dap
an chim thi phai c6 thang diém chi tiét dén 5 diém.

b) P6i vé6i d8 thi ty luan:

Cin cr yéu cdu clia ky thi, Ban d& thi c6 trach nhiém soan théo d& thi va
higu chinh d& thi, d4p 4n, huéng din chim thi (chinh thirc va du phong) cho
moén th1 Sau khi soan thao, hiéu chmh céc d@ thi, dép an, hudng dan chim th1
duoc tb chie phan bién va dé xuét phuong 4n chinh ly, stta chita néu thdy cén
thiét. Viéc phan bién @& thi, dap 4n, huéng din chdm thi do céc thanh vién Ban
dé thi thyc hién. A

c) P6i véi d8 thi tric nghiém:

Vige xay dung ngéin hang cau héi cho & thi trac nghiém phai bao dam sb
lwong céu hoi xdy dung gap tbi thleu 3 1an so v6i sb cau héi theo quy dinh cda
timg phén thi. Truong ban @ thi td chuc dé cac thanh vién Ban de thi thdm dmh
_ timg c4u héi thi tric nghiém theo dung yeu cdu cia vi trf dy tuyén hodc yéu ciu
cua ngach cong chirc, chirc danh nghe nghiép Vlen chitc du thi; sau khi hiéu
chinh 14n cubi, Trudng ban d thi t§ chue rat ngau nhién cac ciu héi de hinh
thanh dé thi tric nghlem v6i nhiéu phién ban d& thi khac nhau. Sau khi ra soét
tu‘ng phién ban d& thi tréc nghiém, Trucmg ban & thi ky tén vao tu’ng phién ban
& thi va ban giao cho Chu tich Héi ddng thi & Chu tich Hoi ddng thi quyét
dinh d8 thi chinh thtc va 2 thi du phong.

d) Péi véi d8 thi phéng van:

N01 dung dé phong van phai cin ci vao yéu cdu ctia vi tri du tuyén hoic
yéu cu vé tiéu chuin nghiép vu chuyen moén cda ngach cong chire, chitc danh
nghé nghiép vién chirc du thi; két cAu, ndi dung & phéng van, thuc hanh phai
béo dam chinh x4c, khoa hoc, danh gi4 toan dién nang luc, kha néng cia nguoi
du tuyén. P& phong vén phai ¢6 dép an va thang diém kém theo, duogc dong
trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai licu "Mat".

Diéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 1ap, gbm: Trudng ban, Phé
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Tru'orng ban coi thi:
a) G1up Hoi ddng thi t& chir ¢ ky thi theo quy ché, n6i quy cua ky th1

b) B& tri phong thi; pha.n cdng nhiém vu cho Phé Truorng ban coi thi; phan
cong gidm thi phong thi va gidm thi hanh lang cho timg mén thi;
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¢) Nhén v bao quan d? thi theo quy dinh; giao d& thi cho gidm thj coi thi.
Khi giao, nhan d¢ thi phai 13p bién ban x4c dinh tinh trang d€ thi;

. d) Tam dinh c‘hi, viéc coi thi cia giérr} thi, kip thoi ba’}o cég Chu tich Hoi
dong thi xem xét, quy€t dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thay c6 cin ctr vi
pham ndi quy, quy ché cta ky thi; ,

d) T6 chtrc thu bai thi ciia thi sinh, niém phong bai thi d& ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dbng thi.

3. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cta Phé Truéng ban coi thi:

Gilip Truéng ban coi thi diéu hanh mét s6 hoat déng ctia Ban coi thi theo
su phén cong cta Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém ctia thanh vién Ban coj thi duoc
phén cdng lam gidm thi phong thi:

a) Thuc hién nhiém vu coi thi theo sy phén céng ctia Trudng ban coi thi;

b) Phai c6 mit diing gio tai dia didm thi d8 1am nhiém vy;

c) Trong khi thyc hién nhiém vy coi thi, khong dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cic phuong tién k¥ thuét
thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiet bi chira dyng, truyén ti
thong tin khéc va céc loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén ndi dung thi; kh(‘)ng
dl,I()'C lam viée riéng; khéng dugc hut thude; khéng duogc st dung cac loai d6
udng c6 con hodc céac chat kich thich;

&) Chi cho thi sinh ra khéi phong thi sém nhét sau 2/3 thoi gian lim bai
thi d6i véi moén thi viet hodc sau khi thi sinh d& ndp bai, dé thi, gidy nhdp (néu
cd) va ky ndp bai. D6i v6i mén thi trdc nghiém, chi cho thi sinh ra khoi phong
thi khi da hét thoi gian 1am bai thi va sau khi d3 ndp bai, ky ndp bai. Trudng hop
thi sinh nhat thi€t phai tam thoi ra khoi phong thi thi gidm thi phong thi phai
théng bdo ngay cho gidm thi hanh lang d€ gidm thi hanh lang bio cdo ngay
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

&) Néu c6 thi sinh vi pham noi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi phai
18p bién ban xur ly theo quy dinh. Néu ¢6 tinh hudng bat thudng phai béo céo
ngay cho Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cla gidm thj phong thi kiém k¥
thuét vién mdy tinh (4p dung d6i véi thi tric nghiém trén mdy vi tinh):

a) Bao dam hg thdng mdy vi tinh trong phong thi hoat dong t6t, néu may
vi tinh bj hu héng phai c6 trach nhiém stra chita hojc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dit liéu dé thi vao méay chu; niém phong m4y chi, thiét
bi Iuu trir dit liéu dé thi khi két thic truge su ching kié,n cua dai dién: Hoi dong
thi, Ban coi thi, Ban giam sét thi va dai dién céng an (néu dugc moi tham gia);

c) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qud trinh thi;
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d) Phoi hop véi gidm thi hang lang, giam thi phong thi kidm tra céc v4t
dung ciia ngudi dy thi mang vao phong thi, huéng din ngudi du thi ngoi dang vi
tri; khong dé ngudi du thi mang vao phong thi tai liéu, v4t dung bi cAm;

d) Két thiic mi ca thi, tién hanh in bai thi ctia ngudi dy thi, niém phong
tai dyung bai thi (c6 chir ky cua hai gidm thi) va ban giao cho Trudng ban coi thi.
Khi ban giao phai l4p thanh bién ban va cling ky xé4c nhén;

e) Két thic m&i budi thi, niém phong méy chi, céc thiét bi luu tri¥ di liéu;

g) Két thiic mén thi, sao luu toan bd dit liéu vao thiét bi luu trit, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan bd dit liéu luu trit
trén may chi. Viéc ban giao phai 14p thanh bién ban va ciing ky x4c nhan.

6. Nhiém vu, q'uyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban coi thi duoc
phén cong lam gidm thj hanh lang:

a) Giit gin trat ti va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nhé, phé binh va cling gidm thi phong thi 1ap bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy ché ctia ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
- pham nghiém trong nhu gay mét trdt tw, an toan & khu vuc hanh lang phai bdo

cao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khéng dugc vao phong thi. S )

7. Nhiém vy, quyén han va trdch nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky: :

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat déng ctia Ban coi thi va thuc hién céc
nhi¢m vu khéc theo phén cdng clia Trudng ban coi thi.

8. Tiéu chuén ctia thanh vién Ban coi thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban coi thi phéi 13 cong chitc, vién chirc;

b) Khong cir Iam thanh vién Ban coi thi d6i voi nhitng nguoi ¢ quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cta bén vo hojc chong; vo hodc chéng; con dé hoic
con nudi cua nguodi du thi hodic nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
Iy ky luét hogc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge ctr lam thanh vién Ban coi thi khong dugc tham gia 1am
thanh vién Ban d¢ thi, Ban phéch, Ban chim thi, Ban chim phuc khéo (néu co).

 Didu 5. Ban phéch

1. Ban phéch do Chi tich Hi dong thi thanh 1ap gdm: Trudng ban va céc
‘thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Truéng ban phéch:

a) Nhan bai thi dugc déng trong cac tai con nguyén niém phong tir Uy

vién kiém Thu ky Hoi dong thi;
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b) Phén cong nhiém vy cu thé cho c4c thanh vién Ban phach dé tb ’chl'rc’:
thuc hién viéc danh s6 phach, roc phich cac bai thi bao dam nguyén tac so6
phach khéng trang 14p véi s6 bio danh ctia thi sinh;

c) Ban giao bai thi da 1am phéqh dugc dong trong ti con nguyén niém
phong cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi;

d) Niém phong dau phéch va bao quan theo ché do "Mat" trong subt thoi
gian cham thi cho dén khi hoan thanh viéc cham thi;

d) Ban giao dau phach dugc déng trong tli con nguyén niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi sau khi viée chdm thi cic mdn thi &4 hoan thanh;

e) Béo mét s6 phach.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cda thanh vién Ban phéch:

a) Thyc hién viéc danh s6 phéch, roc phéch céc bai thi theo phén cong cia
Truéng ban phach;

| b) Béo mat s phach.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat dong ctia Ban phéch va thuc hién céc
nhiém vy khéc theo phan cong cia Trudng ban phéch.

5. Tiéu chuan ciia thanh vién Ban phach: | '

a) Ngudi dwroc ci 1am thanh vién Ban phéch phai 14 céng chirc, vién chirc;

b) Khéng ctr 1am thanh vién Ban phéch d‘éi v6i nhitng ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hodic chong; vo hoic chong; con dé hoic
con nubi cuia ngudi du thi hodc nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xit
1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

c) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phach khéng dugce tham gia Ban
coi thi, Ban chdm thi, Ban chAm phuc khao (néu cé).

Piéu 6. Ban chim thi |

1. Ban chim thi do Chu tich Hai déng thi thanh 1ap gdm: Trudng ban va
cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém cta Truéng ban chim thi:

a) Phéan c6ng nhiém vu chim thi cho céc thanh vién Ban chidm thi bao
dam nguyén tdc méi bai thi phéi ¢6 it nhat 02 thanh vién thuc hién nhiém vu
cham thi va t6 chirc viéc chAm thi theo ding quy ché;

b) Trudc khi chim thi, t3 chirc va quén triét dén céc thanh vién Ban chém
thi vé huéng dan chém, noi dung dap 4n va thang diém chim thi. Truong hop
phét hién ndi dung cta dé thi va huéng dan chim, dap 4n cham thi c6 néi dung
khong thong nhat hoic sai léch thi phai bdo cdo ngay dén Chu tich Hoi dong thi
dé xem xét, quyét dinh. Sau khi ¢6 ¥ kién cua Chu tich Héi ddng thi méi thuc
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hién viéc chdm thi theo quy dinh. Khéng dugc tw ¥ thay d6i huéng dan chém,
dap é&n, thang diém cham thi; '

¢) Nhén, bdo quén céc tii bai thi cdn nguyén niém phong tir Uy vién kiém
Thu ky Héi ddng thi, sau d6 phan chia tii dung bai thi kém theo phidu chdm
diém bai thi cho c4c thanh vién Ban chim thi;

d) Dinh chi hogc thay d6i viéc chim thi déi v6i thanh vién Ban chim thi
thi€u trach nhiém, vi pham quy ché thi;

d) Tong hop két qua chim thi, dung vao tii va niém phong, sau d6 ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi. Khi ban giao phai 1ap bién ban giao
nhén két qua cham thi;

e) Bdo mat két qua diém thi.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban chim thi:

a) Chim diém cac bai thi theo diing huéng din chim, dép 4n chim thi va
thang diém. Chi chdm diém c4c bai thi dugc lam trén gidy thi do Hoi dong thi
quy dinh;

b) Béo c4o d4u hiéu vi pham trong céc bai thi v6i Trudng ban chim thi va
kién nghi hinh thire xir ly; —

¢)Baomatkét qua diémthi. |

4. Nhiém vu, quyén han va tréch nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cude hop, hoat dong ctia Ban chim thi va thue hién cac
nhiém vy khéc theo phén céng clia Truéng ban chim thi.

5. Tiéu chuan ctia thanh vién Ban chim thi:

a) Nguoi duge ctr 1am thanh vién Ban chim thi 1a cbng chire, vién chirc cé
trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém cOng tac trong nganh, linh vye phu hop véi
yéu céu cla vi tri can tuyén hoic yéu ciu cua ngach cong chic, chirc danh nghé
nghiép vién chirc du thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban cham thi dbi v6i nhitng ngudi c6 quan
h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén v¢ hodc chong; vo hodc chong; con dé
hodc con nudi ciia ngudi dyr thi hodic nhiing nguoi dang trong thoi gian bj xem
xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi dugce cir 1am thanh vién Ban chim thi khéng dugc tham gia vao
lam thanh vién Ban coi thi, Ban phéch. '

Diéu 7. Ban kiém tra sat hach trong trirdong hop t6 chire phoéng vin
tai vong 2 khi tuyen dung céng chirc, vién chiirc

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi dong thi thanh 13p gbm: Trudéng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thur ky.
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2. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cia Trudng ban kiém tra sat hach:

a) Té chirc thuc hién viée phéng vén theo quy dinh trén nguyén téc mdi
thi sinh dy phéng van phai c6 it nhit 02 thanh vién trd 1én cham diém;

b) Téng hop két qua phéng van kém theo timg phiéu chim diém phéng
van cua timg thi sinh, dung trong tai dén kin, niém phong va ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

¢) Bao mét két qua diém phéng vén.

3. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém ctia thanh vién Ban kiém tra s4t hach:

a) T chirc phéng vin va chdm didm thi sinh theo ding dap 4n, thang
diém cta dé phdng van;

b) Béo céo cic du hiéu vi pham trong qu4 trinh td chirc phéng van véi
Trudéng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xit ly;

c) Bao mat két qua diém phéng vén.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky:

Thyc hién nhiém vy ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ciia Ban kiém
tra sat hach va thuc hién céc nhiém vy khic theo phén cong cia Trudng ban
ki€ém tra sat hach.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi dugc ctr 1am thanh vién Ban kiém tra st hach 1a c6ng chirc, vién
chire ¢6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém céng tic trong nganh, linh vuc phu
hop v6i yéu cau cia vi tri can tuyén;

b) Khong cir Iam thanh vién Ban kiém tra sét hach déi véi nhitng ngudi cé
quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén v hodc chéng; vo hodc chong;
con dé hodc con nudi ciia ngudi dy xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xtr ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

NP S
_ TOCHUC THI TUYEN CONG CHIIC, VIEN CHUQ,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THAN G HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
A r le.lc 1 2 r.
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC THI
Diéu 8. Céong tac chun bj thi
1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngdy, Hbi ddng thi gui thong béo tridu tap thi

sinh dy thi, trong d6: Théng bio cu thé thoi gian, dia diém lam thu tuc dy thi;
thu 1€ phi thi; thoi gian, dia diém to chirc 6n tap (n€u co); thoi gian, dia diém td
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chirc thi; hinh thirc thi, thoi gian t6 chiic cic vong thi, phin thi, mon thi dén céc
thi sinh du thi.

2. Truée ngay thi it nhét 01 ngdy lam viéc, Hoi ddng thi niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bédo danh va theo phong thi, so d vi tri cac phong thi, noi
quy thi, hinh thirc, thoi gian thi d6i véi timg phén thi, mén thi, nodi dung thi tai
dia diém t5 chirc thi. :

3. Truée ngay thi it nhit 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong phai hoan thanh céc céng tac chun bj cho ki thi nhur sau:

a) Chia phong thi va chudn b danh séch thi sinh d& g01 vao phong thi; danh
sach d¢ thi sinh ky ndp bai thi;

~ b) Chuén bj céc bién ban, gdm: Bién ban giao nhan d& thi tir Hoi dong thi
cho T6 in sao d& thi, tir T4 in sao d? thi cho Ban coi thi, tir Tredng ban coi thi cho
cac giam thi phong thi; bién ban x4c nhén tinh trang tii dung @ thi tru6e khi cét
tii dung d& thi dé phét d& thi; bién ban xir Iy vi pham ndi quy, quy ché thi; bién
ban giao nhén bai thi va cac bién ban khac phuc vu cho cdng tac thi;

b) Chuén bj thé cho céc thanh vién Hoi déng, Ban coi thi, bd phan phuc
vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Phé Ch tich, Uy vién Hoéi dé‘ing, Trudng ban coi thi
in ddy di ho tén va chitc danh. Thé clia cac thanh vién khac chi in chtrc danh.

Piéu 9. Khai mac

1. Trude khi bat dau ky thi phai t6 chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chitc 18 khai mac nhur sau: Chao cd; tuyén bd ly do; gidi
thiéu dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi ddng thi; cdng bd quyét dinh t&
chirc ky thi; cong bb quyét dinh thanh 1p Ban gidm sat ky thi; cong bb quyét
dinh thanh 13p Ban coi thi; Ch tjch Héi ddng thi tuyén bé khai mac ky thi; phd
bién k& hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 10. T chite cic cudc hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi t8 chic hop Ban coi thi dé phd
bién k& hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han, trdch nhiém cia cic
thanh vién Ban coi thi; théng nhét céc huéng dan cin thiét dé gidm thi bidt, thuc
hién d€ huéng dan cho thi sinh théng nht thyc hién trong qué trinh thi.

2. P6i véi m8i mén thi, trude gidy thi téi thidu 60 phut, Trudng ban coi thi
hop Ban coi thi d phan cong giam thj timg phong thi theo nguyén tic khéng 1dp
lai gidm thi coi thi dbi v6i mén thi khéc trong ciing mot phong thi; phd bién
nhitng huéng dan va luu y cin thibt cho céc giam thi déi véi mon thi.

3. Trudng hop can thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi t chiic
hop Ban coi thi d& rit kinh nghiém.
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Diéu 11. Cich b tri, sip xép trong phong thi
1. DBéi véi hinh thirc th1 trac nghiém trén mdy vi tinh: Phong thi duoc bb

tri mdy vi tinh d4p tmg yéu cu méi thi sinh st dung mét may vi tinh dé truc tiép
lam bai thi.

2. D6i véi hinh thirc thi viét, thi tric nghlem trén gidy: Méi phong thi bé
trf t&1 da 50 (n3m muoi) thi sinh, mdi thi sinh ngdi mét ban hodc ng01 cach nhau
it nhat 01 (mot) mét. Trude gid thi 30 phit, gidm thi phong thi danh sé bio danh
cua thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vio phong thi.

3. Pi v6i hinh thirc thi phong van: Phong thi dwgce bé tri ban cho céc thi
sinh chuén bj tra 151 sau khi boc thdm ngiu nhién cau héi @& chuin bi ndi dung
tra 101 va ban dé héi thi phéng vén.

Pidu 12. Cach thire t§ chire thi tric nghiém tai vong 1

1. Sau khi két thuc phén thi nao thi méi tiép tuc t8 chire phin thi ké tiép.

2. Thoi gian ké tir khi két thic phan thi dau tién cho dén phén thi ké tiép
- do Chu tich Héi ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh dugc mién thi cia phén thi ndo thi dugc phép ving mit cia
bu01 thi phan thi d6.

Muc 2
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TINH

Diéu 13. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau day duoc hidu nhu sau:

L. "Phong thi tric nghiém" 13 phong may vi tinh duogc thiét ké, cai dat
phan mém thi tric nghiém va ding dé t§ chitc thi c4c mén thi theo hinh thu’c tric
nghiém.

2. "May chd" 1a mdy vi tinh duoc st dung dé luu phin mém ra dé thi,
chdm thi va thu bai thi cta nguoi dy thi.

3. "M4y tram" 1a mdy vi tinh ngum du thi sir dung dé nhén d& thi, lam bal
thi va ndp bai thi. '

) 4. "Phan mém thi tric nghlem" 13 phin mém duoc st dung dé t chuc thi
tréc nghlem trén may vi tinh.

5. "Pé thi" 1a tap hop cac cau héi trong ngan hang dé thi do phin mém tao
ra trén co s& cAu tric dé thi do Ban d thi thuc hién.
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6. "Su cb" 14 nhitng sy viée x4y ra trong qua trinh t§ chirc thi tréc nghiém
trén may vi tinh 1am cho qué trinh thi tréc nghiém trén may vi tinh bi gian doan
hodc khéng thuc hién dugc.

7. "Tinh hudng bt thuong" 1a mot hién tuong don nhét, xay ra trong mot
thoi diém, tai mot dia diém nhét dinh mang t6i hdu qua tiéu cuc cho x4 hdi va
con nguoi.

8. "Ngan hang ciu hoi" 1a tap hop todn bd cdu hdi thi va dép 4n phuc vu
1am @8 thi tréc nghiém.

Diéu 14. Trich nhiém trong viéc xay dung ngin hang ciu héi thi va
dap an

1. Chuan bi cau héi thi, d&p 4n dé dua vao ngan hang céu héi thi tric
nghlem trén méy vi tinh theo dting yéu ciu vé sé lugng, vé thiét ké phin mém
thi tric nghiém trén may vi tinh. ‘

2. Chi dao vi¢c dénh mdy vi tinh, mi héa, niém phong, bao quan va bao
mat ngén hang cau héi trudc khi ban giao cho Hoi ddng thi d& t8 chirc thi.

Diéu 15. X4y dyng ngan hang ciu héi

1. Cau hoi thi va d4p an cho mbi. phan thi tric. nghiém trén may vi tinh

pha1 bao quét duoc toan bd ni dung cia vi tri vide lam trong Ung vdi ngach
cdng chirc hodc chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi.

2. Cau h01 thi va dép 4n thi tric ngh1em trén mdy vi tinh phai dugc ma
héa theo yéu ciu djt ra ctia phén mém thi trc nghiém trén mdy vi tinh.

3. Néi dung céu héi trong ngan hang ciu hoéi phai bao dam khoa hoc,
chinh x4c, chit ché, 15 rang, mach lac, ding vin pham, c6 tinh suy ludn, phan
tich, tranh viéc hoc thudc long.

Piéu 16. Trach nhi¢m ciia giam thj phong thi, giam thi kiém ky thuit
vién mdy tinh, gidm thj hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phéi c6 mat ding gid tai dia didm thi 4 lam nhiém vu. Trong khi thuc
hién nhiém vy coi thi, khéng duoc mang vao phong thi dién thoai di dong, may
ghi &m, mdy anh, mdy vi tinh, céc phuong tién truyén tai k¥ thuat thu, phat
truyén t1n phuong tién sao luu dit lidu, thiét bi chira dung thong tin khac va cic
loai gidy o, tai lidu c6 lién quan dén noi dung thi; khéng duoc lam viéc riéng;
khéng duge hit thubc; khoéng dugc str dung cac loai db uong ¢6 con hodc cac
chét kich thich.
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2. Tréch nhiém cta gidm thi phong thi:

a) Kiém tra phong thi; hudng din ngudi dy thi ngdi ding vi tri;

b) Khi c6 hiéu 1énh, gidm thj 1 goi tén nguoi dy thi vao phong thi; giam
thi 2 kiém tra céc vat dung cia nguoi dy thi mang vao phong thi, huéng dén
nguoi du thi ngdi ding vi tri va ky vao danh sach dy thi;

c) Khéng dé ngudi dy thi mang vao phong thi tai liéu, vt dung bj cim;
huéng din ngudi du thi cac quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi; thuc hién nhiém
vu coi thi theo ndi quy, quy ché ciia ky thi;

d) Gidm thi phong thi chi dugc tra 16 ngudi du thi céng khai trong pham
vi quy dinh. Khong duge cho ngudi dy thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu
nguoi dy thi bj dau ém bAt thuong hodc ¢6 nhu cau chinh dang nhét thiét phai
tam thoi ra khéi phong thi thi phai kip thoi bdo céo cho Trudng ban coi thi xem
xét, giai quyét; |

d) Gidm thi phai 14p bién ban xir Iy vi pham theo dung quy dinh ddi véi
nguoi dy thi vi pham quy ché, ndi quy thi;

e) Gidm thi phai bio c4o ngay Trudng ban coi thi & xem xét, giai quyét
khi c6 tinh huéng bAt thuong xay ra;

g) Gidm thi phi bdo v¢ de thi trong khi thi, khéng dé 1 lot d& thi ra ngodi
phong thi. Gidm thj va nhiing ngudi lam nhiém vu phuc vy ky thi khéng duoc
théo lufin, sao chép, giai d&, mang d& ra ngoai hoic giai thich d thi cho ngudi
du thi;

h) Ky tén vao niém phong thi dung két qua diém thi ciia nguoi du thi theo
ting ca thi; '

i) Cubi budi thi, tién hanh niém phong phong thi tréc nghiém.

3. Trach nhi€m ctia gidm thij kiém k§ thuat vién mdy vi tinh:

a) Bao dam hé théng may vi tinh trong phong thi hoat dong tbt, ndu may
vi tinh bi hur héng phéi ¢6 trach nhiém sira chita hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nh4p dit liéu d thi vio m4y chi; niém phong méy chu, thiét
bi T trit dif ligu de thi khi két thic truée sy chimg kidn cla dai dién: Hoi dong
thi, Ban coi thi, Ban gidm sat thi va dai dién cong an (neu dugc moi tham gia).
Viéc nhép dit liéu dé thi chi dugc thyc hién trong vong 24 gid trudce thoi diém
bat dau ca thi dau tién va duge 14p bién bén c6 x4c nhan cla cdc bén tham gia;

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phoi hop véi gidm thi hang lang, gidm thi phong thi kiém tra cac vat
dung clia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng din ngudi dy thi ngdi ding vi
tri; khong dé nguoi dy thi mang vao phong thi tai liéu, v4t dung bi cim;
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d) Két thuc mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia ngudi dy thi, niém phong
tdi dyng bai thi (c6 chit ky cta hai giam thj phong thi) va ban giao cho Truéng
ban coi thi. Khi ban giao phai 14p thanh bién ban va ciing ky x4c nhén;

e) Két thiac mdi budi thi, niém phong méy chu, céc thiét bi luwu trir dit lidu;

g) Két thiic mon thi, sao luu toan b dit lidu vao thibt bi luu trir, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 xéa toan bd dit liéu luu trit
trén mdy chu. Viéc ban giao phai 14p thanh bién ban va ciing ky x4c nhén.

4. Trach nhiém cia gidm thi hanh lang:

a) Gi4m sét moi hoat déng bén ngoai phong thi;

b) Phéi hop gidm thi phong thi, gidm thi kiém k¥ thuit vién may tinh,
huéng din ngudi du thi trude, trong, sau qua trinh thi;

c) Theo doi ngudi du thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi
(néu co).

_ 5. Giam th1 vi pham quy ché, n6i quy, tiy mirc d6 bi xir ly theo quy dinh
clia phép luat v& cén b, cong chire, vién chirc.

Pidu 17. Trach nhiém cia nguwoi du thi

1. Ngudi dy thi c6 mit tai phong thi trirde thoi gian thi theo quy dinh dé
lam thi tuc du thi. -

2. Khéng dugc mang vao phBh‘g’ thi c4c loai tai liéu, dién thoai, mdy anh,
phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phu0ng tién sao luu dit lidu, céc thiét
bi ghi 4m, ghi hinh, thiét bj chia dung, truyén tai théng tin. Nguoi du thi mang

theo céc loai tai liéu hoiic cac thiét bi trén vao phong thi, sir dung hay chua st
dung déu bj coi 1a vi pham ndi quy, quy ché va phai bj xit ly theo quy dinh.

3. Khi vao phong thi, ngudi du thi xuét trinh Gidy chung minh thu nhin
dan hodc Thé cin cude cong dan hodic mot trong céc loai gidy to tuy than hop
phép khac dé gidm thi klem tra; ky xdc nhan vao danh séch dy thi; néu phét hién
sai s6t hoic nhim 13n v& ho, tén, ndm sinh hodc cc thong tin khéc lién quan thi
phai bdo ngay cho giam thi dé diéu chinh.

4. Trong phong thi, ngudi dyr thi phai tusn thia cic quy dinh sau day:

a) Tuén thd moi sy huéng din ciia gidm thi; gilt trat tu trong phong thi;
khong duge hiit thube hogc sir dung chét kich thich khac trong phong thi;

b) Khi phat hién mdy vi tinh khong st dung dugc phai kip thdi bao cho
gidm thj dé xem xét giai quyét. Nghiém cdm céc hanh vi 1am héng h¢ théng may
vi tinh phuc vu thi;

28



c) Ngum du thi c6 thic mic cin héi giam thi phai hoi c6ng khai; trudng
hop 6m dau bét thudng phai bdo céo giam thi dé g1a1 quyét. Chi duoc di lai
trong phong thi hoic ra ngoai phong thi khi dugc su déng y ctia gidm thi;

d) Nghiém c4m moi hanh vi sao chép, truyén tai théng tin cé lién quan
dén @ thira ngoai phong thi hodc nhén thdng tin tir ngoai vao.

5. Nguoi dy thi chi dugc roi khoi phong thi khi da ndp bai, dong thoi ky
x4c nhan vao bang két qua thi. Néu ngudi du thi khong ky xac nhén vao bang
két qué thi thi phai nhn diém khéng (0). Truong hop gidm thi coi thi phét hién
nguoi dy thi ky thay cho ngudi dy thi khéc thi ca ngudi ky thay va ngudi duoc
ky thay déu phéi nhén diém khong (0).

Pidu 18. Quyén ciia ngwoi du thi

1. Trudong hop ngudi dy thi gép su c¢b vé méy tram trong qué trinh thi thi
béo ngay cho gidm thj coi thi biét d& 14p bién ban x4c nhan su ¢b va duge lam
lai bai thi trong budi thi 6.

2. C6 quyén tb giac nhiing ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho gidm
* thi phong thi, Trudng ban coi thi hoic thanh vién H6i ddng thi.

Pidu 19. Giai quyét cic kién nghi v& bai thi

1. Khong phiic khao di véi c4c bai thi tréc nghiém trén may vi tinh.

2. Truong hop ngum du thi phét hién cau héi thi c6 sai s6t, phai viét don
kién nghi ngay sau khi két thic ca thi glri Ban coi thi. Truéng ban coi thi cé
trach nhiém béo cdo Chu tich Héi ddng thi dé Xem xét, gidi quyét ngay trong

* budi thi dé. Khéng giai quyét céc don kién nghi v& bai thi trén may vi tinh caa
nguoi dy thi nhan dugc sau thoi gian néu trén.

Muc 3
TO CHU' C THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,

Picu 20. Cong tac chuln bi d thi

1. Cht tich Hoi dong thi chi dao Ban d? thi t chirc viée xdy dung d8 thi
va béo cdo Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh lua chon d8 thi.

2. Noi dung dé thi phai phtl hop véi yéu cu cta vi tri tuyén dung va cin
cr vao tidu chuén nghiép vy chuyén mén ctia ngach cong chire, chirc danh nghé

nghlep vién chire du thi. Mdi d@ thi phai c6 huéng din chim thi, dap éan va thang
diém chi tiét kém theo. D2 thi phéi dugc dong trong phong bi, duge niém phong
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va bao quan theo ché d9 tai liéu "Mat". Viéc giao, nhan, mé d& thi ddu phai 1ap
bién ban.

3. D6i véi hinh thirc thi viét: Phai c6 it nhit mét d thi chinh thite va mot
dé thi dw phong. D8 thi dwoc nhan ban dé phét cho tirng thi sinh d thi.

4. P6i v6i hinh thire thi tric nghiém: Phai ¢6 it nhét 02 d& thi chinh thire
va 02 dé thi dy phong véi mi d& thi khic nhau. D3 thi duoc nhan ban dé phat
cho tirng thi sinh dy thi. Thi sinh ngéi canh nhau khong duge st dung dé thi
giéng nhau.

5. Doi v6i hinh thirc thi phéng vén: Phai bao dam ¢6 s& du so véi s
luong thi sinh dugc tridu tap dur thi theo tirng vi tri tuyén dung d& thi sinh béc
thim ngau nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Ch tich Hoi dong thi
quyét dinh, bo dim hoan thanh trude git hop Ban coi thi dé phan céng gidm thi
phong thi it nhdt 30 phat. P& thi sau khi nhan ban, déng trong thi dung dé thi,
duogc niém phong va bao quan theo ché do tai liéu "MA4t". Ngudi tham gia nhan
* ban d& thi phai dugc céch ly cho dén khi két thic budi thi.

7. In sao, van chuyén va ban giao d? thi:

a) Toinsao ddthi:

To in sao d& thi do Chii tich Hoi ddng quyét dinh thanh 14p, trong d6 Té
trudng T4 in sao d2 thi va c4c thanh vién.

T4 in sao d& thi lam viée tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi
mé niém phong dé thi d& in sao cho dén khi hét thdi gian 1am bai thi ctia mon thi
dad duoc in sao do. E

T4 trudng T4 in sao d& thi chiu trich nhiém c4 nhan trude Chi tich Hoi
dong thi va trude phép lut v& cdc cong viee sau dy: Tiép nhan d& thi gbc,
chiic in sao dé thi, bdo quan va ban giao d thi dugc dung trong tai dé thi, duoc
niém phong cho Truéng ban coi thi trude su chimg kién cua Uy vién kiém Thur
ky Hoi dong thi, thanh vién Ban gidm sét thi va cia dai dién co quan céng an
(néu dwgc mdi tham gia).

b) In sao d? thi:

In sao d8 thi l4n lugt.cho tirng mén thi; in sao xong, ni€ém phong déng gbi
theo phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao d8 thi ciia mén
tiép theo. Trong qua trinh in sao phai kiém tra chit lugng ban in sao; céc ban in
hong phai dugc thu lai, déng thi, niém phong d& hity sau khi két théc budi thi.
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Kiém soét sb lu'orng thi sinh cla timg phong thi, mon thi @& t chuc phan
phdi @ thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va sé luong d@ thi vao ting
tdi dyng d& thi trude khi déng gbi d8 thi.

Dong gbi ding sb lwong @ thi, dting mon thi ghi & tGi dung dé thi, du sb
lugng @ thi cho tung phong thi. M&i mén thi phai ¢4 01 tul dung d& thi du
phong (d6i véi d8 thi tric nghiém phai c6 dt cac ma @ thi), sb luong @ thi du
phong do T4 trudng T4 in sao d& thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan
kin, niém phong vao béo quan trong thimg 1am béng kim loai c6 khéa.

Trong qua trinh in sao, T in sao @& th1 chju trach nhiém quan 1y cac bi @&
thi, ké ca c4c ban in thira, in héng, in mo, x4u, rach, bin d4 bi loai ra.

¢) Véan chuyén, ban giao dé thi:

Khi van chuyén, ban giao & thi tir TS in sao d2 thi cho Truéng ban coi
thi, 4 thi phai dwoc bao quan trong thiing 1dm bing kim loai, c6 khéa va dugc
niém phong; khi ban giao phai 14p bién ban c6 su ching kién cia Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng thi, thanh vién Ban giam sat thi va cla dai dién co quan cong
an (néu dioc mdi tham gia).

Piéu 21. Gidy 1am bai thi, gidy nhap
1. Pbi v6i hinh-thttc thi viét; gify 1am bai thi dugc in sin theo mu quy
dinh do Hoi ddng thi quyét dinh, c6 chit ky cua céc gidm thi tai phong thi.

2. B6i v6i hinh thic thi tric nghiém trén gidy, thi sinh lam bai truc tiép
trén Phiéu lam bai thi tric nghiém do Hbi ddng thi quyét dinh.

3. Gidy nhéap: St dung théng nhit mét loai gidy nhép do Hoi ddng thi phat
ra, c6 chit ky ciia giam thi tai phong thi.

Pidu 22. Xdc nhin finh trang d2 thi va mé d? thi

1. Gidm thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung & thi va ky bién ban x4c nhan phong bi dung d& thi duoc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudng hop tai dung d& thi bi mit d4u niém phong hoiic c6 diu hiéu
nghi ngd khéc, gidm thj phong thi l4p bién ban (c6 x4c nhédn cua 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; dong thoi thong béo Trudng ban coi thi dé bdo cdo Chu tich
Hoi dong thi xem xét, giai quyét.

3. Tru’orng hop sau khi 3 mé& d8 thi, néu phét hién dé th1 c6 161 (dé thi c6
sai s6t, nham d8 thi, thiéy trang, nhim trang) hoic thira, thiéu s lwong d@ thi thi
giam thi 1 clia phong thi phai théng béo ngay cho Trudng ban coi thi dé l4p bién
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ban; dong thdi Trudng ban coi thi phai bdo cdo ngay 1én Cha tich Héi dong thi
@8 xem xét giai quyét.

4. Viéc st dung @8 thi du phong do Chit tich H6i ddng thi quyét dinh.

Piéu 23. Cach tinh thoi gian lam bai thi

1. P6i véi hinh thire thi viét: Thoi gian bét ddu 1am bai thi duoc tinh tir
thoi diém sau khi giam thi phat xong dé thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan
bd noi dung d& thi. Thoi gian d& gidm thi phat d& thi 14 05 phit. Téng thdi gian
1am bai thi duoc ghi trén dé thi. Giam thi phong thi ghi thdi gian bit diu va thoi
- gian nfp bai 1én bang trong phong thi. -

2. P6i véi hinh thirc thi tric nghiém: Thoi gian bit diu 1am bai thi duge
tinh sau 05 phit ké tir khi gidm thj phong thi phat xong d& thi cho thi sinh. Thoi
gian dé gidm thi phat d8 thi 13 10 phut. Téng thoi gian 1am bai thi duge ghi trén
d thi. Giam thi phong thi ghi thdi gian bit dAu va thoi gian ndp bai 1én bang
trong phong thi. |

3. Déi v6i hinh thire thi phéng van: Thoi gian chudn bj va tra 161 cau héi
ctia mdi thi sinh téi da 14 30 phut.

Piéu 24. Coi thi va thu bai thi

1.Coithi: =~

M&i phong thi dugc phan cbng 02 gim thi, trong d6 c6 mdt gidm thi
dugc Trudng ban coi thi phén cong chju trach nhiém chinh trong viéc coi thi tai
phong thi (goi 14 gidm thi 1). Khi dirgc phin cong nhiém vu coi thi trong phong
thi, gidm thj phong thi thuc hién cac budc cong viée sau:

a) Kiém tra phong thi, d4nh s6 bao danh ctia thi sinh tai phong thi;

b) Khi c6 hiéu 1énh, goi thi sinh vio phong thi; kim tra Gidy chimg minh
nhan dan hogc Thé cin cudéc cdng dan hoic gidy tor tuy than hop phap khic cia
thi sinh; huéng dan thi sinh ngdi theo ding vi tri; chi cho phép thi sinh mang
vao phong thi nhiing vét dung theo quy dinh, khong dé thi sinh mang vao phong
thi tai liéu va vét dung cdm theo quy dinh tai Quy ché nay;

©) Khi c6 hiéu Iénh, gidm thj 1 di nhan d8 thi, giam thj 2 nhic nhé thi sinh
nhung diéu cén thiét v& ky lujt phong thi; ghi rd ho tén va ky tén vao céc to gidy
thi, g1ay nhap d @& phat cho thi sinh (khong ky thira); huong dan va kiém tra thi

sinh glp gidy thi ding quy céch, ghi s§ bdo danh va didn da théng tin thi sinh <"

V0 céc muc cén thiét ctia gidy thi truée khi 1am bai thi. Trudng hop thi sinh yéu
ciu bo sung gidy thi, gidy nhép thi gi4m thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhép
trude khi phat cho thi sinh;
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d) Khi ¢6 hi¢u Iénh, gi4m thj 1 gio cao phong bi d& thi & thi sinh thiy r5
ca mdt trudc, mit sau va tinh trang niém phong ctia d8 thi, dong thoi yéu ciu hai
thi sinh ching kién, ky vao bién ban xdc nhén trinh trang @2 thi; sau d6 mé bi
dung dé thi, kiém tra s6 luong d? thi; khi c6 hiéu 1énh hogc dén gio phat dé thi
thi tién hanh phat d& thi cho thi sinh; ,

d) Trong gi¢ 1am bai, mét gi4m thi bao quat tir dAu phong dén cudi phong,
gidm thi con lai bao quét tir cudi phong dén diu phong cho dén hét gid thi; gidm
thi coi thi khong dugc dimg canh bét ky thi sinh nao hoic gitip d& thi sinh lam
bai thi dudi bat ky hinh thirc nao; chi dugc tra 16i cong khai cac ciu héi cua thi
sinh trong pham vi quy dinh;

e) Gidm thi phong thi ¢6 trach nhiém bao vé d& thi trong gié thi, khong dé
16 lot d& thira ngoai phong thi. Sau khi tinh gie 1am bai 15 phut, giam thj phong
thi giao lai céc dé thi thira d& dugc niém phong lai cho thanh vién duge Trudng
ban coi thi phan cong;

@) Truéc khi hét gio 1am bai 15 phat (d6i véi mén thi viét, thi tric
nghiém), gidm thi phong thi thong bao thoi gian con lai cho thi sinh dy thi biét
& kiém tra va hoan thién cac théng tin cia thi sinh vao cac muc can thiét cia
gidy thi trude khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) P6i v6i mén thi viét:

Chi thu bai thi cua thi sinh sém nhét sau 2/3 thoi gian lam bai thi.

Khi hét gi¢ 1am bai, gidm thi yéu cdu thi sinh ngimg lam bai; giam thi 1
vira goi tén timg thi sinh 1én ndp bai, vira nhén bai thi cta thi sinh va khi nhin
bai, phai dém dit tdng s6 tor gidy thi ctia thi sinh d& ndp, yéu ciu thi sinh tu ghi
ding tong sb t& va ky tén vao danh séch thu bai thi, sau khi da ky nop bai, thi
sinh dugc phép roi phong thi. Giam thi 2 duy tri trat ty va ky luit phong thi;

b) B6i v6i mén thi tric nghiém trén gidy:

Chi thu bai thi ctia thi sinh khi d4 hét gio 1am bai thi.

Khi hét gi¢r 1am bai, ca hai gidm thi phong thi thu toan bd bai thi clia th{
sinh trong phong thi, sau d6 goi 14n lugt timg thi sinh 1én ky ndp bai thi, trong
khi ky ndp bai thi, gidm thi phong thi phai kidm tra lai bai thi ctia thi sinh ky nop
bai, sau khi d& ky ndp bai, thi sinh duge phép roi phong thi; |

c) Giam thi phong thi kiém tra, sap xép bai thi theo thir tur ting dan cda sb
béo danh. Céc bién ban xir Iy vi pham ndi quy, quy ché thi (néu co) phai kém theo
bai thi cla thi sinh. Gi4m thj phong thi ban giao bai thi cho céc thanh vién duogc
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Trudng ban coi thi phin c6ng lam nhiém vy thu bai thi sau méi budi thi. M3i tii
bai thi phai dugc kiém tra cong khai va déi chiéu sb bai, tdng sb t& ciia timg bai
thi kém theo, danh séch thu bai thi v céc bién ban xir Iy ky luat (néu cé);

d) Sau khi kiém tra, tai dyng bai thi va danh sach thu bai thi cia timg
phong thi dwgc thanh vién do Truéhg ban Ban coi thi phan cong thuc hién
nhiém vu thu bai thi cing hai gidm thi coi thi cia phong thi tién hanh niém
phong tai chd va cing ky giap lai gita nhan niém phong véi thi dung bai thi;
dong thoi cung ky bién ban giao, nhan bai thi. Tti dung bai thi dugc dan niém
phong vao chinh gifta cdc mép dén. Sau cing, Trudng ban coi thi ky niém phong
vao tli dyng bai thi true khi ban giao cho Thu ky Héi ddng thi.

Piu 25. Ch4m thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc chim thi dugc thyc hién théng nhét tai 1 khu vire, ¢6 di phuong
tién phong chdy, chita chay.

2. Phong chira bai thi, td, thing hosic cac thiét b dung bai thi phai duoc
khéa va niém phong; chia khéa do Uy vién kiém Thu ky Hbi dong thi gitt; khi
déng, mé phai 14p bién ban cing ky x4c nhén véi su chiing kién cta thanh vién
Ban giam sat ky thi va cta dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gla)

3. Khéng duge mang bai thi cia thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

4. Khéng duogc mang dién thoai di dong, may ghi 4m, mdy anh, mday vi
tinh, cac phuong tién k¥ thuat thu, phat truyen tin, phuong tién sao Iuu dit liéu,
th1et bi chira dyung théng tin khéc hodic céc gidy tor riéng, bat xda, bt chi va cic
loai biit khac khong trong quy dinh ciia Ban chim thi khi vao hodc ra ngoai khu
vuc chdm thi. Viéc quy dinh loai but ding cho chim thi do Trudng ban chim thi
quyét dinh va dugc ghi trong bién ban hop Ban chim thi.

5. Truéc khi chim thi, Trudng ban chdm thi t§ chic hop Ban chim thi d&
phan cong nhiém vu; t6 chirc chdm thi tuan tha thuc hién theo huéng din chim,
dap 4n, thang diém cua dé thi.

6. Viéc chdm thi thuc hién theo nguyén tic chim hai vong dc 14p nhu sau:

a) Chim thi I4n thir nhét (thanh vién chém 1):

Truéng ban chém thi t& chirc béc thim ngAu nhién nguyén tii dung bai thi
va giao cho riéng cho ting thanh vién chdm thi.

Tru’orc khi chim thi, thanh vién chim thi kidm tra tlng bai thi, bdo dam da
sb 10, s6 phach va gach chéo tit ca nhing phan tring con thira do thi sinh khéng
viét hét.
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Khéng chdm diém nhitng bai thi lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky
thi. Trong trudng hop phét hién bai thi khéng di sb t& hoic sé phéch hoic bai
thi dugc lam trén gidy nhép hoc bai thi dugc lam trén gidy khic véi gidly dung
cho ky thi hodc bai thi ¢6 chir viét cia haj ngudi hoidc viét béng hai thr muc
khic nhau tro lén hodc viét bﬁng muyc d6, but chi hoic cé viét, ve nhiing ndi
dung khong lién quan dén noi dung thi hodc ndi dung tra 151 hoic nhiing bai thi
nhau nét hojic nhing nghi vAn c6 danh dfu bai thi thanh vién Ban chim thi giao
lai cac bai thi ndy cho Trudng ban chdm thi xem x€t, x1r 1y.

Khi chim 14n thir nhét, ngoai nhimg nét gach chéo trén céc phin gidy con
thira, thinh vién chdm thi khéng dugc ghi bét ctt ndi dung hodc ky hiéu khéc
vao bai ctia thi sinh hofic tii dyng bai thi. Didm thanh phin ctia timg ciu, diém
toan bai thi va céc nhan xét (néu c6) duoc ghi chi tiét vao phiéu chdm diém cia
timg bai thi va kep cling v6i bai thi; trén phiéu chdm diém ghi r5 ho tén va chir
ky cta thanh vién chim thi.

b) Chim thi 14n thir hai (thanh vién chim 2):

Sau khi cc thanh vién chim thi dugc phan cbng lam nhiém vy chdm thi
1n thir nhét d& chém thi xong, Trudng ban chim thi rat céc phiéu chim thi ra
khi tii bai thi r6i t6 chirc bdc thim ngfu nhién tii dung bai thi va giao riéng
cho timg thanh vién cham thi lan thir 2, dém bao khong giao tré lai téi bai thi da

~ chdm cho chinh thanh vién d4 chdm thi lin thi nhét,

Thanh vién cham 2 khéng duge ghi bit ctr ndi dung hodc ky hicu khic
vao bai cuia thi sinh ho#c tii dung bai thi.

Thanh vién chim 2 chém tryc tip vao bai ctia thi sinh. Didm chim timg ¥
nho phai ghi tai 1€ bai thi ngay canh ¥ duoc chdm; sau dé, ghi diém thanh phan,
diém toan bai vao dong diém chim bai thi theo quy dinh, ghi rd ho tén va ky vao
6 quy dinh & tét ca c4c t gidy thi.

Chim xong tui ndo, thanh vién chim 2 giao lai tdi bai thi cho Trudng ban
chim thi.

7. Xir 1y két qua chim thi sau khi hai thanh vién chém:

a) Piém chung toan bai clia hai thanh vién chim thi 1&ch nhau tir 5 didm
trd xudng (trlr truong hop cdng nhim diém) thi 14y didm trung binh cdng cia hai
thanh vién chim thi lim diém chinh thirc ciia bai thi 1di ghi didm vao 6 quy
dinh. C4c thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cung ky, ghi 8 ho tén vao tit
cd cac td giy thi; » o

b) Piém chung toan bai ciia hai thanh vién chdm thi 1&ch nhau tir trén 5
diém dén dusi 10 didm (trlr trudmg hop cong nhim diém) thi Trudng ban chim
thi trao ddi lai v6i hai thanh vién chim thi. Truong hop khéng théng nhit duoc
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thi Trurdng ban cham thi quyét dinh didm chinh thtrc cta bai thi. C4c thanh vién
tham gia chim thi bai thi d6 cung ky, ghi 16 ho tén vao tat ca céc to gidy thi;

¢) Piém chung toan bai ctia hai thanh vién chim thi 16ch nhau tir 10 didm
trd 1én thi Trudng ban chim thi giao bai thi cho thanh vién thit ba chim.

8. Xt Iy két qua sau khi thanh vién thir ba chim:

a) Néu két qua chim cua hai trong ba thanh vién chim thi giéng nhau thi
ldy diém gidng nhau d6 1am diém chinh thirc ctia bai thi rdi ghi diém vao 6 quy
dinh. Céc thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cing ky, ghi rd ho tén vao tit
c& c4c tor gidy thi;

b) Néu két qua ciia ba thanh vién chim 1&ch nhau 16n nhét dén dudi 10
diém thi 14y diém trung binh céng ciia ba thanh vién chém 1am didm chinh thic,
Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 ciing ky, ghi 15 ho tén vao tt ca céc
t& gidy thi;

c) Néu két qué ctia ba thanh vién chim 1éch nhau 16n nhét tir 10 diém tro
Ién thi Truéng ban cham thi t6 chic chédm tap thd va quyét dinh didm chinh
thirc. Céc thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cung ky, ghi rd ho tén vao tét
c& cac to gidy thi.

9. Sau khi chdm xong toan b bai thi clia timg moén thi, Trudng ban chém
thi téng hop diém thi vao ban tbng hop chung c6 chit ky cua céc thanh vién
chim thi va Truéng ban chém thi, kém theo timg Phiéu chim didm bai thi oiia
timg thanh vién chim thi, dung vao phong bi kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi dé thuc hién céc céng viée tiép theo. Vide
giao, nhén dugc 14p bién ban c6 su chimg kién cua thanh vién Ban giam sat thi
va dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

Diéu 26. Cham phiic khdo thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Thoi han nhén don phiac khao va chim phtic khao trong ky thi tuyén
cdng chirc, vién chic va thi néng ngach cbéng chirc thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP.

2. Thoi han nhén don phic khao va chim phuc khao trong ky thi thing
- hang chirc danh nghé nghiép vién chirc duge 4p dung thuc hién theo quy dinh vé
thoi han nhén don phuc khao va chim phiic khao d6i véi ky thi nang ngach cong
chuce tai Khoan 1 Piéu ndy.

3. Khoéng phtic khao doi véi don d& nghj phic khao nhan duoc sau thoi
han quy dinh (tinh tir ngay giri don theo diu buu dién trén phong bi don néu don
dugce giri theo dudng buu dién); khéng phiic khao ddi véi cac don dd nghi phic
khéo giri bang Thu dién ti, Fax, Telex.
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4. Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh 1ap Ban phtic khao, khong bao
gbm nhung thanh vién da tham gia vao Ban chém thi. Két qua chim phuc khao
dugc tdng hop vao ket qua thi, Chii tich Hoi ddng thi bo céo ngudi dimg déu co
quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc, vién churc, thi ndng ngach cong
- chire, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chitc xem xét, céng nhan két
qué thi. Két qua phic khao dugc théng bdo cho ngudi c6 don d& nghj phic khao.

5. Tiéu chuan thanh vién Ban chim phic khao thuc hién nhw tiéu chudn
ciia thanh vién Ban chim thi.

6. Nhiém vy ctia Ban chim phiic khao:

a) Kiém tra c4c sai s6t nhu cong sai diém, ghi nhim diém bai thi;

b) Chém lai cac bai thi theo don d& nghi cta thi sinh.

7. Trinh tw phuc khéo bai thi

a) Viéc phiic khao tién hanh theo timg mén thi duéi sy didu hanh tryc tiép
ctia Truéng ban chim phuc khéo.

. b) Trudc khi ban giao bai thi cho Trudng ban chdm phuc khao, Uy vién
kiém Thu ky Héi ddng thi tién hanh céc viéc sau day:

"Tra ctru_dé tir s6 bao_danh tim ra sé phach ba1 thi. Rt bai thi, dbi. ch1eu
voi Phleu thu bai thi dé kiém tra, dbi chiéu sb t& gidy thi;

Tién hanh che didm chim thi va c4c thanh vién chdm thi trude dé, bao
dam thanh vién chim phic khéo khéng nhén biét duge didm chdm thi va nguoi
chim thi trude do; ~

Tap hop céc bai thi cia mdt mon thi vao mdt tGi hodic nhiéu tai, ghi 15 sb
bai thi va tdng sb to& gidy thi ¢6 trong tui dyng bai thi; niém phong va ban giao
cho Ban phtic khao. Khi ban giao phai 14p thanh bién ban c6 sy chimg kién ciia
thanh vién Ban gidm sét va dai dién ¢o quan céng an (néu duge méi tham gia);

Trong khi tién hanh céc cong viée lién quan dén phuc khao bai thi phai co
it nhat tir hai thanh vién Hoi ddng thi tré 1én tham gia va cO su giam sit cua
thanh vién Ban gidm sét va dai dién co quan cong an (néu dugc mdi tham gia).

Tuyét d6i gift bi mat v& quan hé gifta s bdo danh va théng tin c4 nhan
ciia thi sinh véi s phach va khong duoc ghép dAu phach.

~-¢) Viée chdm phuc khio thi viét, thi tric nghlem trén gidy dwoc thyuc hién
nhu viéc chdm thi vidt, thi tric nghiém trén gidy quy dinh tai Didu 25 Quy ché

ndy va phai chAm bing myc c6 mau khic véi mau muyc duge chim trude d6 trén
bai thi cta thi sinh.
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8. Xir Iy két qua chdm phuc khao:

a) Néu két qua chdm ciia hai thanh vién chém phtc khao gibng nhau thi
ly két qua d6 lam diém phc khio, ghi didm vao 6 quy dinh. C4c thanh vién
tham gia chdm phic khéo bai thi d6 ciing ky, ghi 18 ho tén vao tung to gidy thi;

b) Néu két qua chim ctia hai thanh vién chim phiic khao ¢6 su chénh léch
thi Trudng ban phuc khéo giao bai thi cho thanh vién chim phtc khao thi ba
chim truc tiép trén bai lam cla thi sinh. Néu két qua chidm cia hai trong ba
thanh vién chim phiic khao giéng nhau thi 1y diém giéng nhau lam didm phuc
khéo. Truéng hop diém chim phiic khao ciia ba thanh vién chim phc khao I&ch
nhau thi 14y diém trung binh cong ciia ba thanh vién chim phtic khao 1am diém
chinh thirc. C4c thanh vién cling tham gia chim phuc khao bai thi d6 ky, ghi 15
ho tén vao tit ca cac to gidy thi;

¢) Bai thi ¢6 diém phtc khao chénh léch so véi diém chém dot diu (da
cong bd) tir 2,5 didm trd 1én thi duge diéu chinh didm. Trong trudng hop diém
phtc khao chénh 1&ch so véi didm chém dot diu (da cong bd) tir 5 diém trd 1én
thi Truéng ban chim phtic khao phéi bdo céo Chi tich Héi dong thi dé quyét
dinh t6 chirc d6i thoai tryc tiép gifta cc thanh vién chim thi dot dau va céc
thanh vién chdm phuc khao (c6 ghi bién bén); sau kh1d61 thoai, Truéng ban
phiic khao béo cdo Chii tich Hi ddng thi quyét dinh diém phic khio bai thi va
quyét dinh viéc didu chinh diém. Néu thdy c6 bidu hién tiéu cyc thi Trudng ban
phic khao c6 trach nhiém béo cdo Chi tich Hoi dong thi xir ly theo quy dinh;

d) Piém phiic kho 12 diém thi chinh thic ctia thi sinh du thi. |

9. Tong hop didm chédm phiic khao kém theo Phidu chdm didm phtic khéo
cua timg thanh vién chdm phiic khio déi véi bai thi, bién ban déi thoai (néu cb)
va bai thi chim phiic khao dugc Trudng ban chdm phic khio niém phong, ban
giao cho Uy vién kiém Thur ky Hbi ddng thi dé tong hop chung vao két qua diém
thi theo quy dinh. Khi ban giao phai 1ap bién ban ¢ su chimg kién ctia thanh
vién Ban gidm sét thi va dai dién co quan cdng an (néu dugc moi tham gia).

Piéu 27. Chim phéng van

1. Khi chdm diém phéng vén, cic thanh vién chim ddc lap trén phiéu
chdm diém déi véi ting thi sinh. Piém phéng vén 13 diém trung binh cong cia
céc thanh vién tham gia chidm phéng vén.

&) Trudng hop c4c thanh vién chém phong van chim diém chénh léch
nhau tir 5 diém tr& 16n dén duéi 10 didm thi Trudng ban kiém tra sét hach trao
doi lai véi cdc thanh vién tham gia chim phéng vén, sau dé quyét dinh diém
phéng vén;
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b) Trudng hop céc thinh vién chim phéng vén chém didm chénh lach
nhau tir 10 diém tré 1én thi Trudng ban kidm tra sat hach béo céo d& Chu tich
Hoi dong thi td chirc dbi thoai gifta céc thanh vién tham gia chdm phéng vAn,
sau d6 quyét dinh diém phéng vén.

2. Két qua chém phong vén phai duoc téng hop vao bang tong hop chung
két qua diém phéng van va c6 chit ky cua céc thanh vién chim phéng van va cia
Trudng ban kiém tra s4t hach; sau d6 Truéng ban kiém tra sit hach niém phong,
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay khi két thuc budi phéng vén.

Picu 28. Ghép phach va tdng hop két qua thi

1. Sau khi td chirc chim thi va chim phiic khao (néu co) xong méi dugce
td chirc ghép phéch.

2. Uy vién kiém Thu ky Hi dong chiu trach nhiém ghép phéch, téng hop
két qua thi sau khi ghép phéch va béo céo Chu tich Hbi dong thi.

3. Sau khi hop Hoi dong thi vé két qua chdm thi, Cha tich Hoi déng thi
bdo céo ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc,
vién chic, thi ndng ngach cong chrc, thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc v& két qua thi d& xem xét, cdng nhan két qua theo quy dinh cta phdp lujt.

. ChuongINI ,
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Didu 29. Giam sat ky thi

1. Nguoi ding ddu co quan cé thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vién
chirc, thi ndng ngach céng chic, thi thing hang chtc danh nghé nghiép vién
chirc phai thanh 14p Ban gidm sét ky thi gbm: Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khéng ctr nhiing ngudi tham gia Hoi dong thi, cic Ban gitp viéc cua
Hoi dong thi 1am thanh vién Ban gidm sat.

3. Khéng cir lam thanh vién Ban giam sat dbi vé6i nhitng nguoi c6 quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc chéng; vg hodc chong; con dé
hodc con nuéi ctia ngudi du thi hodic nhiing nguoi dang trong thoi gian bj xem
xét Xt Iy ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky luét;

4. Noi dung gidm sat gdm: Viéc thuc hién céc quy dinh vé té chirc ky thi;
ve thuc hién quy ché va noi quy cia ky thi; vé thuc hién chire trach, nhiém vu
cia cac thanh vién Hoi dong thi va clia cac thanh vién tham gia ¢dc Ban giup
viéc cua Hoi dong. ‘

5. Pia diém giam sat: Tai noi lam viée ctia Hoi ddng thi va cac Ban gilp
viéc ctia Hoi dong.
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6. Thanh vién Ban glam sat dugc quyen vao phong thi trong thoi gian thi,
noi chdm thi trong thoi glan chim thi, chim phuc khio; cé quyén nhic nhé thi
sinh, glam thi phong thi, gidm thi hanh lang, cac thanh vién khac Hoi dong va
thanh vién céc Ban gitp viéc cua Hoi ddng trong viéc thyc hién quy ché va ndi
quy thi; duoc quyen yéu ciu giam thi phong thi 18p bién ban doi véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, n6i quy thi (néu co). '

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché thi ctia thanh vién Hoi dong thi,
thanh vién clia cdc Ban giup viéc cua Hoi dong thi thi thanh vién Ban gidm s4t
dugc quyen 18p bién ban vé vi pham d6 va dé nghi ngum dimg dAu co quan, don
vi ¢6 thAm quyén t4 chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chure, thi thing hang chirc danh nghé nghlep vién chirc xem xét, xit ly theo quy
dinh ctia phap luét vé cdn bd, cong chirc, vién chic.

8. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khong thyc hién ding chic trach,
nhi¢ém vy dugc giao s& bj xem xét xtr ly trch nhiém theo quy dinh ctia phap luat
vé cén b, cong chirc, vién chirc.

Piéu 30. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o

1. Trong qué trinh t chirc ky thi, truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu
nai, t6 céo thi H01 ddng thi phai xem xét giai quyét theo quy dinh ctia phap luit
v& khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudng hop c6 don thur kién nghi, khleu nai, t6 céo vé céc noi dung lién
quan dén ky thi sau khi H01 ddng thi d3 giai thé thi co quan ¢ thim quyén t6
chirc thi xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, té céo.

Pidu 31. Luru trit tai liéu

1. Tai lidu vé ky thi bao gom Cac vén ban vé to chirc ky thi cta nguoi
dimg dau co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chtc, thi
nang ngach cdng chirc, thing hang chitc danh nghe nghi€p vién chirc; vén ban
clia Hoi ddng thi, bién ban cac cudc hop Héi dong thi, danh sach téng hop
nguoi du thi, bién ban ban giao d thi, bién ban xé4c dinh tinh trang niém phong
dé thi, bién ban lap vé céc vi pham quy che ndi quy thi, bién ban ban giao bai
thi, @& thi géc, bién ban chim thi, bang tong hop Kkét qua thi, quyet dinh cong
nhan két qua thi, bién ban phtc khao, giai quyét khiéu nai, td cdo va cic loai
bién ban khac lién quan dén ky thi déu phai luu trit thanh bo tai liéu.

2. Cham nhét 14 30 ngay ké tir ngay két thic ky thi, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dbng chju tréch nhiém ban giao toan b tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1
Diéu nay; cung voi thi du'ng bai thi va ti dung diu phéch con nguyen niém
phong cho co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung c6ng chic, vién che,
thi ndng ngach cdng chic, thing hang chic danh nghe nghiép vién chirc dé t§
chire luu trit va quén 1y theo quy dinh ctia phap luét vé luu trit./.
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BQ NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Doc lap - Ty do - Hanh phic

2 4 r ZQUY ACHE 4 A Id -
TO CHUC XET TUYEN CONG CHU'C, VIEN CHUC,

XET THANG HANG CHY/C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUCB

) . AC'her’n‘g I i ]
XET TUYEN CONG CHU' C, VIEN CHUC

Pidu 1. Hbi dong xét tuyén cong chikre, vién chire
1. Hoi ddng xét tuyén cdng chire, vién chirc (sau day goi chung 1a Héi
ddng xét tuyén) do ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung
cong chirc, vién chie quyét dinh thanh 1ap. Hoi ddng xét tuyén hoat dong theo
timg ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
| 2. Hoi dong xét tuyén cong chirc thyue hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 Nghj dinh s6 24/2010/NB-CP ngdy 15 thang 3 nim 2010
cia Chinh phu quy dinh v& ,tuyén-dung-v,»- str-dung va quan ly-céng-chirc (sau day
viét tit 13 Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP) duge sira doi, b sung tai khoén 3 Didu 1
Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ciia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chiic, nang ngach cdng
chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop déng mét sé loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nudce, don vi sy nghiép céng 14p (sau day
viét tit 13 Nghi dinh s 161/201 8/ND-CP).

3. Hoi déng xét t‘uyén vién chire thyre hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh

tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta
Chinh pht v& tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chitc (sau day viét tit 13 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) dugc sira dbi, bd sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghj dinh sb
161/2018/ND-CP.
4. Hoi ddng xét tuyén duoc st dung con dAu, tai khoan ctia co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc hodc ciia co quan tham muu
truc tiép trong cac hoat dong ciia Hoi dong xét tuyén do ngudi dimg diu co
quan, don vi c¢6 thim quyén thanh 13p Hoi ddng xét tuyén quyét dinh.

Diéu 2. Nhi¢m vu, quydn han ciia cfe thanh vién Hoi dong xét tuyén
1. Chu tich Héi dong xét tuyén:

* Quy ché nay dugc ban hanh kém theo Thong tu s 03/2019/TT-BNV ngay 14 théng 5 nim 2019, ¢6
higu luc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019
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a) Chiju trach nhiém t§ chirc thuc hién cac nhjém’ vu cua Héi déng X6t
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché, ndi quy ky xét tuyén
cdng chirc, vién chrc;

b) Phan cong nhiém vy cu thé cho timg thanh vién ctia Hoi déng xét tuyén;

¢) Quyét dinh thanh I4p Ban kiém tra phiéu dy tuyén, Ban kiém tra sét hach;

d) T6 chirc viée xdy dyng dé phéng vén, thyc hanh theo ding quy dinh,
bao ddm bi mat dé phong van, thuc hanh theo ché do tai liéu "Mat";

d) T6 chirc vige phéng van, thyc hanh va tong hop két qua theo quy dinh;

e) Béo cdo ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc,
vién chirc xem xét, quyét dinh cdng nhén két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khidu nai, t§ cdo trong qu4 trinh tb chirc ky xét tuyén.

2. Ph6 Chui tich Hoi ddng xét tuyén:

Gitp Chu tich Hi dong xét tuyén didu hanh hoat dong ctia Hoi ddng va
thyc hién mét s6 nhiém vu cu thé clia Hoi dong theo su phén céng cua Chu tich
Hoi dong.

3. Cac thanh vién ciia Hoi ddng xét tuyén do Chi tich Hoi dong phan
cong nhiém vy cu thé dé bao dam cic hoat dong ciia Hoi dong ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitip Chu tich Hoi ddng:

a) Chuén bj céc vin ban, tai liéu cin thiét cia Hoi ddng va ghi bién ban
cac cudc hop ciia Hoi dong;

b) Té chtrc, chuén bj tai lidu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

¢) T chuc viéc thu phi du xét tuyén, quan Iy thu, chi va thanh quyét toan
phi dy xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, béo céo két qua xét tuyén v6i Hoi ddng xét tuyén.

Diéu 3. Ban kiém tra phibu ding ky dw tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky duy tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén
thanh 18p gom: Truéng ban va c4c thanh vién, trong d6 c¢6 mét thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cta Ban kiém tra phiéu ding ky
dy tuyén:

a) Trudng ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén chiu trich nhiém tryc tiép
truée Ch tich Hoi dong xét tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén thyuc hién nhiém
vu ki€m tra diéu kién, tiéu chudn cia ngudi dy tuyén theo yéu ciu ciia vi tri viée
lam d& ding ky tai Phiéu déng ky du tuyén;
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¢) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cic cudc
hop, tdng hop danh séch thi sinh duoc thi vong 2 va cic nhiém vu khéac theo
phén cong cta Trudng ban.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kidm tra phiéu ding ky du tuyén:

a) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1a
cong chuc, vién chirc ¢ trinh do chuyén mon, kinh nghiém céng tic trong
nganh, linh vyc phit hop véi yéu clu cia vi tri dy tuyén;

b) Khéng ctr lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén déi véi
nhitng ngum c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ru6t cua bén vg hodc chdng; vo
hoc chdng; con dé hoiic con nuéi ciia ngudi dir xét tuyén hojc nhu’ng nguodi dang
trong thoi gian bj xem xét xtr 1y ky ludt hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Dicu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chi tich Ho6i déng xét tuyén thanh 13p gdm:
Trudng ban va cc thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta Trudng ban kiém tra sat hach:

a) Glup Cha tich H01 dong xét tuyén xay dung & phong vén, thyc hanh
bao dam c6 sb du so véi sb luong th1 sinh dugc triéu tap du thi theo tng vi tri
tuyén dung @ thi sinh béc thim ngAu nhién. N6i dung d& phéng vén, thuc hanh
bao dam chinh xac, khoa hoc, 16 vin, cau chit rd rang, danh gia toan dién nang
luc, kha ning ciia ngudi du tuyén; phai phi hop véi yéu ciu cia ngach cong_'
chtrc hoac chirc danh nghé nghiép vién chirc twong tmg véi vi tri du tuyen P&
phéng van, thyc hanh phai c6 dép 4n, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém),
dugc dong trong thi dung d@ thi, duge niém phong va bao quan theo ché do tai
liu "Mat".-

b) Té chuc bo tri thanh vién Ban kiém tra st hach phoéng vAn, thyc hanh
trén nguyén tdc mdi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién tré 1én chdm didm
phong vén, thuc hanh;

c) Téng hop ket qua phong van, thyc hanh va ban giao bién ban, phleu
diém chim phong vén, thyc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

d) Bao mét két qua diém phéng vén hoc thuc hanh.
3. Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xdy dung d& phéng vén, thuc hanh theo phan cong cia
Truéng ban kiém tra st hach;

b) Thyc hién v1ec chim diém phéng van, thuc hanh theo dap é&n va thang
diém ctia d& phong vén, thuc hanh;

c) Béo cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong van, thuc
hanh v6i Trudng ban kiém tra st hach va kién nghi hinh thirc xit ly.
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4. Tiéu chuén thanh vién Ban kidm tra sat hach:

a) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban kiém tra s4t hach 13 cdng chire, vién
chitc ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong téc trong nganh, linh vyuc phu
hop véi yéu cau ciia vj tri can tuyén;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sét hach dbi véi nhing ngudi cd

quan h¢ 13 cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hoic chéng; vo hodc chf“mg;
con dé hodc con nuéi ciia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi
gian bj xem xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Piu 5. T chire xét tuyén cng chire, vién chite

1. Chuén bj t6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thic kidm tra didu kién,
tiéu chuin cia nguoi dy tuyén tai vong 1, phai giri théng bao triéu tap thi sinh
du phong van, thuc hanh, thong bao cu thé thoi gian, dia didm t8 chirc n tap
(n€u co) va dia diém td chirc phéng van, thyc hanh cho céc thi sinh ¢6 du didy
kién dy xét tuyeén;

b) Trudc ngay tb chirc phéng vin, thyc hanh 01 ngdy, Hoi déng xét tuyén
niém yét danh séch thi sinh theo s bio danh v theo phong d€ phéng van, thyc
hanh; so dd vi tri cac phong dé phong van, thuc hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén
tai dia di€m t6 chirc phéng vén, thuc hanh; e e

¢) Trude ngay t§ chirc xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky

Hoi ddng xét tuyén phéi hoan thanh cac cdng tac chudn bj cho ky xét tuyén gdm:

Chuén bj c4c mAu biéu lién quan dén t§ chirc xét tuyén: Danh séch thi
sinh dé goi vao phéng vin, thyuc hanh; danh sach d thi sinh ky xac nhén sau khi
phong van, thyc hanh; m3u bién ban giao, nhén dé phéng vén, thyc hanh; m3u
bién ban m& dé phong vén, thuc hanh; m3u bién ban ban giao két qua phéng
van, thuc hanh; mau bién ban xir ly vi pham quy ché, noi quy ky xét tuyén; miu
bién ban tam giit céc gidy to, vét dung cua thi sinh vi pham quy ché, noi quy ky
xét tuyén va mAu bién ban khdc c6 lién quan.

Chuén bj thé cho c4c thanh vién Hoi ddng xét tuydn; Ban kidm tra st
hach; b6 phén phuc vu ky xét t’uyén. Thé cta Chu tich, Phé Chu tich, ij vién
Hoi d(‘“)ng xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in déy di ho tén va chirc
danh. Thé ctia c4c thanh vién khac chi in chitc danh.

2. T chie phéng vén, thuc hanh:

a) Thoi gian chuén bi va tra 101 clu hoi phong van ctia m&i thi sinh khong
qué 30 phut;

b) Thoi gian thyc hanh do Chu tich Hoi déng xét tuyén quyét dinh phu
hop véi tinh chat hoat dong nghe nghiép, yéu cu ctia vi tri viéc lam cin tuyén;
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¢) Khi chdm diém phong van, thyc hanh, cac thanh vién chim doc 14p trén
phiéu chdm didm dbi véi timg thi sinh. Piém phong vén, thye hanh 1a diém
trung binh cdng ciia cic thanh vién tham gia chim phong van, thuc hanh.
Truong hop cac thanh vién chim phéng vén, thyc hanh chdm didm chénh l1éch
nhau tir 5 diém tr& 1én dén duéi 10 didm thi Truong ban kiém tra sét hach trao
dbi lai véi cac thanh vién tham gia chdm phéng vAn, thuc hanh, sau dé quyet dinh
diém phong van, thyc hanh. Trudng hop céc thanh vién chdm phéng van, thuc
hanh chim didm chénh léch nhau tir 10 diém tré 1én thi Truéng ban kiém tra sat
hach bédo cédo de Chu tich Hbi dong tb chire d6i thoai giita cac thanh vién tham gia
chdm phéng van, thyc hanh, sau d6 quyét dinh diém phong vén, thuc hanh.

3. Téng hop, ban giao két qua phéng van, thuc hanh:

a) Két qua chdm phong van, thue hanh phai duge tong hop vao bang két
qua chung cé chit ky cta cic thanh vién chdm phdéng vén, thuc hanh va cta
Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi t§ chuc - phong vén, thuc hanh, Truéng ban klem tra sat hach
ban giao két qua phong van, thyre hanh clia céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

c) Uy vién kiém Thu ky Héi dbng xét tuyén c6 tréch nhiém tbng hop chung
két qua xét tuyén ciia céc thi sinh va béo cdo Chi tich Hoi dong xét tuyén;

d) Chu tich Hoi ddng xét tuyen bdo céo ngudi ding dau co quan, don vi.
c6 thim quyén ‘tuyén dung ¢ cong chirc, vién chirc cong nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phong van, thyc hanh phai 14p thanh bién ban cb
su chimg kién cua thanh vién Ban giam sat va cua dai dién co quan coéng an (néu
dugc moi tham gia).

Pidu 6. Gidm sat ky xét tuyén

1. Ngudi ding ddu co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chuec, vién
chirc phai thanh 13p Ban gidm sét ky xét tuyén (sau diy goi chung 1a Ban gidm
sat) gom: Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khong cu nhu'ng nguoi tham gia Hoi dong xét tuyén va cac Ban giap
viéc cia Hoi dong xét tuyén lam thanh vién Ban giam sat.

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban gidm sat d6i v6i nhiing nguoi c6 quan hé
14 cha, me, anh, chi, em rudt cia ben vo hodc chong, vo hoic chong, con dé
hodc con nudi clia ngudi dy xét tuyén hoic nhu’ng nguoi dang trong thoi gian bi
xem xét xr Iy ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. No6i dung gidm sat gom Vigc thuc hién céc quy dlnh Ve t6 chirc ky xét

tuyén; v& thuc hién quy ché va nodi quy cua ky xét tuyen v& thuc hién chirc

trach, nhiém vu ciia céc thanh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham
gia céc Ban gitip viéc ctia Hoi dong.
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5. Dja diém giam sat: Noi lam vigc ciia Hoi ddng xét tuyén va céc Ban
gitip viéc ctia Hoi ddng xét tuyén.

6. Thanh vién Ban gidm s4t dugc quyén vao phong phéng vén, thuc hanh
trong thoi gian phéng van, thuc hanh; ¢ quyén nhic nhé thi sinh va céc thanh
vién ctia Hoi déng, thanh vién cac Ban gitp viéc ctia Hoi déng trong viéc thuc
hién quy ché, ndi quy ky xét tuyén; duoc quyén yéu cu giam thi phong thi 14p
bién ban d6i véi thi sinh vi pham quy ché, néi quy ky xét tuyén (néu cd).

7. Khi phét hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cta thanh vién Hoi
ddng, thanh vién cta cic Ban gitp viéc ciia Hoi ddng thi thanh vién Ban giam
sét dwrgc quyén 14p bién ban vé vi pham d6 va d& nghi Chi tich Hoi ddng dinh
chi 1am nhiém wuy; déng thoi bdo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm
quyén t§ chirc tuyén dung cong chire, vién chirc xem xét, xir Iy theo quy dinh
clia phép luat vé can bg, cong chirc, vién chic.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thyc hién ding chic
trach, nhiém vy dugc giao hoic can thiép vao cong viéc cta cac thanh vién Hoi
ddng hoic cua c4c thanh vién Ban gitip viéc ctia Hoi ddng véi dong co, muc
dich c4 nhéan thi c4c thanh vién Hoi déng hodc thanh vién Ban gitip viéc cia Hoi
dong c6 quyén d& nghj Truéng ban giém sat dinh chi viéc thyc hién nhiém vy va
bdo cdo ngudi dimg du co quan, don vi ¢6 thdm quyén quén ly xem xét, xir ly
trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat v& cén bd, cong chirc, vién chirc. .

Diéu 7. Giai quyét khibu nai, t§ cdo :

. Trong qué trinh t6 chirc ky xét tuyén, trudng hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t§ cdo thi Hoi d(‘“)ng xét tuyén phai xem xét gidi quyét theo quy dinh
ctia phap luat vé khiéy nai, td céo. :

2. Trudng hop c6 don thu kién nghi, khidu nai, t§ cdo vé ky xét tuyén sau
khi Hi dong xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
cong chirc, vién chirc xem xét, gii quye€t theo quy dinh cta phap luit v& khidu

nai, to cdo.

Diéu 8. Luwu tri¥ tai ligu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: Céc vin ban v& t§ chirc ky xét tuyén
do ngudi dimg ddu co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chtc, vién chirc ky
ban hanh; c4c vin ban cia Hoi déng xét tuyén; bién ban cdc cudc hop Hoéi déng
xét tuyén; danh séch téng hop ngudi du tuyén; cc bién ban giao nhin dé phong
van hoic thyc hanh (kém theo d4p 4n), bién ban xac dinh tinh trang niém phong
& phéng van hodc thyc hanh, bién ban vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén (néu
c6); dé gbc dé phong vin hodc thyc hanh; bang tbng hop két qua diém phéng
vén hoic thuc hanh; két qua xét tuyén; quyét dinh cong nhan két qué xét tuyén;
bién ban gidi quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6) va céc loai vin ban khac lién quan
dén ky xét tuyén.
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2. Chém nhét 1 30 ngay ké tir ngay két thuc ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hoi dong xét tuyén chju trach nhiém ban giao cho co quan, don vi ¢6 thim
quyén t6 chirc tuyén dung céng che, vién chirc dé 8 chirc luu trit, quan ly céc

tai liéu v& ky xét tuyén theo quy dinh cta phép luét v& luyu trit.

] 5 . Chuong IT . i ]
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Piéu 9. Hpi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
. 1. Héi dépg x€t thdng hang chirc danh nghd nghiép vién chic (sau day

viét tat 1a Hoi dong xet thiing hang vién chic) do ngudi dung dau co quan, don
vi c6 thdm quyén t6 chic thing hang chitc danh ngh€ nghiép vién chic quyét
dinh thanh 14p. Hoi dong xét thing hang vién chitc hoat dong theo timg ky xét
tuyén va ty giai thé saukhi hoan thanh nhiém vu. | |

2. Hi dong xét thing hang vién chirc thyre hién, nhiém vy quyén han theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Trudng hop Bo quéan 1y chie danh nghé nghi€p vién chire chuyén
nganh quy dinh ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6
tham dinh va cham diém hd so thang hang chirc danh nghé nghiép hoic té chic
Kiém tra sat hach thi Chi tich Hoi ddng xét thang hang vién chirc thanh Iap Ban
tham dinh ho s0' d€ tham dinh va cham diém hd so vién chic dy xét thing hang
chiic danh nghé nghiép theo quy dinh tai Dieu 11 Quy ché nay hoic thanh 13p
Ban ki€m tra sat hach va t8 chirc kidm tra, sat hach theo quy dinh tai Diéu 4 Quy
ché nay.

4. Ho6i déng xét thﬁng hang vién chiic duge st dung con d‘aflu, tai khoan
cua co quan, don vi c¢6 thAm quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc trong céc hoat déng cia Hoi dong xét thing hang vién chirc do ngudi dimg
dau co quan, don vi ¢6 thim quyén thanh 18p Hoi dong xét thing hang vién chirc
quyét dinh.

Diéu 10. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién Hji dﬁng xét thang hang

1. Chi tich Hbi ddng xét thing hang:

a) Chiju trach nhiém t8 chuc thuc hién cdc nhiém vy cua Hoéi déng X6t
thang hang va chi dao viéc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic
ding quy dinh cta phép luat; |

b) Phén cdng nhiém vu cy thé cho tirg thanh vién Hoi déng;
+x»  ©) Quyét dinh thanh l3p Ban thdm dinh hd so hodic Ban'kidm tra st hach’

(néu co);

d) T chirc viee x8y dung dé phéng van hoic thuc hanh hodc lam bai khao

sat (n€u c6) theo dung quy dinh, bdo dam theo ché d6 tai liéu "MA4t";
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d) Béo céo ngudi dimg diu co quan, don vico thiAm quyén xét thang hang
chirc danh nghé nghi€p vién chirc cong nhan két quéa xét thdng hang chitc danh
- nghé nghiép vién chiic;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t chirc ky xét thing hang.

2. Cac thanh vién ctia Hoi dong xét thang hang thuc hién nhiém vy cu thé
do Chu tich Hoi dong phan céng.

3. Uy vién kiém Thu ky Héi ddng gitip Chu tich Hoi ddng:

a) Chuén bj cac vin ban, tai liéu cia Héi dong va ghi bién ban cic cudc
hop ctia Hoi dong;

b) T chirc vide thu phi dy xét tuyén, quan ly thu, chi va thanh quyét toan
phi dy xét thang hang theo quy dinh;

c) Tong hop, béo céo két qua xét thdng hang véi Hoi déngﬂxét thang hang.

Diéu 11. Ban Thim dinh hd s¢

1. Ban Thim dinh hd so xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc
(sau dély viet tat 1a Ban Thim dinh hd s0) do Chu tich Hoi dong xét thing hang
thanh 14p, gobm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 cé mét thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han cua Trudng ban Thdm dinh hd so:

- 2) Phan cong nhiém vy thanh vién Ban Thim dinh hé s0, bio dam nguyén
tdc mbi hd so cia ung vién dy xét thing hang phai ¢6 it nhét 02 thanh vién tham
dinh, cham diém h6 so;

b) Tong hop két qua thdm dinh, chim didm hd so va ban giao bién ban
cho Thu ky Hoi dong xét thing hang; "

c) Bao mat két qua thim dinh, chim diém hd so clia céc Ung vién du xét
thang hang.

3. Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban Thém dinh hd so:

a) Thyc hién nhiém vy thdm dinh, chdm didm hd so clia cic tng vién theo
phén céng clia Trudng ban va ding quy dinh cua phép luit;

. b) Bdo cdo du hiéu vi pham trong qué trinh t§ chirc thim dinh, chim
diém ho so véi Trudng ban va kién nghj hinh thic xtt Iy;

c) Bao mat két qua thdm dinh, chdm diém hd so cia cac ung vién.

4. Tiéu chudn thanh vién Ban Thim dinh hd so:

«+-a). Ngudi duge cir lam thanh vién Ban Thim dinh hd so xét thiig hang
chirc danh nghé nghiép phai 14 vién chirc ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém
cong tac trong nganh, linh vue pht hop véi chite danh nghé nghiép vién chirc du
xét thang hang; '
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b) Khong cir 1am thanh vién Ban Thém dinh hd so déi véi nhing ngudi cé
quan h¢ 13 cha, me, anh, chi, em rudt bén vg holic chc“mg; vo hodc chéng; con dé
hodc con nudi cia ngudi du xét thing hang hodc nhimg ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xtr 1y ky luét hogc dang thi hanh quyét dinh ky lujt.

Diéu 12. T3 chitc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép
1. Chun bj t chtrc xét thing hang:

a) Cin ctr quy dinh cta B quén ly chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh vé tiéu chuén, didu kién, ndi dung, hinh thtrc xét thang hang chic
danh nghé nghiép, Chi tich Hoi ddng xét thing hang vién chitc phd bién cu thé
ndi dung, hinh thirc xét thang hang, phén céng nhiém vu cu thé cho ting thanh
vién Hoi dong xét thang hang vién chic;

b) Noi dung tham dinh, chim didm hd so xét thdng hang phai cin c vao
quy dinh va huéng dan ctia B quan ly chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén
nganh va yéu ciu cia chirc danh nghé nghiép xét thing hang; phai bio dam tinh
chinh x4c, cong bang, khich quan, khoa hoc; viéc giao, nhan, mé hd so ddu phai
14p bién ban theo quy dinh;

¢) Trudng hop BO quan Iy chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén
nganh quy dinh viéc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc c6 kiém
tra sat hach thi truéc ngay t6 chirc kidm tra sét hach it nhit 15 ngdy, Hoi ddng
xet thing hang giri théng béo triéu tap vién chirc du kiém tra sat hach, trong do6
thong bédo cy the thoi gian, dia diém t6 chitc kidm tra sét hach; ndi dung, hinh
thtre kiém tra sat hach; |

d) Truée ngdy 6 chirc kiém tra sét hach it nhét 01 ngay lam viée, Hoi
dong xét thing hang niém yét danh sich vién chirc theo sé béo danh du kiém tra
sat hach; so dd vi tri cac phong dé kiém tra sat hach; ndi quy, quy ché xét théng
hang chirc danh nghé nghiép tai dia diém té chirc kidm tra sit hach;

d) Trude ngay t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép it nhét 01
ngdy lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét thdng hang phai hoan thanh
céc cong tac chuén bj cho ky xét thiang hang gdm:

Chuén bj cic mau bidu lién quan dén tb chic xét thing hang: Danh sich
thi sinh d& goi vao phong kiém tra sét hach; danh séch d8 thi sinh ky x4c nhan
sau khi dir kiém tra sat hach; mAu bién ban giao, nhan d kidm tra sat hach; mau
bién ban mé d& kiém tra sat hach; mau bién ban ban giao két qua kiém tra sat
hach; miu bién ban xir Iy vi pham quy ché, ndi quy xét thang hang; mAu bién
ban tam giit cic giéy t0, vat dung cda thi sinh vi pham quy ché, ndi quy xét
théng hang chirc danh nghé nghiép va cic m3u bién ban khéc cé lién quan.

Chuén bj thé cho c4c thanh vién Hoi déng xét thing hang; Ban thdm dinh
hd so; Ban kiém tra sét hach; b$ phén phuc vu ky xét thing hang. Thé cua Ch tich,
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Phé Chi tich, Uy vién Hoi ddng xét thing hang, Trudng ban kiém tra st hach in
ddy d ho tén va chirc danh. Thé ctia cac thanh vién khéc chi in chirc danh.

2. T chirc thdm dinh, chdm diém hd so:
a) Céc thanh vién Ban thim dinh hd so t8 chirc thdm dinh, chém didm

chung d6i véi timg ho so va ghi didm (diém thanh phan va téng diém) vao phiéu
cham diém cia méi hd so dé, trong d6 ¢6 diém cong thém (néu c0); ting thanh
vién ky tén duéi to phiéu chdm diém. Vigc tham dinh, chdm didm hd so thue

hién theo ding quy dinh ciia B4 quén 1y chic danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh quy dinh vé ngi dung, hinh thirc xét thing hang.

b) Khi thdm dinh, chim diém hd s0, néu cac thanh vién khéng théng nhét

2 r

thi chuyén két qua 1én Trudng ban kidm tra sét hach dé xem xét, quyét dinh;

c) Két qua thdm dinh, chdm didm hé so cia ting Ung vién phai dugc téng
hop vao bang tong hop két qua chung ¢ chit ky clia céc thanh vién tham gia
thdm dinh, cham diém hd so va Truéng ban Tham dinh ho so ban giao cho Thu
ky Hoi dong xét thing hang,

3. T chirc kiém tra sat hach:

a) D6i v6i hinh thic 1am bai thi viét, tric nghiém: Viéc t6 chitc 1am baj
kiém tra sat hach phai bao dam t5i thidu ¢4 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach
1a nhiém vu coi thi trong mét phong thi va méi phong thi bo tri t6i da khéng qui

b) Péi véi hinh thirc phéng vén, thyc hanh: Truéng ban Kiém tra sét hach
phén c6ng nhiém vy cho tung thanh vién, thy vao s luong tmg vién ma chia
thanh timg nhém phéng vén, thuc hanh bao dam phai c¢6 tir 02 thanh vién cia

- Ban kiém tra s4t hach tré 1én t8 chic chdm diém phéng van, thuc hanh.

Khéng thyc hién viée phtic khao d6i voi viéc kiém tra sat hach béng hinh
thirc phong van, thuc hanh.

Viéc td chire phéng vén, thuc hanh thyc hién nhu quy dinh tai khoan 2
biéu 5 Quy ché nay.

4. Téng hop, quyét dinh két qua xét thang hang:

a) Thu ky Héi ddng xét thang hang c6 trach nhiém tbng hop két qua xét
théng hang ctia cdc g vién dé bio céo Hoi dong xét thang hang.

b) Chu tich Hoi dong xét thing hang t& chirc hop dé xem xét két qua xét
thing hang cta cdc Umg vién; c4c thanh vién clia Hbi ddng trao d6i, thao luén
cong khai, din chu vé két qua xét thiang hang cia cic ing vién; Hoi ddng xét
théng hang t6 chirc biu Ban kidm phiéu va tién hanh b phiéu ddng y hay khong
dong y dbi véi két qua xét thing hang cla céc tmg vién; g vién trang tuyén
phéi dat it nhAt 1/2 (mét phdn hai) sb phiéu ddng y ctia tdng s6 thanh vién Hoi

50




ddng xét thing hang tham gia hop va tryc tiép bod phibu tai phién hop; Hoi ddng
xét thang hang thong qua bién ban va ket qua hop xét thang hang;

¢) Chu tich Hoi dbng xét thing hang béo c4o nguoi dimg d4u co quan,
don vi c6 tham quyén théng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét,
quyet dinh cong nhan két qua xét thang hang.

5. Viéc xéc dinh nguoi tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghe
nghiép thuc hién theo huéng dan cia B quan ly chic danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh tai van ban quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh
thirc xét thang hang chitrc danh nghé nghiép thudc nganh, linh vuc quan ly.

| Pidu 13. Phiic khio két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay niém yét cdng khai két qua xét
thang hang, nguoi du xét thang hang cd quyen gui don d& nghi phuc khao két
qué xét thing hang. Khéng phitc khao dbi véi don dé nghi phuc khéo nhén dugc
sau thoi han quy dinh néu trén (tinh tir ngay giri don theo déu buu dién trén

phong bi don néu don duge gui theo dudng buu dién). Khong chdp nhén giai
quyét phiic khao céc don d& nghj phic khao giri bang thu dién tir, Fax, Telex.

2. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don dé nghi phic
khéo, phai td chirc chdm phic khéo. Chu tich Hoi dong xét thang hang quyét
dinh thanh 14p Ban phiic khéo, khong bao gbm nhiing thanh vién da tham gia
vao Ban thdm dinh hé so, Ban kiém tra sat hach. '

3. Ban phiic khéo thyc hién nhiém vu thdm dinh, chim diém hd so va
ki€m tra, sat hach bang hinh thic thi viét hoac trac nghiém.

4. Trudng hop két qua phuc khao c6 su chénh 1&ch so véi két qua 1an dau,

Cha tich Hoi dong xét thdng hang cho d6i thoai truc tiép gifta ngudi tham gia

thim dinh, chdm diém hd so, kiém tra sat hach 1an d4u va ngudi tham gia chim
phiic khio (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phuc khéo.

5. Két qua phuc khao 14 két qua chinh thic ctia ky xét thing hang. Hoi
dong xét thiang hang vién chic théng bao cho ngudi ¢6 don dé nghi phiic khéo.

6. Tiéu chuén thanh vién tham gia Ban phuc khéao thyc hién nhu tiéu
chuin ctia thanh vién Ban thim dinh, chdm diém hd so; Ban kiém tra sét hach.

Pidu 14. Giam sat ky xét thang hang

1. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén t§ chuc thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc phai thanh 18p Ban gidm sat ky xét thing hang
(sau day goi chung 13 Ban gidm sat), gom: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khong cir nhitng ngudi tham gia Hoi déng xét thing hang vién chir,
cac Ban giup viéc ciia Hoi dong xét thing hang vién chic tham gia 1am thanh
vién Ban giam sat.

3. Khong cir 1am thanh vién Ban gidm sat d6i v6i nhimg ngudi c6 quan hé
la cha, me, anh, chij, em rudt ciia bén v¢ hoic chdong; vg hodc chéng; con dé
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hoac con nudi cuia ngudi dy xét thing hang hoic nhung nguoi dang trong thoi
gian bi xem xét xir ly ky luit hoic dang thi hanh quyét dinh ky luit;

4. N6i dung gidm st gdm: Viéc thuc hién céc quy dlnh vé t6 chirc ky xét
thang hang; viéc thuc hién cic quy dinh cua phép luat vé& xét thing hang; viéc
thyc hién chire trach, nhiém vy ctia cic thanh vién Hbi dong va cla cac thanh
vién tham gia cdc Ban gitip viéc ctia Hoi dong.

5. Pja diém g1am sat: Noi 1am viéc ctia Hoi dong xét thing hang va céc
Ban gitp viéc ctia Hoi dong.

6. Thanh vién Ban gidm st dwoc quyén nhic nhé thi sinh, cic thanh vién
khéc Héi dong va thanh vién céc Ban gitup viéc cia Hoi dong trong vi€c thuc hién
quy ché va ndi quy xét thing hang, duoc quyén yéu cu giam thi phong thi lap
bién ban d6i véi thi sinh vi pham quy ché, néi quy ky xét thiing hang (néu c6).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Hoi
dong, thanh V1en cua cac Ban g1up viéc cua Hoi dong thi thanh vién Ban gidm
st dugc quyén 14p bién ban vé vi pham d6 va d& nghi Chu tich Héi dong xét
thing hang dinh ch1 1am nhiém vu; ddng thdi bdo céo ngu:ol dimg du co quan,
don vi c¢6 thdm quyén té chirc théng hang chitc danh nghé nghiép vién chirc xem
xét, xir 1y theo quy dinh ctia phép lut vé vién chirc. '

8. Khi phét hién thanh vién Ban gidm s4t khong thuc hién dung chirc,
- trach, nhi¢ém vy dwgc-giao-hodc can thiép vao céng viée cia céc thanh vién Hoi:
ddng hoic ciia céc thanh vién Ban g1up viéc ctia Hoi ddng véi dong co, muc;
dich c& nhan thi cac thanh vién H6i ddng hodc thanh vién Ban giup viéc ciia Hoi
ddng c6 quyén dé ngh1 Trudng ban giam sit dinh chi V1ec thuc hién nhiém vu va
bédo cédo ngudi dimg dau co quan, don vi co thiAm quyén quan ly xem xét, xir ly
trach nhiém theo quy dinh ctia phép luat vé cén bo, cong chirc, vién chirc.

Didu 15. Giai quyét khiéu nai, t6 céo

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang, trudng hop cé don thu kién
ngh1 khiéu nai, t& cdo thi Hoi dong xét thang hang vién chirc phai xem xét giai
quyét theo quy dinh cia phép lut v& khiéu nai, t8 cdo.

2. Truong hop ¢ don thu kién nghi, khiéu nai, té cdo v& ky xét thang
hang sau khi Hoi dong xét thing hang da g1a1 thé thi co quan, don vi ¢6 thim
quyen td chirc xét thang hang chu’c danh nghé nghlep vién chirc xem xét, giai
quyét theo quy dinh ctia phap luat v& khibu nai, t§ céo.

Piéu 16. Luwru trit tai li€u

1. Tai lidu v& ky xét théng hang bao gom Céc véan ban vé t6 chire ky xét
thang hang ciia ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén thang hang chitc danh
nghé nghlep vién chirc ky ban hanh; cdc vin ban cta Hoi dong xét thang hang;
bién ban cac cudc hop Hoi ddng xét thang hang, danh séch téng hop vién chuc
dy xét thing hang; céc loai bién ban ban giao; két qua xét thing hang; quyét
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dinh céng nhan két qua xét thang hang; bién ban giai quyét khidu nai, té céo
(néu c6) va céc loai vin ban khéc lién quan dén ky xét thing hang.

2. Cham nhét 13 30 ngay k& tir ngay két thic ky xét thing hang, Uy vién
Thu ky Hoi dong xét thiang hang chiju trich nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thim quyén t§ chuc thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc € luu trft, quan ly cac tai liéu vé ky xét thing hang tb
chire Iuu trlt, quan Iy theo quy dinh ciia phép luét vé luu trir;

~ b) Ban giao cho co quan duoe phén cép quan Iy hd so vién chirc toan bs
hd so céd nhan cla ngudi dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép./.
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BO NOI VU ‘CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Doc lap - Tw do - Hanh phiic

NQI QUY
. KY TUYEN DUNG CONG CHU'C, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHU'C, THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'CH

Pidu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh

1. Phai c6 mit truée phong thi dung gi® quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién vin minh, lich su. ‘

2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhn dan holic Thé cin cude cong dan
ho#c mdt trong cac loai gidy to tiy thin hop phdp khac dé gidm thj dbi chiéu
truGe khi vao phong thi.

3. Ngbi diing ch theo s6 bio danh, dé Gidy chimg minh nhan dén hoiic

Thé cin cude cong dan 16n mit ban dé cée gidm thj phong thi va céc thanh vién
Héi dong thi kiém tra.
- - 4. Chi dugc mang vio phong thi but viét; thuéce ké; khong-duge mang vao
phong thi dién thoai di dong, may ghi 4m, mdy anh, mdy vi tinh, céc phuong
tién k¥ thudt thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bj chira
dung, truyén tai thong tin khac va céc loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén néi
dung thi (trr trudng hop d& thi ¢6 quy dinh khac).

5. Chi sir dung loai gidy thi dugc phat d& 1am bai thi, khéng duoc lam bai
thi trén gidy khac. Phéi ghi dy du céc muc quy dinh trong gidy 1am bai thi. M3i
t&r gidy thi phai c6 du chir ky cia 02 giam thi, bai thi khéng c6 du chit ky cta 02
giam thj dugc xem 13 khong hop 1é.

6. Bai thi chi dugc viét béng mét loai myc c6 mau xanh hodic mau den.
Khéng dugce sir dung céc loai muc mau khéc, muc nhil, muc phan quang, bit chi
dé lam bai thi.

7. Trlr phén ghi bét budc trén trang phéch, thi sinh khéng dugc ghi ho tén,
chit ky cta thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodic c4c ddu hiéu khéc 18n bai thi.

8. Tuan thy moi huéng dén cua gidm thi; gitt trat tu va khéng duoc hut

.- thudc hogc st dung chét kich thich trong phong thi.

“ Noi quy nay duoc ban hanh kém theo Théng tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 , 0
hiéu lwc ké tir ngay 01 thang 7 ném 2019
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9. Khéng duge trao ddi véi nguoi khéc trong thoi gian thi, khéng dugc
trao doi giay thi, gidy nhép, khong dugc quay cOp bai thi ctia thi sinh khéc hoic
c6 bat ky mét hanh dong gian 14n nao khac. Nghiém cam moi hanh vi sao chép,
truyén tai thong tin c6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhin théng
tin tlr ngoai vao phong thi.

10. Néu cin héi diéu gi, phai hoi cong khai gidm thi phong thi.

11. Trudng hop cén viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phin da viét
trong bai thi (trir trudng hop dé thi c¢6 quy dinh khac).

12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mét nira thoi gian lam bai va
phai duge sy dong y cla giam thi phong thi. Khéng gidi quyét cho thi sinh ra
ngoai phong thi doi véi mén thi c6 thoi gian dudi 60 phut.

Trudng hop t6 chire thi trén mdy vi tinh thi ngudi du thi chi duoc roi
phong thi khi d4 ndp bai, dong thoi ky x4c-nhan vao bang két qua thi; néu nguoi
dy thi khong ky x4c nhan vao bang két qua thi trude khi ra khéi phong thi thi
phéi nhén diém khong (0).

Truong hop gidm thi phét hién ngudi du thi ky thay ngudi khéac thi ca
nguoi ky thay va nguoi dugc ky thay déu phéi nhén diém khéng (0).

Viée quyét dinh diém khong (0) dbi véi cac trudng hop ndy do Chi tich
Hoi dong thi quyét dinh cin ot béo cdo ciia Truéng ban coithi. . .

13. Trong thoi gian khéng dugc ra ngodi phong thi theo quy dinh taj’
khoén 12 Diéu nay, néu thi sinh c6 dau, 6m bt thudng thi phéi bdo cho giam thj
phong thi va giam thj phong thi phai bio ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,
giai quyeét. _

14. Ngung lam bai va nfp bai cho gidm thi phong thi ngay khi gidm thi
tuyén bo hét thoi gian lam bai thi. Phai ghi 13 tong s0 t& gidy thi d& ndp va ky
vao danh sach ndp bai thi. Trudng hop khéng 1am dugc bai, thi sinh cling phai
ndp lai gidy thi. .

15. Nghiém cdm céc hanh vi lam héng hé théng may vi tinh phuc vu thi;
khi phat hién may vi tinh khong st dung dugc phai kip thdi béo cho gidm thi dé
xem xét, giai quyét.

Pidu 2. Xir Iy vi pham d8i véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham néi quy thi déu phai 13p bién ban xir Iy vi pham va tuy
theo mirc d vi pham, thi sinh s& bj xtr Iy ky luat theo c4c hinh thirc sau:

a) Khlén trach: Hinh thirc ky luat khién trach do-gidm thi phong thi 1ap
bién bén, cong bo cong khai tai phong thi va ap dung d6i v6i thi sinh vi pham
mét trong céc 16i sau:

C4 ¥ ngdi khong ding ché ghi s§ bio danh ciia minh;
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Trao dbi véi ngudi khéc d4 bj nhéc nhé nhung vin khéng chip hanh;

Mang tai liéu vao phong thi nhung chua sir dung (trir trudng hop d& thi ¢6
quy dinh dugc mang tai lidu vao phong thi).

b) Cénh cdo: Hinh thitc k¥ luat canh céo do giam thj phong thi 14p bién
ban, cong bo cong khai tai phong thi va ap dung ddi véi thi sinh vi pham mét
trong c4c 161 sau:

Str dyng tai liéu trong phong thi (trir trudong hop dé thi cé quy dinh dugce
str dung tai liéu trong phong thi);

Trao dbi bai 1am hoic gidy nhéap véi ngudi khac;

Cho nguoi khac chép bai hoic chép bai cia nguoi khac;

Str dung dién thoai di dong, méay ghi 4m, mdy anh, mdy vi tinh va céc
phuong tién k¥ thuét thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dit ligu, thiét bj chira
dung thong tin khéc trong phong thi (trlr trudng hop dé thi c6 quy dinh khéc).

c) Dinh chi thi: Hinh thire ky luat dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét
dinh, cong b cong khai tai phong thi va 4p dung doi véi thi sinh vi pham d4 bj
+ 18p bién ban canh cdo nhung van c6 tinh vi pham néi quy thi.

d) Huy két qua thi: Can cir vao bo cdo ciia Cha tich Héi ddng thi hoic
x€t, nguodi ding dau €0 quan, don vi c6 thémqu’yén t8_chic tuyén. dung céng
chire, vién chtre, thi nang ngach cdng chirc, thing hang chic danh nghé nghiép
vién chirc quyét dinh hity bd két qua thi déi véi thi sinh vi pham mot trong céc
16i sau:

Cé tir hai bai ho#ic hai phén thi tr& 1én bi diém khéng (0) hodc dat 0% sb
cau tra 161 ding (trir trudng hop b thi);

Viét, v& vao t gidy thi nhing ni dung khong lién quan dén bai thi;

Danh trio bai thi hodc thi ho hoic bi dinh chi thi.

’ d) Thi sinh ¢6 ¥ gdy mét an toan trong phong thi, ngoai viéc bi dinh chi va
huy két qua thi, tiy theo tinh chit, mirc dd con bi xtr ly theo quy dinh cua phéap
luét hinh su.

2. Thi sinh vi pham ndi quy phai bj 14p bién ban, giam thi phong thi va thi
sinh cting phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién ban va céng bd cong khai tai
phong thi, gidm thi phong thi phéi bdo céo ngay voi Trudng ban coi thi. Trudng
hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi gidm thi phong thi moi 02
thi sinh bén canh cing ky x4c nhan. ‘

3. Thi sinh c6 quyén t6 giéc nhing nguoi vi pham nodi quy thi cho Giam
thi phong thi, Truéng ban coi thi, thanh vién H6i dong thi, thanh vién Ban giam
sat thi.
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4. Trlr diém bai thi:

a) Thi sinh bi khién trach trong phan thi ndo hoiic bai thi ndo s& bi trir 25%
tng s6 cdu tré 101 diing cita phén thi d6 hoic 25% tong s6 didm cta bai thi do;

b) Thi sinh bi canh céo phén thi nao hodc bai thi nao sé bj trir 50% téng sb
- cu trd 16i ding cia phan thi d6 hoic 50% téng sb diém ciia bai thi d.

5. Chim diém khéng (0) dbi v6i mét trong nhitng truong hop sau:

2) C6 hai bai lam tr& 1én d6i v6i mot mén thi hodc mdt phan thi;

b) Bai thi ¢6 chit viét ctia hai ngudi trés Ién;

¢) Bai thi dugc viét bing hai mau muyc khac nhau hogc viét bing mau muc
khéng dung quy dinh tai khoan 6 Pidu 1 Noi quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhip, gify khong do gi4m thi phong thi phat.

6. Viée trir diém bai thi quy dinh khoan 4 Didu nay hosc chdm diém
khéng (0) quy dinh tai khoan 5 Piéu ndy do Truéng ban chm thi quyét dinh cin
cr vao béo c4o bing vin ban ciia thanh vién chim thi.

7. Truong hop cén bg, cong chire, vién chire 13 thi sinh du thi néu bj hﬁ};
két qua thi theo quy dinh tai khoén 5 Diéu ndy con bj xem x€t, xtr Iy ky luét theo
un,dillhf.?lla.phép..luét;yé__cén,.bc_‘),“céng..chl'rc,»fv_iéncht're: S

Piéu 3. Quy dinh d6i véi giam thi phong thi, gidm thj hanh lang

1. Phai c6 mit tai dia didm thi ding gié quy dinh. Trang phuc gon gang,
véan minh, lich su.

| 2. Thyc hién dung chirc trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché, ndi quy
cua ky thi.

3. Giir trat tu, khéng dugc hat thudc, khong dugc st dung dién thoai di
dong, may ghi 4m, m4y &nh, may vi tinh, cic phuong tién k§ thudt thu, phat
truyén tin, phuong tién sao huu dir lidu, thiét bi chira dung, truyén tai thoéng tin
khéc trong phong thi.

4. Khéng dugc trao ddi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Diéu 4. Xit Iy vi pham d6i véi cén b, cong chikrc, vién chirc tham gia
to chike thi va c4 nhan lién quan khéc vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Nguoi tham gia t§ chuc thi (thanh vién Hoéi dong thi, thanh vién céc
‘Ban'gilip viéc ctia Hoi dong thi, thanh vién T4 gitp viéc ciia Hoi dong thi néu
dugc thanh 18p) 13 cén b, céng chic, vién chitc ¢6 hanh vi vi pham ndi quy, quy
ché thi ngoai viée bi dinh chi 1am cong téc thi con bj xem xét xir ly ky luét theo
quy dinh cua phap luat vé cén bd, cdng chire, vién chiec.
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2. Cén bd, cong chirc, vién chirc khong tham gia td chic thi nhung cé cic
hanh vi, nhu: thi hg; chuyén @& thi ra ngodi; dua 1di giai vao cho thi sinh: dua
thong tin sai 1§ch gay anh hudng x4u dén k¥ thi; gdy r6i 1am mét trat tu tai khu
vuc thi bi xir Iy ky luét theo quy dinh cta phap luit v& can bo, cdng chire, vién
chie.

3. Nguoi tham gia t§ chirc thi va nhiing ngudi cé lién quan dén viée td
chirc thi khéng phai 14 cén bg, céng chirc, vién chirc néu cé hanh vi vi pham ndi
quy, quy ché thi, tiy theo tinh chét, mtrc do bi co quan, don vi hién dang quén ly
chim dit hop ddng da ky két.

4. Ngudi tham gia t6 chirc thi va nhitng ngudi cé lidn quan dén vidc t6
chirc thi vi pham néi quy, quy ché thi thi co quan, don vi c6 thAm quyén quan ly
khéng dé dém nhiém nhiing cong viéc c6 lién quan dén cong téc té chirc thi ti
01 nim dn 03 nim k& tir nim t chirc thi c6 hanh vi vi pham./.
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Ao X K
Mauso 1

MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN"™

B9, nganh, dja phwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vi ..o Dgc lap - Ty do - Hanh phic
So MmbLvV , ngay ...... thang ..... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phii vé tuyén dung, stk dung va quan Iy vién chire; -

- Can cit Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ném 2018 cia
Chinh phii sira déi, bé sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung céng chire, vién
chirc, ndng ngach céng chi, thdng hang vién chitc va thyc hién ché do hop
dong mét s logi céng viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sw
nghiép cong lép;

- Can cu Quyét dinh s6 ... CUa ....... V€ Viéc cong nhdn két qua tuyén

Sinh ngay....... théng..... nam........... ta1 ......................
Trinh @9 G20 t20: oo

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung............. versseesseeererranees teenrrensintssennrnirenehes

5o s B )
.

T

S MAu ndy dugc ban hanh kém theo Théng tir s§ 03/2019/TT-BNV ngdy 14 thang 5 nim 2019, c6
higu Iirc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019 v ‘
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a.oo..-.e.saa-----.-c.o--.----o.oo---n--uo..u-------..n-----.o--.' ---------------------------------------------------------------

S6 chimng minh thy nhin din hoic thé «cin cude cong

Théa thuén ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am dling nhitng diéu khoan
sau day:

Pidu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhiém vy hgp ddng

~Loai Hop dong 1am viéc xéc dinh thi han (2)..e..eommeoeooooooooooooooeo
- Thoi han cuia Hop déng:_ .......................................................................................
- Tt ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... nam.........c.eee..

- Thoi gian thuc hién ché d6 tap su (néu ¢6): oo SR reerenes

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--c-uel..U-l--l-lolnﬂonilo.-nn.o.----....--nl---Qcitll----.oo.-n--u---..oc -------------------------------------------------------
a--..on...--------.o---c---o--o.-------.c-------o.o-.---.bv-¢--..o.---.'. --------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oo----.--acun-n-----ooo--------ooo-o-----c---n-----oc-------..--.n--i.n- ----------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 3. Nghia vy va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy d& cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Qhép hanh néi quy, quy ché cla don vi, ky luét 1am viée, va cac quy dinh tai
Di€u 16, Diéu 17, Piéu 18 va Pidu 19 cia Luat Vién chiec.
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- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap
luat.

- Chép hanh viée sip xép, didu déng khi don vi sy nghiép c6 nhu ciu.
2. Quyén lgi:

- Pugc huéng céc quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Didu 12, Pidu 13, Didu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Thoi gian tinh ning DAC THONG: ..o oo eea——.
- Khoan tr& ngoai IWONG.........veeeeeeeeemmmsserseneneeeecoeseesseeeees oo oo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e et e e e e e e s et s e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e e e ettt st eeear et et e s easseaeeantsennnaernnnssns

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dugce huéng cic khoan thudng, nang béc luong, thi thing hang chitc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, céng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cua
Phap 1udt (10):.ccmnereeeeeeeeeeeeeee reerreeeneas eeerr e beeseresnnane,

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng céc ché d6 thoi viéc, trg cép théi viéce, bdi thudng theo quy dinh
- cuia phép lut vé vién chire. .
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- C6 quyén d& xudt, khiéu nai, thay ddi, d3 ‘nghi chim ditt Hop déng 1am viée
theo quy dinh cta phap lujt.

- Nhitng théa thudn khdc (11)......eevieeieiieeoeooseoee oo

Pidu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwdi ditng ddu don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bédo dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhiing diéu d3 cam két trong Hop dbng
1am viéc

- Thanh todn day du, ding thoi han cic ché @6 cia ngudi duge tuyén dung da -
cam ket trong Hop dong lam viéc.
2. Quyén han:

g DléUh—anh ngudi dugce tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop déng (B tri,
diéu dong, tam dinh chi céng tac...).

- Chém durt qu déng lam vige, ky luit ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
cla phap luét vé vién chiic.

Dilu 5. Didu khoan thi hanh
- Nhfrng,vén; dé vé quyén-loi; nghia vu-va-trdch nhiém ctia vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc ndy thyc hién theo quy dinh ctia phép luit vé vién
chic. ’

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban ¢6 gid trj nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng giir 02 ban, vién chiric dugc ky hop dong giir 01 ban va hop dong ¢6 hiéu
lge tir ngdy..... thang.... nim......

- Hop ddng nay lam tai....................... s, NEAY..... thang..... ndm .......
Nguwoi duge tuyén‘dl_mg va Ngudi dirng diu don vi s nghié¢p
ky két hop ddng (Ky, ghi vd ho va tén, dong ddu)

(KY, ghi vd ho va tén)
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| . HUj(jNG DAN GHI ‘
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 1 Hop ddng c6 thdi han thi ghi cy thé thdi han bit diu va két thic.,

3. Ghi cy thé s6 nha, phd, phudng (thdn, x3), quin (huyén, thi x), tinh,
thanh pho thudc tinh hosic Trung uong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai d4m nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tudn, hoic lam viéc
theo gi& hanh chinh.

6. Phuong tign di 1am viéc do don vi d4m nhigm hofic vién chiic tv lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc luong chinh,
hinh thir tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 16 % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vye, truot gia, doc
hai, thu hat, thdm nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu the quyén loi bao hiém x4 hoi va trg cép khéc ma vién chirc
dugc huong. Vi du: Puge hudng quyén lgi bdo hiém x4 hoi theo ché d6 hién
“hanhciaNhanuge.

10. Ghi cy thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao d4 néu trong myc nay.

11. Nhitng théa thuén khic thuong 13 nhiing thoa thuén khuyén khich va
co lgi hon cho vién chirc nhur: Nhiing vat dung ré tien mau héng, khi hu héng,
mét, khéng phai dén by, EhI_IC‘ hién t6t Hop dong 1am viée duge di du lich, nghi
mat, tham quan khéng mat tién, dugc hudng lwong thang thir 13, 14, dugc nghi
phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rii ro ngoai gio lam viéc duogc trg cip
thém mét khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhét, ..../.
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MAu s6 2
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN'®
(danh cho d5i twong duwéi 18 tudi)

B9, nganh, dia phwong: .......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pon Vi .., DPoc lap - Ty do - Hanh phic
So MbLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(danh cho d6i twgng dwéi 18 tudi)

- Cdn cir Nghi-dinh s6 29/2012/ND=CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, stk dung va quan Iy vién chire;

- Can cit Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cua
Chinh phii siza doi, bé sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién
chikc, ndng ngach céng chik, thang hang vién chitc va thuc hién ché dp hop
d’é‘ng mét s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép céng ldp;

- Can cir Quyét dinh sé: ... cua ... Vé viéc cong nhdn két qud tuyén

Sinh ngay....... thang..... nim........... L SOOI
TrNh G0 G20 1307 w..vvvvveeeeeirerireeess e oo

" Miu ndy dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngiy 14 thang 5 nim 2019, ¢6
hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019
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Nghé nghiép trude khi duge tuyén dung...........eeeeeveeeevveeeereeeeeee. e

Dia chi thuong tr tai:......cc.ceveveecvieieceece e e et raesaens

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Théa thusn ky két Hop ddng lim viéc va cam két lam dung nhitng didu khoan
sau day:

Diéu 1. Logi hgp ddng, thoi han va nhiém vy hep ddng

- T ngay....... thang..... nim....... dén ngay........ thang......... nam........ ...
- Thoi gian thyc hién ché d9 tAp sw (M1 CO): euvvvrvorerserreeeeeeeeeeeeeereee s
- Tr ngay....... thang..... nim....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccveeneene

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Thoi gio 1am viéce (6) ........................................................
- Bugc trang bi nhitng phwong tién lam viée 1



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dirge tuyén dung

1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam ket trong Hop dong lam viée.

- Chap hanh n6i quy, quy ché cta don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, Bidu 17, Biéu 18 va Didu 19 ctia Luat Vién chie.

- Chép hanh viée xtr ly ky luit va béi thudng hoan tra theo quy dinh ciia phap
lujt.

- Chép hanh viée didu dong khi don vi su nghlep ¢6 nhu ciu.
2. Quyén lgi:

- Du’oc huéng céc quyén loi quy dmh tai Pidu 1 1, Pidu 12, Pidu 13, Pidu 14 va
Piéu 15 Luét Vién chirc, :

- Phu’ong tién di lai lam viée (7) ...... .................... eerrueesaessattsneennanansene

- Chuc danh nghe nghlep duoc bo nh1em (ma so) (8) ..................................... ,
Béc: ........... He sO luong e T e e e e s a e eae e et e eae et enne et e e et eee s

-.......-..u.--.-----n..--.--u‘.‘--..-..-...--..a'.'d‘.'-’..-.n‘-.‘."...i--...'...‘.-.u...‘..-'.-.-'an..- ...................................

.-..-..-.-o.---..-o---.-.--..--.-..f.w-.i--.-}-----.ié--i-.i--.i ----------------------------------------------------------------------
.--.......--.-..u.-..-.-u.--.-..g.‘-....'...n...a-.‘.5.‘.‘.‘..i...’.'..s..‘.n.‘ai-.-..-..‘.-..-..-u... .................................

-..a..u.-..-..-.--..n.-----.o..--n..u.’-..-“-.-.a'.'.'..'-’.r“-'.-':.’.‘..;'...‘ug’-'.'.n.'i-..‘ ................................................

...s..---.--...---.o..--.---o-.-soa-------.--iu..--.i-.oob-i}---iwai-h-.éo..b.b- --------------------------------------------------

- Duge hudng cac phic 10:...... e

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bic luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vy hop
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tac khoa hoc, cong nghé véi céc don vi trong hodc ngodi nuée theo quy dinh ctia

- Pugc hudng céc ché o thdi viée, tro cAp théi viéc, bdi thudng theo quy dinh
cta phép luét vé vién chiec. | -

- C6 quyén dé xuét, khibu nai, thay déi, d& nghi chédm dtt Hop ddng 1am vidc
theo quy dinh ctia phap lujt. '

- Nhitng théa thudn KHAC (12).....imemvrverineiineeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cﬁaNgum du’ng dau don vi st nghiép
1.Nghiavu: 7 ) -

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhithg didu di cam két trong Hop ddng
lam viéc :

- Thanh toén day dd, ding fhbi haﬁ'v’é‘éc ché d6 cua ngudi duge tuyén dung da
cam ket trong Hop dong lam viée.

2. Quyén han: e

- Diéu hanh ngudi duge tuyén dung hoan thanh céng viée theo hop ddng (B6 tri; -
di€u dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dirt Hop ddng lam viée, ky luat ngudi doc tuyén dung theo quy dinh
cua phép luét vé vién chirc. ,

Dilu 5. Didu khodn thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén loi, nghfa vu va tréch nhiém ctia vién chitc khéng ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phdp luit vé vién
chie. e

- Hop dong nay 1am thanh 03 ban ¢6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban va hop ddng c6 hidu

lyc tir ngay..... thang.... nim......

Hop dbng nay lam tai....... ..... ' , Ngay ..... thang .... ndm ........

Ngudi dai dién theo  Nguwoi duge tuyn dung Nguoi diing dAu

phap luit cia ngudi (Ky, ghi rd ho va tén) don vi sw nghiép
dwge tuyén dung | o (KY ghi & ho va tén, déng déu)

(Ky, ghi ré ho va tén)
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. HUONG DAN GHI MAU ‘
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twgng duwéi 18 tudi)

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi r3 tén ngudi dai dién theo phép ludt ciia ngudi duoc tuyén dung.
., 3. Ghi 5 Hop dong lam viéc véi thdi han tir khi bét du ky dén khi da 18

tudi, ghi cu thé thoi han bt dau va két thic.

4. Ghi cy thé s6 nha, phd, phudng (thén, x4), quén (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thudc tinh hogc Trung vong,

5. Ghi cy thé nhiém vu phai ddm nhiém.

6. Ghi cu thé s6 git lam viéc trong ngay, hodic trong tuin, hosc 1im viée
theo gio hanh chinh. |

7. Phuong tién di 1am vige do don vi d4m nhiém hoéic ngudi duge tuyén
dung tu tac. - - , v '

8. Ghi cu thé chite danh nghé nghiép duoc xép, mic luong chinh, hinh
thire tré lwong (luong thdi gian, khodn..).

9. Ghi cu thé ty 18 % cac phu ¢ip (néu ¢6) nhu: Khu vyc, truot gia, doc.
hai, thu hit, thdm nién, trach nhiém \AZS

10. Ghi cy thé quyén loi béo hiém xa hdi va trg cAp khac ma ngudi dugce
tuyén dung duoc hudng. Vi du: Déi véi ngudi lam hop dong 1am viéc véi thoi
han xéc dinh tir 1 ndm tré 1én ghi 14 duge hudng quyén loi bao hidm xa hoi theo
ché @6 hién hanh cia Nha nude. |

11. Ghi cu the ngudi duge tuyén dung duge hudng quydn loi nio di néu
trong muc nay. T _

12. Nhiing théa thuén khéc thudng 13 nhiing théa thuan khuyén khich va
c6 1oi hon cho ngudi duge tuyén dung nhur: Nhimng vét dung ré tién mau héng,
khi hu hong, mét, khéng phai dén by, thyc hién t5t Hop déng lam vide duge di
du lich, nghi mét, tham quan khéng rné’t tién, duge huéng lwong théng thir 13,
14, duge nghi phép thém vai ngdy dén mot tudn, tai nan i ro ngodi gidr lam
viéc duge trg cap thém mot khoan tidn, duge ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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Miu sé 3
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN'"

B3, nganh, dja phurong: .......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Don Vi .o Dje lap - Ty do - Hanh phic
S6 MPLV , hgay ... thang ..... ndm ...

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOT HAN

- Can cik Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngdy 12 thing 4 nam 2012 cia
Chinh phii vé tuyén dung, stk dung va qudn 1 vién chirc;

- Can cir Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mt s8 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién
chite, ndng ngach céng chik, thang hang vién chikc va thwe hién ché do hop
d‘o“ng mét s6 logi cong vige trong co quan hanh chinh nhd nuée, don Vi sw
nghiép céng ldp; % :

Sinh ngay....... thdng..... DAML....cuwsiit@ieoeoseososienseesssssssssssooooooo
TrINh G0 A0 TA0: w..ovvvvveeveseciiiivesiinivinn e eseeeesss e

Nim t6t nghiép: ........... SO

Nghé nghiép truéc khi duoc tuyén dung ....... Serreeerenie et sre e e saessre et sane

" Méu ndy duge ban hanh kém theo Thong tir s6 03/2019/TT-BNV ngdy 14 thang 5 nim 2019, c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019
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.........-..-.....-..-.....-..u-..o.u..........—...........i-.-‘.*-.’...’-.'. ............................................................

Sé chimg minh thu nhan dan hofc thé ¢in cude cOng dan: .......oueeeueeeeeeeerernnn,
Cép ngay..... thang..... nim....... L OO

Thoéa thuén ky két Hop dong lam viée khéng x4c dinh thoi han va cam két 1am
diing nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. N hi€ém vu hop do‘ng
- Pia diém lam viéc (2) ............ esrFSensb S en b SRS et sm et e oot e eeeee s

- Chirc vu (néu cb).................. R
- Nhl@m vu (3)..............................’....‘.."..’.2..:5....."...; .....................................................

...l..ll'l.ll.-ll.llll'...lll.o.llllIll....iliI.lC’.ill.lll".l"".i'lli'l.".l.“.;lliii -----------------------------------------------------

o-a.-.o-ou-nn--o-loo-----c-----uun----o--ooc--.’o---oi-'."--'-ii'nv’.on-c'-'.o‘.'i“o'ic"i----ool.l.o---nl--0 ---------------------------------

-.--...-..--.onn---u----.--uo-.---'-'--'n.;-r-'--ni'o‘--’--.-".'."-"-'.‘nt".n'o."..'-'.i:n‘..'---.-...-n---n----.- -----------------------------

.u-------.---oo-------o.--------.-o--o--o.--.-'--.-c.-o'.'---‘i‘-'-iii'i-:--‘.-rs.‘-“-'-‘-‘--.o'-.‘---------o.-- ---------------------------------

Piéu 3. Nghia vu va quyen lgi ciia nglrm du’0'c tuyén dung
1. Nghia vu: |
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam ket trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché ctia don’ vi, Ky luat 1am viéc, va céac quy dinh tai
biéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Didu 19 ciia Lust Vién chre.

- Chép hanh viéc xir ly ky ludt va borthudng‘ thiét hai theo quy dinh cua phép
lugt.

- Chép hanh viée didu dong khi don Vi su nghlep ¢6 nhu cAu.
2. Quyen loi:

- Pugc hudng céc quyén loi quy dlnh tai Didu 11, Didu 12, Piéu 13 Dleu 14 va
Piéu 15 Luét Vién chie. :

-Phuongt1end1la11amV1ec(5) ...... e vesiiesastiennene besssisseesntstensanssnsernrerssanns ST
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- Phu cép (néu c6) gdm (7) ..... vk nosiserarssasssenesassen s seemsssseenes s eee
dugc tra........... 14n vao cac Ngay............ vangay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bAc IWONG: w.vv.ieooevciveresemersssooeososoooooooooooo
- Khoan trd ngoai IHOMNG........ccuuumeemmmnrrceiviresivseenseooeseeeeescoesoe oo oo
- Dugc trang bi bao  h¢ khi lam  viéc néu  cd)
BOMeieniiiieerireteeeeeet e s er i

--....--u.-..u-.u..--..-..n.--..u.’.-a..--.‘.--.--‘i’.“-'-‘--.'.a-'o"-'-'.-...--.'.-..‘--.u..un--.---.on.--.--..n.. ...................

e e e e e e e e h e e e et s s as s b aeeneasessntnsanennrensnsnnnesnnsnnnnnnnnns

- Céc ché d6 ba0 hiém (8):....coovvvevrsivsioiooi

------------------------------------------------------------------------------

u-o-n--bu-ul--.o-.uoo-l.----on.ctn--'i’-locdoi--'o-'-lo.i'ocﬁ-f-'-o‘nio’o-.‘in‘o-- ---------------------------------------------------------

..-u....n......n.-...u.--...-.'-.'.....--..‘.--.-'...---u".".-'.'-.'-i'.-'.'-.’..-...’-.......u.-..-u.u.-----.. ...........................

- Puuge hutng el phic 1.

- Buoe huéng cic khoan thudng, nang bac luong, thi thing hang chire danh
nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nuéce theo quy dinh cua

- Pugc hudng céc ché do thai viée, tro cap thoi viée, bdi thudng theo quy dinh
ctia phap lujt v& vién chitc.

- C6 quyén d& xut, khidu nai, thay déi, da nghj chdm dut Hop ddng lam vise
theo quy dinh cta phép lut. '

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ca Ngum ding diu don vi s nghiép
1. Nghia vu:
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- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng didu d3 cam két trong Hop dbng
lam viéc

- Thanh to4n diy dua, ding thoi han cdc ché @6 va quyén loi cia nguoi dugc
tuyén dung da cam két trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Pidu hanh ngudi duge tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B8 tri,
didu ddng, tam dinh chi cong tac.. D

- Chim dat Hop ddng 1am viée, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
ctia phép luat vé& vién chirc.

Pidu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhing van d& vé quyén lgi, nghia vu va trach nhlem cua vién chirc khong gh1
trong hop dong lam viéc nay thu’c hién theo quy dinh cta phap luat vé& vién
chire.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban ¢6 gia tri ngang nhau, don vi sy nthep ky hop
~ ddng gilt 02 ban, vién chuc duoc ky hop dong gitr 01 ban va hgp ddng ¢6 hidu
* luc tirngdy..... thang.... nim......

Hop dong nay lam tal"!.‘_’f!_?_f.!,’.t.‘, -_i'z.!_-":4::.'-"-,;‘.-.&,.:-.:;9-3.‘-' ; by ngay ......... thang ceree némr—..-. Wew e wesT T

Nguwoi du’0'c tuyén dung va Ngu’0‘1 ding dau don vi sw nghiép

ky két hop dong (K9, ghirb ho va tén, déng ddu)
(Ky, ghi r6 ho va tén) R
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. _ HUGNG DAN GHI MAU ‘
HQOP DONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cy thé tén don vi sw nghiép.

2. Ghi cy thé s6 nha, phé, phudng (thén, x4), quan (huyén, thi x3), tinh,
thanh pho thudc tinh hogc Trung wrong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiér.

4. Ghi cu thé s gid lam viée trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viéc
theo gidr hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chire ty lo.

6. Ghi cy the chite danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc luong chinh,
hinh thirc tré Iuong (lwong thoi gian, khodn...).

7. Ghi cy the ty 18 % cac phy cdp (nu c6) nhu: Khu vire, truot gid, doc
hai, thu hut, thdm nién, trach nhiém Viv...

8. Ghi oy thé quyén loi bio hiém x4 hoi va trg cip khéc ma vién chirc
duoc hudng. Vi du: Puogc huéng quyén loi bdo hiém x4 hoi theo ché d6 hién
hanh cta Nha nuéc. .

~ ~9-Ghicu thé vién chirc duge hidhg quyén loi ndo da néu trong muyc nay.

10. Nhimng thda thuén khéc thudng 13 nhitng théa thuan khuyén khich va
c6 loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vét dung ré tien mau héng, khi hr hong,
mét, khong phai dén bu, thye hién tot Hop dong lam viéc dugc di du lich, nghi
mat, tham quan khc‘)ng mat tién, duoc hudng lwong thang tht 13, 14, dugc nghi
phép thém vai nga‘ty dén mat tuan, tai nan rii ro ngoai gio lam viée dugc trg cap
thém mét khodn tién, dwoc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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Tén Bg, hgﬁnh, dia phwong:

o ~ _ BAOCAO SO LUON
VA PE NGH] SO LUQNG CHI TIEU

-----------------------------------

ONG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN €O
THANG HA

M

ausol

ANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG HANG VIEN CHUC NAM ...8

' S6 lwgng, co cau chirc danh nghé nghiéi) 7

] Deé nghij s§ lwgng chi tiéu thing |
T Tén co quan, t§ chire, don vi T:g | _ }f;en.- ;ch}rc hién cé : — hang cya tirng hgl}g w:e‘n.icl;ll;; " Ghi chi
: - 5 % Hang I | clz;zg | Hang [T Hang[K | Hang I - Hang II | Iaﬂg IVg '
g 7 TR N S/ N Y [ 7 ) B
chige - ' |

in

..... thang ..... nim 20
Thii trwéng B§, nganh, dia phwong
(KY tén, déng ddu)

........

18 Mau nay duoc ban hanh kém theo Théng tr s 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim 2012, cé hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 niam 2013.



Co quan, don vij ¢6 thim quyén quén ly vién chuo. S 86 hiéu vién chirc: .............
Co quan, don vj sir dung vién chirc ............ T O

SO YEU LY LICH VIEN CHU'CY

1) Ho va tén khai sinh (viét chu: i hoa): .o
4| 5 S
4. Noi sinh: X3 ....... ey Huyéno oo, Tinh L L e,
S)Quequan.Xa......,...'....ﬁ.,Huyen ...... ECTEITITro ,Tinh ........................
6) Dan tdc: Ty 7) Ton gido: «...ovvvveevnensee
8) Noi ding ky ho khau thudng tri: ... e,
(S6 nha, -dudng pho ‘thanh phé; x6m, thén, x3, huyen tlnh)
IINOLGhibn nay: ... e
(S6 nha, dudng phd, thanh phé; x6m, thon, x4, huyen tmh)
10) Nghé nghiép khi dugc tuyén dUng: oo
11) Ngay tuyén dung ...... [ecid...... , Co quan tuyén dung: ....ooooiinniii
12) Chirc vu (chitc danh) hién tai: ............. S, ST
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ke ca chitrc Vi lgxem nhIem)
13) Cong viéc chinh dugc giao: ....... i e e e e e ba e .
14) Chtrc danh nghé nghiép vién chirc: .............. ........ Ma SO0 et .
Béc lu’ong , Hé sé:. ..» Ngay huéng: ...../... / ., Phu ¢4p chirc Vu:.... Phu cép khéc:....
15.1- Trinh d¢ gido duc phd thong (da ot nghlep IO‘p may/thuoc hénao): ....................
15.2- Trinh @6 chuyen mon cao nhit; . .....

154- QuanIynhanuoc............,;....,.....-»..;.»». ..... B TR

(Cao cép, trung cAp, so cép va tuong duong) (Chuyen vién cao cép, chuyén vién chinh,
chuyén vién, cén sy, ...... )

15.5- Béi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghe nghlep ...........................................
15.6- Ngoai ngit: ........oooovuvvvomnoi 15.7- Tin hociu i
(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C,D,. ) - (Trinh @6 A, B, C,.. D

16) Ngay vao Pang Céng san Viét Nam: ....../[.../...... ..s Ngdy chinh thic:...../..../........

** MAu ndy duge ban hanh kém theo Théng tir s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 théng 12 nim 2012, ¢6 hidu Iyc k& tir
ngdy 15 thang 02 nim 2013.



17) Ngay tham gia t chirc chinh trj-x& hoi: ............... e —————————taraa e o
(Ngay tham gia t chtre: Poan, Hfi,.... va 1am viéc gi trong tb chirc d6)

18) Ngay nhap ngii: ...../......./......., Ngdy xuét ngii: ...../..../....., Quan ham cao nhit: ...
19) Danh hiéu dugc phong ting cao NhAL: ...........eeeeeeeeieiieeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hiing Iirc lugng vil trang; nha gido, thiy thudc, nghé¢ st nhan dan va
uu ti) _

20) S& trudng cong tac: e e e e e e e e e e e et et nanens
21)Khen thudng: ........ooooeeevvevvvvnnnnnniniiiinnnn 22) KY TAL: oo
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nao)

23) Tinh trang sttc khoée:............e...... , Chidu cao:..., Can n3ng: ...... kg, Nhém mau: ...
24) La thuong binh hang: ..../....., La con gia dinh chinh sach: .......oovvveveoeeeee
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhifm chét déc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhén dan: .......... Ngay cap: ...../...../..... 26) S6 sd BHXH: ...............

27) PAO TAO, BOIDUGNG VE CHUYEN MON, 'NGHIEP VU LY LUAN CHINH TRI
NGOAINGU, TIN HOC

Tén trudng Chuyen‘ngénhr dao Tu thang, nim- | Hinh thirc Vin bang, chimg chi,
tao, bdi dudng | Bén théng, ndm | daotao __ trinhddgi

...........................................

......................

Presesesesrrasenanrans ssdesseavresroncs | ecoessscsvsesssascacscensn

...............................................................

................................................................

Tt rranyveeneey ] evnveevveveenecenenecenee foveededaTiio/van | ieeiiiiisiniacren | eveneenennnnnsnennassens

Peesesesr et sesoessviesessaes | secsrecesrsevesennrenaon

...............................................................

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chuc, chuyen tu, b01 dudng.../ Vin bang TSKH
TS, Ths, Ctr nhén, Ky sur ......

28) TOM TAT QU’A TRiNH“ CONG TAC

T thang, ndm | Chirc danh chirc v vu d(m vi cong thc (dang, chmh quyen doan the t6
dén théng, chire x4 hoi), ké ca thoi gian durge dio tao, bdi dudng vé chuyén moén,
nim o nghlep vu,

...........................................................................................................................

*eresecsnsrsesnsreven R I R R S
AR N NIy -.q------a--a.---.'---ot-n.oa-.--'--o----.-..-""..-----‘---c----c--o----u -------------------------------

Beeessareeresersssane I M O

...........................................................................................................................

PeEsrsssetseserssrres e
L R T e
L L R R e
...............................................................................................................................
tesssssessieestesenns I A R R I
D R A R R PR R R R R LN T R T T
Seesssssrenrsacrseans A R S

............................................................................................................................

IR I Y S T e et et e s 8 0ot a et e e e e seis et esseneeonnocnnsassonaonansnnsoanassnsanses
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............................................................................................................................

.....................

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/ngm N Y IS O O I A
Ma CDNN/bac
¢ s6 lwong

30) NHAN XET PANH GIA CUA CO QUAN PON VI QUAN LY HOAC SU
DUNG VIEN CHUC

....-.........-.....-..-..-........................--'......_‘.'.-..'..'.‘.a.. .......................................................
E R RS
L T
..».....-..-...............--..............-.......'..-..'-...-'..‘..'.'.'-a.. .......................................................
.-I--lc-.-u'--l--u.--c--l-nu..t---u-.u--t--a-..tp.a-n-l-i-.-l-.u.n.o-o"t -------------------------------------------------------

-.........--.-....-.-..-...-..--.......--.-......-.'.-..-.'-‘-.--- .................................................................

Ngwoi khai T e . Ngay....thdng......ndm 20
T6i xin cam doan nhitng 1&i khai trén

Thu tru'(rng co’ quan, don vi quin ly hoic

ddy 1a ding sy that v sit dung vién chirc
(Ky tén, ghi rd ho tén) S (Ky tén, déng ddu)




« ' 4 o

Tén B¢ nganh, dia phwong: .......ccceuvevevnunnnn.. ' '

. DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN 5§
DY THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU HANG ... LEN HANG ... NAM

Ngay thang nim Thoi

Muc luong [Vian bang, ch
sinh ?

tmg chi theo yéu cu cua DPugc mién
. gian gifg hi€n huéng | hang du thi , thi
; | Co |hang (ké| ‘Maso| | ' ;' ] T :
. , | Chirc | quan | ca thdi |, | hang | Trinh ‘, f Co def | ' Ngoai |
' | Hova f vu hozic|don vi|gian gifr| chie Lo L st | e o | Trinh | 4n, | ‘ - ngit | ST
g TT | tén | - | chuc | dang | ngach [Hésé| danh :I‘nnhﬂdgidgﬂly Tn,r.lh ] Tfmh . d0 |cong| Tin [Ngoai| ding | Ghi chi
[Nam Nt | . ° | ., S} .= | : x |chuyén | luln [ d6 | do tin | N A S s |
.1 - danh | 1am | hodic |luong| nghé [ 77 e F9 OO  ngoai |trinh | hoe | ngit | ky thi |
: AP Y o < | IMON: chthLNN hOC i o~ f ! . o
- | cong | viéc | hang | nghiép| [ AP D A -
D @ G@ G L©E) @) | SO a9 [a)]ad2) A3 | a9 |a)la9an|ay) | (9

........ ,ngdy....théng......ndm 20 ........
Thi truwedng Bj, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)

2 MAu nay dugc ban hanh kém theo Théng tr s& 12/2012/TT-BNV ngdy 18 thang 12 nim 2012, c6 hiéu lyc k& tir ngay 15 thang 02 nim 2013.
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Miu s6 4
Tén B§ nganh, dia phwong: |

'DANH SACH VIEN CHU CDUGC BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP SAU KHI TRUNG TUYEN KY THI
HOAC XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU HAN( G . LEN HANG ... NAM

ooooooooooo

Neay sinh Hang, bac luorng hién huéng truéc Han , bic lwong duoc b6 nhiém sau
gay khi thi thang hang khi triing tuyén ky thi thing hang |

| Thoi
Nl e BV | Nedy bd)| l}fan | |

' TT Ho va té ; (;lorn \;1 cfu’ri hal,lg '  Thai nhlem | Cﬁﬁi ' Th01 | hi chu
TT Q vatén ;N | dang | danh | chire | Hé sé glanxet;_ hang  danh | Hesé ;glanxet;'_. Ghi chi
Nam| Nit | am | -} danh | 7%° nangbac; chuc X bg nangbac‘;v o
ST | 1am | nghé | | luong - ngh€ | luong 2
i j : ' nghé 7 | luong | danh nehiép |  luong |
nghlep ANTN ;} lan saw | nghe dirgcci)%) R

hlcn gite| o nghlep nh16m 1

: -k - viée | nghiép | lan b
| SR F ok AN (keca : &8
0 || | hme

| 1)

al e @ oo o @l ol g |y o [ ag

........ , ngay .théng......ndm 20 .........
Tha trtro‘ng B9, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)

2! Méu nay digc ban hanh kém theo Théng tir s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012, ¢6 hiéu luc ké fir ngay 15 théng 02 nam 2013.
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