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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 05 /2017/QD-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 23 thdng 01 nim 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuin chirc danh cip Truéng,
Pho cac don vi thuge S6' Tw phap, Truéng phong,
Phé Truéng phong Tw phap thugc Uy ban nhan dan quan, huyén

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cdn cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nim 2015;

Cén cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cir Quyét dinh s6 27/2003/0D-1Tg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua
Thui tucng Chinh phu ban hanh Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén, ti
chirc, mién nhiém cdn b cong chuc ldnh dao;

Cdn cit Théng tw lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngdy 22 thing 12
nam 2014 cua Bo Tu phap va Bg Noi vu huong dén chikc ning, nhiém vy, quyén

han va co cdu t6 chike ciia S6¢ T phdp thugc Uy ban nhédn dan cdp tinh, Phong
Tw phdp thugc Uy ban nhdn ddn cdp huyén va céng tdc tw phdp cia Uy ban
nhdn ddn cdp xd;

Theo dé nghi cia Gidm déc S& Tw phdp tai To trinh s6 101/TTr-STP ngay 04
thang 01 ndm 2017 va Gidm déc S& Noi vu tai Cong vin s6 4285/SNV-CCVC
ngay 28 thang 11 nam 2016.

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Tiéu chudn chic danh clp
Truong, Phé cac don vi thuée S& Tu phap, Trudng phong, Pho Trudng
phong Tu phap thudc Uy ban nhéan dén quén, huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay 02 thang 02 nam 2017.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé, Giam déc S& Tu phap,

Giam dbc S& N6i vy, Chu tich Uy ban nhén dan quén - huyén va thi trudng cac
co quan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - T do - Hanh phiuc

QUY DPINH
Vé tidu chuén chire danh cip Truéng, Phé cac don vi thude S& Tw phap,
Truong phong, Pho Truong phong Tw phap thuoc Uy ban nhén din quan, huyén
(Ban hanh kem theo Quyet dinh sé 05 /2017/0P-UBND
ngey 2théng o ndm 2017 ciia Uy ban nhén dén thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, di twong didu chinh

1. Truéng phong, phd trudng phong va cac chiic danh tuong duong tai
cac don vi thudc Sé Tu phdp (gém céc phong chuyén mén va céc don vi su
nghiép truc thudc).

2. Trudng phong, Phé Trudéng Phong Tu phap thude Uy ban nhan dén quén,
huyén (sau day goi 13 cip huyén).

Piéu 2. Vi tri chite trach, nhiém vu cia cip Trudng, Phé cac don vi
thugc S& Tu phap

1. Truéng phong va chirc danh tuong duong céc don vi thugc S Tu phap
13 ngwoi dimg dau phong chuyén mén hodc don vi su nghiép truc thudc S& Tu
phép, chiu trach nhiém lanh dao, chi dao, quan ly, didu hanh céc hoat dong cua
phong, don vi, tham muu gitip Giam ddc S& Tu phép thyc hién chitc nang, nhiém
vu, quyén han duoc phan cong theo quy dinh phap luat.

2. Pho Trudng phong va chirc danh tuong duong cac don vi thudc Sé Tu
phap c6 nhiém vu gitip Truéng phong phy trach, theo ddi mét sé mit cong tac;
chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vy dugc phéan
cong. Khi Trudéng phong véng mit, mot Pho Trudng phong duge Trudng phong
tiy nhiém diéu hanh céc hoat dong ctia phong, don vi.

Dicu 3. Vi tri chitc trach, nhiém vu céia Trudmg phong, Phé Truéng
phong Tw phap thudc Uy ban nhan din cip huyén

1. Truéng phong Tu phap 14 cong chirc dimg dau Phong Tu phép, chiu trach
nhiém l&nh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh cac hoat dong ctia Phong Tu phép,
tham muu gitp Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén thuc
hién chtrc ning quan Iy nha nudc vé cong tac tu phéaptai dia phuong.




Trudng phong chiu trich nhiém trude Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban
nhan dan cép huyén, trudc phap luat vé viée thuc hién nhiém vu, quyén han dugc
giao va toan by hoat dong ctia Phong Tu phap; chi dao, hudng dan, kiém tra
chuyén mén, nghiép vu vé cong tac tu phapd clp x4 trén dia ban theo quy dinh
phép luat.

2. Pho Trudng phong Tu phéap la nguoi gitp Trudng phong phu trach va
theo d&i mot s6 mit cong tac theo su phan cong ctia Trudng phong; chiu trach
nhiém trude Trudng phong va truée phéap ludt vé nhidm vu duoc phéan cong. Khi
Trudng phong véng mit, mot Pho Trudng phong duge Trudng phong Gy nhiém
diéu hanh céc hoat dong ctia Phong.

Piéu 4. Tiéu chuin chung
1. V& pham chét chinh tri, dao drc 18i séng

a) C6 quan diém, 14p trudong chinh tri viing vang, trung thanh, kién dinh
v6i muc tiéu va con dudng x3 hoi chd nghia; chip hanh nghiém Cuong linh
chinh tri, Piéu 18 Pang, nghi quyét, chi thi ctia Pang, chinh sach, phap luat cia
Nha nuéec.

b) Cén, kiém, 1iém, chinh, chi cdng, vO tu; guong mau vé dao dtc, 16i
séng gian di, lanh manh, tich cuc hoc tap va nd luc 1am theo tu tudng, tAm
guong dao dbc, phong cich Hd Chi Minh; khong tham nhfing va kién quyét
ngan ngtra, dAu tranh, x{r ly kip thoi cac vu viée ti€u cuc, tham nhiing, 13ng
phi.

¢) Co6 ¥ thirc t6 chic ky ludt va tinh than trich nhiém cao; chip hanh su
didu dong, phan cong ctia to chirc.

d) Trung thuc, thuc hién t6t ty phé binh va phé binh; gitt gin doan két ndi
bo tbt, phat huy strc manh ctia co quan, don vi.

d) C6 tinh than cau tién, tich cyc nghién citu, hoc tap dé nang cao trinh
d6, kién thie, nang luc cdng tac.

e) Gia dinh (vo ho#c chdng, con) chdp hanh ding quy dinh cla Déng va
phép luat ctia Nha nude.

2. Vé kién thirc, ning luc

a) Nam ving quan diém, dudng 161, chinh séch cta Dang, phép luat cia
Nha nuéc; cé kha ning truyén dat nghi quyét, chi thi, duong 16i cia Dang va cu
thé hda, van dung c6 hiéu qua vao tinh hinh thuc tién cia don vi, dia phuong
thudc 1inh vuc dugc phén cong phu trach.




b) Cé kha ning t6 chic, quan 1y, didu hanh, phbi hop; x4y dung td chic bd
mdy co quan, don vi thudc pham vi phu trach trong sach, viing manh, tuan tha ky
cuong; xay dung doi ngli cong chire, vién chirc ¢6 phdm chét chinh tri, dao duc va
trinh d6 chuyén mon dap tng yéu cAu nhiém vu; phat hién, gidi thiéu, lua chon,
quy hoach, dao tao, sir dung can bg ¢ dirc, co tai.

c) C6 trinh d6 tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Luét hodic hanh chinh tro
1én; biét it nhat mot trong ndm ngoai nglt Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Quéc
(trinh d6 B va tuong duong trd 1én); biét sit dung may vi tinh va ap dung k¥
nang vé tin hoc vao cdng tac quan 1y va chuyén mén, nghiép vu.

d) Pa duoc bd nhiém vao ngach chuyén vién (va tuong duong trd 1én)
ho#c chitc danh nghé nghiép twong tng tir hang II1 tré [én.

d) C6 trinh d6 1y luan chinh tri tir trung cép tré 1én.

e) Péi v6i chirc danh lanh dao Phong Tu phép va cac phong chuyén moén
thudc S& Tu phap, phai ndm viing nghiép vu quan Iy nha nudc vé cOng tac tu
phép.

3. V& phong cach lanh dao, quéan ly

a) C6 phuong phép 1am viéc khoa hoc, ning dong, sang tao, quyét doan,
ddm nghi, dam lam, biét 1am, d4m chiju trach nhiém; b tri, phan céng cong
viéc hop ly.

b) Chép hanh, thuc hién t6t nguyén téc tdp trung dan chu, thudng xuyén
ling nghe ¥ kién cta dang vién va quén chung; khong dinh kién, tru dép nguoi
dam néi thang, néi that hodc cé ¥ kién khac véi minh; khong bé phai, cuc bd.

c) Sau sat co s& va gan giii quin chung, dugc cong chire, vién chirc noi
cong tac tin nhiém; c6 kha nang quy tu, tap hop cdng chitc, vién chiic.

4. V& tudi bd nhiém:

a) Déi v6i chic danh Trudng phong, Phé Truong Phong Tu phap thudc
Uy ban nhén dan c4p huyén, tudi bd nhiém 1an ddu khong qua 45 tudi (ca nam va
nit).

b) i v6i chic danh Trudng phong, Phé Trudng phong va céc chirc danh
tuong duong tai cdc don vi thude S& Tu phép, tudi bd nhiém 1an diu cin do dé
cong tac tron mot nhiém ky.

c) Trudong hop cong chure, vién chie da thoi gilt chirc vu 18nh dao, sau
mot thoi gian cong tac néu duoc xem xét dé bd nhiém gilt chirc vu lanh dao, thi
didu kién v& tudi thuc hién nhu quy dinh khi bé nhiém 14n déu.

5. C6 du strc khoé dé thuc hién chire trach nhiém vu duoc giao.




6. Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
phap luit.

7. Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thic khién trach dén
cach chire.

Chwong II ]
TIEU CHUAN CU THE

Diéu 5. Tiéu chudn chirc danh Trwéng phong va twong dwong

Ngoai nhiing tiéu chuin chung quy dinh tai Piéu 4 Quy dinh nay, ngudi
duoc bd nhiém chitc danh Truéng phong chuyén mén, don vi truc thude S& Tu
phap, Truong Phong Tu phdp phai dap ung nhiing tiéu chuan cy thé sau:

1. C6 it nhit 03 nam kinh nghiém cong tac tu phép tai S& Tu phép, Phong
Tu phap hodc 1am céng chiic Tu phép - Ho tich hodc it nhit 02 nam giit chirc vu
lanh dao, quén 1y tir cip phé truéng phong trd 1én ddi véi nhan sy tir céc co quan
khac; dugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong 03 nim lién tuc trude
khi duoc dé nghi bd nhiém.

2. Thude ddi tuong quy hoach chire danh Truéng phong va tuong duong di
duoc clp c6 thdm quyén phé duyét.

3. C6 kién thirc phép ludt chuyén sau ddi véi linh vuc duoc phén céng phu
trach; c6 kha ning nghién cru phép luit, phan tich chinh sach, danh gi thuc tién, du
bao tinh hinh trén linh vuc duoc giao; dé xult cAc giai phéap cai cach hanh chinh,
cai cach tu phap.

4. C6 kha ning cht trl nghién ctru, d& xudt, t6 chiic, trién khai thuc hién céc chu
trurong, chinh sach, ché d6 quan ly, dé tai khoa hoc thudc pham vi don vi, dia
phuong.

5. C6 kha nang to chirc phdi gifta cac co quan, don vi ¢é lién quan trong
cOng tac.

6. C6 kha ning xdy dung, quan 1y thong tin, sb liéu, hd so luu trit trong
pham vi nhi€ém vu dugc giao; thuc hién cac bao cao dinh ky hodc ddt xuat theo
yéu cau cua cc co quan, don vi lién quan.

7. B6i véi chirc danh Trudng Phong Tu phap va Trudng phong chuyén
mon thudc So Tu phép, ngoai cac tidu chudn néu trén, ngum duoc bd nhiém phai
¢6 kha ning td chitc soan thao, kiém tra, ra soét, hé théng hoa vin ban quy pham
phép ludt; ddi méi phuong thirc quan Iy nha nuée vé cong tic tu phap tai don vi,
dia phuong.

8. Pbi véi céc chirc danh cip trudng va tuong tuong cia cac don vi su
nghiép truc thudc S& Tu phap, ngoai céac tiéu chudn néu trén,ngudi dugc bd
nhiém phai dap vmg céc tidu chudn theo quy dinh cta phép luét chuyén nganh.




Diéu 6. Tiéu chuin chitc danh Phé Truéng phong va twong dwong

Ngoai nhimng tiéu chuén chung quy dinh tai Pidu 4 Quy dinh nay, ngudi
duoc bb nhiém chitc danh Phé Trudng phong chuyén mén, don vi truc thude
S& Tu phép, Phé Truéng Phong Tu phép phai dap tng nhiing tiéu chudn cu thé
nhu sau:

1. C6 it nhit 02 nim kinh nghiém c6ng tac tu phép tai S¢ Tu phap, Phong
Tu phap hodc lam céng chic Tu phap - Ho tich; duoc dénh gia hoan thanh tdt
nhiém vu tré 1én trong 02 nim lién tuc trude khi duge dé nghi bé nhiém.

2. Thudc dbi twong quy hoach chirc danh Phé Trudng phong va tuong

dwong di duoc cip c6 thim quyén phé duyét. .
3. Co kha nang x4y dung vatd ¢hirc thuc hién cac phifong 4n, K& hoach aé

trién khai thuc hién tdt nhiém vy duoc giao.

4. Co6 kha nang ph01 hop, huong dan theo ddi, don dbc, kiém tra va dé
xuit cac bién phap dé thuc hién céc nh1em vu ¢d hiéu qua.

5. C6 kha ning téng hop, phan tich, ddnh gid tinh hinh d6i véi linh vuc
duoc phan céng.

6. C6 kha ning xay dung, quan 1y théng nhit thong tin, sb liéu, hd so luu
trit trong pham vi nhiém vu dugc giao; thuc hién cac bao cao dinh ky hodc dot
xuét theo yéu cau ctia 1anh dao.

7. B6i véi céce chic danh cip phé va tuong twong don vi truc thude S& Tu
phap, ngoai céc tidu chuin néu trén, ngudi duoc bd nhiém phai dép tmg cac tiéu
chudn theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

_ Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia Giam déc S& Tw phap, Cha tich Uy ban
nhan dan quin, huyén

1. C6 ké hoach ddo tao, bdi dudng dbi véi céng chiic d duoc quy hoach bd
nhiém chic danh Truéng phong, Phé truéng phong va twong dwong di dugc cip
c6 thAm quyén phé duyét dap Gng yéu cau theo quy dinh.

2. Tb chirc quan triét cho cong chirc co quan, don vi nim viing quy dinh tiéu
chudn chiic danh Trudng phong, Phé Trudng Phong Tu phép dé& phén diu,
ren luyén.

3. Cin ¢l cac tiéu chudn tai Quy dinh ndy dé nhan xét, danh gia, quy hoach,
dao tao, bdi dudng, bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, Iuan chuyén cdng chuc,
vién chire 1anh dao, quan ly dap tmg yéu cau chirc ning, nhiém vu dugc giao.



4, Khi xét théy can thiét, dé nghi Uy ban nhan dan thanh phé sua doi, bd
sung, thay thé Quy dinh nay cho phti hop véi yéu céu thuc tién va quy dinh phép
ludt hién hanh.

Piéu 8. Trach nhiém cia Giam ddc S& Noi vu

Thuong xuyén kiém tra, thar}h tra viéc thuc hién Quy dinh nay, dinh ky
bdo cao Uy ban nhén dan thanh ph6; tham muu, d€ xuat Uy ban nhan dan thanh
pho x1r 1y ddi véi céc truong hop vi pham./.
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