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BOQ QUOC PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc ldp — Tw do — Hanh phiic
5: 44 9/{ /QD-BQP Ha Néi, ngay (Y thdng 9 nam 2016
QUYET DINH
Cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh vé ching thye chir ky s6 chuyén
ding thudc pham vi chite niing quan 1y ciia B trudng Bd Qube phong
wur TUSG 1IN DIEN TU CHINK Pt -
pEN G Coo BO TRUONG BQ QUOC PHONG
[ Mgy AU L

Eanea Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08 thang 6 ném 2010 cia Chinh
phu Ve kiém soét thil tuc hanh chinh; duge sira déi, bd sung mét sb didu tai Nghi
dinh sb 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cta Chinh ph;
Cin ¢ Nghj dinh s& 35/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cia Chinh
pht quy dinh chiic néng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ciia Bo Québc phong;
Cin cit Nghi dinh sb 09/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 ndm 2014 cia

Chinh phu quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chic ctia Ban
Co yéu Chinh phi;

Cén cir Thong tu sb6 08/2016/TT- BOP ngay 01 thang 02 ndm 2016 cua
B6 trudng Bd.Quéc phong quy dinh vé cung clp, quan 1y, sir dung dich vu
chitng thue chit ky s6 chuyén ding phuc vu céc co quan Pang, Nha nuée, t6
chirc chinh tri - x4 héi;

Xét @8 nghi caa Truéng bén Ban Co yéu Chinh phi tai T trinh sb
1147/TTr-BCY ngay 24 thang 8 ndm 2016,

QUYET PINH:

Piéu 1: Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh v& chimg thyc chir ky sé chuyén ding thudc pham vi chire ning quéan Iy ctia
B6 truéng B Quéc phéng,.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké ti ngay ky.
Piéu 3. Trudng ban Ban Co yéu Chinh phd, Thii truéng cac co quan, don
vi, t6 chirc va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./gz
. e

Noinhin:

- B truémg;

- Vin phong Chinh phy,

-BTTM, TCCT;

-Ban Co yéu Chinh phi;

- Cuc Kiém soat thit tuc hianh chinh/BTP;
- Vu Phap ché BQP;

- Céng bao, Céng TTRDT CP

- Céng TTDT BQP;

- Liru: VT, PC; Nhung 13.

Pai tuéng Ngb Xuan Lich
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THU TYC HANH CHINH MOT BAN ‘;@/@ A
KY SO CHUYEN DUNG PHUC VI CAE”

NHA NUGC, TO CHUC CHI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh
ngay (]9/9 /2016 ciia B trudm

A . . . Co qu &
TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vyc 1 in Co quan quyet
thue hién dinh
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
; . Co quan, tb .
1 Thd tuc cdp ching thu 56 cho | Chimg thuc cht’rcq ué;l 19 Ban Co yéu
c4 nhan. dién tir AUaREY 1 Chinh phu
truc tiep
Thit tuc chp ching thu sb cho
nguol xco t’ham quyén f:ua cfo ’ Co quan, td )
quan, t0 chirc theo quy dinh ctia | Ching thuc . Y 1. Ban Co y&u
2 R A S chire quén ly . ]
phép luét vé quan ly va sir dung dién tor x Chinh pha
4 N . truc tiep
con diau, ngudi coé chic danh
nha nude.
. . ) Co quan, tb .
Thi tuc cdp ching thu so6 cho | Chimng thyc . . 1 Ban Co yéu
3 P s chitc quén ly . A
co quan, t& chire. dién tor s Chinh phu
truc tiep
, < . Co guan, tb .
4 Tht tuc cédp ching thu s6 cho | Ching thuc chite quan 19 Ban Co yéu
thiét bi, dich vu, phan mém. dien tir QUaD LY | Chinh pha
truc tiep
_ . ) Co quan, td .
5 Thi tuc gia han ching thu s6 | Ching thue chite quén 19 Ban Co yéu
cho c4 nhn. dign tir QUERY | Chinh pha
truc tiep
Thd tuc gia han chitng thu sb
cho ngudi cb tham quyén cia Co quan b ’
co quan, 16 chirc theo quy dinh | Chung thuc . Y Ban Co yéu
§ ) ) R o chic quan ly ) ]
cda phap ludt v€ quan ly va su dién tr oz Chinh phua
1 'R truc tiep
dung con dadu, ngudi cd chirc
danh nha nudc.




Co quan quy;‘

A . . ) - Co guan
TT Tén tha tuc hanh chinh Linh vire thie hién dinh
. ) Co quan, tb c
Thi tuc gia han chimg thu s6 | Ching thuc . s 1 Ban Co yéu
7 . s chirc quan ly ) .
cho co quan, t& chie. dién ¥ L Chinh phu
fruc ti€p
) i ; 5 Co quan, tb z
cho thiet bl dich WU, PR gien b quan iy | Chinh phi
mém. truc tiep
. N P . Co quan, tb ‘
9 Thi tuc thu hoi chimg thu s6 | Chirng thuc chitc quan 19 Ban Co yéu
ctia ¢4 nhan. dién tir quan iy | Chinh pho
truc tiep
Thi tuc thu hdi chimg thu sé
cla ca4 nhin nguwdl cd thim C 2
A 2 . . o quan, t0 : 4
10 quyén cta co quan, td chirc | Chung thuc chitc quan I¥ Ban Co yéu
theo quy dinh cda php ludt v& |  dién ti qUARY 1 Chinh phi
P % truc tiép
quan ly va st dung con diu,
ngudi c6 chic danh nha nuée.
, s . . Co quan, to )
11 Thi tuc thu 1301 ching thu s6 | Chung thuc chite quan 1Y Ban Co yeu
-clla co quan, t6 chirc. dién tir 4 L Y Chinh phi
truc tiep
Thi: tuc thu hdi ching thu s&| . Co quan, td .
12 |cia thiét bi, dich vgu, phin | Chung thue chl'rcqquén g | BanCoyeu
X ) ) j dién tir x Chinh pht
meém. tryc tiep
. . L o ) Co quan, td .
13 Tha tuc khoéi phuc thiét bi luu | Chimg thuc - 20 1 Ban Co yéu
khéa bi mat. dignte | SPUCUERY ) Chinh phit

truc tiép
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Phén II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH MOT BAN
HANH VE CHUNG THUC CHU KY SO CHUYEN DUNG PHUC VU CAC
CO QUAN PANG, NHA NUGC, TO CHUC CHINH TRI - XA HOI

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Thii tuc cAp chivng.thw sé.cho ¢4 nhan.

Trinh tw thyc hién: .

Bude 1. Ca nhin phakcé vam-ban & nghi cip chimg thu s ¢6 x4c nhan cla
co quan, t& chize quan 1y truc tiép gt dén Ngudi quéan 1y thué bao.

Buéc 2. Trong théi-han 03 ngay lam vide, ké tir ngay tiép nhan hé s hop
18, Ngudi quéan ly thué bao giri d& nghi cip chimg thur sé kém theo hd so vé Co
quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc sau day:

- Cuc Co yéu - Bo Téng Tham muu, B6 Qudc phong 1a co quan tiép nhén
yéu ciu chimg thuc dbi v6i cac yéu ciu dich vu chimg thuc chir ky s6 cia cac to
chirc, ca nhan trong Quan ddi nhin dén: '

'Pia chi: $6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Pinh, Ha Noi; Dia chi thu di¢n t:
cybgp@bcey.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Céng an 14 co,guan.1iép wh
véi cac yéu ciu dich vu chiig thuc c}}ﬁ’”ﬁy 56 clia cac to chuc/r;aﬁnhén.tsengaé@g-._‘\
an nhan din: ‘_;_-—"/a )

e

. - /\. L - - -",,. . . il 3'n .
Pia chi: S6 44 Yét Kiéu,%Ho{aIn/Klem, Ha Noi; Dia chi thu dién tu:

cybca@bcy.gov.vn. S
Z 7 . A A P A
- Cuc Co yéu - B Ngoal giao 14 co quan tiep nhén yéu cau chimg thuc doi
véi cac yéu cau di@,_\gufchﬁ’ﬁ@,thuc chit ky s6 cia cac t6 chire, c4 nhén trong pham
vi B6 Ngoaigids . ,
Dia chi: $6 1 Tén Thit Pam,.Ba Dinh, Ha N6i; Dia chi thu dién-ti -
cybng@bcy.gov.vn. o o
- Cuc Co 'yéu\ D,éng = Chinh qu}gn)ﬂwéemmhmhﬁ%r
quan tiép nhén yéu ciu*chung thuc d6i*vol cac ycu cau dicH=T chung thuc ¢hu !
ky s6 cua cac td chie, cd.nhan#h0ng thude cac co quan trén: - -
DiaLchi,;;.séﬂ’-'s’r)"f\Jguyé’n Chi Thanh, Déng Pa, Ha Noi; Dia chi thu dién tir:
cydﬁ@mov.\m. | \
Buée 3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tu ngay tiép nhan hé so hep
18, Co quan tiép nhan y&u cau chimg thuc ¢é trach nhigm kiém tra ho so, 1'€1pk danh
sach dé nghi cip ching thu, kém theo ban sao ho so hop 1g va danh sach d’e“ ngqhi
cip chimg thu sb cia Ngudi quan 1y thué bao gii vé Cuc Chimg thuc 6 va Bao
mét thong tin. ’
Buée 4. Sau khi tiép nhan hé so hop 18, Cuc Chimg thue s6 va Bao mat
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théng tin kidm tra hd so, thue hién hoat ddng tao cdp khoa, tao chu’ng thu s6, bao
dam thiét bi lum khéa bi mét cho thué bao. Théng bao thoi glan, dia diém tiép nhin
thiét bi luu khéa bi mat cho Co quan tiép nhén yéu ciu ching thuc.

Budc 5. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tlep nhén hd s0 hop
18, Cuc chimng thuc s6 va Bao mét thong tin c6 trach nhiém kiém tra h so, tb chirc
tao cdp khoa, tao chimg thu 56, bao dam thiét bi lru khéa bi mat cho thué bao.
Thong béo thot gian, dia diém tiép nhan thiét bi luu khéa bi mét cho Co quan tiép
nhan yéu cdu chimg thue.

Buoc 6. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén ducrc théng béo
thdi gian, dia diém tiép nhan th1et bi liru khoa bl mét, Co quan tiép nhan yéu cAu
ching thuc c6 trach nhiém tiép nhan thiét bi luu khoa tir Cyc Chimg thuc s6 va
Bao mat théng tin.

Buéc 7. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén dugc thlet bi lu'u
khoa bi mét, Co quan tiép nhén yéu cau chimg thire 6 trach nhiém thong béo va td
chire ban giao thiét bj luu khéa bi mat cho Ngudi quan ly thué bao.

Bude 8. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén thiét bi Ivu khoa bi
mét, Ngudi quan 1y thué bao ban giao thiét bi luu khéa bi mat dén thué bao. Sau khi
ban g1ao thiét bi hru khéa bi mét cho thué bao, Nguoi quan ly thué bao gui dé nghi
thovi didm c6 hiéu luc ctia chimg thu vé Cuc Chimg thyc s6 va Bao mit thong tin.

Bu”crc 9. Trong 4} thoi han, 01 ngay lam viée, ké tu: khi nhén dugc dé nghi thoi

iéu lyc cua chung thu 56, Cuc Chimng thuc s6 va Bao mét thong tin c6 trach
nhlem cong bo™e chimg thur so cla thue bgo trén trang thong tin dién tr cia Cuc Churng
thurc s6 va Bao mat thong tin. Chimg thu\s:o ctia thué bao 6 hidu Iuc k& tir thoi diém
duoc Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin"céng bd.

e
Cach there thuc hién: Truc tlep hodc qua dudng buu dién hodc qua internet
(vin ban dién ). - —
Thanh phin hé so: Vin ban d& nghi cAp chimg thu sé Ciia c4 nhén c6 xéc
nhin ctia co quan, & chitc quanslytruc tiép.
Sé hrangjw sa; 02 bd (Ngucn qua} ly:chue bao luu 01 bd, 01 b giri vé Co
quan TepThan.yéu cau)™ = . -
Théi han gidi quyét: 18 ngay 1am Vide, frong dé:
- 06 ngay lam viéc cho Ngudi quan ly thué bao. .;,.__%_‘
- 08 ngay lam viéc cho Co quan ti€p nhan yéu cau chimg thuc.
- 03 ngay 1am viéc cho Cuc Chimg thuc sb va Bao mat théng tin.
’ - 01 ngé’y lam viée cho Cuc Chimg thue sé va Bao méat thong tin cong
b6 ching thu s6.
Pii tirgng thirc hién thit tuc hanh chinh: Céa nhan.

Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:




- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat théng
tin/Ban Co yéu Chinh pht.

- Co quan holic ngudi ¢6 thdm quyén duoc uf quyén hoic phan cip thuc
hién: Khéng. '

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, t8 chitc quan ly truec tiép.

- Co quan phdi hop: Cac co quan, tb chirc lién quan.

Két qua thire hign thii tuc hanh chinh: Chimg thu sb cho cé nhén, thiét bj
luu khéa bi maét.

Lé phi (néu cd): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Vin ban d& nghi cdp (gia han) chimg thu sb
cho ¢4 nhéan thuc hién theo Mau 02.

Yéu ciu, diéu kién thirc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

] - Phai la can b, cdng chirc, vién chire thudc cac co quan Pang, Nha nude,
t6 chirc chinh tri - x4 hdi c¢6 nhu ciu giao dich dién tif;

] - C4 vin ban dé nghi va dwoc ngudi dimg diu co quan, t§ chirc quan 1y truc
ti€p xac nhan;

- Pugc Ngudi quén ly thué bao phé duyét va dé nghi cp chimg thu sb.

- Can cwr phap l_)? ctia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua Chinh pha
quy dinh chi tlet thi hanh Luit Giao dich dién tr vé chit ky s6 va dich vu chimg
thuc chit ky sb;

- Nghi dinh s6 106/2011/NB-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 cta Chinh
pht stta ddi, bd sung mét s& didu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang
02 nim 2007 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé
chit ky sé va dich vu chung thuc chit ky s6;

- Nghi dinh s& 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cda Chinh
phu stra abi, bd sung mot 36 diéu ctia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 théng
02 ndm 2007 cua Chinh phu quy dinh Chl tiét thi hanh Luat Giao- dich dién tir vé
chit ky sb va d1ch vu chimg thuc chit k§ sb va Ngh1 dinh s6 106/201 1/ND-CP ngay
23 thang 11 n&m 2011 cua Chinh pht stra dbi, bd sung mét sb didu cia Nghi dinh
s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007,

- Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cta B trudng
B& Quéc phong quy dinh v& cung cAp, quén ly, st dung dich vu chimg thuc chit ky
sb chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t8 chirc chinh tri - x3 héi.

2. Thii tuc cip chitng thu sé cho nguwsi ¢6 thAm quyén caa co quan,
t6 chite theo quy dinh clia phap it vé quan Iy va sir dung con dau, ngudi
¢6 chwe danh nha nuée.
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Trinh ty thuc hién:

Budc 1. Ngudi co tham quyén cua co quan, td chirc theo quy dinh cla phap
Juat vé quan ly va sir dung con déu, ngudi cé chiic danh nha nude phai cb vén ban
d2 nghi cap chitng thu s6 ¢o x4c nhan clia co quan, té chire quan ly truc tiép va hé
so girl dén Ngudi quan 1y thué bao.

Budéce 2. Trong thoi han 03 ngay Iam viée, ké tir ngay tiép nhén hé so hop
1€, Ngucn quan ly thue bao guri @& nghi cép chimg thu sé kém theo hd so vé Co
quan tiép nhan yéu cdu chimg thuc sau déy:

- Cuc Co yéu - B6 Téng Tham muu, Bo Quéc phong 12 co quan tiép nhén
yéu céu chimg thuc d6i v6i cac yéu ciu dich vu chimg thuc chit ky s6 clia cac 16
chirc, ¢4 nhan trong Quéin d6i nhéan dan:

Dia chi: 86 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha N&i; Dija chi thu dién tir:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B6 Céng an 12 co quan tiép nhén yéu cAu chimg thuc abi
véi cée yéu ciu dich vu chimg thue chit ky s6 clia cac t6 chirc, c4 nhén trong Cong
an nhan dan:

Dia chi: Sé 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi; Dia chi thu dién ti:
cybca@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yeu B& Ngoai giao la co quan tiép nhan yéu cdu chimng thwc déi
vl cac yéu cau d1ch vu ching thuc chit ky s0 ctia cac t5 chirc, c4 nhin trong pham
vi Bo Ngoau giao:

Pia chi: S6 1 Tén Thit Pam, Ba Pinh, Ha N01 Pija chi thu dién t:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yeu Dang - Chinh quyen thugc Ban Co véu Chinh phi 1a co
quan tiép nhén yéu cau chimg thuc i véi cic yéu ciu dich vu chimg thuc chit
ky'sd ctia cac td chitc, ¢4 nhén khéng thudc cdc co quan trén:

Dia chi: §6 60 Nguyen Chi Thanh, Dong Pa, Ha N&i; Pia chi thu dién ti:
cydcq@bcey.gov.vn.

Bude 3. Trong thoi han 03 ngay lam vide, ké tir ngay tiép nhan ho so hop

18, Co quan tlep nhén yéu ciu ching thuc c6 trach nhiém kiém tra ho so, 14p danh
sach dé& nghi cép chimg thu, kem theo ban sao hd so “hop 1€ va danh sach dé nghi
cép chimg thu sb clia Ngudi quan 1y thué bao gii vé Cuc Chimg thuc sb va Béo
mat théng tin.

Budc 4. Sau khi tiép nhén hd so hop 1&, Cuc Chimg thuc 56 va Bao mét
thong tin kiém tra hé so, thue hién hoat déng tao cip khda, tao chu’ng thu s6, bao
dam thiét bi luu khoa bi mét cho thué bao. Thdng bao thoi gian, dia didm tlep nhéan
thiét bi luu khoa bi mét cho Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc.

Bude 5. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay t1ep nhan hd so hop
1¢, Cuc ching thuc s6 va Bao mat théng tin ¢6 trach nhiém kidm tra hd so, t& chiic
tao c@p khoa, tao chung thu 58, bao dam thiét bi luu khoéa bi mét cho thué bao.
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Théng béo 1hoi glan, dia diém tiép nhan thiét bi luru khéa bi mét cho Co quan tiép
nhan yéu ciu chimg thue.

Budc 6. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc théng bao
thdi gian, dia diém tiép nhan thlet bi lru khéa bi mat, Co quan tiép nhan yéu chu
chitng thuc 6 trach nhiém tiép nhan thiét bi luru khéa tir Cyc Chimg thuc sé va
Béo maét théng tin.

Budc 7. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc thiét bi luu
khoa bi mét, Co quan tiép nhin yéu céu chimg thuc ¢6 trach nhiém théng béo va td
chtre ban giao thiét b luu khoa bi mat cho Ngudi quén ly thué bao.

Budc 8. Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén thiét bj luu khéa bi
mat, Ngudi quan 1y thué bao ban gjao thiét bi luu khéa bi mat dén thué bao. Sau khi
ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao, Ngudi quan 1y thué bao giri dé nghi
thoi diém c6 hiéu luc clia ching thu vé Cuc Chimg thyc s va Bao mét théng tin.

Bude 9. Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké tir khi nhan duge dé nghi thoi
diém cé hiéu lue cia chimg thu s6, Cuc Chimg thuc s6 va Bio mét thong tin ¢6 trach
nhiém céng bb chimg thir s6 ciia thué bao trén trang théng tin dién titr cua Cuc Chimg
thuc s va Bao mét théng tin. Ching thu s6 clia thué bao c6 hiéu luc ké tir thoi diém
duge Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét théng tin céng bb.

Cdch thike thuc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién hodc qua internet
(vin ban dién ).

Thanh pha“zn, s6 Ivong ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban & nghi cip chimg thu s6 cia ngudi c6 thim quyén clia co quan,
to chire theo quy dinh cia phép ludt vé quan 1y va sir dung con déu, ngudi ¢b chirc
danh nha nude, c6 xac nhén cla co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép;

+ Ban sao c6 cong chitng gidy ching nhan di ding ky mau con diu hodc
x4c thuc bang vin ban clia co quan, td chire cAp trén tryc tiép mau con dau ctia
co quan, t chic;

+ Ban sao ¢ cdng ching quyét dinh bd nhiém hodc xéc thue bang vin ban
clia co quan, td chirc quén 1y trc tiép ngudi ¢6 thAm quyén cia co quan, 6 chic
theo quy dinh ctia phap luat vé quan Iy va st dung con diu, ngudi cé chirc danh
nha nudec.

86 heong ho so: 02 bd (Ngudi quan 1y thué bao luu 01 bd, 01 bd giti vé Co
quan tiép nhan yéu ciu).

Thoi han gidi quyét: 18 ngay 1am viée, trong dé:

- 06 ngay lam viéc cho Ngudi quan ly thué bao.

- 08 ngay lam viéc cho Co quan tiép nhén yéu cdu chimg thyc.
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- 03 ngay lam viéc cho Cuc Chimg thyuc s6 va Bao mét théng tin.
- 01 ngay lam viéc cho Cuc Chung thuc sb va Bao mét thong tin cdng
b6 chung thu so.
Déi twgng thire hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co qudn thirc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cyc Chimg thuc s6 va Bao mét thong
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyen duoc uy quyen hoac phén cap thuc
hién: Khéng.

- Co quan tryc tiép thire hién TTHC: Co quan, td chirc quan 1y tryc tiép.
- Co quan phéi hop: Cac co quan, t chirc lién quan.
‘ Két qud thr:fc?hién thi tuc hanh chinh: Ching thu s6 cho ngudi ¢6 thim
quyén ciia co quan, td chirc; thiet bi luu khéa bi mét.

Lé phi (néu cé): Khéng
Tén méu don, miu té khai: Vin ban dé nghi cép chimg thu s6 theo Mau 02.
Yéu ciu, didu kién thuwe hign thii tuc hanh chinh (néu cd):
- Phai 1a ngum ¢6 thAm quyén cla co quan, 5 chitc thudc cac co quan

Dang, Nha nudc, t5 chitc chinh trj - x4 hdi theo quy dinh cua phap luit vé quan ly
va sir dung con déu, nguoi ¢é chirc danh nha nudc cé nhu cau giao dich dién tu;

- C6 van ban d& nghi va duge ngudi dimg dAu co quan, t6 chic quan Iy truc
tiép x4c nhdn;

- Puoc Ngudi quan 1y thué bao phé duyét va d& nghi cdp chimg thu 56.

Cin cir phdp Iy ciia thﬁ tuc hanh chinh:

- Cén cir Nghi dmh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua -

Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chimg thuc chit ky 56;

- Cén c Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP ngdy 23 thang 11 nam 2011 cta

Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghl dinh s& 26/2007/ND-CP ngay 15

thang 02 ném 2007 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
v& chit ky s6 va dich vu chung thye chit ky s6;

- Cén cir Nghi dinh sb 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu stra dbi, bd sung mét sb didu cia Nghi dinh $6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 ctia Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tr
vé chit ky sb va dich vu ching thue chit ky s6 va Nghi dinh 56 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 ndm 2011 cua Chinh phu sta @i, bd sung mét sb diéu ciia Nghi
dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

- Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 théng 02 nim 2016 clia B trudng
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Bo Qubc phong quy dinh vé cung chp, quan Iy, sir dung dich vu chimg thuc chit ky
s6 chuyén ding phuc vu cic co quan Dang, Nha nuée, t6 chirc chinh trj - x4 hoi.

3. Thd tuc c4p ching thw s6 cho co quan, td chire.
Trinh tw thuwc hién:

Budée 1. Ngudi ¢6 thdm quyen clia co quan, t6 chire theo quy dinh ctia phép
luat vé quan 1y va sit dung con déu duge co quan, td chire giao quan ly ching thu
56 clia co quan, t6 chire phéi co vin ban dé nghi cap chimg thu $6 cé x4c nhén cda
co quarn, t6 chirc quan 1y true tiép va ho so giri dén Ngudi quan Iy thué bao.

Bude 2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd so hop
18, Ngudi quan 1y thué bao giri d& nghj cép chimg thu sb kém theo hé so vé Co
quan tiép nhan y8u cau ching thuc sau day:

- Cyc Co yéu - B4 Téng Tham muu, Bo Quéc phong 1a co quan tiép nhan
yéu cAu chimg thuc dbi véi cac yéu ciu dich vu chimg thuc chit ky s6 cta cic 16
chirc, ¢4 nhén trong Quén ddi nhén dan:

Dia chi: $6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Pinh, Ha Noi; Bia chi thu dién ti:
cybgp@bey.gov.vn.

- Cue Co yéu - B4 Céng an 13 co quan t1ep nhén yéu cau chimg thuc dbi
v6i cdc yéu ciu dich vu chimg thuc chit ky s6 cla céc td chirc, ¢4 nhén trong Céng
an nhéan dan:

Dia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi; Pia chi thu dién ti
cybca@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - Bo Ngoai giao 1a co quan tiép nhén yéu cdu chimg thuc abi
vl cée yéu cu dich vu chimg thuc chit ky 6 clia cc td chirc, cd nhan trong pham
vi B§ Ngoai giao:

Dia chi: S8 1 Tén Thit Pam, Ba Pinh, Ha Néi; Dia chi thu dién
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yeu bang - Chinh quyen thuée Ban Co yéu Chinh phu 12 co
quan tiép nhan _yéu ciu chung thuc dbi voi cac yéu ciu dich vu chimg thuc chit
ky sb ctia céc td chite, ca nhan khéng thude cac co quan trén:

Bia chi: $& 60 Nguyén Chi Thanh, Dong Da, Ha Noi; Dia chi thw dién ti:
cydcq@bey.gov.vn.

Buce 3. Trong thol han 03 ngay lam viéce, ké tix ngay tiép nhan hd so hop
1¢, Co quan tlep nhén y8u céu chimg thue cé trach nhiém kiém tra hd so, l&p danh
sach d& nghi cap chimg thu, kem theo ban sao hd so 'hop 1¢ va danh sach d& nghi
chp chimg thu s6 ciia Ngudi quan ly thué bao gir v& Cuc Ching thuc sd va Bao
mét théng tin.

Buéc 4. Sau khi tiép nhan hd so hop 1é, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét
théng tin kim tra hd so, thuc hién hoat déng tao cip khda, tao chimg thu 58, bao
dam thiét bi luu khoa bi mit cho thué bao. Théng béo thoi gian, dia diém tiép nhan
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thiét bi luu khéa bi mét cho Co quan tiép nhan yéu chu chimg thyc.

Buce 5. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay t1ep nhan hd so hop
18, Cuc chimg thuc s6 va Bao mét thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, t chirc
tao cip khoa, tao chimg thu 50, ‘bao dam thiét bi luu khoéa bi mét cho thué bao.
Thong béo thoi gian, dia diém tiép nhan thiét bi hru khoa bi mét cho Co quan tiép
nhan yéu cu chimg thue.

Budc 6. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc théng bao
thei gian, dia diém tiép nhan th1et bi luu khoéa bi mat, Co quan tiép nhan yéu cAu
chimg thuc ¢6 trach nhiém tiép nhan thiét bj Iwu khoa tir Cuc Chimg thuc s6 va
Béo mat théng tin.

Bude 7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge thiét bi luu
khoa bi mat, Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc cé trach nhiém théng béo va th
chitc ban giao thiét bi luu khéa bi mat cho Ngudi quan Ly thué bao.

Buée 8. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhén thiét bj luu khéa bi
méit, Ngudi qua.n Iy thué bao ban giao thiét bi luu khéa bi mat dén thué bao. Sau khi
ban glao thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao, Nguoi quan 1y thué bao gl d& nghi
thdi diém ¢6 hidu luc ca chimg thu v& Cuc Chimg thuc s6 v& Bao mat thong tin.

Bude 9. Trong théi han 01 ngay lam viée, k& tir khi nhan dugc dé nghi thei
diém c6 hiéu luc cia chl’mg thu s6, Cuc Chimg thuc s va Bao mat thong tin ¢6 trach
nhiém cong bé chimg thur so cua thué bao tren trang théng tin dién 1 cua Cuc Chung
thuc s6 va Bao mit thong tin. Chimg thu sé cta thué bao ¢ hiéu luc k& tir thoi didm
dugc Cuc Chimg thuc 6 va Bao mat théng tin cong bb.

Cich thirc thue hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién hodc qua internet
(van ban dién t).

Thanh phin ho so:

- Vin ban d nghi clia ngudi dwoc co quan, t6 chite giao quén ly chimg thur

s0 cia co quan, t6 chitc va dugc ngudi ding dau co quan, to chic quan ly truc tiép

xac nhin;

- Ban sao c6 cdng chimg gidy chimg nhén di ding ky méu con dau holc
xac thuc bang van ban cia co quan, t6 chic cép trén truc tiép mau con dau ctia
co quan, t6 chug;

- Bén sao c6 cdng chimg quyet dinh bd nhiém hoac xac thue bang van ban
clia co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép nguoi ¢6 thim quyen clia co quan, td chic

theo quy dinh cia phép ludt v& quan 1y va si dung con dau duge co quan, t6 chic

giao quan ly chimg thir s6 clia co quan, t5 chitc.
86 lwgng hé so: 02 bd (Ngudi quan 1y thué bao luu 01 bd, 01 bd giri vé Co
quan tiép nhén yéu céu).

Thot han gidi quyet 18 ngay lam viée, trong do:
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- 06 ngay 1am viéc cho Nguoi quan 1y thué bao.

- 08 ngay 1am viéc cho Co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc.

- 03 ngay lam viéc cho Cuc Chiing thuc s va Bao mat théng tin.

- 01 ngay lam viéc cho Cuc Chung thuc sé va Bao mat théng tin céng
b ching thu s6.

Poi tuwong thwc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chie.

Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: Cuc Ching thuc sb va Bao mat théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi cd thdm quyén dwoc uy quyén hodc phin cap thuc
hién: Khéng.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Co quan, t chire quéan ly truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céac co quan, tb chic lién quan.

Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Chimg thu s cho co quan, to
chirc; Thiét bi luu khéa bi mat.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén mébu don, méu to khai: Vin ban dé nghi cha ngudi duge co quan, t6
chtrc giao quéan Iy chimg thu sé cta co quan, t6 chitc va duoc ngudi dimg du co
quan, t& chirc quan 1y truc tiép xac nhan theo Méu 04.

Yéu cdu, didu kién thuwe hién thit tuc hanh chinh (néu cé):

- Phai 14 co quan, tb chitc c6 tu cich phép nhan;

-Cé quyet dinh thanh 14p co quan, td chirc hofic x4c nhan cia ngudi dimg
déau co quan, td chirc cap trén truc tlep,

- Cé van ban d& nghi cia ngudi duoc co quan, t& chite giao quan ly chung
thw sb clia co quan, t6 chirc va dugc ngudi dimg d4u co quan, t6 chirc quan 1y truc
tiép xac nhan;

- Pugc Ngudi quan 1y thué bao phé duyét va d& nghi cép chimg thu 5b.

Cin ctr phdp Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Cén cu Nghi dinh s& 26/2007/NB-CP ngay 15 thang 02 nédm 2007 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chimg thuc chit ky s&;

- Can e Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 cua
Chinh phu stra dbi, b6 sung mét sb didu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dlCh dién tor
vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky s6;
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- Cén ctr Nghi dinh s6 170/2013/NB CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cua
Chinh pht stra déi, bd sung mét b didu cta Ngh1 dinh s 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién twr
vé chit ky sb va dich vu chimg thuc chit ky 36 va Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP
ngay 23 théng 11 nam 2011 cia Chinh phu stra 481, bbd sung mot sb didu cia Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

- Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cia B trudng
B Quéc phong quy dinh vé cung cép, quan 1¥, st dung dich vu ching thyc chir ky
s6 chuyén ding phuc vu cdc co quan Pang, Nha nuée, t6 chirc chinh tri - x& hot.

4. Thu tuc Cép chirng thw s6 cho thiét bi, dich vu, phf;in mém.

Trinh tw thuc hién:

Budce 1. Ngudi ¢6 thim quyén clia co quan, td chirc theo quy dinh ctia phép
luat v& quan 1y va st dung con déu duoce co quan, té chic giao quan ly chimg thu
s& cho thiét bi, dich vy, phin mém phai c6 van ban d& nghi cip chimg thu s6 o
x4c nhan cia co quan, t6 chite quan Iy truc tiép gii dén Nguoi quan 1y thué bao.

Buée 2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd 50 hop
1€, Ngucn quéan ly thue bao giri d& nghi cép chu'ng thu s6 kém theo hd so vé Co
quan tiép nhan yéu ciu chimg thue sau day:

- Cyc Co yéu - B Tdng Tham muu, B§ Québc phong 12 co quan tiép nhén
yéu céu chimg thuc d8i véi cic yéu cau dich vu chimg thuc chit ky s6 cla céc tb
chirc, ¢4 nhén trong Quén ddi nhén dan:

Dia chi: 86 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, 13 N6i; Pia chi thu dién tir:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - Bé Céng an 4 co quan tiép nhin yéu cAu chimg thuc dbi
véi cac yéu céu dich vu chimg thwe chit ky s cia céc t8 chiic, c4 nhan trong Céng
an nhan dén:

Pia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Nbi; Pia chi thu dién tir:
cybca@bcey.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B4 Ngoai giao 13 co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc dbi
véi cae yéu cau dich vu chimg thuc chit ky s6 clia cdc td chirc, ca nhan trong pham
vi BO Ngoal giao:

Pia chi: S8 1 Tén Thit Pam, Ba Pinh, Ha Noi; Dia chi thu dién ti:
cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu béang - Chinh quyén thuc Ban Co yéu Chinh phi 14 co
quan tlep nhén yéu cau chung thue d6i v6i cde yéu ciu dich vy ching thye chit
ky s& cta céc td chite, ¢4 nhan khéng thude cic co quan trén:

Pia chi: $6 60 Nguyén Chi Thanh, Péng Da Ha Noi; Pia chi thu dién t&:
cydeq@bcey.gov.vn.

Buée 3. Trong thoi han 03 ngay lam viée, k& tir ngay tiép nhén hd so hop

12

A




1§, Co quan tlep nhén yéu céu chimg thuc 6 trach nhiém kiém tra hd so, lap danh
sach dé nghi cap chimg thu, kém theo ban sao hd so ‘hop 1€ va danh sach dé nghi
cip chung thu sé cia Ngudi quan 1y thué bao giri v& Cuc Chimg thuc sé va Bao
mét thong tin.

Bude 4. Sau khi tiép nhan hd so hop 18, Cyc Chimg thuc sb va Bao mét
théng tin kiém tra ho so, thuc hién hoat ddng tao cap khda, tao ching thu 36, bao
dam thiét bi luu khéa bi mét cho thué bao. Théng bao thoi gian, dia diém tiép nhin
thiét bi luu khoéa bi mét cho Co quan tiép nhén yéu ciu chitng thue.

Budc 5. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, k& tir ngay tlep nhén hd so hop
1€, Cuc chimg thuc s6 va Bao mét thong tin ¢06 trach nhiém kiém tra hd so, td chitc
tao cap khéa, tao chimg thu sb, bao dam thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao.
Thong bao thoi gian, dia diém tiép nhan thiét bi lwu khoéa bi méat cho Co quan tiép
nhin yéu cu chimg thuc.

Bude 6. Trong thol han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc théng bao
thoi gian, dia diém tiép nhan th1et bi luu khéa bi mét, Co quan tiép nhén yeéu cAu
ching thuc c6 trach nhiém tiép nhan thiét bi luu khéa tr Cuc Chimg thuc s6 va
Bao mét thong tin.

Bude 7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc thiét bi luu
khoa bi mat, Co quan tiép nhan yéu chu chimg thuc ¢6 trich nhiém théng bao va td
chtrc ban giao thiét bi hr khéa bi mat cho Ngudi quan ly thué bao.

Butée 8 Trong thdi han 03 ngay lam viée, k& tir ngay nhin thiét bj luu khéa bi
mét, Ngudi quan ly thué bao ban giao thiét bi hru khéa bi méat dén thué bao. Sau khi
ban giao thiét bj liu khoa bi mét cho thué bao, Ngudi quan Iy thué bao gii d€ nghi
thii diém c6 hiéu lue cia chimg thu vé Cuc Chimg thuc sb va Bao méat théng tin.

Bude 9. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc de nghi thot
diém c6 higu luc ca ching thu sd, Cuc Chimg thie s6 va Bao mat théng tin ¢6 trach
nhiém cdng bd chimg thir s6 ciia thué bao trén trang thong tin dién tir ciia Cuc Ching
thue sb v Bao mét thong tin. Chimg thu sb cia thué bao ¢6 hiéu luc ké tir thoi diém
duge Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin cdng bb.

Cich thirc thuee hign: Truc tiép hoic qua dudng buu dién hodic qua internet
(vin ban dién ti).

Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hd so: Vin ban dé nghi ctia ngudi duge co quan, td chire giao
quén Iy ching thu sé cta thiét bi, dich vy, phén mém vi duge ngudi dimg ddu co
quan, t6 chirc quan 1y truc tiép xé4c nhan.

56 hwong hé so: 02 b6 (Ngudi quéan 1y thué bao luu 01 bo, 01 bd giri vé Co
quan tiép nhan yéu cau).

Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viée, trong d6:

- 06 ngay lam viéc cho Nguoi quan 1y thué bao.
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- 08 ngay lam viéc cho Co quan tiép nhan yéu cAu chimg thye.

- 03 ngay lam viée cho Cuc Chimg thyc sé va Bao mét théng tin.

- 01 ngay lam viéc cho Cuc Chimg thuc sb va Bao mat thong tin cdng
bé chitng thu s6.

Déi twong thiec hién thii tuc hanh chinh: Co quan, tb chic.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi cé thdm quyén duoc uy quyén ho#c phan cAp thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, td chiic quan 1y truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, tb chirc lién quan.

‘ gfé’t qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Ching thu sé cho thiét bi, dich vy,

phén mém; Thiét bi Juu khéa bi mét.

Lé phi (néu cé): Khéng.

Tén miu don, miu to k’hai: V::'m’ béan dé nghi ciia ‘ngub\i duge co quan, td
chure gi‘ao quan ly ghﬂmg thu s6 cla thicf:t bi, dich vu, phin mém VéNduc_rc nguol
dimg diu co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép x4c nhan thue hién theo Mau 06.

Yéu céu, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Thiét bi, dich vu va phén mém thudc sé& hitu, quan 1y ctia co quan, td chire
cé tu céch phap nhén;

- Ngucn quan Iy chimg thu sb cia thiét bi, dich vu va phan mem phai la

ngudi ¢é thim quyen clia co quan, tb chic theo quy dinh cia phap Iudt vé quan 1y
“va sir dung con déu;

- C6 van ban @ nghi cta ngu’ou dugc co quan, td chirc giao quéan 1y churng
thu s cta thiét bi, dich vu, phdn mém va duge ngudi dimg ddu co quan, t6 chirc
quén 1y truc tiép x4c nhén;

- Puge Ngudi quan 1y thué bao phé duyét va d& nghi cép chimg thu s6.
Cin cit phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Can ct Nghi dinh 6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ném 2007 cla

Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tit vé chit ky s6 va dich
vu chirng thuc chit ky s6;

- Can cr Nghi dinh sb 106/2011/NB-CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét sb didu cta Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky 56,
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- Can cir Nghj dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cia
Chinh pht sira d6i, b6 sung mét s diéu ctia Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
V€ chr k¥ s6 va dich vu chimg thue chit ky s va Nghi dinh sé 106/2011/NB-CP
ngay 23 thang 11 nim 2011 cia Chinh phu sira dbi, b sung mét sé didu cia Nghi
dinh s6 26/2007/NB-CP ngay 15 thang 02 nim 2007;

- Théng tur sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 ndm 2016 ctia Bo trudng
B3 Quéc phong quy dinh vé cung cdp, quan 1, st dung dich vu chimg thuc chit ky
s6 chuyén ding phuc vu céc co quan Dang, Nha nuée, td chic chinh tri - xa hdi.

5. Thit tuc gia han chirng thu 56 cho cd nhén

Trinh tir thuc hién:

Bude 1. Cé nhén phéi ¢6 vin ban dé nghj gia han chimg thu sé ¢é xdc nhan
clia co quan quan 1y truc tiép gii dén Ngudi quan ly thué bao.

Buée 2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhéan dé nghi gia
han ching thu sb, Ngudi quan 1y thué bao can ct yéu ciu dam bdo an toan, xéc
thire théng tin trong giao dich dién t& phuc vu nhiém vu cia co quan, té chic
minh, xét duyét va lap danh séch thué bao d nghi gia han ching thu sb, giri Co
quan tiép nhén yéu cdu ching thuc va Cuc Ching thuc sé va Bao mat thong tin
theo dia chi nhu sau:

- - Cuc Co yéu - B4 Téng Tham muu, B6 Qubc phéng 1a co quan tiép nhén
yéu cu chimg thuc dbi véi cac yéu ciu dich vu chimg thue chif ky s6 clia cic t6
chtre, ¢ nhén trong Quén d6i nhén dan:

Pia chi: Sé 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Pinh, Ha Néi; Dia chi thr dién tir:
cybgp@bcy.gov.vn. ,

- Cuc Co yéu - Bd Céng an 1a co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc doi
v6i cac yéu cau dich vu chimg thue chit ky s6 cia cac td chirc, c4 nhan trong Cong
an nhén dan:

Dia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi; Pia chi thu dién
cybca@bcy.gov.vn. \ ,

- Cuc Co yéu - B Ngoai giao 1 co quan tiép nhén yéu ciu ching thuc doi
vl céc yéu cau dich vu ching thue chit ky s clla cac 16 chire, ca nhan trong pham
vi Bd Ngoat giao:

Dia chi: $6 1 Tén Thit Pam, Ba Dinh, Ha Ni; Dia chi thu dién t:
cybng{@bcy.gov.vn. ’

- Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thudc Ban Co yéu Chinh phu la co
quan tiép nhan yéu cu ching thuc ddi voi céc yéu cau dich vu chimg thyc chiy
ky s& ctia cac t chire, ¢4 nhin khéng thude cdc co quan trén:

Dia chi: $6 60 Nguyén Chi Thanh, Pbng Pa, Ha Noi; Dia chi thw dién ti:
cydeq(@bey.gov.vn.
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- Cyc Chumg thuc & va Bao mat théng tin thudc Ban Co yéu Chinh phu:

Dia chi: 86 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuén, Ha Noi, Dien
thoai/Fax: 04.37738668; Dia chi thu dién ti: ca@bey.gov.vn; Trang thong tin dien
ti: http://ca.gov.vi.

Bude 3. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiep nhan e nghi gia
han chimg thu sb, Cuc Chirng thuc 6 va Bao mat théng tin c6 trach nhiém gia han
chung thu s& cho thué bao va théng bao cho Ngudi quéan 1y thué bao va Co quan
tiép nhan yéu c&u chimg thuc biét. |

Trudng hop khong chép nhan @2 nghi gia han ching thu s6, Cuc Chimg
thue sb va Bao mat thong tin thong bao béng van ban néu 16 1y do cho Nguoi quan
1y thué bao va Co quan tiép nhén yéu céu chimg thuc biét.

Cich thire thuc hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién hodc qua intemet
(vin ban dién tir).

Thanh phin, sé liepng hé so: Vin ban d¢ nghi gia han ching thu s theo
c6 xAc nhan clia co quan quéan ly tryc tiép giri dén Negudi quan 1y thué bao;

S6 lwong hé so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: 06 ngay 1am viée, trong d6:

- 03 ngay cho Ngudi quan ly thué bao.

- 03 ngay cho Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin /Ban Co yéu Chinh ph.

DPéi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

Co quan thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi cod thdm quyén duoc uy quyén hoic phan chp thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, td chire quan ly truc tiép.

- Co quan phéi hop: Cac co quan, td chire lién quan.

K&t qué thue hign thil tuc hanh chinh: Chimg thu s6 cho ¢4 nhén duoc gia han.

Lé phi (néu cd): Khong.

Tén méu don, mu to khai: Van ban d8 nghi gia han chimg thu s6 theo c6
X4c nh%n cha co quan quin Iy truc tiép gl dén Ngudi quan ly thué bao thuc higén
theo Mau 02.

Yéu cau, diéu kién thiec hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

- Chimg thu s& chi duoc d& nghi gia han 01 1an va phai dm bao con thai
han sir dung it nhat 60 ngay.

- Co quan, td chire, c4 nhan phai ¢é vin ban dé nghi, duge Ngudl quan ly
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thué bao phé duyét va dé nghi gia han chimg thu sé.

Céan cit phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- ?én cu 'Nghj dmh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 théng 02 nam 2007 cia
Chlnh’ phi quy dinh ch1’ ti€t thi hanh Luét Giao dich dién tr vé chit k¥ s6 va dich
vu chimg thue chit ky s6;

.~ Can ct Neghi dinh $6 106/2011/ND-CP ngiy 23 thing 11 nam 2011 cia
Cl}mh phuusu:a doi, bd sung mét sd didu cia Nghj dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thkang 02 nam 2007 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Lut Giao dich dién tix
Vvé chit ky s6 va dich vy chimg thuc chi ky s8;

- Can cir Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thdng 11 ndm 2013 ciia
Chinh phu sira d6i, b6 sung mét s6 didu ciia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
Ve chit ky s6 va dich vu chimg thyc chit ky sb va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 ndm 2011 cia Chinh phu stta doi, b6 sung mét sb didu ctia Nghj
dinh s 26/2007/NDP-CP ngay 15 thing 02 nim 2007;

- Théng tir s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cua B trudng
B¢ Québc phong quy dinh v& cung cép, quan 1y, st dung dich vu ching thuc chit ky
s6 chuyén dimg phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, td chitc chinh {ri - x4 hoi.

6. Thi tuc gia han chitng thw s6 cho cho ngwdi ¢6 thim quyén ciia co
quan, té chitc theo quy dinh cda phap luit vé quin ly va s& dung con dau,
ngwoi ¢6 chire danh nha nuée.

Trinh tw thuc hién:

Buée 1. Cé nhén ngudi ¢6 thAm quyén cia co quan, tb chirc theo quy dinh
ctia phap lujt v& quén 1y va st dung con déu, ngudi ¢é chirc danh nha nude phai C(:)
vin ban d& nghj gia han chimg thur s§ theo M2u 02, c6 xac nhén cla co quan, to
chitc quan 1y truc tiép giri dén Nguai quan 1y thué bao.

Buéc 2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhén d& nghi gia
han chimg thu sb, Nguoi quan 1y thué bao cin cit yéu ciu dam bao an toé}n, x4c
thue théng tin trong giao dich dién tir phuc vu nhiém vu cua co quan, 16 chirc
minh, xét duyét va ldp danh sach thué bao dé nghi gia har} chimg thu 80, g1 Co
quan tiép nhén yéu cu chimg thuc va Cuc Chung thuc s va Bao mit thdng tin
theo dla chi nhu sau:

- Cuc Co yéu - Bo6 Téng Tham muu, B Quéc phong la co quan tiép nhz_"lr;
yéu cau chimg thuc dbi véi cac yéu cau dich vu chimg thuc chir ky s6 cla cac t0
chtic, cé nhan trong Quén déi nhéan dén:

Dia chi: 88 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha N&i; Dia chi thu dién t:
cybgp@bcy.gov.vn. ,

- Cuc Co yéu - B6 Cong an 12 co quan tiép nhén yéu ciu ching thuc dbi
vO1 cac yéu cau dich vu chimg thuc chit ky s6 cia céc t chirc, ¢4 nhan trong Cong
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an nhéan dan:
Pia chi: S6 44 Y&t Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi; DPia chi thu dién t
cybca@bcy.gov.vn. ‘ .
- Cuc Co yéu - Bo Ngoai giao la co quan tiép nhan yéu cau chimg thyc doi

. voi cac yéu chu dich vu chimg thuc chit ky s6 cla céc td chite, cd nhan trong pham

vi B6 Ngoat giao:
Pia chi: S 1 Tén Thit Dam, Ba Dinh, Ha Nbi; Pia chi thu dién o

cybng@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yeu Dang - Chinh quyen thudc Ban Co yéu Chinh pht 12 co .

quan tiép nhidn yéu céu ching thuc ddi vai cac yéu ciu dich vu ching thuc chir
ky s0 cua cac td chirc, ca nhan khong thudc céc co quan trén:

Dia chi: $6 60 Nguyén Ch{ Thanh, Déng Pa, Ha Noi; Dia chi thu dién o

cydeg@bcy.gov.vn.
_ Cyc Chimg thuc sb va Bao mét thong tin thugc Ban Co yéu Chinh phi:

Dia chi: 86 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuan, Ha Noi; DPién
thoai/Fax: 04.37738668; Dia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn; Trang théng tin dién
tr: http://ca.gov.vn.

Budcc 3. Trong thot han 03 ngay Jam viéc, ké tir ngay tiép nhén dé nghi gia
han chimg thu s6, Cuc Ching thuc s6 va Bao mét théng tin c6 trach nhiém gia han
chu’ng thu sb cho thué bao va thong bao cho Nguoi quan 1y thué bao va Co quan
tiép nhan yéu cdu chimg thuc biét.

Trucmg hop khéng chép nhén d& nghi gia han chimg thu s6, Cuc Chimg
thuc s6 va Bao mét théng tin thong bao bang vin ban néu 18 Iy do cho Nguoi quén
ly thué bao va Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc biét.

Céch thirc thue hién: Truc tiép hoac qua dudng buu dién hodc qua internet
(vin ban dién tr ¢ ky s ctia chimg thu s6 ¢6 hiéu luc).

Thanh phén hé so: Vin ban dé nghi gia han chimg thu sb clia nguoi b
thdm quyén clia co quan, to chiic theo quy dinh cta phép ludt vé quan Iy va s
dung con du, ngudi c6 chirc danh nha nuée, c6 x4c nhin cia co quan, td chic
quéan 1y trire tiép.

So lwgng ho so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: 06 ngay 1am viéce, trong do:

- 03 ngay cho Nguoi quan ly thué bao. |

- 03 ngay cho Cyc Chimg thyc s va Bao mét théng tin /Ban Co yéu Chinh phu.
Doi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thim quyen quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong
tin/Ban Co yéu Chinh phi. |
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- Co quan hodic ngudi cé thim quyén dwoc uy quyén hoc phin cdp thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, t6 chirc 1ién quan.

Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Chimg thu s6 cho nguoi co thim
quyén ctia co quan, td chire theo quy dinh ciia phép luét vé quan 1y va st dung con
dédu, nguot cd chiic danh nha nudce duge gia han.

Lé phi (néu cd): Khong.

Tén mbu don, mau to khai: Vin ban dé nghi gia han chimg thu sé cta
nguoi c¢6 thAm quyén cla co quan, t& chirc theo quy dinh ctia phap luét vé quén ly
va sir dung con dau, ngudi cé chiic danh nha nuéc, ¢6 xac nhin cua co quan, th
ChU’C quén Iy true tiép thue hién theo MAu 02.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

- Chimg thu sé chi duge d& nghi gia han 01 Jan va phal dam bao con thot
han st dung it nhit 60 ngay.

- Co quan, td ch‘ufc, ca nhan phai co van bf’m dé nghi, duge Ngudi quéan ly
thué bao phé duyét va dé nghi gia han ching thu sé.

Cédn cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Cén cir Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua

Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky sb va dich
vu chirmg thuc chit ky sb;

- Can cir Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thing 11 ndm 2011 cla
Chinh pht stra déi, bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién t
vé chit k¥ sb va dich vu chu*ng thire chit ky s6;

- Can cr Nghi dinh sb 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu stra déi, bd sung mét sb didu cia Nghi dinh s 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
vé chit ky s va dich vu chimg thuc chit ky s6 va Nghj dinh s6 106/2011/ND-CP
ngdy 23 thang 11 nam 2011 cia Chinh pht sira dbi, bd sung mot s didu ctia Nghi
dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007,

- Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cia B trudng
Bb Qubc phong quy dinh vé cung chp, quan 1y, sit dung dich vu chimg thuc chit ky
s6 chuyén ding phuc vu cic co quan Dang, Nha nuéc, t8 chitc chinh tri - x4 hdi.

7. Tha tuc gia han chirng thu sb cho co quan, to chite.

Trinh tu thuc hi¢n:

Bude 1. Ngudi ¢6 thim quyén clia co quan, t6 chiic theo quy dinh ctia phép

luat v& quan ly va sir dung con dau duge co quan, t6 chire glao quéan ly chung thu
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sb cta co quan, td chirc phai cé van ban s nghl gia han chimg thu sb ¢6 xac nhén
cla co quan, t& chire quan 1y truc tiép gi dén Ngudi quan 1y thué bao.

Buce 2. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan d& nghi gia
han chimg thu 6, Nguoi quan ly thué bao can clr yéu cdu dam bao an toan, x4c
thue théng tin trong giao dich dién tu phuc vu nhiém vu cia co quan, t6 chic
minh, xét duyét va lap danh sach thué bao d& nghi gia han chimg thu 56, gtri Co
quan tiép nhan yéu cau chimg thuc va Cuc Ching thuc s6 va Bao mét thong tin
theo dia chi nhu sau:

- Cuc Co yéu - B6 Tong Tham muu, Bo Qubc phong 14 co quan tiép nhén
yéu ciu chimg thuc d6i v6i cac yéu cau dich vu ching thuc chit ky sb clia cac td
chirc, c4 nhén trong Quén doi nhan déan:

Pia chi: S5 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Pinh, Ha Ngi; Dia chi thu dién ti:
cybgp@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu - B4 Céng an la co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc déi ]

véi cée yéu céu dich vu chimg thuc chit ky 56 clia cac td chic, ¢4 nhén trong Coéng
an nhén din:

Dia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi; Dja- chi thu dién tir
cybca@bey.gov.vn.

- Cuc Co yéu - Bo Ngoai giao 13 co quan tiép nhan yéu céu chimg thuc abi
véi cac yéu clu dich vu chimg thue chit ky so clia cic t chirc, c4 nhén trong pham
vi B§ Ngoai giao:

Dia chi: S6 1 Tén Théit Pam, Ba Pinh, Ha Noi; Dia chi thwr dién ti:
cybng@bcey.gov.vn.

- Cuc Co yeu bang - Chinh quyen thuge Ban Co yéu Chinh phu 13 co
quan tiép nhan _yéu chu chimg thuc ddi v6i cc yéu cdu dich vu chimg thuc chit
ky sO cua céc t& chitc, ca nhan khéng thudc cdc co quan trén:

Dia chi: S 60 Nguyen Chi Thanh, Bong Pa, Ha Noi; Dia chi thu dién t:
cydeq@bcey.gov.vn.

_ Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin thuc Ban Co-yéu Chinh ph:
Dia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuin, Ha N6&i; Pién
thoai/Fax: 04.37738668; Dia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn; Trang thong tin dién
ti: http://ca.gov.vn.

Bud¢e 3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhin dé nghi gia |

han chimg thw s6, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét théng tin ¢ trach nhiém gia han
chtng thu sb cho thué bao va théng béo cho Ngudi quén ly thué bao va Co quan
tiép nhan yéu cdu chimg the biét.

Trudmg hop khaéng chip nhan dé& nghi gia han ching thu s6, Cuc Chimg
thuc sb va Bdo mit théng tin théng bao bang van ban néu rd 1y do cho Ngudi quan
1y thué bao va Co quan tiép nhén yéu céu chimg thuc biét.
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Cdch thirc thue hlen Truc tiép hoac qua dudng buu dién hodc qua internet
(van béan dién tir ¢6 ky s6 cua ching thu s6 c¢6 hiéu luc).

Thanh phin ho so: Vin ban & nghi cta nguol duge co quan, td chirc glao

quan 1y chimg thw s6 cia co quan, t& chirc va duge ngudi ding dau co quan, t6
chitc quan 1y truc tiép x4c nhan.

So lirong hé so: 01 bd.
Théi han gidi quyét: 06 ngay lam viée, trong dé:
- 03 ngay cho Nguoi quan 1y thué bao.
- 03 ngay cho Cuc Chimg thuc sb va Béo mat théng tin/Ban Co yéu Chinh ph.
Déi twpng thire hién thii tuc hanh chinh: Co quan, td chirc.
Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc sé va Bao mét théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.
- Co quan hodc ngudi cé thim quyén duge uy quyén hoic phan cip thuc
hién: Khéng.
- Co quan trire tiép thuc hién TTHC: Co quan, té chirc quan 1y truc tiép.
- Co quan phdi hop: Céc co quan, 6 chirc lién quan.
Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Ching thu s6 cho co quan, té chiic
dugc gia han.
Lé phi (néu c6): Khong.
Tén miu do:n, mau 1o khai: Vén’bén dé nghi gia har} chimg thu sé c¢6 x4c
nhén cla co quan, td chirc quan ly truc tiép thuc hién theo Mau 04.
Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
- Chiing thur s6 chi dugc d& nghi gia han 01 13n va phai dam bao con thai
han st dung it nhat 60 ngay.
- Co quan, tb ch‘trc, ca nhan phai c¢6 van b’éln dé nghi, du’qc Nguoi quan ly
thué bao phé duyét va dé nghi gia han ching thu 8.
Cin cir phdp Iy ctia thii tuc hanh chinh:

- Cén cu Nghi dinh 36 26/2007/NB-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich
vu chimg thuc chit ky sb;

- Can cir Nghi dinh 36 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 clua
Chinh phi stta @61, bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cia Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién t
vé chit ky 56 va dich vu chimg thuc chit ky s6;



- Can ¢t Nghi dinh s6 170/2013/NDB-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cla
Chinh phi sita déi, bb sung mét s6 dieu clia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nim 2007 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
v& chit ky sb va dich vu chimg thuc chi ky s6 va Nghi dinh s0 1Q6/2‘011/NB—C}?
ngay 23 thang 11 nam 2011 cha Chinh phil sira d61, bo sung mét s6 diéu cua Nghi
dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

- Théng tu 6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 ndm 2016 cia BS trudng
B Qudc phong quy dinh vé cung cip, quan 1y, sit dung dich vu chimg thuc chit ky
s6 chuyén ding phuc vu céc co quan Pang, Nha nude, to chtre chinh tri - x8 hdi.

8. Thi tuc gia han ching thw s6 cho thiét bi, dich vu, phin mém.

Trinh tw thuc hién:

Bude 1. Ngudi cb thdm quyén ctia co quan, tb chirc theo quy dinh ctia phap
luat vé& quén ly.va st dung con dau dugce co quan, t0 chirc giao quan ly chl'mg’thu
s cho thiét bi, dich vu, phén mém phai vin ban dé nghi gia han chimg thur s ¢o
x4c nhan cila co quan, t6 chitc quan 1y tryc tiép g dén Ngudi quan 1y thué bao.

Bude 2. Trong thdi han 03 ngay lam viée, k& tir ngay tiép nhén dé nghi gia
han chimg thu s&, Ngudi quan 1y thué bao cin ¢t yéu cdu dém bao an toan, Xac -
thue théng tin trong giazo dich dién t& phuc vu nhiém vu cla co quan, td chire
minh, xét duyét va ldp danh sach thué€ bao d& nghi gia han chimg thu s6, giri Co
quan tiép nhan yéu cau chimg thue va Cuc Chimg thue s6 va Bao mat théng tin
theo dia chi nhu sau:

- Cuc Co yéu - Bo Téng Tham: muu, Bo Quéc phong 1a co quan tiép nhén
yéu cau chimg thuc d6i véi cdc yéu cau dich vu chimg thuc chir ky s6 cua céc to
chirc, ¢ nhan trong Quén ddi nhan dan:

Bia chi: $6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Noi; Dia chi thu dién t:
cybgp@bcy.gov.va.

- Cuc Co yéu - B& Céng an la co quan tiép nhan yéu céu chimg thuc a6i
v6i céc yéu cau dich vu chimg thuc chit ky sé cua céac t6 chirc, cd nhin trong Cdng
an nhan dén: ,

Dia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Néi; Dia chi thr dién ti:
cybca@bcey.gov.vn. ‘

- Cue Co yéu - B Ngoai giac 14 co quan tiép nhén yéu cAu chimg thuc ddi
v&i cac yéu cau dich vu ching thuce chit ky s6 cua céc t6 chire, cd nhan trong pham
vi BO Ngoai giao:

Dia chi: S8 1 Tén Thét Dam, Ba Pinh, Ha Néi; Dia chi thu dién tn:
cybng(@bcy.gov.vn.

- Cuc Co yéu Déang - Chinh quyén thudc Ban Co yéu Chinh phi la co
quan ti€p nhén yéu cdu ching thuc d6i vé&i céc yéu cau dich vu ching thuc chit
ky sd ctia céc t6 chiic, ca nhén khéng thudce cac co quan trén:

Dia chi: $6 60 Neuyén Chi Thanh, Déng Pa, Ha Ngi; Dia chi thu dién ti:
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cydeg@bey.gov.vn.
- Cuc Chimg thye s6 va Bao mat théng tin thuge Ban Co yéu Chinh phit:
~_ Pia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuin, Ha N&i; Dién
thoai/Fax: 04.37738668; Dia chi thir dién tir: ca@bcy.gov.vn; Trang théng tin dién
tir: http://ca.gov.vn.

Buoe 3. Trong thot han 03 ngay lam viée, k& tir ngay tiép nhan dé nghi gia
han ching t}}u 56, Cuc Chimg thuc sé va Bao mét thong tin ¢6 trach nhiém gia han
ct%fmg thu s6 cpo thué bao va tt}éng bdo cho Nguoi quén ly thué bao va Co quan
tiép nhén yéu cau chimg thuc biét.

Truong hop khong chip nhan d& nghi gia han chimg thu s8, Cuc Chimg
thue s6 va Bao maét thc“)ng’ tin théng bao bing van ban néu 13 Iy do cho Ngudi quan
ly thué bao va Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc biét.

Cadch thirc thuc f:ién: Truec tiép hodc qua dudng buu dién hoic qua internet
(van ban dién tir ¢6 ky sb clia chimg thur s8 ¢6 hidu luc).

T h,dnk phin hé so: Ve“u} ban d& nghi gia han chimg thu s6 ¢6 x4c nhén cia
co quan, td chirc quén ly truc tiép.

86 lugng hé so: 01 bb.

Théi han gidi quyét: 06 ngay 1am viée, trong d6:

- 03 ngay cho Ngudi quan ly thué bao.

03 ngay cho Cuc Chimg thuc sb va Bao mét théng tin /Ban Co yéu Chinh ph.

Doi tieong thie hién thii tuc hanh chinh: Co quan, td chirc.

Co quan thic hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va B&o mit théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi co thdm quyén dwgc uy quyén hodc phén chp thuc
hién: Khong. ,

- Co quan trie tiép thuc hién TTHC: Co quan, t5 chirc quan 1y truc tiép.

- Co quan phéi hop: Cac co quan, t6 chitc lién quan.

‘ Két qud thyc hign thi tuc hanh chinh: Ching thu sé cho thiét bi, dich vu,
phan mém duge gia han.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén miu do:n, mdu to khai: Vén’ bén dé nghi gia han chimg thu 36 ¢6 Xac
nhén ctia co quan, t6 chic quan ly truc tiep thuc theo Mau 06.

Yéu cdu, didu kign thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cd):
_ Chimg thu s chi duoc d& nghi gia han 01 lan va phai dam bao con thoi

han sir dung it nhét 60 ngay.
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- Co quan, t6 chitc, c4 nhén phai ¢ van ban dé nghi, duge Ngudoi quan ly -
thué bao phé duyét va dé nghi gia han chimg thu sd.

Cin cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Céan cr Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 théng 02 nam 2007 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Lut Giao dich dién tir ve chit ky s6 va dich
vy ching thuc chit ky sb;

- Can cu Nghi dinh s6 106/2011/NB CP ngay 23 thang 11 nim 2011 cda
Chinh phu stra dbi, bd sung mét s6 didu clia Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cta Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va dich vu chung thue chit ky sé;

- Can cir Nghi dinh sb 170/2013/ND CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu sira d6i, b sung mét sb didu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tr
vé chir ky sb va dich vu chimg thuc chit ky s6 va Nghi dinh sb 106/2011/ND- CP
ngay 23 thang 11 nam 2011 cia Chinh phu sira doi, bd sung mot sb didu cia Nghi
dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

- Théng tir s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thdng 02 nidm 2016 cia B trudng
B6 Quéc phong quy dinh vé cung cép, quén ly, sir dung dich vu ching thuc chit ky
sd chuyén dung phuc vu cac co quan Dang, Nha nude, td chire chinh trj - x4 héi.

9. Thi tuc thu hdi ching thw sé ciia cd nhin.

Trinh tw thwc hién:

Budc 1. C4 nhan c6 vin ban d& nghi thu hdi ching thu sb ctia cd nhin cé
x4c nhan cia co quan quan 1y truc tiép giri Ngudi quan 1y thué bao hodc co quan
cé thdm quyén theo quy dinh ctia phép JUE

Buée 2. Trong thoi han 24 gio, ké tir khi nhén duge dé nghi thu hdi ching
thur s6 tir thué bao hodc co quan ¢ thdm quyén theo quy dinh cia phap luat, Nguoi
quan 1y thué bao giri d& nghj thu hdi chung thu té Cuc Chimng thue s6 va Bdo mat
théng tin; ddng thoi gl cho Co quan tidp nhan yéu ciu chimg thuc;

Budc 3. Trong théi han 12 gidy, ké tir khi nhan dwoc dé nghi thu hdi chimg
thu s6, Cuc Chimg thire s6 va Bao mét thong tin phai lam mét hiéu luc cla chimg
thir s6 va cong bd chimg thur sb bi thu hdi trén trang théng tin dién t cta Cuc
Chimg thuc sé va Bao mét théng tin; ddng thoi thong béo thu hdi thiét bi luu khéa
bi mét cho Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc va Ngudi quan 1y thué bao.

Burée 4. Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay thu hdi chitng thu sb,
Nguori quan Iy thué bao ¢6 trach nhiém thu héi thiét bi luu khéa bi mat clia chung

thur s6 hét han su dung hodc chimg thu s6 bi thu hdi, ban giao cho Co quan tiép
nhén yéu ciu chimg thuc;

Bude 5. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dwoc thiét bi luu
khoa bi mét tir Ngudi quéan 1y thué bao, Co guan tiép nhén yéu ciu ching thuc ban
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giao thiét bi lvu khéa b mét cho Cuc Chimg thuc s va Bio mét théng tin;
Cdch thirc thiee ﬁién: True tiép hodc qua dudng buu dién hodc qua internet
(vin ban dién tir ¢6 ky s6 cita chimg thur sb ¢6 higu luc).
Thanh phan hé so:
- Vin ban d,é nghi thu hdi chimg thu sb cia cd nhén 6 xac nhén cta co
quan quan ly truc tiep;
- Vin ban dé nghi thu hdi chimg thw s6 ciia Ngudi quan 1y thué bao;
- Vin ban d& nghi thu hdi chu’ng thu clia co quan tién hanh t8 tung, co
quan an ninh (néu co).
S6 heong hé so: 01 bd.
Thei han gidi quyét:
- D6i véi thu héi ching thie s6: 36 gio.
+ 24 gidr d6i v6i Nguoi quéan ly thué bao.
+ 12 gidr dbi véi Cuc Chimg thuc sb va Bao mét théng tin/Ban Co yéu Chinh pha.
- DG v&i thu héi thiét bi luu khoa bi mdt: 08 ngay.
+ 05 ngay d6i vai Nguoi quan 1y thué bao.
+ 03 ngay d6i véi Cuc Chimg thuc s& va Bao mat thong tin/Ban Co yéu
Chinh phi.
Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan,
Co quan thwc hi¢n thii tuc hanh chinh:
- Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mit théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.
- Co quan hodc ngudi co thim quyén duoc uy quyén hodc phén chp thuc
hién: Khéng.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, td churc quén ly truc tiép.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, 6 chire lién quan.
Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Ching thu s6 bi mat hiéu lue; thiét
bi luu khda bi mat duge thu hoi.
Lé phi (néu cé): Khong.
Tén miu don, méu to khai: Vin ba’n} d& nghi thu hdi chimg thu s6 clia ca
nhén c6 x4c nhén cta co quan quan ly truc tiép thuc hién theo Mau 09.
Yéu ciu, diéu kién thuce hién thit tuc hanh chinh (néu co):
* D1 véi moi loal ching thu sb:
- Ching thu sb hét han st dung;

- Theo yéu cau bé.ng vin ban tr thué bao, c¢d xic nhén cta Nguoi quén ly thué
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bao, trong cac trudng hop: khéa bi mét bi 10 hodc ngh1 bi 16; thiét bi lru khéa bi méat bi
thét lac ho#c cc trudng hop mat an toan khac; thiét bi huu khoéa bf mét bi héng;

- Theo yéu ciu cua co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh;

- Theo yéu ciu clia Ngudi quan 1y thué bao;

- Quan ly thiét bi lwu khoéa bi mét vi pham: ’Thiét bi luu khoa bi mét
khéng duoc quan ly nhu quan 1y bi mét nha nude cap d6 “Mat”; dung céc cong
cu, chuong trinh hay bét ctt hinh thite ndo khéc 1am thay d6i dit ligu hodc 1am I héng
thiét bi Iuu khoéa bi mat;

* Pbi v6i chimg thur s6 cia ¢4 nhéan:

- Cé nhén thay i vi tri cong tdc ma théng tin vé vi trf cong tic m6i khong
pht hop vai thdng tin trong chimg thur s6;

- Ca nhan nghi hwu, thdi visc, tir trin.

Cain cir phdp Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Can cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thing 02 nam 2007 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir v& chix ky s6 va dich
vu chimg thye chir ky s8;

- Can ctr Nghl dinh sb 106/2011/ND CP ngay 23 thang 11 nadm 2011 cia
Chinh pht stra 38, bd sung mét sb didu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién t&
vé chir ky sé va dich vu churng thue chit ky sé;

- Cén cu Nghi dinh ) 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cua
Chinh phi sira d6i, b sung mét s6 didu cla Nghi dinh 56 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cda Chinh phu quy dmh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va dich vu chiing thuc chir ky s6 va Nghi dinh sd 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 ném 2011 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb diéu ciia Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 théang 02 nim 2007;

- Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cta B trudng
B6 Qubc phong quy dinh vé cung cép, quan 1y, st dung dich vu chimg thuc chir ky
s0 chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nude, td chitc chinh tri - x& héi.

10. Thi tue thu hdi ching thw s6 ciia nguoi ¢6 thAm quyén ciia co
quan, to chirc theo quy dinh ciia phap lujt vé quan Iy va sir dung con dau,
nguoi ¢6 chire danh nha nuée. '

Trinh tr thuc hién:

Bude 1. Ngudi ¢6 thdm quyeén clia co quan, td chitc theo quy dinh clia phap luat
vé quén 1y va sir dung con dau, ngudi ¢d chirc danh nha nuéc hodc ngudi co trach
nhiém d2 nghi thu hdi chimg thu s8 14p vin ban d& nghi thu hdi chimg thu s6 va gii t6i
Ngudi quan ty thué bao.

Bude 2. Trong thoi han 24 gid, k& tir khi nhén duge d& nghi thu hdi ching
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thur sb tir thué bao hoc co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh cia phap luét, Nguoi
quan ly thué bao giri d& nghi thu hoi chung thur t61 Cuc Chimg thuc s6 va Bao mit
théng tin; ddng thoi gri cho Co quan tiép nhan véu ciu chimg thuc;

Budce 3. Trong th0'1 han 12 gid, ké tir khi nhan dugc & nghi thu hdi chimg
thu so Cuc Chung thuc sé va Bao mat thong tin phai lam mét hiéu luyc cua chimg
thir sb va cong bb chimg thwr s6 bi thu hdi trén trang thong tin dién tr ctia Cuc
‘Chimg thue s6 va Bao mat thong tln déng thoi thong bao thu hdi thiét bi luu khéa
b mét cho Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc va Ngudi quan 1y thué bao.

Budrc 4. Trong thoi han 05 ngdy lam viéce, ké tir ngay thu hdi chimg thu s,
Ngum quan Iy thué bao c6 trach nhiém thu héi thiét bi Iuu khéa bi mét ctia ching
thu sb hét han st dung hofic chimg thu sé bj thu hdi, ban giao cho Co quan tiép
nhin yéu cau chimg thue;

Budée 5. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc thiét bi
khoa bi mat tir Ngudi quan ly thué bao, Co quan tlep nhin yéu cdu chimg thuc ban
giao thiét bi lru khoa bi mat cho Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin;

Cich thirc thuc hign: Truc tiép hodc qua dudmg buu dién hoic qua internet
(vin ban dién tir c6 ky s6 ciia chimg thur s6 ¢6 hiéu luc).

Théanh phan hé so:

- Vian ban dé nghi thu hdi ching thu sb cta ca nhén ¢6 xac nhan cha co
quan quan ly truc tiép;

- Vin ban d& nghi thu hdi chimg thu s ctia Ngudi quan 1y thué bao;

- Vian ban d& nghi thu hdi chimg thu cia co quan tién hanh té tung, co
quan an ninh (néu cé).

S6 lwgng ho so: 01 bb.

Théi han gidi quyét:

- Déi véi thu hoi chimg thie s6. 36 gic, trong dé:

+24 gidy db1 v6i Ngudi quan 1y thué bao.

+ 12 gidy di véi Cuc Chimg thue sb va Bao mét théng tin/Ban Co yéu Chinh phi.

_ Déi véi thu héi thiét bi luu khda bi mat. 08 ngay, trong do:

+ 05 ngay dbi vai Ngudi quan Iy thué bao.

+ 03 ngay déi véi Cuc Chimg thuc sb va Bao mét théng tin/Ban Co yéu
Chinh phu.

Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Qé nhan (ngudi ¢6 thdm quy’én
clia co quan, td chire theo quy dinh cia phép Iuft vé quan ly va sit dung con dau,
ngudi ¢é chie danh nha nudc).

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Chimg thue sé va Bao mét théng
27



tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duge uy quyén hodc phén chp thuc
hién: Khong. ' '

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, 14 chirc quan ly truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, td chic lién quan.

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Chimg thu sb bi mét hiéu hre; thiét
bi luu khéa bi méat duoc thu hoi.

L phi (néu cé): Khong.

Tén méu don, méu t& khai: Vin bin d8 nghj thu héi chimg thy 56 cha ca
nhan ¢6 x4c nhan cla co quan quan 1y truc tiép thuc hién theo Méu 09.

Yéu cau, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

* D1 véi moi loai chimg thu 56

- Chung thu sé hét han st dung;

- Theo yéu cdu bing vin ban tir thué bao, c6 xéc nhan cha Nguoi quan 1y thué
bao, trong céc truong hop: khéa bi mat bi 16 hoic nghi bi 16; thiét bi luu khoéa bi mat bi
thét lac hodc cic trudng hop mét an toan khéc; thiét bi fuu khéa bi mat bi héng;

- Theo y&u cau ciia co quan tién hanh t4 tung, co quan an ninh;

- Theo yéu céu cia Ngudi quéan ly thué bao;

- Quéan ly thiét bi luu khoéa bi mét vi pham: ’Thiét bi lun khoa bi mat
khéng duoc quan ly I}hu quan ly bi mét nha nudéc Cép, do “Mat”; dung cac cong
cuy, ’chuorng trinh hay bét ¢ hinh thirc nao khac lam thay doi dit 1iéu hodc lam hw hong
thiét bi luu khoéa bi mét;

* P41 voi chitng thir sé ciia ¢4 nhén:

- C4 nhan thay dbi vi trf cong tac ma théng tin v& vi trf cong tic méi khdng
phtt hgp véi théng tin trong chimg thw s6;

- C4 nhan nghf hwu, théi viée, tir tran.

- C4 nhén thay doi thim quyén cﬁavccw quan, t6 chirc theo quy dinh ctia phap
ludt vé quan 1y va st dung con dau, thay doi chirc danh nha nudc.

Cin cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Can ¢t Nghi dinh s6 26/2007/NB-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t Giao dich dién tir v& chit k¥ sb va dich
vu ching thue chiv ky s;

- Can ¢ Nghi dinh sb 106/2011/NB-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cla
Chinh pht stra @81, bé sung mét sb diéu ciia Nghj dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nim 2007 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Lut Giao dich dién t&
vé chit ky sb va dich vu chitng thuc chit ky sé;
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. - Cén ci Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 ca
Chinh pht sira d6i, bo sung mét sé didu cla Nghi dinh s& 26/2007/NP-CP ngay 15
thxang 02 nam 2007 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giac dich dién ty
ve chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky s0 va Nghi dinh s 106/201 1/ND-CP
ngay 23 thang 11 nm 2011 cta Chinh phn sta ddi, bd sung mét s6 didu cia Nghi
dinh 56 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007;

- Théng tir sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 ctia B& trudng
B{C) Quoc phong quy dinh vé cung cép, quan ly, st dung dich vu chimg thuc chit ky
0 chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nuéc, td chire chinh tri - x4 hoi.

11. Thi tuc thu hdi chitng thir s6 cia co quan, t6 chirc.

Trinh tu thuc hién:

Buée 1. Ngudi c6 thim quyén cia co quan, t& chirc theo quy dinh ctia phap
luft vé quan ly va str dung con déu, ngudi ¢6 chitc danh nha nuée hosic ngudl co trach
nhiém de nghj thu héi chimg thur s6 18p vin ban d& nghi thu hdi chimg thu sé va g
to1 Nguot quan Iy thué bao.

Bude 2. Trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhin dwoc ¢ nghi thu hdi chimg
thu s6 tir thué bao hodc co quan c6 tham quyén theo quy dinh ciia phép luat, Nguoi
quan 1y thué bao giri d€ nghi thu hoi chimg thu t6i Cuc Chimg thure s6 va Bao mét
thong tin; dong thoi giri cho Co quan tiép nhan yéu cdu chimg thuc;

Budc 3. Trong thdi han 12 gid, ké tir khi nhan dwoc dé nghi thu hdi chimg
thur s8, Cuc Chung thuce sb va Bao mét thdng tin phai lam mét hiéu luc cla ching
thu s6 va céng bb chimg thu sé bi thu hdi trén trang théng tin dién tI cua Cuc
Chimng thuc sb va Bao mat théng tin; ddng thoi théng bao thu héi thiét bj luu khéa
bi mét cho Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc va Ngudi quan 1y thué bao.

Buée 4. Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay thu hdi chimg thu sb,
Ngudi quan ly thué bao ¢6 trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi méat cta chfn}g
thu s6 hét han st dung hoic chimg thu s6 bi thu hoi, ban giao cho Co quan tiép
nhén yéu cau ching thuc;

Bude 5. Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc thiét bi luvu
khoéa bi mét tir Ngudi quan ly thué bao, Co quan tiép nhén yéu cau chitg thuc ban
giao thiét bi lwu khéa bi mat cho Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét théng tin;

Cdch thikc thuc hign: Truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc qua internet
(van ban dién tr ¢6 ky sb cia chimg thu sb o hiéu luc).

Thanh phin ho so:

- Vin ban dé nghi thu hdi chimg thu s cta cé nhin cé xdc nhan cia co
quan quan 1y truc tiép;

- Vin ban dé nghi thu hdi chimg thu s6 ciia Ngudi quan 1y thué bao;

- Van ban dé nghi thu hdi ching thu cia co quan tién hanh t6 tung, co
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quan an ninh (néu co).
S& hwong ho so: 01 bd.
Thoi han gidi quyét:
- D8i véi thu héi chimg thu s6: 36 gid, trong do:
+ 24 gid d6i véi Ngudi quan 1y thué bao.
+12 gio d6i véi Cue Chimg thuc s6 va Bao mit théng tin/Ban Co yéu Chinh pht.
_ D3i véi thu hoi thiét bi luu khéa bi mét: 08 ngay, trong do:
+ 05 ngay déi v&i Nguoi quan 1y thué bao.

+ 03 ngay a1 véi Cuc Chimg thuc sb va Bao mat théng tm/Ban Co yeu
Chinh pha.

Péi twgng thuee hign thit tuc hanh chinh: Co quan, t chire.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan ho#c ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phan cép thyuc
hién: Khéng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc quéan ly truc tiép.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, td chirc 1idn quan.

Két qua thue hién ﬂn’t\ tuc hanh chinh: Chung thu s6 bi mét hiéu luc; thiét
bi Iuu khoa bi mét dwge thu hoi.

Lé phi (néu cd): Khéng

Tén méu don, mau t& khai: Vin ban de nghi thu hdi chimg thu s cia co
quan, t6 chize thure hién theo Mau 09.

Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tyé hanh chinh (néu co):

- Chimg thur s6 hét han sir dung;

- Theo yu chu bang vén ban tir thué bao, c6 x4c nhén ctia Ngudi quan 1y thué
ba’o, trong céc tnromg hop: khéta bl méit bi 16 hoéclnghi bi 16; thiét bi luu khoa bi mét bi
that lac hofic cic trudong hop mat an toan khéc; thiét bi tuu khda bi mét bi héng;

- Theo yéu cu cila co quan tién hanh t8 tung, co quan an ninh;

- Theo yéu ciu cia Ngudi quan 1y thué bao;

- Quan 1y thiét b luu khoéa bi mat vi pham: Thiét bi Iuu khéa bi mat
khéng duoc quan ly {1hu quan ly bi mét nha nuéc céR do “Mat”; dung céac cdng
cu,,chu’ong trinh hay bét ¢t hinh thitc ndo khac 1am thay d6i dif liéu hodc lam hu hong
thiét bi luu khoéa bi mét;

- Co quan, t6 chire giai thé, ddi tén hodic dia chi hoat déng ma théng tin ‘
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khéng phil hop véi théng tin trong chimg thu sb.
Cdn cir phdp Iy cha thii tuc hanh chinh:
- Can ¢t Nghi dinh 6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 cta

Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé& chit ky sb va dich
vit chimg thye chit ky s6;

- Can cu Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 cua
Chinh phu stra d8i, bd sung mét sé didu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién t
vé chit ky s6 va dich vu chu’ng thuc chit ky s8;

- Cén cir Nghi dinh 56 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cua
Chinh phti sira d6i, bd sung mét sé diéu cia Nghi dinh 36 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tix
vé& chir ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky sb va Nghi dinh sb 106/2011/NB-CP
ngay 2'3 thang 11 ndm 2011 cta Chinh pht sta dm bd sung mot sb diéu cua Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007,

- Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cia B trudng
B6 Qudc phong quy dinh vé& cung cép, quéan 1y, sit dung dich vu chimg thuc chit ky
s6 chuyén ding phuc vu céc co quan Péang, Nha nudc, t& chirc chinh trj - x& hdi.

12. Thi tuc thu hdi chitng thw s ciia thiét bi, dich vy, phan mém.

Trinh tw thuc hién:

Bude 1. Ngudi ¢b thdm quyén clia co quan, t6 chirc theo quy dinh ctia phép
luat vé& quan Iy va st dung con diu, ngudi cé chite danh nha nude hojc ngudi c6 trach
nhiém @ nghi thu hdi chimg thu sb 18p van ban d& nghi thu hdi chimg thu sb va gl
161 Ngudi quan 1y thué bao.

Budc 2. Trong théi han 24 gicr ké tir k_hi nhén duoc dé& nghi thu héi chimg
thir s6 tir thué bao hoiéc co quan c6 thdm quyén theo quy dinh ciia phap ludt, Ngudol
quan ly thué bao gui d2 nghi thu héi chu*ng thur téi Cuc Chimng thuc s6 va Bao mét
théng tin; dong thdi giti cho Co quan tiép nhan yéu cau chimg thyc;

Bude 3. Trong thm han 12 gid, ké tir khi nhan duoc dé nghi thu hoi ching
thu so Cuc Chu*ng thue sb va Bao maét thong tin phal 1am mét hiéu luc cia ching
thu s va céng bd chimg thu sé bi thu hdi trén trang thong tin dién tir cia Cuc
Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin; dong thoi théng bdo thu hdi thiét bi luu khéa
bi mét cho Co quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc va Ngudi quan ly thué bao.

Buée 4. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay thu hdi chimg thu sb,
Ngu’ol quan ly thué bao ¢é trach nhiém thu hdi thiét bi luu khéa bi mét cta chfmg
thu s6 hét han st dung hodc chimg thu s& bi thu hdi, ban giao cho Co quan tiép
nhén yéu ciu chimg thuc;

Buée 5. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén duge thiét b hru
khéa bi méat tor Ngudi quan ly thué bao, Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc ban
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giao thiét bi luu khoa bi mat cho Cuc Chimg thure sb va Bao mat thong tin;
Cdch thirc thue hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc qua internet
(van ban dién tir co ky s6 ctia chimg thu 38 c6 hiéu huc).
Thanh phan hé so: ,
- Van ban d& nghi thu hdi ching thu s cta cé nhin c6 xéc nhén cia co
quan quan 1y truc tiép;
- Vian ban d& nghi thu hdi chimg thu sé cia Ngudi quan Iy thué bao;
- Vin ban dé nghi thu hoi chimg thu clia co quan tién hanh tb tung, co
quan an ninh (néu co6).
S6 lwgng ho so: 01 bd.
Thoi han gidi quyét:
- Déi v6i thu héi chimg thur s6: 36 gic, trong do:
+ 24 gidr @8i v6i Ngudi quan 1y thué bao.
+ 12 gitr d6i véi Cuc Chimg thuc sé va Bao mét théng tin/Ban Co yéu
Chinh phu.
- Péi véi thu hoi thiét bi hwu khéa bi mét: 08 ngay, trong dé:
+ 05 ngay dbi véi Ngudi quan 1y thué bao.
+ 03 ngay dbi v6i Cuc Chimg thuc sb va Bao mat théng tin/Ban Co yéu
Chinh phu.
Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Co quan, té chirc.
Co quan thirc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Ching thuc s6 va Bao mit thoéng
tin/Ban Co yéu Chinh phu. _
- Co quan hodc ngudi cé thidm quyén duoc uy quyén hoic phan clp thuc
hién: Khong.
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Co quan, td chirc quan 1y truc tidp.
- Co quan phéi hgp: Cac co quan, t6 chire lién quan.
Két qud thuc hién thil tuc hanh chinh: Ching thy sb bi mat hidu luc; thiét
bi luu khéa bi mét duoc thu héi.
Lé phi (néu cd): Khong.
Tén méu don, miu t& khai: Van ban dé nghi thu hdi chimg thu sb cla co
quan, t6 chirc thuc hién theo M&u 09. '
Yéu ciu, didu kién thwee hién thii tuc hanh chinh (néu cd):
- Chting thu sb hét han st dung;
- Theo y8u ciu bing vin ban tr thud bao, c6 xéc nhan clia Nguoi quén 1y thué
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bao, trong cac trudng hop: khoa bi mét bi 16 hodc nghi bj 16; thiét bi Iuu khoa bi mét bi
thét lac hodc cac trirdong hop mét an toan khéc; thiét bi luu khda bi mat bi héng;

- Theo yéu cau ctia co quan tién hanh t& tung, co quan an ninh;

- Theo yéu ciu ciia Ngudi quéri ly thué bao;

- Quan Iy thiét bi luu khoa bi mat vi pham: Thiét bi luu khéa bi mat
khong dugc quan 1y nhu quan 1y bi mat nha nude cp dé “M4t”; ding cac cong
cy, chuong trinh hay bét cir hinh thirc ndo khéc lam thay dbi dit liéu hodc ]am hu héng
thiét bi luu khoa bi mét;

- Thiét bi, dich vu, phin mém ngimg hoat déng, d4i tén ma thong tin khéng
phu hop véi théng tin trong chimg thir sé.

Cin cw phdp Iy cua thii tuc hdnh chinh:

- Can clt Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 ca

Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tit vé chit ky sb va dich
vu chimg thue chit ky sé;

- Cén cr Nghi dinh 56 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nidm 2011 cta
Chinh phi sira dbi, bd sung mét sb Cheu ctia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tr
vé chit ky s6 va dich vu chung thue chir ky sé;

- Can ¢ Nghi dinh ) 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nim 2013 cda
Chinh ph sita 61, bd sung mét sé didu ciia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va djch vy chimg thuc chit ky sb va Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP
ngay 23 thang 11 ndm 2011 cta Chinh pht sira d6i, bd sung mét s6 didu ctia Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 62 ndm 2007;

- Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 théng 02 nim 2016 clia Bd truéng
Bo Quéc phong quy dinh vé cung cép, quén 1y, sit dung dich vu chimg thuc chit ky
s& chuyén ding phuc vu céc co quan Péang, Nha nude, td chue chinh tri - x4 héi.

13. Thit tuc khéi phuc thiét bi luu khéa bi mit

Trinh tie thywc hién:

Bude 1. Thué bao d& nghi khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat giri Ngudi
quan 1y thud bao.

Buée 2. Ngay sau khi nhin duoc d& nghi khoi phuc thiét bi luu khéa bi
mat, Nguoi quan ly thué bao lap yéu cau khbi phuc thiét bi Iuu khéa bi mat gl vé
Cuc Chimg thue sb va Bao mat théng tin hodc t§ chic duoc Gy quyén khdi phuc
thiét bi luu khéa bi mét, theo dia chi:

Dia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuin, Ha Noi; Dién
thoal/Fax: 04.37738668; Dia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn; Trang thong tin dién
tir: http://ca.gov.vn.



Budc 3. Trong thoi gian 24 gw ké tir khi nhén dugc yéu ciu khéi phuc thiét
b1 Tuu Ichoéa bi mat, Cuc Ching thue s va Bao mét théng tin hodc td chire dugce y
quyén khdi phuc thiét bi luu khoéa bi mat thue hién viée khéi phuc thiét bi Iuu khoa
bi méat va théng bao cho thué bao d& nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat va
Ngudi quan Iy thué bao biét.

Cich thirc thuc hzen Truc tiép hoac qua dudng buu dién hodc qua internet
(van ban dién it co ky s6 ctia chimg thu sb ¢6 hiéu lye).

Thanh phan ho so: Vin ban d& nghij khoi phuc thiét bi Juu khoa bi mét cta
thué bao c6 x4c nhén clia co quan quan 1y tryc tiép.

Sé lieong hé so: 01 bd.
Thoi han gidi quyét: 24 gio.
Doi twong thiee hign thii tuc hanh chinh: T chitc, c nhan.
Co quan thyc hién thit tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Ching thuc s6 va Bao mét théng
tin/Ban Co yéu Chinh phu.
- Co quan ho#c ngudi co thdm quyén dugc uy quyén ho#c phin clp thue
hién: Khéng.
- Co quan trie tiép thyc hién TTHC: Co quan, td chitc quan 1y truc tiép.
- Co quan phéi hgp: Céc co quan, t& chire lién quen.
Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thiét bi huu khéa bi mét dugc
khoi1 phuc.
Lé phi (néu co): Khong.
Tén mbu don, mbu té khai: Van ban d& nghi khdi phuc thiét bi fuu khoa bi
mit clia thué bao c6 x4c nhén clia co quan quan 1y trye tiép thuc hién theo Mau 14.
Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cd):
- Thiét b luu khoa bi mét s& bi khoa khi nhép sai mat khiu qua so 14n quy
dinh do Cuc Chumg thic s6 va Bao mét théng tin thiét 1ap,
- D& thiét bi Iwu khoa bi mat hoat déng trd lai, cén phai thyc hién quy trinh
khoi phuc thiét bi fuu khéa bl mat;
- Chi co Cuc Chung thuc sb va Bao mat thong tin va céc td chire duoge Cuc
Ching thuc s6 va Bao mét théng tin uy quyen méi ¢6 quyén khoi phuc thiét bi luu
khéa bi mat;
oo Danh sach E:éc t4 chirc duge Cuc Ching thuc sé va Bao mat théng tin Oy
quyen khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat duge cdng bo trén trang théng tin dién tx
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cua Cuc Chimg thuc 6 va Bao mat théng tin.

Cén civ phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Cén ctr Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh phu quy dich chi tiét thi hanh Luft Giao djch dién tir vé chit ky sb va dich
vu chimg thuc chit ky s6;

- Can cit Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cta
Chinh pht stra déi, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tix
v& chir ky s6 va dich vu chu’ng thue chit ky s6;

- Cén ci Nghi dinh sb 170/2013/ND-CP ngay 13 thdng 11 ndm 2013 cua
Chinh phu stra b1, bd sung mot 36 didu ciia Nghi dinh sb 26/2007/NB-CP ngay 15
thdng 02 ndm 2007 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tr
vé chit ky s va dich vu chimg thuc chit ky sb va Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP
ngdy 23 thang 11 nam 2011 cua Chinh phu stra di, bd sung mét s didu ciia Nghi
dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007,

- Théng tu sé 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 ctia Bo trudng
B6 Quéc phong quy dinh v& cung cAp, quan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chit ky
sb chuyén dung phuc vu cic co quan Pang, Nha nudc, t& chite chinh tri - x& hoi.
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Miu 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN
Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao>

Hovatén(chtinhoa) ... Gidi tinh:...&... Nam ... k].... NTr

Ngay sinh: ........ Joo. foeeiiiiin, Noi Slnh ..................................................
S8 CMND/HS chiéu:.................. Ngay cap .................... Noi cap ...................
Pia chi thu BN T () i e e

" Co quan, 18 CHUC COME tAC (2): v et b

lIC WLl ot e e e e s
85 F T 1 ¢3S O PP P SO PTRTUUN
Diénthoair............. S S
S6 chimg thu sé cii (néu cd): ...o............. Ngay cApto.ooooooeen. o Ngay hét han: .__...
Thoi han higu luc cia ching thu sé (181 da 12 10 nam):................ nim
Tai liéu kém theo (3):

a} Ban sao c6 cong chimg g1ay chimg nhén da déng ky mau con diu hodc xdc thuc
béng van ban cla co quan, tb chirc cap trén tryc tiép miu con dAu ctia co quan, t8 chic;

b) Bén sao ¢6 cong ching quyét dinh hodc x4c thwe bing van ban cia oo quan, td
chirc quan 1y true tiép chirc danh nba nwde, ngudi cb thAm quyén clia co quan, td chirc
theo quy dinh ctia phap it vé quan Iy va stt dung con déu.

<Pja danh>, ngay.... thdng .... nam .....

Xéc nhén céa co quan quén Iy tryc tiép Ngwéi khai
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1) Dia chi thw dién tir la dia chi hép thu lién lac chinh cua thué bao duoc cé'p béi
co quan, t6 chirc minh.

(2) Tén co quan, 16 chikc quan Iy tryc z‘zép va cdc co quan quan [y CCI:D rén.

(3) Truong hop dé nghi cdp chimg thie s6 cho chite danh nha nudc, nguoi cé tham

quyén ciia co quan, 16 chire theo quy dinh cua phdp ludt vé quan Iy va sir dung con diu.
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Miu 04
<TEN CG QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN DON VI> Poc lap — Tw do — Hanh phic
<86, ky higu> <Pia danh>, ngay ... thdng ... ndm-.....

VAN BAN DE NGH] CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC

Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao>

I. Thong tin dang ky chirng thuw s0: _
Tén co quan, td chirc dugc cip chimg thu SO (1) e

DA CNT i e

Bia chi thur dién tr (2):...ooooeiii

84 chung thr sb cil (méucd) ... Ngay cap ............... Ngay hét han:......

Thoi han hiéu lyc cia chimg thu s6 (161 da 1a 10 ndm): ....... nam

II. Théng tin ciia ngwoi quan ly chikng thw s6 (3):

Hovatén (chitinhoa): ... Gidi tinh:... ... Nam ... & .... NIt
Ngay sinh: ........ looi. [oviiiiiian NOT SN oo e e
S&6 CMIND/HS chiéu: ......ooovveieeinnee.n, Ngay cApio..ooererinnnnnn, NOi AP v oo

Dia chi thu dign tlr:. ...
Co quan, 18 ChiTC CONE TAC () +1ventei et e e

Tai ligu kem theo:

a) Ban sao ¢o cong chimg glay ching nhén da dang ky mAu con déu hodc xac thuc
bing vin ban ciia co quan, 16 chirc cap trén truc tiép miu con d4u cia co quan, tb chire;

b) Ban sao c6 cdng ching quyét dinh hodc xac thue bang vén ban cia co quan, th
chirc quéan 1y truc tiép chic danh nha nudc, ngudi ¢6 thdm quyén cia co quan, td chirc
theo quy dinh ctia phap luét vé quan 1y va sit dung con déu.

Xac nhin caa co quan, td chirc ding ky Nguwti quan ly chirng thu s6
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1),(4) Tén co quan, 6 chirc quan Iy tric tzep vé cde co quan qudn Iy cdp trén.

(2) Dia chi thu dién nr la dia chi hép thu lién lac chinh cua thué bao duoc cdap boi
co quan, té chitc minh.

(3) Nguoi qudn Iy chitng thu $6 la ngudi 6 tham quyen cua co guan, 16 chike theo
quy dinh cua phdp ludt vé quadn Iy va sir dung con déu.
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M3au 06

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN PON VI> Po6e lap — Tw do — Hanh phice
<88, ky hiéu> <Dia danh>., ngay ... thang ... ndm .....

VAN BAN DE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO THIET BI, DICH VU, PHAN MEM

Kinh gtri: <Ngudi quéan 1y thué bao>

I. Théng tin ding ky chirng thw sb:

Loaichimg thur s0 (1):..oooiiiiii e, e e e
Tén dang ky chimg thu s6.(2):. ... Pt
Co quan, td chuc quan ly chirng thir 88 (3) ..o
S& chimg thu s6 cii (neu (7143 HER Ngay cip: .ooveivnininn, Ngay héthan: ..........
Thoi han dé nghi cip (t01 dala 10 nd&m):.....oeoevennn.. nim

Chiing t6i cam doan thiét bi (dich vu, phén mém) ding ky ching thir s6 trén diy thudc sé&
hiru cia co quan, td chtre theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 13 cia Théng tr nay.

II. Théng tin ngudi quan 1y chirng thw sb (4):

Hovatén (chitinhoa): ... Gidi tinh:...[X... Nam ...[x.... Nit

Co quan, t& chire congtac (6): .ovoevniinn il e e
L] 115 (o O O PO
Piachis........o OO
Diénthoai: ... B et e <
XAac nhin ciia co quan, tb chire diing ky Ngudi quén 1y chirng thir sé
(K3, déng ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:
(1) Cac loai ching thu' s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code
Signing. Néu la loai khdc thi ghi ré muc dich sir dung.
(2) Tén diing by chimg thu 56 cho thiét bi, dich vu duoc khai bdo théng tin theo
thit fie wu tién sau: Tén mién hodc Dija chi IP hodc Tén thiét bi.
(3).(6) Tén co quan, 16 chirc quan [y truc tiép va cde co quan qudn Ly cap trén.
(4) Nguoi quan Iy chumg thu 56 la ngudi ¢o théiim quyén cia co guan, té chirc theo
quy dinh cua phdp ludt vé qudn Iy va su dung con ddiu.
(5) Dia chi thu dién tir la dia chi hip thu lién lac chinh cia thué bao dwoc cdp boi
co quan, 16 chirc minh.
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M4iu 09
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phite

VAN BAN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh giri: <Nguti quan ly thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ........................ GIGItNh: ..o
Ngay SINh coereieee s Noi sinh:. e et s
S6 CMND/HO chiur ...ooooii Ngay CAD .o NOiCAP: e rieeraens
Co quan, t6 chirc cong tac (1): . .
Chitc VU .ooceeiiiinreenns Pién thoal. ........................... Fax: oo v
Pé nghi thu hoi ching thu s6: '
TR CHANE U SO (2): ovvvemeeeemrereemserereesies s essss s b
Pia chi thur I8Nt (3): <o et ittt
So higu chimg thur: ..o Ngay cip ...oevnenn Ngay hét han .. ...
S8 hiéu thidt bi luu Khoa bi AL ..ot
Ly do thu B0 oo ee ettt et e eb s et s rb e ba e ae et e eh et ea s na s ana s et 2t e aenn
<Pja danh>, ngay.... thing ... ndm .....
X4ac nhin cda co quan quan ly trire tiép Ngudi khai
(Ky, déng déu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi v ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, 16 chikc quén Iy triec z‘zep va cdc eo quan quan Iy cap trén.
(2) Pdng ky day dii theo théng tin tai trieong Subject ctia chumg thu 56.
(3)Pia chi thu dién tir ciia thué bao da ding ky trong dé nghi cdp chimg thu 50.
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) . o . : Miu 11
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN GIAO NHAN THIET BI LUU KHOA Bf MAT

Ho6m nay, vio hdi ... gid... ngay ... thang ...ndm ..., tal ............ chiing t&i gbm:
L BEI ZHA02 ..ttt ettt e
D LT IR (s LT OSSR RN
Co quan, té chirc COME TACT it e e e
Piachi: ...cooo.... et r ettt ee e ee et et
DAl QI8N e e e
TG Ve et ete e et ettt e e et eeae e e e eteannaeree s oas
TL BED MDA (ot ettt et s
B (oI T SO SRS
Co QUAN, 18 CHITC CONE TACE ovvuterreeeereeveeeeerseeeeeeeeeeeees s eeeeeeesses s oo
55T 0 o3 OO
P81 QI8N e e e
CTC VU ottt e et eeea e e et e e e sme e e e e e eas
Hai bén théng nhét viéc giao nhan thiét bj hru khoa bi mat nhr sau:
Bén giao d3 giao cho Bén nhan: ...... (bang chir:............... ) bd, cu thé nhu sau:
S6 hiéu|Sé hitu|Ly  do | Thoi diém co hidu
STT | Ho tén chirng thiét  bi | giao - lwe cua chimg thu | Ghi cha
thur s6 luu khéa | nhan (1) |sb )| (3)
bi méit (Ngay/théng/ndm)
1
2
Bién ban giao nhin dugc lam thanh 02 béan, Bén giao gift 01 ban, Bén nhén giit 01 ban.
Dai dién Bén giao Pai dién Bén nhin
(Ky tén, déng ddu) (Ky tén, déng dau)
Ghi chu:

(1) Ghiré Iy do giao nhan (Cép mai, Thu hoi, ) ’
(2) Ghi ré thoi diém c6 hiéu luc cia chitng thir 56 doi voi truong hop cdp mdi.
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Miu 13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - T do - Hanh phuce

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO

Hdm nay, vao hdéi ... gid... ngay ... thing ... ndm ... , fai
chiing t8i gém:
L Bén giao:
Ong (DA): v Ngay sinh: .o
S8 CMND (H6 chidu):. oo Ngay capiocoeenrnes Noi cap ..................................

Co qUAN, 18 CHTIC COME TACI 1v-rvereeeureeeeeremsceeeisecesees s ems oottt + oo e e
IL. Bén nhin:
Ong (DA e Ngay sinh: oo
S& CMND (H6 chiu):...oovooeecvoe, Ngay cAp:....cocveen. NOL CAP? vovvreeeeecieeeeeeeieenernenes
L0 i TR T DL OO OO Sy OO P SRPP
Co quan, t6 CBIC CONE TACT ooieiiiiiee et
Hai bén tb chirc ban giao trach nhiém quan ly céc chimg thu s6 clia <co quan-don
vi> trong danh sich duéi day:

S6  hiéu Ngay hét han
Tén ching thu | S&  hidu | thibt bj luvu | Loai chimg | sir dung
STT | s6 ching khéa  bi | thusd chimg thu s6 | Ghi chu
thu sé mat (Ngay/thdang/
(néu cb) ném)
1
2
Bén nhén xé4c nhén ching thu 56, thiét bi huu khoa bi mat (neu cd) dang hoat ddng
binh thudng va di duoc kiém dém ddy du theo danh sach. Ké tir.. -+ (o SUTO
ngay..... thang...... n&m........ , trach nhiém quén ly cac ching thu sb néu tren thube vé
Bén nhén.

Bién ban giao nhén dugc lam thanh 05 bén, Bén giao gitt 01 ban, Bén nhan gilt 01
ban, Ngudi duoc Gy quyén quén 1y thué bao gitr 01 ban, 02 ban g vé Cuc Chimg thuc )
va Bao mét théng tin/Ban Co yéu Chinh pht va Co quan tiép nhan yéu cdu chimg thre.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, d6ng dau) (Ky tén, déng du)
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Mau 14

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA BI MAT
Kinh gi: <Ngudi quan ly thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ........................ GiGi tinh: .o
Ngay sinh: ............... Noi sinh:. e e etareeeeeeeaareeeebieebeeeestre e s e arens
Sb CMND/HO chibu: ... Ngay cap .................. Noi clp:..o oo
Co quan, t& chirc cong tac (1): . ORI

Chilrc v ..o Pién thoal. ........................... Fax: oo e
D& nghi khéi phuc thiét bj Iuu khéa bi méat:

S6 hiéu thiét b luu kh6a bi Mt
T8N CHENE U S8 (2): oo oeeeeeeeeee ettt ema e es sttt a et et b st eeesb s
Dia chi thr dI8n th (3): «.oinien it e e s
S6 hiéu chimng thu 8., Ngay clp ............ Ngay hét han........cocooes e,

<Bia danh>, ngay.... thang .... ndm
Xdc nhin céa co quan quén Iy trie tiép Neguwdi khai
(Ky, déng dau va ghi r& ho tén) (Ky va ghi rd ho, tén)

Ghichu.
(1) Tén co quan, 16 chirc quan Iy trye tiép va edc cor quan quan Iy cap trén.
(2) Bang ky ddy di theo théng tin tai trucng Subject ciia chrmg thu 50.
(3)Dia chi thw dién t cila thué bao dd ding ky trong c'z’e nghi cdp chimg th 56.
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