Ky bgi: C8ng Théng tin dién ti Chinh phu
Email: thongtinchinhphu@chinhphu.vn
Co quan: Van phong Chinh phu

Thai gian ky: 14.10.2014 09:05:15 +07:00
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sé: /1 12014/QD-UBND Hung Yén, ngay 19 thing 9 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat djng cia can by ddu mdi
thye hién nhiém vu kiém soat thi tyc hanh chinh trén dia ban tinh Hung Yén

UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN

Can ctr Luat T chirc H6i déng nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26/11/2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luét cua Hoéi dbng nhan dan,
Uy ban nhén dan ngay 03/ 12/2004;

Cin cir Nghi dinh s6 20/2008/NDP-CP ngdy 14/02/2008 ciia Chinh pha vé
tiép nhén, xur ly phan énh, kién nghi clia c4 nhan, t chirc vé quy dinh hanh chinh;
Nghi dinh sd 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh pht vé kiém soat thi tyc
hanh chinh; Nghl dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh phi sira doi,
bb sung mét sé didu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cén cur Thong tu s 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B Tu phap
huéng dan cong bd, niém yét tha tyc hanh chinh va bio cdo vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh; Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay
24/02/2014 ctia B Tu phap huéng din viéc dénh gia tac dong cia thu tuc hanh
chinh va ra soét, danh gid thi tyc hanh chinh;

Theo d& nghi ctia Giam dbc Sé Tu phép tai To trinh s 541/TTr-STP ngay 28/8/2014,

QUYET DINH:

‘ piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng ctia can bd
dau méi thuc hién nhiém vu kiém soét tha tuc hanh chinh trén dja ban tinh.

Didu 2. Giao S& Tu phép huéng din, don dbc, theo doi, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky. Chéanh Vén
phong Uy ban nhan dan tinh; Thu trudng céc s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban
nhén dan cac huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhén dan cic x4, phuong, thi trén
va cac td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./.¢/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
- Nhu Piéu 3;
- Thudng true Tinh ay;
- Thudng truc HPND tinh;
- Chii tich, cdc PCT UBND tinkh;
- Poan Dai biéu Qudc hi tink;
- Cuc Kiém tra VBQPPL,
Cuc Kiém soat TTHC (BTP);
- Trung tim TH-CB tinh;
- Lwu: VT, NC".
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TINH HUNG YEN Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat ddng ciia can bd diu mdi thye hién nhiém vy
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Hung Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4/ /2014/QD-UBND
ngay 79 / 9 /2014 ciia Uy ban nhdn dén tinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiém vu, quyén han va nguyén tic hoat dong cia
can b, cong chie ddu méi thyce hién nhidm vu kiém soat thi tuc hanh chinh (goi
chung & cén bo dau moi) trén dia ban tinh Hung Yén.

Piéu 2. Poi tugng ap dung

1. C4n bd diu méi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh tai
céc s, ban, nganh tinh (Cdn bg déu méi cap tinh).

2. Cén bd ddu méi tai Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé (Cdn bé ddu
moi cdp huyén).

3. Can bo dau méi tai Uy ban nhén dan céc x4, phuong, thi tran (Cdn b
ddu méi cdp xd).

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Cén bd diu méi thuc hién nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh hoat
dong theo ché d kidm nhiém, gitp tha trudng don vi trién khai, thtrc hién cong
tac kiém soat tha tuc hanh chinh cta don vi va chiu trach nhiém trude 13nh dao
co quan, don vi v& c¢dng tac chuyén mén duge phén cong,

2. Thu trudng céc sé, ban, nganh tinh, Chi tich Uy ban nhan dén cac
huyén, thanh phd chiu trach nhiém truée Cha tich Uy ban nhan dan tinh; Cha
tich ny ban nhén dan céc x4, phuong, thi trdn chiu trach nhiém trude Chu tich
Uy ban nhan dan huyén, thanh phé vé viéc trién khai thuc hién cong tac kiém
so4t thi tuc hanh chinh tai co quan, don vi minh va tao diéu kién thuén loi cho
can bd dau mbi thuc hién hoat dong kiém soat tha tuc hanh chinh.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA HOAT PONG CUA CAN BQ PAU MOI

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia cin b diu moi

1. Tham muu giop Thu truong don vi trong cong tac chi dao, diéu hanh
hoat dong cai cdch tht tuc hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh theo
nganh, linh vyc quan ly ctia co quan, don vi.




2. P& xudt trién khai tap huén, huéng dan, phé bién van ban, tai ligu lién
quan dén ndi dung cai cach thi tuc hanh chinh va kiém soat thi tuc hanh chinh
cho ¢can bd, cong chirc ¢6 lién quan trong don vi.

3. Gitip Thtt trudng don vi hudng din, theo ddi, don dbc céc td chirc, ca
nhan trong don vi thyc hién Cac n}}iém vu kiém soat thu tuc hanh chinh; giup Tha
trudng don vi xit 1y phan anh, kién nghi cta ca nhén, t4 chitc vé quy dinh hanh
chinh theo vin ban chuyén phan énh, kién nghi ctia S& Tu phap.

4. Phéi hop véi cac bd phan cb lién quan cia don vi td chirc trién khai,
thuc hién cac nhiém vy kiém soat thi tuc hanh chinh do Thu trurdmg don vi giao.

5, Giap Thu trudng don vi tdng hop, bao cdo céc noi dung cé lién quan

dén hoat dong cai cach thi tuc hanh chinh, kiém soat thi tuc hanh chinh dinh ky
hoiic dot xuat theo yéu cau cua co quan nha nudc cap trén.

6. Nghién cinu, 43 xufit voi Thi trudng don vi va S¢ Tu phdp cée sang
kién, giai phap ddy manh c3i cach thi tuc hanh chinh va kiém soat thi tuc hanh
chinh. '

7. Tham gia phéi hop thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh cta B, nganh, dia phuong ve céc vin dé cé lién quan dén pham vi chuc
niing quan Ly cta don vi khi c6 yéu cau.

8. Tham gia tap huén, b(‘)io dudng nghiép vu v& kidm soét thu tuc hanh
chinh do B, nganh, dia phuong to chire.

9. Tham gia cac cudc hop, lam viéc vé cai cach hanh chinh cta don vi.

10. Bugc hd tro kinh phi va duge d& xuft khen thudng khi hoan thanh tot
nhiém vu theo quy dinh tai Théng tu so 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cla
Bo Tai chinh quy dinh viéc 14p dy toan, quan ly va su dung kinh phi thuc hién
cac hoat dong kiem soat tha tuc hanh chinh va quy dinh cta Uy ban nhin din
tinh. .

Pidu 5. Hoat djng ciia can bo diu moi

1. Trién khai thirc hién cong tac kidm soat thit tuc hanh chinh

a) Tham muu, giup Thu truong don vi thuong xuyén quén trigt dén can
b, cong chirc thudc don vi v€ cong t4c kidm soat thu tuc hanh chinh theo chi
dao, hudng dan ciia co quan cap trén.

b) Béo céo, d& xuét Thu truéng don vi kip thoi chén chinh va xir ly can
bd, cong chirc khong thyc hién ding ndi dung, nhiém vu cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh d& dugc giao.

2. Kiém soét quy dinh vé thu tuc hanh chinh trong dy thao van ban quy
pham phap lujt do don vi duge giao chu tri soan thao (doi véi cdn b dau moi cap
tinh)

a) Theo ddi, tham muu, gitp Thu truéng don vi thuc hién viéc danh gia tac
dong cac quy dinh ve tht tuc hanh chinh tai du thao van ban quy pham phap luét.
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b) Hudng din can b, cong chirc, don vi duge giao xay dung du thao van
ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé thit tyc hanh chinh dién biéu miu danh
gi4 tac déng va tinh toan chi phi tuén thu thd tuc hanh chinh.

¢) Phéi hop kiém tra tinh day du, chinh xé4c cua hé so, tai lidu, biéu mau
danh gia tac déng thu tuc hanh chinh trude khi gii dén S& Tu phép ldy y kién vé
guy dinh thd tyc hanh chinh,

d) Phdi hop nghién clru ¥ kién gop y cia S& Tu phap vé quy dinh tha tuc
hanh chinh trong du thdo vin ban quy pham phap luét.

3. V& thuc hién cong bd thi tuc hanh chinh
a) Pdi voi can bd dAu méi cAp tinh
- Tham muu, gitp Thi trudng don vi dén dbc, hudng dan can bd, cong

chire, bo phan cé lién quan trong don vi thue hign viée cong bb thi tuc hanh
chinh theo dung quy dinh.

- Tham gia gop y kién hd so du thio Quyet dinh cdng bb thu tuc hanh
chinh trudc khi giri dén S& Tu phap dé kiém soat chét lugng.

b) Dbi véi can b dau méi cAp huyén, cép x3

Trong qua trinh thirc hién thi tyc hanh chinh, cht dong kiém tra, ra soat
hodc ph01 hgp voi cac co quan chuyén mén cép huyén ra soat va kip thoi tham
muu voi Thu truong don vi kién nghi bing vin ban ghi s, ban, nganh chic
ning dong thoi giri S& Tu phép dé xay dung ho sO trinh cong b tha tuc hanh
chinh mé&i ban hanh, thi tuc hanh chinh duoc sita dbi, bé sung hozc thay thé, thi
tuc hanh chinh bj hily bé hodc bai bo nhung chua duge cong b hodc di cong bb
nhung chua ddy du, chua chinh x4c véi cac quy dinh cia cép co thAm quyén.

4. Cong khai thu tuc hanh chinh

a) Tham muru, gitp Thu truéng don vi chi dao, kiém tra, don dbc viée
thuc hién niém yet cong khai thu tyc hanh chinh da dugc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cong bé tai noi tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh cta co quan va
cac don vi truc thude.

b) Tham muu, gidp Thu trudéng don vi thyc hién cac hinh thirc cong khai,
niém yet thi tuc hanh chinh khoa hoc, tao diéu kién thuan l¢i cho c4 nhan, td
chirc d& dang tim hiéu va thyc hién.

¢) Thudng xuyén theo doi, kiém tra viéc cong khai dia chi cua co quan ¢6
thAm quyén tlep nhan phéan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh tai noi tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cia co quan va céc don vi truc thudc.

5. Ra soét, danh gia thh tuc hanh chinh

a) Tham muu, gitp Thu truéng don vi xdy dung, t& chirc trién khai Ké
hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh hang ndm cta don vi.

b) Huorng dan, phdi hop véi can bd, céng chitc, by phan c6 lién quan

trong don vi tb chirc ra soat, danh gla thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc
nang quéan ly theo ké hoach cua don vi, cia co quan nha nudc cép trén.




c) Theo doi, don 5160, téng hop két qua ra soat ciia cac phong, ban, don vl
truc thude; tong hop ket qua trinh Thu truéng don vi phé duyét va gii So Tu
phép dé xem xét, danh gia chat lugng (riéng Uy ban nhén dan c4p huyén téng
hop két qua ra soat clia cap x4 trén dia ban, gl vé s, ban, nganh thudc Uy ban
nhan dén tinh c6 chirc nang quan ly nha nudc vé nganh, linh vyc c6 thu tuc hanh
chinh duoc ra soat dé tong hop chung vao két qua ra soat cla s, ban, nganh).

d) Pén ddc, huong dan, phdi hop véi cac phong, ban, don vi truc thue
hoan thién két qua ra soat trén co s dénh gia cua S& Tu phap, du thao Quyét
dinh thong qua phuong 4n don gian hoéa, sang kién cai cach thil tyc hanh chinh
@8 Thi trudng don vi xem xét trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét.

d) Theo dsi, dén dbc, tong hop két qua thyc thi phuong én don gian hoa,
sang kién cai cach tha tuc hanh chinh d3 duoc phé duyét.

e) Tham gia céc hoat dong ra sodt, danh gia thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chifc ning quan Iy ctia don vi theo dé nghij cua S& Tu phap hodc co
quan nha nudc cap trén.

6. Xt Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

a) Hudng dan cé nhan, t chirc thue hién phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh.

b) Phéi hop voi céc phong, ban lién quan tham muu, giop Tha truéng don
vi tiép nhan va xir Iy céc phan anh, kién nghj cua ca nhan, té chic vé quy dinh
hanh chinh theo van ban chuyén phan anh, kién nghi cua S& Tu phap.

7. C6 tréch nhiém tham muu, gitp Thi trudng don vi xdy dung ké hoach
tuyén truyen, pho bien, tap huén nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh; hudng

dan, kiém tra dom vi truc thude trién khai, thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc

hanh chinh; phéi hop voi co quan thdng tan, bao chi va co quan c6 thim quyén
thuc hién cong tac truyen thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

8. Tham muu gidp co quan, don vi chuin bi céc tai liéu, sO lidu bao cao
theo yéu cAu cua doan kiém tra, khi co quan, don vi dugc chon kiém tra v& nhiém
vu kiém soét thd tyc hanh chinh gén véi cong tac cai cach tha tuc hanh chinh
hang nam theo quy dinh.

. Chuong 11|
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 6. Kinh phi thuc hién

S& Tai chinh co trach nhiém chu tri, phéi hop vé6i S& Tu phap hudng d?m
c4c s, ban, nganh, Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phé thyc hién céc ché do
v& kinh phi theo quy dinh tai Thong tu b 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012
cta Bd Tai chinh quy dinh viéc lap dy toan, quan ly va su dung kinh phi thuc
hién cac hoat dong kiém soét thu tuc hanh chinh va quy dinh cua Uy ban nhan
dan tinh.
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Pidn 7. Trach nhiém thi hanh

{. Cén bd, cong chirc 1am déu méi thyc hién nhiém vy kiém soat thi tyc
hanh chinh cAp tinh, cap huyén, cap x& chju trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Thl truéng céc s§, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dén céc
huyén, thanh phé, cac x4, phuong, thi tran ¢6 trach nhiém phd bién dén can bo,
cbng chirc thude co quan, don vi minh thue hién nghiém tac Quy ché nay.

3. S& Tu phap ¢6 trach nhiém theo ddi viée thuc hién Quy ché nay. Trong
qué trinh thye hién néu c6 vuéng méc cc don vi kip thoi phan dnh vé S& Tu phép
tong hop, bdo cao Uy ban nhén dén tinh xir 1y kip thoi/. o
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