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Sé: 26 /2013/TT-BCT Ha Ngi, ngay 30 thdng 10 nam 2013

SN THONG TIN DIEN TU CHiNH PHU

THONG TU -

Quy dmh vé& mAu bién ban, quyet dinh str dung trong hoat dong
kiém tra va xir phat vi pham hanh chinh cita Quan ly thj triromg

Cén cu Ludr X ly vi pham harh chink ngay 20 thdng 6 ndm 2012;

Cén cir Nghi dinh s6 95/2012/ND-CP ngay 12 thdng 11 ndm 2012 cua
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quvén han va co cdu 16 chirc cta Bo
Cong Thuong,

Cén cik Nghi dinh sé 10/CP ngay 23 thdang 01 ndm 1995 cua Chinh phu ve
16 chirc, n hiém vu va quyén han cia Quan Iy thi n’uong va Nghi dinh 56
27/2008/ND-CP ngay 13 thdng 3 ndm 2008 cua Chinh phil sia dsi, b6 sung mot
56 ' diéu cua Nghi dinh 56 10/CP ngay 23 thdng 01 nam 1995 cua Chinh phi vé
16 chire, nhiém vu va quyén han ciia Quan Iy thi trucng,

Can cu Nghi dinh Sg 81/2013/ND-CP ngay 19 thang 7 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xu Iy vi
pham hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Cuc triecong Cuc Qudn I thi trucmg;

Bé trucng BG Céng Thuong ban hanh Thong tu quy dinh vé mdu bién
ban, guyet dinh st dung trong hoat déng kiém tra va xir phat vi pham hanh
chirh cua Quan Iy thi truong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh:

1. Céc méiu bién ban, quyét dinh su dung trong hoat déng kiém tra va céc
méu bién ban, quyét dinh (sau day goi tit 12 4n chi) st dung trong hoat déng xi
phat vi pham hanh chinh ctta Quan ly thi trudng.

2. Viéc quan ly in, cép phét, sir dung, giao nhén, thanh toan, tiéu hity 4n
chi in s&n ctia Quan ly thi truong.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Co quan, cong chuc va ngudi lam viée tai co quan Quén ly thi trudng
cac cap.

2. Cé nhén, t6 chirc lién quan dén hoat dong kiém tra va xir phat vi pham
hanh chinh cia Quéan Iy thi truong. |

Piéu 3. Cic miu 4n chi ban hanh kém theo




A. Céc mau 4n chi sir dung trong hoat dong kiém tra:

1. Quyét dinh kiém tra viéc chip hanh phap luat (MQPO1).

2. Bién ban kiém tra viéc chip hanh phép luat (MBBO1). |

3. Quyét dinh sira ddi, bd sung ndi dung quyét dinh kiém tra viéc chdp
hanh phap luét (MQD02).

B. C4c mau 4n chi str dung trong hoat ddng xur phat vi pham hanh chinh:

1. Quyét dinh khém ngudi theo thi tuc hanh chinh (MQDO03).

2. Bién ban kham ngudi theo thd tuc hanh chinh (MBBO03).

3. Quyét dinh khéam phuong tién van tai, d6 vét theo thu tuc hanh chinh
(MQDO04).

4. Bién ban kham phuong tién vén tai, 46 vat theo thi tuc hanh chinh
(MBB04). |

5. Quyét dinh kham noi cit gidu tang v4t, phuong tién vi pham hanh chinh
(MQDO05).

6. Bién ban kham noi cat gidu tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh
(MBBO05). |

7. Quyét dinh tam gi nguoi theo thu tuc hanh chinh (MQD06).
' 8. Quyét dinh tam gii tang vét, phuong tién, gidy to theo thi tuc hanh -

chinh (MQD07).

9. Bién ban tam giit tang vat, phirong tién, gidy t& theo thi ftuc hanh chinh

(MBBO07).

10. Quyét dinh kéo dai hodc gia han thoi han tam gift tang vét, phuong
tién, gidy to theo thi tuc hanh chinh (MQDO08).

11. Bién ban béan hang hda, vat phim d& hu hong (MBBOS).
12. Bién ban vi pham hanh chinh (MBB09).
13. Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (MQP09).
14. Quyét dinh xi phat vi pham hanh chinh khéng 14p bién ban (MQD10).
15. Quyét dinh fich thu tang vat, phuwong tién hofic tiéd huy tang vat vi
pham hanh chinh (MQP11).
'16. Bién ban tich thu tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh (MBB11).

17. Bién ban tiéu huy hodc xir ly tang vét, phuong tién vi pham hanh
chinh (MBB12).

18. Quyét dinh 4p dung bién phép khic phuc hau qua (MQD12).

19. Ql‘lyét dinh sira dbi, hity bo, tam dinh chi, dinh chi thi hanh hodc thi
hanh mét phan quyé&t dinh xit phat vi pham hanh chinh (MQDP13).




20. Quyét dinh hoan thi hanh quyét dinh phat tién hodc gidm, mién tién x
_phat vi pham hanh chinh (MQD14). |
| '~ 21. Bién ban phién giai trinh truc tiép (MBB1S5).
22. Quyét dinh ndp tién phat nhiéu lan (MQP15).
23, Quyét dinh tra 1a1 tang vat phuong tién, gidy t& tam gii theo thi tuc
~hanh chinh (MQDP16). | .
24, Blen bén chuyen g1ao hoac tra lai tang vat phuong tién, gidy t& tam
gift theo thu tuc hanh chinh (MBB16).
25. Quyét dinh cudng ché thi hanh quyét dinh xit phat vi pham hanh chinh
(MQD17).
26. Bién ban cubng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
(MBB17).
C. MAu vin ban khéc str dung chung cho hoat ddng kiém tra va xir phat vi
pham hanh chinh:
1. Bién ban liy méu san phdm, hang héa (MBB02).
2. Bién ban x4c minh hoéc lam viéc (MBB10).
3. Ban ké tang vét, phuong tién, gidy to (MBKI3).
4. Phu luc bién ban (MPL14).

D. Cac méu 4n chi quy dinh tal Cac muc A B va C Dleu nay duoc in sén
trén gidy tréng phu véan hoa vin mé mau vang nhat va béng chim phi hiéu Quén
ly thi trirdng, mit sau trang muc cacbon, kich thudce 210 x 297 mm (khé gidy A4).
Phia trén chinh giita d4u trang 4n chi in pht hiéu d& mau cia Quén 1y thi tnrémg.
Chit trén lién 1 in mau den, lién 2 in mau xanh, lién 3 va lién 4 in mau tim. MBoi
loai 4 an chi duoc dong thanh quyén, gbm nhiéu sé, mdi sb cd nhleu lién, cé lién
nhiéu trang v4 in sin s6 nhay méau doé & goc trai phia trén cua s6 4n chi.

b. Trong trudng hop xu phat déi tuong c6 nhiéu hanh vi vi pham hanh
chinh ma khéng du khoang tréng dé ghi n6i dung x\r phat theo quy dinh hoac
truong hop x phat cén nhiéu hon 04 lién ban chinh Quyét dinh xir phat vi pham
haph chinh (MQD10) thi ngudi c6 thdm quyen xir phat ¢6 thé c&n clt mau nay de
thiét  1ap ndi dung quyet dinh xir phat trén may vi tinh, in khé giby A4 va lay sb

quyét dinh theo quy dinh khi ky ban hanh quyét dinh xir phat.
Pitu 4. Quan ly in, cap phat 4 4n chi
1. Quén 1y in vé cp phat 4n chi:
a) Cuc Quan ly thi trrong BS Céng Thuong t6 chite quan ly in, cip phat

&n chi cho cac don vi, cdng chire ciia Cyuc Quan Iy thi trudng dé st dung trong
hoat d0ng kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh ctia Cyc Quan ly thi trudng;

b) Chi cuc Quan Iy thj trudng cdc tinh, thanh phé truc thude trung wong t6
chirc quan Iy in, cép phét 4n chi cho cdc don vi, cong chic ciia Chi cuc Quan 1y

3




thi truong dé sir dung trong hoat ddng kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh cua
Chi cuc Quan ly thi trudong.

2. Thuc hién viéc dhu thau, ky hop ddng in &n chi theo quy dinh cia phap
lut; hop ddng phai quy dinh cu the trach nhi¢ém cta co s¢ in trong viéc quan ly
mqu in, quan ly co ciu, s6 Iuong 4n chi duge in, khong dugc in 1au hodc lam
that thoat an chi in san.

3. Trutmg hop c‘Ie mét 4n chi in s&n, co quan quéan 1y in, cip phat hoédc don
v, cong chirc st dung & &n chi phai klem diém 1am rb trach nhiém cta ngudi lam
mét va xir 1y k¥ lust theo quy dinh, dong théi thong bao cho cac co quan c6 lién
quan biét dé ngan ngira viée sir dung trai phép.

4. Kinh phi in, g;ép phét 4n chi clia co quan Quan 1y thi trudng céc cip do
ngan sach nha nudc cap.

Piéu 5. Sir dang 4n chi

1. Céc 4n chi in, cap phat theo quy dinh tai Thong tr ndy duge co quan
Quan ly thi truedng cac cap sir dung dé 1ap hd so cac vu viee kiém tra, xir Iy vi
pham hanh chinh trong céc linh virc quéan 1y nha nuée duge phap ludt giao thim
quyén xur phat vi pham hanh chinh.

2. Chi nhimg cbng chuc Quan ly thi trudng dugc Thu trudng co quan
Quan 1y thi trudng céc cép (Cuc truéng Cuc Quan ly thi trudng, Chi cuc trudng
- Chi cyc-Quan-ly thi trudng, Bé1 trudng D1 Quan 1y thi tru‘cmg) g;ao nhiém- vy
kiém tra kiém soét thi trucmg, thdm tra xéc minh vu viéc x ly vi pham hanh
chinh, thyc hién xtr phat vi pham hanh chinh, t8 chitc thi hanh quyét dinh xir
phat vi pham hanh chinh, 4p dung céc bién phap ngén chin va dam bao vxec XU
phat vi pham hanh chinh theo quy dinh clia phap luat méi duge chp phat 4n chi
d& 1ap hd so vu viée kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh.

3. Céc tram kiém soét lién nganh, doan kiém tra lién nganh dugc thanh
15p theo quyét dinh ctia cép c6 thé‘im quyén va giao cho ngudi ¢6 thdm quyén cta
co quan Quan ly thi truong cac cép lam trudng tram, trucmg dodn thi s dung
chc 4n chi theo quy dinh tai Thong tu ndy dé 1ap hd so vu viée klem tra, Xt phat
vi Pham hanh chinh trong truomg hop duoe ngudi ¢é thdm quyén thanh lép tram
kiém so4t, oan kiém tra cho phép sir dung.

4. Céc 4n chi str dung dé 1ap hé so vu vige kiém tra, xit phat vi pham hanh
chinh d&u phai déng d4u ciia co quan st dung 4n chi nhu sau:

a) Dbi voi 4n chi 12 quyét dinh do nguoi cb thdm quyén ky va déng dau truc
tiep thi déng dau clia co quan sir dung 4n chi vao cho chir ky cua nhing ngudi nay.
An chi 14 quyét dinh do ngudi ky khéng dugc quyén dong déu tnre Uep thi dong
dAu ctia co quan sir dung n chi vao phia trén géc tréi ciia 4n chi (d6ng déu treo).

b) Déi vai cac én chi khong phai la quyet dinh phai déng diu treo cla co
quan sit dung An chi vao phia trén gdc trdi bén dudi diy s6 cia 4n chi.

5. Khi dugc giao sir dung 4n chi, cng chirc Quan ly thj trudng phai:




2) Str dung dung loai 4n chi vao tfing cdng viéc theo quy dinh ctia phéap
lugt v& kiém tra va xtr phat vi pham hanh chinh;
b) St dung an chi lan lugt sé nho dén sé I6m, khong duge dung cach

quing, nhay s6. Trudmg hop s6 a.n chi nao sir dung bl hong thi gach bo 6 én ch1 do,
luu lai s6 an chi bj hong tai quyen &n chi va chuyén sang st dung sb 4n chi ké tiép;

.c) Ghi 4n chi in sin bang but bi muc mau xanh hodc mau den 1€n lién dau
dé murc cacbon tur in sang cac lién sau hodc cé thé ghi 4 an chi trén may chit, may
in bang muc den, dam bao ndi dung gilta cac lién phai gibng nhau;

d) Ghi an chi ding theo quy dinh, khéng dugc thém, bot cac myc ndi
dung trén mau 4n chi in sdn. Muc ndo cia 4n chi khong ghi hodc gh1 khong hét
phin @& tréng thi phai gach chéo muc khong ghi va phan trong con lai; treong
hop cé kém theo phu luc, bang ké thi phai ghi 15 ¢6 phu luc, bang ké kém theo;

d) Céc 4n chi c6 nhiéu trang, nhiéu lién ké ca trudng hop st dung phy lye
bién ban hoéc bang ké kem theo déu phai c6 chir ky clia nhimg ngudi nay & timg
trang, timg lién an chi duoc lép;

e) Pua vao hd so vu viée lién 4n chi quy dinh dé 1ap hé so Vi vige kiém
tra, xir phat vi pham hanh chinh; danh btit lue céc an chi co trong ho so va cac
tai liéu khac cd lién quan theo quy dinh cia phap ludt x17 1y vi pham hanh chinh.

6. Viée g, Iy, sao luc 4n chi d4 14p nhu sau:

~a) Déi v6i &n chi'cé ba lign thi lién mdt dua vao hé so vy viée, lién hai
giao cho duong sy, ca nhén, t0 chue duoc kiém tra,vkh’ém hosdc ‘bén xac minh,
1am viéc, bén yéu cdu giai trinh va lién ba luu tai quyen &n chi. D61 v6i an chi ¢é
bon lién thi lién mét dua vao hd so vu viée, lién hai giao cho c4 nhén, t6 chirc bi
xu phat, lién ba giri noi thu tien phat hodc cac bén lién quan va 1ién bon hru tai
quyén an chi; | _

b) Trudmg hop cén phai c6 thém 4n chi d4 14p dé cung cép cho cc bén c6
lién quan thi co quan sir dung 4n chi sao y ban chinh lién mét, c6 chit ky cla
ngudi c6 thdm quyén sao y ban chinh v déng déu ctia co quan sao y trén lién
sao y theo quy dinh ctia phap [uat.

Piéu 6. Giao nhéan, thanh toan, tieu hay an chi

1. Khi giao nhén, cip phat 4n chi phéi md s3 séch theo doi viéc nhap, giao nhan
&n chi va bd trf cén b chuyén trach hosc kidm nhidm 1am ké toén 4n chi.

2. Dinh ky kiém ke, thanh quyet toén An chi voi co quan cép phit; trucmg
hop viét hong, lam hong, dé mat 4n chi duoc cap phét ¢ st dung, ngudi duoc
cip phat, glao str dung &n chi phai bao cao giai trinh néu rd tinh hinh, nguyén
nhén @ xac dinh trach nhiém.

3. Céc 4n chi chura sir dung bi 161, bj hu héng, khéng st dung duoc hoic
khéng dugc phép tiep tuc su dung thi Tha truong co quan Quén 1y thi trudng quy
dinh tai khoan 1 Piéu 4 Théng tir ndy c6 trach nhiém t chic thu hoi, kiém ké va

tiéu hiy theo quy dinh.




Pi¢a 7. Céc hanh vi bj cAm

1. In va td chirc in, phat hanh 4n chi khéng ding quy dinh ctia Thong tu
nay.

2. St dyng 4 &n chi khéng ding quy dinh ciia Thong tu nay dé 1ap hé so vu
viéc kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh.

3. Stra chita, tdy x6a ndi dung ghi trong &n chi da 14p 1am sai léch hd so
vu viée kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh nhim muyc dich vu loi.

4} Tu y trao dcu, mua, ban, vay, muon hoic lam mét, lam hu hong 4n chi
dugc cép phé,t

5. Ghi 4n chi, 1ap hb so vu viée kiém tra, xir Iy vi pham hanh chinh khong
ding quy dinh clia phap ludt v& kidm tra, xir phat vi pham hanh chinh va quy
dinh ctia Thong tu nay.

-)« » K - 4 u r ¥
Pieu 8. Cac mau van ban hanh chinh khac

Ngoai cac rnau &n chi quy dinh tai Théng tu nay, cin cir cac quy dinh cuia
phéap luat va yéu ciu cong tac kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh, Cyc trudéng
Cuc Quén 1y thi trudng, Chi cuc trudng Chi cuc Quan ly thi trudng quy dinh
mau c4c vin ban hanh chinh khac d8 sir dung théng nhét trong hoat ddng kiém
tra, & phat vi pham héanh chinh ctia néi b§ co quan minh.

Piéu 9. Trach nhiém cia Cuc Quan ly thi treomg

1. TS chirc i in, phat hanh d an chi theo quy dinh tai diém a khoan 1 Bleu 4

cla Thong tir nay; td chirc viéc in 4n chi theo mu cho cdc Chi cyc Quén ly thi
trudmng céc tinh, thanh phé trire thude trung wong 6 nhu ciu.

2. Huéng dan nghiép vu ghi 4 an chi dbi véi co quan Quan ly thi truong cac
cép theo quy dinh ciia phép Iudt vé kiém tra, xr Iy vi pham hanh chinh va quy
dinh cua Théng tr nay.

3. Theo dbi, kiém tra viéc in, phat hanh, sit dung, ghi chép 4n chi trong
hoat ddng kiém tra, xUr phat vi pham hanh chinh cia co quan Quan 1y thj trudng
cac cap.

4. B4o c4o B trdng B Cong Thuong tinh hinh thue hién, dé xut bién

phap chén chinh, ngin ngira vi pham trong vige in, phat hanh, quan ly, st dung.

an chi ctia co quan Quan ly thi trudng cac cap va sira d6i, bd sung quy dinh vé
4n chi khi can thiét.

Pitu 10. Trach nhiém caa Chi cuc Quan Iy thi trudng

1. T chirc in, phéat hanh 4n chi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 4
cia Thong tu nay.

2. Theo d&i, kiém tra viéc quan ly, s dung &n chi; hudng dan nghiép vu
ghi 4n chi, 1ap hd so vu viéc kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh cia Quan 1y
thi trirong dia phuong theo quy dinh ctia phdp ludt vé kiém tra, x 1y vi pham
hanh chinh va quy dinh ciia Thong tu nay.




3. Bao céo Cuc Quan Iy th1 truong tinh hinh in, phat hanh, st dung & 4n chi
theo quy dinh tai Thong tu nay; dé xuét cac bién phap quan ly, sir dung An chi va
stra 4o, bd sung khi can thiét. .

Pidu 11. Didu khoan thi hanh
1. Thong tur ndy ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 théng 01 nam 2014.

2. Thong tu nay thay thé Thong tr s6 197201 I/TT-BCT ngay 06 thang 05
nim 2011 cla B$ trrong B6 Cong Thuong quy dinh vé céc mau bién ban, quyét
dinh str dung trong hoat dong kiém tra, xr phat vi pham hanh chinh ctia co quan
Quaén Iy thi trudmg, |

3. Chénh Vin phong B9, Cuc trudng Cuc Quén ly thi truomg, Thi trudng cdc
don vi truc thude BO, Giam dbc 8o Cong Thurong, Chi cuc trudng Chi cuc Quan Iy
thi trudmg c4c tinh, thanh phd trze thude trung wong va cbng chite co quan Quan Iy
thi trudmg céc cAp c6 trach nhiém td chire thuc hién Thong tir ndy./.

N;‘; nhin: - KT. BQ TRUONG
- Thi tuéng Chinh phi; - 8
- Phé Thi tuéng Hoang Trung Hai; THU TRUONG
- Van phong Téng Bi thu;
- Céac B, Co quan ngang BJ,
Co quan thude Chinh phi;
- UBND tinh, thanh phé trye thude TW;
" . Vién Kiém sét nhén dén tbicao; — v - -
- Téa 4n nhén dén tdi cao;
- Kiém toan Nba nuée;
- B trudng;
- Cac Thit trudng;
- Cyc Kiém tra vin ban QPPL (BS Tu phép);
- Cong béo;
- Website Chinh phu; v
- Website B Cong Thuong;
- 8CT, Chi cuc QLTT tinh,
thanh phé true thude TW;
- Lwu: VT, PC, QLTT.
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