Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gidi thiéu chung vé dr an/dy toan mua sam, géi thau:

- Tén go1 thau: Cung -:.E’i:p dich vu “S0 héa tai lidu hru trit lich str ciia Thanh
uy’

- Tén dur todn: Thure hién “$6 hoa tai lidu heu trik lich sz cua Thanh uy™.

- Chu dau tue: Uy ban kiém tra Thanh ty Da Nang.

- Nguodn von: N guon ngin sach nha mrée nam 2026 dwoe bo tri trong du todn
cia Cor quan Uy ban Kiém tra Thanh uy Pa hang

- Hinh thite dau thau: DA thau rong rii, qua mang.

- Phuong thite dau thau: M6t giai doaIL mot i1 ho so.

- Loat hu:_:'p dong: Tron goi.

- Thén gian thyc hién hop déng: 15 ngay.

- Thoi gian bit dau to chire hra chon nha thau: Quy IT nam 2026.

- Dia diém thue hién: Co quan Uy ban Kiém tra Thanh Gy Da Ning, 102 Lé
Loi, phwrdng Hai Chau, Thanh phd Da Nang

2. Muc tiéu va pham vi cong viéc

2.1. Muec tiéu

Nhim bao quan an toan, lau dai khéi tai lidu hinh thanh trong qua trinh hoat
déng cia Co quan Uy ban Kiém tra Tinh ty Quang Nam (cii) giai doan 1997-2020:
nang cao hiéu qua cong tac quan Iy, luwu trit, tra ciru va khai thac thong tin; dap o ing
yéu cau cung cap théng tin nhanh chong, chinh x4c phuc vu cong tac kifm tra, giam
sat va thi hanh ky luat trong Bang dong thoi timg budce hién dai héa cong tic luu
trir, thiic dy chuyén d61 s6, xiy dlmg co s& dit lidu dién tir dong bo, phw: vy hiéu
qua cong tac chi dao, diéu hinh v cai cich hanh chinh trong tinh hinh méi.

2.2. Pham v1 cong viéc ) )

Thue hién 50 hoa ho so, tai liéu cia Co quan Uy ban Kiém tra Tinh Gy Quang
Nam (ci) giai doan 1997-2020 bao g&m hé so, tai lidu cac doan kiém tra, o1am sat;
ho so giai quyét don, thir; ho so tham dinh cong téc can b, khen thudng; hé so vu
viée; va hé thong van ban hanh chinh (van ban di, dén) theo quy dinh véi khoi hrong
khnang 229250 traﬂg ta1 ligu, quy doi ]:rhoang 32,75 meét tar hiéu luu trir.

* No1 dung cong tac s6 hoa: Ra soat, thong ke phan loa1 ta1 hiéu; chua_n b1 ta
liéu; thire hién quet s0 hoa; xar Iy dir liéu anh chuan hc-a dat tén tép tin 50; :{a}r dung
cu trie thu muc va co s¢ dit ligu luu triy; kiém tra, nghiém thu chét lrong; va chimg
thye tai lidu s6 héa bang chit ky so theo quy dinh

* Yéu cau k} ﬂluat cong tac s6 hoa: Dam bao tai liéu s6 hoa ding nguyén trang
s0 vo1 tai liéu goe; dinh dang hru trix théng nhat (PDF), anh mau, dﬂ phan giai1 tir
300 dp1 tre lén; dit héu duge t6 chire khoa hoc, bao dam kha ning tra ciru, khai thac,
chia sé va tich hop véi cac hé thong théng tin theo quy dinh; dong théi dam bao an
toan thong tin, bao mat tai lidu theo quy dinh cua Pang va phap luat cua Nha nwoce.

* Yéu cau bao mét va an toan thong tin:



- Khong s06 hoa tai liéu thudc d6 “Tuyét mat™; doi voi tai lidu “Mat™,

thuc hién theo quy dinh.

“To1 mat™

- Dit liéu 50 hoa duoge quan Iy, hru trit an toan, c6 phan quyén truy cép.
- Ap dung cac giai phap bao mat, méd hoa va sao luu dir iéu theo quy dinh.

2.3 Kho1 leong thue hién

Khoi hrong s6 hoa khoi heong khoang 229.250 trang tai liéu, quy d61 khoang

32.75 mét tai liéu luu trid nhir sau:

T Noi dung S6 mét tai D kién so

liéu lirgng trang
I So héa tai lidu 32,75 229250
1 Khoa 1dm thai (Nam 1997) 0,15 1.050
2 Khoéa XVII (Nhiém ki 1997-2000) 0,50 3.500
3 Khoa XVIII (Nhiém ky 2000-2005) 2.00 14.000
4 Khoa XIX (Nhiém ky 2005-2010) 480 33.600
5 Khoa XX (Nhiém ky 2010-2015) 930 65.100
6 Khoa XXI (Nhiém ky 2015-2020) 16.00 112.000

3. Yéu cau ky thuat so héa tai liéu luu trir

3.1. Quy trinh 56 hoa tai liéu Iuru trix

Quy trinh $0 hoa tai lidu lru tri¥ phai diroc thue hién theo quy dinh tai Huréng dan
30 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 cua Van phong Trung wong Dang vé s0 hoa
ta1 l1du ta1 cac co quan, to chirc dangj t0 chitc chinh tri - x& hai; Cong van s0
14748-CV/VPTW ngay 06/5/2025 cia Van phong Trung rong Dang vé stra dm
bo sung mot s6 diém cua Hudng dén s6 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 vé s6
hoa ta1 lieu, bao dam tuan thu day du cac buoc nghiép vu tir khan chudn bi tai
liéu, thue hién s6 héa, kiém tra chat hrong, ky 36, déng gbi dit liéu dén nghiém

thu va ban giao san pham 06 hoa.

Quy trinh s6 hoa to1 thiéu phai bao gom cac bude sau:

3.1.1 S6 hoa tai liéu tai van thw co’ quan, liru trir co quan

Viéc 50 hoa dwgce thue hién theo cac bude sau:

Bude 1: Chudn bi tai liéu
a) Lua chon tai liéu

Viée ha chon tai liéu thue hién theo quy dinh cia co quan, to chike. Lira chon

cac ta1 héu co ga try du kién dura vao lvu trit.
b) Giao nhan tai lidu

Vigc giao nhan tar héu giia can bo van thir va can bo thue luén nhiém vu 50

hoa tai lidu theo quy dinh cia co quan, to chitc.
Khi giao nhén phai:

- Kiém dém s0 hrong tai lidu, s6 hrong t&, s6 lrong trang trong timg ta1 lidu.
- Lap bién ban giao nhén tai lidu keém danh muc (gém cac thong tin: S6 ta



liéu, s6 t&, s6 trang).

c) Xir Ij tai liéu trieGe khi s6 hod

Can i tinh trang tai liéu, 6 thé phai xit If tai liéu trude khi s6 hoa nhir: Béc,
tach timg to tai lidu néu tai lidu dwoc dong quyén; loai béd ghim, kep (néu co).

Budc 2: Thire hién 56 hoa

a) Cong tac chuin bi

- Vé sinh may guet bang con va gié sach.

- Kiém tra nguén dién, bat thiét bi luu dién, bt may quét, may tinh.

b) $6 hoa tai lidu:

- Yéu cau quet:

+ Quét tai lidu theo chiéu doc, khong xdo tron trat ti sap xep trong tai lidu.

+ D61 véi tai lidu o tinh trang vét lj,r tot, dat tai liéu trong may quét cudn (hay
may quét cudn - Sheet feed scanner) dé may tw dong quet.

+ D61 v tai lidu co kich thude khr.::ng dﬂﬂg déu, mong, gidn dé rach, dat nam
timg trang tai liéu trong ma} quét phang (haj.r may quét finh - Flatbed scanner) dé quet

+ D061 vor tai ligu eo kich & virgt qua kho: Neu khong co ma}r quet tirong tng
Vol kho tai lidu, co thé st dung may q_uet phing kho A4 (h:::ac A3 neuco) va chia tai
liéu obc thanh timg phan A4 (hodc A3 néu cd) va quét lan hwot tir trat qua phai, tir trén
xuong dudi theo chiéu kim dong ho, cac phan lién k& goi 1én nhau it nhat 10mm. S6
thi ti cila dnh dugc xéc dinh theo s6 thit ti quét.

- Diat ché d6 anh tnzde khi thire hién 1énh quét:

+ Dmh dang (Type Format File): Portable Document Format — PDF, PDF/A
(.pdf). PDF, PDF/A: Co thé o mot trang hodc nhiéu trang trong tmg véi s6 trang cia
tai lidu giay.

+ D6 phan giai (Resolution): 300 dpi tré 1én (hodc 300 ppi), 600 dpi doi véi tai
liéu c6 kho giay nho hon A4 hoac c& chit van ban dudi 8.

+ Cheé d¢ mau sac (Colour):

* Néu tai lidu gidy c6 céc thanh ph:?n duoc t6 mau hodc trén nén 5iiy mau: Anh
mau (Colour); d6 sau mau (Bit-depth) to1 thidu 1a 24 bit (8 bit cho méi kénh mau):;
khong gian mau (Colour space) la sSRGB.

* Néu tai liéu gidy khéng cd céc thanh phin dwoc t6 mau hodc trén nén gla}r
khéng mau: D6 sau bit (Bit depth) 13 8 bit thang do xam (ereyscale); khéng gian mau
(Colour space) la thang d6 xam (greyscale).

+ BP0 nen (Compression): Ché d6 khéng nén (Uncompressed, None, Type 0)
hoje st dung hé thong ma hoa 161 JPEG 2000 phﬁn 1 nén khong mat dir lidu (LZW)
v&i lrong nén it nhat dé chat hrong hinh anh t61 da.

+Tile quet (Scanning ratio): 100% (tirc 1a kich thude géc} tilé anh 1:1.

+ Tép tin 56 dinh dang (_pdf) co kha nang tim kiém (Sea:chahﬂlt}r) St dung
nhin dang k¥ tir quang hoc (OCR) dé tim kiém tai liéu theo ngbn ngit Tiéng Viét
(OCR tuan thu PDF, PDF/A)



Cb thé thiét lap thém cac ché b khac: Tuy theo tinh trang vat Iy coa tai lidu da
didu chinh d& tirong phan sang t61, d6 bong cua chit, ntc d6 mau, chit hrong hinh
anh, __ hoac c6 thé dt ché d6 mic dinh theo may.

- Thiét lip ché d6 nhip (hay ghép) nhiéu tép (file) don 1é cta trang tai liéu
thanh mot tép (file) cua ta1 lidu.

- Khi quét xong toan b tai lidu, thire hién 1énh dit tén tép (file) va xuat tép
(file) vao thir muc.

¢) Luru tép tin 56

Tén tép tin duroc dt thong nhat theo ky hiéu, ma dinh danh dé béo dam 1a duy
nhét, c6 kha nang tham chiéu va nhin dién moi lién hé gitka tai lidu s6 vdi tai lidu gidy.

- D61 véi tai lidu tai van the co quan _

Co thé dat tén tép tin (_pdf) theo théng tin cua tai liéu, gém: M4 dinh danh cua
co quan quan Iy ta1 liéu (thue luén theo quy dinh vé ma dinh danh cua cac co quan
dang trén mang may tinh1); ky hiéu tén co quan ban hanh va ky hiéu thé loai vin ban
(thire hién theo hl.m'ng dan vé thé thire va ki thudt trinh bay van ban cua Pang2); 30
van ban (nhip du 4 s6 hodc nlneu hon); ndm van ban (nha du 4 s6). Cac théng tin
néu chura du s6 thi thém cac s6 0 & phia trede va duoce noi vél nhau béi dau gach
ngang khong cach (-).

Vidu: A38 31-HU-BC-0001-1998 pdf

- Do véi tai lidu tai luvu trit cor quan

Co thé dat tén tép tin (_pdf) theo dia chi bao quan tai liéu va dat tén tép tin theo
mi ho so, cu thé:

+ Trirdmg hop dat tén tép tin (_pdf) theo dia chi bao quan tai idu (ap dung cho
tai liéu da chinh 1y hoan chinh), gf:m cac thong tin: Ma dinh danh cia co quan quan
Iy tan hiéu; phong 50 [nhap du 3 $6); muc luc 50 (nhép du 2 50); don vi bao quan s6
(nhap du 4 6 va ky tw 30 trung neu co); $0 thie tir tai liéu trong don vi bao quan (nhap
d1 3 s6). Cac thong tin néu chura 40 56 thi thém cée s6 0 @ phia trirde va drge no1 vor
nhau béi dau gach ngang khéng cach (-).

Vidu: A38-011-07-0123a-001.pdf

+ Trwdmng hop dat tén t8p tin (_pdf) theo ma hd so (6 va k§ hiéu hé s0), gbm
cac théng tin: M dinh danh cia co quan quan Iy tai héu; m4 ho so; s6 thit tr tai lidu
h"ong don vi bao quéan (nhdp du 3 s6). Truomg hop ho so khéng tach timg tai liéu khi
50 hoa, dattanteptm[pdf}gnm cacthc-ngtm Madmhdanhcuawquanquanl}'tm
liéu, ma hé so. Céc thong tin néu chwa du s6 thi thém céc 6 0 ¢ phia trede va duoc
n61 véi nhau béi dau gach ngang khong cach (-).

Burde 3. Kiém tra chat Eum:g s0 hod, ban giao tai ligu

a) Kiém tra chat lrong 6 hoa

- Phai kiém tra chét hrong méan hinh truée khi kiém tra hinh anh cua tai lidu,
dat ché d6 phén giai man hinh phii hop, ché d6 xem anh & ti 16 11 (100%).

- Tién hanh kiém tra hinh anh trén man hinh va doi chiéu véi tai liéu goc vé



mot s6 thude tinh sau:

+ Kiém tra tinh diy di: Kiém tra cdc dnh cua tai liéu theo thit tir sap xép trong
tai lidu. Chu ¥ kiém tra cdc to tai 1i6u c6 hai mit, cdc trang tai lidu quakhd.

+ Kiem tra hinh anh: Hinh anh ta1 liéu b1 xién, léch; chit b1 cit & cac l&; do
tirong phan, chir by it net: sir khac biét so v tai Lién g-ﬁc.

+ Kiém tra céc thong s6 ki thudt: Thong s6 ki thuit theo ché d6 quét da thiét
lap.

b) Quét lai cde tai liéu chura dat yéu cdu (néu co)

- Tai lidu quét lai phai dwoc kiém tra, dit tén tép tin s6 (file) theo quy dinh néu
trén.

¢) Ban giao tai liéu gidy giita can bd thiee hién nhiém vu s6 hoa tai liéu va can
b6 van th theo quy dinh cia co quan, t6 chike.

Budc 4. Tap trung dit lieu

- Sao hru toan b tép tn 50 (file) turma}, tinh ding dé s6 hod sang hwu trit trong
phirong tién Iuru trit dién t; tién hanh kiém tra thong tin dit lidu da 520 huu trén phuong
tién lvu triF dién fir va xoa di ligu anh hru t:r:::ng may tinh diing dé s6 hoa.

Bude 5. Clip nht dit liéu 56 hod vao co sé dit liéu

a) St dung chit k) 56 dé chimg thue luu triF doi vor tdi liéu

- Sir dung chir ky s0 cua luu trit dé chimg thire I trit doi vl tép tin s0 (file)
dinh dang PDF (pdf).

b) Cap nhdt co so dif [iéu

- Cap nhét théng tin cap 2 cia tai liéu vao co sé di liéu quan Iy tai lidu.

~ Tao siéu dir lidu lidn két hay gﬁn tép fin 36 (file) dinh dang PDF (.pdf) vao
co 50 dif liéu quan 1y tai hiéu o tri.

- Kiém tra lai céc théng tin d4 cip nhét va thong tin tép toan vén tai lidu.

- Tao sidu dit lidu 1ién két hay gan tép tin s6 (file) dinh dang PDF (_pdf) d4 tich
hop chit k¥ $0 vao co s& dif lidu quan 1§ tai lidu luu triv.

- Kiém tra lai céc thong tin d4 cdp nhét va thong tin tép toan van tai liéu.

Luuy: _

- Co6 thé s dung phan mém chuyén dung & chuyén doi tép tin s6 (file) dinh
dang PDF (.pdf) thinh t&p tin 0 (file) dinh dang PDF/A (pdf) dé ho tro tra etru.

- €6 thé sir dung cac phin mém chuyén dung dé tr déng cdp nhit thong tin
cip 2 vao co s dit lidu quan 1§ tai lidu heu tri.

3.1.2 So6 hoa tai liéu tai Lwu trit lich sit cia Piang

- 56 hod tai lidu luu tri¥ c6 thdi han bae quan vinh vién. Viée s6 hod duroc thue
hién theo cac bude sau:

Burde 1. Chuin bi tai liéu

a) Lwachontailiéu )

- Tai lidu lwu tri¥ cho 6 hoa dé 1dp ban sao bao hiém bao g&m tat ca cac tai
liéu hwu trit gidy co thoi han bao quan vinh vién trong Iwu trit lich st. Viéc lra chon



tai liéu thue hién theo quy dinh cua co quan, to chitc. Lira chon tai liéu theo thit ti vu
tién gom: Gid tri théng tin, tinh trang vét Iy, tan xudt khai thac tai lidu (trong do giatri
thong tin 1a véu t6 quyét dinh, tinh trang vat 1Y va tAn xudt khai thac tai lidu 12 yéu to
bd sung).

b) Giao nhan tai ligu giita b phan hu tri¥ va bo phan 6 hod tai liéu theo quy
dinh ctia co quan, t6 chire.

- Khi giao nhan phat.

+ Kiém dém s6 luong hd so, s6 lwong tai lidu, s6 lwong t&, s6 Irong trang trong
fimg ho so.

+ Lap Bién ban giao nhan hd so, tai liéu kém Danh muc théng ké s6 lrong tai
ligu (g-?:m cac thong tin: Hb so, $6 don vi bao quan, 50 tai lidu, 86 to, 56 trang).

c) X I tai liéu trude khi so hod

- Can ctr tinh trang vét I ca tai lidu, co thé phai xt Iy tai lidu trude khi s6 hoa
nhwr: Boc, tach timg to tai lidu néu tai lidu duoe déng quyén; loai bé ghim, kep (néu
ca).

- Lam phang khi tai liéu bi nhin, gap nép hoic phuc ché néu cé khi tai liéu ¢
tinh trang vét Iy kém (chay xeém, rach nat, nr hong nang, moc, mé chi, moi mot, ghim
sat ghi lau ngay, gidy & *..'ang, tai lidu bi nhidm axit ning).

Buoce 2: Thire hién 56 hoa

a) Cong tac chuén bi

- Vé sinh may quét bang cdon va gié sach.

- Kiém tra nguon dién, bat thiét b1 lvu dién, bat may quét, may tinh.

b) S6 hod tai lidu

- Yéu cu quét:

+ Quét lan hrot timg trang tai lidu theo thit tw trong ho so (theo chiéu déng cua
chi¥), khong xao tron trat tw sAp Xép trong tai liéu. )

+ D01 vor tar hiéu eo tinh trang vat Iy tot, dat tar lidu trong may quet cudn (hay
may quét cuon - Sheet feed scanner) dé may tu dong quet.

+ D61 v tai lidu ¢o kich thude khéng dong déu, mong, gion dé rach, dat nam
tirng trang tai liéu trong méy quét phang (hﬂjf ma} quet tinh - Flatbed scanner) de quet

+ D61 véi tai lidu c6 kich c& virot qua kho: Néu khong c6 may quet frong ung
vl khn:: tai liéu 6 thé s dung may quét phang kho A4 (hr:-ac A3 néu c6) va chia tai
ligu goc thanh timg Rhan A4 (hodc A3 néu c0) va quét lan lwot tr tra1 qua pha, tir trén
xuong dwdi theo chuéu kim dong hoé, cac phan lien ké go1 1én nhau it nhat 10mm. So
thi tir cia dnh dwoe xdc dinh theo s6 thir te quet.

- Dit ché d6 anh trnrde khi thire hién 1énh quet:

+ Dinh dang tép tin (Format File): Quét dong thoi 2 dinh dang Tag Image File
- TIFF (.t1if, phién ban 6.0 tré 1én) va Portable Document Format - PDF hoac PDF/A
(pdf).

* TIFF: Phai 1 mét trang, khong chap nhan tép tin c6 nhidu trang.



* PDF, PDF/A: Tép tin c6 thé c6 mét trang hodic nhiéu trang twong tng véi s0
trang ctia tai liéu heu trit gidy.

+ D¢ phan giai (Resolution): 300 dpi tré 1én (hodc 300 ppi), 600 dpi ddi véi tai
liéu c6 kho gidy nhé hon A4 hodc ¢& chi¥ van ban dudi 8.

+ Che d6 mau sac (Colour):

* Néu tai lidu gidy c6 cc thanh ph:?n duoc t6 mau hodc trén nén gjz’iy mau: Anh
mau (Colour); d6 sdu mau (Bit-depth) t61 thidu 14 24 bit (8 bit cho moi kénh mau):;
khong gian mau (Colour space) 12 sSRGB.

* Néu tai lidu gidy khong c6 cac thanh phan duoce t6 mau hodc trén nén gidy
khong mau: D6 sdu bt (Bit depth) la 8 bit thang d6 xam (greyscale); khong gian mau
(Colour space) la thang d6 xam (greyscale).

+ D0 nén (Compression):

* P61 vé1 dinh dang TIFF: Ché d6 khong nén (Uncompressed, None, Type 0);

* Poi vol dinh dang PDF hoac PDF/A: Co thé st dung hé th{’fung mé hoa 161
JPEG 2000 phan 1 nén khong mat dit liéu (LZW) véi heong nén it nhat véi chat legng
hinh anh t61 da.

+ Ti 1é quet (Scamung ratio): 100% (tic 1a kich thudc géc} tilé anh 1:1.

+PDF, PDF/A c6 kha nang tim kiém (Searchamhty] Str dung nhan dang ky tir
quang hoc (GCR} dé tim kifm ta1 liéu theo ngdn ngi tiéng Viét (OCR tuin thu PDF
hoac PDF/A).

Ngoai ra, tuy theo tinh trang vat 1y cua tai hiéu dé didu chinh d6 trong phan
sdng to1, d6 bong ctia chi, mirc d6 mau, chit lrong hinh dnh. . hodc c6 thé dat ché do
mac dinh theo may.

L ¥

+ Viéc quet ta1 liéu theo tép tin 55 dinh dang ( tif) 1a cho muc dich bao hiém va
do co quan quan ly tai liéu heu trir quy ét dinh.

+ Thiét bi quét c6 thé ho tro 1 14n quét 6 thé xudt (luu) dong thoi 2 tép tin s6
dinh dang Tag Image File - TIFF (_tif) va dinh dang Portable Document Format - PDF
hoac PDF/A (.pdf).

+ Thiét b1 quét co thé chwa ho tro dinh dang PDF/A, dinh dang PDF s& duoc
chap nhin dé s6 hoa véi ddy du thong s6 ki thuit va sau do sir dung cac phan mém
thirong mai dé chuyén doi tir dinh dang PDF sang dinh dang PDF/A.

+ Truromg hop tai ligu hew trie da duoc s0 hoa theo tép tin 50 dinh dang Portable
Document Format (_pdf) va cap nhat di¥ liéu thong qua viéc thu thap (g1ao nép) tir van
thir co quan, lvu triy co quan hoac trong qua trinh hoat dong nghiép vu lu trif thi chi
phai quét tai lidu theo tép tin s6 dinh dang Tag Image File ( tif) cho muc dich bao
hiém.

- Co thé thiét 14p thém cdc ché d6 khéc: Tuy theo tinh trang vét 1y cua tai lidu
de diéu chinh d6 tirong phan sang t61, do bong cua chit, mirc d6 mau, chat lvong hinh
anh, .. hodc co6 thé dit ché d6 mac dinh theo may.



- Tuy theo cau hinh bd nhé ctia may tinh, khi quét khoang 20-30 trang cén hru
thanh cac tép (file) va xuat cac tép (file) vao ther mue hé so.

¢) Luu tén tép tin s6

Tén tép tin diroc dit thong nhat theo ki hidu, ma dinh danh dé bao dam la duy
nhit, c6 kha nang tham chiéu va nhan dién moi lién hé giira tai lidu luu trit s6 voi tai
liéu huu triv gidy.

- D61 vén tép tin s6 dinh dang (pdf), méi tép tin tirong (g vé1 mot tai lidu gidy
(tai liéu mét trang hodc nhiéu trang). C6 thé dit tén tép tin (_pdf) gdm cac théng tin:
M4 dinh danh cua co quan quén Iy tat liéu; phong 50 (nhép du 3 50); muc lue 50 (nhap
du 2 $6); don vi bao quan s0 (nhap du 4 s6 va ky ttrsatrlmg néu cd); s0 thie fir tai liéu
trong don vi bao quan (nhép du 3 $0). Céc théng tin néu chira di s6 thi thém céc s6 0
& phia trzde va dwoc ndi vol nhau béi dau gach ngang khéng cach (-).

Vidu: A38-011-07-0123a-001 pdf

Ngodi ra, tén tép tin 6 thé bd sung cac théng tin siéu dit liéu, nhu: Ky hiéu tén
loai van ban: s6 van ban: nim vin ban__.

Vi du: A38-011-07-0123-001-BC-0001-1998 pdf

- D01 véi tép tin 56 dinh dang (tif), mdi t8p tin trong Gng véi mot trang tai lidu
gidy. Co the dat tén tép tin (tif) gr:-m cac théng tin: M4 dinh danh cia co quan quan
Iy ta1 Ligu; phong 50 {nhap du 3 s0); muc luc 56 (nhap du2 s-::) don vi bao quan 6

(nhap du 4 s6 va ky tw 56 trung néu co); n'ang 50 (nhap di 3 s0). Cac ‘théng tin néu

chira du s6 thi thém cac s6 0 & phia trrde va dwoe noi véi nhau béa dau gach ngang
khong cach (-).

Vidu: A38-011-07-0123-001 tof

A38-011-07-0123-002 t1f

A38-011-07-0123-003 taf

d) Lumu tép tin s6 vao thu muc

- Sau khi 0 hoa Xong toan bo cac trang tai1 ligu cua mot hd so va heu tén tep
tin s6 (file), thue hién vidc xuat cac tap tin s6 (file) vao thir mue ho so.

- Thir muc ho so: Dit tén thir muce hd so theo th-':‘:ng tin cua dia chi bao quan.

Cach thirc tao lap thur mue ho so theo dia chi bio q_uan Tén thwe muc hd so dwoc
dat theo quy tic gom cac thong tin: Phong 6, Muc luc 6, Don vi bao quan s0. Céc
thong tin dwoc né1 voi nhau bot dau gach ngang khéng cach (-), cu thé:

+ Phéng s6: Nhép du 3 s6, néu phong so chira du 3 s6 thi thém cac s6 0 & phia

+ Mue luc s6: Nhap du 2 353 néu muc lue s6 chira du 2 6 thi thém céce 56 0 &
phia tnrdc. _

+ Pon v1 bao quan 56: Nhip du 4 sf:{-j néu don vi bao quan 6 chwra du 4 s0 thi
thém céc s6 0 & phia trxde. D6 véi nhitng don vi bdo quan cé s6 tring a, b thi phin
ki tir a, b d6 duoc danh ngay sau phan s6 thir tw don vi bao quan (0123a)



Vi du: Ho so ¢6 s6 don vi bao quan 14 123, thudc muc luc 50 7, phong 611, co
4 ta1 ligu, 12 trang. Dat tén thr muce ho so nhur sau: 011-07-0123

- Trong the muc hd so, ¢ thé tao 1dp cdc thw muc tai liéu theo danh muc tai
liéu bén trong hd so va xuét cac tép tin 50 (file) theo ther muc ta liu.

Céch thike tao 14p the muc tai lidu trong thir muc ho so: Tén thu muc tai lidu
dwoc dit theo quy tic gom céc thong tin: Phong s6, Muc luc s6, Pon vi bao quan s0,
S0 thit tir tai liéu trong don vi bao quan. Céc thong tin duoe cach nhau béi dau gach
ngang khong cach (-). Cu thé:

+ Phéng so: Nhép du 3 56, néu chura dui 3 6 thi thém céce s6 0 & phia trude.

+ Muc luc s0: Nhap du 2 55; néu chira dd 2 s6 thi thém cdc 86 0 & phia trirde.

+Don vi bao quan s6: Nhap di 4 s6, néu chua di 4 s6 thi thém céc s6 0 & phia
tnede. Doi véi nhing don vi bao quan c6 s6 tring a, b thi phan ki tir a, b d6 duoc danh
ngay sau phan s6 thi tre don vi bao quan (0123a). o

+ 86 thir tw tai lidu trong don vi bao quan: Nhap du 3 s6, néu chira du 3 s6 thi
thém céc s6 0 & phia trude.

Vi du- HO so c6 s0 don vi bao quan 123, thuéc muc luc 50 7, phong 50 11, co 4 van
ban, 12 trang. Trong d6 vin bén thit nhat ¢6 3 trang, vin ban thir 2 ¢é 4 trang, vin ban
thir 3 co 3 trang, vin ban thir 4 co 2 trang. Pt tén cac thir mue ta1 lidu nhur sau:

e Tailiéu 1 co 3 trang, dat tén the muc ta1 ligu 1 nhnr sau: 011-07-0123-001

o Thu muc tai liéu 1 lwu cac tép (file) trong Umg vo1 trang cia tai liéu:
011-07-0123-001 t1f
011-07-0123-002 t1f
011-07-0123-003 t1f
o Tai liéu 2 co 4 trang. dat tén thw muc ta1 liéu 2 nh sau: 011-07-0123-002
o Thue mue tai liéu 2 lvu cac tép (file) trong ¥ng v trang cua tai hidu:
011-07-0123-004 tif
011-07-0123-005 taf
011-07-0123-006 t1f
011-07-0123-007 taf
o Tailiéu 3 co 3 trang, dat tén thu muc tai liéu 3 nhir sau: 011-07-0123-003
o Thu mue ta1 lidu 3 lwu cac tép (file) twong tng vaor trang cua ta lidu:
011-07-0123-008 t1f
011-07-0123-009 t1f
011-07-0123-010.t1f
o Tailiéu 4 ¢o 2 trang, dat tén thw muc ta1 liéu 4 nh sau: 011-07-0123-004
o Thue muc ta1 lidu 4 lvu cac tép (file) twong Gng vor trang cua ta liéu:
011-07-0123-011.taf
011-07-0123-012 t1f
Céc thir muc tai liéu duoc dit trong thwe muc hé so 011-07-0123.
B6 sung md dinh danh ciia co quan qudn Iy tai liéu khi ddt tén thu muc hé so,



thie muc tai liéu

-Bé ' sung ma dinh danh cua co quan quan 1y tai liéu vao tén thu muc hé so. Tén
thw muc hé so gc-m céc thong tin: Mi dinh danh cua co quan quan Iy tai liéu; phong
50 (nhap da 3 s-:}) muc lye s6 (nhép du2 56); don Vi bdo quan sd (nhap du4sova ky
tr 50 trung néu c6). Céc théng tin néu chira di 6 thi thém cée 6 0 & phia trzde va
duroc ndi véi nhau béi dau gach ngang khéng cach (-).

Vidu: A38-011-07-0123

- Bo sung mi dinh danh cla co quan quan ¥ ta liéu vao tén the muc tai Liéu.
Teén thir muc ta1 liéu gom cac thong tin: M4 dinh danh cua co quan quan Iy ta1 hiéu;
phﬁng 50 (nhﬁp du 3 $0); muc luc 56 (nhap du 2 s6); don vi bao qu:’m 56 (nhip du 4 6
va ky tw 50 trung néu c0); 56 thi tue tai lidu trong don vi bao quan {nhap i 3 s6). Cac
théng tin néu chira du 6 thi thém céc s6 0 & phia trirde va duge ndi véi nhau béi dau
gach ngang khong cach (-).

Vidu: A38-011-07-0123-001

Luu ¥: Khuyén khich Iru tép tin s6 dinh dang PDF (_pdf) cting thir muc véi tép
tin 56 dinh dang (tif).

Burde 3: Kiém tra chat lwong so hod, ban giao tai liéu

a) Kiém tra chat lrong 50 hoa

- Phai kiém tra chat lucmgmanhmhtmcm khi kiém tra hinh anh cua tai héu,
dat ché do phén giai man hinh phu hop, ché d0 xem anh & ti 18 1:1 (100%).

- Tién hanh kiém tra hinh anh trén méan hinh va ddi chiéu véi tai liéu goc theo
mét so thude tinh sau:

+ Kiém tra tinh da} du: Kiém tra céc anh cia tai lidu theo thir tr sap xép trong
tai liéu. Chi ¥ kiém tra cdc t& tai lidu c6 hai mat, cac trang tai lidu qué kho ..

+Kiém tra hinh anh- Hinh anh tai liéu bi xién, 1éch; chit bi cit & céc 18; ﬂ-:_:rtucmg
phan, chit bi mat nét; sir khac biét so véi tai lidu goe.

+ Kiém tra céc thong s6 ki thudt theo ché d6 quét da thiét 1ap.

b) Quet la1 cac ta1 liéu chra dat yéu cau (néu co)

- Trang tai lidu quét lai phai dwoc kiém tra, dat tén tép tin s6 (file) theo quy
dinh néu trén. _

c) Ban mao tai lieu may

- Viec ban giao ta1 ligu gitra bo phan 50 hod va bd phan hru tri¥ theo quy dinh
cua co quan, don vi.

- Khi ban giao phai:

+ Sap Kep tai liéu theo diing trat tir sap xép tai lidu h‘nng hé so.

+ Can cir Bién ban giao nhin va Danh muc thu::rngL ké s0 hrong tai lidu dé kiém
dém timg trang tai lidu trong hé so, giao Ilﬂp s0 hrong ho so.

+ Lép bién ban giao tai héu (gnm cac théng tin: $6 don vi bio quén, so tai lidu,
50 t&, sO trang, thit tr sap xép ctia tai liéu trong ho so).

Budc 4. Tdp trung dir liéu



- Sau moi ngay s6 hod, phai sao lru toan bo tép tin s0 (gbm tép tin s6 Tdp tin
chui (Master files) theo tiéu chudn dinh dang TIFF (.tif) va the muc) tr may tinh dung
dé 56 hoa sang hwu trit trong phwong tién luu trir didn t dé luu tri va bao quan lau
dai. Tién hanh kiém tra théng tin dit lidu d4 sao lvu trén phuong tién hru trir dién ter
va xoa di iéu anh Ivu trong may tinh dung dé 56 hoa.

- Can ctr Danh muc thong ké s6 lwong tai ligu dé kiém de.m 50 lwong thir muc
theo hd so, s6 hrong thir mue tai lidu trong hd so, s6 hrong tp tin 56 trong ho so; kiém
tra chat hrong hinh dnh va cach dat tén.

- Lap , danh muc thr:-ng ké s6 lrong tép tin 50 theo hé so (gbm céc thong tin: S6
don vi bao quén, tong s trang, tong 3::- ll.rcfﬂg tép tin 56, tong dung hrong theo hé 50,
dia chi thu muc theo hé so, thid g1an 50 hod).

Buoc 5. Cdp nhit dit liéu $0 hod vio co s& diF liéu

a) Xuat tép tin 50 dinh dang ( tif) sang tép tin 56 dinh dang (_pdf)

- Tir tep tin 50 dinh dang (_tif) co the tao lap ban sao ta1 ligu thanh tép tin 0
dinh dang (_pdf) bang cich chuyén ddi dinh dang (hay di tri) ma khéng phai s6 hoa
tai liéu.

+ Cach thire -_:.huyéﬂ d6i dinh dang thue hién nhwr sau: St dung phin mém
thirong mai dé chu}fendc-itep tin s6 dinh dang (taf) sangtept:iﬂ 50 dinh dang (. p-df)
Trudmg hop tai lidu c6 1 trang thi chuyén d6i 1 tép tin s6 dinh dang ( tif) tu'cmg ung
thanh 1 tép tin s0 dinh dang ( pd:fj ancmg hop tai liéu co nlueu trang thi chuyén do1
moi tép tin s6 dinh dang (. t].'E] tuong 1ing thanh mét tép tin s6 dinh dang (_pdf) va ghép
(g6p) cac tép tin s6 dinh dang (_pdf) thanh mét tép tin s6 dinh dang (_pdf) trong ting
Vi tai lidu gidy co nhiéu | trang.

+Dat tén tép tin s6: Tantep tin s6 (file) dinh dang (_pdf) gbm céc ‘I:h::nngtm Ma
dinh danh cia co quan quaﬂ 1y ta1 liéu; phong 50 (nhap du 3 sn) muc luc 30 (nhap da
2 s0); don vi bao quanﬁo (nhip di 4 s6 va ky fur s6 h'ungﬂeumj sO thir tur tai liéu
trong don vi bao quan (nhdp dd 3 s6). Cac thdng tin néu chira du s6 thi thém céc s6 0
& phia trde va duoe ndi véi nhau béi dau gach ngang khéng cach (-).

Vidu: A38-011-07-0123-001 pdf

Ngoai ra, ten tép co thé bo sung cac thong tin siéu dir liéu mé ta tai liéu luo tri
giay dé tra ciu, nhir: Ky hidu tén loai van ban; s6 van ban; nam vin ban._.

Viduy: A38-011-07-0123-001-BC-0001-1998 pdf

Luu y: .

+ Sir dung g dung phian mém nhin dang ky tw quang hoc (OCR) dé& hé tro
tim kiém tai l1eu (van ban) theo ngdn ngit tleng Viet (DCR tuan thi PDF PDF/A).

+ C6 thé st dung céc ting 1dl.1nr'=T phan mém thirong mai dé chuyén d6i dinh dang
PDF sang dinh dang PDF/A.

b) Sur dung chir k¥ sé dé ching thyre Iveu tri @61 voi tai lidu huu trie

- Str dung chit ky s6 ciia heu trie @& chiing thiee huu trit d6i véi tép tin s6 (file)
dinh dang PDF (pdf).



c) Cap nhat co so dir héu
- Cép nhat thong tin cdp 2 cua ta1 ligu vao co s¢ dir Liéu quan 1y ta1 higu heu trik.
- Tao siéu dit lidu lién két hay gan t8p tin s0 (file) dinh dang PDF (_pdf) d4 tich
hop chit ki 56 vao co s& dit lidu quan 1y tai liéu luu trit.
- Kiém tra lai cic thong tin d4 cdp nhét va thong tin tép toan van tai lidu.
Liru y:
+ Co thé st dung phin mém chuyén dung dé chuyén ddi tép tin so (file) dinh
dang PDF (_pdf) thanh tp tin s6 (file) dinh dang PDF/A (_pdf) dé ho tro tra ciiu.
+ C6 thé sit dung cac phan mém chuyén dung dé i déng cip nhét théng tin cip
2 vao co so dit lisu quéﬂ by té_{ héu lvu trie.
Budc 6. Lap ho so vé viée so hod phong/khoi tai liéu
Ho so gdm cac van ban:
- K& hoach vé sd hoa phéng/khdi tai lidu.
- Bién ban giao nhén (kém theo Danh muc théng ké s6 hzong tai lidu, Danh
muc théng ké s6 luong tép tin s6 theo hd so).
- Cac loai vin 1;:».2%111 giﬁj,r to khac co lién quan.
3.2. Yéu ciu vé thiét bi si dung trong cong tic thi cong
Be dam bao chat hrong thi -:Dﬂg 30 hoa ta1 héu, khu thire hién thi cong Pon vi
trién khai phai dam bao cung cap day di trang thidt bi dé phue vu thue hién nhiém
vu. Doi véi timg loai tai lidu hé so 8 thiee hién trén cac loai may quét khac nhau
vi du:
- Tai héu hD s ban oidy thong thirong khé A3, A4 s& tién hanh trén may quét
A3 A4 cubn gla} e dong,
. Cactai liéu mong, giay rach nat co kha nang hwr hong khi duea vao may tw dong
thi s& tién hanh quet trén may quet phang
Céc thiét bi thi céng phai dap ung toi thidu cdc yéu cau sau-
Dé dam bao chat lrong thi cong s6 hoa tai lidu, khi thire hién thi céng Pon vi
trién khai

So
lwong
STT Loai thiét bi va dac diém thiét bi toi
thiéu
cin co

May tinh bé _

- Cau hinh thiét bi: Core 15, RAM 8GB, O cimmg 500GB.
1 | * Tai hdu chimg minh 04
- Toan bd may moéc thude s& hitu cia nha thau phai c6 héa don
VAT hoac hoa don chimg tir nhip khau chimge minh sé hivu.




- Do1 vé1 may méc di thué phai cé hop dong nguyen tic va hoa
don hodc hoa don chieng tir nhép khau chu'nﬁ minh s& hifu cia td
chitc cho thué.

- C6 tai lidu chimg minh c4u hinh cua thiét bi

- Phai duoc kiém tra an ninh, an toan theo quy dinh cua Phap luét
(c6 dan tem kiém tra) Khi c6 yeu cau.

My chu ) _

- Cau hinh thiét bi: Core 17, RAM 32GB, O ciing 500GB.

* Ta1 liéu chimg minh

- Toan bé may moc thuoc s¢ hitu cua nha thau phat ¢6 hoa don
VAT hodc hoa don chimg tir nhép khau chimg minh s& htru.

- D61 vé1 may mée di thué phai c6 hop dong nguyen tac va hoa
don hodc hoa don chimg tir nhap khau chu’nE minh s& hifu cia to
chirc cho thué.

- Co ta1 liéu chitng minh cau hinh cua thiét bi.

- Phai dwoc kiém tra an ninh, an toan theo quy dinh cta Phap ludt
(c6 dan tem kiém tra) Khi ¢6 véu cdu.

01

Camera

- D6 phan giair: 6MP

- Cam bién hinh anh: 1/2 4" Progressive Scan CMOS

- Tinh ning chdng nguoc sang: 150dB WDR

- Tiéu cw: 7-35mm

- Ho tro cong nghé hinh anh: WDR, BLC, HL.C, 3D DNR

- Sw dung chuin nén dit lidu thong minh:- H.264 va H.265

- Tinh nang AT: nhan dién khudén mat _

+ Nhén dién khuén mét va heu lai chi tiét ngay gi&r 61 twong ra
vao kém hinh anh d6i trong, hinh dnh khuén mit.

+ Canh bao khudn mit nam trong danh sach den, danh sach can
theo do1. _

+ Thé:ng ké khuon miat theo ngay, thang, nam; ghi nhin chi tiét
ngay, gio, phut.

+ Thong ké $0 lwong nhan dién khudén mit theo ngay, theo 7
ngay; thong ké s6 lrong nhin dién khudn mat trong danh sach den
theo ngay, theo 7 ngay.

+ Tim kiém khuon mat thong qua hinh anh.

+ Xem bao cao thong ké tinh hinh an minh theo khu viee va theo
ngay thang nam, xuat file excel bang bdo cao

+ Xem bao cao théng ké vé céc két qua xtr Iy s kién cho khu vire,
ca nhan da xw 1y theo ngay thang nadm, xuat file excel bang bao
cao




* Ta1 ligu chl'mg minh

- Toan bd may méc thude s& hiru ctia nha thau phai co héa don
VAT hoéc hoa don chitng tir nhdp khiu chirng minh s& hiro.

- D61 véi may moe di thué phai c6 hop dong ngujyen tac va hoa
don hodc hoa don chimg tir nhép khau chu’nﬁ minh s& hifu cia t6
chnre cho thué.

_ C6 tai lidu chitne minh cdu hinh cia thiét bi.

3.3. Yéu cau vé phin mém so6 hoa
3.3.1. Yéu ciu chung _ _
Phan mém s6 hoa can dap tmg cac quy dinh, tiéu chuan ki thudt va yéu cau
nghiép vu dugc quy dinh tar Heong dan so 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018
ciia Van phong Trung wong Dang vé s6 hoa tai liéu tai cdc co quan, t& chire
dang, t& chitc chinh tri - xi héi; Cdng van sb 14748-CV/VPTW ngay
06/5/2025 cua Van phong Trung wong Pang vé stra dr:-i l::u:: sung mot 56 diém
cua Hm:mg dan so 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 vé 50 hoa tai lidu.
Don vi trién khai can st dung g,lai phap phin mém thi céng dé dam bao tién
db trién khai, chat lrong scr’hcra va an toan an ninh thong tin.
Co so dir ligu dwege thiét ké linh dong, dé dang mé rong théng tin cac bang,
trrong thong tin clia bang, ma khéng can thay d6i lai toan b hé co s& dit lidu;
Hé thong c6 kha nang tich hnrp cong nghé nhén dang, boc tach thong tin, phaﬂ
loai tai liéu tiéng Viét dé nang cao ning sudt va tiét kiém thoi gian trién khai;
Hsé thong phan mém thi cong s6 hoa tai lidu: cho phép kiém soét t dong quy
trinh thi cong, quan Iy nguot diing, Quan Iy tién dé, quan 1y phén loai tai liéu,
chat Irong quét tai liéu va nhép liéu, kidm tra soét 161; ho tro 1dp bao cdo hién
trang qua trinh thi céng theo yéu cdu. Ho tro thong ké hién trang cuia quy trinh
thi cong.
Hé théng phin mém thi céng s6 hoa co ap dung cong nghé nhéin dang tiéng
Viet, boc tach thong tin tw dong tai Liéu tiéng (do don vi ta1 Viet Nam phat
trién dé dam bao tinh bao mét cuia dit lidu).
Hé théng phin mém thi céng s6 héa co cong nghé nhin dang tiéng Viét doi
véi chif in va s6 viét tay véi do chinh xdce tir 97%, boc tach tir ddng cac tnromg
thong tin trong van ban:

oS4 cua vin ban:
Ky hiéu cua van ban;
Ngay thang ndm cua van ban;
Tén co quan, t6 chike, ca nhin ban hanh;
Tén loai cua van ban;
Trich yéu ndi dung;

oo o o0



- He thénng co st dung thuat toan ma hoa dir liéu d& dam bdo an toan thong tin

trong truyen tai di lidu va treomg hop xay ra su c0 dit lidu bi that thoat ciing
khong thé md dwoc, cu thé bat bude dap tmg: _

o Thuét todn mat ma phi d6i ximg RSA véi kich thiede khoa t6i thiéu
2048-bit thue hien ky 50 tép tin va dir ligu: s1r dung cho chire ning xac
thwe di¥ liéu girt nhan giifa may tram va may chu.

o Thuit toan méat ma dbi ximg AES kich thirae khoa tHi thidu 256-bit: sir
dung cho chitc nang ma hoa tdp tn lvu trir tar may cha va thiét bi luu
trir.

o Thuit todn bam SHA-256 dé thire hién bam cac di¢ lidu nhay cam _
Hé thong phan mém thi céng sé hoa co ap dung cong nghé nén di lidu dé
giam dung hrong hru trir ta1 liéu heu trie.

T4t ca di¥ ligu kiu truyén tai glua may tram va may chu phai thwe hién ky )
dé xéc thue tinh todn ven, ngudn gnc cia dit lidu va dam bao rang dit lidu
khong by thay doi trong qua trmh truyén nhan.

Hé thong co chire nang ky 50 (s dung chitng thir s6 ctia Co quan, to c}mc]
cho vin ban sb hoa dé dam bao tinh xdc thiee, tinh toan ven xuyén subt qua
trinh trao dol -l 1}, va luu tri van ban dién tir cla cdc co quan, t0 chite.
3.3.2. Yéu ciu vé chiic nang pha an mém

STT | Chirc nang Mo ta

Yé‘_u cau hé T{ién kh;ai hpé_n toé_t} trén server no1 bo, khong cho phép
thong chung | bat ky ket no1 vao dén Internet cong cong.

Quan 1y quy | Cho pheép quan Iy toan bo quy trinh s0 hoa tai lidu:
trinh 56 hoa - Thiét ldp cac bwoc trong quy trinh.

- Céu hinh cac quy tac kiém tra trong timg budre.
- Gan ngwo1 dung phu trach tu’ng budrc.

- Thiét lap thong tin dir an s0 hoa.

Quan Iy ngwroi Quan 1y ngwén ding va nhom ngwd dung:

dung truy cip Cép phat ta1 khoan nguoi dung theo phin quyén hé
thong, phan quy én dur an.

- Quan Iy va giam sat trang thai hoat dong, lich sir
truy cdp hé thong.

- Audit logs ghi nhan toan bo cac thao tac trén he
thong, dam bao truy vét ngudi ding.

- Hb tror két ndi hé thé-ng camera nhin dién khudn
mit dé giam sat ngwdi dung va canh bdo, bao cdo.




Quan Iy tién do
dir an

Giam sat va quan ly tién do dur an:

Theo doi tién d6 thue hién timg bwoc: scan, trich
xuat, chuan hoa, dong goi.

Quan 1y higu suat thure hién, du bao tién d6 hoan
thanh cong viéc. _

Hé tro trich xuat bio cdo tién d5 thire hién.

Quan 1y phén
loai tai lidu

Cho

l1éu:

phép cau hinh cac théng tin lién quan dén khoi tai

C4u hinh thong tin khéi tai lidu- phoéng 55; muc lue
50,...

Cho phép thém, stra, x0a cac trrong thong tin
trong muc luc ho sor va muc luc van ban.

Cho phép cu hinh loai dit liéu ciia timg trrong
thong tin va rang budc gia tr1 dit liéu.

Cho phép cau hinh trirdmg théng tin bat bude nhéip
dir ligu.

Cho phép cdu hinh d6 phén giai ti thiéu (DPI).

Quan ly quet

ta1 ligu

Cho phép két noi truc tiép dén may in dé quét va
day tai liéu 1én hé thong. _

Cho phép chinh sira ban scan trire tiép: xoay lat
anh_ can chinh vién, quet lai.

Canh béo trang tring (khéng chira néi dung).
Canh bao trang b1 léch hudng doc.

Quan I trich

xuat di lidu

He thfing tich hop boce tach dir liéu tw dong:

D6 chinh xac >97% cho chit danh may dong thon
hd tro nhin dién ﬁéng Viét vidt tay.

Trich xuét tu dong cac tnrong dir liéu: Sd va ky
hiéu van ban, Ngay thang nam van ban, Co quan
ban hanh vian ban, Ngwai ki vin ban, Thé loai vin
ban, Trich }'éu van ban, Mirc do tin cdy, Ghi chi.
HO6 tro tiry chinh thém cac trrdng dit lidu trich xuat
tw dong linh hoat.

Hb tro tir dong tom tat n61 dung hoic tao trich yéu
véi cac vin ban khong cé trich yéu.

Chay trich xu4t hoan toan trén may chu no1 b
khong két nbi Internet cong cong.

Yéu cau tich hop M6 hinh ngdn ngit trién khai trire




ﬁép trén may ::h}'l no1 bo, duoe 61w hoa riéng
cho ngt canh tiéng Viét va tir vung hanh chinh.

Quan I chuan
hoa dit liéu

Hé méngha tro cac chire nang phuc vu chuén héa dit lidu:

Ho tro phan phoi tai lidu can kiém tra cho ngwot
dung.

Giao dién chuan héa thén thién cho ngudi ding,
vira xem triedge file tai liéu vira xem va diéu chinh
cac treomg dr liéu néu can.

Liru trang thai tai ligu da chuin hoa.

Cho phép dénh dau cac tai liéu dic thii hodc cin
kiém tra thém kém tinh trang heu ¥.

H6 tro kiém tra 151 chinh ta, tir dong s1ra cac 161
theo quy chuéan.

Quan Iy két

xuat dir lidu

Cho phép két xuit muc luc van ban da chudn hoa
dinh dang XI.SX theo timg don vi1 bao ban kem
cac ta1 liéu di scan dinh dang PDF/A.

Hé tro két xudt tai lidu scan di duoc ky ) bﬁng
chitng thir 56 ctia co quan, t6 chire.

Cho phép két xuit theo goi hé so, muc luc hé so
va phong ho so.
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M4 hoa dix ieu

M4 hoa toan bé dir liéu trong qua trinh luvu triz,
truyén tai giita cic méay cuc bo.

Cho phép dat mat khau dé gidi han truy cdp goi di
liéu d3 két xuét.

Haé thong phin mém phai dong bé véi hé thong
Camera AI @& d6i chidu: Canh bao hoic khoa
phién 1am viéc ngay 1ip tite néu khudn mit ngueoi
dang ngoi trede man hinh khong khép véi tai
khoan dang dang nhap duyét ta1 lidu.

3.3.3. Yéu ciu vé céng nghé nhin dang va xi Iy dir liéu tiéng Viét
< Yéu cau chung:
- Giai phap cong nghé nhéin dang va xi I di¥ liéu tiéng Vidt duoc xdy dung

phit hop vé1 mue tiéu va dinh hweéng cia Quyét dinh s60 76/QD-TTg ngay

12/01/2026 ciia Thu tedéng Chinh phii vé phé duyét nhiém vu, giai phap luu

trir du phong tai lidu lwu trie. Theo do, viéc tmg dung cong nghé nhan dang

dwroe xac dinh 1a cong cu hd tro cho cac hoat dong quan 1y, xar 1y va khai thac




.
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dir liéu srf-, phuc vu muc tiéu tao lap tar liéu luvu triv du phﬁmg; bao dam tinh
toan ven, do tin cdy va kha nang st dung lau dai coa ta1 liéu s6 hoa.
Hoat ﬂﬂne nhan da.ng trong giai phap du::fc phan tach theo timg muc dich st
dung cu thé, bao gdm nhén dang phuc vu bac tich thong tin bién muc, phin
loai tai l1éu va nhan dang phuc vu tao lap tai lidu s6 hai lop (PDF/A). Viée
phén tich nay nham bao dam hra chon va ap dung cong nghé phu hop véi
tirng yéu cdu nghiép vu, giip xac dinh va ap dung j,réu cdu chat lm:_mg firong
umg vo1 timg hop phan k¥ thuat, phi hop vé1 muc tiéu st dung cu thé cua timg
hop phan, dong thoi bao dam tinh minh bach, kha ning kiém tra, d6i soat va
nghiém thu két qua trong qua trinh trién khai dur an.
Giai phap céng nghé phai d4p tmg yéu cau nhin dang va xi If ndi dung déi
vt tat l1éu hanh chinh, tar héu lvu triz tiéng Wiet dwroe hinh thanh trong nhiéu
giai doan khac nhau, véi sy khong dong nhat vé& hinh thirc trinh bay, chat
lwong ban gbc va diéu kién bao quan.
Giai phap khéng chi dap ting yéu ciu nhén dang hinh anh tai liéu, ma phai
bao dam kha nang xi¥ Iy né1 dung va tao lap dit lidu phuc vu cong tac quan 1y,
tra ciru va khai thac thong tin, phit hop véi dac thiy trién khai dich vu s6 hoa
ta1 liéu luu triv.
Nhin dang phuc vu béc tach thong tin bién muc
Giai phap phai c6 kha ning nhin dang va phén tich ndi dung tai liéu nham
phuc vu boc tach, trich xudt thong tin bién mue, ho trg tao lap dir l1éu mo ta
va quan I§ ho se trong qua trinh cung cép dich vu s6 hoa.
I—Inat dong nhan dang trong trirong hop nay duoce sir dung nhw cong cu ho tro

Xt Iy no1 dung, cho phep

o Phan tlch va hiéu néi dung vin ban hanh chinh tiéng Viét;

o Trich xuit cic tnromg thong tin cin thiét phuc vu 1ip chi muc va quan

Iy dit lidu; )
o Hb tro kiém tra, d61 chibu va xac nhén théng tin trong qua trinh trién
khai.

Céc trromg théng tin bién muc can hd tro boc tich bao gom:
S6 cia van ban:
Ky hiéu cua van ban;
Neay, thang, nadm ban hanh;
Tén co quan, t6 chire hodc ca nhéin ban hanh:
Tén loal van ban;

o Trich yéu noi dung.
Nhin dang phuc vu phin loai tai liéu
Giat phap phat hé tro phén loai tai liéu twr dﬂﬂg dira trén no1 dung va dic diém
nhan dang: nham phuc vu t6 chite xit 1y, sip xép va quan Iy tai liéu trong qua
trinh s0 hoa.

o oo o0



- Chite ning phan loai dwoc st dung nhu céng cu hd tro, giip:
o Giam thao tac thu cong trong qua trinh xr ly;
o Hb tro to chirc dit ieu theo nhom, loat hinh hodc dac trung no1 dung;
o Khong thay thé quyét dinh nghié vu cua can bd phu trach.

% Nhin dang phuc vu tao lip tai liéu s6 hai 16p (PDF/A)

- Gt phap phai hé tro nhan dang chit in tiéng Viét nham phuc vu tao lap ta
liéu 0 hai lop (PDF/A), trong do lu’p hinh anh vi 16p van ban dwoc gin két
dé phuc vu heu tri va khai thac né1 dung.

- Hoat dong nhin dang trong tnrong hop nay dwoc xac dinh doc 1dp vor nhan
dang phue vu x I¥ ndi dung va boc tach théng tin, nham:

o Hb tro tim ldél_ﬂ; tra ciu nd1 dung trong tai lieu PDF;

o Phuc vu yéu cau lwu trit lau dai theo chuin PDF/A;

o Khong mic dinh st dung két qua nhan dang nay cho cac nghiép vu xi
I¥ di¥ liéu khac.

# Cic chirc ning nhin dang co ban cin c6

- Giai phap phai hé tro cac chire ning nhan dang co ban phue vu dich vu 50 hoa
tai lidu luu triv, bao gdbm:

o Nhian dang chi¥ in tiéng Viét;

Nhin dang ky tr dénh dau;

Nhan dang mi vach;

Nhian dang ki tu viét tay, bao gom dang s6 va chif cai viét tay viét riéng

18,

- Céc chirc nang nay dwoc trién khai nhiam ho tro xi If tai liéu trong nhidu diéu

kién khac nhau, khéng dong nhét vé& chat hrong ban gdc.

% Yéu cdu vé vin hanh va mé rong
- Co ché hoat déng tir ddng va lién tuc, phit hop véi yéu cau trién khai dich vu

50 hoa;

- Kha nang mo réng linh hoat, cho phep bd sung may chi dé phén tai xir Iy khi
can thiét, da{: ung yeu cdu vé tién do va khdi lrong cong vide.
3.3.4. Yéu cau vé cong ng]le nén

- Cong nghé nen hién dai va tién tién co6 kha nang két hcrp mot s6 phuong phap
hén hop giip cho dung lucng cua PDF glam nhiéu ma ]:rhong thay do1 dang
ké chét lrong cia tép tin gbe, ban sau nen vin co thé st dung d? in 4n hodc
cac thao tac nghidp vu trén phin mém mét cach tot nhat;

- X ly theo 16 vé1 phuong phéap song snng}ﬂtﬁ’ii v tat nguyén hé thong giip cho
viéc xir Iy cac khéi hrong 16n cac tai liéu cén nen trong khoang tho1 gian nhanh
nhat.

3.4. Yéu céu k¥ thuit vé bao dam an toan thong tin trong qua trinh sé
hoéa tai liéu lru triv

o oo



Nha thau pk!éj trién khai cac bién phap bao dam an toan théng tin trong qua trinh
thue hién s6 hoa tai ligu hru tri¢ theo quy dinh ta1 Hm:mg dan s0 40-HD/VPTW
ngay 07/11/2018 cua Van phong Trung wong Pang vé s0 hoa tai hiéu ta1 cac co
quan, to chire dang, to chire chinh tr1 - x3 hoi; Cang van s0 14748-CV/VPTW
ngay 06/5/2025 cua Van phong Trung wong Bang VE sira dol bo sung mét s0
diém cia Hudng dan s6 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 vé so hoa tai lidu, dong
thot tudn thu cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nwroc, an toan thong
tin va bao vé ta idu luu trir.
Cac yeu cau cu thé nhw sau-
3.4.1. Quy trinh quan Iy tai liéu Iru trit trong qua trinh so6 héa
- Nha thau phai xiy dung quy trinh xuat tai liéu heu trit ra khoi kho dé_sf:") hoa
va hon tra tai liéu sau khi s6 hoa theo quy trinh khép kin, bao dam kiém sodt
chat ché trong toan bd qua trinh thue hién
- Quy trinh nay phéi dwoc co quan, t6 chike trire tidp quan 1y tai lidu hru trix phé
duyét trede khi trién khai s6 hoa, dong thoi phai bao dam viée kiém soét, theo
d&i va d6i chiéu tai liéu trong sudt qua trinh vin chuyén, s6 héa va hoan tra
tai liéu.
3.4.2. Yéu cu d6i vei trang thiét bi phuc vu so hoa
- Nha thau phai sir dung cdc trang thiét bi dap vng cac yéu cau sau:

)

O

O

Céc thiét bi st dung trong qua trinh s6 hoa phai dwoc kiém tra, danh gia
an ninh va an toan thong tin triroc khi dwra vao str dung.
Toan bo dit liéu phat sinh trén thiét bi phuc vu sé_hﬁa phai dwoc x6a va
huy hoan toan trrde khi thiét bi dwoc vén chuyén ra khoi khu vue s0
hoa.
Phin mém phuc vu 6 hoa dirge cai dat trén cac thiét bi cong nghé thong
tin phai duroc thiét ké véi day du cc 16p bao mét, bao gdm:
* coché phén quyén ngwro1 dung;
= phén cdp quyén truy cdp theo vai tro, chire ning va mé-dun cia
hé thcrrngj
* co ché kiém soat tai khoan quan tri véi1 yéu cau xac thure hai lép
hoc kiém soat truy cap nhiéu cap.
He thc-ng phai hé tro co ché sao hru dit liéu dw phong sang thiét bi lvu
trir khac, bao dam an toan dit liéu va kha nang phuc hoi dit lidu trong
trirdmg hop xay ra s co.
Nha thau phai trién khai cac ‘giai phap bao dam an toan thong tin mang,
bao vé va bao mat dir liéu s6 hoa theo quy dinh cua phap luat.

3.4.3. Yéu cau doi voi dia diém thirc hién so hoa
- Dia diém thuc hién s6 hoa phai dap (g cac yéu cau toi thiéu sau:

O

B6 tri diy du ban lam viée, ghé_ hé thong chiéu sang va diéu hoa khong
khi, bao dam diéu kién lam viéc phu hop cho qua trinh s6 hoa.



Uu tién bb tri tai cic phong rong, c6 di dién tich lam viée, khong c6
nguy co bi ngdp mede va khong chiu anh hiéng cta diéu kién thot tiét
bat loi nhw muwra, bdo hodc do am cao.

Dia diém s0 hoa phai duoce lﬁp dat he thé-ng camera giam sat, co kha
nang ghl hinh va huu tri toan bo hqat dn:fmg dién ra tai khu vire s6 hoa,
bao gom khu vire lam viée va cac 101 ra, vao.

Hé thong e1am sat phai hoat dong llen tuc 24 gid/ngay, 7 ngay/ ‘tudn,
bao dam kha nang trich xudt dit lidu khi can thiét.

Dia diém s6 hoa phai dwoc trang bi hé thong phong chay, chita chay
dang hoat ddng tot, tudn thi day du cac quy dinh clia phap luit vé phong
chay, chita chay.

3.4.4. Yéu ciu d6i véi nhan sir tham gia s6 hoa
- Nhién sy tham gia qua trinh s6 hoa phai tudn thi cc quy dinh sau:

o

O

Bao dam an toan tai liéu lvu trir, an toan thong tin va bao mat dir lidu
trong toan bé qua trinh trién khai s6 hoa.

Treong hop nha thau sir dung nhan sy thude don vi cung ::Ep dich vu
50 hoa, phai co cam két bao mat bang van ban do1 vor tat liéu va di lidu
lién quan.

Nhian s phai st dung trang phuc bao hé va gang tay chuyén dung khi
thao tac va tal 11éu hu trie

Khi ra vio dia diém 6 hoa phai xuat trinh gidy to tiy thin theo quy
dinh cua don vi quan 1y ta liéu.

I\I{ghjém cam hit thué-c; st dung Itra hodc cac chat dé chay ta1 khu wire
50 hoa.

Nghiém cam mang thire 4n, mrée udng hoac cde chit kich thich vao khu
vire 50 hoa.

Nghiém cam mang theo thiét bi di dong, thiét bi lvu trik, thiét bi ghi 4m,
ohi hinh, thiét bi phit séng va cdc d6 diing c4 nhan khéc vao khu vie
50 hoa.

Khong diroe te v mang tai liéu luu trix, thiét bi cong nghe thong tin hoac
thiat bi lvu trir ra khoi dia diem 50 hoa. _

Khi két thiic ngay lam viéc, nhan sw phai tat thiét bi dién, khoa va miém
phong khu vire s6 héa theo quy dinh.

3.4.5. Noi quy va quy ché thwc hién 515 hoa

- Can cwr cac quy dinh cua Hucmg dan 50 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 cia
Van phong Trung wong Pang ve s0 hoa tai liéu tai cac co quan, t0 chirc dang,
t6 chike chinh tri - xa hoi; Cong van s0 14748- CV/VPTW ngay 06/5/2025 cua
Van phong Trung g vong Dang vé stra dm bcr sung mét s6 diém cia Hudng din
36 40-HD/VPTW ngay 07/ 11/2018 vé 6 hoa tai lidu va cc quy dinh phap



luat lien quan, co quan, t6 chirc true tiép quan 1y ta1 l1éu heu trir co trach nhiém
ban hanh ndi quy va quy ché thire hién s6 hoa tai lidu I trik.

Nha thau co trach nhiém tuén thi day dd cac ndi quy, quy ché va quy dinh vé
an toan théng tin, bao mat va bao vé tai liéu huru trit trong sudt qua trinh thue
hién hc df:‘rng_

3.5. The thirc, k¥ thuit trinh bay va céu tric dir liéu tai liéu lwu trir s6

3.5.1. Yéu ciu chung

Ty 16 6 hoa: 100%; trromg hop can phong to, thu nhé phai bao ddm thong tin
16 rang, chinh xac, ty 18 trong tng vdi tai lidu luu trit goe.

Chit hrong: 16 rang, trung thwre véi ban goc, di sang dé nhén dang céc ki tu
va nd1 dung ta1 ligu.

Chir ky s0 clia co quan, 0 chirc, cd nhan co tham quyén quan Iy tar ligu lun
trir goc trén tép tin tai liéu lwu trit s6 hoa, thong tin hién thi gém: tén co quan,
to chire, ca nhén; thod gian ki (ngay, thang, nam; gi0, phit, g1ay; moi gi&r Viet
Nam thec- Tiéu chuan ISO 8601); dwoc trinh bay bang phﬂng chit Times New
Roman, chit in thudmg, kiéu chit dtng, c& chit 10, mau den; khong hién thi
hinh anh dau cua co quan, t0 chire.

Tén tép tin toi thiéu gém: ma hd so va s6 thir b cla tai liéu trong hn so, cach
nhau béi ddu cham; tﬂmng hop ho so khéng tach timg tai lidu khi s6 hoa, tén
tép tin 1a ma ho so _

3.5.2. Yéu cau cu thé _

Tai liéu lwu trik 56 hoa tir tai lidu lwu tri giﬁ}': dinh dang PDF/A hai lop; mau
sac: anh mau, theo mau ta1 liéu dap u’ng j.reu cau nhin dang théng tin (text,
sinh tric_. ) trén dir lidu s6 hoa; d6 siu méu to1 thiu 24 bit; d6 phaﬂ piai t01
thiéu: 300 dpi; théng tin chir ki s6 hién thi tai goc trén, bén phai, trang dau
tép tin tai lidu 56 hoa. _

Nha thau phai cung cﬁp tai lidu minh hoa vé cdu triic dit lidu va tép ta1 liéu lun
trit s6 hoa dé chimg minh kha nang dap tmg yéu cau ki thuit, bao gbm toi
thiéu: 01 tép tai lidu so hoa dinh dang PDF/A hai 16p theo dang véu cau k
thuat néu trén;

3.6. Dir lidu dic ti

Dit lidu dic ta theo hwdéng din tai Huwdng din sé 40-HD/VPTW ngay
07/11/2018 ctia Vin phong Trung wong Déng vé s6 hoa tai liéu tai cc co
quan, to chitc dang, t6 chitc chinh tri - x4 hoi; Céng vin s6 14748-CV/VPTW
ngay 06/5/2025 cia Vin phong Trung wrong Dang vé sira d6i, bd sung mét s6
diém ctia Hirdng din s6 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 v& 6 hoa tai lidu
Dir liéu dic ti cia hé so



STT

Tén truong

Tén
tiéng
Viét

bg
dai

Mo ta

arcFileCode

M3 ho
so lru
tri¥

String

100

Gom: Mi co quan hru trik +
M4 hé so

Trong do:

- M43 co quan lvu trie- Ma
dinh danh cua co quan lvu
trix

- M4 hé so: Mi dinh danh
cua co quan, t6 chire, ca
nhan/M3 phong (361 voi
phong dong) + Nam hinh
thanh ho so + SO va ky higu
hd so + Muc luc sd (Néu cd)

title

Tiéu dé
ho so

String

1000

Tiéu dé ho so

maintenatice

Thn han
Iuru triy

String

100

Nhén gi tri- 01, 02, 03, 04,
05, 06, 07.

Véi ngubn ndp va st tim
chi nhén gia tr1 01: vinh vién
Trong do:

- 01: Vinh vién

-02: 70 nam

- 03: 50 nam

- 04: 30 nam

- 05: 20 nam

- 06: 10 nam

- 07: Khae

mode

Ché db
str dung
(mre d6
tiép cén)

String

30

Nhin céc gid tri 01, 02, 03.
Trong do:

- 01: Cong khai;

- 02: S dung co diéu kién;
- 03: Mat.

language

Ngon

String

100

Nhin cac gia tri: 01, 02, 03,
04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11
Trong do:

-01: Tiéng Viét;

- 02: Tiéng Anh:

- 03: Tiéng Phap:




- 04: Tiéng Nga;

- 05: Tiéng Trung;

- 06: Viét Anh:

- 07: Viét Nea;

- 08: Viét Phap;

- 09: Han Nom;

- 10: Viét Trung

- 11: Ehac

Pé xudt ban hanh danh muc
ngon ngir luwu trix

Puroc chon 1 hoidc nhidu e1a
tr1

Thoi gian bat dau

Thoi Cho phép cac dinh dang:
6 startDate gian bat Date DDMMYYYY
dau MM/YYYY
YYYY
Thot gian két thac
Thon Cho phép cac dinh dang:
7 endDate gian két | Date DD/MMYYYY
thie MMYYYY
YYYY
8 keyword géukh(:%a) String 100 | Tir khoa
Ta1 liéu gé‘-m:
Tong s6 i Vfin l::an . . i
(21 Lidu - Tai hiéu k}" thuat (Ban do,
9 totalDoc trone hd Number | 10 | ban vé thiét ké sodo.)
< - Tai liéu 4m ban, anh
50 - Tai liéu ghi 4m, phim dién
anh
So lrong to
6 (Danh riéng cho tai liéu gidy
10 numberOfPaper I . | Number 10 | dwge 20 hoa)
wong to

Bat bude nhap vot ho so sb
hoa




Sd

11 numberOfpage hrong | Number| 10 | S0 hrong trang
trang
Tinh Tll;‘]h tr'.-;j_ng _*..:at 1} (néu co)
. (Gom cac gia tri
trang vat . A
12 format Iy (né String -01: Tat
y F)eu - 02: Binh thuong
€0 - 03: Hong
Ky liéu _
13 mnforSign thong tin | String 30 | Ky higu thong tin (néu co)
(néu ca)
Gom co: goe, s6 hoa va hon
hop
© . oan Trong do:
14 confidencelevel I;TC ii © String 40 -01: G-f:c. dién hr;
ay - 02: 86 hoa: _
- 03: Hon hop (bao gom ban
ooc dién tir, ban 36 hoa)
‘ B‘E:-i V61 ho so s6 héa: Bao
M4 ho gom
: 50 gOC . [Ma co quan lwu trit] [S6
15 paperFileCode oidy String 100 kho/gia/hop] [S6 hé so gidy]
(néu co) Bat budc nhap vor ho so 50
hoa
Ché b g;m cac miatri: 0, 1 Trong
16 riskRecovery du Boolean 1 1-Ch
phong _0: Khéng
Gom cac o1a tr1: 01, 02
Trong do:
Tinh - 01: D4 dur phong
17 | riskRecoveryStatus | trang dir | String 2 | - 02: Chua dv phong
phong Truong hop che d6 dw phong

14 co thi bat budc nhdp Tinh
trang du phong




Ghi tén ngwot lap ho so va
nhing no1 dung cdn lam sang

18 description Ghichi | String | 2000 | to su kién, no1 dung tai lidu
hodc nhimg diém nodi bét
khéc can lvu ¥.
- Dir lién diac ta cia vin bin
Tén
STT Tén trwong tieng | Kiéu D6 dai Mo ta
Viét
Ma
1 | docld dinh .| String 25 M4 dinh dang ta1 liéu
danh tai : )
ligu
Gf‘:‘-m:qMﬁ co quan lvu trir +
M4 ho so + 56 thir tir tai liéu
trong ho so.
Trong do:
- M4 co quan lvu trir: M3
dinh danh cua co quan luvu
WA hru i 1 R : S
2 | arcDocCode trirtai | String 100 - Ma ho so: Ma dinh danh
lidu cua co q}la.t]__,at[! chire, ca
. nhan/M3i phéng
(361 véi phong dong) + Nam
hinh thanh ho so + S6 va ky
hiéu hd so + Muc luc sb
(Néu cb)
- Quy dinh s6 thi tir tai lidu
gdm 7 k¥ te: 0000001
Nhén gia tri- 01, 02, 03, 04,
05, 06, 07.
V61 nguon ndp va suu tam
Thén chi nhan gia tr1 01: vinh vién
3 | maintenance han lvu | String 100 Trong do:
trie - 01: Vinh vién
- 02: 70 nam
- 03: 50 nim
- 04: 30 nam




- 05
- D6
- 07

1 20 nagm
- 10 nam
:Khac

typeName

Tén
loai tai
lién

String

10

Tén

loa1 ta1 liéu.

Nhin cdc gia tri:

-01
-02
- 03
- 04

- 05:
- 06:
-07:

- 08

-09:
- 10:
-11:
-12:

- 13

- 14:
- 15:
- 16:
-17:

- 18

-19:
- 20:
-21:
-22:
-23:

24

- 25:
- 26:
- 27
- 28:
- 29:
- 30:
-31:

-32

- Nghi quyét;

: Quyét dinh;

: Chi tha;

- Quy ché:

Quy dinh;
Thong cao;
Thong bao;

- Hurémg dén;
Chuong trinh;
Ké hoach;
Phwong an;

Dé 4n;

:Duan;

Bao cao;

T& trinh;

Gi;’iy iy quyen;
Phiéu pin;

- Phiéu chuyén;
Phiéu bao;
Bién ban;

Hop dong;
Cong van;
Cong dién;

: Ban ghi nh¢;
Ban thoa thuan;
Gidy moi;

Gidy gidi thiéu;
Giay nghi phép;
Thuwr céng;

Ban dé:

Ban vé ki thuat;
: Khac.




S0 cla

5 | codeNumber ta ].}:e_u String 11 S0 ctia tai lidu
(Néu
co)
Ky hiéu
cla tat
6 | codeNotation liéu String 30 Ky hiéu cua ta1 liéu
(Néu
co)
Ngay, Ngay, thang, nam tai liéu, cd
. thang, . thé chap nhin dinh dang
7 | 1ssuedDate namtai | Date | DDIMMIYYYY | b e
ligu YYYY
Tén co
quan, to
chirc, Tén co quan, t6 chirc, cd
4 - : b ] . ¥
8 | organName cabi;lillan String 200 in ban hanh tai lidu
hanh tai
lidu
Trich _
9 | subject yeunoi | String 500 Trich yéu nd1 dung
dung
Nhian cac gia tri: 01, 02, 03,
04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11
Trong do:
- 01: Tiéng Viét;
- 02: Tiéng Anh;
. - 03: Tiéng Phap;
10 | language :igggrn String 100 - 04: Tiéng Nga:

- 05: Tiéng Trung:
- 06: Viét Anh;

- 07: Viét Nga;

- 08: V1ét Phap;

- 09: Han N&m;

- 10: Viét Trung




-11: Ehac

Dé xuét ban hanh danh muc
ngon ngir hru tri Buoc chon
1 hodc nhiéu g1a tr1
86 )
11 | numberOfPage Irong | Number 4 S0 lrong trang
trang
Ky hiéu
thong
12 | mforSign tin String 30 Ky hiéu thong tin (Néu co)
(Néu
cd)
T
) khoa . Ghi tir mang trong tam thong
13 | keyword (Néu String 100 tin
cd)
Nhin céc gid tri 01, 02, 03.
£ an Trong do:
14 | mode S?Ihgui‘-; String 20 - 01: Céng khai;
e - 02: Sir dung co6 diéu kién;
- 03- Mat
Gom cé: goc, s6 hoa va hon
Mirc do hop
) tin cdy . Trong do:
15 | confidenceLevel (néu String 30 _01: Géc dién ti
co) - 02: 80 hoa;
- 03: Hon hop.
Bt tich )
16 | autograph (neu String 2000 But tich (néu co)
o)
Tinh Tinh trang vét Ij (néu co)
trang Gom cdce gia tri:
17 | format vatly | String 50 -01: Tot
(neu - 02: Binh thuong
co) - 03: Hong




Nhéan cac gia tri: 0; 1.

Trong do:

- 0: Khéng co quy trinh xi 1v
di kém;

- 1: Co6 quy trinh xi 1y d1
kém.

hi(rl:]lzlliﬁ Rit bude d6i voi tai liu dién
18 | process . . = | Boolean 1 tr xir 1y trén Hé thong.
Iy (neu Ao d SR
5) p dung do1 voin:
. - 01: Goc dién tir;
-03:Hon hop.
Ghi chu: File ludng x 1y
cong viée + File tai ligu dinh
kém lién quan dén ludng xu
IV cong viec
Ché a6 %E)Oi c.;g _gla tri- 0, 1
19 | nskRecovery de | Boolean 1 1 {L‘gé ’
phong 0 Khong
GOm cac gid tri: 01, 02
. Trong do:
g:;h - 01: D4 du phong
20 | riskRecoveryStatus q:iug String 2 - 02: Chura dv phong Truong
o> hop ché d6 du phong la co
paong thi bat budc nhap Tinh trang
duw phong
Ghi tén ngwdi 1dp ho so va
nhiing no1 dung cin lam sang
21 | description Ghi chi| String 500 to s kién, no1 dung tai liéu

hoéc nhimg diém noi bat
khac cdn lvu .




4. Yéu céu vé bio hanh
- Théi han bao hanh: 12 thang ké tir khi ban giao, nghiém thu.
- NO1 dung bao hanh: Thue hién cdp nhat, chinh sra cac sa1 sot, 161 phat sinh
trong qua trinh s dung, khai thic co s& dit lidu da s6 hoa:
- Co ché giai quyét lnr hong, khuyét tit phat sinh trong qua trinh st dung san
- pham trong théi gian bao hanh:
o Hb tro online hodc truc tiép tal dia ﬂié‘m ctia Chu dau tur;
o Moi chi phi khac phuc hu hong, khuyét tit cia co s& dit lidu trong thoi
gian bao hanh do nha tha;iq chiu.
- Nha thau phai cam két c6 mat dé tién hanh sira chita trong vong 08 gid lam
- viée k& tir Ine nhan dwoc théng bao dit lidu ¢ sw cd (thong bao c6 thé bing
van ban hoac dién thoai, Fax, Email ctia Chn dau tu).
5. Giai phéap va phwong phap luin )
Nha thdu chudn bi dé xudt gidi phdp, phirong phdp ludn tong qudt thiec hién
dich vu theo cdc ndi dung quy dinh tai Chirong ndy, gom cdc phdn nhir sau:
1. Giai phap va phuromg phap ludn;
2. Ké hoach céng tdc.
6. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san phﬁm:
Ty theo tinh hinh thiee t& ma Chu déu tir 58 cling Nha théu tién hanh kiém tra
khoi hrong va chit lrong dich vu trzde khi nghiém thu.



