Muc 3. Tiéu chuin danh gia vé ky thuat
- Str dung tiéu chi dat/khong dat dé x4y dung tiéu chuan danh gia vé k¥ thuat.
- Dbi v6i cac tiéu chi danh gia tong quat, chi str dung tiéu chi dat, khong dat. Di v6i cac tiéu chi chi tiét co ban trong tiéu
chi téng quat, chi sir dung tiéu chi dat, khong dat;
Tiéu chi tong quat duoc danh gia 1 dat khi tat ca cac tiéu chi chi tiét co ban duoc danh gia 1a dat va cdc tiéu chi chi tiét
khong co ban dugc danh gia 1a dat hoac chép nhan duoc;
E-HSDT duoc danh gia 1a dép ung yéu cau vé ky thuat khi co tat ca céac tidu chi tong quat déu duoc danh gia 1a dat.
- Céc tiéu chi lam co s danh gia vé k¥ thuét bao gom:
+ Mtrc do hiéu biét vé tinh chat va muc dich cong viéc;
+ Bién phap t6 chirc cung cap dich vu;
+ Tiéu chuan thuc hién dich, két qua thyc hién hop dong;
+ Céc yéu cau khac;
+ Giai phap va phuong phép luan;
+ Quy dinh vé kiém tra nghiém thu san pham;

- . Murc d¢ dap ing
STT Noi dung yéu cau Dat Khéng dat

1) 2) ©) (4)

I Mikc do hiéu biét vé tinh chdt va muc dich cong viéc

Pap ung yéu cau tai Myc 3.1 —
1. | Mirc do hiéu biét vé tinh chat va muc dich cong viéc | Pham vi cong viéc, Chuong V
cua E-HSMT

Khong dap ung
yéu cau tai cot (3)

Il | Bién phdp té chivc cung cip dich vu.




STT

Noi dung yéu cau

Mirc do dap wng

Pat Khong dat
Pap tng yéu cau tai Muc 3.2 — n o
1. | Tién dé thuc hién g6i thiu Tién d6 thuc hicn g6i thau, | pong dap ung
Chuong V ciia E-HSMT yeu cau tai c6t (3)
Pap tng yéu cau tai Muc 3.2 — o o
2. | Yéu cau vé vdt tu, van phong pham Tién d0 thuc hién go1 thau, KAhonﬁg d?pA umg
Chuong V ciia E-HSMT yeu cau tai 0t (3)
Tinh hop 1 v kha thi ciia k6 hoach, céc giai phap &y | Dop Mg yeu cau @iMue 3.2 =l o0 g o
3. 3 n 2, P Tién d6 thuc hién go6i thau,| ., £ . .° .
thudat, bién phap to chirc cung cdp dich vu Churong V ciia E-HSMT y€u cau tai cot (3)
Wl | Tiéu chudn thwce hi¢n dich vu, két qua thwe hién hop dong
Pap ing yéu cau tai Muc 3.3 — A o
1. | Gidy phép hoat dong uy tin cua nha thau, Chuong V }Iélzlogégu tg?léa t‘g‘%
cua E-HSMT o
Thong tin két qua thyc hién hop dong theo quy dinh tai | Dap ung yéu cﬁu‘tai Muyc 3.3 - Khone dio m
2. | Diéu 19 va Piéu 20 ciia Nehi dinh s6 214/2025/ND- | uy tin ciia nha thdu, Chuong V | g 4P UNS
cP ctia E-HSMT yeu cau tai cot (3)
IV | Cdc yéu cau khac
Pap tng yéu cau tai Muc 3.4 — A L
1. | Cam két vé diéu kién thwong mai Céc yéu chu khac, Chuong v | Khong ddp img

cua E-HSMT

yéu cau tai cot (3)




Mirc do dap wng

STT N§i dung yéu cau Dat Khong dat
Bao dim diéu kién vé sinh méi triuomg va cac didu kien | DoP W08 You cau @i Mue 3.4 = s gl o
2| khic nhue phong chay, chita chdy, an todn lao dén Cdc yéu cau khdc, Chuong V1| oo /8 i cot (3)
pnong chay, Y, ong ctia E-HSMT y a1 CC
Bién phdp dam bdo an toan théng tin, bao mdt ho so Da,lp Lhg yeu cat tai Muc 3.4 = Khong dap tng
3. 13 lidu Céc yéu cau khac, Chuong V &u cau tai oot (3)
- ctia E-HSMT 4 e
L an s AP T S, , ~ | Pap ung yéu cau tai Muyc 3.4 — . L
n i\;[}w;uc;o dap vung cdc yéu cdau vé bao hanh, huong dan Céc yéu cdu khac, Chuong V Kél:lozlégu tg?zét%z;g
e cta E-HSMT Y Mo
V | Gidi phap va phwong phap ludn
1 Gidi phdp va phwong phdp ludn tong qudt do nha thau D}? pung yiu cau taLMl.lf A} G1a¥ Khong dap tUng
" | dé xudt dé thiee hién dich vu phi tw van phap va Phuong phap luan tai yéu cau tai cot (3)
' T ‘ Chuong V cua E-HSMT T
VI | Quy dinh vé kiém tra, nghi¢m thu sin phim
Nha thau cam két Déap tng yéu
cau tai Muc 5 — Quy dinh vé A L
1. | Quy trinh kiém tra, nghiém thu kiém tra, nghiém thu dich vu Khong dap mg

cung cip, Chuong V cua E-
HSMT

yéu cau tai cot (3)




Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé dw 4n, g6i thau:
- Tén go6i thau: Chinh 1y, luu trit tai lidu chimg tir, bao céo nghiép vu chuyén mén ctia co quan Kho bac Nha nude nim 2026.
- Hinh thtrc Iyra chon nha thau: Chao hang canh tranh trong nudc, dau thau qua mang.
- Phuong thure lya chon nha thau: mot giai doan mot tii ho so.
- Thoi gian thuc hién hop dong: 06 thang ké tir ngay hop dong c6 hiéu luc.
- bia diém cung cip dich vu: Kho bac Nha nuéc — 32 Cat Linh, phuong O Cho Dira, TP Ha Noi.
- Loai hop dong: Hop dong theo don gia c6 dinh.
- Khéi luong tai ligu cu thé nhu sau:
+ Tai liéu hanh chinh: 381 mét dai
+ Tai liéu ké toan: 110 mét dai
2. Muc tiéu cong viéc:
- Lya chon nha thau c6 du ning lyc, kinh nghiém cung cap dich vu chinh 1y ho so, tai liéu ciia co quan Kho bac Nha nudc
bao dam cac ndi dung cong viéc tai Muc 3 Chuong V.
3. Yéu cau k¥ thuit cia goi thiu:
3.1. Mirc dp hiéu biét vé tinh chdt va muc dich cong vigc.

Nha thau néu dugc muc dich va két qua dat duoc sau khi thuc hién chinh 1y tai liéu dua trén nhitng ndi dung nhu sau:



- Phan loai va 1ap thanh hd so hoan chinh; Hb so sau chinh ly phai phan anh dtng chirc nang, nhiém vu cua co quan,
don vi hinh thanh hd so. Cac vin ban, tai liéu trong mot ho so phai ¢ su lién quan chit ché véi nhau va phan anh dang
trinh ty dién bién cua sy viéc hoac trinh tu giai quyét cong viéc. Cac vin ban, tai liéu trong hd so phai ¢d gié tri bao quan
twong d6i dong déu.

- Xac dinh thoi han luu trir cho hod so, tai liéu; xac dinh hd so, tai liéu can bao quan vinh vién, ¢6 thoi han va tai liéu
hét gia tri can loai ra. Thoi han luu trit cua hd so phai dung theo quy dinh tai cac vin ban hién hanh cia KBNN, Bo Tai
chinh va B Noi vu.

- Hé théng hoa ho so, tai liéu.

- Lap cdng cu tra ciu, muc luc hd so, tai lidu, co s& dir liéu dé phuc vu cho viéc quan ly, tra ctu di ligu.

- Lap Muc luc hd so bao quan vinh vién; Muc luc hd so bao quan co thot han; Muc luc théng ké tai liéu hét gia tri loai ra
dé tiéu huy.

3.2. Bign phdp t6 chirc cung cdp dich vu.

- Tién dp thwc hign géi thau: Dé xuat tién do thuc hién goi thau bang thoi gian quy dinh 1a 06 thang va nha thau phai lap
ké hoach dam bao chi tiét theo tudn, bao gdm day du nhing cong viée ctia godi thau duoc yéu cau tai Bang 3.2.

- Yéu cdu vé vit tw, vin phong phéim:

+ Nha thau 6 bang dé xuét cac loai vat tu, van phong pham (Nha thau phai néu rd nguén gdc, xuat xir, ky ma hiéu, nhin
mac, dac tinh k¥ thuat cua vat tu, van phong phém) st dung trong qua trinh thyc hién dich vu chinh ly dép ung yéu cau tai
Bang 3.1 nhu sau:

+ Nha thau c6 tai liéu dinh kém thé hién don gia nha thau chao ciia danh muc vt tu, van phong pham.

Bang 3.1



Pinh mirc cho

STT | Danh muc vit tw, viin phong pham | Pon vi tinh | 1 mét dai tai Yéu ciu ky thuat
liéu
s . N o . Theo tiéu chuan do Cuc Vin thu va Luu
1 |Bia ho so (da bao gom 5% ty 1€ sai hong) to 100 oo .
trlt nha nudc ban hanh
) To muc luc van ban (43 bao gdm 5% ty @ 130 Theo tiéu chuan do Cuc Vin thu va Luu
O
1€ sai hong) trtr nha nude ban hanh
3 Gidy trang 1am so mi khi 1ap ho so to 100 Gidy trang kho A4, dinh lugng <70g/m?
Giéy tréng in muc luc hd so, nhin hop . 2 . )
4 . \ o to 30 Giay trang kho A4, dinh lugng >80g/ m?
(da bao gom 5% ty 1€ sai hong)
Gidy trang viét thong ké tai liéu loai (da ‘ S . R . ,
5 N . to 18 Giay trang kho A4, dinh luong >80g/ m
bao gom 5% ty 1€ sai hong)
VR N o . Theo tiéu chuan do Cuc Vin thu va Luu
6 |Phiéu tin (da bao gom 5% ty 1¢ sai hong) to 100 oo .
trtr nha nude ban hanh
7 But viét bia chiéc 2 Loai t6t, chét luong cao
8 | But viét phibu tin, théng ké tai liéu loai |  chiée 0,30 Loai t0t, chat lugng cao
9 But chi danh sb to chiéc 0,20 Loai tot, chat lugng cao




10 Muc in muc luc hd so, nhan hop hop 0,02 Loai t6t, chat luong cao

11 Cip, hop dung tai liéu chiée 7 Theo tiéu chuén do Cuc Van thu va Luu
trir nha nudc ban hanh

12 H6 dan nhan hop lo 0,20 HO chét luong cao, do bam dinh tbt, c6

hoa chat chéng chudt va cac con tring
Gang tay, khau trang, dao, kéo, day budc, L \
13 bt x04, choi l6ng, khan lau va cac van Bo 1 Loai tot, chat hrong cao
phong pham khéc c6 lién quan

- Tinh hop Iy va kha thi ciia ké hoach, cdc gidi phdp kj thudt, bi¢n phdp té chivc cung cdp dich vu: Nha thau xay dung

ké hoach chinh 1y va dé xuat bién phap to chirc thyuc hién goi thau, dam bao phu hop véi tién do va quy trinh tai bang 3.2 nhu

sau:
Bang 3.2
Buéc N@i dung cong viéc Yéu cau k¥ thuét Lao dong thuc hién
1 Giao nhan tai liéu va 1ap bién ban giao nhan tai | Giao nhan tai liéu theo tirng mét dai tai liéu va 1ap bién | Luu trit vién trung cap bac
liéu ban giao nhan chung cho toan khoi luong tai liéu 2/12
, | Van chuyén tai lidu tir kho bao quan dén dia Van chuyén phai dam bao an toan tai liéu, tranh mat mat | Luu trir vién trung cap bac
diém chinh ly (khoang cach ~100m) that lac tai liéu 1/12
3 Vé sinh so bo tai lieu Tai liéu phai dugc vé sinh sach s€, khong bui ban, khong | Luu trir vién trung cap bac

1am rach nat, hu hong dén ting tai liéu 1/12




Buréc Néi dung cong viéc Yéu cau k¥ thuat Lao dong thuc hién
i 15 (b o I o s & | Pha e bién sogn chi tiét, dy di.Cu thé cic van bin
4 | hoach C{ﬁnh Lt Sfrqdorn Sipotnst t L uéng dan; phuong an phan loai tai ligu phu hop voi | Luu trit vién chinh bac 2/8
lich sir ohon Y’Hu'(,m dn ohan loai. 14 hg o \?E; churc nang, nhi¢ém vy cua Kho bac Nha nudc (KBNN) va | hoac luu trir vién bac 7/9
B gia%} o gu) phan foal, fap tinh hinh thyc té cua tai lidu
5 | Phan loai tai liéu theo Hudng dan phan loai
a) | Boi vdi tai lidu rai lé Phan logi tai ligu phdi chinh xac, tranh nham 1dn, mat | Luwu triz vién bac 3/9
b) | Déi véi tai liéu d@a lap hé so so bé tai licu Lueu trit vién bdc 3/9
6 |Lap ho so hogc chinh sira, hoan thién ho so theo
Huong dan 13p ho so
a) T T Viéc 1dp hé so phai dam bdo tinh chat ché, day dii, khdng T
Ldp ho so doi voi tai ligu rot lé phan tan xe lé tai liéu, tiéu dé ho so phai ngan gon, xuc Laru triz vien bac 3/9
: Chinh siza, hoan thién ha so ddi voi tai licu da tich, phdn anh dung néi dung trong ho so, dam bao ding
)| duoc ldp hé so so bi quy dinh Ciia nha nuée Lueu trit vién bac 319
Viét cac truong thong tin vao phiéu tin: s6 ho so ‘
7 (s6 tam); tiéu dé ho so; thoi gian cua tai liéu; Puoc bién muc r6 rang, day du Luu trit vién bac 3/9
thoi han bao quan
Nha thau c6 trach nhiém kiém tra vé do chinh xéc, c6
3 Kidm tra. chinh sia hd so va ohiéu tin trach nhiém phoi hop khi KBNN yéu cau kiém tra vé tinh | Luu trir vién chinh bac 2/8
’ P trang 1ap ho so va bién muc phicu tin trong thoi gian thuc | hoac Iuu trir vién bac 7/9
hién hop dong
9 H¢é thong hoa phiéu tin theo phurong an phan Phiéu tin duoc sap xep trinh tu theo nhu phuong an phan Luru trit Vién bac 4/9

loai

loai va hé thong hda




Buréc Néi dung cong viéc Yéu cau k¥ thuat Lao dong thuc hién
10 | Hé thdng hoa hé so theo phiéu tin Ho so duoc hé thdng theo trinh tu cua phiéu tin Luu trx weg /ir; ng cap bac
11 | Bién muc hé so

Panh sé to tai liéu déi véi hé so cé thoi han bao

Lueu triF Vién trung cdp bdc

a) | quan tir 20 nam tré lén va dién s6 heong to-vao | Dung biit chi dénh s6 t6, $6 dénh phdi rd rang Y12
phiéu tin
b) Bién sogn va in muc luc van ban doi véi ho so | Muc luc van ban chit rd rang, sach dep, chinh xdc va day | Luu trit Vién trung cap bac
bao quan vinh vien du cac thong tin cua van ban c6 trong ho so 2/12
P A Bia hé so phdi viét chir to vira phdi, rd rang, dé doc, sach | Luru trir vién trung cdp bdc
€) | Vietinbiaho sorva ching tir ket thic dep, bat viét bia phdi dung bt dg mau muc den (néu viét) 2/12
Nha thau phai c6 trach nhiém kiém tra vé do chinh xac,
12 | Kiém tra va chinh stra viéc bién muc ho so co trach nhiém phol hop khi co yeu cau cia KBNN ve |y i bac 3/9
tinh trang bién muc ho so trong thoi gian thuc hién hop
dong
13 | Ghi s6 hd so chinh thirc vao phiéu tin va Ién bia | Cac thdng tin trén phiéu tin, danh s6 cho toan bo ho so | Luru trit vién trung cap bac
ho so va lén bia ho so phai day du, r0 rang, chinh xac 2/12
14 | Vésinh tai licu, thdo bo ghim, kep, lam phang | Hb so, bia hd so sau chinh ly phai phang, khéng con | Luu trit vién trung cip bac
va dua tai liéu vao bia ho so ghim, kep 1/12
A A Pam bao day di hd so duoc dua vao hop hoic cap; khdng | Luu trir vién trung cap bac
15 | Duaho so vao hop (cap) bi thét lac, nham 13n hd so 1/12
16 | Viétin va dan nhan hap (cap) Céac h9p hoac cac cap phai dugc dan nhan day du dung | Luu trir vién trung cap bac
quy cach 2/12
17 | van chuvén i lisu vao kho va xéo 1&n gid Nha thau chiu trach nhiém van chuyén tai liéu vao kho, | Luru trit vién trung cap bac
an chuy : pleng xép lén gia diy du tai liéu theo yéu ciu cia KBNN 1/12




Buréc Néi dung cong viéc Yéu cau k¥ thuat Lao dong thuc hién
Giao, nhan tai liéu sau chinh Iy va I1ap bién ban | Cd bién ban ban giao tiép nhan tai liéu gitra nha thau va | Luu trit vién trung cip bac
18 . NI,
giao, nhan tai liéu KBNN 2/12
19 | Lap muc luc ho so Nha thau 1ap muc luc hd so theo quy dinh
a) | Viét 167 noi déu Ngan gon, suc tich dong thoi phan anh dwoc moi thong | Luu trir vién chinh bdc 2/8

tin, dé liéu cé trong ho so

hoac lwu trir vién bac 7/9

Bién soan, in va déng quyén muc luc hé so (03

Dir liéu phdi duwoc chuyén cho bén cha dau te 01 b file

Luu triF vién trung cdp bdc

b) ) ban mém, viéc in muc luc bang gidy trang khé A4; quyén
bo) LT 2/12
Muc luc duwoc dong bia cing
20 Théng ké, bo g6i, lap danh muc va viét thuyét
minh tai liéu loai
Tai liéu duoc sap xép va danh so tap cho tung hé so, b6 ,
Y A U T S ' goi vira phai khong qua 30cm/bd, ¢d so b ré rang de tra | Luu trik vién trung cap bdc
a) | Sap xep, bo goi, thong ke tai licu logi cueu, thong ké danh muc theo trinh tuw nhw trong phuong 4/12
an phan loai, dwoc in va dong thanh quyén
b) | Viét thuyét minh tai licu logi T}juy?j nj!nh tai ligu logi phai rd rang, néu ré ly do logi quvtmf V|en~ch_|Anh bfzc 2/8
cua tai lieu hodc lwu trir vién bac 7/9
21 | Két thiic chinh ly
a) | Hoan thanh va ban giao hd so phong qup hap cdc van}ban phap ly trong qua trinh chinh ly tai | Lwu tri¢ vién trung cap bdc
liéu in dong quyén 2/12
, - B&o cAo tong ket phai néu rd thuc trang qua trinh chinh
b) | Viet bao céo tong ket chinh ly ly, thuc trang cua tai liéu va thé hién day du vé so luong, Luu triv Vién bdc 5/9

chdt hong cua tai lidu




Trong ké hoach phai thé hién r& dugc mirc d6 dap tmg sd lwong nhan su cho timg budc cong viéc hop 1y, kha thi va phu
hop vé6i dé xuat k¥ thuat. Mdi ndi dung cong viée tai Bang 3.2 phai dap tmg yéu cau vé s luong (co tdi thiéu 01 nhan sy thuc

hién chuyén trach chi riéng cong viéc d6) va dap tmg vé trinh d6 chuyén mén (tdi thiéu bang hodc twong duong theo yéu cau).

3.3. Tiéu chudn thuc hién dich vu, két qud thwe hign hop dong.

- Gidy phép hoat déng: Nha thau cung cp tai liéu chimg minh c6 dang ky hoat dong dich vu luu trit tai co quan thuc hién
nhiém vu quan ly nha nudéc vé luu trir cép tinh; c6 co s& vat chat, nhan luc phu hop dé thuc hién hoat dong Iuu trir; c4 nhan
phu trach k¥ thuat nghiép vu luu trit ciia nha thau phai c6 Chung chi hanh nghé luu trit (c6 hiéu luc).

- Théong tin két qud thwe hign hop dong theo quy dinh tai Piéu 19 va Diéu 20 ciia Nghi dinh sé 214/2025/NP-CP: Nha
thau cam két khong c6 nhitng vi pham quy dinh tai Diéu 19 va Biéu 20 ctua Nghi dinh s 214/2025/ND-CP.

3.4. CAC yéu cdu khdc.

- Cam két vé diéu kién thwong mai: Nha thau c6 cam két thanh toan theo diéu kién cu thé ctia hop dong theo E-HSMT.

- Bio diam diéu kién vé sinh méi truong va cdc diéu kign khdc nhw phong chdy, chiva chdy, an todn lao dpng: Nha thau
cam két thyc hién va chiu hoan toan trach nhiém lién quan dén dam bao vé sinh méi truong, phong chdy, chita chdy, an toan
lao dong.

- Bién phdp dam bdo an toan thong tin, bao mdt hé so tai lidu: Nha thau cam két dam bao an toan thong tin, bao mat hd
5o tai ligu va c6 cam két chiu trach nhiém khi d€ 1§ thong tin, ho so tai ligu.

- Mirc dé ddp irng cdc yéu ciu vé bio hanh, huwéng din sir dung: Nha thau cam két san sang hd trg Kho bac Nha nudc
khi thuc hién viéc tra tim tai liéu kip thoi; cam két thoi gian bao hanh 12 thang. Nha thau trinh bay hudng dan st dung trong
viéc tra ctru tim tai lidu va cam két ban giao day du tai liéu sau chinh 1y.

4. Giai phap va phwong phap luén:

Nha thau thuyét minh giai phap va phuong phéap luan theo yéu cau va hudng dan tai Muc 3.1 va 3.2 Chuong V ctia E-HSMT.



5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san phim:
Kho bac Nha nudc sé tién hanh kiém tra dich vu trong qua trinh thyc hién va tién hanh nghiém thu dich vu sau khi cic cong
doan kiém tra hoan tat. Nha thau chuin bij hd so sau chinh Iy dé phuc vu cong tac nghiém thu nhu sau:
- Ké hoach chinh Iy;
- Bién ban giao nhan tai liu;
- Bio céo tong két chinh 1y;
- Tai liéu Iuu trii: Sau khi chinh 1y dua vao luu triY .. . mét, bao gom.. . hd so.
(... hop), trong do:
+ .... hd so (... hop) bao quan vinh vién.
+.... hd 50 (.... hop) bao quan c6 thoi han.
Toan bd tai li¢u trén da dugc cho vao bia, hop Xép 1én gid. Tai li€u luu trr da duoc 1ap danh muc tra ctru.
(danh muc keém theo)
- Tai liéu loai: Tong s6 mét tai lidu loai: ... mét.
Trong do:
+ Tai liéu khong c6 gié tri:... mét.
+ Tai liéu hét gia tri: ... mét.
+ Tai liéu trung 1ap: .... mét.
(danh muc tai li€u loai kem theo)
- Céc van ban huéng dan nghiép vu nhu:
+ Ban lich str don vi hinh thanh phong va lich sur phéng;
+ Ban huéng dan phan loai 1ap hd so;
+ Ban huéng dan xac dinh gia tri tai liéu;



+ Ban thuyét minh tai liéu loai;

+ Muc luc hd so bao quén vinh vién;

+ Muc luc hd so bao quan c6 thoi han;

+ Muc luc thong ké tai liéu hét gia trj loai ra dé huy.

(Céc san pham trén co file dién tir kém theo)



