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Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT

Yéu cau vé ky thudt mang tinh ky thudt thuan tiy va cac yéu cau khdc lién
quan den viéc cung cap dich vu (true gia). Yéu cau vé ky thudt phai dwoc néu day
du, ro rang va cu thé dé lam co so cho nha thau lgp E-HSDT.

Trong yéu cau vé kj thudt khéng dwoc dwa ra cac diéu kién nham han ché
sw tham gia cua nha thau hodc nham tao loi the cho mot hodc mot so nha thau
gay ra sy canh tranh khong binh dang.

Yéu cau vé ky thudt bao gom cac ndi dung co ban nhw sau:
1. Gi6i thiéu chung vé dw an/dy toin mua sim, géi thau:
- Dy 4n: S6 hoa hd so, tai liéu luu trit trong Lyc lugng TNXP Thanh phd.
- Goi thau: S6 hoa, tao 1ap co so dit liéu tai Luc luong Thanh nién xung
phong Thanh pho.
- Hinh thirc ra chon nha thau: Pau thau rong rii trong nude, qua mang.
- Phuong thire lwa chon nha thau: Mot giai doan, mot tai hd so
- Thot gian bat dau t6 chire lua chon nha thiu: Quy 11/2026
- Pija diém thyc hién: Luc lugng Thanh nién xung phong Thanh phé.
- Thoi gian thyc hién: 90 ngay.
- Loai hop dong: Tron gbi
2. Muc tiéu cong viéc:

- Thuc hién xay dung co s¢ dir liéu s6 hoa van ban, tai liéu, ho so tai Luc
luong Thanh nién xung phong Thanh phd H6 Chi Minh véi khéi hd so di thuc
hién chinh ly hoan chinh theo quy dinh; két qua sd hoa 1a cac dinh dang luu trit
chuan, c6 thé tim kiém toan vin, hd trg bién soan, trich dan noi dung kém céc siéu
dtr liéu da duoc bién muc.

- Khdi luong cu thé nhu sau: Sé hoéa tao 1ap co so dir lidu: 10.542 ho so
twong duong 935.431 Trang A4 (quy doi trang A4).

- Trién khai tich hop co s& dir liéu di sd hoa vao Phan mém Quén 1y ho
50, tai liéu luu trit dién tir Luc luong Thanh nién xung phong Thanh phd Ho Chi
Minh phuc vu viéc quan ly, cho phép khai théc, tim kiém, trich xuét thong tin van
ban di duoc s6 hoa nham ddng bo, thdng nhét quy trinh nghiép vu, ning cao hiéu
qua, hi¢u suét cong vigce cua can bd, cong chire tai Luc luong Thanh nién xung
phong Thanh phé H6 Chi Minh.

- Toan bd co so dit liéu sau sb hoa va phan mém thi cong ban giao cho
Chu dau tu dam bao lién thong két ndi va dong bd hoa dir liéu vé Kho dir licu
dung chung Thanh phd HO Chi Minh.
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- Co so dit liéu sau s6 hoa sin phuc vu Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03
thang 4 nim 2020 ctia Thu tuéng Chinh phi vé phé duyét P& an “Luu trir tai liéu
dién tir cia cic co quan nha nude giai doan 2020-2025”; Ké hoach s6 4292/KH-
UBND ngay 06 thang 11 nim 2020 cta Uy ban nhan dan thanh phé vé trién khai
thue hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cta Thi tudng Chinh phu
vé phé duyét Dé an “Luu trit tai liéu dién tir cia cac co quan nha nude giai doan
2020-2025”; Ké hoach s 593/KH-UBND ngay 28/02/2022 ctia Uy ban nhan din
Thanh phé HO6 Chi Minh vé trién khai "Chuong trinh chuyén ddi sé ctia Thanh
phé HO Chi Minh " va Bé 4n "Xay dyng Thanh phd Ho Chi Minh trg thanh do thi
thong minh" nim 2022; Quyét dinh 328/QD-UBND ngay 06/12/2023 cta Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé phé duyét chién lugc quan tri dit liéu cia
Thanh phé H6 Chi Minh dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030.

3. Quy md dau tw.

- Trong giai doan nay, Luc lwong TNXP Thanh phé thyc hién s6 hoa ho so,

tai li¢u luu trir trong Luc lugng TNXP Thanh phé c6 thot han bao quan vinh vién,
tir thoi diém 31/12/2023 tré vé trude, cu thé nhu sau:

Tén hang Don vi

STT
muc tinh

S6 lwong

Ghi chu

Sb hoa va tao lap CSDL
(trang)

935.431

- Scan quét, va nhdp liéu dé tich

hop vao hé thong phan mém
nhdam néng cao kha nang khai
thac

Muc dich: Tich hop vdo Phan
mém Quan Iy hé so, tai liéu
luvu triv dién tw dung chung
Lyc lwong Thanh nién xung
phong Thanh phé Ho Chi
Minh

Poi twong s dung: Vin
phong va cac phong, ban khdac
trong Luc lwong Thanh nién
xung phong Thanh phé Ho
Chi Minh ¢6 nhu cau tra ciru,
khai thac sw dung van ban

Trang tai li¢u

; T A4
s0 hoa rang

613.804

Gidy tot

Trang tai li¢u Trang A4

sO hoa

321.627

Gidy kém
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Tén h Pon vi .
sTT| ohAng MYE S8 lwgng Ghi chd
muc tinh
2 | Pao tao va chuyén giao
Chuyén giao két qua tao lap cac
) Du"hegu sa}l CSDL 01 file pdAf tal‘hcu~so‘ Ahoa,~ta1A khoaAn
khi s6 hoa truy cap vao dir liéu da cap nhat
trén phan mém
Phan mém Quan 1y kho luu trit
Phan mém N hd so dién tir ciia don vi thi cong
R Phan A \ioame s
- cung cap dich mém 01 thuc hién ban giao, Cai dat va
vu s6 hoa huéng dan s dung phan mém

cho Chu du tw mién phi.

- Tong hop khdi luong chi tiét:

5 5 S6 lugng trang A4 dng sb
STT Pon vi Soqluang van 0 g g i Tong so trang
ban (ho so) Trang giay tot Trang giay kém A4
1 E}Il‘; i“‘-mg TNXP TP - 6.252 122.324 306.775 429.099
o | Luc lugng TNXP TP - 2.973 390.323 12.501 402.824
Kho 2
3 | Co 5O cai nghi¢n ma tiy 1.317 101.157 2.351 103.508
Nhi Xuan
TONG CONG 10.542 613.804 321.627 935.431

IL. Yéu cau ky thuit cia goéi thiu.

1. Cin cir phap 1y, cic quy chuin, tiéu chuin ky thuit ap dung.

Can ctr Luat Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim

2006 cua Qudc Hoi;

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat An toan thong tin mang ngay 16 thang 11 ndm 2015;
Cin ctr Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21 thang 6 nim 2024 ciia Qubc

Hoi;

Cin cir Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 5 thang 3 nam 2020 ctia Chinh
phu vé Cong tac vin thu;
Can ctr Quyét dinh s 458/QD-TTg ngay 03 thang 4 nam 2020 cua Tha
tuéng Chinh phi vé viéc phé duyét DPé an “Luu trir tai liéu dién tir cia cic co quan

nha nudc giai doan 2020 - 2025”;
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Can ctr Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 caa Bo
NGi vu quy dinh thot han bdo quan tai liu;

Can ctr Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin
phong Chinh phi1 quy dinh mét s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho
s0, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tr;

Can ct Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nim 2024 cia Chinh
phu stra d6i, bo sung mot sb diéu ciia Nghi dinh 73/2019/ND-CP ngay 5/9/2019
ctia Chinh pha Quy dinh quan 1y dau tw Ung dung cong nghé thong tin sir dung
ngudn vén ngan sach nha nuéc;

Can ctr Thong tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23 thang 6 nim 2014 cua B
No6i vu quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuét tao 1ap co so dit liéu tai liéu luu trit;

Cong vin s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/04/2025 ciia B Noi vu ve
viéc s0 hoa tai li¢u trong qué trinh sap x€p t6 chir by may cua h¢ thong chinh tri;

Can cir Cong van sb 2761/STTTT-CNTT ngay 30 thang 8 nam 2023 cia
S¢ Thong tin va truyén thong vé viéc cap nhat huéng din thyc hién s6 hoa hd so
phuc vu luu trir dién tir tai cac co quan, don vi;

Can ctr Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nim 2025 cua Bo
Nbi vu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Luu trir;

Can ctr Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cta B
N1 vu Quy dinh nghiép vu luu tri¥ tai li€u luu triv $6;

Tiéu chuan quéc gia - Cong ngh¢ thong tin - Cac k¥ thuat an toan - Yéu ciu
co ban vé€ an toan hé thong thong tin theo cap dé (TCVN 11930:2017);

~ Quyét dinh s 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuéng chinh phu
vé viéc guri, nhan van ban dién tur gifra cac co quan trong hé thong hanh chinh nha
nuoc;

Théng s k¥ thuat ap dung phu hop véi danh muc céc tiéu chuan ung dung
CNTT trong cac co quan nha nuéc dugc quy dinh tai thong tu sé 39/2017/TT-
BTTTT ngay 15/12/2017 ctia Bo Thong tin va Truyén thong ban hanh danh muc
tiéu chuan k¥ thuat vé timg dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc;

Céc can cu phap ly khac c6 lién quan.

2. Kha nang an ninh, biao mat.

Dao bao tinh bi mat: thong tin khong bi tiét 16 cho nhimg ngudi khong co
tham quyén.

Pam bao tinh thong nhét, toan ven: Thong tin khong bi thay d6i hay pha
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huy.
DPam bao tinh sin sang: c6 kha ning truy xuét khi can thiét.
bam bao tinh x4c thyc: xac nhan tinh hop I¢ cua truy cap.
DPam béo tinh thira nhan: xac dinh rd ngudn tin.

Kiém soat truy nhap: chi nhitng nguoi co quyén méi dugc truy cap. Moi
truy cap déu duoc kiém soat bai hé thong.

3. Danh muc tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao cia tai liéu lwu trir.

3.1 Thé thirc, ky thuét trinh bay va cau tric dir liéu tai liéu lwu trir so
hoa

3.1.1 Yéu cau chung

a) Ty 1& s6 hoa: 100%; truong hop can phong to, thu nhé phai bao dam thong
tin rd rang, chinh x4c, ty 1& trong tng véi tai lidu luu trir gdc.

b) Chat luong: 1 rang, trung thuc voi ban gde, du sang dé nhan dang cac ky
tu va ndi dung tai liéu.

c) Chir ky sO clia co quan, to chue, ca nhan c6 thim quyen quan 1y tai li¢u
luu trir gdc trén tép tin tai lidu luu trir s6 hoa, thong tin hién thi gdm: tén co quan,
t6 chirc, ca nhan; thoi gian ky (ngdy, thang, nam; gi0, phut, giay; mui gio Viét
Nam theo Tiéu chuan ISO 8601); dugc trinh bay bang phong chit Times New
Roman, chir in thuong, kiéu chit dung, c& chit 10, mau den; khong hién thi hinh
anh diu cua co quan, t6 chic.

d) Tén tép tin t6i thiéu gdm: ma hod so va sé th ty cia tai lidu trong hd so,
cach nhau boi ddu chdm; truong hop hd so khong tach ting tai liéu khi sb hoa,
tén tép tin 1a ma hd so.

3.1.2 Yéu céu cu thé

a) Tai licu luu trir sO hoéa tir tai liéu luu trit giéy‘ dinh dang PDF/A hai 16p;
mau sac: anh mau, theo mau tai li¢u dap ing yéu cau nhan dang thong tin (text,
sinh trac...) trén dir liéu s6 hoa; d6 sdu mau toi thiéu 24 bit; do phén giai t6i thiéu:
200 dpi d6i v6i tai liéu hanh chinh, 300 dpi ddi voi tai liéu ban dd, ban v&; thong
tin chit ky s6 hién thi tai goc trén, bén phai, trang dau tép tin tai liéu s6 hoa.

b) Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai liéu luu trit anh (duwong ban) hodc phim am
ban dinh dang JPEG PDF TIF F PNG mau séc theo mau tai lieu géc do
tép tin tai lidu s6 hoa.

¢) Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai lidu luu trir ghi 4m va ghi hinh (video): dinh
dang: MPEG-4, .AVI, WMA; .WAYV khong nén; bit rate tbi thiéu: 1500 kbps; mau
sdc: theo mau tai lidu gbc. Thong tin chir ky s6 hién thi dép tmg quy dinh tai khoan
6 Diéu 36 Luat Luu trit.

d) Tai liéu luu trix s6 hoa tir tai lidu luu trix ghi am: dinh dang: .MP3, .wma,;
bit rate tdi thiéu: 128kbps. Thong tin chit ky sé hién thi dap ing quy dinh tai khoan
6 Diéu 36 Luat Luu trit.
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3.1.3 Ciu tric dir liéu tai liéu lwu trir sé hoéa thwe hién theo cau tric dir
li¢u tai li¢u go6i AIP_hoso. )

Quy dinh chi tiét cau trac tai Cong van s6 903/VTLTNN- QLI ngay 21 thang
8 nam 2023 cua Cyc Van thu va Luu trir nha nu6e (Truong hop thuc hién va ban
giao san pham sau ngay 01/7/2025 thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so
05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cua Bo Noi vu)

3.2 Yéu cau bién muc ngi dung dir li€u dic ta caa tai liéu luu triv

- Bién muc nd1 dung dir liéu déc ta phai bao dam c6 dong, r6 nghia d6i véi
noi dung tai liéu can mo ta.

- Trong truong hop thude tinh ndi dung co nhiéu gia tri khac nhau, thi phan
biét cac thude tinh ndi dung bang dau cham phay (;).

- Co quan, t chirc c6 trach nl}iém cap nhat, b6 sung khi noi dung dir liéu dic
ta cua tai li¢u luu trit c6 sy thay doi.

3.2.1 Bién muc phong/cong trinh/suu tap luu trir

Céch bién muc phong/cong trinh/suu tap luu trir nhu sau:

- Ma co quan hg:u trir: La ma dinh danh cua co quan Luu trir lich str. Ma dinh
danh cua co quan, t6 chirc dugc mac dinh trong HE thong;

- M4 phong/cong trinh/suu tap luu trir: D6i voi phong dong, ghi theo s trong
Danh sach phong do Luu trit lich sir xac dinh. Do6i v6i phong mé, ghi mé dinh
danh cua co quan, t6 chirc hinh thanh phong (mi dinh danh cta co quan, t6 chirc
1ap danh muc hd so); ma cong trinh, suu tip luu trit do co quan, t6 chic xac dinh;

- Tén phong/cong trinh/suu tap luu trir: Ghi ddy dii va chinh xéc tén goi cla
phong/cong trinh/suu tap luu trix;

- Lich str don vi hinh thanh phong: M6 ta tom tat qua trinh hinh thanh va hoat
dong cuia don vi hinh thanh phong;

- Thoi gian tai liéu: Ghi nam van ban c¢6 som nhat va muodn nhét trong phong,
niam dau va nam cudi cach nhau boi dau "-";

+ Vi du: 1946-1975;

- Tong s tai liéu gidy: Ghi tong s mét gia tai lidu gidy cta phong;

- S6 lugng tai lidu gidy da sb6 hoa: Ghi sd luong trang tai liéu gidy da sd hoa
cua Phong;

- Céc nhom tai lidu cha yéu: Ghi tén nhom tai liu va thoi gian ctia tng nhom
tai li¢u trong phong theo phuong 4n phan loai tai liéu cua phong;

- Cac loai hinh tai liéu khac: Truong hop trong phong 6 cac loai hinh tai liéu
khac nhu phim, anh, ghi am, ghi hinh, tai liéu dién tur, thi ghi 6 va kem theo )
lugng. Don vi tinh s6 luong theo quy dinh ché d6 bao cdo thong ké nganh Noi vu

tai Thong tu s6 03/2018/TT-BNV ngay 06 thang 3 nim 2018 ctia Bo truong Bo
NoOi vu;

- Ngon ngir: Néu trong toan phong chi c6 tiéng Viét thi dé trong, néu dong
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thoi co ca tleng Viét va ngbn ngu khéc thi ghi tat ca ngon ngtt, gitta cac ngdn ngir
cach nhau boi dau phay va xép theo thir ty ABC;

+ Vi du: Anh, Nga, Phap, Viét.

- Cong cu tra ctru: Ghi cong cu tra ctru hién c6 ctia phong (sach chi dan, muc
luc, bd thé, co sd dit lidu);

- Ghi s6 lugng trang tai liéu d 1ap ban sao bao hiém;

- Ghi chii: Ghi nhiing thong tin can thiét khac ctia phong ma chua thé hién
duoc
3.2.2 Bién muc ho so

Cach bién muc ho so luu trir nhu sau:
- Ma ho so:
+ D061 voi Luu tritr co quan

o Ma ho so bao gém: Ma dinh danh cta co quan, t6 chirc hinh thanh phéng,
Nam hinh thanh ho so, S6 va ky hi€u ho so.

o Nam hinh thanh hd so, sb va ky hi¢u hd so dugc xac dinh theo Danh muc
hd so.

Céc thanh phan cia ma ho so dugc phan dinh bang ddu cham.

o Vi du:

v 000.00.00.G09.2010.01.TH 13 M3 caa ho so s6 01 nhém Tong hop, nim
2010, Bo Noi vu.

v Trong do: OO0.00.00.,GO9 la ma diph danh cta BO NoO1 vy, 2010 1a nam
hinh thanh ho6 so, 01.TH 1a s6 va ky hiéu ho so.

+D6i v6i Luu trit lich st

o Trudng hop phong dong: Ma ho so bao gdm: Mi dinh danh ciia co quan

luu trir, M3 phong/cong trinh/suu tap luu trir, Muc luc sd, HO so sd. Céac thanh
phan cua ma ho so dugc phan dinh bang dau cham.

o Vi du:
v 000.04.16.G09.003.01.30 1a M ctia h so s6 30 thudc muc Iuc s6 1 phong

56 3 hién dang bao quan tai Lyc luong Thanh nién xung phong Thanh phd Ho Chi
Minh Luu trit quoc gia II1.

v Trong do: 000.04.16.G09 la mé dinh danh cua Lyc lugng Thanh nién xung
phong Thanh ph6 H6 Chi Minh Luru trir quéc gia 111, 003 1a ma phong, 01 la muc
luc s0, 30 1a ho so so.

o Trudng hop phong md: M3 ho so mé ta nhu ddi véi Luu trit co quan.
- Tiéu dé ho so: Ghi day du tiéu dé hd so;

- Thoi han bao quan: Ghi thdi han bao quan d3 duge xac dinh dbi véi ho so:
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“vinh vién” hoic thoi han dugce tinh bang nam cu thé;

- Ché @6 sir dung: Ghi “han ché” néu tai liéu thudc hd so duge xac dinh thudce
danh muc han ché st dung. Néu khong thudc dién doé thi dé trong;

- Ngon ngir: M6 ta nhu Myc 10 Phan II;

- Thoi gian bat dau: Ghi thoi gian sdm nhat cua tai liéu co trong ho so;

- Thoi gian két thiic: Ghi thoi gian mudn nhat cua tai liéu c6 trong hd so.

v Vi du: Trong hé so phé duyét Dy 4n “Luc luong Thanh nién xung phong
Thanh ph6 H6 Chi Minh Théng tin Nong nghiép” cua B6 Nong nghi€¢p do FAO
tai tro nam 1985 c¢o6 tai li€u som nhat la ngay 10/04/1985 va mudn nhat la

22/05/1985 thi ghi: Thoi gian bit dau: 10/04/1985; Thoi gian két thac:
22/05/1985.

- Tong s6 van ban trong ho so: Ghi tong s6 van ban trong ho so.

- Chu giai: Nham muc dich 1am sang t6 thém noi dung van ban, tén loai van
ban, do goc cua van ban, vat mang tin va thoi gian, dia diém dién ra sy kién ma
tiéu dé ho so chua phan anh. Tuy theo thyc té clia timg hd so ma c¢6 chu giai cho

phu hop.

+ Chu giai vé ndi dung van dé

o Khong chu giai ddi voi cac hd so ¢6 tiéu deé la: chuong trinh, ké hoach, bo
cado cong tac dinh ky;

o Chi chu giai ho so viéc ma tiéu dé ho so phan dnh con chung chung hodc
qué khai quat dé sang t6 ndi dung van dé ma tai li¢u co6 trong ho so phan anh.

oVidu I:

v “Hb so doan ra, doan vao nam 1975 ctua Bo Vin hoa”.

Trong truong hop nay can chu giai dén tén nudc theo thir tu thoi gian cia
doan ra, doan vao trong ho so nhu sau:

v Poan ra: Phap, Ba Lan, Méng C, Nhat, My.

v Poan vao: Phap, Anh, Bi.

o Vidu 2:

v “Cong van cua Hoi dong Bo trudng cho phép mot sb dia phuong lam dich

vu kiéu héi va giao Tong cuc Hai quan c6 trach nhiém chinh trong viéc kiém tra,
kiém soat hang cua Viét kiéu giri vé nam 1985

Trong truong hop nay chu giai 1a: Cho phep Ha Néi va TP. Hb Chi Minh
ding kiéu hdi mua thude chita bénh, mua tu liéu san xuét va tra bang tién Pong
Viét Nam cho gia dinh ¢ trong nudce.

o Vidu 3:
v “Béo cao cua UBND tinh Nghé Tinh vé tinh hinh trat ty tri an & 2 x6m
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Tan Yén va Hoi Phudc, xa Tuong Son, huyén Anh Son nam 1978,
Trong trudng hop ndy chi giai 13: Su viée dién ra ¢ khu vuc dong bao theo
dao Thién chua.

+ Chu giai vé do gbc, tén loai va tic gia ctia vin ban

o V& d6 gbc cua van ban: Do goc ¢ ddy dugc hiéu 1a tai liéu trong ho so 1a
ban goc, ban chinh, ban thao hay ban sao cuia van ban. Chi chi gidi doi véi cac
loai van ban nhu van ban quy pham phap luét va cac van ban quan trong khac cé
trong ho so khong phai 1a ban gbc, ban chinh.

o V& tén loai van ban: Néu trong ho so ¢ nhiéu loai vin ban ma tiéu dé
chua phan 4nh hét thi can cha gidi, nhung khong 1iét ké toan bd ma chi cha giai
nhitng loai van ban c6 ndi dung quan trong hodc can dac bi¢t luu y.

o V& tac gia van ban: Chi chu giai vé tac gia ctia nhitng vin ban quan trong
hodc c6 gia tri dac biét, tiic 1a cac ¢4 nhan hodc co quan, td chirc 1am ra van ban.
Céc chu giai vé do goc, tén loai va tac gid van ban dugc viét lién nhau.

o Vi du:

v “Hb so vé dam phan cho vay dai han, trao d6i hang hoa va thanh toan tir
nam 1976 dén 1981 gitra Viét Nam va CHDC bric”.

v Chu giai: Ban sao Thu ctia Tha tuéng Pham Vin Pong.

+ Chu giai vé tén nguoi

o Néu trong ho so dé cap dén ca nhan quan trong hoic dic biét can luu y
thi phai chu giai.

o Vidu:

v “Cong vin ciia B6 Noi vu (nay 1a B Cong an) vé viée mang tai liéu khoa
hoc ra nudc ngoai nam 1976-1978”.

Trong truong hop nay chu giai 1a: Dé xuat cho Ong Nguyén Ngoc Chau
mang tai liéu sang Lién X6 d€ lam Luan an Pho Tién sy.

o Néu ca nhan mang nhiéu bi danh, but danh,... can phai thong nhat iy mot
tén goi chung cho céc bi danh, bt danh cua ngudi do6. Tén goi chung dugc chi
gidi sau tén bi danh va déat trong ngoac don.

o Vi du:

v Anh Ba (H6 Chi Minh); Tran Luc (H6 Chi Minh); Chién sy (H6 Chi
Minh).

o Néu ca nhan gift chirc vu 1anh dao, c¢6 hoc vi, hoc ham, danh hiéu duoc

Nha nudc phong thi chirc vu, hoc vi, hoc ham, danh hi¢u dugc ghi trudc ho va tén
ca nhan.

o Vidu:
v Chu tich Hd Chi Minh, Pho Thu tuéng Lé Thanh Nghi, Gido su Tén That
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Tung...

+ Chu giai vé thoi gian su kién

o Thoi gian sy kién 1a thoi gian sy kién dién ra. Chu giai day dii ngay, thang
nam.

Truong hop ho so kéo dai nhiéu ngay hodc nhiéu thang, nam thi gitra ngay,
thang, ndm dau va ngay, thang, ndm cudi cach nhau dau gach ngang (-). Vi du:
01/02/1970- 12/01/1971.

+ Chu giai vé dja diém sy kién
o bia diém sy kién 1a noi’ su kién dién ra, cht giai theo thir tu: xa (phuong)-
huyén (quan) - tinh (Thanh pho);

o Néu dia danh noi sy kién dién ra ngay nay da mang tén dia danh méi thi
tén dia danh m&i can duge cha gidi sau tén dia danh cii va dat trong ngoac don.
Vi du: Thing Long ngdy xua nay d6i 1a Ha Noi thi ¢ phan chd giai ghi: Thing
Long (Ha Noi).

+ Chu giai vé vat mang tin

o Trur tai liéu c6 vt mang tin 1a gidy, con tt ca nhitng tai liéu ghi trén vat
mang tin khac co6 trong ho so déu can chu giai.

o Vidu:

v Trong hd so ¢6 anh thi & phan chu gidi ghi la: ¢6 anh chup ai hogc sy kién
gi dang dién ra ¢ diu, khi nao va anh d6 dang bio quan ¢ dau?

- Ky hiéu thong tin (néu co);

- Tt khoa: Ghi céc tir mang trong tdm thong tin;

3.2.3 Bién muc van ban
- Ma dinh danh van ban: Luu trong H¢ théng khi van ban duogc tao 1ap.

-Ma hé so: Ma dinh danh cua co quan, t6 chtre hinh thanh phong, Nam hinh
thanh ho so, S6 va ky hiéu ho so.

- S6 thir ty viin ban trong hd so: do Hé théng ty cap nhat.

- Tén loai van ban: Ghi ding tén loai cua van ban.

- Sb ctia van ban: Ghi s6 cua vin ban (néu c9).

- Ky hiéu ctia van ban: Ghi ky hiéu ctia vin ban (néu co).

- Ngay, thang, nam van ban: Ghi thoi gian cia van ban, tai licu.
- Tén co quan, to chirc ban hanh vin ban:

+ Ghi tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban theo dung tén duoc thé hién
trong van ban. Néu la van ban lién tich do nhi€u co quan ban hanh thi ghi tat ca
cac co quan ban hanh, tén cia moi co quan cach nhau boi dau cham phay (;).

+ D61 vai tai liéu ma tac gid la cd nhan thi ghi ho tén va chirc vu (néu cd)
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cua ca nhan d6 theo dung ho tén va chirc vu dugc thé hién trong van ban, tai li¢u.

- Trich yéu ndi dung: Ghi dung trich yéu ndi dung ctia vin ban, tai liéu. Doi
vOi1 van ban, tai liéu khong co trich yéu ndi dung thi nguodi bién muc phai doc va
tom tat ndi dung ctia van ban, tai liéu do.

- Ngon ngit: Néu trong toan phong chi co tiéng Viét thi dé tréng, néu dong
thoi co ca tieng Viét va ngon ngit khac thi ghi tat ca ngon ngit, gitra cac ngon ngtr
cach nhau boi dau phay va xép theo thir tu ABC.

- S6 luong trang cua van ban: Ghi s6 luong trang cua vin ban, tai liéu.

- Ghi cht: Ghi nhitng thong tin can thiét khac vé tai liéu (néu co).

- Ky hiéu thong tin (néu co).

- Tt khoa: Ghi céc tir mang trong tdm thong tin.

- Ché d¢ sir dung: Ghi 1a “Han ché” hoic “Khong han ché”

- Mitc d6 tin cdy: Ghi “Ban chinh” néu vin ban, tai liéu 1 ban chinh hoic
“Ban sao” néu van ban, tai li€u la ban sao.

- But tich: But tich 1a chit ky phé duyét, ghi gop y, stra chira... trén van ban.
Chi ghi but tich cua nhitng ca nhan gitr chtirc vu: Chu tich nude, Chu tich Quéc
hoi, Tong Bi thu Bang Cong san Viét Nam, Thu tuéng, Tong thong va nhiing
chtrc vu tuong duong. Nhitng ca nhan nay trudc dé thuong giltt nhi€u chirc vu
khac, do vay khong ghi chirc vu, chi ghi ho tén ca nhan. Vi du: D6 Muoi, Ton
buc Thang, Vo Van Kiét, truong hop trén tai liéu ghi bi danh thi sau bi danh ghi
ho va té€n ca nhan va dat trong ngoac don.

+ Vi du: T6 (Pham Vian Pong); Than (Trudng Chinh)...

- Tinh trang vat ly: Chi ghi tinh trang vat 1y cua tai liéu bi hu hong, tai liéu
binh thuong thi dé trong.

3.2.4 Bién muc tai li€éu anh

- Ma co quan luu trit: La ma dinh danh ctia co quan Luu trit lich st. Ma dinh
danh cta co quan, t6 chirc dugc mic dinh trong H¢ thong.

- S6 luu trir:

+ a) Pdi voi tai liéu dinh dang sb: Ghi sb, ky hiéu thiét bi luu tri tai lidu
phim/anh; tén file tai li¢u phim/anh;

+b) Déi véi tai liéu dinh dang khac: Ghi sb thtr ty ctia phim/anh trong kho
luu triv.

- Ky hiéu thong tin (néu co).

- Tén su kién: Ghi tén su kién chéng han nhu tén dai hoi, hoi nghi, chuyén
tham.

Vi du: Chi tich nuée Tran Pic Luong thim huyén Bic Son tinh Lang Son
ngay 27 thang 9 nam 2003.
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- Tiéu dé anh: Ghi tén anh. Néu anh c6 nhiéu nhéan vat thi ghi theo trét ty:
thr ty hang thtr nhat, thr hai (néu cd), chirc vu va ho, tén ngudi trong anh theo
thir tu tur trai sang phai.

+ Vi dy: Chu tich nuéc Tran Pac Luong thim hoi cac dong chi 140 thanh
cach mang va cuu chién binh huyén Bac Son;

+ Tur trai sang phai: Chu tich UBND tinh Lang Son Poan Ba Nhién (nguoi
thir hai); Chu tich nuéc Tran Puc Luvong (nguoi tha ba).

- Ghi chti: Chu giai thém nhirng thong tin ma tiéu dé chwa phan anh hét nhu
cac dir kién vé su kién trong anh, xuat xit anh, anh dugc giai thuéng trong va
ngoai nudc.

- Téc gia: Ghi ho va tén tac gid chup anh.

- bia diém chup: Ghi noi xay ra su kién ma anh dugc chup theo trinh tu: xa
(phuong/thi tran), huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh), tinh (thanh pho truc
thudc trung vong).

- Thoi gian chup: Ghi ngay, thang, nam ma anh d6 dugc chup.

- Mau séac: Ghi rd d6 1a “Mau” hoic “Pen trang”.

- Co anh: Ghi cd anh.

- Tai liéu di kém: Ghi tai liéu di kém néu co.

3.3 Ciu tric dir liéu tai liéu luu trir so
3.3.1 Dir li€u tai li€u lwu trir so gom dir li€u ctia phong lwu trix, dir li€u
cia ho so luu trir va dir li€u caa tai liéu luu triv

a) Dit liéu cua phong luu trit gdm: ma phong, cong trinh, suu tap luwu trit;
tén phong, cong trinh, suu tap luu trit; trang thai (dong, mo); lich st don vi hinh
thanh phong; thoi gian tai liéu; tong so tai liéu; phuong an phan loai hoic céac
nhom tai liéu cha yéu; ngdn ngir; ché do dy phong; ghi chi.

b) Dix liéu ctia hd so luu trit gém: mi ho so; tiéu dé hd so; thoi han luu trit;
mire do tiép can; ngdn ngir; thoi gian bit dau; thoi gian két thuc; tir khoa; tong sd
tai li€u trong hd so; sd lugng to (d61 v6i ho so sd hoa); sb lugng trang; tinh trang
vat 1y (d6i vé6i ho so s hoa); ky hiéu thong tin; mire do tin cdy; ma ho so goc gidy
(461 v6i ho so s6 hoa); ché do lap tai liéu luu trir du phong; tinh trang 1ap tai liéu
Tuu trir du phong; tép tin ho so (trudng hop s6 hoa ca ho so thanh mét tép tin); ghi cha.

¢) Dir liéu cua tai liéu luu trit gdm: ma dinh danh tai liéu; ma luu trit tai
liéu; thoi han luu trit; tén loai tai lidu; sb cua tai lidu; ky hi€u cua tai liéu; ngay
thang nam ban hanh tai li€u; tén co quan, t6 chire, ca nhan ban hanh tai liéu; trich
yéu ndi dung; ngdn ngir; s6 lugng trang; s6 luong to (ddi véi tai liéu sb hoa); ky
hiéu thong tin; tir khoa; mirc do tiép can; mirc d6 tin cdy; but tich (d6i voi tai lidu
) hoa); tinh trang vat ly (déi véi tai lidu sb héa); quy trinh xur ly (déi voi tai liéu
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géc dién tr); ché do 1ap tai li€u luu trir dy phong; tinh trang 1ap tai liéu luu trir du
phong; tép tin tai li€u; ghi chu.

d) Dit liéu cua tai liéu luu trit phim, anh (khong bao gom dit liéu tai diém ¢
khoan 3.3.1) gém: ma luu trir tai ligu; thoi han luu trlt; phan loai (&m ban géc,
duong ban); sb luu trix; ky hi¢u thong tin; t€n su kién; tiéu dé phim, anh; tac gia;
dia diém chup; thoi gian chyp; mau sdc; c& phim, anh; tai liéu di kém; muc do
tiép can; tinh trang vat 1y; ché do 1ap tai liéu luu trit du phong; tinh trang 1ap tai
ligu luu trir dy phong; tép tin tai li¢u; ghi chu.

e) Dir liéu cua tai liéu luu trit ghi am, ghi hinh (khéng bao gdom dir liéu tai
diém ¢ khoan 3.3.1) gdbm: ma luu trit tai liéu; thoi han luu trit; phan loai (Am thanh,
video); sb luu trir; ky hi¢u thong tin; tén sy kién; ti€u dé am thanh, video; tac gia;
dia diém; thoi gian; ngon ngir; thoi luong; tai liéu di kém; muc do tiép can; chat
lugng am thanh, video; tinh trang vat ly; ché do lap tai liéu luu trit dy phong; tinh
trang lap tai li¢u luu trir du phong; tép tin tai li€u; ghi chu.

3.3.2. Dir li¢u cua tai li¢u luu triv s0 dwgc déng thanh cic goéi khic nhau
theo cau truc dir li€u cu thé phu hgp véi tirng nghi€p vu luu trir.

4. Cac mé hinh va yéu ciu mit bang trién khai
Thuyét minh mé hinh trién khai hé thong

- Hé¢ théng sb6 hoa, boc tach dix lie:‘,u (Ph?m mém OCR) duogc str dung, khai
thac trén nén tang chung cia Thanh pho.

- Hé théng Phan mém Quan Iy ho so, tai liéu luu trit dién tir dung chung Lyc
lwgng Thanh nién xung phong Thanh phd H6 Chi Minh dugc cai dit trén ha ting
ctia Luc lugng Thanh nién xung phong Thanh phdé HO Chi Minh, cung cép cac
API cho phép tich hop véi Phan mém quan 1y vin ban va hd so cong viéc (QLVB).
Dinh ky theo thoi gian, phan mém QLVB sé& goi dich vu do Truc lién thong cung
cap dé giri thong tin vin ban dén, di can dong bd va Phin mém Quan 1y hd so, tai
liéu luu trir dién tir ding chung Luc lugng Thanh nién xung phong Thanh phd Hb
Chi Minh s€ chu dong goi dich vu ctia Truc lién thong dé léy dit liéu can d@)ng bo
vé kho luu trit.

- Qua mang MetroNet gﬁa ‘The‘mh phd, can bo vin thu cua Lyc luong Thal}h
nién xung phong Thanh phé H6 Chi Minh bién muc thong tin tai liéu trén phan
mém OCR dung chung cua thanh pho dé chuyén doi thanh tai li¢u pdf 2 16p.

- Hb so, tai liéu sau khi s6 hoa s& day vao Phan mém Quén Iy ho so, tai liéu
luu trit dién tir dung chung Lyc lugng Thanh nién xung phong Thanh phé HO Chi
Minh dé phuc vu nhu cau quan ly, truy xuat thong tin tai liéu ctia lanh dao, cac
phong chuyén moén va cac co quan/don vi truc thuoc Luc lugng Thanh nién xung
phong Thanh phé H6 Chi Minh.

- Can b0 luu trtr, 1anh dao va 9én ‘b(f) cac phong, ban khéc trong Luc luong
Thanh nién xung phong Thanh phé H6 Chi Minh st dung giao dién cai dat tai
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may tram dé khai thac, quan 1y kho hd so dién tir ciia don vi minh theo phan

quyen.

- Pon vi cung cap Phan mém Quan

1y ho so, tai liéu luu trir dién tir dung

chung Luc luong Thanh nién xung phong Thanh phd Ho Chi Minh c6 trach nhiém
cai dat lién thong, tich hop Nén tang s6 hoéa ctiia Thanh phd.

M4 hinh cu thé:

LU'C LWONG TNXP THANH PHO HO CHi MINH

Can bd van thu Phan mém
thi cong sé hoa

]

]

I
.

Can bo luu triv

Lanh dao

-

Phong, ban khac

LU'C LUQONG TNXP THANH PHO HO CHi MINH

Cac phan mém tai
Luwc lvgng TNXP Thanh
phé

o

TM—

MetroNet

o

Phan mém Quan ly hd
so, tai liéu lwu trir dién tlr
dung chung Luc lugng
TNXP Thanh phé

% TRUC LGSP

KHO DU’ LIEU DUNG CHUNG THANH PHO HO CHi MINH

(=)
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4.1. M6 hinh trién khai s6 héa

HE THONG QUAN LY SO HOA
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Hé thing lu'u trir
CSDL sd hoa

Kidm duydt

Dién gidi mé hinh quén Iy dw én sé héa:

Bude 1: Lap ké hoach: Can cir vao hop dong xay dung ké hoach trién khai
du 4n trinh chu dau tu phé duyét

Budérc 2: Phan cong nhan sy thuc hién dy 4n, tao va cung cap tén dang nhap
va mat khau cho cac nhan sy dé sir dung hé thong

Can cr vao nhiém vu duoc giao s& phan cho cac user cac nhom quyén tuong
ung phu hop véi vai tro va vi tri ctia tirng nguoi

Thong thuong du an dugc chia thanh cdc nhom sau:

- Quan tri du an

- Chuan bi tai liu

- S6 héa

- Nhap li¢u

- Kiém tra dit liéu

Bwéc 3: Giao nhan ho so cho bo phan chuan bi tai liéu. Ky nhan trén s6 nhat
ky thi cong (s6 gidy) va xac nhan trang thai giao nhin trén may.

Bwéc 4: Scan tai liéu:

- B6 phan scan nhan ho so tir bd phan chun bi tai liéu. Ky nhan trén s6 nhat
ky thi cong va xac nhan trang thai giao nhan trén may.
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- Tién hanh scan va ddng b file s6 1én phan mém quan ly

Buwéc 5: Kiém tra scan:

- Quan tri dy an giao tai liéu cho bg phéan kiém tra file s6 hoa. Bo phan kiém
tra kiém tra file sd theo cac yéu ciu cua du an. Néu ding s& ghi nhan, néu sai
chuyén trd cho bd phan scan dé chinh sira

Bwéc 6: Bién muc tai li€u:

- Quan tr1 dy 4n giao file s6 cho bd phan bién muc

- Can b0 thuc hién chon cac tai liéu can bién muc;

- Can b thuc hién bién myc cac truong mo ta tai li¢u (metadata); hodc co thé
st dung cong nghé OCR dé hé thong ty dong nhan dang céc thong tin ctia vin ban
hanh chinh va hién thi dit liéu ¢ cac trudng tuong tng.

Bude 7: Kiém tra bién muc:

- Can b thuc hién truy cap vao hé thong va vao chirc ning, xem danh sach
cac tai liéu dua 1én hé thong da bién muc thong tin;

- Chon hd so can kiém tra

- Thuc hién xem xét thong tin bién muc va phé duyét thong tin bién muc (cac
tai liéu duoc phé duyét s& chuyén tir trang thai cho duyét sang di duyét).

- Can bd quan 1y c6 thé thuc hién ky s6 18n cac tai liéu dd dugc phé duyét
bién muc;

- Tai liéu duoc ky s s& chuyén tir trang thai phé duyét sang da ky so.

Bwoe 8: Luu kho tai liéu

- Can b quan 1y thuc hién chon tai liéu duoc ky sd dé thyc hién luu kho va
ban giao ho so gbc cho bd phan quan 1y.

4.2. M hinh trién khai nhap liéu

MBS hinh trién nhap dir li¢u ban dau theo mo hinh client — server, trong do cac
may server cai phdn mém quan 1y tong thé day truyén sé hoa, cc may tram truy
cap vao server theo giao thirc http theo cac dai dia chi I[P dugc dat khi setup h¢
théng

Toan bd hé théng duoc chay trén mang ndi bo, khong két ndi ra internet.
Toan bd may tram va mdy cha duoc cai phan mém diét virus va duge khoa cimg
cac cong giao tiép USB.
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4.3 Yéu cau vé bo tri mit bang thi cong

KHU VU'C CHUAN BI TAI LIEU

KHU vU'C SO HOA

Clrara vao

KHU vUC

KHU VU'C NHAP LIEU DAT MAY

CHU

Mit bang thi cong thuce hién s6 hoa dy kién duge bé tri thanh 5 khu vuc chinh.
Gom céc khu vuc chinh nhu sau:

- Kho luu hd so: Dung dé luu trit hd so khi nhan tai liéu va luu trir hd so sau
khi s6 hoa xong. Cac hd so s& duge danh dau theo quy dinh dé dam bao tranh
nham lan, mat mat.

- Khu chuan b tai liéu: Pay 1a khu vuc thao ghim kep, ti phang tai liéu trudc
khi ban giao cho by phan s6 hoa.
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- Khu Scan: Pay 14 khu vyc bé tri nhan sy thyc hién quét tai lidu. Khu vuc
nay dugc 1ap dat cac may quét chuyén dung cho cac loai tai liéu khac nhau.

- Khu kiém tra chét lugng anh va bién muyc: Day la khu vuc duoc bd tri nhan
su ¢6 nhiém vu kiém tra céc dit liéu da duoc tao lap. Bam bao dir li¢u dau ra theo
yéu cau dat ra.

- Khu nhép li€u: Pay la khu vuc nhép liéu va tich hop dir li€u 1én hé thong.

- Khu dé server va tich hop dir li¢u: dir li€u sau khi kiém tra dugc luu trit trén
server va cho dé tich hop dir liéu 1én hé¢ thong.

5. Tao lap co sé dir liéu

5.1 Yéu cau ha ting trién khai

5.1.1 Khu vue chuén bi tai liéu trudc/sau s6 héa va dit may sé héa

Viéc s6 hoa can wu tién thuc hién tai tru s& Luc luong Thanh nién xung
phong Thanh phé H6 Chi Minh va kho luu trit do Luc luong Thanh nién xung
phong Thanh phé H6 Chi Minh quan 1y do van chuyén nhi€u s€ 1am hong tai liéu
va khong dam bao an toan, bao mat. Khu vuc phuc vu thi cong s6 hoa phai to chirc
riéng biét tir khi bat dau trién khai dén khi hoan thanh, nghiém thu san pham.

5.1.2 H¢ thong dién cung cip, may lanh

- Hé théng may lanh, h¢ théng dén chiéu sang duogc b tri phu hop vo1 vi tri
dat may;

- Hé théng dién dam bao cho sé lwong may va cac thiét bi thi cong s hoa
hoat dong 6n dinh;

- B6 tri hé thong cong tic va thiét bi 6n dinh dién ap.

5.2 Yéu cau vé k¥ thuit, thiét bi va phin mém thi cong

Don vi thi cong can co kinh nghiém k¥ thuét dé trién khai du an va bd tri
day du thiét bi thi cong dam bao cong vi¢c theo dung tién do dé ra. Cu thé yéu cau
k¥ thut, thiét b1 quét va phan mém can dap ing nhu sau:

5.2.1 Vé ky thuit thi cong so héa tai liéu lwu triv

Vé céac yéu cau ky thuat sd hoa tai liéu:

- Tai li€u, dir li¢u phai ddm bao an ninh, an toan va bao mat thong tin;

- Ddi voi nhimng tai liéu rach, nat don vi thi cong phai c6 thuyét minh
phuong an k¥ thuét tu bo tao ra ban méi trude khi sé hoa dé dam bao d6 an toan
cua tai liéu gdc. Trong trudng hop can thiét, Chi dau tu co quyén yéu cdu Nha
thau demo tryc tiép.

- Trudc khi s6 hoa don vi thi céng phai kiém tra ho so, dam bao ho so da
duoc sip xép va loai trung thira. Trudng hop hd so c6 sai sot, don vi thi cong phai

bao cao voi chu dau tu d€ ban phuong an hiéu chinh.
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- Chét luong s6 hoa phai duoc dam bao bang cac bién phap ky thuat, cac

chi tiéu k¥ thuat cu thé: Dbi véi chat lugng tu liéu ban gidy sau khi s6 hoa phai

dam bao cac yéu cau sau:

+
_|_

+ o+ o+

+

_|_

“ 5

Do phén giai tdi thiéu 1a 300 dpi;

Cac dinh dang file ddu ra: .pdf, phién ban 1.4 tré lén;
Anh mau;

Ty 18 s6 hoa 100%;

Chét lwong anh rd nét, doc dugc dé dang, trung thuc véi ban goc;

Dbi voi chit in tiéng Viét (van ban hanh chinh) nhan dang d6 chinh xé4c
mirc ky tu to1 thiéu 1a 95% do1 véi tai liéu moi;

Pam bao tinh toan ven cua tai liu;

+ C6 day du thong tin phuc vu trong viéc quan 1y cling nhu khai théc tai

liu;
+ Co6 kha nang luu trir va truyén tai thuan tién.
5.2.2 Yéu cau vé thiét bi quét
STT Loai thiét bi va dic diém thiét bj 50 lrong i
: : : : thi€u can co
l. May scan A4/A3
- B0 phan giai quang hoc: > 600 dpi
- Toc d6 quét: < 2,5 gidy (Ché do mau/xam, 300 dpi, A3) 02 bo
- Kém theo flatbed A3 dé scan tai liéu c6 tinh trang vat ly
yeu
2. May scan kho A0:
- Bo phén giai quang hoc: > 1200 dpi. 01 cai
- San pham sau khi quét mau hoic trang den phai dat chét
lugng 400 dpi
3. May tinh
- Bo vixu ly: Core 13 tr¢ 1€n )
- RAM: >24GB 10 bo
- O cting 250GB
- Man hinh 18inch
4. May chii lru trir hd so khi thi cong
- HO tro cai dit phan mém thuc hién thi cong va luu trix tai 0150
li€u dién tir tam thoi.
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5. Hé thong phin mém thi cong s6 hoa tai liéu

- Cho phép kiém soat tu dong quy trinh thi cong, quan ly
nguoi dung, Quan ly tién do, chat lwong quét tai liéu va nhap
liéu, kiém tra soat 16i; ho tro 1ap bao co hién trang qua trinh
thi cong theo yéu cau. H tro théng ké hién trang cta quy
trinh thi cong.

01 h¢ thong
phan mém

6. May tinh va thiét bi mang phuc vu dy du trong cong tac thi
cong tai don vi

5.2.3 Yéu cau vé phin mém

a) Phan mém quan ly diy chuyén so héa va bién muc tai liéu

- C6 giao dién cho phép dinh nghia céc loai tai liéu can bién muc. Dinh nghia
cac truong dir liéu trng véi tirng loai tai ligu;

- C6 thé tao ra hé thong danh myc va gan vao cac truong tin dé ngudi ding
chon trong qua trinh bién muc ma khong can phai nhap liu;

- Cho phép tao ra cac du an, phong tai liéu va muc luc tai li¢u;

- Thiét 14p thoi gian bat dau du an, két thuc du 4n, quan 1y tién d6 du an;

- Cho phép thiét 1ap h¢ thong dir liéu phi hop voi phuong 4n chinh 1y va tai
li¢u thuc té trong kho;

- Cho phép nguoi dung chon kiéu hién thi man hinh nhap liéu;

- Cho phép quan ly danh muc cac ho so tai li¢u can s6 hoa, cac ho so tai ligu
da so hoa xong;

- Cho phép phén quyén cho cac nhém véi cac chirc ning twong tng cho ting
nhom. Va phan quyén cho timg d6i tuong cu thé phi hop véi cong viée dugce giao;

- Cho phép quan 1y 16i va thong bao cho cac b phan lién quan stra 16i;

- Cho phép nhéan dang lai mdt ving danh hodc cé trang cua tai li¢u.

- Nguoi dung c6 thé giao tiép trao d6i voi nhau qua phan mém

- Nguoi dung c6 thé kiém soat duoc tién d6 xir Iy cong viéc ctia minh thong
qua cong cu truc quan trén phan mém.

- Tét ca dit liéu déu duoc luu tip trung vao phan mém quan Iy day chuyén sb
hoa, dir li¢u s€ duogc sao luu hang ngay;

- C6 chirc ning giao viéc, kiém tra lai két qua giao viéc cho nhan vién nhap
liéu.

- Cho phép kiém tra va xac nhan trang thai dén tirng truong dit liéu dat/chua
dat yéu cau.

- Cho phép chuyén nhitng tai liéu chua dat yéu cau dén nguoi bién muc dé
hoan thién;
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- Phan mém céan c6 cac bd ham API cho phép tich hop v6i Phan mém quét,
Phan mém quan 1y tai liéu.

Hé théng phan mém thi cong s6 hoa tai lidu: cho phép kiém soat tu dong
quy trinh thi cong, quan Iy ngudi dung, Quan 1y tién do, chat luong quét tai lidu
va nhap liu, kiém tra soat 156i; hd trg 14p bao cao hién trang qua trinh thi cong
theo yéu cau. H trg thong ké hién trang ctia quy trinh thi cong.

Heé thong phan mém thi cong s6 hoa c6 ap dung cong nghé nhan dang tiéng
Vié¢t va phan loai, boc tach thong tin ty dong tai li¢u tiéng (do don vi tai Viét Nam
phat trién dé dam bao kha ning vé thoi gian trién khai va tinh bao mat cua dir
ligu).

Hé théng phan mém thi céng s6 hoa c6 chirc nang xuit ra dinh dang pdf 2
16p, dinh dang word, excel, ... va phai gitr dugc cau triic vin ban nhu ban gdc.

Hé théng phan mém thi céng sé hoa cé ap tng cong nghé nén dir licu d’é
giam dung lugng luu trir tai liéu luu tr, dung lugng khong vuot qua 100kb doi
voi tai liéu kho A4, ché d6 trang den/xam, dd phan giai 300 dpi.

b) Phin mém so6 héa tai liéu tiéng Viét

- Nhén dang dugc nhiéu ngdn ngi (trong d6 co tiéng Vigt, tiéng Anh, tiéng
Phap, tiéng Nga) vdi do chinh xac mirc ky ty toi thi€u 1a 97% doi voi tai li¢u moi;

-Nhan dang tai liéu da ngdn ngir (tai liéu co dong thoi tiéng Viét va mot
trong nhirng ngén ngitr sau: Anh, Phap)

- Hb tro két xuat tai liéu sd ra cac dinh dang PDF 2 16p

+ Lép trén 13 anh cua tai liéu duoc quét voi cdu hinh quét: quét mau, do
phan giai 300 dpi;

+ Lép dudi 1a két qua nhan dang dugc ghép chinh xac voi 16p anh & trén;

+ Kich thudc trung binh khong qua 100 kb/trang A4.

- Ung dung cong nghé c6 thé nhan dang cac cau trac logic, cach dan trang
cling nhu cac dinh dang khac nhau trong tai liéu nhiéu trang, vi du nhu: muc luc,
dau trang, chan trang, chu thich, ch thich bang, chu thich anh, $6 trang... Khi két
qua nhan dang dugc luu dudi dang Microsoft Word, cac dinh dang trén dugc nhin
nhan nhu nhitng dbi twong twong tng trong Word chir khong don thuan chi 1a cac
khéi van ban. Nguoi ding sé& khong mat, hodc mat rat it thoi gian cho viéc bién
tap lai két qua nhan dang;

- Klen triic hé thong cho phép phan tai nhan dang trén nhleu may chu dé dap
rmg yéu cau xu Iy mot s6 lwong 16n tai lidu trong thoi gian ngan;

- Cho phep thém cac may chu xu ly néu can thiét ting téc do nhén dang dé
dap ung yéu cau vé t1en d6. Dé giai quyét khéi luong dit lidu 16n yéu cau tde do
béc tach dit lidu va xuat file pdf 2 16p dat 100 trang tai liéu trén 01 phut;
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- Cho phép cau hinh sb tién trinh x 1y (processes); s6 nhan cua chip (cores)
st dung, lich xtr 1y trén moi may chu xur ly d€ dam bao tan dung t61 da nang luc,
tai nguyén cua cadc may chu.

- Cho phép thiét 1ap co ché chay tu dong toan bd muc luc, toan phong hoic
chon tung ho so.

- Cho phép tu dong nhan dang va rut trich thong tin tir cac vung thong tin
quan trong trong van ban nhu: s6 ky hi€u, co quan ban hanh, trich yéu van ban,
ngay ban hanh, .

- Cho phep nhan dang toan vin vin ban, két xuat ra ndi dung text. Cac noi
dung nay sé& dugc luu vao CSDL dé phuc vu viée quan 1y, tim kiém va truy xuat;

- C6 giao dién theo ddi hoat dong ctia hé thong, trang thai ciia timg yéu cau
nhin dang;

- Co giao dién dé cdu hinh céc tién trinh xu 1y (ludng cong viéc) véi cac
thong tin sau:

+ Ngudn anh dau vao;

+ Ngon ngir xtr 1y: hé théng ty dong nhan dang toan bd ngdn ngit trén vin
ban;

+ Céch phan tach cac tai liéu: Hé thong c6 thé tach bo tu dong voi do chinh

x4c trén 97% (Scan toan bd hd so thanh 01 file, hé thong tw dong cat ra mdi vin
ban 1a 01 file);

- C6 co ché cho phép thiét 1ap d6 uu tién xu 1y theo tirng ludng cong viée, cb
thé hiy yéu cau nhan dang néu can thiét;

- C6 giao dién theo ddi hoat dong ctia hé thong, trang thai ciia timg yéu cau
nhin dang;

- Ban quyén vinh vién, khong gi6i han so trang nhan dang.
¢) Phan mém quét tai liéu

- Tuong thich véi tat ca cac chuan may quét hién nay, hd trg cac chuin ISIS,
TWAIN va WIA;

- Cho phép quét theo 16 (batch), mdi 16 tmg vi mot ho so;
- HO tro tu dong phan tach tai liéu bang ma vach (barcode);

- Cho phép thuc hién quét lai trang tai lidu trong trudng hop chét lugng anh
quét khong dam bao;

- Cho phép chén thém, x6a hay thay doi thir tw anh quét trong tai liéu;

- Cho phép thuc hién chinh sira anh queét: xoay trang 90 do, 180 d9, chinh
thang anh nghiéng;

- Cho phép két xuat tai liéu quét ra thu muc;

- Ban quyén vinh vién, khong gi6i han so trang quét
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d) Phin mém quén 1y kho lwu trir dién tir
4+ Cac yéu cau chung ciia phan mém

Tuan thi Khung kién tric Chinh phi1 s6 Viét Nam, phién ban 4.0 di duogc
phé duyét tai Quyét dinh sé 292/QD-BKHCN ngay 25 thang 3 nam 2025 ciia Bo
Khoa hoc va Cong nghé; Khung Kién triic Chinh quyén dién tir, huéng dén chinh
quyén sé cta Thanh phé HO Chi Minh quy dinh tai Quyét dinh s 5933/QD-
UBND ngay 23 thang 12 nim 2024 ctia Uy ban nhan dan Thanh ph HO Chi Minh:

- Phan mém bao dam tuan tha Kién trac Chinh quyén dién tir caa Thanh
pho; két ndi vai truc lién thong cia Thanh pho H6 Chi Minh

- Phan mém duoc thiét ké dé két ndi dén phan mém Quan 1y vin ban va
diéu hanh va cac hé¢ thng khac cta Luc lugng Thanh nién xung phong Thanh phd
Ho6 Chi Minh dé tiép nhan ho so thudc ngudn ndp luu vé luu trir, ciing nhu t6 chure
sir dung c6 hiéu qua tai liéu luu trit dién tir theo ding quy dinh tai Quyét dinh s
458/Qb-TTg.

- Phan mém c6 thé tich hop, két ndi va chia s€ dir li¢u thong qua cac cong
giao tiép API. Cong giao tiép API dugc viét theo cac chudn chia sé thong tin mo

nén c6 thé két ndi voi truc LGSP, lién thong dir liéu dén Kho dit liéu dung chung
Thanh phd.

Phan mém Quan 1y luu tri hd so dit liéu dién tir duoc thiét ké tham chiéu
theo mo hinh hé théng thong tin luu trir md (OAIS - Reference Model Open
Archive Information System) dap trng cac tiéu chuéan quéc té, hién dai, phu hop
v6i mo hinh chinh phi dién tir duoc néu tai Quyét dinh 458/QD-TTg phé duyét
dé an “luu trit tai liéu dién tir cua cac co quan nha nudc giai doan 2020 — 2025”.

Tiéu chuin dir liéu cua phin mém dap tng yéu cau tai Thong tu sb
05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cua B¢ Noi vu Quy dinh nghiép vu
luu trir tai liéu luu trir sO.

- Luu trir linh dong va bio mat

+ Tép tin sau khi sb hoa s& dugc luu trit va quan 1y theo nhiéu hinh thirc:
tap trung, phan tan;

+ C6 thé két ndi v6i nhiéu hé quan tri tap tin: FTP, Cloud, File, Big Data
Hadoo, M-File, ...

+ C6 co ché thiét 1ap bao mat cho timg vin ban;

+ Thong tin dit li¢u duoc quan 1y tip trung trén 01 CSDL thuén tién cho
viéc luu trir va quan tri

- Cong ngh¢ nhan dang - OCR: Sur dung cong ngh¢ OCR duya trén nén
tang ma nguén mo Tesseract ciia Google. Tesseract la nén tang nhén dang ky tu
quang hoc ma ngudén mo t6t nhat hién nay. Thu vién OCR str dung phai duogc tuy
chinh cho phu hop véi dic thu vin ban tiéng Viét nén kha ning nhan dang chinh
xéc co thé 1én t6i 97% va duoc cai thién tbe d6 xir Iy vai 100 trang A4/phut. Ngoai
ra phan mém phai duoc tich hop cong nghé xtr 1y file, cho phép chuyén doi dinh
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dang giita cac file va giir nguyén dinh dang nhu file gdc va dic biét co thé nén file
PDF c6 kich thudce dudi 100kb/trang A4 & do phan giai 300dpi

- Cong nghé tim kiém Solr

~ * Solr la mot nén tang search chuyén nghiép bao gom full-text search (tim
kiém toan van ban), hit highlighting (danh dau), real-time index (ddnh chi muc
thot gian thyc), dynamic clustering (phan nhom linh dong), ... va kha nang xur Iy
van ban phong phu. Solr dugc thiét ké cho kha ndng mdé rdng va xr Iy dir liéu 16n.

+ C6 giai phap tim kiém phan tan va nhan rong index

+ HO tro tim kiém nhanh chong trén nén dit liéu 16n

+ Kién trtic cho phép mé rong (extensible architecture)

+ HO tro nhiéu ngdn ngir (Multilingual)

- Ung dung Data Mining: X 1y dit liéu 16n (Big Data);

+ Ty dong xay dung céc tir khoa cho vin ban dé cai tién viéc tim kiém tot
hon;

+ Ty dong xay dung mang ngit nghia dua vao dir li¢u;

+ Ty dong rat trich cac thong tin c6 sy lién két: vé nhan vat, su kién,. ..

- Ky sb dién tur:

+ Phan mem duoc tich hop cong cu ky 5O phu hop voi cac cong cu ky so
cua Ban Co yeu cung cap va cac loai cong cu ky sd thong dung khac. Cung cip
dlchq vu ky so dlg:n tir nang cao cho caq tai liéu phuc vu luq trir, st dung cac tleq
chuén chir ky s0 cua Viét Nam va thé gi6i nhu: ti€u chuan mat ma chir ky so
(PKCS#1, TCVN 7635:2007, ...), Ti€u chuan ham bam an toan (SHA- 256, 384,
512, ...), Chuan cu phép thong di€p mat ma cho ky s6 va ma héa (PKCS#7, ...),
\AY

- Biéu n;ﬁu, bao cao da dang, linh djng ’ ‘
+ H¢ thong bao cao day du, chi tiét, ho tro kip thoi viée ra quyét dinh dicu
hanh cua lanh dao.

+ Bd4o céo dugc xuét theo nhiéu dinh dang khac nhau: odt, doc, docx, xls,
xIsx, pdf...

+ Bdo c4o co thé tiiy chinh linh dong theo timg yéu cau;
+ Heé théng biéu d6 thé hién dit liéu co thé tuy chinh va mé phong truc quan

- Pa nén ting 3 ) ’

+ Cho phép truy cap dé dang tur tat ca cac thict bi thong qua trinh duyét
web;

+ Thao tac don gian kéo va tha (drag-and-drop);

+ Pong bd va twong tac dé dang vai cong cu chay dudi Client dugce tich
hop vao Windows dé€ quan tri dir li¢u
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- An toan va bio mat

+ H¢ thong dugc thiét ké voi ché do bao mat chat ché, cap quyén truy cap
dén tirng nguoi st dung;

+ Phan quyén truy cdp dén timg van ban cho doc gia va timg ho so;

+ Luu lich sir giao dich mdi phién lam viéc, ting thao tac ngudi dung;

+ C6 co ché khoéa tai khoan khi dang nhap sai nhiéu lan;

+ Hé thong st dung SSL trong viée x4c thuc va ma hoa thong tin gitra client
va server khi truy cap vao hé thong

- Cong ngh¢ nhan dang giong noi (speed to text)

+ Phan mém duoc tich hop cong ngh¢ speed to text cho cong viéc nhap
liu;

+ D& dang tim kiém thong tin bang giong noi;

+ Nhap dir liéu bang giong noi.

- Kha ning mé rong:

+ Phan mém phai dugc xay dung trén nén tang ASP.NET Web APIs va co
kha nang mo rong trong twong lai. Phan mém c6 kha nang phan tan cac dich vu
luu trit, xem file, tim kiém, ... nén c6 kha nang nhan ban cac dich vu do6 1én dé
tang kha nang truy cap khi can.

+ Cau trac dir lidu ciia phan mém duoc thiét ké md c6 kha nang quan ly
duoc tat ca cac loai hinh tai liéu khac nhau va phan mém phai phu hop trién khai
¢ nhiéu nganh, linh vuec.

4 Cac chirc ning ciia phan mém
Nhém chirc nang thu thap

Nhom chire ning nay cho phép quan Iy cac ngudn ndp luwu vao luu trix lich
st theo quy dinh cua phép luét.

- Hé thdng c6 kha ning chap nhan tit ca cac loai hd so dién tir, voi cac dinh
dang duoc ho tro;

- Quan 1y ngudn ndp luu va viéc ndp luu dién tir qua cac kénh khac nhau
(truc lién thong, point to point, ...)

- Co cac cong cu c6 phép bién muc hd so dién tir hodc hd tro tu dong bién
muc, ...

- Heé thng cho phép 1ap hd so, hoan thién ho so, trao ddi, chia s¢ dit liéu
gitra cac Luu trir lich st, Luu trit co quan

- Cho phép tao 1ap va quan 1y cac hoi ddng tham dinh tai lidu trude khi tiép
nhan tai liéu vao Iuu trir lich st

- Cho phép quén 1y tat ca cac ngudn ndp luu vao luu trit lich sir

» Nhom chirc ning Quan ly co sé dir liéu



142
Cho phép quan 1y kho dit li¢u dién tir va phan loai céc tai li¢u theo cac 16p
dir liéu chuyén nganh

- Hé théng c6 kha nang quan 1y viéc sap xép cac hd so nhu tao lap, loai huy,
sao chép, dong g6i ho so;

- Hé théng cung cép kha nang quéan 1y dir liéu dic ta;

- Hé théng c6 kha niang quan 1y dit liéu theo thoi han bao quan cua ho so
tai li¢u.

- C6 cac cong cu cho phép chuyén ddi cac file s6 dé phuc vu cho cac nghiép
vu (nén file, t61 vu hoa file phuc vy tra ctru va xem nhanh trén nhi€u thiét b, ...)

- Hé thong c6 kha ning quan 1y dit liéu khac nhau: vin ban, hinh anh, Am
thanh;

- Hé thng cung cip cac cong cu cho phép bién muc ty dong hd tro cho qua
trinh nhap li¢u.

» Nhom chirc ning luu thong tai liéu

- Hé thong cung cip céc tinh ning phé duyét cac yéu cau khai thac

- Quan 1y viéc cip quyén truy cip tai lidu cho cac d6i twong co nhu cau st
dung tai liéu

- Lap ho so doc gia khai thac tai liéu va cép thé, gia han va khoa thé doc
gia

- Hé théng cung cp cac cong cu giao nhan ho so gdc gitra cac bd phan (néu
c6 yéu cau muon ho so goc)

» Nhom chirc ning Khai thac dir liéu

- Hé théng cung cap cac tinh ning tim kiém ho so, tai liéu dugc quan 1y
trong kho luu trit (tim kiém, tim kiém nang cao, tim kiém toan van, ...)

- Hé théng cung cp kha ning truy cap dén céc tai nguyén theo cac mirc do
an toan bao mat khac nhau;

- Hé thong c6 kha nang kiém soét cac truy cip str dung tai nguyén tuan thi
chinh sach cua t6 chirc, tham quyén cta cac doi twong st dung

- Cho phép ngudi dung tao yéu cdu va glri yéu cau cung cép tai lidu dén can
b quan ly.

» Nhém chirc ning Quén ly kho va Bio quan

- Hé thong bao dam kha ning luu trit cac ho so tai lidu;

- H¢ thong cung cap cac cong cu ho trg kiém tra tinh toan ven cua dir lidu
duoc luu trir;

- Hé théng quan 1y dinh danh va vi tri ctia ho so tai liéu trong kho;

- H¢ théng c6 kha nang quan 1y sao luu du phong (bao dam kha ning chéng
chiu su c6 cling nhu van hanh lién tyc);
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- Hé thong ¢6 kha nang luu trit ho so tai lidu dudi nhiéu dinh dang khac
nhau theo quy dinh (phuc vu bdo hiém cling nhu st dung).

- H¢ thong cung cap cac cong cu xay dung cac bao céo theo yé€u cau cua
nguoi dung va cac mau bao cao thong ké theo quy dinh ctia nganh luu trit.

- Cho phép xac dinh, xac dinh lai thoi han bao quan;

- Luu trit hd so theo thdi han bao quan (bdo dam tinh toan ven, tinh xac
thuc, kha nang truy cap).

- Quan ly va 1ap cac ké hoach nghiép vu (S0 hoda, tu bd, bao hi€m, ...) doi
v6i cac loai tai liéu quy, hiém, tai liéu xuong cap
» Nhém chirc nang Danh muc

- Hé thdng cung cap cac cong cu cho pheép quan ly cac loai hinh tai liéu.
Ngudi dung c6 thé tao ra cac trudng dit liéu dé quan 1y bat ky loai hinh tai liéu
nao.

- Nguoi dung c6 thé tao ra cac tir dién dé€ gan vao cac truong dir liéu dé ho
trg cho viéc nhép liéu.

> Nhém chirc ning quén tri h¢ thong
- Hé thong cho phép quan 1y cac d6i twong ngudi dung;

-H¢ thong cung cip cc cong cu cho phep quan ly va cAu hinh cac quy trinh
theo yéu cau cua tirng co quan, to chirc.

- H¢ théng cung cip cac chirc ning bao cao théng ké khac nhau dép tmg
nhu cau st dung va cac quy dinh cua phap luat vé van thu luu trit;

- Hé thdng c6 chirc ning quan ly theo do1 nhat ky van hanh (nhét ky quan
tr1, nhat ky nguoi dung; nhat ky thay doi tai lidu)

- C6 kha nang tich hop vdi cac hé théng quéan 1y xac thue khac hoic hé
thong khac.

- Hé thdng an toan bao mat: bao vé hd so tai lidu khoi cac truy cap bat hop
phap ciing nhu chong chiu cac su ¢6 dugc chi ra, bao dam kha nang truy cap lién
tuc cho nguoi dung hop phap

> Nhém chirc ning quén ly trung bay, trién lam

- Hé thdng cho phép lua chon tai liu theo chuyén dé dé phuc vu cong tac
cong bd hodc trung bay, trién 1am

- Cho phép xuat dit liéu hinh anh ra cac hé thong man hinh smart TV theo
b6 cuc ma nguoi dung co6 thé chon

> Nhém chire niing cung cip API két noi
a) Chia sé ho so qua API

Muyc dich: Nhom chirc nang nay cung cap cac API (giao dién lap trinh) dé
chia sé ho so cho cac hé thong bén ngoai
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~_ + Cho phep cac hé théng bén ngoai goi API (bao gdm cung cip cac tham
s0 dau vao) dé lay ho so
+ Hé thong kiém tra tinh hop 18 cuia API

+ Hé thong truy cap CSDL d¢é lay ho so theo cac tham sé dau vao dé tra vé
cho h¢ thong bén ngoai

+ Heé thong bén ngoai tiép nhan ho so
b) Tich hop hd so qua API

Muc dich: Nhom chirc néng nay cung cap cac API (giao dién lap trinh) dé
tich hop ho so tir cac h¢ thong bén ngoai

~Cho phep cac h¢ thdng bén ngoai goi API cung cap hd so dé tich hop vao
hé¢ thong

+ Hé thong kiém tra tinh hop 18 cuia API
+ Hé thong cap nhat hd so tir API vao CSDL
+ Thong bao cho Hé thdng bén ngoai cép nhat thanh cong (hoic thit bai)

4+ Yéu ciu chi tiét cac chire niing phin mém quan ly kho luu trir hé so
dién tir

STT Tén chirc ning M0 ta chi tiét

I. Quan ly thong tin tai khodn

1 Dang nhdp vao hé
théng
Cho phép dang nhap theo tén
Cho phép xac nhan bang mi qua tin nhan
Cho phép ghi nhé thong tin dang nhap
Cho phép ding xuat
Quén mat khau
2 Cho phép cadp nhat
thong tin sau khi dang
nhap

Cho phép xem thong tin ho so cua t6i

Cho phép thay d6i thong tin: ho tén, s6 dién
thoai, thong tin lién lac

Cho phép dinh kém, chup hinh dai di¢n

Cho phép luu lai thong tin thay doi

I1. Phan hé quan ly thu thap
A. Nop luu
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3 A A
Lap muc lyc ndp luu

Cho phép 1ap va céu hinh thong tin cho 1 lan
ndp luu
Cho phép thém tai liéu hd so vao lan ndp luu
Cho phép loai bo ho so ra khoi 1an ndp luu
Cho phép thém cac van ban bo sung vao lan
ndp luu

4 Quan 1y 1an nop luu
Cho phép xem danh sach cac lan nop luu da
duoc thiét 1ap trén hé thong
Cho phép duyét muc luc nop luu
Cho phéo hi¢n chinh muc luc ndp luu
Cho phép x6a muc muc nop luu

S Xuét muc luc ndp luu
Cho phép xuit ra file dong goéi cuia muc luc
nop luu
Cho phép chon céc loai file dong gbi
Cho phép nén file dong goi
Cho phép tai file dong goi

6

Nop luu truc tuyén

Cho phép chuyén myc luc ndp luu vé co quan
luu tri theo truc lién thong

Cho phép cau hinh thong tin tai khoan ndp luu

Cho phép xem tién d6 qua trinh nop luu

Cho phép xem danh sach cac lan ndp luu
thanh cong

Cho phép xem trang thai 16i cua cac 1an ndp
luu

B. Tiép nhén

7

Ngudn nop luu
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Cho phép xem danh sach cac nguén ndp luu
truyén thong

Cho phép thém méi nguén ndp luu

Cho phép stra thong tin ngudn ndp luu hién co

Cho phép x6a ngudn nop luu

Hoi dong tham dinh

Cho phép xem danh sach cac hoi dong tham
dinh h6 so ndp luu

Cho phép thém méi hoi dong

Cho phép sira thong tin hoi dong

Cho phép x06a hoi dong

Cho phép thém thanh vién hoi dong

Cho phép loai bo thanh vién hoi dong

Ho so ndp luu

Cho phép xem danh sach céc hd so cua cac 1an
thu thap truyén thong

Cho phép tao méi ho so cua 1 lan thu thap

Cho phép stra thong tin cta 1 1an thu thap

Cho phép x6a ho so cua 1 1an thu thap

Cho phép thém thong tin tai liéu ho so vao ho
so thu thap

Cho phep chuyén ho so thu thap sang trang
thai tham dinh

10

Tham dinh hd so

Cho phép xem danh sach cac ho so thu thap
duoc guri dé tham dinh

Cho phép xem chi tiét cac thong tin ctia hd so
tham dinh

Cho phép xem danh sach cac ho so tai lidu
trong ho so tham dinh

Cho phép thém y kiém tham dinh cia céc
thanh vién tham dinh

Cho phép thém file dinh kém khi tham dinh

Cho phép duyét thim dinh ho so
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11

Kiém tra hd so thuc té

Cho phép xem danh sach chi tiét cac hd so tai
li¢u trong cac ho so tham dinh

Cho phép ghi nhén trang thai kiém tra cac ho
SO

Cho phép danh dau ghi chi céac truong sai

Cho phép hiéu chinh cac truong thong ho so

Cho phép kiém tra thong tin bién muc van ban

Cho phép hi€u chinh céc thong tin van ban

Cho phép d6i file s6 vin ban

Cho phép tim kiém hé so

12

Hiéu chinh stra muc
luc ho so

Cho phép xem danh sach chi tiét cac ho so tai
liéu trong cac ho so tham dinh

Cho phép hién cac trang thai kiém tra

Cho phép hiéu chinh cac thong tin ho so

Cho phép hi€u chinh céc thong tin van ban

13

Giao tai liéu vao kho

Cho phep xem cac ho so thu thap d3 duoc
tham dinh

Cho phép xem chi tiét ho so thu thap

Cho phép xen chi tiét bién muc vin ban

Cho phép cau hinh chuyén ho so thu thip vao
phong luu trix

14

Bién ban nhan tai liéu
tr nguon nop luu

Cho phép thiét 1ap bién ban ban giao hd so thu
thap vao phong luu trir

C. Thu thap tai liéu dién tir

15

Nguén ndp luu

Cho phép xem danh sach cac ngudn nop luu
tryc tuyén

Cho phép thém méi ngudn ndp luu
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Cho phép sira thong tin ngudn ndp luu hién co

Cho phép x6a nguoén ndp luu

16

Ho so dién tir da guri

Cho phép xem danh sach cac ho so dién tir 43
dugc ndp luu theo tirng ngudn ndp

Cho phép xem chi tiét ho so dién tir

Cho phép thém ho so dién tir

Cho phép stra ho so dién tir

Cho phép x6a hd so dién tir

Cho phép phan hdi thong tin ting ho so dién
tur

Cho phép tiép nhan chinh 1y timg hd so dién
tu

17

Chinh 1y h6 so dién tir

Cho phep xem danh sach cac hd so can chinh
1y theo tirng nguén ndp luu

Cho phép tim kiém ho so can chinh Iy

Cho phép xem chi tiét ho so can chinh 1y

Cho phép sira ho so chinh Iy

Cho phép hi€u chinh thong tin van ban trong
ho so

Cho phép chuyén trang thai hd so chinh ly
sang luu trir

18

Quéan 1y ban giao tai
lidu

Cho phép xem danh sach cac ho so da duoc
chinh ly theo tirng nguén ndp luu

Cho phép x06a hd so

Cho phép xem thong tin chi tiét ho so

Cho phép chuyén hé so sang luu triv

19

Lap bién ban

Cho phep lap bién ban giao nhan hé so duoc
chuyén sang luu trix

IT1. Phan hé quan ly co sé dir li€u
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A. Quan ly muc luc

20 Thong tin chung
Cho phép xem thong tin thong ké s6 luong dir
liéu c6 trong hé thong: sé luong phong
Cho phép xem théng tin thong ké s luong dir
liéu c6 trong hé thong: sé luong hd so
Cho phép xem thong tin thong ké sb luong dir
liéu c6 trong hé thong: sé luong Van ban
Cho phép xem thong tin thong ké s6 lwong dir
liéu c6 trong hé théng: s6 lwong trang quy doi
A4
Cho phép xem thong tin thong ké s6 lwong dir
liéu c6 trong hé thong: sé lwong hop

21 Danh sach muc luc
Cho phép quan 1y danh sich muc luc cua
phong
cho phép thém muc luc
Cho phép stra muc luc hién cé
Cho phép x6a myc muc
Cho phép import danh sach muc luc theo miu
co trude
Cho phép import danh sach muc luc tir file c6
trudce

2 Danh sach cic nhém

con trong muc luc

Cho phép quan Iy nhém con theo dang cay

Cho phép thém nhom con

Cho phép stra nhém con

Cho phép x6a nhom con

B. Quan Iy hd so

23

Danh séch hd so

Cho phép danh sach hd so theo timg phong

Cho phép xem danh sach ho so theo tirng muc
luc
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Cho phép xem danh sach hd so theo muc
nhom con

Cho phép thém hd so

Cho phép sira ho so

Cho phép x6a ho so

Cho phép xép hd so vao hop

Cho phép tim kiém ho so

Cho phép thém vin ban trong hd so

Cho phép thém file vao ho so

Cho phép tai file trong ho so

Cho phép tu dong ly thong tin bién muc tir
file sO

Cho phép OCR file s6 thanh PDF tim kiém

Cho phép tu dong 1ap chi muc toan van cho
cho file s

24

Thuc trang ho so

Cho phep xem théng ké s lugng file sd hoa
cua tirng ho so trong phong

Cho phép xem thong ké sd luong file s6 hoa
cua tirng ho so trong muc luc

Cho phép xem thong ké sé luong file s6 hoa
cua tung ho so trong nhém con

Cho phép xuat file

25

Thém ho so mdi

Thém ho so méi vao h¢ thong

Cho phép thé hién cac trudng dinh nghia theo
cau hinh dinh trudc

Cho phép xac dinh thtr tu theo dinh nghia
trude

Cho phép xac dinh kich thirc 6 nhap tir dinh
nghia trudce

Cho phép xéac dinh céc trudng rang budc bit
budc theo dinh nghia trudc

Cho phép xé4c dinh kiéu dir liéu theo dinh
nghia trudce

Cho phép nhap nhanh tir tir dién
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Cho phép xac dinh tiéu dé truong theo dinh
nghia trudc

26

Danh sach hop

Cho phép xem danh sach cac hop trong tirng
muc luc

Cho phép thém ting hop

Cho phép thém nhiéu hop

Cho phép xo6a hop

Cho phép xem danh sach ho so trong hop

Cho phép loai hd so ra khoi hop

27

Xép ho so vao hop

Cho phép xem danh sach cac hd so chua dugc
dat vao hop

Cho phép xép hd so vao hop

Cho phép xem vi tri ctiia hop trong kho

Cho phép xem danh sach ho so trong hop

Cho phép loai ho so ra khoi hop

28

Cong bd hd so ra
website

Cho phép xem danh sach hé,so dugc cong bd
ra website (cong thong tin két noi)

Cho phép thém ho so duoc cong bo

Cho phép thu hoi hd so duge cong bd

C. Quén ly vian ban

29

Danh sach van ban

Cho phép xem danh sach van ban trong 1 ho
so hoac nhiéu ho so

Cho phép tim kiém hé so

Cho phép thém vin ban trong ho so

Cho phép stra van ban trong ho so

Cho phép x06a vin ban trong ho so

Cho phép chuyén vin ban qua hd so khac

Cho phép loc (tim kiém) vin ban trong hd so
da chon

Cho phép guri email van ban da chon
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Cho phép tu dong lay thong tin bién muc tir
file s
Cho phép OCR file s6 thanh PDF tim kiém
Cho phép tu dong lap chi muyc toan van cho
cho file s6
30 K}’] s6 va chi muc toan

van

Cho phép xem vin ban da dugc ky s6

Cho phép ky s6 vin ban chua ky

Cho phép xem van ban da dugc thém vao chi
muc tim kiém toan van

Cho phép thém van ban vao chi myc tim ki€ém
toan van

D. Import dir liéu

31

Import ho so

Cho phép import dir liéu thong tin ho so vao
tirng muc luc

Cho phép import dir liéu thong tin hd so va
thong tin muc luc vao hé thong

Cho phép import di liéu théng tin hd so va
thong tin nhoém con vao h¢ thong

Cho phép import thong tin muc luc va nhom
con vao hé thong

Cho phép xem s6 luong hd so import thanh
cong

Cho phép xem chi tiét cac dong dir liéu bi 15

32

Import van ban

Cho phép import dit li¢u thong tin van ban vao
tung ho so trong tirng muc luc

Cho phép import dir li¢u thong tin van ban vao
toan bo phong

Cho phép xem sd lugng van ban import thanh
cong

Cho phép xem chi tiét cac dong dir liéu bi 16i
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IV. Phan hé lwu thong tai liéu

A. Quan ly dic gia

33

Thong tin tong hop

Cho phép xem thong tin thong ké sé luong
chung: Tong sd tai khoan doc gia, Tong s6 yéu
cau khai thac, Tong luot tai liéu khai thac,
Tong luot muon

Cho phép xem thong tin théng ké chi tiét Tai
khoan doc gia: SO yéu cau can xét duyét, SO
yéu cau tre han xu ly

Cho phep xem thong tin thong ké chi tiét yéu
cau khai thac: S6 yéu cau can xet duyet, S6
yéu ciu tré han xu ly, S6 yéu cau can giao tai
liéu, S6 yéu cau chua tra tai liéu

Cho phép xem thong tin budi d6 cac sd liu

34

Danh sach yéu cau

Cho phép xem danh sach céc yéu cau tao tai
khoan cua doc gia

Cho xem chi tiét yéu cau

Cho phép tim kiém thong tin yéu cau

Cho phép xem danh sach cac yéu cau tao tai
khoan cua dgc gia theo trang thai xtr 1y yéu
cau

Cho phép gép tai khoan dang nhap cho doc gia
theo yéu cau

Cho phép ‘cép phong khai thac cho ddc gia
theo yéu cau

Cho phep in the doc gia cho doc gia theo yéu
cau

Cho phép x6a yéu cau doc gia

35

Quan ly tai khoan doc
gia

Cho phép xem danh sach céc tai khoan doc gia
co trén hé thong

Cho phép xem chi tiét thong tin doc gia
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Cho phép khoa tai khoan doc gia

Cho phép m¢ lai tai khoan ddc gia

Cho phép gia han tai khoan doc gia

Cho phép xem danh sach tai khoan doc gia
theo trang thai tai khoan

36

Quan 1y hd so doc gia

Cho phép xem danh sach cac ho so doc gia da
khai thac tai liéu

Cho phép xem chi tiét ho so doc gia

Cho phép tiém kiém ho so doc gia

Cho phép xem danh sach cac ho so doc gia da
khai thac tai liéu theo nam

Cho phép thém vin ban vao ho so doc gia

Cho phép khoa hod so doc gia

Cho phép md khoa ho so doc gia

B. Quin Iy yéu cau

37

Danh sach yéu cau

Cho phép xem danh sich cac yéu cau khai
thac theo hinh thirc truc tuyén tai li€u cua doc
gia

Cho phép xem chi tiét cac yéu cau

Cho phép xem danh sach cic yéu cau khai
thac theo hinh thirc truc tuyén tai li€u cua doc
gia theo trang thai yéu cau va loai hinh khai
thac

Cho phép in yéu cau

38

Phiéu yéu cau tai
phong doc can xu ly

Cho phép xem danh sach cic yéu cau khai
thac theo hinh thirc truyén thong tai li€u cua
doc gia

Cho phép xem chi tiét cac yéu cau

Cho phép xem danh sich cac yéu cau khai
thac theo hinh thtrc truyén thong tai lidu cua
doc gia theo trang thai yéu cdu va loai hinh
khai thac
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Cho phép in yéu cau
39 Tra tim ho so
Cho phép tim kiém thong tin hd so va trang
thai dang muon hay sin sang
Cho phép xem thong tin doc gia dang muon
ho so
C. Xét duyét yéu ciu
Duyét yéu cau diang ky
40 , 1A
st dung tai li¢u
Cho phép xem danh sach cac yéu cAu mo tai
khoan dang cho duyét dugce gui dén
Cho phép duyét cac yéu cau mo tai khoan
Cho phép xem danh sach céc yéu cau da duyét
va cho duyét
Cho phép duyét két thac hodc chuyén tiép
41 Duyét yéu cdu cung

cap tai liéu

Cho phép xem danh sach cac yeu cau khai
thac dang cho duyét dugce giri dén

Cho phép duyét cac yéu cau khai thac

Cho phép xem danh sach cac yéu cau da duyét
va cho duyét

Cho phép duyét chi tiét cac hd so va vin ban
trong yéu cau

Cho phép duyét két thiic hodc chuyén tiép

D. In tai li€éu va chirng thuc

42

Cung cap ban sao

Cho phép xem danh sach cac yéu cau khai
thac tai liéu c6 yéu cau sao chup tai li¢u

Cho phép xem thong tin chi tiét cac tai lidu
trong yéu cau

Cho phép xem céc ban s6 cua tai liéu néu co

Cho phép in cic ban s6

Cho phép ghi nhén trang thai da in hoac chua
cua cac yéu cau
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E. Quan ly giao nhan

43

Giao ban sao cho doc
gia

Cho phép xem danh sach céc yéu cau khai
thac tai liéu c6 yéu cau sao chup tai liu da
duoc in

Cho phép ghi nhan trang théi cho timg yéu cau

Cho phép ghi nhan trang thai cic tai li¢u da
dugc giao cho doc gia

Cho phép ghi nhan ghi chu cho truong hop
dac biét

44

Ghi muon tai liéu

Cho phép xem danh sach cac yeu cau khai
thac tai liéu ¢6 yéu cau muon ban chinh (ban
vat 1y) va da duogc lay 1én phong doc

Cho phép ghi nhan trang théi cho timg yéu cau

Cho phép ghi nhan trang thai cac tai li¢u da
duoc muon.

Cho phép xem cac 1y do khong thé cho muon
cua tung loai tai ligu

Cho phép ghi nhan ghi chu cho truong hop
dac biét

45

Ghi trd tai licu

Cho phép xem danh sach cic yéu cau khai
thac tai liéu c6 yéu cau muon ban chinh (ban
vat 1Y) va da giao muon cho doc gia

Cho phép ghi nhan trang théi cho timg yéu cau

Cho phép ghi nhan trang thai cac tai li¢u da
duoc tra.

Cho phép ghi nhan ghi c6 cho truong hop dac
biét

F. Bao cao
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Théng ké khai thac
46 ..
theo doc gia
Cho phép xem thong ké s lugng tai lidu phuc
vu doc gia theo thoi gian
Cho phép hiéu chinh thoi gian ciia thong ké
Cho phép in thong ké
Cho phép tai file thong ké
47 S6 dang ky chung thuc
Cho phép xem s6 dang ky chtng thyc tai liéu
Cho phép hiéu chinh thoi gian cua sb
Cho phép in so
Cho phép tai file s6 dang ky
48 S6 dang ky sao tai liéu
Cho phép xem s6 ding ky sao tai liéu
Cho phép hiéu chinh thoi gian cta sb
Cho phép in s6
Cho phép tai file s6 ding ky
S6 giao nhdn ban sao
49 A
tai liéu
Cho phép xem s6 giao nhan ban sao tai liéu
Cho phép hiéu chinh thoi gian ciia so
Cho phép in so
Cho phép tai file s6 giao nhin
S6 giao nhéan tai liéu
50 A e,
voi doc gia
Cho phép xem s6 giao nhan muon tai lidu
Cho phép hiéu chinh thoi gian cua sb
Cho phép in so
Cho phép tai file s6 giao muon
51 S6 diang ky yéu cau doc

Cho phép xem s6 dang ky yéu cau khai thac
cua doc gia

Cho phép hiéu chinh thoi gian ciia s

Cho phép in s6
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Cho phép tai file s6 ding ky

52

S6 dang ky doc gia

Cho phép xem s6 diang ky yéu cau cia doc gia

Cho phép hiéu chinh thoi gian ciia s6

Cho phép in s6

Cho phép tai file s6 ding ky

V. Phin h¢ khai thac truc tuyén

A. Khai thic tai liéu

53

Tim kiém ho so

Cho phép tim kiém thong tin hd so dua vio tir
khoa

Cho phép luu thong tin tim kiém

Cho phép luu thong tin ho so yéu thich

Cho phép hién lai két qua tim kiém yéu thich

54

Tim kiém van ban

Cho phép tim kiém thong tin van ban dua vao
tr khoa

Cho phép luu thong tin tim kiém

Cho phép luu thong tin van ban yéu thich

Cho phép hién lai két qua tim kiém yéu thich

55

Tim kiém toan van

Cho phép tim kiém thong tin toan vin vian ban
dua vao tir khoa

Cho phép luu thong tin tim kiém

Cho phép luu thong tin van ban yéu thich

Cho phép hién lai két qua tim kiém yéu thich

56

Tim kiém ho so nang

cao

Cho phép tim kiém thong tin h6 so dya vao
nhi€u ti€u chi da dugc quan tri hé thong dinh
nghia

Cho phép luu thong tin tim kiém

Cho phép luu thong tin hd so yéu thich
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Cho phép hién lai két qua tim kiém yéu thich

57

Tim ki€ém van ban
nang cao

Cho phép tim kiém thong tin van ban dua vao
nhi€u ti€u chi da dugc quan tri hé thong dinh
nghia

Cho phép luu thong tin tim kiém

Cho phép luu thong tin van ban yéu thich

Cho phép hién lai két qua tim kiém yéu thich

58

Tao yéu cau khai thac

Cho phép tao méi yéu cau khai thac tai liéu

Cho phép thém vin ban vao yéu cau

Cho phép thém ho so vao yéu cau

Cho phép luu tam hodc giri duyét yéu cau khai
thac

59

Tao yéu cau sao chup

Cho phép tao méi yéu cau sao chup tai lidu

Cho phép thém vin ban vao yéu cau

Cho phép thém ho so vao yéu cau

Cho phép luu tam hodc gtri duyét yéu cau khai
thac

60

Gui email

Cho phép tao méi email dé giri di

Cho phép thém van ban email

Cho phép thém ngudi nhan

Cho phép luu email ngudi nhan

Cho phép guri email

B. Quan ly ca nhan

61

Quan ly yéu cau

Xem danh sach cac y€u cau da thuc hién

Xem chi tiét ting yéu cau

Xem danh sach cac yéu cau da thyuc hién theo
ting trang thai cia yéu cau

Xem danh sach cac tai li¢u da yéu cau
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62

Tai liéu duogc xem truc
tuyén

Cho phép xem danh sach ho so d3 duoc duyét
khai thac

Cho phép xem chi tiét thong tin hd so da chon

Cho phép xem danh sdch van ban da dugc
duyét khai thac

Cho phép xem chi tiét thong tin van ban da
chon

63

Lich sur tim kiém

Cho phép xem toan b lich st tim kiém da luu

Cho phép xem lich st tim kiém da luu theo
ngay

Cho phép x6a lich st tim kiém

Cho phép tim kiém lich str

64

Lich str guri mail

Cho phép xem toan b0 lich str giri email

Cho phép x06a thong tin lich str guri email

VI. Phan hé Kho va bao quéan

A. Quan ly kho

65

Thong tin tong hop

Cho phép xem thong tin chung vé s luong:
Kho, k&, hop, ho so.

Cho phép xem thong tin vé ti 1 sir dung kho

Cho phép xem thong tin vé ti 18 sir dung cia
cac kho

Cho phép xem thong tin vé s6 lwong nhap xuit
tai lai trong kho theo thot gian

Cho phép xem thong tin vé hién trang vat 1y:
nhiét d§, d§ am cua céac kho theo thoi gian

66

Quan ly kho

Cho phép xem danh sach thong tin cac kho
hién c6

Cho phép thém thong tin kho moi
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Cho phép stra thong tin kho hién c6

Cho phép x6a kho hién co

67

Quan ly phong kho

Cho phép xem danh sach cac phong trong mdi
kho

Cho phép thém thong tin phong mai

Cho phép stra thong tin phong hién c6

Cho phép x06a thong tin phong hién co

Cho phép mod phong mit cat gia ké

68

Quan ly gia k¢

Cho phép xem danh sach céc ké hién c6 trong
1 phong cua 1 kho

Cho phép thém thong tin gid ké mdi

Cho phép stra thong tin gid ké hién co

Cho phép x06a thong tin gia ké hién co

Cho phép hién thi mat cit cuia phong kho chta
gia ké

Cho phép chon vi tri cu thé cia gia ké trong
kho

Cho phép hién thi vi tri gid ké trong ban v&
mat cat cua phong kho

Cho phép mo phong gia ké theo thong tin da
dinh nghia

69

Quan ly ngan ké

Cho phép xem hinh mo6 phong hién tai cua gia
k& & cac phong kho tuong ing

Cho phép tao lai mdi hinh gid ké véi thong tin
gia ké mai

Cho phép xem danh sach hdp c6 trong gia ké

Cho phép xem danh sach ho so c¢6 trong hop
co trén gia k¢

B. Quan ly vi tri

70

Xép hop 1én ké
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Cho phép xem danh sach cac hop chua dugce
xep 1én giad ké

Cho phép xép hdp vao vi tri chi dinh trén gia
ké tuong ung

Cho phép xem danh sach hdp co trén gia ké

Cho phép loai hop ra khoi gia ké

Cho phép xép hdp vao vi tri trong cua gia ké

Cho phép hién mo phdng gia ké & cac phong,
kho tuong trng theo dinh nghia

Cho phép hién danh sach ho so trong tirng hop
co trén gia k¢

Cho phép loai ho so tra khéi hop

71

Chuyén kho ké

Cho phép hién thong tin s6 lwong hdp c6 trong
gia k¢ tuong tng

Cho phép c}}uyén toan bd hop tur khoang gia
ké nay chuyén sang khoang gié ké khac

Cho phép chuyén nhiéu khoang trong gia ké

Cho phép xem thong tin ti 1¢ str dung ctia mdi
khoang, gia ké

72

Tra ctru vi tri tai liéu

Cho phép tim kiém ho so

Cho phép xem thong tin vi tri ctia hd so trong
phong, kho, gia ké

Cho phép xem thong tin vi tri ctia tai liu trong
phong & cac phong kho khac nhau

Cho phép hién mit cat ctia phong kho

Cho phép xéac dinh vi tri gid ké trong phong
kho

Cho phép hién thi vi tri gia k¢ trén mat cat

C. Quin ly nhap xuat

73

Nhan hé so dién tir

Cho phép xem cac thong tin bién ban ban giao
tai liéu tur viéc thu thap ho so dién tir
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Cho phép xem céc thong tin bién ban ban giao
tai licu tur viéc thu thap ho so dién tir theo
trang thai bién ban

Cho phép tiép nhap hd so va chi dinh vi tri luu
trit ciia cac tai liu trong bién ban

Cho phép phan hdi tra lai bién ban khong dat
yéu cau

74

Nhan hé so thu thap

Cho phép xem céc thong tin ho so thAm dinh
thu thap cho viéc thu thap ho so truyén thong

Cho phép tao l1ap thong tin bién ban ban giao

Cho phép tiép nhap ho so va chi dinh vi tri luu
trir cua cac tai liéu trong bién ban

Cho phép phan hoi tré lai ho so khong dat yéu
cau

75

Xuét ho so cho phong

doc

Cho phép xem danh sach cic yéu cau khai
thac can muon ban gbc

Cho phép ghi nhan giao tai li¢u theo ting yéu
cau khai thac cho nhan vién phong doc

Cho phép xem thong tin vi tri tai li€u ctia cac
tai li€u co trong yéu cau khai thac

Cho phép ghi nhén ly do khong giao tai li€u
cho phong doc

76

Nhan hé so tir phong

doc

Cho phép xem danh sach cac yéu cau khai
thac can muon ban goc chua tra tai ligu

Cho phép ghi nhén trang théi ctia timg yéu cau

Cho phép ghi nhan thong tin nhan lai tai liéu
tur phong doc

Cho phép xem vi tri tai liéu trong yéu cau

D. Bio cdo thong ké
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77

Danh sach phong

Cho phép xem s6 thong ké danh sach phong
luu triv

Cho phép in s6 thong ké

Cho phép tai s6 thong ké (file Excel)

78

S6 dang ky muc luc hd
SO

Cho phép xem s6 ding ky muc luc ho so

Cho phép in s6 dang ky

Cho phép tai s6 dang ky (file Excel)

79

In muc luc ho so

Cho phép danh sach théng tin hd so theo
phong

Cho phép in danh sach

Cho phép tai danh sach (file Excel)

80

In muc luc van ban

Cho phép danh sach thong tin bién muc van
ban theo phong

Cho phép danh sach thong tin bién muc van
ban theo muc luc

Cho phép in danh sach

Cho phép tai danh séch (file Excel)

81

S6 nhép ho so

Cho phép xem bdo cao nhap tai li€u luu trix
theo thoi gian
Cho phép chon lai thoi gian

Cho phép in bao cao

Cho phép tai bao cao (file Excel)

82

S6 xuat ho so

Cho phép xem bao céo xuat tai lidu luu trix
theo thoi gian
Cho phép chon lai thoi gian

Cho phép in bao cao
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Cho phép tai bao cao (file Excel)

E. Quan ly hiy tai liéu

83

Hoi déng tham dinh

Cho phep xem danh sach thong tin hoi dong
tham dinh hién c6

Cho phép thém thong tin hoi dong tham dinh
moi

Cho phép sira thong tin hoi dong hién co

Cho phép x06a thong tin hoi dong hién c6

Cho phep xem danh sach thanh vién cua hoi
dong

Cho phép thém thanh vién cua hoi dong

Cho phép x06a thanh vién ctia hoi dong

84

Lap phiéu tiéu huy

Cho phép xem danh sach thong tin phiéu tiéu
huy tai liéu

Cho phép stra thong tin phiéu tiéu huy tai liéu
hién ¢6

Cho phép x0a thong tin phiéu tiéu huy tai liéu

Cho phép xem danh sach ho so trong phiéu

Cho phép thém ho so vao phiéu tiéu hay

Cho phép loai ho so ra khoi phiéu tiéu hay

Cho phép chuyén phiéu sang tham dinh

85

Phé duyét tiéu huy

Cho phép xem danh sach phiéu tiéu hury hd so
can duyét

Cho phép duyét phiéu

Cho phép thém y kién khi duyét

Cho phép xem toan bo ¥ kién ciia cac thanh
vién trong hoi dong

VIIL. Phan hé danh muc

A. Danh muc tai li€u

86

Co quan luu trix

Cho phép xem thong tin cac don vi luu trir c6
trong hé thong

Cho phép thém thong tin don vi luu trir mai
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Cho phép sura thong tin don vi luu trit hién c6

Cho phép x6a thong tin don vi luu trit hién co

87

Phong tai ligu

Cho phép xem danh sach phong hién c6 trong
hé thong

Cho phép thém thong tin phong moi

Cho phép stra thong tin phong hién co

Cho phép x06a thong tin phong hién c6

88

Loai hinh tai liéu

Cho phép xem danh sach cac loai hinh tai liéu
hién c6 trong h¢ thong

Cho phép thém thong tin loai hinh tai liéu méi

Cho phép stra thong tin loai hinh tai liéu hién
co

Cho phép x6a thong tin loai hinh tai li¢u hién
co

Cho phép xem danh sach cac truong thudc
tinh ho so cua tung loai hinh tai liéu

Cho phép thém méi truong thudc tinh ciia hd
SO

Cho phép stra thong tin cua trudong thudc tinh
ho so

Cho phép x06a thong tin cua truong thude tinh
ho so

Cho phép xem danh sach céac truong thude
tinh van ban cua tirng loai hinh tai li¢u

Cho phép thém méi trueong thude tinh cua van
ban

Cho phép stra thong tin cua trudong thudc tinh
van ban

Cho phép x06a thong tin cua truong thude tinh
van ban

B. Danh muc dinh sin

89

| Tir dién
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Cho phép xem danh sach cac loai tir dién hién
co trén hé thong

Cho phép thém loai tir dién m&i

Cho phép stra thong tin loai hinh tir dién hién
co

Cho phép x6a thong tin loai hinh tir dién hién
co

Cho phép thém dit liéu cho 1 loai hinh tir dién

Cho phép stra dit liéu cho 1 loai hinh tir dién

Cho phép x6a dit liéu cho 1 loai hinh tir dién

90

Thoi han bao quan

Cho phép xem danh sach cac loai thoi han ban
quan trén hé thong

Cho phép thém mai loai thoi han ban quan

Cho phép stra thong tin loai thoi1 han bao quan

Cho phép x06a loai thoi han ban quén.

VIIL Phan hé quan tri hé thong

A. Quan ly nguoi dung

91

Quan 1y phong ban

Cho phép xem tit ca danh sach cac don vi
phong ban

Cho phep xem danh sach cac don vi phong
ban ciia moéi co quan

Cho phép thém md&i phong ban

Cho phép stra thong tin phong ban

Cho phép x06a phong ban

92

Quan ly chic vu

Cho phép xem danh sach cac chirc vy hién c6

Cho phép thém chirc vu méi

Cho phép stra thong tin chire vu hién c6

Cho phép x6a chuc vu

93

Quan ly nguoi dung
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Cho phép xem danh sach nguodi dung theo
tirng phong ban don vi

Cho phép thém madi nguodi dung

Cho phép stra thong tin nguoi dung

Cho phép xem chi tiét thong tin nguoi ding

Cho phép cap quyén thao tac chirc ning ngudi
dung

Cho phép thu hoi quyén thao tic chirc ning
cua nguoi dung

Cho phép cdp quyén truy cap tai liéu cho
nguoi dung

Cho phép thu hdi quyén truy cap tai liu cia
nguoi dung

Cho phép cap thém nhom quyén cho ngudi
dung

Cho phép thu hdi nhém quyén ctia ngudi ding

Cho phép cip thém vai trd cho nguoi ding

Cho phép thu hoi vai tro cia ngudi dung

Cho phép d6i mat khau nguoi ding

Cho phép khoa va mo khoa tai khoan ngudi
dung

Cho phép tim kiém thong tin nguoi ding

94

Quéan ly nhom nguoi
dung

Cho phép xem danh sach thong tin nhom
nguoi dung co6 trong hé thong

Cho phép thém nhém nguoi dung

Cho phép stra thong tin nhoém nguoi dung

Cho phép x6a nhém nguoi dung

Cho phép tim kiém nhém nguoi ding

Cho phép xem danh sach nguoi dung trong
nhom

Cho phép thém nguoi dung vao nhém

Cho phép loai nguoi dung khoi nhém

95

Quan 1y nhém quyén

Cho phep xem danh sach thong tin nhoém
quyeén c6 trong hé thong
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Cho phép thém nhém quyén

Cho phép sira thong tin nhém quyén

Cho phép x6a nhém quyén

Cho phép tim kiém nhom quyén

Cho phep xem danh sach nguoi dung trong
nhom quyén

Cho phép thém ngudi dung vao nhom quyén

Cho phép loai ngudi dung khéi nhom quyén

Cho phep xem danh sach nhém nguoi dung
trong nhom quyén

Cho phép thém nhém nguoi dung vao nhom
quyen

Cho phép loai nhém nguoi dung khoi nhom
quyen

96

Quan ly vai tro

Cho phép xem danh sach thong tin vai tro c6
trong hé thong

Cho phép thém vai tro

Cho phép stra thong tin vai tro

Cho phép x06a vai tro

Cho phép tim kiém vai tro

Cho phép xem danh sach ngudi dung trong vai
tro

Cho phép thém ngudi dung vao vai tro

Cho phép loai nguoi dung khoi vai tro

Cho phép xem danh sach nhém nguoi dung
trong vai tro

Cho phép thém nhoém nguo1 dung vao vai tro

Cho phép loai nhdm nguoi dung khoi vai tro

B. Phin quyén

97

Phén quyén truy cap tai
lidu

Cho phép xem danh sach thong tin vai tro c6
trong hé thong

Cho phép xem cac muc lyc va nhém con, ma
cac vai tro duoc thao thac: thém, x6a, xem
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Puoc cap thém muc luc va nhom cho cho cac
vai tro trong cac thao tac: xem, thém , x6a
Puoc thu hoi muc luc va nhom cho cho cac
vai tro trong céc thao tac: xem, thém , x6a
98 Phan quyén chirc ndng

Cho phép xem danh sach thong tin nhom
quyén trong hé thong

Cho phép xem cac chirc ndang, ma cdc nhom
quyén dugc thao tac

Puoc cip thém chua chirc ning thao tac cho
nhém quyén twong ing.

Xem danh sach churc nang tuwong ing véi cac
phéan h¢

C. Thiét 14p qui trinh

99

Quan 1y qui trinh

Cho phep xem danh sach cac quy trinh xur ly
hién c6 trong hé thong

Cho phép thém quy trinh xtr 1y

Cho phép stra thong tin quy trinh xtr ly

Cho phép x06a quy trinh xtr ly

Cho phép thiét lap cac budc trong quy trinh

Cho phép chinh stra thong tin cac budc thuc
hién trong quy trinh

Cho phép x06a cac budc trong quy trinh

100

Quan ly loai hinh khai
thac

Cho phép xem danh sach cac loai hinh khai
thac c6 trong hé thong

Cho phép thém loai hinh khai thac

Cho phép stra thong tin loai hinh khai thac

Cho phép x06a loai hinh khai thac

101

Phan quyén xir Iy qui
trinh

Cho phép xem danh sach cac loai hinh khai
thac c6 trong hé thong

Cho phép cac budc thuc hién trong qua trinh
xtr 1y yéu cau cua ting loai hinh khai thac
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Cho phép thém nguoi tham gia thuc hién xi
Iy vao budc twong ting

Cho phép x6a nguoi tham gia thuc hién xtr 1y
vao budc tuong ing

D. Cau hinh hé thong

102

Céu hinh ding nhap

Cho phép cau hinh thong tin ding nhap bang
LDAP

103

Cau hinh khac

Cho phép cau hinh thong tin email server

Cho phép cau hinh thong tin thé doc gia

Cho phép cau hinh thong tin khac cia hé
thong

104

Céau hinh vi tri luu trit

Cho phép xem danh sach cac vi tri luu trir hién
co trén hé thong

Cho phép thém vi tri luu trit moi

Cho phép stra thong tin vi tri Iuu trit hién co

Cho phép x0a vi tri luu trit

105

Backup co s¢ dit licu

Cho phép thyc hién sao luu co so dir liéu hién
thong

Cho phép thuc hién phuc hoi co s& dir lidu
truoc do

Cho phép xem danh sach céc ban sao luu co
s& dur liéu da thuc hién

Cho phép tai file sao luu dir li€u da thyc hién

E.Nha

t ky

106

Nhat ky hé théng

Cho phép xem danh sach nhat ky thao tac trén
hé thong cua cac nguoi dung

Cho phép x06a 1 nhat ky

Cho phép x06a toan bd nhat ky

Cho phép tim kiém nhat ky theo thdi gian

107

Nhat ky thay doi tai
liéu
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Cho phep xem danh sach nhat ky thay doi dir
liéu trén hé thong cta cac ngudi dung

Cho phép xo6a 1 nhat ky

Cho phép x06a toan b nhat ky

Cho phép tim kiém nhat ky theo thoi gian

108

Nhat ky doc gia

Cho phép xem danh sach nhat ky thao tac ctua
doc gia trén hé thong ctia cac nguoi dung

Cho phép x06a 1 nhat ky

Cho phép x0a toan b nhat ky

Cho phép tim kiém nhat ky theo thdi gian

109

Nhat ky guri email

Cho phep xem danh sach nhat ky guri email
trén hé thong cta cac nguoi ding

Cho phép x06a 1 nhat ky

Cho phép x06a toan b nhat ky

Cho phép tim kiém nhat ky theo thoi gian

IX. Qu

an ly trung bay, trién lim

A. Thiét 1ap ndi dung

110

Quan 1y trién lam

Cho phép xem tat ca danh sach cac cudc trién
lam

Cho phép thém méi trién 1am

Cho phép stra thong tin

Cho phép x06a cudc trién 1am

111

Tao chuyén dé

Tao chuyén d¢ trién 1am

Stra chuyén dé

X6a chuyén dé

Suu tam tai li€u tir cac nguon

112

B6 cuc ndi dung

B6 cuc ndi dung

Phan cac pano




173

STT Tén chirc ning M0 ta chi tiét

113 | Thiét ké va chinh stra

Sap xép hinh anh
Thiét ké pano
Chinh stra pano
Trinh duyét

114 Phé duyét ndi dung

Duyét ndi dung

115 | Xuét ban

Xuit ban

B Trinh dién

116 | Thiét 1ap hién thi

Hién thi theo thoi gian
Hién thi theo chuyén dé
Hién thi ngau nhién

5.2.4 Yéu ciu vé chat lwong so héa

Chét lugng sé hoa phai duge dam bao bang cac bién phap k§ thuat, cac tiéu
chuaun k¥ thuat cu thé nhu sau:

- Khi sb hoa phai dam bao chinh xéc, giéng nguyén trang vé ndi dung, bd
cuc so voi tai liéu gbe. Hinh anh sau quét dam bao trung thuc véi tai lidu goc (dbi
chiéu gifta ban in ctia dién tir so voi ho so gidy goc), dam bao tat ca cac anh cla
tai liéu theo thtr tir sap xép trong tai lidu (chu y kiém tra céc tai liéu hai mat, tai
liéu qua kho). Hinh anh tai liéu khong bi xién 1éch. Chir khong bi cat & cac 18, chir
khong bi mét nét.

- Quét mau, d6 sdu mau tdi thiéu 24 bit; d6 phan giai t6i thiéu: 200 dpi ddi
v6i tai liéu hanh chinh, 300 dpi d6i véi tai liéu ban d6, ban vé&; thong tin chir ky
s6 hién thi tai goc trén, bén phai, trang dau tép tin tai liéu sb hoa;

- DPbivéi nhirng tai liéu dugc nhén dang, d6 chinh xac muc ky tu tdi thiéu 1a
97% d6i véi tai liéu méi. San pham 1a 01 file PDF 2 16p cho mdi tai liéu s6 hoa:

+ Lép trén 13 anh cua tai liéu duoc quét véi cAu hinh quét: quét mau, do
sdu mau toi thiéu 24 bit, 200 dpi ddi véi tai liéu hanh chinh, 300 dpi ddi
v6i tai liéu ban do;

+ Lép duéi 1a két qua nhan dang duoc ghép chinh x4c véi 16p anh ¢ trén.
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+ Két qua s6 hoa va bién muc dugc dwa phan mém quan ly kho luu trir
cua Trung tdm phai ddm bao trung khdp vaoi dir 1iéu ban goc
- Két qua sb hoa va bién myc duoc dua phép mém quan 1y kho luu trit coa
Luc lugng Thanh nién xung phong Thanh pho H6 Chi Minh phai dam bao trung
khép voi dir liéu ban goc
- Chi s6 hoa cac hd 50 van ban ban gbc, ban chinh, ban sao y cong ching.
Khong thuc hién céc ban ho so photocopy khdng ¢6 hicu luc.
5.2.5 Quy trinh s tao 1ap co sé dir liéu

Quy trinh s6 hoa tai liéu duoc thue hién theo trinh tu cic bude quy dinh tai
Thong tu 04/2014/TT-BNV ngay 23 thang 06 nam 2014, Thong tu sb
05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cua BO N6i vu Quy dinh nghiép vu
luru trit tai lidu luu trix s6 va cac quy dinh hién hanh.

5.3 Giai phap kiém soat chat lwong dnh
5.3.1 Kiém tra chat lwong dnh
Céc bude kiém tra nhu sau:

Kiém tra chat lwrong man hinh trude khi kiém tra hinh anh, dit ché d6 phan
gidi man hinh phu hop, ché d§ xem anh & ty 1€ 1:1 (100%). Thuc hién kiém tra
anh trong phong co6 anh sang thap, anh sang khong chiéu truc ti€p vao man hinh.

MBoi anh s& duoc kiém tra trén man hinh hodc in ra gidy két hop véi cac tiéu
chup dac biét dé doi chiéu voi tai liéu goc vé mdt s6 thude tinh sau:

+ Tinh day du. Dé dam bao tit ca cac trang tai liu da dugc queét phai

kiém tra 1an lugt cac trang anh theo thir tw sap xép cua nd. Pic biét cha y kiém
tra c4c to tai liéu hai mat, tai liéu qua kho;

+ Hinh anh tai li€u bi xién léch;
Chit bi cit & cac 18;

Do tuwong phan, chit bi mat nét;

n
n
+ Hinh anh sau quét c6 sy khac bi¢t 16n so véi tai liéu géc;

+ Kiém tra két qua boc tach, ghép bod

+ Kiém tra dung luong tép theo dung yéu cau

+ Ghi lai dia chi cac anh phai quét lai va lap Phiéu yéu cau quét lai.

+ Nguoi thue hién quét lai cac anh theo yéu cau phai luu cac files anh
quét lai vao ding thu muc, vi tri ctia anh nhu trong phiéu yéu cau.

+ Nhan va kiém tra lai cic anh quét lai.
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5.3.2 Kiém so4t bién muc tai liéu

a. Quy trinh nhap li¢u:

®—

Dién gii quy trinh
_ Bude 1: Khoi dong va dang nhap vao phan mém: Chuén bj trang thiét bi va
phan mém nhap li¢u

Budc 23 User dugc phan cong nhép li€u s€ nhan dugc nhiing ho so truong
nhom giao dé nhap li¢u

Budc 3: Nhap liéu maéi dugce chuyén sang Budc 4 hoac stra 16i chuyén sang
Bwéce 7

Buéc 4: Mo file dir liéu scan (file pdf) can bién muc
Buéc 5: Nhap theo tai liéu huéng dan

Budéc 6: Xac nhan trang thai hoan thanh nhap liéu, hé théng chuyén sang
trang thai cho kiém tra

Budée 7: Xem 13i timg dong dit liéu da dugce déanh dau sai & truong dir liéu
nao.

Buéc 8: Doi chiéu véi dir lidu goc va sira 16i
Buéc 9: Hoan thanh sira 16i va xac nhan trang thai hoan thanh stra 16i dé
chuyén sang trang thai cho kiém tra.
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b. Kiém tra bién muc

Vong 1: Kiém tra 100%: B6 phan kiém tra s& m¢ hd so tir phan mém quan
1y tai liéu dé kiém tra, d6i chiéu dir liéu bién muc vdi file anh, néu co sai x6t
ngudi kiém tra stra truc tiép. Trudng hop khong sira truc tiép dugc gui yéu cau
cho bd phan nhap liéu hodc bd phan scan dé chinh st lai.

Vong 2: kiém tra 30%: cach kiém tra thyc hién twong ty nhu vong 1.
Quy trinh Kkiém tra

®-

Dién gii quy trinh
Vong 1: Kiém tra 100% cic hd so

Budc 1: Khéi dong va dang nhap vao phﬁn mém: Chuén bi trang thiét bi va
phan mém ki€m tra

Buéc 2: User duoc phan cong kiém tra s& nhan dugc nhimg hd so truong
nhom giao dé kiém tra

Bude 3: Nguoi kiém tra doi chiéu di ligu bién muc véi file ndi dung da so
hoa (file pdf) dugce hién thi & man hinh bén phai. Budc nay dugce kiém tra 100%
cac truong hop dang ky

Bude 4: Néu dit liéu dung chuyén sang Bude 7, néu dir li¢u sai chuyén chuyén
sang Budc 5

Bwée 5: Ghi nhan trang thai 16i ctia timg vin ban

Buéc 6: Stra 16i, theo yéu cau
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Bwée 7: Luu vao co sé dir liéu
Buwdéc 8: Xac nhan trang thai hoan thanh kiém tra.

Buwéc 9: Hé thong tr dong chuyén sang bd phan nén file va xuat dir lidu dé
chuyén 1én hé thong phan mém quan ly tai li¢u

Vong 2: Kiém tra 30% céc hd so, quy trinh kiém tra nhw vong 1.

c. Giai phap nhan dang ky tuw quang hoc
Quy trinh nhan dang va béc tach thong tin

Giai phap dap ung dugc yéu cau sau:

Tao ra cac file pdf 2 16p, 1a dinh dang g(“)m 2 lop:

L6p anh quét 13 hinh anh trung thuc véi anh goc

L6p dudi 1a text nhan dang duoc, 1a co s¢ d€ méy tinh tim kiém c6 the 14p
chi myc ndi dung cua tai li¢u va co thé tim kiém noi1 dung’tror}g tai liéu so. Ngoéj
ra, 16p nhéan dang dugc dan trung khop ve vi tri voi anh goc dé nguoi dung c6 thé

sao chép ndi dung nhan dang tuong tmg cua tai liéu gbc va import dir liéu text va
CSDL d phuc vu tim kiém toan van.

Nhan dang va béc tach thong tin theo vung chon:

Cho phép tu dong nhan dang va rut trich thong tin tir cadc ving thong tin quan
trong trong van ban nhu: s6 ky hiéu, co quan ban hanh, noi nhan, loai van ban,
trich yéu van ban, ngay ban hanh,...

Nguoi dung c¢6 thé thém cac vung chon va gan nhan dé 1ay cac truong
thong tin twong g hoac h¢ thong c6 thé lam tu dong.
d. Giaii phap nén dir li¢u
Nén dir liéu la viéc chuyén dinh dang thong tin sir dung it bit hon cach thé
hién & dit liéu gbc. Tuy theo dit liéu c6 bi thay ddi trude va sau khi giai nén khong,
ngudi ta chia nén thanh hai loai: Nguyén ven (lossless) va bi mat dit liéu (lossy).
_ Nen mat dit lidu giam s6 luong bit bang cach xac dinh cac thong tin khong
can thiét va loai b6 ching.
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Nén khong mat dit liéu thuong dua trén gia thuyét du thira trong dir liéu va
the hi¢n dir liéu chinh xac hon ma khong mat cac thong tin. Nén ma khong lam
mat di liéu 13 kha thi vi tit ca cac dit liéu thue té déu co du thira.

Dua trén cac 1y thuyét vé& nén dir liéu ching t6i xdy dung ing dung nén dit
file &nh ma khong lam anh hudng dén chat lugng hinh anh. So lugc gdm cac budc
sau:

- Boc tach 16p nén

- Boc tach 16p chix

- Xtr 1y 16p nén va bo cac dir liéu du thira

- Xt 1y 16p chir va dép chit 1én 16p nén méi.
- Ap dung cong nghé nén theo chuan lossless
- Luu file.

Toan bg anh quét dl;qc nén trude khi két xuit, dung lugng nhé hon 100 KB
cho Ol trang anh quet kho A4 ¢ d6 phan giai 300 dpi, qua trinh nén khong lam
anh huong dén chat lugng tai ligu.

e. Dat tén file
- bat tén file theo quy dinh.
f. Két qua dir liéu diu ra

- Danh muc céc file pdf twong tng véi timg hd so, duge dat tén co quy tic
theo quy dinh.

- Dt li¢u sau khi s6 hoa s& dugc cap nhat vao phan mém quan ly tai liéu.

- Cung cép tap tin EXCEL chira thong tin chi myc cta anh quét
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g. Sip xép va ban giao tai liéu sau khi s6 hoa

- Tai liéu sau khi quét duogc tra lai kho ding vi tri theo nguyén trang ban
dau

6. Yéu cdu cac trudng bién muc:

Céc truong dit liéu thong tin chung s hoa va cac tiéu chuan chuan di liéu
(G61 METS, AIP...) theo Cong van 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01 thang 4 nam
2025 cta B6 Noi vu va Cong van s6 903/VTLTNN- QLII ngay 21 thang 8 nim
2023 ctia Cuc Van thu va Luu trit nha nuée. Truong hop qua trinh to chuc thi
cong, san pham ban giao sau ngdy 01/7/2025 thyc hién theo Thong tu sb
05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cua B§ N1 vu vé Quy dinh nghiép
vu luu trit tai ligu luu trit s,

7. Quy trinh s6 hoéa tai liéu luu trir va thé thire, ky thuit trinh bay tai
liéu lwu trir s6 héa

7.1 Lap ké hoach s6 hoa

1. Xac dinh muc dich

S6 hoa tai liéu luu trir dap Gng yéu cau sir dung va phat huy gia tri tai
liéu luu trir; bao quan lau dai, han ché téi da viéc tiép xuc truc tiép véi tai lidu
lwu trit gbe; tao lap tai liu luwu trit du phong cho tai lidu luu trir gbc va xay
dung co s¢ dir li¢u tai liéu luu tri.

2. Lua chon tai liéu luu trit dé s6 hoa

a) Tai liéu luu trir duoc phat huy gia tri theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 40
Luat Luu tri¥; tai liéu phuc vu hoat dong diéu hanh, thuc ddy cai cach hanh chinh
ctia co quan, t6 chirc va ngudi dan.

b) Tai liéu luu trir khac khong thudc treong hop quy dinh tai diém a khoan
nay, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y tai liéu luu trir quyét dinh
viéc sO hoa.

c¢) Viéc lua chon tai liéu luu trir dé s6 hoa cua céc co quan, td chire phai bao
dam dung tham quyén va trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, t6 chirc va
luu trir lich su.

3. Thé thire va k¥ thuat trinh bay

a) Thé thirc, k¥ thuat trinh bay tai liéu luu trit s6 hoa tir tai lidu luu trir gidy,
anh (duong ban), ghi am, ghi hinh (phim &m ban) hoac ghi am va ghi hinh (video)

b) Thé thirc, k¥ thuat trinh bay tai liéu luu trir s6 hoa tir tai liéu luu trir khac
diém a khoan nay tai luu trit hién hanh do ngudi ding dau co quan, to chire quyét
dinh; tai luu trir lich sir do nguoi dimg dau co quan quan 1y nha nude vé luu trix
quyét dinh.

4. Chuan bi c4c diéu kién dé s6 hoa tai lidu luu trit

a) Dia diém thuc hién s6 hoa.
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b) Ph,uong tién van chuyén tai liéu luu trr tr kho bdo quan dén dia diém
thuc hién so hoa.

¢) Cac giai phap bao dam an toan tai liéu luu trit trong qua trinh sb hoa.

d) Trang thiét bi, phan mém phuc vu s6 hoa.

d) Trang thiét bi, phan mém quan 1y tai liéu luu trit s6 hoa.

e) Nhan lyc thuc hién s6 hoa.

7.2 Biao dam an toan tai li¢u luu trir trong qua trinh s6 hoa

1. Khong 4nh hudng déq hinh thire, thé thure, k¥ thuét trinh bay va ndi dung
thong tin cua tai liéu luu trlr goc dugc so hoa.

2. Khoéng 1am x4o tron trat tu sdp xép ho so, tai liéu luu trix trong kho luu trit.

3. Trat ty sap Xep tai liéu luu trir s hoa trong Hé thong quan ly tai liéu luu

trie s6 (sau day goi tat 1a Hé thong) thong nhit véi trat ty sap xép tai lidu luu trix
gbc trong kho luu trit.

4. Khong s6 hoa tai liéu luu trir 6 tinh trang bét, dinh, rach nat, m¢o chit
hodc c¢ tinh trang vat 1y anh huéng dén mirc do day du, chinh xac cua ndi dung
thong tin; cac tai liéu nay phai dugce xtr Iy nghiép vu trudce khi s6 hoa.

5. Tai liéu luu trir s6 hoa dugc bao quan an toan trong Hé thong va sin sang
phuc vu nhu cau su dung.

7.3 Bao dam an toan thong tin trong qua trinh s6 héa

1. Quy trinh xuét tai liéu lwu trit ra khoi kho dé s hoa va hoan tra tai liéu
lvu trir lai kho sau khi s6 hoa 1a quy trinh khép kin, phai dugc co quan, t6 chiec,
ca nhan tryuc ti€p quan ly tai li¢u luu trir phé duyét trude khi thuc hién s6 hoa.

2. Trang thiét b thuc hién s6 hoa

a) Trang thiét bi sir dung trong qua trinh s6 héa phai dugc co quan chirc
nang kiém tra an ninh, an toan thong tin trudce khi thyce hién s6 hoa va phai bao
dam huy toan bd dir li€u trude khi van chuyén ra khoi khu vuc s6 hoa.

b) Phan mém sb hoa dugc cai dit vao thiét bi cong nghé thong tin phai c6
day du cac 16p bao mat, cac tai khoan quén tri bat budc truy cép hai cap dong thoi,
c6 phan quyén va phan cip ting vai tro, ting chitc ning, timg mo dun cua phan
mém va duoc kiém tra trude khi thuc hién sb hoa.

¢) Thuc hién giai phap sao luu dy phong sang thiét bi luu trir khac va bao
dam ché do bao mat dir liéu dé phong rui ro that thoat dir 1iéu, mat an toan thong tin.

d) Thuc hién cac giai phap khac bao dam an toan thong tin mang, bao vé,
bao mat dit liéu s6 hoa theo quy dinh.

3. Pja diém sd hoa

a) Pap ing cac yéu cau: cung cap day du ban, ghé, anh sang, diéu hoa khong
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khi; wu tién b tri tai cac phong rong, co du dién tich, khong c6 nguy co bi ngap
nudc, khong bi anh hudng béi diéu kién thoi tiet nhu mua, bao, d am cao.

b) Hé thong giam sat phai duoc lap dat dé ghi lai, luu tri, ¢ kha nang trich
xuat toan bo dit li¢u vé hoat dong dién ra trong sudt thoi gian thyc hién s6 hoa tai
dia diém so hoa, cac 161 vao, ra va khu vuc lién quan 24/7.

¢) Bao dam hé théng phong chdy, chira chay tai dia diém thuc hién s6 hoa
dang hoat dong tot, tuan thu quy dinh vé phong chay, chira chay.

4. Nhan sy vao, ra dia diém s6 hoa phai tuan thu céc yéu cau sau:

a) Bao dam an toan tai li€u luu trlr, an toan thong tin, bdo mat tai li¢u luu
trir, dt li¢u lién quan dén qua trinh thyc hién s6 hoa. Truong hop st dung hoat
dong dich vu luu trir, co quan, t6 churc, ¢4 nhan thyc hién s6 hoa phai c6 cam két
bang van ban.

b) Sir dung trang phuc bao ho va ging tay dé bao dam an toan tai liéu luu tri.

¢) Xuit trinh gidy to tiy than khi vao, ra dia diém s6 hoa.

d) Cam hut thudc, st dung ltra va chat 1ong dé chay tai dia diém s6 hoa.

d) Cim mang thirc an, nudc uéng, chét kich thich véao dia diém sb hoa.

e) Cam mang thiét bi di dong, thiét bi luu trix, thiét bi ghi, chup hinh, phat
song va cac do dung cé nhan khéc vao dia diém so hoa.

g) Khong tu ¥ mang tai liéu luu trit s6 hoa, thiét bi cong nghé thong tin,
thiét bi luu trit ra khoi dia diém s hoa.

h) Tat thiét bi dién, khoa va niém phong cac cira ra, vao dia diém s6 hoa khi
nguoi cudi cung rot khoi dia diém so hoa.

5. Can ctr quy dinh cua phap luét c6 lién quan, co quan, to chirc truc tiép
quan ly tai liéu luu trir co trach nhi€ém quy dinh ndi quy, quy ché thuc hién s6 hoa
tai liéu luu trir.

7.4 Quy trinh sb héa tai liéu lwu trir gidy
1. Khao sat, danh gia tong thé va ban giao tai liéu luu trir dé s hoa
a) Khao sat, thong ké tai liéu luu tri, xdy dung, trinh duyét ké hoach thu

thap dit liéu chu cia tai liéu luu trir chuan bi s6 hoa

Co quan, t6 chirc thuc hién sb hoa phai khao sat thyc trang, xac dinh vi tri
cac phong luu trir, khdi tai liéu luu trix can dua ra khoi kho dé sb hoa; lap phuong
an va ké hoach thyuc hién s hoa; xdy dung phuong an phuc vu khai thac nham
bao dam day du va kip thoi khdi luong tai lidu luu trit cia timg phong dua ra s6
hoa; danh gia thuc trang dir 1iéu chu cua tai liéu luu trit dua ra s6 hoa.

b) Lay tai liéu luu trit tir trén gid xudng va chuyén dén noi ban giao
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Khi 1y tai liéu luu trir tir trén gia xuéng va chuyén dén noi ban giao phai
bdo dam trat tu sap x€p tai liéu luu trir, khong lam hong tai li€u luu trit; khu vuc
ban giao tai li€u luu trir can dugce bo tri c6 du dién tich dé kiém dém trudce khi ban
giao tai liéu.

¢) Giao tai liéu luu trit cho bd phan thuc hién s6 hoa

Viéc giao tai liéu luu trit dugc thuc hién bang cach kiém dém s luong ting
hop, ho so, to tai liéu va kiém tra tinh trang vat 1y cua tai li¢u. Truong hop can
thiét chup anh hién trang ho so, tai li€u; vi¢c giao tai liéu luu trit dugce 1ap thanh
bién ban, luu ho so lam can cir d€ nhan lai tai li¢u luu trit sau khi s6 héa. So6 lugng
hop, ho so, to tai liu bd phan s6 hda da nhan sé duge doi chi€u khi ban giao tai
liéu sau khi s6 hoa cho kho lvu trir.

d) Van chuyén tai liéu luu trit tir kho bao quan dén noi sb hoa

Viéc van chuyén tai liéu luu trit tir kho bao quan dén noi sd hoa phai duoc
thuc hién bang phuong tién bao dam an toan tai li€u, an toan phong chay, chira
chay, bao dam khong lam xéo trdn trat tu sap x€p tai liu.

2. V€ sinh tai liéu luu trix

a) Tién hanh vé sinh so bo tai liéu luu trir bang cach dung cac loai choi 1ong
phu hop dé quét, chai bui ban trén hdp tai liéu, sau d6 dém tung ho so, tai liéu.

b) Khi vé sinh tai liéu luu trit khong duoc 1am xdo tron trat tu sip xép cac
cap, hop ciing nhu cac ho so hay cac tap tai li€u; khong lam hdng tai liu.

3. Chuan hoa va chuyén doi dit liéu (néu co)

a) Xay dung tai liéu huéng dan chuin hoa va chuyén doi dir lidu.

b) Thuc hién chuin hoa va chuyén ddi dit liéu theo tai lidu huéng dan, g@)m
cac ndi dung: chuan héa dinh dang tép tin tai li€u, chuan héa dinh dang dir liéu
chu, chuyén d6i ma ky tu cua tai li¢u va dit liéu chu, chuyén doi cau trac dir li¢u
chu, déng goi tai li¢u so hoa.

¢) Thyc hién stra 1i theo bao cao két qua kiém tra.

d) Ban giao dir li€u chu cua tai li¢u luu trix géc cho bd phéan thyuc hién sO hoa.

4. S6 hoa tai liéu luu trit

a) Boc tach, 1am phang tai liéu.

b) Kiém tra ddi chiéu tai liéu véi danh muc, dit liéu chu (néu co).

¢) Thuc hién sé hoa

Dura tai li¢u vao may quét hoac thiét bi chup anh hoac thiét bi khac phu hop
va thiét 1ap cac thong so k¥ thuat dau ra cho tai liu s6 hoa: dinh dang tép tin, do
phan gidi, ché d§ nén anh, thé thirc, hinh thirc, k¥ thuat trinh bay ban s6 hoa, vi tri
luu tép tin anh quét va cach thire dat tén tép tin anh quét; sau khi quét, chup can
kiém tra chat lwong anh quét, chup va so sanh vai tai li€u luu trir goc. Néu tai liéu
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s0 hoa khong dat yéu cau, hi€u chinh cau hinh may quét, thiét bi chup anh hoac
chuyén doi dé so hoa lai tai liéu.

d) Tao lap dir li€u chu cua tai liéu Iuu trir s6 hda doi voi trudng hop chua
co dir liéu chu.

d) K&t ndi dir 1i€u chu vai tai li€u luu trir s6 hda va kiém tra két ndi dir liéu
chu vai tai liéu luu trir so hoa.

e) Tra tai liéu luu trir goc veé kho sau khi s6 hoa: ki€ém dém so6 lugng tai licu
va ki€ém tra tinh trang tai li€u khi tra lai; ghi bién ban va luu ho so.

g) Van chuyén tai liéu luu trir gbe vé kho bao quan va sap xép 1én gia.
5. Kiém tra san pham
a) Xay dyng tai liéu huéng dan kiém tra san pham

Tai liéu huéng din kiém tra san pham can thé hién rd cic ndi dung bao
gom: 151 anh quét va 161 bién muc, ¢6 luu y cu thé d6i véi timg truong hop sai 16i
phd bién di timg hoidc c6 nguy co cao xay ra; tai liéu hudng din can dugc phd
bién dén tirmg nhan sy trién khai 1am cong tac kiém tra trude khi thuc hién.

b) Thyc hién kiém tra san pham theo hudng dan; 1ap bao cao kiém tra; thuc
hién stra 101 theo bao céo két qua kiém tra.

6. Ky s6 tai liéu luu trir s6 hoa theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 va diém a
khoan 2 Diéu 8 Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 ctia B
Noi vu

7. Pong goi tai liéu luu trir s0 hoa va dir liéu chi cia tai ligu luu trit s0 hoa
va chuyén vao H¢ thong.

8. Nghiém thu va ban giao san pham

a) Sao chép san pham vao cac thiét bi luu trit

X4y dung tai liéu hudng dan sao chép bao dam tuan thu cac quy dinh vé an
ninh, an toan, bao mat thong tin; thé hién 10 cac yéu cau khi sao chép san pham
vao cac thiét bi luu trir; thiét bi lvu trit cAn duogc kiém tra bao dam an ninh, an
toan thong tin trudce khi dua vao st dung; tién hanh sao chép va ban giao san pham
dit liéu sb hoa cho co quan, don vi c6 tham quyén quan ly dugc thuc hi¢n nhiéu
1an hodc mot 1an sau khi hoan tit qua trinh s6 hoa; mdi 1an ban giao s& duoc lap
bién ban xac nhan gitra cac bén lién quan.

b) Kiém tra s6 lwong, chat luong tai lidu luu trir s6 hoa va cau tric dir liéu
clia tai liéu luu trit sb hoa, bao dam sy két ndi chuin xéac gitra dir li¢u chu va tép
tin tai ligu luu trit s6 hoa.

¢) Thuc hién giai phap sao luu du phong tai lidu luu trit s6 hoa va co so dir
liéu tai liéu luu trir s6 hoa sang thiét b luu trit khac va bao dam ché do bao mat
dit liéu dé phong rui ro that thoat dir liéu.

d) Nghiém thu va ban giao san pham; 1ap va luu ho so co sd dir liéu
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Can ct trén céac bién ban ban giao tai li¢u, dir li€u, cac ti€u chuan nghi¢p vu,
k¥ thuat, yéu cau dau ra cua san pham, thuc hién nghiém thu va ban giao san pham.
8. Phin mém Quan ly kho lwu trir ho so dién tir ciia don vi thi cong thuc
hién ban giao cho Chu dau tw mién phi, Yéu cau cé Thiét ké hé théng nhw
sau:
8.1 Kién tric hé thong

Ngudn dif liéu Truc tich hap Kho di liéu Cong thang tin
A o
. ull "";! Hé théng tich hop
Data Mart n
Wy

- (1201 F L Jp— - .
|t >-— (Bng thong tin
4 dién tir

—p
PM c3p phép Dt Mart ™™ [ Phuc wcong
dang ky kinh Chayén nganh S dong
Data Waehaise '
o o .
A — Lvu trr thanh
. — phd
R i et e »
, - ’
en hang
OQR, Search enging, ...

AL Mzchine learning

Cloud Computing System

- Phan mém duoc xay dung trén kién trac MVC. Day 12 mot mau thiét ké
nhiam muc tiéu chia tach phan giao dién va code dé d& quan 1y, phat trién va bao
tri. MVC chia tng dung phan mém ra lam 3 phan c6 tuong tac v&i nhau 1a Model,
View va Controller. Trong do6:

Model: 1 16p chira thong tin d6i tuong (Dir lidu) twong tac véi Database,
chiu trach nhi¢m chinh trong mé hinh hoa do6i tuong.

View: 14 giao dién cua hé thong tuong téc truc tiép voi nguoi ding.

Controller: nhan yéu cau tir ngudi dung va st dung Model va View dé xur 1y
va tra két qua cho nguoi dung.

Phan mém bao gém cac phan chinh:

- Cac ngudn sinh dit liéu duogc két ndi vao phan mém thong qua modul tich
hop:

+ T4t ca cac truong dit 1iéu dugce dinh nghia linh dong theo cac quy dinh vé
dit li€u chuyén nganh;

+ Dit liéu ¢6 cAu trac thi c¢6 thé tich hop vao h¢ théng;
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+ Goi tin tich hop dugc dinh nghia theo quy chuan VN va c6 thé giri nhan
trén truc LGSP hoac cac truc khac;

- D liéu sau khi tich hop vao hé thng s& tu dong:

+ Phan loai ty dong tai liéu dé dua vao cac CSDL chuyén nganh phuc vu
viéc khai thac

+ Boc tach (rat trich) thong tin dé cip nhat vao CSDL

+ Lap chi muc dé phuc vu tim kiém

+ Chuyén d6i dinh dang file (xuat pdf/A)

+ Tich hop véi dich vu ky s6 hd tro can bd quan 1y chuyén mén thyc hién ky
sO 1én tai li€u luu trir da s6 hoa trude khi dua vao luu kho;

- Cong thong tin cho phép quan 1y toan bd thong tin trén hé théng, ciing
nhu van hanh khai thac dir liéu:

+ Cho phép ngudi quan 1y ¢6 thé quan 1y meta data ctia toan bo dir liéu, lién
két véi ban goc thong qua cac hé thong mé phong vi tri 3D, cung véi cac cong cu
khai thac dir li€u co ban;

+ Cho phép két xuit cac bao céo va hiéu chinh cac bao biéu phuc vu qua
trinh quan 1y diéu hanh; Hé thong Dashboard 4p dung cac thuit toan Machine
Learning va Data Mining c6 thé rit trich cac thong tin 4n trong dit liéu dé dua ra
cac chi bao hd trg cho qua trinh quan 1y, diéu hanh,. ..

+ Phan mém c6 thé tich hop, két néi va chia s& dit liéu théng qua cac cong
giao tiép APL Cong giao tiép API dugc viét theo cac chuan chia sé thong tin mo
nén co thé két ndi véi truc LGSP, lién thong dir liéu dén Kho dir liéu dung chung
ctia Thanh phé H6 Chi Minh.
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8.2 M6 hinh trién khai, cai dit hé thong:

Firewall

191195 3

suoyeoddy

saseqe|eg

Gidi thich mé hinh:

- Webserver: can 01 server cai dit webserver. Tuy nhién, tiy theo nhu cu
ma h¢ théng co thé bo sung thém nhiéu webserver (cai dit theo mo hinh load
balancing) dé t01 ru héa hiéu performance xir 1y cho hé théng;

- Service: can 01 may cai service. Tuy nhién, tuy theo nhu cau ma hé thong
c6 thé bo sung thém nhiéu Server (cai dit theo mé hinh load balancing) dé t6i uu
héa hiéu suét xir 1y cho h¢ théng;

- Database sever: can 01 may dé cai Database Server. (Tuy nhién, néu diéu
kién cho phép, co thé bd sung thém 01 may chu dé cai dat theo mé hinh clusters
dé nang cao do on dinh, chéng 16i cta hé théng).

Yéu cau cau hinh t6i thiéu cac server:

STT May chii Ciu hinh

CPU: Intel Xeon 3.2Ghz

o Ram: 16Gb
1 | Web server, Application server HDD: 2x600Gb

RAID: 1




187

CPU: Intel Xeon 3.2Ghz
Ram: 32Gb
2 | Database server HDD: 2x1000GB

RAID: 1

9. Cac yéu cau vé dao tao hwéng din sir dung, quan tri, van hanh va cac
cong tac khac c6 lién quan
9.1 T chirc dao tao hwong din nguoi sir dung

Tb chie dao tao, dao tao doi ngli can b, chuyén vién Luc lugng Thanh
nién xung phong Thanh phé H6 Chi Minh dang phu trach céc linh vuc lién quan
khai thac dir liéu trén hé thong dé dap tng yéu cu nhiém vu vé trién khai dat cac
muc ti€u cua du an.

= Pham vi dao tao
- Trién khai dao tao st dung va chuyén giao hé théng nham:

+ Thyc hién dao tao hudéng din khai thac hé thong cho nguoi dung 1a
can bg, chuyén vién tai cac phong ban cua Luc lugng Thanh nién xung
phong Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Thuc hién dao tao va chuyén giao hé thong cho bo phan quén tri hé
théng.

= Trinh ty thuc hién

- Dao tao va chuyén giao cong nghé tai chd trong qua trinh van hanh hé théng
tai cac don vi, phong ban:

+ Thuyc hi¢n hudng d‘a:m st dung tai chd hé théng co s& dit liéu sd hoa
van ban, tai li¢u, ho so tai Luc luong Thanh nién xung phong Thanh
pho H6 Chi Minh.

+ Thu thap ¥ kién dong gop trong qua trinh dao tao tai chd va chuyén
giao cong ngh tai chd ctia ngudi sir dung (¥ kién dong gop ngudi sir
dung dugc tong hop theo quy trinh)

+ Thiét 1ap co ché van hanh hé thdng toan don vi (du thao, review, thong
nhat, ban hanh)

= Doi twgng dao tao
- Tai don vi s& ddo tao ddy du cac d6i tuong tham gia van hanh hé thong:
+ Quan trj hé thong
+ Lanh dao
+ Chuyén vién
9.2 Co ché quan 1y va khai thac dw 4n sau khi hoan thanh

- Don vj thi cong sé& chiu trach nhiém bao tri hé théng phan mém di cung
cap theo thoi gian quy dinh trong hop dong ky gitra chu dau tu va don vi thi cong.
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Trong nhitng nam tiép theo, can c6 ké hoach bdi dudng, dao tao ting cuong nang
lyc vé tmg dung cong nghé thong tin cho nhan luc cia don vi thu huong dé dap
rng nhu cau van hanh va bao mat ctia hé thong.

- Pon vi thi cong hé théng c6 trach nhiém dao tao, hudng dan va chuyén
giao hé thong cho cac can bd, chuyén vién cua don vi.

10. Céc yéu cau vé bao hanh, bao tri

- Thoi han bao hanh: don vi trién khai phai cam két bao hanh t6i thiéu
24 thang tinh tir khi sdn phdm dugc ban giao, nghiém thu.

- Chu dau tu, co quan, don vi quan 1y, st dung san pham caa du an co
trach nhiém:

+  Kiém tra, phat hién sai hong dé yéu cau nha thau stra chira, khac phuc,
thay thé. Truong hop nha thau khong dap ng duoc viéc bao hanh thi chu dau tu,
co quan, don vi quan ly, st dung san pham cuaduy an cé quyen thué nha thau khac
thuc hién. Kinh phi thué dugc lay tir tién bao hanh san pham cua du an;

+ Giam sat va nghiém thu cong viéc khic phuc, stra chita, thay thé ctia nha
thau;

+ Xac nhan hoan thanh bao hanh san phidm cua dy an cho nha thau.

- Nha thau c6 trach nhiém:

+ Tb chirc khic phuc, sira chita, thay thé ngay sau khi ¢ yéu cau cta chi
dau tu, don vi quan 1y, st dung sdn pham cua du an va phai chiu moi phi ton khac
phuc, stra chira, thay thé;

+ Tu chdi bao hanh trong cac trudng hop: Hu hong khong phai do 16i cta
nha thau gdy ra; chu dau tu vi pham quy dinh quan ly nha nudc bi co quan nha

nude cd thim quyén budc gd bo; sir dung san pham cua du an sai quy trinh van
hanh.

+ Nha thau phai boi thuong thiét hai do 16i ctia minh gy ra hu hong, su
c0, sai hong doi véi san pham cua duy an k€ ca sau thoi gian bao hanh, tuy theo
murc d§ vi pham con bi xt Iy theo quy dinh cua phép luat.

- Tréach nhi¢m cua co quan, don vi quan ly, st dung san pham cta dy an
trong viéc bao tri:

+ Té chirc thuc hién bao tri san phém cua du an;
+ Xéc dinh chi phi bdo tri trén co s& bdo gia thi truong;

+ Chju trach nhiém trude phap luat vé viéc chat luong san pham cta du
an xuodng cap hay truc trac do khong thuc hién bao tri theo quy dinh.

11. San pham ban giao

Nha thau thi cong c6 trach nhiém ban giao két qua co s¢ dir liéu da s6 hoa
nhu sau:
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- Két qua S hoa tao 1ap co so dir liéu: 935.431 Trang A4 (quy doi trang
A4).

- Két qua tao 1ap cac file pdf, exce: s6 luong file pdf va dit lidu trong
excel da duoc tao 1ap phai day du, chinh xéac so vai tai liéu goc va cac quy
dinh vé bién muc noi dung dir li¢u dac ta.

- Toan b co s¢ dir liéu sau sO hoa va phe‘i‘n mém thi cong ban giao cho
Chu dau tu dam bao lién thong ket n61 va dong bo hoa dir lieu vé Kho dir
liéu dung chung Luc luong Thanh nién xung phong Thanh phd H6 Chi
Minh.

- Két qua Co s¢ dir liéu sau ‘sé hoa dugce tich hop vao phﬁq mém Nén tang
s0 hoa cua Thanh pho6 (Khi nén tang ciia Thanh pho6 cong b6, thyc hién tich
hop qua APIs hoac cdp nhat truc ti€p theo hudng dan ciia S6 Khoa hoc va
Cong nghe).

- 01 6 ctng di dong chira toan bo co so dir lliéu‘vél phan mém cai dit cho
Luc lvgong Thanh nién xung phong Thanh pho H6 Chi Minh.

- Ban giao Phin mém Quén 1 ho so, tai li¢u luu trit dién tir ciia nha thau
thi cong cho Luc lugng Thanh nién xung phong Thanh ph6é H6 Chi Minh.
Thuc hién cai dat phan mém theo mo hinh thiét ké. Noi1 dung ban giao gobm

TT Danh muc Chung loai 50 Ghi chu
— ‘ lugng
Phan mém Quan 1y ho so, tai li¢u
1 N A
luu trir dién ti
A ) N A Cho toan bg
1.1 | B chuong trinh cai dat phan | \;qpnyn | 01bg |he  théng
mém,; A A
phan mém
Quyén  tai
liéu va Cho toén,b(f)
1.2 | Tai li€u dac ta chic nang; USB/DVD 01 b0 | hé ‘ théng
(dang tap tin phan mém
.doc)
. , X Xt~ n ~|Quyén  tai
Tai liéu hudng dan vé ky thuatva | =, \ N
tiéu chuan, quy chuan (néu co) liu va Cho toan bg
1.3 A 1 1 oa z, . «. | USB/DVD 01 b0 |hé  thong
Tai li¢u k¥ thuét phuc vu két noi N A A
: £ (dang tap tin phan mém
theo quy dinh (néu co). J
.doc)
) Trién khai, cai dit, cAu hinh
phan mém _ ?
Tai lieu huong dan sir dung danh | Quyén  tai Cho toan bo
2.1 | cho nguoi st dung cudi (end | lidu va| 01bo |hé  thong
user). USB/DVD phan mém
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TT Danh muc Chung loai 50 Ghi chu
lugng
(dang tap tin
.doc)
Quyén  tai
lifu va trén Cho toan bo
2.2 | Tai lidu quan tri hé thong USB/DVD 01bo |hé  théng
(dang tap tin phan mém
.doc)
3 | Ban quyén va Bao hanh
31 Gieily xe;lc nhin quyén st dung Vin ban 01
phan mém
Cam két bao hanh san pham t6i
thiéu 24 thang ké tir ngdy 2 bén
ky tong nghiém thu hop dong. Co
39 dua ra quy trinh’ bé}o hél}’lh AVé. .I}(:) Vin ban 01 G}éy cam
trg san pham; co6 dia chi, s6 di¢n ket
thoai lién h¢ trung tdm bao hanh,
néu phuong thic giai phap xu ly
su ¢d.

12. Yéu cAu vé an toan thong tin

Qua trinh thyc hién thi cong g6i thau dap tmg, tuan thu theo cac quy dinh
vé an toan, an ninh, bao mat trong cac van ban phap luat lién quan.

- Tuyét d6i bao mat toan bo thong tin hd so, vin ban tai kho luu trit trong sudt
qua trinh trién khai.

- Khong sir dung bt ky thiét bi Iuu trir nao ngoai pham vi goi thau.

- Khong sao chép, Iuu trit, cung cap mot phan hay toan bo thong tin hd so luu
trir cho bén thtr 3 hodc mang théng tin ra khoi tru s¢ Uy ban .

- Khéng str dung cac thong tin hd so, vin ban tai kho luu trir dé phuc vu muc
dich khac.

- Toan b thiét bi luu trit ngoai (USB, thé nhé, b cing cam ngoai...); toan b
thiét bi di dong, thiét bi ghi chup hinh, phat séng 3G (dién thoai, may tinh bang, may
anh. ...) duoc cho vao hop niém phong trudc khi vao ca lam viéc va nhan lai vao cui
ca sau khi két thuc ca 1am viéc.

- Céc trang thiét bi phuc vu cong vi¢c dugc dan niém phong toan bd céng
USB, Card reader.

- Toan bo trang thiét bi phuc vu cong viée s& dugc dé tai khu vuc thi cong s6
hoa trong sudt thoi gian thuc hién.

- Hét thoi gian lam viéc trong ngay, khu vuc lam vi¢c s€ dugc khoa va niém
phong.
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- Kiém tra thuong xuyén cong tic dam bao an toan an ninh thong tin; Bao
dam sy toan ven, khong 1am that lac, mat mat ho so luu trit
13. Danh gia sy tuan tha Khung kién triic Chinh quyén dién tir Thanh
pho Ho Chi Minh
Co s¢ dir liéu sau s6 hoa duoc tich hop va Luu trit trén Phan mém luu trit cia
don vi da trién khai va Thuc hién tich hop dong bo trén Nén tang s hoa ctia Thanh
phé. Pam bao tuan thu theo Khung kién triic Chinh quyén dién tir Thanh phd Hb Chi
Minh theo Quyét dinh s6 5933/QD-UBND ngay 23 thang 12 nim 2024 cta Uy ban
nhan dan Thanh phd vé cip nhat Kién trac Chinh quyén dién tir, hudng dén chinh
quyén s6 ciia Thanh phé Hb Chi Minh, viéc két ndi, chia sé, sir dung, khai thac Kho
dir liéu dung chung déu dugc thuc hién thong qua Nén tang tich hop, chia sé dit liéu
(HCM LGSP) véi co ché dinh danh, x4c thuce, phan quyén ngudi st dung.
14. Yéu cau veé tinh sin sang véi IPv6
Co s0 dir ligu sau s6 héa dam béo tich hop trén Nén tang sb hoa Thanh phd

(do Thanh phd trién khai), Vi vay hé thong dam bao sin sang cac tiéu chuan vé tinh
san sang voi IPV6

Dbi véi phﬁl} mém ban giao cua don vi thi cong: Phan mém dam bao sin sang cac
tiéu chuan vé tinh san sang véi [PV6
15. Cac yéu ciu khac

Trude khi thi cong, don vi trién khai can 14p phwong an trién khai va phuong
an dam bao an toan trong qua trinh thi cong. Pong thoi phai ¢ bién phap dao tao, an
toan cho nhig nguoi truc tiép thi cong cong trinh.

Thoa thuén thong nhat véi cha dau tu vé phuong an dam bao an toan cong
truong, phdi hop véi cac don vi dé dam bao khong anh hudng dén tién do chung.

Trong qua trinh thi cong, tuyét di khong duoc giy can trd hodc anh hudng
to1 cac hoat dong khéac xung quanh khu vuyec.

Tuyét d6i khong duoe tu y thay doi hodc thi cong sai voi thiét ké da duoc phé
duyét. Khi thdy can thiét thay doi cho phu hop vdi tinh hinh thuc té, don vi thi cong
phai trao doi voi cap ¢ thim quyén, sau khi thay d6i phai c6 bién ban x4c nhan cua
cac bén co6 lién quan.

Trong qua trinh thi céng phai tuan thu qui trinh vé an toan lao dong dic biét
1a cac cong viée lién quan dén ngudn dién.

Néu c6 khéi luong cong viée phét sinh trong qua trinh thi cong, don vi thi
cong phai xin ¥ kién ctia don vi chu dau tw, don vi thiét ké va phai dat duoc sy thong
nhit vé& phan khdi luong phat sinh ctia cac don vi ¢6 lién quan. Pong thoi don vi thi
cong phai 1ap bién ban xac nhan phan khdi luong phat sinh cta cac don vi co lién
quan.

Trong qua trinh lao dong phai chdp hanh nghiém chinh cic quy trinh, quy
pham ctia Nganh BCVT va ctia Nha nude ban hanh an toan lao dong.
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Chi nhiing can bd c6 tham gia tap huén vé an toan lao dong maéi duge tham
gia thi cong cong trinh.

Pon vi thi cong phai lap phuong an an toan lao dong cho céng nhan dé dam
bao an toan cho nguoi va thiét bi trong qua trinh thi cong.

Trong qua trinh 1am viéc va sau khi két thiic cong viéc phai dam bao vé sinh
noi thi cong va khu vue xung quanh.

Theo muc 9, Nghi dinh sd: 46/2012/ND-CP cua Chinh pht ky ngay 22 thang
5 nam 2012, Cong trinh khong phai tham duyét thiét ké vé phong chay va chita chay.
Céc giai phap phong chay va chira chay nhu sau:

Van dé dam bao an toan phong chdng chay nd phai dugc quan tim dung mirc
va thuc hién diing quy dinh ciia Nha nudc. Thanh 1ap Ban chi huy Phong chéy chita
chay (PCCC) va ndi quy, qui dinh phong chay chira chdy cho cong trudng;

Céc Nha thau thi cong phai 1ap phuong an phong chéng chiy nd tai cong
trudong, phuong an chira chay tai chd néu c6 xay ra chay no, trang bi day du cac
phuong tién phong chay chita chay cho cong truong, tip huan cho tat ca can bo va
cong nhan tham gia thi cong tai cong truong;

Thanh 13p mot doi kiém tra viéc tudn thti cong tac phong chéng chay nd
thuong xuyén kiém tra, d6n ddc va nhic nhd can bd cong nhan thuc hién nghiém tic
cong tac phong chay chita chay. Bat ké can bd, cong nhan nao vi pham sé& bi xtr 1y tir
nhic nhd, canh cdo dén dudi khoi cong trudng, dong thoi voi xir phat hanh chinh;

Tét ca can bo k¥ su, cong nhan tham gia thi cong trén cong truong phai duoc
tap hudn hudng dan phong chdng chay nd, huéng din vi tri cac thiét bi chita chay néu
co su cd Xay ra;

Lip phuong an xt 1y tinh hung khi c6 sur cd chay nd xay ra trén céng truong;

Chi huy truéng phéi hop véi don vi thi cong xay dung dé tham gia vao Ban
chi huy PCCC (néu ¢6) dé dam bao cac diéu kién an toan trong khu vuc cong truong
ma minh phu trach;

Tt ca cac don vi, ca nhan tham gia thi céng phai dé cao ¥ thirc PCCC va phai
thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua cong trudong cling nhu quy dinh ctia Nha nude
vé dam bao PCCC trén cong trudng.



