Phian 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT
Yéu cau vé ky thudt bao gom cdac ndi dung co ban nhw sau:
1. Gi6i thiéu chung vé dw An/dv toan mua sim, géi thau:
- Tén géi thau: Scan hé so bdo hiém that nghiép
- Chii dau tw: Ty rung tam dich vu viéc lam Vinh Phuc
- Thoi gian thuc hién: 10 ngay

- Pia diém thuc hién: Khu Tram Dau, Puong Dang Tran Con, Phuong Vinh
Phuc, Tinh Phu Tho, Viét Nam

2. Muc tiéu cong viéc:

- Toan bo cac hd so bao hiém that nghiép dang duogc luu trit tai Trung tim
Dich vu viéc lam Vinh Phiic dugc bién muc va nhap vao hé thdng va quan 1y trén
may tinh.

- Quan 1y toan vin cac vin ban trong cac ho so luu trit.

- Bao cao théng ké danh muc tai liéu moét cach dﬁy du va linh hoat.

- Tim kiém nhanh ho so, van ban theo nhiéu yéu cau va ti€u thuc khac nhau
phuc vu cho cac cong vi¢c cua cac 1anh dao, chuyén vién khi can.

- Viéc tra ctru ¢6 thé dién ra truc tuyén trén mang, phuc vu nhu cau tra ctru
tai liéu tir xa trén dia ban toan tinh, nhat 1a di voi cac huyén, xd ma giao thong
di lai kho khan.

- Gop phan xay dyng hé théng thong tin phuc vu cac yéu cau quan 1y, tra ciru
trén moi1 truong mang cac tai liéu luu trir va st dung thong tin tai liéu luu trir da
dugce s6 ho.

3. Yéu cau ky thuit ciia goi thau:

3.1. Yéu ciu chung

- Viéc thuc hién quét scan phai tudn tha theo nguyén tic vé nghiép vu luu
trlr va k¥ thuat cong ngh¢ thong tin.

- Phai dam bao tinh chinh x4c, gitt nguyén bd cuc cua tai liéu gbc.

- Viéc str dung cac dinh dang tép van ban dién tir sau khi quét phai thong
nhat dinh dang c6 duéi “.pdf” hoic dinh dang anh nhu “jpeg”.



- Viéc luu trit, sap xép cac file dién tr phai duoc ky hiéu thdng nhat, theo
trinh ty khoa hoc, an toan thong tin, c6 kha nang truy cap, khai thac ngay khi tai
liéu duogc tao lap.

- Viéc tao ngudn luu trix dit liéu, can thong nhat cac ky hiéu, phan quyén truy
cap dé dam bao viéc giao ndp hd so, tai liéu duoc an toan, tranh mat mat hoic sau
khi giao ndp van con luu lai gay lang phi thiét bi luu tri.

3.2. Yéu cau vé ky thuit
Vé céac yéu cau ky thuat s6 hoa tai lidu:
- Tai li€u, dir liéu phai dam bao an ninh, an toan va bao mat thong tin.

- Chét lugng s6 hoa phai duoc dam bao bang cac bién phap k¥ thuat, cac chi
tiéu k¥ thuat cu thé. P4i v6i chat luong tai lidu sau khi s6 hoa phai dam bao cac
yéu cau sau:

+ Cac dinh dang file dau ra: PDF hoic JPEG.
+ Chét luong anh rd nét, doc duoc dé dang, trung thyc v6i ban géc.
+ Pam bao tinh bao mat, giit dugc ban quyén cua don vi thuc hién s6 hoa.
+ Co day du thong tin phuc vu trong viéc quan 1y cling nhu khai thac
tu liéu.
+ C6 kha nang luu trir va truyén tai thuan tién.

3.3. Yéu ciu vé to chirc trién khai

Giai phap t6 chuc trién khai cia Nha thau phai bao gdm nhung khong gidi
han mot s6 noi dung nhu sau:

* Budc 1: Lap ké hoach, chuin bi tai liéu dé tao 1ap co s& dir liéu.
- Lay ho so tir trén gia xudng chuyén dén noi ban giao tai liéu.
- Ban giao tai li€u cho bd phan bién muc phiéu tin.
- Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén noi bién muc phiéu tin.
- Lam v¢ sinh tai li¢u.
* Bwée 2: Xay dung dir liéu dic ta
Bién muc phiéu tin
- In, sao chup phiéu tin.
- Thuc kién bién muyc theo huéng dan.

- Kiém tra két qua bién muc phiéu tin.



- Thuc hién stra 161 bién muc theo bao céo két qua kiém tra.
Ban giao tai liéu, phiéu tin cho bo phan bao quan va bd phan nhap dir liéu.
* Buéde 3: Nhép phiéu tin
- Chuan bj trang thiét bi; Nhap phiéu tin vin ban, hd so.
- Kiém tra két qua nhép phiéu tin.
- Thyec hién stra 161 nhap phiéu tin theo bao céo két qua kiém tra.
* Budc 4: S6 hoa tai liéu
- Ban giao tai liéu, phiéu tin, dit liéu dic ta cho bd phan thuc hién s6 hoa.
- Van chuyén tai liéu dén noi thuc hién sb hoa.
- Ban giao tai liéu cho ngudi thue hién s hoa.
- Kiém tra dbi chiéu tai li¢u v6i danh myc, dit ligu dic ta.
- Béc tach, 1am phang tai liéu.
- Thuyc hién sb hoa.
+ Thuec hién s hoa tai liéu theo yéu cau.
+ Kiém tra chat luong tai liéu sd hoa, s6 hoa lai tai liéu khong dat
yéu cau.
- Két ndi dit ligu ddc ta voi tai lidu s6 hoa va kiém tra két néi dit lidu dic
ta vé6i tai lidu s6 hoa.
- Ban giao tai li€u cho don vi bao quan.
- Van chuyén tai liéu vé kho bao quan va sap xép lén gia.
* Bude 5: Kiém tra san pham
- Thyc hién kiém tra san pham theo huéng dan.
- Lap béo cao kiém tra.
- Thyec hién stra 161 theo bao cao két qua kiém tra.
* Bwée 6: Nghiém thu va ban giao san pham
- Sao chép san pham vao céc thiét bi luu trit, ban giao san pham.
- Thuc hién sao chép.
- Nghiém thu va ban giao san phém; 1ap va luu hd so tao 1ap co s& dir ligu.

3.4. Yéu cau vé bao mat, dam bao an toan va ky thuit bao quan tai liéu
khi scan.

Trong qua trinh thao tac trién khai:



- Viéc scan dir li¢u phai thyc hi¢n tai co s¢ cia bén moi thau, khong duogc
mang tai liu ra khoi khu vye cua bén moi thau.

- Khi nhan duge tai liéu, nha thau phai thyc hién nghia vu gilt gin tai liéu
trong diéu kién an toan, khong dé xay ra mat trom, danh cip hay bj chay do hoa
hoan hay nudc l1am hu hong tai li€u cling nhu cac tac dong gdy anh hudng toi tinh
trang vat Iy ciia tai liéu ma nguyén nhan cho nhan vién ciia nha thau gay ra.

- Tuan thil quy ché bao mat cta chi dau tu khi tham gia thyc hién du an.

- Trong qué trinh thuc hi¢n, chi nhitng nhan vién ctia nha thau dugc chi dinh
va giao nhiém vu moi dugc thao tac vai tai ligu.

3.5. Yéu cau vé biao hanh bao tri va hé tro ky thuit

Nha thau c6 kha ndng san sang thuc hién cac nghia vu cua nha thau nhu bao
hanh, bao tri hodc cung cap cac dich vu sau ban hang khac theo cac yéu cau sau:

- Nha thau phai c6 d6i ngii can b hd trg k¥ thuat co kha niang sin sang tiép
nhan va thuc hién cac nghia vu ctia nha thau nhu bao hanh, bao tri va hd tro
k¥ thuat.

- Thoi gian bao hanh, bao tri va hd tro ki thuat toan bd dich vu 12 thang.

- C6 dua ra quy trinh khéc phuc su cd.

3.6. Yéu céu vé vé sinh méi truwong

- T6 chure tap hudn, nang cao nhan thirc vé méi trudng cho cac nhan cong va
nguoi lao dong trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

- Tién hanh gidm sat moi trudng & hién truong dé kiém tra sy thue hién cac
hoat dong ctia nha thau, cac thiét bi va phuong phap thuc hién dé quan 1y 6 nhiém
moi truong va danh gia hiéu qua cua cac bién phap giam thiéu tic dong méi
truong;

-0 giai doan hoan thanh cong viéc, tat ca cac thiét bi, vat tu cua nha thau
phai dugc thu don sach s€ ra khoi noi thuc hién cong viéc.

3.7. Yéu ciu vé an toan lao dong

- Tét ca cac cong nhan 1am viéc déu phai dugc huan luyén va hudng dan vé
an toan lao dong.

- Yéu cau nha thau co cac bién phap phong chay, chita chay trong qua trinh
thuc hién cong viéc.

3.8. Yéu céu vé phong, chong chay, no



- Nhan sy thyc hién cong viéc cua nha thau phai dugc huéng dan, dao tao co
ban vé nghiép vu phong chay, chita chay truce khi thyuc hién cong viéc;

- Yéu cau nha thau c¢6 cac bién phap phong chay, chita chay trong qua trinh
thuc hién cong viéc.

- Ap dung moi bién phép va phuong tién can thiét dé phong chay, chira chay
khi cén thiét.

3.9. Yéu cau vé quan ly an toan va sirc khoé cho lao dong
- Tuan tha ndi quy vé an toan lao dong.

- Pam bao su an toan va strc khde cua nguoi lao dong va moi truong (bang
cach tuan thu céc tiéu chuan vé an toan va v¢ sinh lao dong).

4. Gidi phap va phwong phap luén:

Nha thau chuan bi dé xudt gidi phép, phirong phdp ludn tong quat thuee hién
dich vu theo cdc ni dung quy dinh tai Chwong ndy, gom cdc phan nhw sau:

1. Gidi phap va phwong phap ludn;
2. Ké hoach céng tdc.






