Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT

Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé dy an/dw toAn mua sim, goéi thau:

- Tén goi thau: Goi thau s6 3: S6 hoa tai liéu luu trit lich st tinh Vinh Phiic giai
doan 2023 - 2025 (phan ky 2025)

- Dy toan: S6 héa tai liéu Iuu trit lich st tinh Vinh Phiic giai doan 2023 - 2025
(phan ky nam 2025)

- Chu dau tu: Trung tim Luu trit lich st Vinh Phuc

- Nguon von: Ngan sach Nha nude

- Hinh thtrc lua chon nha thau: Pau thau rong rai, qua mang

- Phuong thure lya chon nha thau: Mot giai doan, mot tui ho so

- Thoi gian t6 chirc Iira chon nha thau: 30 ngay
- Thoi gian bét dau t6 chire lya chon nha thau: Quy IV nam 2025

- Loai hop dong: Tron goi

- Thoi gian thyc hién hop dong: 60 ngay

- bia diém thuc hién: Tai cac dia diém theo bang pham vi cung cép.

- S6 héa tai liéu luu trir theo theo khoi luong nhu sau:

phé Phic Yén

STT Danh muc dich vu Khoi lwong Pon vi tinh
| So Eloa :[z.n liéu phong Poan Dai biéu 1.350 Trang Ad
Quoc hoi
2 | S6 hoa tai liéu phong S& Noi vu 16.920 Trang A4
S6 hoa tai liéu phong So vin hoa,
3 . ‘ 25.200 T A4
Thé thao va du lich e
S6 hoa tai liéu phong SO Néng
4 : ' 95.000 T A4
nghi¢p va PTNT rang
5 | Sb hoa tai liéu phong Thanh tra tinh 16.295 Trang A4
6 | S6 hoa tai liéu phong So Tai chinh 908.500 Trang A4
,(hr t\.l.,\ hA 5 th,\ t \
7 So c;a alAleu phong S& thong tin va 20.445 Trang A4
Truyén thong
g S6 hoa t:c‘li liéu phong Ban thi dua 25.000 Trang Ad
khen thuong
9 Sb hoa tai ~1ieu phoéng Chi cuc Vin 16.350 Trang Ad
thu — luu trir
6 hoa tai liu phong UBND thanh
jo |50 hoa tai licu phong U an 14.380 Trang A4




STT Danh muc dich vu Khoi lwgng Pon vi tinh
S6 hoa tai liéu phong UBND huyén

11 13.959 T A4
Lap Thach rang
S6 hoa tai liéu phong UBND huyén

12 Mé Linh 17.597 Trang A4

2. Muc tiéu cong viéc: Lya chon don vi thuc hi¢n dich vu S6 hoa tai liéu
luu trit lich su tinh Vinh Phuc giai doan 2023-2025 (phan ky nam 2025) theo yéu
cau cua Trung tam Luu trit lich st Vinh Phuc dé ra.

3. Yéu cau k¥ thuit ciia géi thau:

3.1. Yéu cau chung

- Ty 1& s6 hoa: 100%; truong hop can phong to, thu nhé phai bao dam thong
tin rd rang, chinh xéc, ty 1& twong tmg vai tai lidu luu trit goc.

- Chat luong: rd rang, trung thuc voi ban gbc, du sang dé nhan dang céc ky
tu va ndi dung tai liéu.

- Chit ky s cua co quan, to chirc, ca nhan ¢ thAm quyén quan 1y tai liéu luu
trir goc trén tép tin tai liéu luu trir sb hoa, thong tin hién thi gdm: tén co quan, to
chtrc, ca nhan; thoi gian ky (ngay, thang, nam; gid, phut, gidy; mui gio Viét Nam
theo Tiéu chuan ISO 8601); duogc trinh bay bang phong chit Times New Roman,
chir in thuong, kiéu chit dimg, c& chir 10, mau den; khong hién thi hinh anh dau
clia co quan, to chirc.

- Tén tép tin tdi thiéu g(‘A)m: maé hd so va sd thi tu cua tai liéu trong ho so,
cach nhau boi ddu chdm; truong hop ho so khong tach timg tai liéu khi sb hoa,
tén tép tin 1a ma hd so.

- Binh dang: PDF/A hai 16p;

- Mau sdc: anh mau

- Do sau mau tbi thicu 24 bit

3.2. Yéu cau ky thuat

Quy trinh s6 hoa dugc thuc hién theo trinh tu cic budc dugc quy dinh tai
Théng tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ciia Bé Noi vu quy dinh nghiép
vu luu trir tai liéu luu trix s

Budéc 1. Khio sat, danh gia tong thé va ban giao tai liéu lru triv dé s6
hoa

- Khao sat, thong ké tai liéu luu trit, xay dung, trinh duyét ké hoach thu thap
dit liéu chu ciia tai liéu luu trit chuan bi s6 hoa

+ Pon vi thyc hién sé hoa phai khao sat thyc trang, xac dinh vi tri cic phong
luu trit, khoi tai liéu Iuu trit can dua ra khoi kho dé s6 hoa;

+ Lap phuong an va ké hoach thuc hién sb hoa;



+ Xay dung phuong an phyc vu khai thac nhim bao dam day du va kip thoi
khéi luwong tai liéu luu trit cua timg phong dua ra sé hoa;

+ Panh gia thyc trang dir liéu cha cia tai liéu luu trit dua ra s6 hoa.

- Ly tai liéu luu trit tir trén gia xudng va chuyén dén noi ban giao

+ Khi 13y tai liéu luu trit tir trén gia xudng va chuyén dén noi ban giao phai
bao dam trat tu sép xép tai liéu luu trir, khong lam hong tai liéu luu trit; khu vuc
ban giao tai liéu luu trit can dugc b tri ¢ du dién tich dé kiém dém trude khi ban
giao tai li¢u.

- Giao tai li€u luu trit cho bd phan thyuc hién sb hoa

+ Viéc giao tai liéu luu trit dugc thyc hi¢n b@ing cach kiém dém sb luong
tung hop, ho so, to tai liéu va kiém tra tinh trang vat 1y cua tai li¢u. Truong hop
can thiét chup anh hién trang ho so, tai liéu; viée giao tai liéu luu trit dugce 1ap
thanh bién béan, luu hd so 1am cin cir d€ nhan lai tai ligu Iuu trit sau khi s6 hoa.
S6 luong hop, ho so, to tai liéu bo phan s6 hoa da nhan s& dugc ddi chiéu khi ban
giao tai liéu sau khi s6 héa cho kho luu trit.

- Van chuyén tai liéu luu trit tir kho bao quan dén noi sd hoa

+ Viéc van chuyén tai li€u Iuu trir tor kho bao quan dén noi s6 hoa phai duoc
thie hién bang phuong tién bao dam an toan tai liéu, an toan phong chdy, chita
chay, bdo dam khong lam xao tron trat tu sép Xép tai liéu.

Buwdc 2. VE sinh tai liéu luu triv

- Tién hanh vé sinh so bd tai liéu luu trix béng cach dung cac loai choi long
pht hop dé quét, chai bui ban trén hop tai liéu, sau d6 dém ting ho so, tai liéu.

- Khi v¢ sinh tai li¢u luu trit khong dugce lam xdo tron trat tu sép xép cac
cap, hop ciing nhu cac hd so hay cac tap tai liéu; khong lam hong tai licu.

Buéc 3. Chuin héa va chuyén doi dir liéu (néu cé)

- Xay dung tai liéu huéng din chuan hoa va chuyén doi dir liéu.

- Thuyc hién chuan hoa va chuyén d6i dit liéu theo tai liéu hudng dan, gdm
cac ndi dung: chuan hoa dinh dang tép tin tai liéu, chuan hoa dinh dang dir li¢u
chu, chuyén ddi ma ky tu cua tai liéu va dir liéu chu, chuyén ddi cu trac dit liéu
chu, dong goi tai liéu sé hoa.

- Thuec hién sira 16i theo bao céo két qua kiém tra.

- Ban giao dir liéu chu cua tai liéu luu trir géc cho bd phan thuc hién s6 hoa.

Buéc 4. S6 héa tai liéu luu trir

- Boc tach, 1am phang tai liéu.

- Kiém tra dbi chiéu tai liéu v&i danh muc, dir liéu chi (néu co).

- Thuyc hién s6 hoa:

+ Pua tai liéu vao mdy quét hodc thiét bi chup anh hodc thiét bi khac phu
hop va thiét 1ap cac thong sb k¥ thuat dau ra cho tai liéu sb hoa: dinh dang
tép tin, do phan giai, ché d6 nén anh, thé thirc, hinh thirc, k¥ thuét trinh bay



ban s6 hoa, vi tri luu tép tin anh quét va cach thirc dat tén tép tin anh quét;

sau khi quét, chup can kiém tra chat lugng anh quét, chup va so sanh véi tai

lidu luu trir gc.
+ Néu tai liéu s6 hoa khong dat yéu cau, hiéu chinh cau hinh may quét,
thiét bi chup anh hodc chuyén doi dé s6 hoa lai tai liéu.

- Tao lap dir liéu chu cua tai liéu luu trix s6 hoa d6i véi truong hop chua co
dir liéu chu.

- Két ndi dit lidu chii véi tai liu luu trir s6 hoa va kiém tra két ndi dit lidu
chi véi tai liéu luu trit s6 hoa.

- Tra tai li€u luu trir géc vé kho sau khi sd hoa: kiém dém sb lugng tai li€u
va kiém tra tinh trang tai liéu khi tra lai; ghi bién ban va luu ho so.

- Van chuyén tai lidu luu trit gdc vé kho bao quan va sap xép 1én gia.

Buéc 5. Kiém tra san pham

- Xay dung tai liéu hudng dan kiém tra san pham

+ Tai liéu hudng dan kiém tra san pham can thé hién rd cac ndi dung bao
gom: 16i anh quét va 13i bién muc, c6 luu y cu thé ddi véi timg trudng hop
sai 161 pho bién d3 timg hodc ¢6 nguy co cao xay ra;

+ Tai liéu huéng dan can duoc phd bién dén timg nhén su trién khai lam
cong tac kiém tra truge khi thye hién.

- Thuyc hién kiém tra san phém theo hudng dan; lap bao cao kiém tra; thuc
hién stra 16 theo bao cao két qua kiém tra.

Buéc 6. Ky s6 tai liéu lwu trir s6 hoa theo quy dinh.

Buéc 7. Péng g6i tai liéu lwu trir s6 hoa va dir liéu chi cia tai liéu luu
trir s6 héa va chuyén vao Hé thong.

Buéc 8. Nghiém thu va ban giao sian pham

- Sao chép san phim vao cac thiét bi luu trit

+ Xay dung tai liéu hudng dan sao chép bao dam tudn tha cac quy dinh vé
an ninh, an toan, bao mat thong tin; thé hién rd céc yéu cau khi sao chép san
phém vao cac thiét bi luu trix; thiét bi luu trit can duoc kiém tra bao dam an
ninh, an toan thong tin truéc khi dua vao sir dung; tién hanh sao chép va ban
giao san pham dit liéu s6 hoa cho co quan, don vi ¢6 thim quyén quan 1y
duoc thuc hién nhiéu 1an hodc mét 1an sau khi hoan tat qua trinh sb hoa; mbi
14an ban giao s€ duoc 1ap bi€n ban xac nhan gitra cac bén lién quan.

- Kiém tra s6 luong, chat luong tai liéu luu trit s6 héa va cau trac dir lidu
cta tai liéu luu trit s6 hoa, bao dam sy két ndi chuan xéac gitra dir liéu chu va tép
tin tai ligu luu trit s6 hoa.

- Thuyc hién giai phap sao luu dy phong tai liéu luu trir s6 hoa va co so dir
liéu tai liéu luu trir 6 hoa sang thiét bi luu trir khac va bao dam ché d6 bao mat
dir liéu dé phong rui ro that thoat dit lidu.



- Nghiém thu va ban giao san pham; lap va luu ho so co so dir licu
+ Can ctr trén cac bién ban ban giao tai liéu, dit liéu, cic tiéu chuan nghiép
vu, k¥ thuat, yéu cau dau ra cua san pham, thuc hién nghiém thu va ban giao
san pham.
3.3. Yéu ciu vé phin mém thi cong sé hoa
Pé dam bao an toan thong tin, chét luong dit liéu khi s6 hoa, Pon vi trién
khai thi cong can sir dung phan mém s6 hoa theo Thong tu 05/2025/TT-BNV ¢6
chtrc niang chinh 14 hd tro thuc hién quy trinh sb héa tai liéu luu trir, bao gdm cac
budc nhu kiém tra, sao luu, bao dam an toan dit liéu va quan 1y san pham sd hoa.
Céac chirc ning quan trong bao gom: kiém tra chat luong tai liéu va dir liéu, sao
luu du phong dir liéu, bao dam an toan, hd tro quan 1y va két ndi dir licu.
Phan mém thi cong s6 hoa phai do cha dau tu cung cip va cé cc chirc ning
chinh nhu sau:
- Kiém tra san pham:
+ Kiém tra sb lugng, chat luong cua tai liéu va dir ligu sb hoa.
+ Pam bao sy két ndi chinh xac gifra dir li€u chu va tép tin tai li¢u.
- Sao luu va bao mat:
+ Thyc hi¢n sao luu du phong tai li€u va co so dit liéu s6 hoa sang thiét
bi luu trit khac.
+ Pam bao ché d6 bao mat dit liéu dé phong tranh rti ro that thoat.
- Quan 1y va két nbi:
+Quan 1y tai liéu luu trir s hoa trong mot hé théng thong nhat, dam bao
trat tu sap xép gidng véi tai liéu gdc.
+ Hb tro két ndi chuan xac giita dir liéu cha va tép tin tai lidu.
- Hb tro nghiép vu:
+ Hb tro thuc hién cac quy trinh nghiép vu theo quy dinh nhu khéo sat,
chuan hoa va chuyén dbi dir liéu (néu co).
+ Hd tro kiém tra san pham theo tai liéu hudng dan kiém tra.
- Bao dam an toan tai liéu gdc:
+Phan mém céan c6 cac chic ning gitip quy trinh s6 hoa khong 1am anh
huodng dén hinh thirc, noi dung va trat tu cua tai li¢u géc.
+ Khong thuc hién s6 hoa cac tai liéu co tinh trang vat ly x4u anh huong
dén noi dung, trir khi d3 dugc xir Iy nghiép vu trude do.
3.4. Yéu cau vé nhén su thi cong
- Nha thau phai c6 cam két cac nhan sy tham gia thyc hién goi thiu ding
theo dé xudt tai E-HSDT. Nha thau khong dugc phép thay ddi nhan su trong
truong hop Chu dau tu chua cho phép.
- Nha thau c6 cam két trong truong hop nha thiu trang thau, khi thi cong,
cac nhan su phai c6 mat tai khu vuc thi cong dung theo dé xudt cua nha thau tai



Bang dé xuét tién do thuc hién. Bat ¢t khi nao Chu dau tu tién hanh kiém tra, ma
s6 lwong nhan sy khong du, khong dung theo nhitng ndi dung nha thau da dé xuat
thi ngay 1ap tirc cong tac thi cong s& ding lai va nha thau bi tién hanh thanh ly
hop ddng, xtr phat theo quy dinh.

3.5. Yéu ciu san pham ban giao

- San pham ban giao gdm cac yéu cau nhu sau:

+ Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai liéu luu trir gidy: dinh dang PDF/A hai 16p;
mau sic: anh mau, theo mau tai liéu dap tng yéu cau nhan dang thong tin (text,
200 dpi d6i vai tai liéu hanh chinh, 300 dpi ddi véi tai liéu ban d6, ban v&; thong
tin chir ky s6 hién thi tai gbc trén, bén phai, trang dau tép tin tai licu s6 hoa.

+ Tai liéu luu trir s6 héa tir tai liéu luu trir anh (duong ban) hodc phim 4m
ban: dinh dang: .JPEG, .PDF, .TIFF, .PNG; mau sic: theo mau tai liéu géc; do
tép tin tai liéu s6 hoa.

+ Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai liéu luu trir ghi 4m va ghi hinh (video): dinh
dang: MPEG-4, .AVI, . WMA; .WAYV khdng nén; bit rate tdi thiéu: 1500 kbps;
mau sic: theo mau tai liéu gbc. Thong tin chit ky sb hién thi dap tmg quy dinh tai
khoan 6 Diéu 36 Luat Luu trix.

+ Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai liéu luu trix ghi am: dinh dang: .MP3, .wma,;
bit rate t6i thiéu: 128kbps. Thong tin chit ky s6 hién thi dap tmg quy dinh tai khoan
6 Diéu 36 Luat Luu trit.

- File excel: chia dit liéu dic ta cua ho so, tai liéu. Mdi dong trong file excel
14 dit liéu dic ta ctia mot ho so, tai lidu.

- Céch luu trit san pham phai rd rang, théng nhat, dam bao d& dang truy
xuét, tim kiém.

- San pham phai dugc ban giao cho Chui dau tu trén hai thiét bi luu trir doc
1ap (USB, 6 cung di dong...).

- San pham phai duoc chuyén vao Phan mém S6 hoa tai liéu Luu trix lich
su tinh Vinh Phuc.

3.6. Yéu cau vé tich hop

- Nha thau phéi hop véi Chit dau tu thue hién viéc chuyén toan bd san pham
da sb hoa vao Phan mém S hoa tai liéu Luu trit lich st tinh Vinh Phuc. Bao dam
kha ning truy cap, quan 1y, tim kiém, bao mat.

3.7. Yéu ciu vé bao hanh

- Thoi han bao hanh: 12 thang ké tir khi ban giao, nghiém thu.

- Noi dung bdo hanh: Thuc hién cip nhat, chinh stra cac sai sot, 16i phat sinh
trong qua trinh st dung, khai thac co so dit liéu dé sb hoa;



- Co ché giai quyét hu hong, khuyét tat phat sinh trong qué trinh str dung

san pham trong thoi gian bao hanh:

+ HO tro online hodc truc tiép tai dia diém cta Chu dau tu;

+ Moi chi phi khic phuc hu hong, khuyét tat cta co sé dit lidu trong thoi
gian bao hanh do nha thau chiu.

- Nha thau phai cam két c6 mat dé tién hanh stra chita chAm nhét sau 24 gio
lam viée ké tir lic nhan duogc thong bdo dit li€u co su cd (thong bao cod thé béng
van ban hodc dién thoai, Fax, Email cia Chu dau tu).

- Truong hop hét thoi gian bao hanh, don vi thuc hién s6 hoa phai cam két
cung cap dich vu bao tri, bao dudng khi chi dau tu c6 yéu cau.

3.8. Yéu cau vé Cac cam két khac:

- Nha thau c6 cam két trong qua trinh thyuc hién cong viéc theo hop dong
phai chép hanh dﬁy da cac ndi quy, quy dinh vé an ninh, an toan, bao vé bi mat
nha nudc va phong chéng chay no.

- Nha thau c6 cam két s& bdi thudng thiét hai cac hu hong do nha thau gay
ra trong qua trinh thuc hién géi thau.

- Nha thau c6 cam két s& tu chiu trach nhiém vé an toan lao dong va con
ngudi ctia nha thiu trong qua trinh thuc hién goi thau.

- Nha thau c¢6 cam két bd tri doi ngill can by va nhan vién c6 du nang luc
chuyén mén dé dap tmg tot yéu cau cong viéc cta goi thau

- Nha thau ¢6 cam két bao mat toan bod cac thong tin, dir liéu trong qua trinh
sb hoa va chiu toan bd trach nhiém khi vi pham cac quy dinh cua phép luat

4. Giai phap va phuong phap luin:

Nha thdu chudn bi dé xudt gidi phdp, phirong phap lugn t(f{ag quat thyc hién
dich vu theo cdc noi dung quy dinh tai Chwong nay, gom cac phan nhu sau:

1. Gidi phdp va phuong phap lugn,

2. Ké hoach céng téc.

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham:

Quy trinh kiém tra, nghiém thu san pham, trinh tu giao ndp san pham (néu
c0)... d€ phuc vu cong tac thanh, quyét toan hop dong theo cac quy dinh hi¢n hanh.



