
CHƯƠNG V. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

1. Giới thiệu chung về gói thầu: 

Tên dự toán: Hoạt động quảng bá, kết nối giao thương, xúc tiến thương mại, phát 
triển thị trường tiêu thụ nông lâm thủy sản trong nước và ngoài nước năm 2025 

Tên gói thầu: Gói số 2: Tổ chức Hội Nghị thuộc Hoạt động quảng bá, kết nối giao 
thương, xúc tiến thương mại, phát triển thị trường tiêu thụ nông lâm thủy sản trong nước 
và ngoài nước năm 2025 

Chủ đầu tư: Sở Nông nghiệp và Môi trường thành phố Hà Nội 

Nguồn vốn: Ngân sách Thành phố Hà Nội năm 2025  

Loại hợp đồng: Theo đơn giá cố định 

Địa điểm thực hiện: Trên địa bàn thành phố Hà Nội 

Thời gian thực hiện: 80 ngày 

2. Mục tiêu công việc: 

Tổ chức Hội Nghị thuộc Hoạt động quảng bá, kết nối giao thương, xúc tiến thương 
mại, phát triển thị trường tiêu thụ nông lâm thủy sản trong nước và ngoài nước năm 2025 

3. Yêu cầu kỹ thuật của gói thầu: 

TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

I 

Hội nghị phối hợp 
với hội nông dân các 
cấp về tuyên truyền, 
vận động sản xuất an 
toàn thực phẩm; kết 
nối người sản xuất, 
kinh doanh, người 
tiêu dùng với các 
doanh nghiệp, cơ sở 
sx, HTX kinh doanh 
sản phẩm an toàn 

 Cuộc 2 

 Kinh phí 1 cuộc    



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

1 
Báo cáo viên tham 
luận 

Đại biểu tham luận có khả năng diễn 
đạt rõ ràng, đúng thời lượng, ưu tiên 
sử dụng trình chiếu minh họa. 

người 5 

2 Dịch vụ hội trường 

- Thuê Hội trường tiêu chuẩn (có mái 
che kín,ghế ngồi, sân khấu,…), sức 
chứa khu trong nhà tối thiểu 150 
người, bố trí ghế ngồi theo hình rạp 
hát hoặc lớp học theo yêu cầu. 
Không gian thông thoáng, đảm bảo 
điều kiện tổ chức trong mọi điều 
kiện thời tiết. Hội trường đảm bảo an 
ninh, PCCC, ổn định điện – nước, lối 
đi rõ ràng, có sơ đồ thoát hiểm. 
- Hội trưởng đảm báo có hệ thống 
âm thanh, loa, mic không dây đảm 
bảo yêu cầu 

- Băng rôn (01 chiếc, kích thước 
1x8m); Standee chân đứng chữ T in 
bồi decal PP ngoài trời cao cấp (2 
chiếc);  
- Hoa bục phát biểu: Hoa tươi, kiểu 
dáng sang trọng, cao 20-30cm, rộng 
30-40 cm (01 lẵng); Hoa bát đặt bàn 
đại biểu: Hoa tươi, kiểu dáng sang 
trọng, cao 20-30cm, rộng 30-40 cm 
(06 bát) 

Gói 1 

3 Tài liệu 

Giấy Double A hoặc tương đương 
(tối thiểu 60 trang/quyển, in 1 mặt, 
bìa in màu), Tờ bìa cứng A4, in màu 
những trang có hình ảnh, đóng 
quyển gáy xoắn, có bóng kinh. Chất 

Bộ 150 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

lượng: Tài liệu phải rõ nét, không 
nhòe, mờ mất chữ.... 

4 

Chi hỗ trợ tiền ăn cho 
đại biểu là khách mời 
không trong danh sách 
trả lương của cơ quan 
nhà nước, đơn vị sự 
nghiệp công lập và 
doanh nghiệp  (120 đại 
biểu x 1 ngày) 

Cung cấp dịch vụ ăn uống tập trung 
trọn gói bao gồm: 

- Thời gian cung cấp: hoàn thành  
trước 12h00 ngày diễn ra  Hội nghị 
-Bàn ăn được bố trí sắp xếp 6 người/ 
bàn, có khăn trải bàn, bọc ghế, khăn 
ăn, bát, đũa, thìa,… được đặt sẵn 
từng vị trí 

- Thực đơn set menu thành phần bao 
gồm tối thiểu: món khai vị (01 món), 
món chính (3 món), tráng miệng hoa 
quả tươi theo mùa (có 03 menu để 
chủ đầu tư lựa chọn). 
- Món ăn đảm bảo chất lượng an toàn 
thực phẩm, tươi, ngon bày biện thẩm 
mỹ, lịch sự. 

Người 120 

5 Chi giải khát giữa giờ 

Phục vụ nước uống và đồ ăn nhẹ cho 
đại biểu, khách mời trong thời gian 
nghỉ giải lao giữa các phiên làm việc, 
giúp đảm bảo sức khỏe, sự tập trung 
và tính chu đáo của chương trình. 
Mỗi suất gồm: nước uống đóng chai: 
330ml (01 chai/ người), cafe G7( 
hoặc tương đương), trà lipton, khăn 
lạnh/ khăn giấy, 1–2 loại bánh ngọt 
đóng gói hoặc handmade (bánh quy, 
bánh su, bánh bông lan nhỏ, v.v.), 
Trái cây cắt sẵn (theo mùa, đóng hộp 

Người 150 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

riêng hoặc trên bàn buffet, nếu yêu 
cầu) 

6 

Bàn ghế trưng bày sản 
phẩm  (kt: 0,45m x 
1,8m, 01 bộ gồm 01 
bàn và 2 ghế có khăn 
phủ và váy quây) 

Kích thước bàn: dài 1,8m x rộng 
0,45m x cao 0,75m. Chất liệu bàn: 
gỗ công nghiệp hoặc inox - mặt 
phẳng, chịu lực tốt. Khăn phủ bàn: 
vải trắng phủ kín mặt bàn, có váy 
quây vải màu (đỏ/ kem/xanh) phủ 4 
mặt, độ rủ đều, chỉn chu. Ghế ngồi: 
ghế nhựa hoặc ghế inox, áo ghế bằng 
vải trắng và nơ thắt phía sau (màu 
đồng bộ váy bàn); 2 ghế/ bàn, bố trí 
đối xứng hoặc cùng một phía. Đơn 
vị cung cấp chịu trách nhiệm vệ sinh, 
ủi phẳng khăn trải, đảm bảo hình 
thức sạch đẹp. 

bộ 20 

II 

Hội nghị phối hợp 
với Hội liên hiệp phụ 
nữ các cấp về tuyên 
truyền, quảng bá, kết 
nối sản xuất, tiêu thụ 
nông sản thực phẩm 
an toan trên địa bàn 
thành phố 

  2 

 Kinh phí 1 cuộc    

1 Dịch vụ hội trường 

- Thuê Hội trường tiêu chuẩn (có mái 
che kín,ghế ngồi, sân khấu,…), sức 
chứa khu trong nhà tối thiểu 150 
người, bố trí ghế ngồi theo hình rạp 
hát hoặc lớp học theo yêu cầu. 
Không gian thông thoáng, đảm bảo 

Gói 1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

điều kiện tổ chức trong mọi điều 
kiện thời tiết. Hội trường đảm bảo an 
ninh, PCCC, ổn định điện – nước, lối 
đi rõ ràng, có sơ đồ thoát hiểm. 
- Hội trưởng đảm báo có hệ thống 
âm thanh, loa, mic không dây đảm 
bảo yêu cầu 

- Băng rôn (01 chiếc, kích thước 
1x8m); Standee chân đứng chữ T in 
bồi decal PP ngoài trời cao cấp (2 
chiếc);  
- Hoa bục phát biểu: Hoa tươi, kiểu 
dáng sang trọng, cao 20-30cm, rộng 
30-40 cm (01 lẵng); Hoa bát đặt bàn 
đại biểu: Hoa tươi, kiểu dáng sang 
trọng, cao 20-30cm, rộng 30-40 cm 
(06 bát) 

2 Tài liệu 

Giấy Double A hoặc tương đương 
(tối thiểu 60 trang/quyển, in 1 mặt, 
bìa in màu), Tờ bìa cứng A4, in màu 
những trang có hình ảnh, đóng 
quyển gáy xoắn, có bóng kinh. Chất 
lượng: Tài liệu phải rõ nét, không 
nhòe, mờ mất chữ.... 

Bộ 150 

3 Chi giải khát giữa giờ 

Phục vụ nước uống và đồ ăn nhẹ cho 
đại biểu, khách mời trong thời gian 
nghỉ giải lao giữa các phiên làm việc, 
giúp đảm bảo sức khỏe, sự tập trung 
và tính chu đáo của chương trình. 
Mỗi suất gồm: nước uống đóng chai: 
330ml (01 chai/ người), cafe G7( 
hoặc tương đương), trà lipton, khăn 

Người 150 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

lạnh/ khăn giấy, 1–2 loại bánh ngọt 
đóng gói hoặc handmade (bánh quy, 
bánh su, bánh bông lan nhỏ, v.v.), 
Trái cây cắt sẵn (theo mùa, đóng hộp 
riêng hoặc trên bàn buffet, nếu yêu 
cầu) 

4 

Báo cáo viên là cán bộ 
công tác tại các cơ 
quan, đơn vị ở cấp 
Trung ương, cấp tỉnh 

Đại biểu tham luận có khả năng diễn 
đạt rõ ràng, đúng thời lượng, ưu tiên 
sử dụng trình chiếu minh họa. 

người 2 

5 
Báo cáo viên tham 
luận 

Đại biểu tham luận có khả năng diễn 
đạt rõ ràng, đúng thời lượng, ưu tiên 
sử dụng trình chiếu minh họa. 

Báo 
cáo 

3 

6 

Chi hỗ trợ tiền ăn cho 
đại biểu là khách mời 
không trong danh sách 
trả lương của cơ quan 
nhà nước, đơn vị sự 
nghiệp công lập và 
doanh nghiệp  (120 đại 
biểu x 1 ngày) 

Cung cấp dịch vụ ăn uống tập trung 
trọn gói bao gồm: 

- Thời gian cung cấp: hoàn thành  
trước 12h00 ngày diễn ra  Hội nghị 
-Bàn ăn được bố trí sắp xếp 6 người/ 
bàn, có khăn trải bàn, bọc ghế, khăn 
ăn, bát, đũa, thìa,… được đặt sẵn 
từng vị trí 

- Thực đơn set menu thành phần bao 
gồm tối thiểu: món khai vị (01 món), 
món chính (3 món), tráng miệng hoa 
quả tươi theo mùa (có 03 menu để 
chủ đầu tư lựa chọn). 
- Món ăn đảm bảo chất lượng an toàn 
thực phẩm, tươi, ngon bày biện thẩm 
mỹ, lịch sự. 

Người 120 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

7 

Bàn ghế trưng bày sản 
phẩm  (kt: 0,45m x 
1,8m, 01 bộ gồm 01 
bàn và 2 ghế có khăn 
phủ và váy quây) 

Kích thước bàn: dài 1,8m x rộng 
0,45m x cao 0,75m. Chất liệu bàn: 
gỗ công nghiệp hoặc inox - mặt 
phẳng, chịu lực tốt. Khăn phủ bàn: 
vải trắng phủ kín mặt bàn, có váy 
quây vải màu (đỏ/ kem/xanh) phủ 4 
mặt, độ rủ đều, chỉn chu. Ghế ngồi: 
ghế nhựa hoặc ghế inox, áo ghế bằng 
vải trắng và nơ thắt phía sau (màu 
đồng bộ váy bàn); 2 ghế/ bàn, bố trí 
đối xứng hoặc cùng một phía. Đơn 
vị cung cấp chịu trách nhiệm vệ sinh, 
ủi phẳng khăn trải, đảm bảo hình 
thức sạch đẹp. 

bộ 20 

III  
Hội nghị kết nối, tìm kiếm thị 
trường xuất khẩu sản phẩm nông 
lâm thủy sản 

  

1 

Hoạt động tuyên 
truyền xúc đẩy xuất 
khẩu sang thị trường 
nước ngoài 

   

- 

Xây dựng phóng sự 
bằng 02 ngôn ngữ 
(Anh - Việt). Thời 
lượng: 10 phút, biên 
tập, hậu kỳ 

Phóng sự có độ dài 10 phút (sai số 
tối đa +-10%), chất lượng âm thanh 
48Khz, hình ảnh tối thiểu tiêu chuẩn 
độ phân giải 1920x1080 pixel 
(chuẩn HD). Nội dung tuyên truyền 
các nội dung về hoạt động xúc đẩy 
xuất khẩu sản phẩm nông lâm thuỷ 
sản sang thị trường nước ngoài của 
thành phố Hà Nội (gồm các hình ảnh 
hoạt động thực tế), có ý kiến phỏng 

phóng 
sự 

1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

vấn  lãnh đạo các cơ quan quản lý 
Nhà nước và doanh nghiệp, người 
dân v..v). Yêu cầu có kịch bản, biên 
tập, thu thập ý kiến phong vấn và dữ 
liệu, thuyết minh lồng tiếng (nhạc) 
dựng phóng sự. Dự kiến phát tại Hội 
nghị. 

- 

Thuê biên tập nội dung 
và thiết kế tài liệu giới 
thiệu và quảng bá sản 
phẩm nông sản (trái 
cây) 02 ngôn ngữ: Anh 
- Việt 

Nội dung tài liệu: tuyên truyền các 
nội dung về hoạt động xúc đẩy xuất 
khẩu trái cây sang thị trường nước 
ngoài của thành phố Hà Nội. Tài liệu 
được viết bằng 2 ngôn ngữ: Anh - 
Việt. Số lượng: 20 trang. 

gói 1 

- 

In ấn tài liệu giới thệu 
và quảng bá sản phẩm 
đã được thiết kế. Tài 
liệu bao gồm: 20 trang, 
kích thước 20 x 20 cm, 
chất liệu bìa giấy 
Couche 300 gsm, 
trang ruột giấy Couch 
200 gsm, in 4 màu, gia 
công đóng quyển ghim 
lồng, dán gáy 

20 trang, kích thước 20 x 20 cm, chất 
liệu bìa giấy Couche 300 gsm, trang 
ruột giấy Couch 200 gsm, in 4 màu, 
gia công đóng quyển ghim lồng, dán 
gáy. Nôi dung đươc Ban Tổ chức 
phê duyệt. 

quyển 500 

2 

Tổ chức Hội nghị kết 
nối xuất khẩu sản 
phẩm nông sản (trái 
cây) sang thị trường 
nước ngoài (Nhật Bản, 
Hàn Quốc) 

   



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

- 

Dịch vụ Hội trường tổ 
chức Hội nghị (sức 
chứa từ 100 - 200 
người, tiêu chuẩn 
khách sạn 4 sao ) 

Thuê Hội trường tiêu chuẩn (có mái 
che kín,ghế ngồi, sân khấu,…), tiêu 
chuẩn khách sạn 4 sao, sức chứa tối 
thiểu 200 người, bố trí ghế ngồi theo 
hình rạp hát hoặc lớp học theo yêu 
cầu. Không gian thông thoáng, có 
mái che kín, đảm bảo điều kiện tổ 
chức trong mọi điều kiện thời tiết. 
Hội trường đảm bảo an ninh, PCCC, 
ổn định điện – nước, lối đi rõ ràng, 
có sơ đồ thoát hiểm. 

gói 1 

- 

Thiết kế và in giấy mời 
Hội nghị; kích thước: 
12 x40 cm. Giấy mời 
in trên chất liệu giấy 
Briston 300 gsm, in 
offset 4 màu 2 mặt 

Kích thước: 12x40cm, gập đôi, iấy 
mời in trên chất liệu giấy Briston 
300 gsm, in offset 4 màu 2 mặt, cán 
màng mờ hoặc bóng để bảo vệ bề 
mặt 

chiếc 100 

- 

Backrop Hội nghị 
(tổng diện tích khoảng 
24m2, bạt đế ghi trong 
nhà, khung kim loại, in 
màu 

Backdrop hội nghị  (bạt hiflex đế 
ghi, chuyên dùng trong nhầ, khung 
sắt hộp chiều cao 2 cạnh 40mm x 
40mn, độ dầy 1,4mm), căng bạt 
hiflex độ phân giải 150 dpi, mỗi gian 
chiều cao x chiều rộng kích thước 
4mx 6m 

m2 24 

- Hoa để bục phát biểu 

Vị trí lắp đặt: trên bục phát biểu 
chính; kt: dài 60 - 80 cm, rộng 30 - 
40cm, cao 25 - 35 cm. Thành phần 
hoa tươi: hoa chính (hoa ly, hoa 
hồng, lan hồ điệp, hướng dương,…), 
hoa phụ (baby trắng, cẩm chướng, 
đồng tiền,..); lá trang trí (lá dương xỉ, 

lẵng 1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

lá thiết mộc lan, lá lan chi, lá trúc 
phật bà…). Bao gồm: đế cắm, xốp 
giữ nước, khay nhựa hoặc gỗ; gia cố 
chắc chắn, không rơi rụng cánh khi 
có gió hoặc di chuyển nhẹ. Yêu cầu 
kĩ thuật: hoa tươi, nở vừa, không dập 
nát, không có mùi hôi, thiết kế cân 
đối, hướng hoa về trước bục. 

- Hoa để bàn đại biểu 

Mỗi bát hoa có đường kính từ 20 - 
25cm, chiều cao cả hoa và bát: 15 - 
20 cm. Thành phần hoa tươi: hoa 
chính (hồng, đồng tiền, cúc mẫu 
đơn, hướng dương mini, lan mokara, 
lan vũ nữ,...), hoa phụ (baby trắng, 
cúc calimero, cẩm chướng, đồng 
tiền,..); lá trang trí (lá dương xỉ, lá 
thiết mộc lan, lá lan chi, lá trúc phật 
bà…). Yêu cầu chi tiết: hoa tươi 
100%, nở vừa, không dập nát, không 
rụng cánh; bát hoa được cắm sẵn trên 
xốp ướt giữ ẩm, có khay nhựa hoặc 
sứ; không dùng bình cao, bình thủy 
tinh (dễ vướng tầm nhìn và dễ đổ); 
đảm bảo không có nước rò rỉ, không 
ảnh hưởng tài liệu, bàn ghế; được 
vận chuyển và lắp đặt đúng thời 
điểm, tránh héo trong quá trình chờ 

bát 10 

- 

Màn hình LED P3 (kt: 
3 x 5m)hệ thống 
khung giàn truss treo 
kèm laptop và dây 
hdmi trình chiếu (bao 

Độ sáng: ≥ 800 cd/m2, tần số làm 
tươi: ≥ 1920 Hz, thời gian hoạt động: 
tối thiểu 6h liên tục không giật, 
không nhiễu. Yêu cầu kỹ thuật và 
vận hành: hình ảnh sắc nét, không 

m2 15 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

gồm 02 nhân sự hỗ trợ 
kỹ thuật, 02 laptop dây 
HDMI hỗ trợ trình 
chiếu) 

giật, không vỡ hình, đồng bộ hoàn 
toàn với hệ thống âm thanh - ánh 
sáng - trình chiếu, có kỹ thuật viên 
trực toàn thời gian, xử lý sự cố (nếu 
có) 

- 

Chi hỗ trợ tiền ăn cho 
đại biểu là khách mời 
không trong danh sách 
trả lương của Ngân 
sách Nhà nước, đơn vị 
sự nghiệp công lập và 
doanh nghiệp (70 
người ) 

Cung cấp dịch vụ ăn uống tập trung 
trọn gói bao gồm: 

- Thời gian cung cấp: hoàn thành  
trước 12h00 ngày diễn ra  Hội nghị 
-Bàn ăn được bố trí sắp xếp 6 người/ 
bàn, có khăn trải bàn, bọc ghế, khăn 
ăn, bát, đũa, thìa,… được đặt sẵn 
từng vị trí 

- Thực đơn set menu thành phần bao 
gồm tối thiểu: món khai vị (01 món), 
món chính (3 món), tráng miệng hoa 
quả tươi theo mùa (có 03 menu để 
chủ đầu tư lựa chọn). 
- Món ăn đảm bảo chất lượng an toàn 
thực phẩm, tươi, ngon bày biện thẩm 
mỹ, lịch sự. 

người 70 

- Giải khát giữa giờ 

Phục vụ nước uống và đồ ăn nhẹ cho 
đại biểu, khách mời trong thời gian 
nghỉ giải lao giữa các phiên làm việc, 
giúp đảm bảo sức khỏe, sự tập trung 
và tính chu đáo của chương trình. 
Mỗi suất gồm: nước uống đóng chai: 
330ml (01 chai/ người), khăn lạnh/ 
khăn giấy, 1–2 loại bánh ngọt đóng 
gói hoặc handmade (bánh quy, bánh 
su, bánh bông lan nhỏ, v.v.), Trái cây 

người 120 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

cắt sẵn (theo mùa, đóng hộp riêng 
hoặc trên bàn buffet, nếu yêu cầu) 

- Tài liệu 

Giấy Double A hoặc tương đương 
(tối thiểu 60 trang/quyển, in 1 mặt, 
bìa in màu), Tờ bìa cứng A4, đóng 
quyển gáy xoắn, có bóng kinh. Chất 
lượng: Tài liệu phải rõ nét, không 
nhòe, mờ mất chữ.... 

người 120 

- 
Thiết kế standee hộp 
nhôm có lò xo kéo (kt 
80 x 180 cm) 

KT: 80x 180cm, giá cuốn nhôm cao 
cấp, thân nhôm sáng, nhẹ,có cơ chế 
lò xo cuốn tự động; đế nhôm chống 
nghiêng, chắc chắn, có thanh chống 
lưng giữ căng poster. In trên decal 
PP hoặc hiflex mịn, bề mặt phủ 
màng mờ hoặc cán bóng. 

chiếc 4 

- 

Biển chỉ dẫn Hội nghị 
(kt: 40 x 60 cm; chiều 
cao chân biển 1,5m. 
Chất liệu: khung nhôm 
cao cấp, mặt biển bằng 
mica, thông tin chỉ dẫn 
in offset 4 màu 2 mặt, 
cán bóng 

KT: 40cm x 60m, sản phẩm chắc 
chắn,chất liệu khung nhôm cao cấp: 
có đế chân nhôm chống nghiêng,  
mặt biển bằng mica, thông tin chỉ 
dẫn in offset 4 màu 2 mặt, cán bóng 

cái 2 

- 

Thuê trang thiết bị 
phục vụ Hội nghị (âm 
thanh, ánh sáng, kỹ 
thuật viên trực âm 
thanh ánh sáng, vệ 
sinh, điện nước) 

Yêu cầu kỹ thuật chung: toàn bộ 
thiết bị đồng bộ, lắp đặt chuyên 
nghiệp, đảm bảo âm thanh phủ đều, 
không rè, không méo tiếng, không 
trễ tiếng, có bảo trì - xử lý kỹ thuật 
tại chỗ, thay thế nhanh thiết bị hỏng 
(nếu có), 

gói 1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

- 

Thuê xe đưa đón đại 
biểu thăm quan cơ sở 
sản xuất, HTX, nhà 
vườn (xe 45 chỗ, 
khoảng cách không 
quá 100 km/ ngày) 

Xe 45 chỗ đời xe từ 2020 trở đi, tổng 
số km phục vụ không quá 
100km/ngày. Xe sạch sẽ sang trọng, 
đáp ứng các yêu cầu theo quy định. 
Lái xe lịch sự nhã nhặn 

xe 2 

IV 

Hội nghị tổng kết 
Chương trình phối 
hợp đảm bảo an toàn 
thực phẩm, nâng cao 
chất lượng, giá trị 
chuỗi cung ứng nông 
lâm thủy sản giữa 
thành phố Hà Nội và 
các tỉnh, thành phố 
giai đoạn 2021-2025 

   

1 Tổ chức Hội nghị    

- 
Dịch vụ hội trường 
bao gồm 01 ngày tổng 
duyệt, 01 ngày diễn ra 

Thuê Hội trường tiêu chuẩn (có mái 
che kín,ghế ngồi, sân khấu,…), sức 
chứa tối thiểu 300 người, bố trí ghế 
ngồi theo hình rạp hát hoặc lớp học 
theo yêu cầu. Không gian thông 
thoáng, có mái che kín, đảm bảo điều 
kiện tổ chức trong mọi điều kiện thời 
tiết. Hội trường đảm bảo an ninh, 
PCCC, ổn định điện – nước, lối đi rõ 
ràng, có sơ đồ thoát hiểm. 

ngày 1 

- Hoa bục 
Vị trí lắp đặt: trên bục phát biểu 
chính; kt: dài 60 - 80 cm, rộng 30 - 
40cm, cao 25 - 35 cm. Thành phần 

lẵng 1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

hoa tươi: hoa chính (hoa ly, hoa 
hồng, lan hồ điệp, hướng dương,…), 
hoa phụ (baby trắng, cẩm chướng, 
đồng tiền,..); lá trang trí (lá dương xỉ, 
lá thiết mộc lan, lá lan chi, lá trúc 
phật bà…). Bao gồm: đế cắm, xốp 
giữ nước, khay nhựa hoặc gỗ; gia cố 
chắc chắn, không rơi rụng cánh khi 
có gió hoặc di chuyển nhẹ. Yêu cầu 
kĩ thuật: hoa tươi, nở vừa, không dập 
nát, không có mùi hôi, thiết kế cân 
đối, hướng hoa về trước bục. 

- Hoa bát 

Mỗi bát hoa có đường kính từ 20 - 
25cm, chiều cao cả hoa và bát: 15 - 
20 cm. Thành phần hoa tươi: hoa 
chính (hồng, đồng tiền, cúc mẫu 
đơn, hướng dương mini, lan mokara, 
lan vũ nữ,...), hoa phụ (baby trắng, 
cúc calimero, cẩm chướng, đồng 
tiền,..); lá trang trí (lá dương xỉ, lá 
thiết mộc lan, lá lan chi, lá trúc phật 
bà…). Yêu cầu chi tiết: hoa tươi 
100%, nở vừa, không dập nát, không 
rụng cánh; bát hoa được cắm sẵn trên 
xốp ướt giữ ẩm, có khay nhựa hoặc 
sứ; không dùng bình cao, bình thủy 
tinh (dễ vướng tầm nhìn và dễ đổ); 
đảm bảo không có nước rò rỉ, không 
ảnh hưởng tài liệu, bàn ghế; được 
vận chuyển và lắp đặt đúng thời 
điểm, tránh héo trong quá trình chờ 

bát 10 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

- Hoa cài ngực 

Kích thước tiêu chuẩn mỗi bông: dài 
10 - 12cm, rộng 5 - 7 cm, kiểu dáng 
nhỏ gọn, chất liệu lụa, vừa vặn khi 
cài lên ve áo, không gây vướng víu. 
Kết cấu và kỹ thuật: cắm bằng tay và 
bó gọn, cuốn bằng sáp chuyên dụng 
hoặc chỉ buộc chắc chắn; có ghim cài 
hoặc kim băng an toàn phía sau để 
cài lên áo. 

chiếc 300 

- 

In giấy mời loại 
Couche - định lượng 
250 gsm (kích thước 
A4) 

Khổ A4 (210mm x 297mm), gập 
đôi, giấy Couche 250 gsm, in offset 
4 màu, cán màng mờ hoặc bóng để 
bảo vệ bề mặt 

chiếc 300 

- 

Thuê Hệ thống âm 
thanh: Loa Line array 
HDL 20A: 04 đôi; Loa 
full audiosentor: Số 
lượng 02 đôi; Loa sub 
RCF AS 806: số lượng 
02 chiếc; loa SUB AS 
218: 01 đôi; loa 
monitor: 01 đôi; bàn 
mixer DIGITOR PRO 
1: 01 chiếc; mic không 
dây shure beta 58: 03 
bộ; Máy tính Sony, 
xuất xứ Japan: 01 
chiếc; Máy tính 
Macpro xuất xứ Mỹ: 
01 chiếc 

Yêu cầu kỹ thuật chung: toàn bộ 
thiết bị đồng bộ, lắp đặt chuyên 
nghiệp, đảm bảo âm thanh phủ đều, 
không rè, không méo tiếng, không 
trễ tiếng, có bảo trì - xử lý kỹ thuật 
tại chỗ, thay thế nhanh thiết bị hỏng 
(nếu có) 

gói 1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

(Thiết bị nhãn hiệu, ký 
mã hiệu như trên hoặc 
tương đương) 

- 

Hệ thống màn LED 
chính: Màn hình LED 
Matrix full color Semi 
outdoor P4 công nghệ 
mới ngoài trời. KT 
cabinet: W0,5m x 
H0,5m. Các thiết bị đi 
kèm: bộ switch LED, 
chuyển đổi tín hiệu, 
dây jack tín hiệu đồng 
bộ, nhân công trực 
màn hình. KT màn 
hình: 4 x 3,5m. 

Yêu cầu kỹ thuật và vận hành: hình 
ảnh sắc nét, không giật, không vỡ 
hình, đồng bộ hoàn toàn với hệ thống 
âm thanh - ánh sáng - trình chiếu, có 
kỹ thuật viên trực toàn thời gian, xử 
lý sự cố (nếu có) 

m2 14 

- 

Hệ thống màn LED 
cánh trái: Màn hình 
LED Matrix full color 
Semi outdoor P4 công 
nghệ mới ngoài trời. 
KT cabinet: W0,5m x 
H0,5m. Các thiết bị đi 
kèm: bộ switch LED, 
chuyển đổi tín hiệu, 
dây jack tín hiệu đồng 
bộ, nhân công trực 
màn hình. KT: 2 x 
3,5m 

Yêu cầu kỹ thuật và vận hành: hình 
ảnh sắc nét, không giật, không vỡ 
hình, đồng bộ hoàn toàn với hệ thống 
âm thanh - ánh sáng - trình chiếu, có 
kỹ thuật viên trực toàn thời gian, xử 
lý sự cố (nếu có) 

m2 7 

- Hệ thống màn LED 
cánh phải: Màn hình 

Yêu cầu kỹ thuật và vận hành: hình 
ảnh sắc nét, không giật, không vỡ 

m2 7 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

LED Matrix full color 
Semi outdoor P4 công 
nghệ mới ngoài trời. 
KT cabinet: W0,5m x 
H0,5m. Các thiết bị đi 
kèm: bộ switch LED, 
chuyển đổi tín hiệu, 
dây jack tín hiệu đồng 
bộ, nhân công trực 
màn hình. KT: 2 x 
3,5m 

hình, đồng bộ hoàn toàn với hệ thống 
âm thanh - ánh sáng - trình chiếu, có 
kỹ thuật viên trực toàn thời gian, xử 
lý sự cố (nếu có) 

- Tài liệu 

Giấy Double A hoặc tương đương 
(tối thiểu 80 trang/quyển, in 1 mặt, 
bìa in màu), Tờ bìa cứng A4, in màu 
những trang có hình ảnh, đóng 
quyển gáy xoắn, có bóng kinh. Chất 
lượng: Tài liệu phải rõ nét, không 
nhòe, mờ mất chữ.... 

Bộ 300 

- 

Chi hỗ trợ tiền ăn cho 
đại biểu là khách mời 
không trong danh sách 
trả lương của cơ quan 
nhà nước, đơn vị sự 
nghiệp công lập và 
doanh nghiệp  (200 đại 
biểu x 1 ngày) 

Cung cấp dịch vụ ăn uống tập trung 
trọn gói bao gồm: 
- Thời gian cung cấp: hoàn thành  
trước 12h00 ngày diễn ra  Hội nghị 
-Bàn ăn được bố trí sắp xếp 6 người/ 
bàn, có khăn trải bàn, bọc ghế, khăn 
ăn, bát, đũa, thìa,… được đặt sẵn 
từng vị trí 
- Thực đơn set menu thành phần bao 
gồm tối thiểu: món khai vị (01 món), 
món chính (3 món), tráng miệng hoa 
quả tươi theo mùa (có 03 menu để 
chủ đầu tư lựa chọn). 
- Món ăn đảm bảo chất lượng an toàn 

Người 120 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

thực phẩm, tươi, ngon bày biện thẩm 
mỹ, lịch sự. 

- Chi giải khát giữa giờ 

Phục vụ nước uống và đồ ăn nhẹ cho 
đại biểu, khách mời trong thời gian 
nghỉ giải lao giữa các phiên làm việc, 
giúp đảm bảo sức khỏe, sự tập trung 
và tính chu đáo của chương trình. 
Mỗi suất gồm: nước uống đóng chai: 
330ml (01 chai/ người), khăn lạnh/ 
khăn giấy, 1–2 loại bánh ngọt đóng 
gói hoặc handmade (bánh quy, bánh 
su, bánh bông lan nhỏ, v.v.), Trái cây 
cắt sẵn (theo mùa, đóng hộp riêng 
hoặc trên bàn buffet, nếu yêu cầu) 

Người 300 

- 
Báo cáo viên tham 
luận 

Mời báo cáo viên là đại diện các cơ 
quan, chuyên gia, nhà quản lý, doanh 
nghiệp… trình bày tham luận theo 
chủ đề chương trình, nội dung tham 
luận phù hợp chủ đề, đúng định 
hướng chương trình, báo cao viên 
chuẩn bị nội dung và trình bày trực 
tiếp tại Hội nghị 

Người 5 

- 

Xây dựng phóng sự tài 
liệu loại 1 phát tại Hội 
nghị  (thời gian: 10 - 
15 phút) 

Phóng sự có độ dài 10-15 phút (sai 
số tối đa +-10%), chất lượng âm 
thanh 48Khz, hình ảnh tối thiểu tiêu 
chuẩn độ phân giải 1920x1080 pixel 
(chuẩn HD). Nội dung tuyên truyền 
các nội dung nổi bật của Chương 
trình phối hợp đảm bảo an toàn thực 
phẩm, nâng cao chất lượng nông lâm 
thủy sản giao thương giữa thành phố 

phóng 
sự 

1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

Hà Nội và các tỉnh, thành phố 
nămgiai đoạn 2021 - 2025 (gồm các 
hình ảnh hoạt động thực tế trong 
Chương trình tại Hà Nội và các tỉnh, 
thành phố), có ý kiến phỏng vấn  
lãnh đạo các cơ quan quản lý Nhà 
nước và doanh nghiệp, người dân 
v..v). Yêu cầu có kịch bản, biên tập, 
thu thập ý kiến phong vấn và dữ liệu, 
thuyết minh lồng tiếng (nhạc) dựng 
phóng sự. Dự kiến phát tại Hội nghị. 

- Biển tên đại biểu 

KT; dài 25 - 30 cm, cao 8 - 10 cm, 
mica trong suốt dày 2 - 3mm, có khe 
cài giấy in tên bên trong. Nội dung 
in trên giấy Couche 200 - 250 gsm, 
in màu, ép plastic nếu cần 

chiếc 30 

2 

Khu trưng bày, giới 
thiệu sản phẩm nông 
lâm thủy sản an toàn 
của Hà Nội và các 
tỉnh (tại Hà Nội, nơi 
tổ chức Hội nghị) 

   

- 

Thiết kế phối cảnh 3D 
tổng thể, phối cảnh chi 
tiết khu vực trưng bày, 
khu vực hội trường 
trong nhà (bao gồm 
các maket chi tiết các 
hạng mục sẽ thực hiện 
như băng rôn, phướn 
thả tại Hội trường, 

Thiết kế 3D chuyên nghiệp, màu sắc 
chân thực, có bản xuất file ảnh 
(.JPG, .PNG) độ phân giải cao 

gói 1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

maket hội nghị trình 
chiếu tại màn hình led, 
maket cổng chính khu 
trưng bày, maket Khu 
trưng bày của thành 
phố Hà Nội và maket 
mặt sau từng gian hàng 
v...v), tối thiểu 2 
phương án để lựa chọn 

- 

Pano khẩu hiệu của 
Hội nghị (Kích thước 
3mx15m, bạt hiflex, 
khung sắt 30x30, lắp 
đặt tháo dỡ) 

Kích thước 3mx15m, bạt hiflex chất 
lượng cao in kỹ th, có chân đế hoặc 
chân chôn đấtuật số, cán mờ chống 
chói, độ bền ≥ 10 ngày ngoài trời, 
khung sắt 30mmx30mm, sơn chống 
gỉ, gia cố chắc chắn lắp đặt tháo dỡ. 

m2 45 

- 

Pano dọc 2 cột trước 
Tòa nhà tổ chức hội 
nghị (Kích thước 
3mx9mx2 chiếc, bạt 
hiflex, khung sắt 
30x30, lắp đặt tháo dỡ) 

Kích thước 3mx9mx2 chiếc, bạt 
hiflex in kỹ thuật số ngoài trời, cán 
mờ chống chói, khung sắt hộp vuông 
30mmx30mm, mạ kẽm hoặc sơn 
chống gỉ, có hệ giằng chéo và móc 
treo đảm bảo an toàn; treo cố định 
vào cột trụ bằng dây thép hoặc tăng 
đơ, đảm bảo chắc chắn, không rung 
lắc lắp đặt tháo dỡ. Yêu cầu: bạt căng 
phẳng, không nhăn, không xệ, bám 
sát khung cột, màu sắc chuẩn thiết 
kế, không lem nhòe, khung lắp vững 
chắc, không rung khi gió nhẹ - trung 
bình. 

m2 54 

- 
MC dẫn chương trình 
Hội nghị 

Số lượng: 01 người, có kinh nghiệm 
dẫn chương trình hội nghị/ hội thảo 

gói 1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

chuyên nghiệp; giọng nói chuẩn, rõ 
ràng, dễ nghe, phù hợp không khí 
trang trọng; tác phong chững chạc, 
ăn mặc lịch sự, phù hợp bối cảnh sự 
kiện; biết phối hợp với bộ phận kỹ 
thuật, âm thanh – ánh sáng và ê-kíp 
tổ chức; có khả năng ứng biến nhanh 
và làm chủ sân khấu 

- 

Thuê khung bạt che 
nắng mưa khu vực 
trưng bày sản phẩm: 
bằng bạt dù loại 2 cột, 
có tính thẩm mĩ cao 

Loại bạt che: bạt dù loại 2 cột, dạng 
mái nghiêng hình cánh buồm hoặc 
cánh dơi, tính thẩm mỹ cao. Bạt 
polyester phủ PVC chống thấm, dày 
≥ 0.45mm, màu sắc trang nhã, chịu 
nắng mưa tốt, khung thép mạ kẽm 
hoặc sơn tĩnh điện, hộp 40 x 40mm 
hoặc 50 x 50mm, chắc chắn, dễ tháo 
lắp. Chiều cao cột 2.5m - 3.5m, mỗi 
dù phủ từ 10 - 20m2, có thể bố trí 
ghép nhiều mái liên tiếp. Yêu cầu sử 
dụng: che phủ hiệu quả khu vực 
trưng bày, lối đi thông thoáng, an 
toàn cho khách, bạt căng phẳng, 
không võng, không nhăn, không 
nghiêng, không đổ. 

m2 500 

- 

Thiết kế và thi công 02 
tác phẩm tạo hình từ 
trái cây, nông sản tươi 
phục vụ trưng bày (bao 
gồm nguyên vật liệu 
thi công) 

 gói 1 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

- 

Cổng chính khu trưng 
bày: khung sắt hộp 
chiều cao 2 cạnh 
40mm x 40mm (độ 
dầy 1,4mm);  căng bạt 
hiflex 2 mặt, độ phân 
giải 150 dpi, độ dày 
bạt 0,46mm; kích 
thước chiều rộng x 
chiều cao x chiều sâu: 
10m x 4m x 2,5m theo 
thiết kế 

Kết cấu khung: gia công và lắp dựng 
bằng sắt hộp vuông kích thước 
40mm x 40mm, độ dày 1,4mm, được 
hàn liên kết và gia cố chắc chắn theo 
thiết kế. Vật liệu bao che: Căng bạt 
Hiflex 2 mặt, in kỹ thuật số, độ phân 
giải 150 dpi, bạt có độ dày 0,46mm, 
màu sắc, nội dung và hình ảnh thể 
hiện theo thiết kế được duyệt. Kích 
thước chiều rộng x chiều cao x chiều 
sâu: 10m x 4m x 2,5m theo thiết kế 

chiếc 1 

- 

Thuê ô lệch tâm che 
gian hàng (màu trắng 
hoặc đỏ) (2,2 m đường 
kính) 

Ô lệch tâm che nắng, che mưa, màu 
trắng hoặc đỏ, kích thước: 2,2m, 
chiều cao tối đa: theo tiêu chuẩn kỹ 
thuật nhà sản xuất, đảm bảo che phủ 
tốt cho diện tích gian hàng. Cấu tạo: 
thân ô làm bằng kim loại sơn tĩnh 
điện, chắc chắn, chống gỉ sét, có khả 
năng chịu lực và chịu thời tiết ngoài 
trời; tán ô làm bằng vải bạt chống 
thấm, chống tia UV, phù hợp sử 
dụng ngoài trời; đế ô có đối trọng 
chắc chắn, đảm bảo an toàn trong 
điều kiện gió nhẹ đến vừa. 

chiếc 40 

- 

Thảm trải: thảm sự 
kiện, mới 100%, màu 
đỏ, độ dầy 4mm, trải 
cho khu vực trưng bày 
sản phẩm (kích thước 
mỗi gian chiều rộng x 
chiều dài 3m x 3m) và 

Yêu cầu kĩ thuật và thẩm mĩ: thảm 
được trải phẳng, không nhăn, không 
gợn sóng; được cắt gọn và cố định 
mép thảm bằng băng dính chuyên 
dụng hoặc nẹp, không để bung mép 
gây vấp ngã; đảm bảo an toàn, sạch 

m2 330 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

trải lối đi vào hội 
trường chiều rộng x 
chiều dài kích thước 
3m x 20m (có cột chắn 
inox dây kéo cố định 
lối vào) 

sẽ, thẩm mỹ cao, phù hợp cho sự 
kiện chính thức. 

- 

Thuê bàn ghế cho các 
doanh nghiệp, cơ sở 
sản xuất, HTX sản 
xuất trưng bày sản 
phẩm (1 bộ có bàn và 
2 ghế, bọc gối trắng 
hoặc đỏ) mỗi gian 
hàng 2 bộ bàn ghế 

Mỗi bộ gồm 01 bàn (bàn vuông, cao 
khoảng 75 cm, mặt bàn phủ khăn 
trắng); 02 ghế (ghế nhựa hoặc inox, 
có bọc gối màu trắng hoặc đỏ, sạch 
sẽ, thẩm mỹ, đồng bộ). Yêu cầu: bàn 
ghế phải đồng bộ, sạch sẽ, chắc 
chắn, không trầy xước, không hư 
hỏng; khăn bàn vào áo ghế (nếu có) 
phẳng, không nhăn, được giặt sạch 
trước khi sử dụng 

bộ 80 

- 

Photobooth: Sàn 8m x 
3m cao 0,1m bọc thảm 
đỏ. Vách sử dụng 
khung sắt ốp Foocmex 
8 mm bồi decan in 
UV. KT: 8x3m.  Bộ 
chữ nổi cắt CNC 
Foocmex 18mm dán 
nổi hộp 10 cm đứng 
trên bục gỗ sơn trắng, 
gắn 4 đèn pha led 
100w hắt sáng vách 

Sàn 8m x 3m cao 0,1m bọc thảm đỏ. 
Vách sử dụng khung sắt ốp Foocmex 
8 mm bồi decan in UV. KT: 8x3m.  
Bộ chữ nổi cắt CNC Foocmex 
18mm dán nổi hộp 10 cm đứng trên 
bục gỗ sơn trắng, gắn 4 đèn pha led 
100w hắt sáng vách 

bô 1 

- 
Standee chương trình 
cuốn nhôm kt 1m  x 
2m, chân giá cuốn 

KT: 1m x 2m, giá cuốn nhôm cao 
cấp, thân nhôm sáng, nhẹ, chắc chắn, 
có cơ chế lò xo cuốn tự động; đế 

chiếc 6 



TT Nội dung Mô tả dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số 

lượng 

nhôm cao cấp, decal in 
UV theo thiết kế 

nhôm chống nghiêng, chắc chắn, có 
thanh chống lưng giữ căng poster. In 
trên decal PP hoặc hiflex mịn, bề 
mặt phủ màng mờ hoặc cán bóng. 

- 

Biển tên gian hàng 
chiều cao x chiều rộng 
kích thước 0,6 m x 3m, 
làm bằng chất liệu 
formex 15mm, bồi 
decal pp ngoài trời 
theo thiết kế 

chiều cao x chiều rộng kích thước 
0,6 m x 3m, làm bằng chất liệu 
formex 15mm, bồi decal pp ngoài 
trời theo thiết kế 

chiếc 40 

- 

Backdrop mặt sau từng 
gian hàng (khung sắt 
hộp chiều cao 2 cạnh 
40mm x 40mn, độ dầy 
1,4mm), căng bạt hiflex 
độ phân giải 150 dpi, 
mỗi gian chiều cao x 
chiều rộng kích thước 
3mx3m (cho 40 gian 
trưng bày) 

KT mỗi backdrop: 3m x 3m, khung 
sắt hộp vuông 40mm x 40 mm, độ 
dày 1,4mm, hàn cố định, gia cố vững 
chắc, sơn chống gỉ toàn bộ bề mặt 
khung. Chất liệu bạt hiflex, độ phân 
giải 150 dpi, đảm bảo hình ảnh sắc 
nét, màu rõ ràng. 

m2 360 

- 

Chi phí thuê nguồn điện 
2 pha hoặc 3 pha và vật 
tư (dây cắm, ổ nối) cho 
60 vị trí và thiết bị chiếu 
sáng, quạt điều hòa, 
phục vụ toàn bộ doanh 
nghiệp trưng bày sản 
phẩm và vận chuyển, 
lắp đặt toàn bộ Chương 
trình 

Cấp điện phục vụ cho toàn bộ khu 
trưng bày sản phẩm, đảm bảo điện 
ổn định, an toàn liên tục trong toàn 
thời gian tổ chức chương trình 

gói 1 



- Bất kỳ nhãn hiệu vật liệu, sản phẩm nào nêu trong E-HSMT (nếu có) đều 
mang tính chất tham khảo. Nhà thầu có thể sử dụng vật liệu, hoặc chào thầu sản phẩm 
có tính tương đương hoặc cao hơn thông số kỹ thuật của E-HSMT. Tuy nhiên, sản 
phẩm chào thầu phải đảm bảo đáp ứng yêu cầu kỹ thuật của E-HSMT. 

4. Giải pháp và phương pháp luận: 

Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện dịch vụ 
theo các nội dung quy định tại Chương này, gồm các phần như sau:  

1. Giải pháp và phương pháp luận; 

2.  Kế hoạch công tác. 

5. Quy định về kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm: 

- Quy trình kiểm tra: Đánh giá chất lượng theo hợp đồng đã ký kết 

- Quy trình nghiệm thu: Đáp ứng yêu cầu về chất lượng dịch vụ 

 


