
Phần 2. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

Chương V. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

1. Giới thiệu chung về dự án/dự toán mua sắm, gói thầu: 

- Tên gói thầu: Tổ chức Hội thi sản phẩm làng nghề thành phố Hà Nội. 

- Dự toán mua sắm: Tổ chức Hội thi sản phẩm làng nghề thành phố Hà Nội. 

- Chủ đầu tư: Sở Nông nghiệp và Môi trường Hà Nội 

- Thời gian tổ chức: dự kiến trong tháng Quý III và Quý IV/2025. 

- Địa điểm thực hiện: Trung tâm Xúc tiến thương mại 489 Hoàng quốc Việt, 
Nghĩa Đô, Hà Nội 

- Nguồn vốn (hoặc phương thức thu xếp vốn): Ngân sách thành phố Hà Nội 
năm 2025. 

- Thời gian thực hiện dịch vụ: 90 ngày. 

- Quy mô: Trên phạm vi thành phố Hà Nội.  

2. Mục tiêu công việc: 

- Nhằm góp phần vào việc bảo tồn và phát triển nghề truyền thống, làng nghề, 

làng nghề truyền thống giữ gìn và phát huy bản sắc văn hóa dân tộc, nâng cao năng 

lực cạnh tranh trên thị trường trong và ngoài nước, phù hợp với các điều kiện hội 

nhập tiến tới xuất khẩu sản phẩm. 

- Tôn vinh, khuyến khích các làng nghề trên địa bàn Thành phố nghiên cứu, 

thiết kế, sáng tạo những sản phẩm gắn với giá trị văn hóa, lịch sử của địa phương, 

sản phẩm có tính mới, kỹ thuật, mỹ thuật, ứng dụng cao và đáp ứng được nhu cầu 

tiêu thụ trong nước và hội nhập kinh tế quốc tế. 

- Tạo sân chơi để các tác giả giao lưu, trao đổi, học hỏi kinh nghiệm, kết nối 

xúc tiến thương mại, mở rộng thị trường tiêu thụ, nâng cao giá trị sản phẩm. 

- Các giải thưởng tại Hội thi sẽ là một trong những điều kiện để đề xuất công 

nhận nghệ nhân các cấp. 

3. Yêu cầu kỹ thuật của gói thầu: 

STT Danh mục dịch vụ Yêu cầu kỹ thuật về đầu ra 

1 
Tổ chức Hội nghị chấm 
thi (03 ngày) 

 

1.1 
Thuê Biển tên đại biểu 
phục vụ Hội nghị chấm 
thi chất liệu mica trong 

Thuê Biển tên đại biểu phục vụ Hội nghị 
chấm thi chất liệu mica trong suốt và in biển 
tên đại biểu, in giấy C200, in màu KT: 
12cmx24cm 



suốt và in biển tên đại 
biểu 

1.2 

Chi phí hội trường, loa 
đài, trang trí khánh tiết, 
màn hình LED hội nghị 
chấm thi 

Chi phí hội trường, loa đài, trang trí khánh 
tiết, màn hình LED hội nghị chấm thi: Thuê 
màn hình LED: (KT: 3m x 5m = 15 m2); Màn 
hình mới, đẹp, không bị lỗi điểm ảnh; Nhân 
viên kỹ thuật lắp đặt và trực chương trình, 
Cáp tín hiệu dòng cáp quang cao cấp. Bàn 
trộn hình. Laptop điều khiển và thiết bị 
chuyên dụng đi kèm; Thuê trang thiết bị Âm 
thanh: Thiết bị loa đài gồm (02 loa mactin 
công suất 900W; 02 chân loa; 05 míc không 
dây Wreless; 01 bàn miesBMG 12lin; 01 
adây rắc, chân mic; 01 Amply) 01 nhân viên 
kỹ thuật trực, lắp đặt, vận chuyển thiết bị âm 
thanh; 1 bục phát biểu, 01 hoa bục, 10 hoa bát 

1.3 

Biển tên tác phẩm phục 
vụ Hội thi chất liệu mica 
chữ A trong suốt và in 
biển tên sản phẩm 

Biển tên tác phẩm phục vụ Hội thi chất liệu 
mica chữ A trong suốt và in biển tên sản 
phẩm, in giấy C150, in màu KT: 6cmx9cm 

1.4 
Thuê làm pano 05 nhóm 
dự thi 

Thuê làm pano 05 nhóm dự thi: chân đứng 
kích thước cao 1,5m rộng 1m , khung hàn sắt 
hộp mạ kẽm vuông đế làm chữ X, hai mặt in 
decal PP in 6 màu có hình ảnh và chữ, cán 
bóng 

1.5 
Pano tam giác thông tin 
trong khu chấm giải Hội 
thi 

Pano tam giác thông tin trong khu chấm giải 
Hội thi (Kích thước 1x10m; Số lượng 02 
chiếc) Chất liệu: In bạt Hiflex, In UV kỹ thuật 
số; căng trên khung sắt hộp mạ kẽm vuông;  

2 
Công tác chuẩn bị trao 
giải 

 

2.1 In giấy chứng nhận 

In giấy chứng nhận KT 21cm x 29cm chất 
liệu giấy ốp ngoại in 4 màu và khung giấy 
chứng nhận chất liệu nhựa đài loan, KT 25cm 
x 35cm, mặt kính 1cm cho tác phẩm tham gia 
dự thi và đạt giải 

2.2 
Làm kỷ niệm chương trao 
cho tác giả và ban tổ chức 
và Hộp đựng 

Làm kỷ niệm chương trao cho tác giả và ban 
tổ chức, chất liệu kim loại và pha lê: KT cao 



25cm. Hộp đựng: Hộp giấy cao cấp màu đỏ 
có lót vải lụa vàng, KT 10cm x 29cm 

2.3 
Thuê chụp ảnh, Thuê In 
ấn ảnh tác phẩm đạt giải 
tham gia Hội thi 

Thuê chụp ảnh, Thuê In ấn ảnh tác phẩm đạt 
giải tham gia Hội thi: kích thước 60cmx9cm 
chất liệu in trên gỗ MDF cao cấp chống nước 
dày 1cm, trưng bày kèm giá đỡ bằng gỗ   

2.4 
Thuê các bục đơn để 
trưng bày các tác phẩm 

Thuê các bục đơn để trưng bày các tác phẩm: 
Chất liệu gỗ MDF, bả matit, sơn PU trắng 
bóng. (Bục vuông 1mx1m cao 1,4m; Bục 
tròn đường kính 1m, cao 1,4m;  Bục hình lục 
giác rộng 1m, cao 1,4m) 

2.5 In giấy mờ và Phong bì 

In giấy mời: KT: 21cmx29cm; Chất liệu: 
Giấy Cs 300gsm; In 6 màu 2 mặt; Gia công: 
Cán mờ 1 mặt, bế gập 2, xén thành phẩm 

In Phong bì: KT: 16x23cm, nắp 3cm. Chất 
liệu: Giấy Op 100gsm; In 4 màu 1 mặt; Gia 
công: Bế dán thành phẩm 

3 
Thông tin tuyên truyền 
trước và trong Hội thi 

 

3.1 

Phóng sự tuyên truyền về 
Hội thi trên Đài Phát 
thanh và Truyền hình Hà 
Nội 

Phóng sự tuyên truyền về Hội thi trên Đài 
Phát thanh và Truyền hình Hà Nội: 02 phóng 
sự về Tham gia Hội thi và tổng hợp quá trình 
tổ chức và đánh giá xếp loại các đơn vị dự thi 
(Thời lượng: 5 phút/Chương trình) 

3.2 
Bài viết tuyên truyền trên 
báo điên tử về Hội thi  

Bài viết tuyên truyền trên báo điên tử Trung 
ương và Hà Nội về Hội thi 02 bài viết Tham 
gia Hội thi và tổng hợp quá trình tổ chức và 
đánh giá xếp loại các đơn vị dự thi 

3.3 
Phóng sự về Hội thi phục 
vụ Hội nghị trao giải  

Phóng sự về Hội thi phục vụ Hội nghị trao 
giải thời lượng 10-12 phút 

3.4 
Phóng sự thông tin các 
tác giả đạt giải trình chiếu 
tại lễ trao giải  

Phóng sự thông tin các tác giả đạt giải trình 
chiếu tại lễ trao giải thời lượng 30-45 phút 

4 Tổ chức trao giải Hội thi   

4.1 
Thuê mặt bằng trong nhà 
tầng 1 tại Trung tâm Xúc 
tiến thương mại 489 

Thuê mặt bằng trong nhà tầng 1 tại Trung tâm 
Xúc tiến thương mại 489 Hoàng quốc Việt, 
Nghĩa Đô, Hà Nội với diện tích 1.000m2 



Hoàng quốc Việt, Nghĩa 
Đô, Hà Nội 

trong 05 ngày (gồm 02 ngày thi công dàn 
dựng, 01 ngày chuẩn bị trưng bày, 01 ngày tổ 
chức lễ trao giải, 01 ngày tháo dỡ, trả sản 
phẩm và 01 phòng đựng sản phẩm dự thi 
trong thời gian thi) 

4.2 
Chi phí thuê an ninh, bảo 
vệ khu vực tổ chức trao 
giải Hội thi  

Chi phí thuê an ninh, bảo vệ khu vực tổ chức 
trao giải Hội thi (mặc đồng phục bảo vệ, thiết 
bị bộ đàm, dùi cui...) (03 ngày: 1 ngày trước 
và 1 ngày Hội thi và 1 ngày sau): Chi phí bảo 
vệ: 01 ngày (gồm 24 người, chia 3 ca): Ca 1: 
9 người từ 8h00 - 16h. Ca 2:  9 người từ 16h 
-24h. Ca 3: 6 người từ 00h - 8h00 ngày hôm 
sau.  

4.3 
Chi phí thuê vệ sinh khu 
tổ chức Hội thi và dọn vệ 
sinh nhà vệ sinh 

Chi phí thuê vệ sinh khu tổ chức Hội thi và 
dọn vệ sinh nhà vệ sinh: Thuê người dọn vệ 
sinh: 03 ngày (10 người/ngày)  

4.4 
Thuê thùng rác để quanh 
khu vực tổ chức 

Thuê thùng rác để quanh khu vực tổ chức: 
10 cái (trọn gói trong 02 ngày)  

4.5 
Thuê khoán tiền điện 
phục vụ Hội thi 

Thuê khoán tiền điện phục vụ Hội thi (điện 
tiêu thụ điện 3 pha, điện kinh doanh đảm 
bảo trong 3 ngày) 

4.6 Thuê tủ điện tổng 
Thuê tủ điện tổng: Thi công lắp đặt, tháo dỡ, 
trực kỹ thuật (Tủ chống giật có tiếp đất, 
Attomart tổng 300A, Thanh cài) 

4.7 Thuê dây cáp điện nguồn 

Thuê dây cáp điện nguồn lõi đồng 
4mmx6mm và 3mmx4mm kéo từ nguồn 
điện tổng ra các nhánh khu vực tổ chức và 
gian hàng (Bao gồm thi công, lắp đặt, trực 
kỹ thuật, ống gen cab nâng, tăng đơ, xiết, 
máng chạy dưới sàn) 

4.8 
Thuê bình phòng cháy, 
chữa cháy  

Thuê bình phòng cháy, chữa cháy CO2 loại 
5kg 

4.9 
Thuê thi công sân khấu 
Hội thi và Bục phát biểu 

Thuê thi công sân khấu Hội thi (thảm trải 
sàn sân khấu hệ thống khung thép mặt gỗ, 
bục phát biểu): Kích thước sân khấu 10m x 
15m = 150m2. Kết cấu khung thép, mặt ván 
gỗ MDF 18mm, trải thảm trên mặt sân khấu; 
02 bục tam cấp lên sân khấu và sườn sân 



khấu;  
Bục phát biểu 01 cái 

4.10 

Thuê giàn không gian 
quanh 3 mặt sân khấu để 
treo đèn và các trang trí 
khá 

Thuê giàn không gian quanh 3 mặt sân khấu 
để treo đèn và các trang trí khác: Kết cấu 
khung nhôm dạng trụ 40cm x 40cm x 40cm. 
Gồm 4 cột cao 6m; 2 xà dọc sân khấu 10m; 
1 xà ngang sân khấu 15m. Thuê màn sao 
trang trí sân khấu  

4.11 

Thuê thảm trải sản, thảm 
mới trải khu khai mạc và 
nhà trưng bày, thảm trải 
lối đi 

Thuê thảm trải sản, thảm mới trải khu khai 
mạc và nhà trưng bày, thảm trải lối đi (nhân 
công, keo dán) 

4.12 
Thuê màn hình LED phục 
vụ trao giải Hội thi 

Thuê màn hình LED  indoor P5 phục vụ trao 
giải Hội thi (độ phân giải cao chính giữa sân 
khấu): 
- Màn hình LED khai mạc KT: 
8mx5m=40m2 màn chính, (2mx4m) x 2 
cánh gà = 16m2. Tổng diện tích: 56m2 
- Màn hình mới, đẹp, không bị lỗi điểm ảnh. 
- Nhân viên kỹ thuật lắp đặt và trực chương 
trình 
- Cáp tín hiệu dòng cáp quang cao cấp. 
- Bàn trộn hình. 
- Laptop điều khiển và thiết bị chuyên dụng 
đi kèm 

4.13 
Thuê mô hình bo màn 
hình Led chính trao giải 
Hội thi 

Thuê mô hình bo màn hình Led chính trao 
giải Hội thi: Chất liệu fomex 8mm bồi decal 
in PP cán bóng, khung xương sắt hộp mạ 
kẽm 2mm x 2mm. KT: 5m x 4m x 2 cái.  
Mô hình bo viền màn hình Led phụ: Chất 
liệu fomex 8mm bồi decal in PP cán bóng, 
khung xương sắt hộp mạ kẽm 2mm x 2mm. 
KT: 4,5m x 3m x 2 cái 

4.14 Thuê hệ thống âm thanh 

Thuê hệ thống âm thanh: 12 loa full treo của 
hãng Master Audio hoặc tương đương công 
suất 2500W/loa, 6 loa siêu trầm Subwoofers 
- Master Audio hoặc tương đương - 3000W, 
6 loa X12CLA làm side field và Front field 
1000 W (LF) + 500 W (HF) - Khuếch đại Bi 
Class D, 06 loa monitor sân khấu phục vụ 
phát biểu, biểu diễn - Master Audio hoặc 



tương đương 600 W (LF) + 100 W (HF) 
Class D, 03 mic không dây, 01 chân míc, Bàn 
Mixer Digital Midas, Góc kỹ thuật có tấm 
che kỹ thuật chuyên nghiệp, Tủ điện, dây cáp 
diện, dây tín hiệu, thợ kỹ thuật chương trình 

4.15 
Thuê hệ thống ánh sáng 
phục vụ sân khấu 

Thuê hệ thống ánh sáng phục vụ sân khấu: 56 
Par Led lights -  54pcs/3W, 30 Par Halogen 
64 - 1000W, 10 đèn Profile đánh focus cho 
sân khấu, 12 đèn Blinder khán giả, 24 
moving beam Legend 330W (3 in 1), 1 máy 
khói, 1 máy follow light, 2 cột treo đèn hai 
bên, bàn điều khiển ánh sáng chuyên nghiệp 
TITAN II, tủ điện, dây cáp diện, dây tín hiệu 

4.16 
Thuê bóng điện chiếu 
sáng 

Thuê bóng điện chiếu sáng (gồm có: 4 đèn 
halogen, 20 đèn tranh, đèn hắt trang trí đèn 
Led vuông 20cm x 20 cm, công suất 100W) 
(02 ngày) 

4.17 
Thuê chương trình văn 
nghệ trao giải Hội thi  

Thuê chương trình văn nghệ trao giải Hội 
thi (05 tiết mục) 
- 1 tiết mục múa: 10 người  
- 2 đơn ca, 2 song ca: 6 người 

4.18 Thuê bàn, ghế  

Thuê bàn, ghế Xuân Hòa hoặc tương đương 
có khăn trải và riềm quây xung quanh, có áo 
ghế phục vụ: 
- Phục vụ Chấm thi và trưng bày sản phẩm 
chấm thi: 100 bàn; 50 ghế  
- Trao giải Hội thi:  20 bàn; 300 ghế; 
- Thuê bàn, ghế trưng bày các tác phẩm 
tham gia Hội thi 01 bộ gồm 01 bàn và 01 
ghế: 50 bộ 

4.19 
Mua hoa bục phát biểu và 
hoa để bàn đại biểu 

01 Mua hoa bục phát biểu và 20 hoa để bàn 
đại biểu 

4.20 
Thuê PG và MC dẫn 
chương trình 

Thuê PG phục vụ trao giải hội thi và đón 
tiếp đại biểu: 15 người  
Thuê MC dẫn chương trình: 02 người  

4.21 Thuê biển tên đại biểu 
Thuê biển tên đại biểu chất liệu mica trong 
suốt và in biển tên đại biểu, in giấy C200, in 
màu KT: 12cmx24cm 



4.22 
Thuê thi công dàn dựng 
cổng chính và cổng phụ 

Thuê thi công dàn dựng cổng chính và cổng 
phụ  
Kích thước 01 cổng: Cao 7m x ngang 11m x 
dày 1m; 2 mặt. Theo market được duyệt.  
Chất liệu: In 150m2 bạt Hiflex đậm màu, 
dày 0,33mm, độ phân giải 1.200 DPI; In UV 
kỹ thuật số 6 màu có chữ và hình ảnh, căng 
trên khung sắt hộp mạ kẽm vuông. Đèn 
LED vuông to chiếu sáng chạy quanh cổng, 
Atomat, dây tải 8 bóng 100W; Hệ thống dây 
LED chạy xung quanh cổng  

4.23 Thuê Logo Hà Nội  

Thuê Logo Hà Nội  
Kích thước đường kính 1m, dày 1 m, 2 mặt, 
cắt CNC in bồi đề can PP 2 mặt, mặt bên 
dùng fomex 8mm uốn tròn có bóng điện 
chiếu sáng bên trong logo và dây LED chạy 
xung quanh logo 

4.24 
Pano trang trí khu vực 
diễn ra trao giải Hội thi 

Pano trang trí khu vực diễn ra trao giải Hội 
thi (Kích thước 4x6m; Số lượng 05 chiếc) 
Chất liệu: In bạt Hiflex, In UV kỹ thuật số; 
căng trên khung sắt hộp mạ kẽm vuông;  

4.25 
Phướn dọc treo xung 
quanh khu tổ chức Hội thi 

Phướn dọc treo xung quanh khu tổ chức hội 
chợ 
KT: 0,8m x 2m; In bạt Hiflex in kỹ thuật số 
6 màu có chữ và hình ảnh, xỏ que hai đầu 
(thi công, căng treo, tháo dỡ) 

4.26 
Băng zôn ngang tuyên 
truyền 

Băng zôn ngang tuyên truyền 1m x 10m 
Chất liệu: In bạt Hiflex, In UV kỹ thuật số 6 
màu có chữ và hình ảnh; 

4.27 Thuê Standee 

Thuê Standee: chân đứng kích thước cao 
1,8m rộng 1m , khung hàn sắt hộp mạ kẽm 
vuông đế làm chữ X , hai mặt in decal PP in 
6 màu có hình ảnh và chữ, cán bóng 

 * Yêu cầu khác:  

- Cam kết tổ chức, cung cấp dịch vụ tại các địa điểm mà chủ đầu tư yêu cầu. 

- Có cam kết hoàn thành toàn bộ công việc Tổ chức Hội thi sản phẩm làng 
nghề thành phố Hà Nội. 

Nhà thầu nộp cùng E-HSDT bản trình bày về giải pháp và phương pháp 
luận để thực hiện dịch vụ phi tư vấn theo mẫu dưới đây: 



4. Giải pháp và phương pháp luận: 

Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện 
dịch vụ theo các nội dung quy định tại Chương này, gồm các phần như sau:  

1. Giải pháp và phương pháp luận; 

2.  Kế hoạch công tác. 

5. Quy định về kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm: 

Mục này quy định về quy trình kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm, trình tự giao 
nộp sản phẩm (nếu có)... để phục vụ công tác thanh, quyết toán hợp đồng. 



 


