Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé dv an, du toAn mua sim

-Tén goi thau: Goi thau sb 03: Chinh 1y tai liéu luu trit tai Uy ban nhan dan
xd Bang Van

-Tén du toan mua sam: Chinh ly tai liéu luu trir tai Uy ban nhan dan xa
Bang Van.

- Chii d4u tu: Phong Vin hod - X4 hoi xa Bang Van

-Ngudn vén: Ngéan sach xa

- Hinh thirc lya chon nha thau: Pau thau rong rai trong nudc, qua mang.

- Phuong thirc lya chon nha thau: Mot giai doan, mét tai ho so

- Loai hop dong: Tron gbi

- Thoi gian thue hién géi thau: 120 ngay

-Pja diém thyc hién: xa Bﬁng Van, tinh Thai Nguyén.

2. Muc dich cong viéc:

+ Chinh ly tai liéu dang dugc quan Iy tai Kho luu trir Phong Van hoa - Xa
hoi xa Bang Van.

+ Phan loai, chinh 1y, thong keé, sip xép khoa hoc bao dam theo ding quy dinh
ctua Luat Luu trir va cac van ban hudng dan thuc hi¢n.

+ Bao quan an toan, nang tudi tho tai liéu luu trit dé phuc vu kip thoi, chinh
xac viéc khai thac, st dung va phat huy gia tri tai li¢u. Loai bo cac tai li¢u hét gia
tri, trung thura, nham tiét kiém kho tang va cac trang thiét bi bao quan; tién hanh
lam tha tuc tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

+ Phat huy tdi da gia tri cua tai li€u luu tr&r phuc vu cho hoat dong cua co
quan noi riéng va moi mit doi sdng xa hoi ndi chung. Pam bao phuc vu nhanh
chéng, kip thoi moi nhu cau khai thac va st dung tai li¢u luu tri.

- Quy mo thuc hién: Chinh 1y 98,8 mét tai liéu luu trit va cung cp 15 chiée
gia ké bao quan tai liéu phuc vu cong tac luu trit tai Uy ban nhan dan xa Bang Van,
cu thé nhu sau:

STT Danh muc dich vu Ponvitinh | ol lugmg
T : ’ moi thiu
0 2) 4 5)
1 | Nhan cong chinh 1y ro1 1é Mét 98,8
2 | Vat tu, van phong pham phuc vu chinh Iy Mét 98,8
Gia ké bao quan tai liéu Chiéc 15




3. Yéu cau ky thuit ciia géi thau
3.1. Yéu ciu vé chinh Iy tai liéu luwu trir
3.1.1. Yéu cau vé quy trinh chinh Iy tai liu lwu triv

- Quy trinh chinh ly tai li¢u luu trr nén giay theo quy dinh tai Phy luc I
Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cua Bo No6i vu quy dinh dinh mirc
kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu nén gidy.

- Quyét dinh sb 621/QD-UBND ngay 19/3/2026 ctia UBND tinh Thai
Nguyén vé viéc phé duyét don gia chinh 1y tai liéu nén gidy trén dia ban tinh Thai
Nguyén

- Nha thau phai cé thuyét minh ddy du, kém theo phén tich chi tiét vé quy
trinh, cach thirc thue hién ting budc cong viée, dap tng cac yéu cau k¥ thuat sau:

Stt Danh muc dich vu Yéu ciu
.  eitin 1.~ | Giao nhan tai lidu theo timg loai ho so va
Giao nhan tai licu valap bién | .. . 7, . . . .
1 . o xe 1eA 1ap bién ban giao nhan chung cho toan
ban giao nhan tai li€u Lo ne 1en
khoi tai liéu.
an chuyén tai liéu tir kh . T
an_m chuyef) a1 ey i Kho Van chuyén phai bao dam an toan tai
2 | bao quan dén dia diém chinh | ... | IS N
, , . liéu, tranh mat mat that lac tai liéu.
1y (khoang cach ~100m)
Tai liéu phai dugc v¢ sinh sach s€, khong
3 | V¢ sinh so bd tai ligu bui ban, khong lam rach nat, hu hong dén
tung tap tai liu.
Khao sat va bién soan cac van
ban hudng dan chinh 1y (Béo
cdo két qua khao sat tai li¢u; | Phai co6 thuyét minh chi tiét, cu thé cac
4 Ké hoach chinh ly; Lich st | van ban hudéng dan, dua ra phuong an
don vi hinh thanh phong, lich | phén loai tai li¢u phai phu hop véi chiic
st phong; Huong dan phan | nang, nhiém vu cua Chu dau tu.
loai, 1ap ho so va xéac dinh gia
tri tai li€u)
5 Phan loai tai liéu theo Hudng
dan phan loai
L e e qea e s Phan loai tai liéu phai chinh xac, tranh
a) | Doi véi tai liéu roi 1€ T S I S S
nham lan dan dén mat tai liu.
Lap ho so hodc chinh sira,
6 | hoan thién ho so theo Hudng
dan 1ap ho so
Lap hd so dbi véi tai liéu roi | Viéc 1ap hd so phai biao dam tinh chat
a) ) ~ A ) A A , 12 4x: 15A
1¢ ché, day du, khong phan tan x¢ 1¢ tai liéu,




tiéu dé hod so phai ngin gon, xuc tich,
phan anh ding ndi dung trong ho so, xac
dinh gi4 tri tai liéu cho ting hd so bao
dam theo dung quy dinh ctia nha nudc.

Viét cac truong thong tin vao
phiéu tin: s6 hd so (sd tam);
tiéu dé hd so; thoi gian cua
tai li€u; thoi han bao quan;
ngodn ngir; but tich; ché do sur
dung; dau chi mic d6 mat;
tinh trang tai li€u; ghi chu

Phiéu tin dugc bién muc rod rang, trinh ty.

Kiém tra, chinh stra ho so va
phiéu tin

Nha thau phai c6 trach nhiém kiém tra vé
d6 chinh xac, dong thoi ¢6 trach nhiém
ph01 hop khi c6 yéu cau ciia Chu dau tu,
kiém tra vé tinh trang lap hd so va bién
muc phiéu tin trong thoi gian thuc hién
hop déng.

Hé théng hod phiéu tin theo
phuong an phan loai

Phiéu tin duoc sap xép trinh ty theo nhu
phuong an hé thong hoa.

10

Hé thong hoa hd so theo
phiéu tin

Ho so dugc hé thong ding theo trinh tu
cua phiéu tin.

11

Bién muc ho so

Panh s6 to tai lidu doi véi hd
so ¢6 thoi han bao quan tir 20
nam tré 1én va dién sd luong
t& vao phiéu tin

Phai dung but chi danh sb to déi voi hd
so cO thoi han bdo quan tor 20 nam trd
1én.

Bién soan va in muc luc van
ban do61 vo1 ho so bao quan
vinh vién

Muc luc van ban ro rang, chinh xac va
day du cac thong tin cua van ban cé trong
ho so.

Viét/in bia hd so va ching tir
két thuc

Viét/in bia hd so phai viét chir to vira
phai, r0 rang, dé doc, sach dep, but viét
bia phai dung but da mau muc den.

12

Kiém tra va chinh stra viéc
bién muc ho so

Nha thau phai c6 trach nhiém kiém tra vé
do chinh xac, déng thoi c6 trach nhiém
phéi hop khi co yéu cau cua Cha dau tu,
kiém tra vé tinh trang bi€n muc ho so
trong thoi gian thuc hién hop dong.

13

Ghi s6 hd so chinh thirc vao

Céc thong tin trén phiéu tin, ddnh sd cho




phiéu tin va Ién bia ho so

toan bd ho so va 1én bia ho so phai day
du, o rang va chinh xéc.

Vé sinh tai liéu, thao bd

Ho6 so, bia ho so sau chinh 1y phai phang,

14 him, kep, lam phang va dua R \ )
tgéli li¢u V?:Fl)O bia h% sog khong con ghim, kep.
Phai bao dam day di hd so duoc dua vao
15 | Pua hd so vao hop (cdp) hop hodc cap khong bi tht lac, nham 13n
hd so.
16 | Vibt/in va dan nhan hop (cip) gf‘c hop hodc cdp phai duge dan nhan
ay du ding quy cach.
Nha thau chiu trach nhiém vén chuyén tai
17 Vian ,chuyén tai liéu vao kho | liéu vao kho, xép lén gia day du tai licu
va xep 1én giad theo yéu cau cta don vi tiép nhan luu trix
tai liéu.
13 g}li(;’ lréllga{)liéil t};iugsi?; Cr?ﬁgﬂ Rhéi (;(') bién ban ban giao :ciép nhan tai
A > | ligu gitra Nha thau va Chu dau tu.
ta1 liéu
19 Nhép phiéu tin vao co so dit | Phiéu tin phai dugc nhap vao may day
liéu du, chinh xac.
Nha thau phai c6 trach nhiém kiém tra vé
2 , A .| @6 chinh xac, déng thoi c¢6 trach nhiém
o | Kiém tra, chinh stra viee nhap | 30y o i 6 vau cAu ciia Cha dau fu,
phiéu tin R A A A
kiém tra vé tinh trang nhap phicu tin
trong thoi gian thuc hién hop dong.
21 | Lap myc luc hd so
Ngin gon, suc tich déng thoi phai phan
a) Viét 161 noi dau anh dugc moi thong tin, dir li¢u c6 trong
hd so.
Dit liéu phai duoc chuyén cho chu dau tu
b) In va dong quyén muc luc hd ﬁlg: mém, Viép in muc luc duoc in béng
so tir co s& dir licu (03 bo) gidy trang kho A4.
Quyén muc luc dugc dong bia cimg.
Théng ké, bé goi, lap danh
22 | muc va viét thuyét minh tai
liéu loai
2) Sap xép, bo goi, thong ké tai | Tai liéu loai dugce sap xép va danh sb tap

liéu loai

cho timg hd so, bo goi vira phai khong




qua 30cm/bo, ¢6 s6 bo 16 rang dé tra ciru,
thong ké danh muc theo trinh ty nhu
trong phuong 4n phan loai, dugc in va
dong thanh quyén.

Thuyét minh tai liéu loai phai rd rang,

b) | Viét thuyét minh tai li¢u loai néu 10 1y do loai ca tai ligu.

23 | Két thuc chinh ly

Hoan thanh va ban giao hd so | Tap hop cac vin ban phap 1y trong qua
phong trinh chinh ly tai liéu in dong quyén.

B4o céo tong két phai néu rd thyuc trang
qua trinh chinh 1y, thuc trang cua tai li¢u
va thé hién dﬁy du vé sd luong, chat
lugng cua tai liu.

b) | Viét bao cdo tong két chinh 1y

3.1.2. Yéu cau vé cong cu dung cu phuc vu chinh Iy tai liéu

binh muc, yéu cau vé cong cu dung cu phuc vu chinh 1y tai liéu theo quy
dinh tai Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cua B Noi vu quy dinh
dinh muc kinh té - k§ thuat chinh 1y tai liéu nén gidy.

Don vi Thoi han
STT Danh muc CCDC , o' | swdung Pinh mirc
tinh .
(thang)
A B C 1 2
| | Quan do bao ho lao Ca 12 21.16
dong
2 | Quat tran 0.1KW Ca 36 21.16
3 OQ’gitIf\;‘;ng gio Ca 36 21.16
4 B0 dén neon 0,04KW Ca 12 21.16
5 | Ghétya Ca 36 21.16
6 Ban lam viéc 1,2 mét Ca 36 4.16
7 | Xe day tai liéu Ca 36 8.65
8 Ban lam viéc 2 mét Ca 36 16.87
9 Ghim dép cd to Ca 24 1.50

3.1.3. Yéu cau vé vit tw, van phong pham phuc vu chinh 1y tai liéu

- Pinh muc, yéu cau Vé vat tu, van phong phim phuc vu chinh 1y tai liéu
theo quy dinh tai Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cua B Noi vu
quy dinh dinh muc kinh té - k§ thuat chinh 1y tai liéu nén gidy.



- Vat tu, van phong phim phai dap tmg cac yéu cau sau:

Pinh mirc
Stt Danh muc D({’n ! Ch,O 0‘1. Yéu céu
: tinh met tai
li¢u
- Theo tiéu chuén cta Cuc van thu
luu trir va Bo Khoa hoc Cong ngh¢
- C6 két qua thtr nghiém mau dap
mg cac yéu cau vé chit luong
vat liéu theo TCVN 9251:2012
Bia ho so (Pa bao Bia ho so luu trit, do don vi doc
1 | gém 5% ty 1& sai | To& 100 [lap c6 chirc ning kiém tra tiéu
hong) chuan do ludng chét luong ching
nhan.
- Puoc san xuét tai don vi ¢6
chung nhan ISO 9001, ISO 14001
vé trang thiét bi bao quan tai liéu
luu trit.
To muc luc van N 2 :
2 | ban (P bao gém | To 130 S?g ging kho A4, dinh lugng
5% ty 1¢ sai hong) Sl
3 Gidy tring lam so T 100 Gidy tring kho A4, dinh luong
mi khi 1ap ho so > 70gsm.
Gidy trang in muc
4 luc hd so, nhﬁn To 30 Giéy tréng khd A4, dinh lugng
hop (Pa bao gom > 70gsm.
5% ty 1€ sai hong)
Gidy trang viét
5 thong ké tai liéu o 18 Gidy tring kho A4, dinh luong
loai (Pa bao gdbm > 70gsm.
5% ty 1€ sai hong)
. 1; 211161“5?2 g)i‘é bj‘a(; . loo | Gily tréing kh A4, dinh luong >
. 70gsm.
hong)
7 | Bt viét bia Chiéc 2 Loai but 1ong dau.
g | Batviét phidutin, | epeo | 03 | Logi bt bi.

théng ké tai liéu




loai
9 Eyut chi d¢ danh 6 Chiéc 0,2 Loai but chi go.
Muc in muce lue hd ) - Sqé trang in: 3.000 trang, do
10 A Hop 0,02 phua 5%.
so, nhan hop ) ‘
- Loai myc: Laser den trang.
- Theo tiéu chudn cta Cuc vin
thu luu trir va B Khoa hoc Cong
ngh¢
- C6 két qua thir nghiém mau
dap Gmg cac yéu cau vé chat
luong vat liéu theo TCVN
< n .. 9252:2012 Hop bao quan tai liéu
11 | C8p, hop dumg tai | el g | i, do don vi déc lap ¢6
liéu L 2 A 2
chtc nang kiém tra ti€u chuan
do ludng chat luong ching
nhan.
- Pugc san xuét tai don vi ¢6
chung nhan ISO 9001, ISO
14001 vé trang thiét bi bao quan
tai li¢u luu trir.
12 | H dan nhéan hop Lo 0,2 Loai keo nudc.
Ging tay, khau
trang, dao, kéo,
déy budc, but xo04, Tron ’ ’
13 | chéi 16ng, khan .. 1 Loai t6t, chat lugng cao
lau va cac van £01
phong pham khac
c6 lién quan

- Nha thau phai néu rd ngudn gdc, xuat xr, ky ma hiéu, nhin mac (néu co)
ctia vat tu, van phong pham, dic tinh k¥ thuat va cac tai liéu kém theo néu trén dé
ching minh tinh hop 1¢ ctia vat tu, van phong pham.

3.1.3. Yéu cau vé ké lwu triv

Gi4 ké luu trir phai dap ing cac yéu cau sau:



Stt

Danh muc

Théng s6 k§ thuat

01

Gi4 ké bao quan tai licu

Ké thép V duc 16 Cao 2000mm X dai 1000mm
X sau 400mm - 5 tang 6 dot - Chat lidu: bang
thép chiu luc, son tinh di¢n mau ghi xdm

- Cot chiu tai: St dung cdt thép co6 do day 2
ly, Chan try duoc duc 16 cach déu nhau trén
than cot, dé dang diéu chinh dd cao thép cua
cAc tang.

- Moi khay gia duoc dap bang thép cubn canh
day 8zem, co tang cung chiu luc chay doc dudi
day mdi khay gia dé dam bao tai trong mdi san
la 80 kg.

- Thanh d& mat gia lam bang thép can ngudi co
dé day Imm, duogc thiét ké cai vao cac 10 d&
mit trén khung than gia. Mdi mit gia dugc d&
b1 hai thanh @6 mat.

- Khoang céch tir chan gia t6i khay thap nhat 1a
10cm, khoang cach gilta cac khoang gia la
34cm - Chan gia duoc lap dé nhya chong tron,
Xudc mat san.

4. Giai phap va phwong phap luin:
Nha thau chudn bi dé xudt giai phdp, phwong phdp lugn féng quat thuc hién

dich vu theo cdc noi dung quy dinh tai Chuong nay, gom cdc phan nhu sau:

2. Ké hoach céng tdc.

1. Gidi phdp va phuong phap luan,;

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu sin pham:
Muc nay quy dinh vé quy trinh kiém tra, nghiém thu san pham trinh tu giao

nép san pham (néu cd)... dé phuc vu cong tac thanh, quyét todn hop dong.




