Chuong V. YEU CAU VE KY THUAT
1. Gi6i thiéu chung vé du 4n, géi thiu:

- Tén Dy toan: Thué dich vy bao v€ ndm 2026 tai Ban quan ly co s¢ tap luyén
va thi dau thé duc thé thao so 1 (Thoi gian: thang 5-12 nam 2026).

- :Fén géi tha‘iu:q Thué djch vu bao vé nam 2026’ tai Ban quan ly co SO ;ap luyén
va thi dau thé duyc thé thao s6 1 thuoc Trung tam Huan luyén va Thi dau thé thao Ha
Noi

- Chti d4u tu: Trung tim Huén luyén va Thi dau thé thao Ha Noi.

- Thoi gian thuc hién: 08 thang (tir thang 5/2026 dén hét thang 12/2026).

~ -bia diém thyc hién: Ban quéan 1y co s& tap luyén va thi dau thé duc thé thao
s0 1, Khu vuc My Dinh, phuong Twr Li€m, Thanh pho Ha Noi.

2. Muc tiéu cong viéc:

- Thué dgch vu bao vé nam 2026 t;li Ban quan ly co §6 tép luyén va thi dau thé
duc thé thao s6 1 thu¢c Trung tdm Huén luyén va Thi dau thé thao Ha Noi (Theo
bang pham vi cung cap).

3. Yéu cau k¥ thuit cia goi thau:

Yéu cdu vé mdt kj thudt bao gom cdc néi dung chii yéu sau:

3.1. Khoi lwong thue hién:

STT Noi dung true ngaYAIam Iam
A en viéc oA
lam viéc g viéc
| | Khu vuec My Dinh 23

1 | Cong chinh ra vao mit duong Lé Duic Tho 1 24 245

2 | Nha tap vat- bong ban -cau may - béng ném 1 24 245

3 Nhe} tap }“aekwondo - Boxing - Béng chuyén 1 24 245
- Bong r6

4 | Nha Van hoa 1 24 245

5 | Nha ¢ don nguyén 1,2,3,4 4 24 245

6 NPa dg xe khu vyc don nguyén nha & van 1 24 245
dong vién

7 | Nha tap Kiém, d4 ciu, Judo 1 24 245

8 | Nhaan 1 24 245

9 | Nha chuyén gia 1 24 245




10 | Nha diéu hanh (céng DS Xuan Hop) 1 24 245
11 | Khu truong dua F1 2 24 245
12 | Nha tap Bé boi — bé nhay cau 1 24 245
13 | Nha tap ban Cung, bin Stng 1 24 245
14 | Khu dat khuyét tat 4A2.4 1 24 245
15 | Khu nha Bi st 1 24 245
16 | Cung Dién kinh (cong chinh, cong phu) 2 24 245
Tuan tra chung (tai khu vuc My BDinh, cun
171 bidn kinh, Trfogg dua F1) g 1 24 245
18 | Ca trudng 1 24 245

3.2. Yéu ciu vé mit ky thuat:

- Nha thau c6 thuyét minh tinh hiéu qua cta viéc cung cap dich vu chi tiét,
day du.

- Nha thau c6 thuyét minh mutc do hiéu biét vé tinh chat va muc dich cong
viéc chi tiét, day du.

- Nha thau c6 thuyet minh ké hoach, cac giai phap ky thuat, bién phap t6 chuc
cung cap dich vu day du, hop 1y, kha thi theo yéu cau ciia Bén mdi thau, trong d6
can néu r6 phuong an bao vé cho muc tiéu co cac gia dinh tinh huéng lién quan va

phuong an b tri nhan sy phu hop véi cac bién phap ki thuat ciia nha thau va yéu
cau cua E-HSMT.

- Nha thau c6 thuyét minh muc do dap ing he théng dam bao chit lugng va
phuong phap thyc hién chi tiét, day du theo yéu cau

- Nha thau c6 thuyét minh bién phap thuc hién géi thau dam bao diéu kién vé
sinh mdi1 truong, phong chay chita chay, an toan lao dong chi ti€t, day du.

* Phwong dn bdo vé tai cac khu vuc:

Vi tri
. chot | NHIEM VU, QUY TRINH YEU CAU
STT| Noidung | grye BAO VE CONG VIEC
24/24h
- Pam bao an ninh trt ty, an | - Nhin vién bao vé yéu cau
toan tai san, an toan phong | phai c¢6 tac phong nhanh
chong chay nd, kiém soat va | nhen, gon gang, nghiém tlc,
Cong chinh ra bao vé tai san chung cua co | co k¥ ning giao tiép, xir Iy
1 | vao mat duong 1 quan. tinh hudng tot.

Lé buc Tho - Kiém soéat ra vao, déng mo | - Quén tu trang day du: mil,
barie nhanh nhen, kip thoi va cAu vai, ve 4o, thé tén, ca vat
huéng dan c4 nhén, t6 chic dén | (mua dong), that lung, giay,
lam viéc phai c6 thong bio ctia | cong cu hd tro ddy du.




STT

Noi dung

Vi tri
chot
truc

24/24h

NHIEM VU, QUY TRINH
BAO VE

YEU CAU
CONG VIEC

dai dién Trung tdm khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muc.

- Hb tro khich khi can thiét,
gitip d& nguoi khuyét tat ...

- Ngan chan cac hanh vi gay
roi, con dd de doa dén an toan
chung cho céc can bo, huén
luyén vién, van dong vién ...

- Kiém soat, nhan biét va phat
hién ngdn chdn ké gian tra tron
vao bén trong co quan dé thuc
hi€n cac hanh vi pham t6i.

- Kiém tra, kiém soat hang hoa
nguy hiém, cac chit cdm nha
nuéc cam luu hanh nhu: vét lidu
chay nd, ma tay, chit c6 mui hoi
tanh...

- Chu dong, tich cuc ung cuu,
huéng dan so tan va phdi hop
v6i don vi cua Trung tam, cac
don vi ctru hd chuyén nghiép,
co quan chtrc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

- Tuyét d6i khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhiém vu, trong truong hop
bat kha khang phai c6 ngudi
thay thé (CO béo céo),
khong tu tap noi chuyén
riéng, khong lam viéc riéng
trong ca tryc, khong hut
thudc, ndu an tai vi tri truc,
khong ngu trong gio lam
viéc.

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vyc chét tryuc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi r0 ho tén
va s dién thoai tai vi tri
truc.

Nha tip vat-
bong ban -cau
may - boéng
ném

- bam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bo,
nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bao v¢ tai san chung cua
cO quan.

- Kiém soét ra vao, dong mo
cuta nhanh nhen, kip thoi va
hudng dan ca nhan, t6 chirc dén
lam viéc phdi c6 thong bdo cla

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tdc phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tdc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xir ly
tinh hudng tot.

- Tuyét ddi khong bo vi tri
trong thoi gian thyc thi
nhiém vu, trong trudng hop
bat kha khang phai c6 nguoi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tdp ndi chuyén,
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dai dién Trung tdm khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
ngudi dén lién hé cong viéc, ...
c6 thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac ddi twong kha
nghi va thong bao cho dong doi
tai cac vi tri duoc biét dé cung
theo doi1 va ngan chan, xr 1y khi
co su viéc xay ra

- Ngin chin cc hanh vi gy rdi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho céc can bd, nhan
vién, huin luyén vién, van dong
vién ....

- Hd trg cac can bd, nhan vién,
huin luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém so4t viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc tng cuu,
huéng din so tan va phdi hop
voi don vi cua Trung tam, céc
don vi ciru hd chuyén nghiép,
co quan chtrc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

khong lam vi¢c riéng trong
ca tryc, khong hut thudc,
niu an tai vi tri truc, khong
ngu trong gid lam vigc.

- Quén tu trang day du: mil,
cau vai, ve 4o, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cy hd trg day di.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khong cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nlt va ngugc lai.
Trong céc truong hgp dac
biét phai c6 HLV hodc
ngudi ¢6 tham quyén dugc
giao trach nhiém di kem va
duogc ghi lai 1y do ra vao don
nguyén vao so truc ban

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vyc chot tryc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 10 ho tén
va sd dién thoai tai vi tri
truc.

Nha
Taekwondo

tp

Boxing - Bong

- bam bao an ninh trat ty, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bo,

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
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chuyén - Bong
r0

nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bao v¢ tai san chung cua
CO quan.

- Kiém soét ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
huéng dan c4 nhén, t6 chic dén
lam viéc phai c6 thong bao cua
dai dién Trung tam khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d6 nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
ngudi dén lién hé cong viéc, ...
c6 thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac ddi twong kha
nghi va thong bao cho dong doi
tai cac vi tri duoc biét dé cung
theo doi va ngan chan, xtr 1y khi
co su viéc xay ra

- Ngin chin cac hanh vi gay réi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho céc can b, nhéan
vién, huin luyén vién, van dong
vién ....

- Hd trg cac can bd, nhan vién,
huin luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém soat viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cyc tng ctru,
huéng dan so tan va phdi hop
voi don vi cua Trung tam, céc
don vi ciru hd chuyén nghiép,

c6 k¥ ning giao tiép, xtr 1y
tinh hudng tot.

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thyc thi
nhiém vu, trong truong hop
bat kha khang phai c6 nguoi
thay thé (C6 bao céo),
khong tu tap noéi chuyén,
khong lam vi¢c riéng trong
ca truyc, khong hut thudc,
ndu an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.

- Quén tu trang day du: mil,
cau vai, ve 4o, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cu hd tro diy du.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khéng cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nlt va nguogc lai.
Trong céc truong hop dac
biét phai c6 HLV hoac
ngudi cd thim quyén dugc
giao trach nhiém di kem va
duoc ghi lai Iy do ra vao don
nguyén vao so truc ban

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vuc chét truc

- Co lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 10 ho tén
va sb dién thoai tai vi tri
truc.




STT

Noi dung

Vi tri
chot
truc

24/24h

NHIEM VU, QUY TRINH
BAO VE

YEU CAU
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co quan churc nang khi xay ra sy
c60 hoac hoa hoan trong co
quan.

Nha Van hoa

- Pam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bo,
nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bao v¢ tai san chung cua
CO quan.

- Kiém soat ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
huéng dan c4 nhén, t6 chic dén
lam viéc phai c6 thong bao cua
dai dién Trung tam khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tam... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
nguoi dén lién hé cong viéc, ...
c6 thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac ddi twong kha
nghi va thong bao cho dong doi
tai cac vi tri duoc biét dé cung
theo doi va ngan chan, xtr 1y khi
co su viéc xay ra

- Ngin chin cac hanh vi gay rbi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho cic can by, nhan
vién, huin luyén vién, van dong
vién ....

- Hd trg cac can bd, nhan vién,
huén luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ niang giao tiép, xtr 1y
tinh huéng tot.

- Tuyét d6i khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhi¢m vy, trong trudng hop
bat kha khang phai c¢6 nguoi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tdp ndi chuyén,
khoéng lam vi¢c riéng trong
ca truc, khong hut thudc,
ndu an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.

- Quén tu trang day du: mi,
cAu vai, ve 40, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cu hd trg day du.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khéng cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nlt va nguogc lai.
Trong céc truong hop dac
biét phai c6 HLV hoac
nguoi cd tham quyén duge
giao trach nhiém di kem va
duogc ghi lai 1y do ra vao don
nguyén vao so truc ban

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vuc chét tryuc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 10 ho tén
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- Kiém soat viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cyc Ung cuu,
huéng din so tan va phdi hop
voi don vi cia Trung tam, céc
don vi ctru hd chuyén nghiép,
co quan chuc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

va sO dién thoai tai vi tri
truc.

Nha ¢ don
nguyén 1,2,3,4

- Pam bdo an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bo,
nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bdo v¢ tai san chung cua
CO quan.

- Kiém soét ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
huéng dan ca nhén, to chitc dén
lam viéc phai c6 thong bao cua
dai dién Trung tam khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai do nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
nguoi dén lién hé cong viéc, ...
c6 thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac ddi tuong kha
nghi va thong bao cho dong doi
tai cac vi tri duoc biét dé cung
theo doi va ngan chan, xu 1y khi
c6 su viéc xay ra

- Ngin chin cac hanh vi gdy ri,
con d6 de doa dén an toan

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xtr 1y
tinh hudng tot.

- Tuyét d6i khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhiém vu, trong truong hop
bat kha khang phai c¢6 nguoi
thay thé (C6 béo cao),
khong tu tap noéi chuyén,
khong 1am vi¢c riéng trong
ca truc, khong hut thudc,
nau an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.

- Quén tu trang day du: mi,
cau vai, ve 4o, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cu hd trg day du.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khong cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nlt va nguoc lai.
Trong céac trudong hop dac
biét phai c6 HLV hoac
ngudi c6 thim quyén dugc
giao trdch nhiém di kém va
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chung cho céc can by, nhan
vién, huin luyén vién, van dong
Vvién ...

- H6 trg cac can bo, nhan vién,
huén luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém so4t viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc ung cuu,
huéng dan so tan va phdi hop
voi don vi cia Trung tam, céc
don vi cttu hd chuyén nghiép,
co quan chuc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

duoc ghi lai Iy do ra vao don
nguyén vao so tryc ban

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vuc chdt truc

- C6 lich tryc ban, hét ca
phai ghi so nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi r6 ho tén
va sO dién thoai tai vi tri
truc.

Nha dé xe khu
vuc don
nguyén nha &
van dong vién

- Pam bdo an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trdm cap tai san cho céac can bo,
nhan vién, HLV, VDV va bao
v€ tai san chung cua co quan

- Bdo quan va trong gilt xe ca
ngay va dém cho VBV, HLV

- Kiém soat xe ra vao bang viéc
ghi vé xe

- Phéi hop véi don vi ctia Trung
tam giai quyét cac truong hop
mat vé xe

- Phéi hop chit chg, dam bao
thong tin lién lac thong sudt voi
cac lyc lugng dan phong, cong
an phuong trong xur ly cac vu
viéc phuc tap vugt qua kha
nang cua minh

-Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
¢6 k¥ ning giao tiép, xtr 1y
tinh hudng tot

- Quén tu trang day du: mil,
cau vai, ve 4o, thé tén, ca vat
(mua dong), thit lung, gidy,
cong cu hd tro dy du

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhiém vu, trong truong hop
bat kha khang phai c6 nguoi
thay thé (C6 béo cao),
khong tu tdp ndi chuyén
riéng, khong lam vi¢c riéng
trong ca truc, khong hut
thudc, nau an tai vi tri truc,
khong nga trong gio lam
viéc
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- Chu dong, tich cuc ung cuu,
huéng din so tan va phdi hop
v6oi don vi cua Trung tdm, céc
don vi citu hd chuyén nghiép,
co quan churc nang khi xay ra su
¢ hodc hoa hoan trong co quan

- Gin gitt v€ sinh chung
quanh khu vyc chét truc

- C6 lich tryc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 1o ho tén,
sb dién thoai tai vi tri truc

Nha tap Kiém,
da cau, Judo

- Pam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bo,
nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bao v¢ tai san chung cua
cO quan.

- Kiém soat ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
huéng din c4 nhén, t6 chtic dén
lam viéc phai c6 thong bao cua
dai dién Trung tdm khoéng cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muec.

- Huéng dan HLV, VDV va
nguoi dén lién hé cong viéc, ...
c6 thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac d6i tuong kha
nghi va thong bao cho dong doi
tai cac vi tri duoc biét dé cung
theo doi va ngan chan, xtr 1y khi
c6 su viéc xay ra

- Ngin chin cac hanh vi gay rbi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho céc can by, nhan
vién, huin luyén vién, van dong
vien ...

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xtr 1y
tinh huéng tot.

- Tuyét d6i khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhi¢m vy, trong trudng hop
bat kha khang phai c6 nguoi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tap noéi chuyén,
khoéng lam vi¢c riéng trong
ca truyc, khong hut thudc,
niu an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.

- Quén tu trang day du: mil,
cAu vai, ve 40, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cu hd trg day du.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khong cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nir va nguoc lai.
Trong céc truong hop dac
biét phai c6 HLV hoac
ngudi cd tham quyén dugc
giao trach nhiém di kem va
duogc ghi lai Iy do ra vao don
nguyén vao so truc ban

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vuc chét tryuc
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- HO tro cac can by, nhan vién,
huan luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém so4t viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc ung cuu,
huéng dan so tan va phdi hop
voi don vi cia Trung tam, céc
don vi ciru hd chuyén nghiép,
co quan churc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 10 ho tén
va sd dién thoai tai vi tri
truc.

Nha an

- Pam bdo an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trdm cip tai san cho cac HLV,
VDV va bdo v¢ tai san chung
cua co quan

- Kiém soat ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
huéng dan ca nhén, to chitc dén
lam viéc phai c6 thong bao cua
dai di¢n Trung tdm, khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai do nha
nhan, lich sy van minh va co
thai d§ ding muc.

- Huéng dan cac huin luyén
vién, van dong vién, khach,...
thuc hién dang ndi quy, quy
dinh cua co quan

- Ngin chin cac hanh vi gay rbi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho céc huén luyén vién,
van dong vién ...

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c6 ky ning giao tiép, xtr 1y
tinh huéng tot

- Quén tu trang day du: mil,
cAu vai, ve 40, thé tén, ca vat
(mua dong), thit lung, gidy,
cong cu hd trg day du

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhi¢m vu, trong truong hop
bat kha khang phai c6 ngudi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tdp ndi chuyén
riéng, khong lam viéc riéng
trong ca truc, khong hut
thude, ndu an tai vi tri truc,
khong ngu trong gio lam
viéc

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vyuc chdt tryc
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- Kiém soat khong cho nguoi la
ra vao khu vuc toa nha theo
ding qui dinh

- Kiém soat viéc ra vao va thoi
gian dong mé cura theo qui dinh
- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc ung cuu,
huéng dian so tan va phdi hop
voi don vi cua Trung tdm, céc
don vi cttu hd chuyén nghiép,
co quan churc nang khi xay ra su
¢ hodc hoa hoan trong co quan

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 1o ho tén,
sb dién thoai tai vj tri truc

Noi dung
Nha chuyén
gia

- Pam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bo,
nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bao v¢ tai san chung cua
cO quan.

- Kiém soat ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
huéng dan ca nhan, t6 chic dén
lam viéc phai c6 thong bao cua
dai dién Trung tdm khoéng cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do dung muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
nguoi dén lién hé cong viéc, ...
c6 thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac ddi twong kha
nghi va thong bao cho dong doi
tai cac vi tri duoc biét dé cung
theo doi va ngan chan, xtr 1y khi
c6 su viéc xay ra

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xur 1y
tinh hudng tt.

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhi¢m vu, trong truong hop
bat kha khang phai c6 ngudi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tap noéi chuyén,
khoéng lam vi¢c riéng trong
ca truyc, khong hut thudc,
niu an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.

- Quén tu trang day du: mii,
cAu vai, ve 40, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cy hd trg day di.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khong cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nir va nguoc lai.
Trong céc truong hop dac
biét phai c6 HLV hoac
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- Ngin chin cac hanh vi gy réi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho céc can bd, nhan
vién, huin luyén vién, van dong
vién ....

- Hd trg cac can bd, nhan vién,
huén luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém so4t viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc tng cuu,
huéng dan so tan va phdi hop
v6oi don vi cua Trung tdm, céc
don vi ciru hd chuyén nghiép,
co quan chtrc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

ngudi cd thaim quyén dugc
giao trach nhiém di kem va
duogc ghi lai Iy do ra vao don
nguyén vao sb truc ban

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vyc chét truc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi r0 ho tén
va s dién thoai tai vi tri
truc.

10

Nha diéu hanh

(cong
Xuan Hop)

bo

- bam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bo,
nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bao vé tai san chung cua
cO quan.

- Kiém soat ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
hudng dan ca nhan, t6 chic dén
lam viéc phai c6 thong bao cta
dai di¢n Trung tam khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do dung muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
nguoi dén lién hé cong viéc, ...

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xtr 1y
tinh hudng tt.

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhi¢m vu, trong truong hop
bat kha khang phai c¢6 nguoi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tap ndi chuyén,
khong lam vi¢c ri€ng trong
ca truyc, khong hut thudc,
nau an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.

- Quén tu trang day du: mi,
cAu vai, ve 40, thé tén, ca vat
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co thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac ddi twong kha
nghi va thong bao cho dong d6i
tai cac vi tri dugc biét dé cung
theo doi va ngan chan, xtr 1y khi
co su viéc xay ra

- Ngin chin cac hanh vi gy rdi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho céc can bd, nhan
vién, huan luyén vién, van dong
vién ....

- Hd trg cac can bd, nhan vién,
huén luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém so4t viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc ung cuu,
huéng dan so tan va phdi hop
voi don vi cia Trung tadm, céc
don vi ctru hd chuyén nghiép,
co quan chtrc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

(mua dong), that lung, giay,
cong cu hd trg day di.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khong cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nlt va ngugc lai.
Trong céc truong hop dac
biét phai c6 HLV hodc
ngudi co thim quyén duoc
giao trach nhiém di kem va
duogc ghi lai 1y do ra vao don
nguyén vao so truc ban

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vuc chdt truc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi rd ho tén
va s dién thoai tai vi tri
truc.

11

Khu
dua F1

truong

- bam bao an ninh trat tu, an
toan phong chbéng chay no,
kiém soat va bao vé tai san (néu
c6) trén khu dat 24h/24h.

- Huéng dan nhitng c4 nhan
hodc t6 chtc ra vao khu dét thuc
hién nhiém vy chuyén trach
(phéi c6 thong béo tur Dai dién
Trung tdm) khong cho nguoi
khong c6 nhiém vu vao Khu dat
... C6 thai @0 nha nhan, lich sy

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tdc phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xir ly
tinh hudng tét

- Quén tu trang day du: mi,
cAu vai, ve 4o, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cy hd trg day du .

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi




STT

Noi dung

Vi tri
chot
truc

24/24h

NHIEM VU, QUY TRINH
BAO VE

YEU CAU
CONG VIEC

van minh va c6 thai d§ dung
muc.

- Quan sat, phat hién va ngan
ngtra dot nhap tir bén ngoai vao
khu dit ph4 hoai, gy rdi, tai
lan chiém.

- Lap céac bao céo khi can thiét.
- B&o céo tinh hinh an ninh khu
vuc bao v¢ khi DPai dién Trung
tam yéu cau.

nhiém vy, trong trudng hop
bat kha khang phai c¢6 nguoi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tap noi chuyén
riéng, khong lam viéc riéng
trong ca truc, khoéng hut
thube, ndu an tai vi tri truc,
khong ngu trong gio lam
viéc.

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vuc chdt truc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi r6 ho tén
va sd dién thoai tai vi tri
truc.

12

Nha tap Bé boi
— bé nhay cau

- Pam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bg,
nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bao vé tai san chung cia
CO quan.

- Kiém soat ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
huéng dan ca nhan, t6 chirc dén
lam viéc phai c6 thong bao cua
dai dién Trung tdm khoéng cho
nguoi khong cd nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do dung muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
nguoi dén lién hé cong vigc, ...
c6 thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac ddi twong kha
nghi va thong bao cho dong ddi

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c6 k§ ning giao tiép, xtr 1y
tinh hudng tt.

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhi¢m vu, trong truong hop
bat kha khang phai c6 ngudi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tdp noi chuyén,
khoéng lam vi¢c riéng trong
ca truc, khong hat thude,
niu an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.

- Quén tu trang day du: mii,
cAu vai, ve 40, thé tén, ca vat
(mua dong), thit lung, gidy,
cong cy hd trg day di.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khong cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
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tai cac vi tri duoc biét dé cung
theo doi1 va ngan chan, xur 1y khi
cO su viéc xay ra

- Ngin chin cac hanh vi gay réi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho céc can bd, nhan
vién, huan luyén vién, van dong
vién ....

- Hd trg cac can bd, nhan vién,
huén luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém so4t viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc tng cuu,
huéng dan so tan va phdi hop
voi don vi cua Trung tdm, céc
don vi ctru hd chuyén nghiép,
co quan chtrc nang khi xay ra su
c6 hodc hoa hoan trong co
quan.

VDV nlt va nguoc lai.
Trong céc truong hgp dac
biét phai c6 HLV hoac
ngudi ¢6 thaim quyén dugce
giao trach nhiém di kem va
duogc ghi lai Iy do ra vao don
nguyén vao so truc ban

- Gin git v€ sinh chung
quanh khu vyc chét truc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi ro ho tén
va s dién thoai tai vi tri
truc.

13

Nha tap er:m
Cung, ban
Sang

- bam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bg,
nhan vién, HLV, VDV ... tai toa
nha va bdo v¢ tai san chung cua
cO quan.

- Kiém soét ra vao, dong mo
cuta nhanh nhen, kip thoi va
hudng dan ca nhan, t6 chirc dén
lam viéc phai c6 thong bdo cua
dai di¢én Trung tam khong cho
nguoi khong cd nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d§ nha

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c6 k§ ning giao tiép, xtr 1y
tinh hudng tt.

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhiém vu, trong trudng hop
bat kha khang phai c6 nguoi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tap nédi chuyén,
khong lam viéc ri€ng trong
ca truc, khong hat thude,
niu an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.
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nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
ngudi dén lién hé cong viéc, ...
c6 thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac doi twong kha
nghi va thong bao cho dong doi
tai cac vi tri duoc biét dé cung
theo doi1 va ngan chan, xur 1y khi
co su viéc xay ra

- Ngin chin cac hanh vi gay rbi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho cic can by, nhan
vién, huan luyén vién, van dong
vién ....

- Hd trg cac can bd, nhan vién,
huin luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém soat viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc tng cuu,
huéng din so tan va phdi hop
voi don vi cua Trung tdm, céc
don vi cttu hd chuyén nghiép,
co quan chtrc nang khi xdy ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

- Quén tu trang day du: mi,
cau vai, ve 40, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cu hd trg ddy du.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khoéng cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nlt va nguoc lai.
Trong céc truong hgp dac
biét phai c6 HLV hodc
ngudi ¢6 tham quyén dugc
giao trach nhiém di kem va
duogc ghi lai 1y do ra vao don
nguyén vao so truc ban

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vyc chét tryuc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 10 ho tén
va sd dién thoai tai vi tri
truc.

14

Noi dung
Khu dat
khuyét  tat
4A2.4

- bam bao an ninh trat tu, an
toan phong chéng chay nd,
kiém soat va bao vé tai san (néu
c6) trén khu dat 24h/24h.

- Huéng dan nhitng c4 nhan
hodc t6 chtc ra vao khu dét thuc
hién nhiém vu chuyén trach

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xir ly
tinh hudng tét

- Quén tu trang day du: mi,
cau vai, ve 4o, thé tén, ca vat




STT

Noi dung

Vi tri
chot
truc

24/24h

NHIEM VU, QUY TRINH
BAO VE

YEU CAU
CONG VIEC

(phai co6 thong bao tir Pai di¢n
Trung tam) khong cho nguoi
khong c6 nhiém vu vao Khu dat
... Co thai d0 nha nhan, lich sy
van minh va c6 thai do ding
muc.

- Quan sat, phat hién va ngan
ngtra dot nhap tir bén ngoai vao
khu dat pha hoai, gy rbi, tai
lan chiém.

- Lap céac bao céo khi can thiét.
- Bao cao tinh hinh an ninh khu
vuc bao v¢ khi DPai dién Trung
tam yéu cau.

(mua dong), that lung, giay,
cong cy hd trg day du .

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thyc thi
nhiém vu, trong truong hgp
bat kha khang phai c6 nguoi
thay thé (C6 bao céo),
khong tu tdp ndi chuyén
riéng, khong lam viéc riéng
trong ca tryc, khong hut
thube, ndu an tai vi tri truc,
khong ngu trong gio lam
viéc.

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vuc chdt truc

- C6 lich truyc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 16 ho tén
va sd dién thoai tai vi tri
truc.

15

Khu nha Bi sét

- bam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bo,
nhan vién, HLV, VDV... tai toa
nha va bao vé tai san chung cua
cO quan.

- Kiém soat ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
hudng dan ca nhan, t6 chic dén
lam viéc phai c6 thong bao ctua
dai di¢n Trung tam khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tdm... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do dung muc.

- Huéng dan HLV, VDV va
nguoi dén lién hé cong viéc, ...

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xtr 1y
tinh hudng tt.

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhi¢m vu, trong truong hop
bat kha khang phai c6 nguoi
thay thé (C6 béo cdo),
khong tu tap ndi chuyén,
khong lam vi¢c ri€ng trong
ca truyc, khong hut thudc,
nau an tai vi tri truc, khong
ngu trong gio lam viéc.

- Quén tu trang day du: mi,
cAu vai, ve 40, thé tén, ca vat
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co thai d6 nhan nhin, lich su
theo qui dinh co quan.

- Phat hién cac ddi twong kha
nghi va thong bao cho dong d6i
tai cac vi tri dugc biét dé cling
theo doi va ngan chan, xtr 1y khi
co su viéc xay ra

- Ngin chin cac hanh vi gy rdi,
con d6 de doa dén an toan
chung cho céc can bd, nhan
vién, huan luyén vién, van dong
vién ....

- Hd trg cac can bd, nhan vién,
huén luyén vién, van dong vién

khi can thiét

- Kiém so4t viéc ra vao theo qui
dinh

- Tuan tra va quan sat phia
ngoai toa nha

- Chu dong, tich cuc ung cuu,
huéng dan so tan va phdi hop
voi don vi cua Trung tdm, céc
don vi ctru hd chuyén nghiép,
co quan chtrc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

(mua dong), that lung, giay,
cong cu hd trg day di.

- Tai cac khu nha & VDV:
Khong cho VDV nam vao
cac don nguyén danh cho
VDV nlt va ngugc lai.
Trong céc truong hop dac
biét phai c6 HLV hodc
ngudi cd tham quyén dugc
giao trach nhiém di kem va
duogc ghi lai 1y do ra vao don
nguyén vao so truc ban

- Gin gitr vé sinh chung
quanh khu vuc chdt truc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi rd ho tén
va s dién thoai tai vi tri
truc.

16

Noi dung
Cung Dﬂién
kinh (cong
chinh, cong
phu)

- bam bao an ninh trat tu, an
toan tai san, an toan phong
chéng chay nd, kiém soat va
bdo v€ tai san chung cua co
quan.

- Kiém soét ra vao, dong mo
barie nhanh nhen, kip thoi va
huéng dan ca nhan, t6 chic dén
lam viéc phai c6 thong bao ctua
dai dién Trung tdm khoéng cho
nguoi khong cd nhiém vu vao

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tdc phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xu ly
tinh hudng tot.

- Quén tu trang day du: mi,
cAu vai, ve 40, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cy hd trg day di.

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
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Trung tam... c6 thai do nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muc.

- Hb tro khich khi can thiét,
gitip d& ngudi khuyét tat ...

- Ngan chan cac hanh vi gay
roi, con do de doa dén an toan
chung cho cic can bo, huan
luyén vién, van dong vién ...

- Kiém soat, nhan biét va phat
hién ngan chan ké gian tra tron
vao bén trong co quan dé thuc
hién cac hanh vi pham toi.

- Kiém tra, kiém soat hang hoa
nguy hiém, cac chit cdm nha
nude cAm luu hanh nhu: vat liéu
chay nd, ma tay, chit c6 mui hoi
tanh...

- Chu dong, tich cuc Ung cuu,
huéng din so tan va phdi hop
voi don vi cia Trung tam, cac
don vi cttu hd chuyén nghiép,
co quan chuc nang khi xay ra su
c6 hodc héa hoan trong co
quan.

nhiém vy, trong trudng hop
bat kha khang phai c¢6 nguoi
thay thé (CO béo cao),
khong tu tap noi chuyén
riéng, khong lam viéc riéng
trong ca truc, khong hut
thube, ndu an tai vi tri truc,
khong ngu trong gio lam
viéc.

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vuc chdt truc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi ro ho tén
va sd dién thoai tai vi tri
truc.
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Tuén tra chung
(tai khu wvuc
My Dinh,
cung Dién
kinh, Truong
dua F1)

Trung tim huan luyén va thi
d4u thé duc thé thao nam trén
khu vuc rong 16n gém tudng
bao xung quanh, hé thong dén
dién, bién chi dan, voi phun
nudc, hé th6ng barie, camera,
cay xanh, tham co, nhiéu to hop
lién ké cung véi nhiéu dudng
giao thong ndi by xung quanh
va tiép giap nhiéu mat duong
nén phai bd tri > 02 vi tri tuan
tra chung nham hd trg cho cac
vi tri con lai.

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ ning giao tiép, xir ly
tinh hudng tot

- Quan tu trang day du: mii,
cau vai, ve 4o, thé tén, ca vat
(mua dong), thit lung, gidy,
cong cu hd tro dy du

- Tuyét doi khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhiém vu, trong truong hop
bat kha khang phai c6 nguoi




STT

Noi dung

Vi tri
chot
truc

24/24h

NHIEM VU, QUY TRINH
BAO VE

YEU CAU
CONG VIEC

Nhiém vu:

- Pam bdo an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trom cép tai san cho cac can bg,
nhan vién, HLV, VDV va bao
v¢ tai san chung cua co quan

- Kiém soat ra vao, dong mo
cua nhanh nhen, kip thoi va
huéng dan c4 nhén, t6 chtic dén
lam viéc phai c6 thong bao cua
dai dién Trung tam khong cho
nguoi khong c6 nhiém vu vao
Trung tam... c6 thai d§ nha
nhan, lich sy van minh va co
thai do ding muc.

- 02 vi tri tuan tra chung phai
tuan tra theo 01 vong tron khép
kin nhdm dam bao kiém soat tot
moi tai san va hd tro kip thoi khi
c6 sy ¢b xay ra.

- Thoi gian tuan tra: 30 phat/lan
- Bam bdo duy tri trit tu cong
cong, phan lan diéu phdi giao
thong, dam bao xe ¢ luu thong
an toan

- Theo doi kip thoi phat hién ké
gian pha hoai, trom cip tai san
cua co quan va cua can bg, nhan
vién, huin luyén vién, van dong
vién khach dén 1am viéc.... phat
hién cac su cd vong ngoai kip
thoi chinh xac (néu cd)

- Piéu phdi xe tra va don can bo,
nhan vién, HLV, VDV cua co
quan theo dung qui dinh

- Ngén chan kip thoi nhiing va
cham dé xay ra x6 xat

thay thé (CO bao cao),
khong tu tap noi chuyén
riéng, khong lam viéc riéng
trong ca truc, khong hut
thudc, nau an tai vi tri truc,
khong ngu trong gio lam
viéc.

- B6 dam chi sir dung cho
cong viéc khong sir dung
vao muc dich khac

- Gin gitt vé sinh chung
quanh khu vyc chét tryuc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi rd ho tén,
sb dién thoai tai vi tri truc




STT

Noi dung

Vi tri
chot
truc

24/24h

NHIEM VU, QUY TRINH
BAO VE

YEU CAU
CONG VIEC

- HO tro cac vi tri va cong
truong PT nang khiéu Thé thao
Ha Noi (khi can thiét)

- Khi NV tuén tra phat hién su
¢ phai bio cdo ngay cho ban
chi huy bao vé dugc biét, dong
thoi tién hanh 1ap bién ban ghi
nhan lai su viéc

- Chu dong, tich cuc ung cuu,
huéng dian so tan va phdi hop
voi don vi cia Trung tam, céc
don vi ciru hd chuyén nghiép,
co quan churc nang khi xay ra su
¢d hoic hoa hoan trong co quan
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Ca truong

- Pam bao an ninh trat tu, an
toan tai san... an toan phong
chéng chay nd, phong ngira
trdm cap tai san cho cac can bo,
nhan vién, HLV, VDV va bao
v€ tai san chung ctia co quan

- Kiém tra, giam sat, nhéc nho,
don dbc nhan vién cac vi tri 1am
viéc, t6 tuan tra chung thuc hi¢n
ding ndi quy, quy dinh cia co
quan

- Hd trg cac vi tri khi can thiét,
giai quyét cac van dé lién quan
dén an ninh trat tu,,, cia co
quan

- Di kiém tra céc vi tri chdt truc
muc tiéu tong thé

- Thay thé cho nhan vién khi
nhan vién ro1 khoi vi tri trong
truong hop bat kha khang

- Bao cao tinh hinh muc ti€u
thuong xuyén cho Ban chi huy
Bao v¢

- Nhan vién bao vé yéu cau
phai c6 tac phong nhanh
nhen, gon gang, nghiém tuc,
c¢6 k¥ niang giao tiép, xtr 1y
tinh hudng tot

- Quén tu trang day du: mi,
cdu vai, ve 40, thé tén, ca vat
(mua dong), that lung, gidy,
cong cu hd tro dy du

- Tuyét d6i khong bo vi tri
trong thoi gian thuc thi
nhiém vu, trong truong hop
bat kha khang phai c¢6 nguoi
thay thé (C6 béo cao),
khong tu tdp noi chuyén
riéng, khong lam vi¢c riéng
trong ca truc, khong hut
thudc, nau an tai vi tri tryc,
khong nga trong gio lam
viéc

- Nam bat day du, chinh xac
yéu cau cong viéc cua ting
Vi tri




STT

Noi dung

Vi tri
chot
truc

24/24h

NHIEM VU, QUY TRINH
BAO VE

YEU CAU
CONG VIEC

- Nhan nhiém vu tr Trung tam
trong viéc phdi hop, diéu dong
thuc hién cac cong viéc chung
khac cua Trung tam khi c6 yéu
cau

- Nop bao céo cho T6 nghiém
thu dich vu bao vé: lich truc, s6
giao ca, cac bién ban su viéc ...
(néu co)

- Chu dong, tich cyc Ung cuu,
huéng dan so tan va phdi hop
voi don vi cua Trung tdm, céc
don vi ciru hd chuyén nghiép,
co quan chtrc nang khi xay ra su
c¢d hodc hoa hoan trong co quan

- Ndm 13 tirng quy trinh lam
viéc cua co quan

- Luén ludn di dau guong
mau trong moi cong viéc tir
viéc di lai, quan tu trang, 101
an tiéng noi, xir 1y cong
viéc, giao tiép vdi khach
dén lién hé cong tac...

- Ludén Kiém tra don ddc
nhan vién Bao v¢ thuc hién
va hoan thanh tét cong viéc
duogc giao

- Luén siu sat moi van de,
tim hiéu van dé ky cang
trude khi dua ra quyét dinh
- Giai quyét van dé& luon
binh tinh, khach quan, trung
thire, cong bang quyét doan
- Ludn ling nghe moi ¥ kién
dong gop, ludn hoc héi va
ludn rut kinh nghi¢m

- Gin git vé sinh chung
quanh khu vyc chot tryc

- C6 lich truc ban, hét ca
phai ghi s6 nhat ky giao ca
hang ngay, ky ghi 10 ho tén,
sb dién thoai tai vi tri truc

3.3 Yéu cau veé nhan su:

- Nha thau c6 cam két tat ca cac nhan su tham gia goi thau c6 nang luc hanh
vi dan sy day du.
- Ca truéng: 03 ngudi dé lam viée 24/24h - 3 ca.
+ C6 bang TNTHCS tré 1én;

+ C6 Quyét dinh hodc cac tai liéu chimg minh gitr chitc vu ca truong.

+ Trong do tudi lao dong theo qui dinh ctia B§ Luat lao dong.

+ Pugc dao tao vé nghiép vu bao vé.




+ Pugc dao tao quan 1y vii khi, vat li¢u nd, quan dung, cong cu ho tro.
+ Pugc dao tao vé nghiép vu phong chay chita chay.

+ Cam két c6 nang lyc hanh vi dan sy day du; khong co tién an vé cac toi gict
nguoi, cO y gy thuong tich, cac tg1 xdm pham sé hiru.

+ C6 1y lich 1 rang dugc UBND x4, phudng...noi dang ky ho khau thuong
tra xac nhan.

+ Co gidy kham suc khoe cia trung tAm y té, bénh vién tir cip huyén tré 1én
xac nhan co6 du stc khoe lao dong;

+ C6 hop ddng lao dong.

- Poi ngii bao vé: 66 ngwoi dé 1am viéce 24/24h - 3 ca.

+ Co bang TNTHCS trd 1én

+ Pugc huin luyén vé nghiép vu bao vé, nghiép vu phong chay chita chay.

+ Cam két c6 C6 ning lyc hanh vi dan sy day du; khong c6 tién 4n vé cac toi
giét nguoi, cd v gy thuong tich, cac toi xAm pham s& hitu.

+ CO Iy lich rd rang dwoc UBND x4, phuong...noi dang ky ho khau thuong
tri xac nhan

+ Co gidy kham stc khoe cta trung tAm y té, bénh vién tir cip huyén tré 1én
xac nhan co6 du suc khoe lao dong.

+ C6 Hop dong lao dong.

4. Giai phap va phuong phap luén:

Nha thau chudn bi dé xudt gidi phdp, phuong phdp ludn téng qudt thuc hién
dich vu theo cdc noi dung quy dinh tai Chuwong V, gom cdc phan nhu sau:

1. Gidi phap va phwong phap lugn,
2. Ké hoach céng tdc.
5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu sian pham:

Muc nay quy dinh vé quy trinh kiém tra, nghiém thu san pham trinh ty giao
nép san pham (néu cd)... dé phuc vu céng tdc thanh, quyét toan hop dong.

Chu dau tu thuc hién kiém tra, danh gia truc tlep cac dich vu cung cap.

Trong toan bd thoi gian tinh tir khi phat hién sai sot va yéu cau khéc phuc cho
dén khi khac phuc xong nhiing sai sot.



