Phin 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT
1. Gi6i thiéu chung vé dy toan mua sim, géi thiu:
- Tén g6i thau: Chinh 1y, sb hoa tai liéu luu trit cuia phong Kinh té, Ha tang va
Do thi phuong Ha Long nam 2026.
- Chu dau tu: Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi phuong Ha Long.
- Pia diém thyc hién: Phuong Ha Long
- Nguédn vén: Tinh cip bd sung c6 muc tiéu nim 2025
- Loai Hop ddng: Tron goi.
- Thoi gian thue hién géi thau: 30 ngay.
- NoO1 dung goi thau: Chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trit cua phong Kinh té, Ha
tang va Do thi phuong Ha Long nam 2026.
2. Muc tiéu cong viéc:

- Sap xép va quan 1y tai liéu cling nhu kho tang mot cach hiéu qua, tranh lang
phi khong gian va thoi gian tim kiém tai li¢u khi can. Pua cong tac luu trit cua co
quan dan di vao né nép, chuan myec, hi€u qua va thong nhat, dung vé1 quy dinh
ctuia nha nudc.

- Chuan hoa cong tac chinh 1y dé dan dua vao cong tac luu trir, quan 1y tai
liéu bang cac phan mém tra ctru, so hoa, tim ki€ém nhanh, sau dé 1a cac phan mém
tong hop, thong ké, bao cdo, phan tich va dua ra kién nghi phuc vu cong tac quan
1y diéu hanh.

- Két hop véi cac tmg dung cong nghé thong tin hién dai dé khai thac mot
cach co hi€u qua nhing tai li¢u c6 gia tri cao nham bd sung vao su phat trién cta
cac dir ligu.

- Timg budc xay dung, hoan thién hé thdng cong cu thong ké tra ctru truyén
thong va ap dung céc thanh tyu cua khoa hoc cong nghé c6 hiéu qua; hé thong co
sO dit li¢u, so hoa tai li¢u, ho so dé€ quan 1y va phuc vu khai théc, st dung thong
tin tai li€u luu trir cho muc dich phat trién.

- Chuyén phuong thtic hoat dong ctia luu trit, quan 1y ho so, tai liéu truyén
thong sang luu trir va quan 1y hién dai — luu trir va quan ly dién ta.

- Chuyén d6i dan viéc khai thac, tim kiém tai liéu luu trit dang gidy sang khai
thac dang thong tin dién tur, gitip cho viéc khai théc tai liéu va cung cap thong tin
nhanh chong, hi€u qua, thuan lgi va tiét kiém thoi gian.

- Giam thiéu téi da sy xudng cap, hu hong cta hd so, tai liéu do phai luu
thong thuong xuyén trong qua trinh khai thac va st dung.



Hiéu qua dat dwgc

- T61 vu hoa khong gian va di¢n tich kho luu trit, gidm thiéu rui ro vé chay
nd hay moi mot anh huong dén tai liéu luu trir.

- Tim kiém va tra ctru tai liéu luu trir nhanh chéng, kip thoi phuc vu cong tac
quan 1y, chi dao, diéu hanh ctia phong ciing nhu cong tac cung cap tai liéu cho cac
Doan thanh tra, kiém tra, giam sat va giai quyét khiéu nai, t6 cdo. Xac dinh duoc
nhing tai liu c6 gia tri dé luu va khai thac mot cach hiéu qua.

- Pua cong tac van thu luu trit vao né nép, khoa hoc, hiéu qua va ding quy
dinh cta phap luat

Cong tac chinh Iy, s6 héa tai liéu 4p dung cin cir vao hé thdng cac viin ban
phap ly sau:

Cic Viin bin Lugt, Nghj dinh vé céng tic luu triv:

- Cian ctir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua chinh pha vé
cong tac van thu;

- Can ctr Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/06/2024;

- Can ctr Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ciia B6 Noi vu ngay 15/05/2025 quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua luat luu trix

- Can cir Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/06/2025 ctia Chinh pht Quy
dinh chi tiet mot s6 di€u cua Luat Luu triv

Quy dinh vé thoi han bdo quan tai lidu:

- Can ctr Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctiia B6 Noi vu quy
dinh v€ thoi gian bdo quan tai li¢u;

- Can cur Thong tu 08/2025/BNV ngay 06/06/2025 cua Bo Noi vu Quy dinh
thot han Iuu trix ho so, tai liéu thudc linh vuc ndi vu

Quy dinh vé cdc budc ciia nghiép vu chinh Iy, sé héa tai ligu:

- Can cu Cong van sO 283/V TLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 cua Cuc Van
thu - Luu trlt nha nudce ve viéc ban hanh Huong dan chinh 1y, s6 hoa tai liéu hanh
chinh;

- Can cr Quyét dinh 128/QD-VTLTNN ngay 01/6/2009 cua Cuc Van thu Luu
trlt Nha nudc ban hanh quy trinh “Chinh ly, s6 hoa tai liéu giay” theo TCVN ISO
9001:2000;

- Can ctr Thong tu sb 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B Noi vu quy
dinh nghiép vu luu trir tai li€u luu trir s0;

Quy dinh vé tiéu chudn ky thudt van phong phim:

- Can ctr Quyet dinh sb 1687/Qb-BKHCN ngay 23/7/2012 cua B4 Khoa hoc
va cong nghé vé viéc cong bd Tiéu chuan quéc gia;

- gan cir Thong tu s6 12/2010/TT-BNV nga’y 26/11/2010 gﬁa BO No6i vu
hudng dan phuong phap xéac dinh don gia chinh 1y, s6 hoa tai liéu giay.



- Can ctr Thong tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 ctua B6 Noi vu quy
dinh dinh mtrc kinh t€ - k¥ thudt tao 14p co s& dix licu tai li¢u luu tri.

3. Yéu cau k¥ thuét ciia goi thiu:
3.1. Yéu ciu vé chinh ly:

Nguyén tic chinh ly

- Khong phan tan phong luu trit. Tai li€u cta tirng don vi hinh thanh phong
phai duoc chinh 1y va sap xép riéng biét;

- Khi phan loai, lap hd so (chinh stra hoan thién, phuc hdi hodc 1ap moi hd
s0), phai ton trong sy hinh thanh tai liéu theo trinh tu theo ddi, giai quyét cong
viéc.

- Tai licu sau khi chinh 1y phai phan 4nh dugc cac hoat dong cia co quan
hinh thanh tai li¢u; su lién h¢ logic va lich str cua tai li¢u.

Chit lwong san pham sau chinh ly

- Céc tai liéu phai dugc phan loai, 1ap ho so hoan chinh; HO so, tai liéu duoc
hé thong hod mot cach logic theo trinh tu giai quyét cong viéc;

- Ttng ho so phai dugc xac dinh gia tri va thoi han bao quan cu thé;

- Tai lidu hét gia tri phai duoc loai ra va 1ap danh muc dé tiéu huy;

- Lap cac cong cu dé tra ctru va phuc vu cho viéc quan 1y, khai thac, sir dung
tai liu.

Cong viéc thue hién ciia mdi budc:
Tuan tha nghi€ém ngat tinh chinh xé&c va sy an toan cua tai li¢u trong qua trinh

cung cap dich vu chinh 1y, s6 hoa tai liéu gidy cho chu dau tu theo dung trinh tir 21
budc cong vige, cu theé nhu sau:

So

T NOi dung cong viéc

1 Giao nhan tai licu va lap bién ban giao nhan tai licu

Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén dja diém chinh 1y (khoang cich

2 ~100m)

3 | V& sinh so bd tai liéu

Khéo sat va bién soan cac vin ban hudng dan chinh 1y:

- B4o céo két qua khao sat tai liu;

4 | - Ké hoach chinh Iy;

- Lich st don vi hinh thanh phong, lich sir phong;

- Huéng dan phan loai, 1ap ho so va xac dinh gia tri tai lidu.

5 | Phan loai tai liéu theo Hudng dan phan loai




Noi dung cong viéc

TT

a) | Doi vdi tai liéu roi 1é

b) | Déi véi tai lidu da ldp hé so so bo

6 |Lap hd so hodc chinh sira, hoan thién ho so theo Hudng dan 1ap hd so

a) | Ldp ho so doi véi tai liéu roi Ié

b) | Chinh sira, hoan thién hé so doi véi tai liéu da dwoc lp hé so so bo

7 Vié.t c?ic tru’(‘mg. théng tig vao phiéu tin: s6 hd so (sd tam); tiéu dé hd so;
tho1 gian cua tai li¢u; thoi han bdo quan

8 | Kiém tra, chinh stra hd so va phiéu tin

9 | Hé théng hoa phiéu tin theo phuong 4n phan loai

10 | Hé théng héa ho so theo phiéu tin

11 | Bién muc hé so

o | Pdnh s6 16 tdi liu doi voi ho so c6 thoi han bao quan tir 20 nm tro lén
va dién so lwong to vao phiéu tin

b | Bién soan va in muc luc van ban déi véi hé so bao quan vinh vién

¢ | Viét/in bia ho so va chimg tir két thiic

12 | Kiém tra va chinh stra viéc bién muc hd so

13 | Ghi s6 ho so chinh thirc vao phicu tin va 1én bia hd so

14 V¢ sinh tai liéu, thao bé ghim, kep, lam phéng va dua tai liéu vao bia ho
SO

15 | Pua ho so vao hop (cip)

16 | Viét/In va dan nhan hop (cip)

17 | Van chuyén tai liéu vao kho va xép Ién gia

18 | Giao, nhan tai li¢u sau chinh 1y va 1ap Bién ban giao, nhan tai li¢u

19 | Lap muc luc ho so

a) | Viét 1oi néi dau

b) | Bién soan, in va déng quyén muc luc hé so (03 bg)

20 | Thong ké, bo goi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai

a) | Sdp xép, bo goi, thong ké tai liéu logi




So

T Noi dung cong viéc

b) | Viét thuyét minh tai liéu loai

21 | Két thiic chinh Iy

a) | Hoan chinh va ban giao hé so phéng

b) | Viét bdo cdo tong két chinh Iy

3.2 Vé s6 héa tai liéu

Nguyén tic s6 hoa tai liéu

- Tai liéu luu trir s6 duoc bao quan an toan, xac thuc, bao mat trén cac phuong
tién luu trit va dugc chuyén doi theo cong nghé¢ phu hop.

- Tai liéu luu trit s6 thuong xuyén dugc kiém tra, sao luu dé bao dam an toan,
tinh toan ven, kha nang truy cap cua tai li¢u luu trir s6 va str dung cac bién phap
k¥ thuat dé viéc phan loai, luu trit duge thuan 1gi nhung phai bao dam khong thay
do1 nd1 dung tai ligu.

- Viée kiém tra, sao luu, bdo dam an toan tai liéu lwu trit duoc thue hién d?)ng
b0 véi viéc kiém tra, sao luu, bao dam an toan co sé dir licu tai liéu luu trir.

- Phuong tién luu trit tai liéu luu trir sé duoc bao quan trong mdi truong luu
trir thich hop.

- Bdo dam kha nang truy cap, quan ly, tim kiém, cap nhat, chia sé dir li¢u cua
co sO dir li¢u tai li¢u luu tri.

Yéu cau ky thuit cia tai liéu s6 hoa

* Yéu cau chung

- Ty 18 s6 héa: 100%; trudng hop can phong to, thu nhé phai bao dam thong
tin r0 rang, chinh xac, ty 1€ tuong tng vaéi tai licu luu trit dugce so6 hoa.

- Chat luong: 16 rang, trung thuc v4i ban gdc, du sang dé nhan dang céac ky
tu va no1 dung tai ligu.

- Puoc ky s theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu, phap luat vé an ninh, an
toan thong tin va phap luat vé luu trit.

- Pugc dat tén tép tin theo quy dinh.

Tén tép tin tdi thiéu gém: ma ho so va sb tht tu cua tai liéu trong ho so, cach
nhau bé1 dau cham; truong hop ho so khong tach ting tai liéu khi s6 hoa, tén tép
tin 1a ma ho so.

* Yéu cau cu thé

- Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai liéu luu trir gidy.



+ DPinh dang: Portable Document Format Archival (.pdf/a) hai 16p.

+ Mau sic: anh mau, theo mau tai liéu dp ing yéu cau nhan dang thong tin

(text, sinh tréc ) trén dir liéu s6 hoa; d6 sau méu téi thiéu 24 bit.

.....

tré 1én 601 vo1 tai liéu ban do, ban ve.

- Tai liéu luu trir s6 hoa tir tai lidu luu trit anh (duong ban) hozc phim (Am ban)
+ Pinh dang: JPEG, PDF; trudng hop can thiét co thé luu trir bo sung theo
dinh dang TIFF, PNG.

+ Mau sac: theo mau tai li€u goc.

.....

- Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai liéu luu trit ghi 4m va ghi hinh (video)

+ Pinh dang: MPEG-4, .AVI, 'WMA; truong hop can thiét ¢ thé luu trir bo
sung theo dinh dang .WAV (khdong nén).

+ Bit rate toi thiéu: 1500 kbps.

+ Mau sac: theo mau tai li¢u goc.

- Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai lidu luu trit ghi Am
+ Pinh dang: MP3, wma.
+ Bit rate tbi thiéu: 128kbps.

Quy trinh s6 héa tai liéu, tao 1ap co s& dir lidu:
Thyc hién tudn tha theo quy dinh tai Thong tu sd 05/2025/TT-BNV ngay
14/5/2025 cia B No61 vu quy dinh nghi¢p vu luu trit tai li€u luu trit so.

Stt Noi dung cong viéc
Buéc 1 | Khao sat, danh gia tong thé va ban giao tai liéu luu trir dé s6 hoa
) Khdo sat, thong ké tai liéu lwu trit, xdy dung, trinh duyét ké hoach thu
thdp dir liéu chii ciia tai liéu heu trit chudn bi s6 hoa
b) Ldy tai liéu leu tri i trén gid xudng va chuyén dén noi ban giao
C) Giao tai lieu luu trit cho bo phan thuc hién $6 héa
d) Van chuyén tai liéu leu trie tir kho bdo qudn dén noi sé héa
Bwdce 2 | VE sinh tai liéu luu triv
Tién hanh vé sinh so bé tai liéu lwu triv bcing cach dung cdc logi choi
a) long phu hop dé queét, chai bui ban trén hop tai liéu, sau do dem tung
ho so, tai liéu.
Khi vé sinh tai lieu luu triv khong dwoc lam xdo tron trat tw sd'p xé}?
b) cac cap, hop ciing nhu cdac ho so hay cac tap tai liéu; khong lam
hong tai li¢u.




Buéce3 | Chuin héa va chuyén ddi dir liéu (néu cé)
a) Xay dung tai liéu hiedmg dan chudn héa va chuyén doi dir liéu.
Thuee hién chudn héa va chuyén doi dir liéu theo tai liéu huong dan,
b) gom cdc noi dung: chudn hoa dinh dang tép tin tai liéu, chudn hoa
dinh dang dir lieu chu, chuyén doi ma ky tw cua tai liéu va dir liéu
chu, chuyén doi cau truc dir liéu chu, dong goi tai liéu so hoa.
C) Thuee hién sira 16i theo bdo cdo két qua kiém tra.
d) Ban giao dir liéu chu cua tai lieu luu triv géc cho bo phan thuc hién
50 hoa.
Budc 4 | S6 héa tai liéu hru triv
a) Béc tach, lam phang tdi lidu.
b) Kiém tra déi chiéu tai liéu véi danh muc, dit liéu chit (néu c6).
C) Thuee hién s6 héa
d) Tao lap dir liéu chu cua tai liéu luu trir s6 héa doi véi truong hop
chwa co dw lieu chu.
) Két néi dir liéu chii véi tai liéu luu trik s6 héa va kiém tra két noi dir
liéu chu voi tai lieu luu triv sO hoa
Tra tai liéu lwu triv goc vé kho sau khi so héa: kiém dém sé heong tai
e) lieu va kiem tra tinh trang tai liéu khi tra lai; ghi bién ban va luu ho
S0.
) Van chuyén tdi liéu heu triv gbc vé kho bdo quan va sdp xép 1én gid.
Buéce 5 | Kiém tra san pham
a) Xay dung tai liéu hiedng dan kiém tra san pham
b) Thee hién kiém tra san pham theo hudng dan; Idp béo cdo kiém tra;
thuc hién swa 101 theo bao cdo két qua kiem tra
Ky s0 tai liéu luu trir s6 héa theo quy dinh tai diém ¢ khoan
Buéc 6 1 va diém a khodn 2 Diéu 8 Thong tu so 05/2025/TT-BNV
ngay 14/5/2025 caa B¢ Noi vu quy dinh nghiép vu luu trir tai
liéu luu trir so;
. Pong goi tai liéu hru trir s6 héa va dir lidu chii ciia tai lidu luu triv
Budc 7 A ovoro i Sy : :
s0 hoa va chuyén vao H¢ thong
Buéc 8 | Nghiém thu va ban giao san pham
a) Sao chép sin phdm vao cdc thiét bi heu triv
Kiém tra s lwong, chat lwong tai lieu luu trir s6 héa va cau tric div
b) liéu cua tai liéu luu trit soO hoa, bao dam sy ket noi chuan xdc giita

dit liéu chu va tép tin tai liéu luu trit so hoa




Thuee hién gidi phdp sao leu die phong tai liéu luu trit s héa va co
C) so dir lieu tai lieu luu triv s6 hoa sang thiét bi luu trit khdc va bao
dam ché do bao mat dir liéu dé phong rui ro thdt thoat dir liéu
d) Nghiém thu va ban giao san phdam; ldp va leu hé so co sé dit lidu

3.3. Yéu cau vé vt tw, viin phong phim:

Vat tu, van phong phém phuc vu chinh 1y tai li¢u thuc hién theo quy dinh tai:

- Can ctr Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 ctua Bo Noi vu quy
dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat chinh 1y, sb hoa tai liéu gidy;

- Quyét dinh s6 1687/QB-BKHCN ngay 23/7/2012 cua B Khoa hoc va
cdng nghé vé viéc cdng bb Tiéu chuan quéc gia;

- Quyét dinh s6 62/QD-LTNN ngay 07/05/2002 ctia Cuc Luu trit Nha nudc
vé viéc ban hanh tiéu chuan nganh “Bia hd so”.

- Cong van s 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 ciia Cuc Vin thu va
Luu trir nha nude vé viée hudng dan chinh 1y, s6 hoa tai lidu hanh chinh.

Vit tu, vin phong pham phai dam bao cac yéu cau sau:

Stt

Danh muc hang hoa

Pon

. Yéu cau
V1

Bia ho so (P4 bao gom 5%
ty 1€ sai hong) To

- Kich thuoc: 650 mm x 320 mm
(Khong tinh kich thuéc phan tai trén
va tai dudi), véi sai sb cho phép + 2
mm

Bia h6 so bao gom 5 phan sau:

- T& dau co kich thuse 320 mm x
230 mm;

- Phan gay c6 kich thudc 320 mm x
40 mm (c6 5 duong gap nép, khoang
cach gitra cac duong la 10 mm)

- To sau c6 kich thudc 320 mm x
230 mm;

- Phan tai trén va tai du6i c6 kich
thudc 230 mm x 100 mm (cé 5
duong gap nép, khoang céch gitta
cac duong la 10 mm)

- Phan tai canh c¢ kich thuéc 320
mm x 150 mm (c6 5 duong gap nép,
khoang céch gitra cac duong la 10
mm)

Chu thich: Trong truong hop tai liéu
luu trir ¢6 kich thudc khac kich
thugc A4 thi co thé thay doi kich
thudce bia hd so luu trit cho phi hop.




Stt

Danh muc hang ho6a

Pon
Vi

Yéu cau

- Chét liéu: dinh luong > 250g/m2,
do trang > 70, d0 am <7 + 2%

To muc luc van ban (Pa
bao gom 5% ty 1€ sai hong)

To

- Dong chir ‘MUC LUC VAN BAN”
dugc trinh bay cach mép bia trén 20
mm, can gitra, phong chit VnTimeH,
¢ chit 15, kiéu chit dam.
- Duéi dong chit “‘MUC LUC VAN
BAN” 10 mm 12 bang théng ké van
ban cach mép phai va trai 10 mm,
mép dudi 15 mm, gém 7 cot voi kich
thudc moi cot nhu sau:
Stt  Tén cot D0 rong
1 Soéthaty 10mm
S6,  ky 30mm
2 hiéu van
ban
Ngay 30mm
3  thang van
ban
Tac gia 40mm
van ban
Trich yéu 75mm
5 nf1 dung
van ban
6 Tosd 10mm
7 Ghichd  20mm
Tén cac cdt: Phong chir VnTime, co
chir 12, kiéu chir dimg, dam.
Céac dong ké ngang trong bang thong
ké cach nhau 10 mm.
Loai gidy trang kho A4 dinh luong <
80g/m2

Gidy trang lam so mi khi
1ap ho so

To

Loai gidy tring khd A4 dinh luong <
70g9/m2

Gidy trang in muc lyc ‘hé
so, nhan hop (Pa bao géom
5% ty 1¢ sai hong)

To

Loai gidy trang kho A4 dinh luong >
80g/m2.

Gidy trang viét théng ke tai
liéu loai (Pa bao gom 5%
ty 1€ sai héng)

To

Loai gidy trang kho A4 dinh luong >
80g/m2.




Pon

. Yéu cau
vi

Stt Danh muc hang ho6a

Phiéu tin (B3 bao gdm 5% - Trinh bay trén 2 mit cua to gidy kho
0

6 9 1¢ sai hong) To | A5: 148 mm x 210 mm.
Y16 & Loai gidy trang, dinh lugng >80g/m2
7 | Bat viét bia Chiéc | Loai tot, chat lugng cao
8 But .Ylet phleu tin, thong ke Chiéc | Loai tot, chat lugng cao
ta1 liéu loai
9 | But chi dé danh sb to Chiéc | Loai tdt, chat luong cao
10 Muzc in myc luc ho so nhiin Hop | Loai tdt, chét luong cao

hop

- Kich thuéc: 350mm x 250mm x
125mm sai s6 + 2mm.

- Hop c6 hinh dang chit nhat, nap c6
day budc, khuy hop duoc lam bang
11 | Hop dung tai li€u Chiéc | vat liéu khong an mon, day 3mm.

- Nip hop c6 chiéu dai 129mm

- Chét liéu: Carton, dinh luong >
1.300g/m2, d6 day > 1,5mm, d6 am <
10 £ 2%

Hb chat luong cao, dd bam dinh tdt,
12 | H6 dan nhan hdp Lo |co6 hoa chat chong chudt va cac con
trung.

Dao, kéo cat gidy, ghim
kep, day budc, but xoba,
choi 16ng, cic van phong
pham khac

13 Loai tbt, chét lugng cao

3.4. Yéu ciu vé tinh bao mit trong qua trinh thue hién chinh ly, s6 hoa
tai liéu:

- T4t ca nhan sy tham gia chinh 1y, s6 hoa tai liéu phai cam két khong duoc
mang bt ky thiét bj co kha nang chup hinh, ghi hinh (bao gdm: may vi tinh, dién
thoai thong minh, may tinh bang, may ghi 4am, mdy anh, may quay phim, USB, thé
nhé, 6 cung di dong,...) va cac gi?iy to, vat dung dung dé thyc hién hanh vi sao
chép/ghi chép tai liéu trong qua trinh trién khai du 4n vao hodc ra khoi phong thuc
hién chinh 1y, s6 hoa tai liéu néu chua dugc sy dong ¥ ctia Chi dau tu dé dam bao
thong tin khong tiét 16 ra bén ngoai;

- May vi tinh, thiét bj dung dé luu trir dit liéu phuc vu cho viéc chinh 1y, sd
hoa tai liéu duoc két ndi voi nhau qua mang LAN va 6 giai phap phong chdng virus
may tinh; dit liéu trén tat ca cac thiét bi phuc vu cho viéc chinh 1y, sb hoa tai liéu, ké




ca hé théng camera giam sat (néu co trién khai) phai duoc x6a hét va duge Chu dau
tu (hodc don vi c6 nghia vu lién quan) kiém tra va xac nhan trudc khi mang ra khoi
phong thuc hi¢n chinh 1y, s6 hoa tai li¢u (ngoai trur thi€t bi luu trir ban giao dir li¢u
cho Chu dau tu).

May vi tinh, thiét bj ding dé luu trix dir liéu phuc vu cho viéc chinh 1y, s6 hoa
tai li¢u phai co giai phap chong that thoat dir li¢u (DLP) hoac str dung phan mém
dam bao (DLP) trong qua trinh thi cong chinh 1y, s6 hoa tai li¢u véi t6i thi€u cac tinh
nang sau (C¢ tai liéu chirng minh va dinh kém video demo):

+ Quan 1y tai san va cac thiét bi két ndi

+ Yéu cau khoi dong lai hodc tét thiét bi tir xa

+ Kiém tra phan mém d cai dat trén thiét bi

+ Kiém soat truyén file qua ing dung, email

+ Kiém soat truyén file qua thiét bj ngoai vi(usb)

+ Kiém soat thiét bi ngoai vi

+ Kiém soat img dung ( kiém soat theo process name)

+ Kiém soat img dung ( kiém soat theo meta data)

+ Kiém soat chup anh man hinh

+ Kiém soat website (theo url)

+ Kiém soat website (theo keyword)

+ Luu log kiém soat truyén file qua tmg dung, email

+ Luu log kiém soat truyén fille qua thiét bi ngoai vi (usb)

+ Luu log kiém soat tmg dung

+ Luu log kiém soat chup man hinh

+ Luu log kiém soat website

+ Lap biéu d6, bao céo thong ké

- Hét thoi gian lam viéc trong ngay, phong 1am viéc phai dam bao ngat toan
bd h¢ thong dién va khoa cira - niém phong; c6 s6 nhat ky ghi chép ré nguoi chiu
trach nhi¢ém thuc hi¢n dan hoac g& ni€ém phong hiang ngay.

Nha thau ndp tai lidu chimg minh thudc so hiru ctia nha thau, trudng hop di
thué phai c6 hop dong thué va tai li¢u chiing minh sé hitu ctia bén cho thué.

3.5. Yéu ciu phin mém thi cong chinh ly, s6 hoa:

Nha thau ¢6 phan mém thi cong thuc hién chinh 1y, s6 héa tai liéu dam bao
c6 day du cac chirc nang co ban (Co thuyét minh chi tiet va dinh kem video demo
cdc chirc nang theo yéu cau) nhu sau:



- Bao mat bﬁng tai khoan str dung mat khau, co thé st dung nhiéu tai khoan thi
cong trén moi truong internet tai cung mat thoi diém, Tai khoan phai dugc bao mat hai
16p tranh viéc that thoat thong tin (cung cap duong link truy cap phan mém va tai khoan
demo co thé truy cap toan bd chirc nang yéu cau);

- Quan ly, thém mdi, sira, x6a, phan quyén ngudi dung cho timg vi tri cu thé;

- Tim kiém ho so, vin ban béng tr khoa;

- Thong ké, bao cdo dit liéu thi cong du an cua timg tai khoan tham gia theo
ngay,

- Tong két, bao cao két qua hoan thién du an;

- Phian mém c6 ddy du cac chirc ning dam bao tinh déng bd, xuyén sudt trong
viéc thi cong;

- Phan mém c6 chirc nang backup sao luwu dit lidu.

Chirc nang thi cong chinh ly:

- Quan ly, thém mdi, sua, x6a danh muc theo du an phong ban, mang cong
viéc, thoi han bao quan;

- Gan ma dinh danh di¢n tr cho phong ban, mang cong viéc theo quy dinh tai
Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/05/2025 cua Bo Noi Vuy;

- Bién muc phiéu tin, muc luc van ban truc tiép trén ph?m mém va Nhap dir
liéu tir bi€u mau Excel;

- Pap ung day du chic ning hé thong hoéa va danh sé tu dong theo cac cach
Sau.

+ Mat hoat dong - Thoi gian

+ Thoi gian - Mat hoat dong

+ Thot han bao quén tang dan - Mit hoat dong - Thoi gian

+ Thoi han bao quan giam dan - Mt hoat dong - Thoi gian

+ Thoi han bao quan ting dan - Thoi gian - Mit hoat dong

+ Thot han bao quan giam dan - Thoi gian - Mat hoat dong;

- Xuét in san phrflm: Nhan hop, muc luc hd so, muc luc vén ban, hudng dan tra
tim ty dong;

- Tao lap, quan 1y, khai thac ho so, tai liéu theo kho luu tri.

Chikc néng thi cong sé hod:

- Ty dong tao 1ap ma ho so luu trit theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2025/TT-
BNV ngay 14/05/2025 cua Bo Noi Vu;

- Ty dong tao 1ap ma van ban theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2025/TT-BNV
ngay 14/05/2025 ctia B§ Noi Vuy;



- Tao 1ap h¢ théng CSDL cho ho so truc tiép trén phﬁn mém va Nhép dir li€u
tir bieu mau Excel,;

- Tao 1ap hé thong CSDL cho vin ban tryc tiép trén phan mém va Nhap dir
liéu tir bi€u mau Excel;

- Tao lap, quan 1y hé thong file scan trén phin mém:

+ Dinh kém file scan cho van ban;

+ Xem file scan trén phan mém;

+ Kiém tra thong tin, dic tinh cta file scan;

- Sir dung cong nghé nhan dang ky tu quang hoc OCR dé nhan dang van ban,
dong thoi phan tich va chuyén doi ndi dung thanh cac truong thong tin phuc vu
khai thac va quan ly dir li€u

- Kiém tra dinh dang PDF/A, kiém soat chat lugng DPI dat chét lugng theo
quy dinh tai Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/05/2025 ctia Bo N6i Vu;

- Pong géi dir 1iéu theo chuan dinh dang SIP, DIP, AIP theo quy dinh tai
Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay 14/05/2025 ctia BO N6i Vu;

- Théng ké chi tiét dugc s6 lidu sb hoa theo kich thudc trang quét;

- C6 giai phap thi cong ky sd dap tmg cac tiéu chi sau:

+ Lya chon cac thu muc can ky s6 va thu muc luu dit liéu sau khi ky )

+ Vi trf chit ky s;

+ Trang ky s0;

+ Kiéu ky s6;

+ Kich ¢& khung chit ky s6;

+ Kiém tra thong tin, dic tinh cta chit ky sé sau khi ky sd;

- Co giai phap giam dung luong file quét ddm bao dung luong sau khi gidm
khong qua 100KB/trang A4 so.

- Phan mém dam béo khong vi pham lut s& hitu tri tu¢ voi bat ky c nhan
hay t6 chtrc nao (C6 ban quyén dugc xdc nhén cia co quan churc nang).

3.6. Yéu cau vé nang luc trién khai: o

D61 voi goi thau ap dung chao hang canh tranh, khong yéu cau vé nang lyc,
kinh nghiém. Tuy nhién, Can cir khoan 3, khoan 5 Di€u 53 cua Luat Luu trit s6
33/2024/QH15, dcf: dérp bdo chat lugng, tién do hi¢u qua, nha thau tham dy cam
két dap ing yéu cau vé nhan sy nhu sau:

- 01 nhan sy quan ly du an: Co6 trinh d¢ chuyén moén dai hoc chuyén nganh
vé van thu, luu trit hodc twong duong; C6 chung chi hanh nghé luu trir linh vyc
chinh 1y tai li€u con hi¢u lyc; C6 chiing chi hanh nghé luu trit Iinh vuc s6 hoa tai
liéu con hi¢u lyc; C6 chirng nhan huan luyén nghi€p vu phong chay chita chay;
C6 chiing nhan huan luyén an toan, vé sinh lao dong con hiéu luc;



- 01 nhan sy truong nhém: Co trinh d§ chuyén mon dai hoc chuyén nganh
vé van thu, luu trit hodc tuong duong; C6 chimg chi hanh nghé Iwu trit linh vyc
chinh 1y tai liéu con hiéu lyc; C6 chimg chi hanh nghé luu trit linh vire sé hoa tai
liéu con hiéu lyc; C6 ching chi hanh nghé luu trit linh vire bao quan tai lidu luu
trit con hiéu lyc; Co chirg nhan huan luyén nghiép vu phong chay chita chay; Co
chtng nhan huén luyén an toan, vé sinh lao dong con hiéu luc.

- 03 nhan sy trién khai chinh 1y: Cé trinh d§ chuyén moén dai hoc chuyén
nganh vé van thu, luu trir hodc twong duong.

- 02 nhén sy trién khai sb hoa: Co trinh do dai hoc tré 1én chuyén nganh cong
nghé thong tin.

Nha thau ndp cuing E-HSDT danh séch cac nhan su dé xuat phu hop véi yéu

cdu néu trén.
Nha thdu cam két 100% nhan sy duoc dé xuit c6 mat tai dy an trong subt qua
trinh thi cong dy an va ndp ho so, tai liéu chimg minh tinh dap ing cla cac nhan
su dé xuét khi dugc moi vao dbi chiéu tai lidu. Truong hop khi duge moi vao dbi
chiéu tai liéu ma nha thau khong cung cap dugc tai liéu chimg minh tinh dap tng
ctia nhan sy dé xuat thi hd so du thau duoc xac dinh 1a khong dat.

Vé mdy moc thiét bi, dé dam bao tién do trién khai goi thau, nha thau thi cong
cam két can dam bao t6i thiéu vé may moc thiét bi nhu sau:

May tinh

CAu hinh CPU: Intel Core i5 hodc cao hon, RAM: 16 GB trd 1én, 6 cung
HDD: 500 GB, man hinh: 23 inch tré 1én

Thiét bi ngoai vi: Ban phim va chudt (USB)

Hé diéu hanh: Windows 7/8/10 hodc cao hon.

May in

May in laser tring den don ning.

Tbc do in (A4): Lén dén 36 trang/phut.

In dao mit ty dong (Duplex): C6 sin (Téc do in ddo mit khoang 30.2
trang/phat).

Do phan giai: 600 x 600 dpi (Chat lwong 1am min tuong dwong 1,200 x 1,200
dpi).

Khay nap giay chuan: 250 to.

Khay da nang: 100 to.

Khay chura gidy ra: 150 to.

May Scan A4:

Cam bién hinh anh: CIS x 2 (Mit trudce x 1, Mit sau x 1).

D0 phan gidi quang hoc: 600 dpi.

Tbc do quét: 70 to/phut (140 anh/phut khi quét 2 mit).

Khay nap tai liéu (ADF): Strc chira Ién dén 100 to.

Cong suat quét ngay: Lén dén 10,000 td/ngay.



