CHUONG V. PIEU KHOAN THAM CHIEU

“Piéu khodn tham chiéu" bao gom nhitng ndi dung chii yéu sau:

I. Gioi thiéu:

1. M6 ti khdi qudt vé dw én va gdi thiu

- Tén nhiém vuy: Cupg cfip dich vu hd trg cong tac tai chinh, ké toan cong doan thoi
gian tr ngay 01/04/2026 dén ngay 31/12/2026

- Tén go6i thau: Dich vy hd cong tac tai chinh ké toan cong doan

- Pia diém: 51 Ly Thai T6, phuong Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi.

2. Mé td muc dich tuyén chon nha thau: Lya chon duoc nha thiu Dich vu hd cong
tac tai chinh ké toan cong doan c6 du nang luc, kinh nghiém, dam bao thyc hién cong viéc
dat yéu ciu cao nhat vé chat luong, nham dap uing dugc yéu cdu clia cong tac tai chinh, ké
toan theo dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

I1. Pham vi cong viéc:
1. MGé td chi tiét pham vi cong vige

- Pham vi cong viéc: Thuc hién cong tac tai chinh, ké toan theo dang quy dinh hién
hanh.

- Nguon von: Ngudn von bo tri cho dich vu ho trg cong tac tai chinh, ké todn cong
doan tr nguon tai chinh cong doan cua Lién doan thanh pho Ha Noi

- Chi dau tu: Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi

- Thoi gian thuc hién: 9 thang

2. Mo ta cac nhi¢m vu cu thé do nha thau phdi tién hanh trong thoi gian thuc
hién goi thau tw vin

- Hach toan ké toan cac nghi¢p vu phat sinh tai tai khodn ctia Lién doan Lao dong

Thanh phé Ha No6i mé tai cac ngan hang va kho bac, dua trén chimg tir do bén A cung cap
deé nhap liéu vao phan mém ké toan cta Lién doan Lao dong Thanh pho Ha Noi;

- Hach toan céc nghi¢p vu thu kinh phi cong doan qua Tai khoan Cong doan Viét
Nam vao phan mém ké toan cia Lién doan Lao dong Thanh phdé Ha ni;

- Huéng dan va giai dap thic mic cua cac don vi vé cong tac tai chinh cong doan
theo dung quy dinh cua Tong lién doan va Lién doan Lao dong TP Ha Noi;

q - Téng hop khai bao, gan dir liéu 1én phan mé,m thu ctia cac don vi cap dudi ndp 1én
dé thyc hién thu kinh phi cong doan khu vuc san xuat kinh doanh qua tai khoan cong doan
Viét Nam mé tai Ngan hang: Vietinbank, Agribank, BIDV, Vietcombank;

- Tong hop ¥ kién, vudng mac va lién hé giai quyét cac van dé vé gan ma tai khoan
trong vi¢c thuc hi¢én nop 2% kinh phi cong doan khu vuc san xuat kinh doanh qua tai khoan
Cong doan Viét Nam va cap tra 75% kinh phi ty dong;

- Kiém tra ching tir thanh toan cua cac don vi chua c6 cong doan co so;
- Kiém tra chung tir cap tra kinh phi cho cong doan co s¢;

- HO trg hudng dan, don doc, kiém tra ho so dy toan, quyét toan cac don vi, dong



chung tir s6 sach.

3. Dw kién thoi gian chuyén gia bdt dau thwe hién DVTV

- Thoi gian chuyén gia bat dau thuc hién DVTV Ngay sau khi hop dong giita hai
bén co6 hiéu luc.

- Thoi gian lam viée cua chuyén gia: 8 tiéng/ ngdy; 5 ngay/tuan (trong gid hanh
chinh)

I11. Bao cao va thoi gian thuc hién:

- Nop cho chu déu tur cic bao cao va cac tai liéu thude dich vu tr van cho tung noi
dung cong viéc theo tién d6 da du kién. Nha thau phai thong bao day da va kip thoi tit ca
cac thong tin lién quan dén _cong vige tu Van c6 thé 1am cham tré hodc can tr& viée hoan
thanh cac cong viée theo tién do va dé xuat giai phap thuc hién. Cac bao cdo danh gia vé
su ¢d ngay sau khi co su ¢d say ra trong qua trinh thuc hién.

- Nha thau tu van co trach nhiém hoan thanh ding tién do va giao ndp cac san
pham tu van. Nha thau c6 trach nhiém trinh bay va bao v¢ cac quan diém ve€ cac ndi dung
clia cong viée tu van trong cac budi hop trinh duyét ctia cac cap c6 tham quyén do Cha dau
tu to chirc

IV. Kinh nghi¢m va nhan sy ciia nha thau:

7 Yéu cau Kinh nghiém va nhan sy dugc quy dinh cu thé tai Bang 01, Muc 2. Tiéu
chuan danh gia vé ky thuat, Chuong III. Ti€u chuan danh gia E-HSMT.

V. Trach nhi¢m ciia Chi dau tu:
- Ctr can bo hd tro nha thau.

- Lién hé voi chinh quyén dia phuong va cic co quan lién quan dé cong tac thu
thap tai liéu duoc thuc hi¢n thuan loi.

- Cung cap thong tin, tu liéu (néu c6) cho nha thau tu van khi nha thau yéu cau
trong thoi gian thuc hién hop dong.

- To6 chirc cac cudc hop dé don vi tu van bao cdo tién dg trién khai.

- Cung nha thau bao céo, trinh duyét két qua 1én cap c6 thAm quyén phé duyét (néu
co).

- Ky két hop ddng, nghiém thu, thanh toan ddi v6i cong viéc dich vu tu van do nha
thau thuc hién.

- Va mot s6 ndi dung can thiét khac trong qua trinh thyc hién nhi¢m vu tu van ctua
nha thau.



