TAP DPOAN CONG NGHIEP — NANG LUGNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

QUOC GIAVIETNAM Dgc ldp — Tw do — Hanh phic
CHI NHANH PHAN PHOI SAN PHAM
LQC DAU NGHI SON
Sé: 945 /Qb-PVNDB Ha Ngi, ngay 05 thang 04 nam2026
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Hd so' yéu ciu g6i dich vu tw vén:
XAy dung, chuin héa hé thong chirc danh, vi tri cong viéc, xdy dung bian mé ta
cong viée, khung niing lwe, hé thng danh gia hiéu suit cong viéc (KPI)
ciia Chi nhanh
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CHI NHANH PHAN PHOI SAN PHAM LOC DAU NGHI SON

Céin cit Quyét dinh sé 151 8/OD-DKVN ngay 03/08/2017 cua Hpi dong thanh vién
Tdp doan Dau khi Viét Nam vé viéc thanh ldp Chi nhdnh Phén phéi san pham loc dau
Nghi Son — Tdp dodn Dau khi Viét Nam (Chi nhdnh),

Can cik Quyét dinh 56 1910/0D-DKVN ngay 20/09/2017 ciia Tong Gidm doc Tap
doan Dau khi Viét Nam vé viéc phé duyéz“vd ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng
cua Chi nhdnh Phdn phoi san phém loc dau Nghi Son;

Céin cir Quyét dinh s6 541 9/0D-CNNL ngay 27/06/2025 cua Hoi dong thanh vién
Tdp doan Céng nghiép — Néng luong Quéc gia Viét Nam vé viéc déi tén Chi nhdnh Phén
phéi san pham loc ddu Nghi Son;

Can ci Quyét dinh 56 11975/0P-CNNL ngay 31/12/2025 ciia Tong Gidm déc Tap
doan Céng nghiép — Ndng lwong Quéc gia ?iét Nam‘ vé viéc giao Ké hoach hoat dong
nam 2026 cho Chi nhdnh Phdn phoi san phdam loc dau Nghi Son;

Cdn cir Quyét dinh s6 934/0P-PVNDB ngay 18/06/2020 cia Gidm déc Chi nhdnh
vé viéc phé duyét va ban hanh quy trinh mua sdm, h&ng hoa dich vu phu{:‘ vu hoat sdan
xudt, kinh doanh thuong xuyén cia Chi nhdnh Phén phéi san pham loc dau Nghi Son,

Can cir Quyét dinh s6 1498/0P-PVNDB ngay 07/07/2025 ciia Gidm dée Chi
nhdnh vé viéc Phdn cong nhiém vu trong Ban Gidm déc Chi nhanh;

Can cir Quyét dinh 56 776/QP-PVNDB ngay 30/03/2026 ciia Gidm dde Chi nhdnh
Vvé viéc phé duyét Pham vi cong viéc, Dy todn mua sdm g6i dich vu tu vén: Xdy dung,
chudn héa hé théng chike danh, vi tri cong viée, xdy dung ban mé ta cong viée, khung
ndng luc, hé thong ddnh gid hiéu sudt cong viéc (KPI) cua Chi nhdnh;

Can cir Quyét dinh s6 777/QD-PVNDB ngay 30/03/2026 cia Gidm dée Chi nhdnh
vé viéc thanh ldp T 6 mua siim va T6 thém dinh géi dich vu tu vén: Xay dung, chudn héa
hé z‘hé'ng chikc danh, vi tri cong viéc, xdy dung bdn mé td cong viéc, khung ndng luc, hé
théng déanh gid hiéu sudt cong viée (KPI) cua Chi nhdnh;

Can cik Quyét dinh 56 793/0D-PVNDB ngay 01/04/2026 cia Gidm dée Chi nhdnh
vé viéc phé duyét Ké hoach mua sdm g6i dich vu tw van: Xgy dung, chudn héa hé théng
chitc danh, Vi tri cong viéc, xdy dung ban mé ta cong viéc, khung néng luc, hé thong
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ddnh gid hiéu sudt céng viéc (KPI) ctia Chi nhdnh;

. Can cit To trinh H6 so yéu cau s6 02/HSYC-TMS-OD777 ngay 02/04/2026 cuia
T6 mua sam goi dich vu tu van: Xdy dung, chudn hoa hé thong chike danh, vi tri cong
viéc, xdy dung ban mé ta cong viée, khung nang luc, hé thong ddnh gid hiéu suat céng
viée (KPI) cuia Chi nhdnh,

Cdan cit Bdo cdo thdm dinh hé so yéu cdu sé 02/HSYC-TTD-OD777 ngay
02/04/2026 ciia Té thdm dinh goi dich vu tw van: Xdy dung, chuédn héa hé tho”'ng chite
danh, vi tri cong viéc, xdy dung ban mo tda cong viéc, khung ndang luc, hé rhcfng danh gid
hiéu sudt cong viéc (KPI) ciia Chi nhdnh;

QUYET PINH

Piéu 1: Phé duyét Hd so yéu céu goi dich vu tu van: Xay dung, chuin héa hé
théng chirc danh, vi tri cong viéc, xdy dung ban mo ta cong viéc, khung nang luc, hé
thdng dénh gia hiéu sudt céng viéc (KPI) cia Chi nhanh nhu dinh kém.

T6 mua sim c¢6 nhiém vu phat hanh Ho so yéu ciu va trién khai cac thu tuc tiép
theo dé thyc hién ké hoach mua sém da duoc phé duyét theo ding quy dinh hién hanh.

Piéu 2: Trudng céac phong/bd phén chirc ning co lién quan va céac thanh vién T
mua sim, T thim dinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 2 (e-copy); i A 3
- GDCN (e-copy dé b/c);
- T6 KH&GSTT (e-copy);
- Luu: VT, TH, (uyentt, 2b).
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PETROVIETNAM
PVNDB

HO SO YEU CAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh: 81 3/0D-PVNDB ngay 03/04/2026)

GOI DICH VU TU VAN:

XAy dung, chuin héa hé thong chirc danh, vj tri cong viée, xiy dung ban mé ta
edng vigc, khung ning lwc, h¢ thong danh gia higu suit cong vise (KPT)
ciia Chi nhanh

BEN TO CHUC MUA SAM
CHI NHANH PHAN PHOI SAN PHAM LOC DAU NGHI SON
TAP POAN CONG NGHIEP — NANG LUQNG QUOC GIA VIET NAM




MUC LUC

PHAN THU NHAT:

PHAN THU HAI:
PHAN THU BA:
PHAN THU TU:

HUONG DAN THU TUC THAM GIA
PHAM VI GOI DICH VU

CAC BIEU MAU VA HUONG DAN
PIEU KHOAN CHINH CUA HQP PONG



TU NGU VIET TAT

HSYC

HSTD

bXKT

bXTM

TCBG

PVNDB

H6 so yéu chu

Hb so tham du

Dé xuét vé k§ thuat

Pé xuét vé thwong mai
Tiéu chun d4nh gia HSTD
Viét Nam Pdng

Chi nhanh Phén phéi san phim loc du Nghi Son — Tép doan
Cong nghiép — Ning lwgng Québc gia Viét Nam
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PHAN THU NHAT: HUOGNG DAN THU TUC THAM GIA

Muc 1. Thong tin chung

— Bén td chirc mua sam: Chi nhanh Phén phoi san phim loc dau Nghi Son — Tap
doan Cong nghiép — Nang lugng Qudc gia Viét Nam (PVNDB);

— Pham vi cong viéc va yéu cAu vé& hang hoa/dich vu: Néu tai Phén thtt hai cua
HEYC:

— Ngudn vén: Chi phi san xuét kinh doanh ctia Chi nhanh nam 2026;

Hinh thoe Hop dong: Hop dong tron goi;
— Thoi gian thuc hién Hop dong: 02 thang ké tir ngay ky Hop dong.
Muc 2. Ngi dung HSTD

Nha cung cép chuén bi HSTD véi cac ndi dung vé nang luc kinh nghiém, & xuét
k¥ thuét va dé xuat thuong mai pht hop v6i pham vi ¢ong viéc, cu the nhu sau:
2.1 Tailiéu chieng minh tw cich hop I¢ cia nha cung cip:
— Ban sao Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoc Quyét dinh thanh lap.
— Thda thuén lién danh (néu co, trong trudng hop lién danh nhidu nha cung cip).
2.2 Tailiéu hd so d@é xudt ky thugt:

— Bdo céo tai chinh 03 (ba) nam tai chinh gin nhét (2023 — 2025) va mot trong cac
tai liéu sau: Bién ban kiém tra quyét todn thué ctia nha cung cép trong 03 (ba) nam
tai chinh gan nhét; To khai tu quyét toan thué (thué GTGT va thué thu nhap Doanh
nghiép) ¢6 xdc nhan cua co quan thué ve thoi diém da nodp to khai trong 03 (ba)
nam tai chinh gan nhét; hodc vin ban xac nhén cla co quan quan ly thué (x4c nhan
ndp ca nam) v& thuc hién nghia vu ndp thué trong 03 (ba) ndm tai chinh gan nhét;

— Thu ding ky tham dy — Theo Méu s6 01
— Thoa thuan lién danh (néu c6) — Theo Mu s6 02
— Nang luc va kinh nghiém ctia nha cung cap — Theo Miu s6 03
— Hop ddng khong hoan thanh trong qua khur — Theo Méu s6 04
— Pé xuét ky thuat — Theo Miu s6 05
2.3 Tailiéu ho so dé xudt thwong mai
— Thu d& xuit throng mai — Theo Méu s6 06
— Téng hop chi phi _ Theo Miu s6 07

Muc 3. Tw cach hop I¢ cia nha cung cap
Nha cung cép c6 tu cach hop 1€ khi dap ung du cac didu kién sau déy:

1. Co6 dang ky thanh 1ap, hoat dong do co quan ¢ thim quyén cia nude ma nha cung
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cap dang hoat dong cAp;
2. Hach toan tai chinh doc 14p;

3. Khong dang trong qua trinh gidi thé; khong bi két luén dang 1dm vao tinh trang pha
san hodc ng khong c6 kha nang chi tra theo quy dinh cua phép ludt; khong dang trong
thdi gian bi cam tham dy thau;

4. Nha cung cap phai ddc 1ap vé& phap Iy va déc 1ap v& tai chinh véi PVNDB va céc
nha cung cap khéc, cu thé nhu sau:

— Khéng cing thuéc mét co quan hoic té chuc truc tiép quan ly dbi véi don Vi su
nghié€p;
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— Khéng ¢6 ¢6 phan hoic von gép cua nhau; khéng cung c6 ¢o phan hodc vén gdp
trén 20% cia mot td chire, c4 nhan khic véi ting bén.

Muc 4. Chi phi tham dw

Nha cung cp chju moi chi phi lién quan d’én qua trinh tham gia goi dich vu, ké tir
khi nhdn HSYC tir Bén t6 chirc mua siam cho dén khi ky Hop déng.
Muc 5. Lam r6 HSYC

_ Truong hop nha cung cép mubn duge 1am 15 vé ndi dung HSYC phéi giri ndi dung

d€ nghi lam 5 trén hé thong trude thoi han nép HSTD 03 ngay lam viéc.

Bén t chirc mua sém s& 6 tra 1o vé ndi dung lam rd trén hé théng trong thoi han
toi thi€u 02 ngay lam viéc trude ngdy dong thiu.
Muc 6. Stra ddi HSYC

Truong hop stra d6i HSYC, Bén té chirc mua sam ding tai quyét dinh sta d6i kem
theo noi dung sira dc‘)i’ va HSYC dé duoc sira doi cho phu hop. Vi?c stra doi dugc thuc
hién trong thoi gian toi thicu 03 ngay lam viée trude ngay dong thau.

Vi nhitng trudng hop sira dbi trong yéu anh hudng dén yéu ciu k¥ thuét va thuong
mai, Bén 6 chirc mua sdm s& gia han thoi han ndp HSTD.

Muc 7. Ngon ngir st dung

HSTD ciing nhu t4t ¢4 vin ban, tai liéu trao dbi gifta Bén t& chirc mua sim va nha
cung cdp phai dugc viét bang tiéng Viét.
Muc 8. Thoi gian c6 hiéu lyc ciia HSTD

HSTD ctia nha cung cap phai c6 higu luc t5i thiéu 1a 30 ngay va duoc tinh ké tir
ngay dén han nép HSTD.

Bén t6 chirc mua sim c6 thé dé nghi cdc nha cung cdp gia han hiéu luc ctia HSTD
(gia han hiéu luc ctia cd DXKT va DXTC). Néu nha cung cip khong chip nhén viéc gia
han thi HSTD cuia nha cung cdp khéng dugc xem xét tiép. Nha cung cdp chip nhan dé
nghi gia han khéng dugc phép thay déi bt ky noi dung nao ctia HSTD.

Muc 9. Quy céch ciia HSTD va chit ky trong HSTD

1. Puoc cb dinh theo dinh dang tép tin PDF/Word va déng tai trén Hé théng, dam
bao tuan thu quy dinh vé dau thau rong rdi qua mang d6i véi géi thau dich vu tu van véi
phuong thire 01 giai doan, 02 tai ho so.



2. Nha cung cip phai chiu trach nhiém v tinh chinh xac va phit hop ctia HSTD.
3. HSTD phai dugc danh mdy, in bang muc khong tay dugc.

4. Nhitng chit dugc ghi thém, ghi chen vao gifta cac dong, nhitng chif bi tdy x6a hodc
vidt de 1én s& chi dugce coi 1a hop 1& néu co chir ky & bén canh hodc tai trang d6 ctia
ngudi ky thu dang ky tham du.

5. Trong truong hop trung thau, hd so gbc cua nha cung cip s& dugc cung cAp cho
bén moi thau sau khi két thiic qua trinh lya chon nha cung cap..

Muc 10. Niém phong va cach ghi trén tai dyng HSTD
Khéng dp dung.
Muc 11. Thoi han va dia diém nop hd so

1. Nha cung céap phai dang tai HSTD mot cach hop 1€ 1én hé théng.

2. Thoi han ndp (dang tai) HSTD la: theo thong bao moi thau duoc dang tai.

3. Bén t& chirc mua sdm c6 thé gia han thoi han nop HSTD trong truong hop cép tang
thém s6 lwong HSTD hogc khi stra doi HSYC khi Bén td chirc mua sam xét thay cén
thiét. Viéc gia han s& dugc cong bo trén hé thong.

Muc 12. Sira dbi, thay thé hode rit HSTD
Sau khi ndp HSTD, nha cung cap co thé rat, thay thé hogic sta d6i HSTD.

Trudng hop cin sura ddi HSTD da ndp, nha cung cAp phai tién hanh rat toan bod

HSTD da nop trude do de sira d6i cho phit hop. Sau khi hoan thién HSTD, nha cung ¢ép
tién hanh nop lai HSTD méi.

Nha cung cép duge rat HSTD truge thoi diém dong thiu. Hé théng théng bao cho
nha cung cép tinh trang rat HSTD (thanh cong hay khong thanh cong). HE thong ghi lai
théng tin vé thoi gian rat HSTD ctia nha cung cap.

Nha cung cp chi dugc rat, sira ddi, nop lai HSTD trude thoi diém déng thau. Sau

thﬁyi diém dong thau, tat ca cac HSTD nop thanh cong trén hé théng déu dugc mo thiu
de danh gia.
Muc 13. Mé HSTD
Thei gian mé HSTD: trong vong 02 gid ké tir thoi diém hét han nop HSTD.
Muc 14. Lam ré6 HSTD

Nha cung cap c6 trach nhiém lam rd HSTD theo yéu ciu va thoi han ctia Bén t6
chitc mua sim. Tat ca yéu cau lam rd cua Bén t0 chirc mua sim va phén hoi cua nha
cung cAp phai dugc thurc hign trén hé thong.

Muc 15. Kiém tra va danh gia tinh hop I¢ cia HSTD

1. Kiém tra tinh hop 1€ cia HSTD: kiém tra sb lugng, su théng nhét cia cdc vin ban
va thanh phan ctia HSTD theo quy dinh tai Muc 2.

2. Pénh gia tinh hgp 1é cia HSTD:

HISTD ctia nha cung cip duge danh gid 1a hop 1€ khi dap Gng day du cac ndi dung
sau day:

a. C6 don tham du dugc dai dién hop phap ctia nha cung cip ky tén va co day du
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ndi dung dép ing yéu ciu theo Mau don tham du quy dinh trong HSTD.

b. C6 bao dam du thau theo quy dinh tai Muc 25.

c. Nha cung cp bao ddm tu céch hop I€ theo quy dinh tai Muc 3.

Nha cung cip c6 HSTD hop 1& 58 dugc danh gia chi tiét vé kg thuat va tai chinh.
Nha cung cap c6 HSTD khéng hop 18 s& bi loai, khoéng dugc danh gi4 tiép.
Muc 16. Danh gia chi tiét HSTD
16.1 Tiéu chuén dinh gid vé kjj thupt

Céc tiéu chudn danh gia vé k¥ thuat ddi v6i nha cung c*flp duoce stir dung theo tiéu
chi “dat”, “khong dat”.

Chi nhiing nha cung cip “dat” diy du va ddng thoi tit ca cac ndi dung vé Tiéu
chuén nang luc, kinh nghiém nha cung cap va Tiéu chi k¥ thudt thi dugc danh gia la
“dat” vé tiéu chuén dénh gid vé k§ thuét.

STT

Mikc yéu ciu téi thidu dé danh gia Tai lidu

Noi dung dap ing (Pat) chirng minh

e
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A

Tiéu chuin ning lyc, kinh nghiém nha cung cap

/A

Yéu cau chitng | C6 tdi thibu 04 Hop dong da hoan thanh | - Mau s 03.
minh kinh nghiém | v6i tu cach 1a nha thiu chinh (doc lap | - Ban sao Hop ddng.
thwe  hign  Hop | hodc thanh vién lién danh) trong khodng | - Ban sao bién ban nghi

dong tiong tu thoi gian ké tir ngay 01 thang 01 nam | hoan thanh céc hang muc
2023 dén thoi han nop HSTD v6i cac | cong viée cua Hop d("‘)ﬂg

hang muc céng viéc: (i) Ra soat chuin va/hodc Bién ban th
héa hé théng chirc danh, vitri céng viéc; |  Hop ddng

nang luc; (iv) Xay dung Hé théng KPI;
(v) Xay dung quy dinh danh gia hiéu
suit cong viée lam cin ct tra luong KPI
tai cdc doanh nghiép cé vén nha nuéc
chi phéi, trong do:

- C6 t6i thiéu 01 Hop ddng thuc hién du
05 hang muc c6ng viéc trén.

- Cac Hop déng con lai thuc hién tdi
thiéu 03/05 hang muc cong viéc trén.

- C6 it nhat 01 Hop ddng thuc hién tu
van cho céc doanh nghiép/don vi trong
linh vue Dau khi.

- Gia trj mdi Hop ddng t6i thidu 1 ty
dong.

(i) Xy dung ban md ta cong viéc; (iii) | - Hoéa don tai chinh hop 1.
Xay dung TU dién ning luc va khung | - Gidy dang ky kinh doanh.

ém thu

anh ly

i

Yéu ciu chitng minh nding lyc tai chinh:

Két qua hoat dong | Hoat dong kinh doanh binh quan trong | - MAu s6 03.
tai chinh 03 nam gén nhdt (2023 — 2025) ¢6 14i.




STT Noi dung

Mikc yéu cau tbi thiéu dé danh gia
dap ing (Pat)

Tai liéu
chirng minh

2 | Téng doanh
binh quén

thu

Tbng doanh thu binh quén trong 03 nam
gn nhét (2023 — 2025) tbi thiéu 5 ty
ddng.

3 | Nguén luc tai chinh

Vén luu dong nam 2025 khong thap hon
| ty dong

- B4o cdo tai chinh cta 03 (ba)
ndm gin nhit.

_ Bién ban kiém tra quyét ton
thué cia nha cung cép trong
03 (ba) nam gin nhat hogc
T khai ty quyét toan thué
(thué GTGT va thué thu
nhép Doanh nghiép) co Xac
nhan trén hé théng thué dién
tr vé thoi diém da nop to
khai trong 03 (ba) nam gin
nhét hodc Van ban xac nhdn
cia co quan quan ly thué
(x4c nhan ndp cd ndm) vé
thue hién nghia vu nop thué
trong 03 (ba) nam gin nhét.

IIT | Lich s khong
hoan thanh Hop

dong

T ngay 01 thang 01 ndm 2023 dén thoi
han ndp HSTD, nha cung cip khong co
Hop ddng khong hoan thanh.

- Mau s0 04
-Vin ban cam két cua nha
cung cap

B | Tiéu chi ky thujt

I | Nhin sy thuc hién

1 |Tu vén ftrudng/
Chuyén gia tu van
cap cao

L

- Trinh dd hoc van: Thac sy trd 1én.

- Chuyén nganh dao tao: Quan tri nhan
luc, kinh té, ké toan, quan tri kinh
doanh, luat.

- C6 trén 15 ndm kinh nghiém trong linh
vuc quan tri nhéan luc va ti thiéu 10
nim kinh nghiém trong linh vuc tu
vén, tham gia trién khai cic Hop dong
tu van tuong ty ()

_C6 kinh nghiém tham gia trién khai
Hop df‘)ng tu van tuong tw cho cac
doanh nghiép co von Nha nude chi
phdi véi vai tro la Tu van trudng/
Chuyén gia cao chp tir 04 Hop dong
tror 1én va i thiéu 01 Hop ddng cho
cac don vi trong linh vuc Déu khi.

- S6 lwong nhén su d& xuét: THi thiéu 01
nguoi

- Thong tin va ly lich nhan su.

- Ban khai qua trinh cong tac.

- Ban tom tét trinh d§ chuyén
mon, bing cép, nang luc
kinh nghiém lam viéc.

- Bén sao Hop dong lao dong
cua nha cung clp d6i véi cac
nhén sy chinh thuc hién

- Ban sao Hop dong tu van
twong tu da tham gia.

- Ban sao quyét dinh tham gia
vao du 4n hodc tai licu
ching minh khac co li€n
quan

- Ban sao bang cp nhén su

() Hop déng thue hién t6i thiéu 03/05 hang muc
danh, vi tri cong viée, (ii) Xay dung ban mé ta cong
e, (iv) Xady a’ung Hé thong KPI, (v) Xay dung quy dinh

lwong KPI; dong thoi gid tri moi Hop déng toi thiéu 1 ty dong

cong viéc sau: (i) Ra sodt chudn héa hé thong chirc
viée, (iii) Xay dung Tir dién ndng luc va khung nang
danh gid hiéu suat cong viéc lam cdn cik trad
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STT Noi dung Mike yéu cau tbi thiéu dé danh Tai liéu
gia dap rng (Pat) chirng minh
2 | Chuyén gia tu vén | - Trinh d6 hoc van: Dai hoc tré 1én. | - Thong tin va Iy lich nhén su.

cép ]

- Chuyén nganh dao tao: Quan tri
nhan luc, kinh té, ké toén, quan tri
kinh doanh, luat

- Co trén 15 ndm kinh nghiém trong
linh vuc quéan tri nhan su va tbi
thiu 10 nam trong linh vyuc tu
van, tham gia trién khai cac Hop
déng tu van twong tu.

-C6 kinh nghiém tham gia trién
khai Hop ddng tu vin cho cac
doanh nghiép c6 vén Nha nuéc
chi phéi tir 04 Hop ddng tror 1én va
tbi thiéu 01 Hop ddng cho céc don
vi trong linh vire Déu khi.

-S6 luong nhan su d& xuit: Téi
thiéu 03 nguoi, trong d6 co tbi
thiéu 01 ngudi ¢6 kinh nghiém tu
van  v6i vai o Tu van
trudng/Chuyén gia tu vén cao cip.

Chuyén gia tu vén
cép 2

- Trinh d6 hoc van: Pai hoc tr¢ 1én.

- Chuyén nganh ddo tao: Quan tri
nhén lyc, kinh té, ké toén, quén tri
kinh doanh, ludt hodc céc chuyén
nganh khac nhung c6 chitng chi
dao tao lién quan dén quan tri
nhén su.

- Co trén 10 ndm kinh nghiém trong
linh vuc quan tri nhan sy va tdi
thiéu 5 nim trong linh vuc tu vén,
tham gia trién khai céc Hop dong
tu vin tuong tu.

- Co kinh nghiém tham gia trién
khai Hop ddng tu vén c6 tinh cht
va quy mo tuong tu cho cic doanh
nghiép cé vén nha nuée chi phdi
tir 03 Hop dong tré 1én.

- 86 lwgng nhan sy dé xudt: Téi
thiéu 03 ngudi.

- Ban khai qua trinh cong tic.

-Ban tém tat trinh dd chuyén
moén, bang cap, ning luc kinh
nghiém lam viéc.

- Ban sao Hop dong lao dong cua
nha cung cap doi véi céc nhan su
chinh thuc hién

- Béan sao Hop dong tu vén tuong
tu da tham gia.

- Ban sao quyét dinh tham gia vao
dy 4n hodc tai liéu chitng minh
khéc c6 lién quan '

Ban sao bang cip nhin su
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Gidi phdp va phwong phdp luin

Am hiéu vé muc
tifu va pham vi

Nha cung cip trinh bay hiéu biét vé
(i) muc tiéu cua goi thau; (ii) Cac

- MAu 56 05
- Danh séch san phim dau ra cua
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| STT Nbi dung

Mirc yéu cau tbi thiéu dé danh
gia dap ang (Pat)

Tai liéu
chirng minh

cdng viéc

hang muc cdng vige theo Diéu
khoan tham chiéu; (iii) Cac nhi¢ém
vu thuc hién va sén phém ban giao
theo Didu khoan tham chiéu

tirng hang muc cong viéc

2 | Céch tiép can céc
ndi dung coéng vi€c
va phuong phap
ludn

_Nha thiu md ta cach tiép cln va
phwong phép luén pht hop, néu rd
quy trinh va bi¢n phép thuc hién.

- Céc hang muc cong viéc dugce
phén chia thanh nhiing nhiém vu
cu thé mdt cach hoan chinh va
logic.

- C6 phéan céng nhiém vu cho ting
chuyén gia tu vAn dé xuat cho dich
VUL

- Séng kién cai tién kha thi 4p dung
cho cac hang muc cong vige

-Ban md ta cach tiép can va
phuong phap luan.

- Quy trinh va bién phéap thuc hién

- Bang phéan chia déu muc cong
viéc

- Bang phén cong nhiém vu cho
ting chuyén gia d& xuit.

- Séng kién dé xut ciia nha thau

3 | K& hoach trién khai |

- Xdy dung ké hoach trién khai cong
viéc dam bao thoi gian thyc hién
cong viéc l1a 02 thang ké tir ngay
ky Hop ddng.

_Dbi véi mdi nhiém vy phai duge
phén tich, md ta chi tiét.

-K& hoach trién khai cong viéc
kha thi.

16.1 Tiéu chuin ddnh gid vé tai chinh

Chi nhitng nha cun

g cép “dat” Tiéu chudn d4nh gia vé k¥ thudt méi dugc tiép tuc

danh gid vé tai chinh.

RBén t chirc mua sém so séanh céc gid chao theo HSTD. Trong qué trinh ddnh gia,
Bén 3 chirc mua sém co6 thé moi nha cung cap ¢6 gi4 chao thap nhat dén thuong thao
Hop dong khi nha cung cdp dap ing dugce cac yéu cau sau:

|. C6 HSTD dap tg tAt ca cac yéu cau trong HSYC,;

2. C6 gia chao sau stra 15i, hiéu chinh sai 1&ch, trir di giam gi4 va sau khi tinh uu dai
(néu c6) thap nhat va khong vuot du toan géi mua sam dugc duyét.
Muc 1. Sita 15i

1. Stra 181 1a viée stra nhiing sai sot trong HSTD bao odm 13i s hoc va céc 161 khac
duoc tién hanh theo nguyén tac sau day:

a. LB3i s6 hoc bao gdm nhing 151 do thyc hién cac phép tinh cong, trir, nhén, chia
khong chinh xéc khi tinh todn gia d2 xuét. Truong hop khong nhat quén gitta don gia va
thanh tién thi lay don gia lam co s& cho viéc sira 16i; néu phat hién don gid c6 su sai
khéc bét thuong do 15i hé thap phan (10 lan, 100 1an, 1.000 14n) thi thanh tién 1a co s&
cho viéc stra 10i.

b. Cac 16i khac:



— Tai c6t thanh tién di duoc dién dy du gia tri nhung khong c¢6 don gia twong
ung thi don gia dugc xé4c dinh bd sung bang céch chia thanh tién cho sé lugng;
khi ¢6 don gia nhung cot thanh tién bod tréng thi gia tri cot thanh tién s& dugc
xdc dinh bd sung bang c4ch nhan sé lwgng vé6i don gia; néu mot ndi dung nao
d6 c6 dién don gia va gi4 tri tai cot thanh tién nhung bo tréng sb lugng thi sb
lugng bo tréng duoc xac dinh bd sung bang céch chia gia trj tai cot thanh tién
cho don gia ctia ni dung d6. Trudng hop s6 lwong duge x4c dinh bd sung néu
trén khic véi sd lugng néu trong HSYC thi gia tri sai khac d6 1a sai léch vé
pham vi cung cép va dugc hiéu chinh theo quy dinh tai Muc 18: |

— Ldi nhim don vi tinh: sira lai cho phit hgp véi yéu cdu ciia HSYC;

— Truong hop c6 khdc biét gifra nhitng ndi dung thugc dé xudt vé ky thust va noi
dung thudc d& xuét vé tai chinh thi ndi dung thudc dé xuit vé k¥ thuét s€ la co
s& cho viée sira 13i;

— Truong hop c6 khéc biét giita con s6 va chit viét thi lay chit viét lam co s& phép
Iy cho viéc stra 18i. Néu chit viét sai thi l4y con sb sau khi stra 13i theo quy dinh
tai Muc nay lam co s& phép ly;

— Trudng hop c6 khac biét gitra gia ghi trong Thu dé xuét gia (khong ké giam gia)
va gia trong bang tong hop chi phi thi can ctr vao gid ghi trong bang tong hop
chi phi sau khi bang nay duoc stra 16i theo quy dinh tai Muc nay.

2. Sau khi sira 13i theo quy dinh tai Khoan 1 Muc nay, Bén td chirc mua sim thong
béo 1én hé théng cho nha cung cép biét vé viéc stra 18i di véi HSTD ciia nha cung cip.
Trong vong 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc thong bao ctia Bén t6 chitc mua
sam, nha cung cép phai thong béo trén hé thdng cho Bén t chitc mua sim vé viéc chip
thuan két qua sira 16i. Truong hgp nha cung cip khong chap thuan két qué stra 13i thi
HSTD cua nha cung cap d6 sé bj loai.

Muc 2. Hiéu chinh sai léch

1. Trudong hop HSTD chao thiéu hodc thira ndi dung so véi yéu ciu ciia HSYC thi
phai tién hanh hiéu chinh sai l&ch. Viéc hiéu chinh sai léch duogc thyc hién trén nguyén
tac bao dam cong bang, minh bach va hiéu qua kinh té.

2. Sau khi hiéu chinh sai léch, Bén t chirc mua sim thong béo trén hé thong cho nha
cung cip biét vé viec hiéu chinh sai 1&ch d6i véi HSTD ciia nha cung cép. Trong vong
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc thong béo ctia Bén td chirc mua sim, nha cung
cép phai c6 théng bdo ¥ kién ciia minh trén hé théng cho Bén té chitc mua sam v& két
qua hiéu chinh sai l¢ch. Truong hop nha cung cip khong chép thuan két qua hiéu chinh
sai l&ch thi phai néu r5 ly do dé Bén t6 chirc mua sim xem xét, quyét dinh.

Muc 3. Bio mit va viée tiép xiic véi Bén td chitc mua sim

1. Théng tin lién quan dén viéc danh gid HSTD va dé nghi nha cung cép dugc lua
chon phai dugc gitt bi mat va khong dwoc phép tiét 16 cho céc nha cung cép hay bét ky
ngudi nao khéng lién quan dén qué trinh lua chon nha cung cdp cho t6i khi cong khai
két qué lya chon nha cung cip. Trong moi trvong hop khong duogc tiét 16 thong tin trong

=

= LN

e
-

GlA

AN



HSTD ciia nha cung cap ndy cho nha cung clp khéc, trir thong tin duge cong khai khi
md HSTD.

2. Trir truong hop m& HSTD, lam rd HSTD va dam phan Hop c:téng, khong nha cung
cép nio duge phép ticp xtc voi Bén to chirc mua sam ve cac van dé lién quan den HSTD
clia minh ciing nhu lién quan dén g6i mua sam trong suodt thoi gian k& tir sau thoi han
nop HSTD dén khi thong bao két qua lya chon nha cung cap.

Muc 4. Pam phan Hop dong

1. Viéc dam phan Hop ddng phéi dya trén co s sau day:

a. Béo cdo danh gia HSTD;

b. HSTD va céc tai liéu lam rd HSTD (néu c6) cuia nha cung cp;

e HEYC.

2. Thoi gian tién hanh dam phdn s& theo thong bao cua Bén t chirc mua sdm téi nha
cung cap, khong mudn hon 02 ngay ké tir ngay co ket qua lya chon.

3. Nguyén tic thuong thao Hop ddng:

a. Khong tjén hanh thuong thao ddi v6i cac ndi dung ma nha cung cap da dé xuét
theo ding yéu cau ciia HSYC;

b. Trong qué trinh thuong thao, nha cung cip khong dugc thay dbi cac DPXKT
trong HSTD, trir truong hop do thoi gian danh gia HSTD kéo dai hon so véi quy dinh
hodc vi Iy do bat kha khang. Trong truong hop nay, nha cung cap phai dua ra DXKT
twong duong hodc cao hon véi d& xuit trong HSTD va nha cung cap khong dugc thay
doi gia dé xuat cao hon.

4. Truong hop nha cung cép‘ khong dén dam phan theo thoi gian quy ’dinh hodc nha
cung cap khong dong y cac diéu khoan chinh quy dinh tai PHAN THU TU - CAC
bIEU KHOAN CHINH CUA HQP PONG trong HSYC dan dén viéc cac bén khong
thong nhat duoc noi dung Hop dong, Bén to chitc mua sam xem xét, quyéet dinh moi nha
cung cap xep hang tiép theo vao dam phan; truong hop viée dam phan v6i cac nha cung
cAp xép hang tiép theo khong thanh cong thi Bén t6 chirc mua sdam ¢6 quyén huy két
qua.

Muc 5. Diéu kién dwge xem xét ky Hop dong

Nha cung cép duge xem xét ky Hop dong sau khi hoan tAt dam phéan Hop dong
khong vuot du todn mua sam.
Muc 6. Hiy géi mua sam

Bén t chirc mua sim dugc quyén hiy goi mua sdm khi c6 mot trong cac truong
hop sau:

— T4t ca HSTD khong déap tng dugc cac yéu cu ctia HSYC.

— Thay dbi muc tiéu, pham vi cong viée da ghi trong HSYC.

- Cé bﬁng chiing vé viéc dua, nhén, moi gidi hoi 19, thong théu, gian 1an, lgi dung
churc vu, quyén han dé can thiép trai phap luat vao hoat dong d4u thiu din dén lam
sai 1éch két qua.



Khi hiy, Bén td chie mua sam khéng phai chiu bit ky trach nhiém nao va cac nha
cung cap khong co6 quyen yéu cau dbi vai bit ky chi phi, nghia vu nao phéat sinh cho nha
cung cap lién quan dén qua trinh tham gia goi dich vu.

Muc 7. Théng bio két qua lua chon nha cung cip

Sau khi ¢ quyet dinh phé duyét két qua lya chon nha cung cap, Bén t6 chirc mua
sam thong bao két qué lya chon nha cung cap trén mang déu thdu quéc gia.
Muc 8. Xit Iy kién nghi

Nha cung cép c6 HSTD ¢6 quyén kién nghi vé két qué lya chon nha cung clp va
nhitng vén d& lién quan trong qua trinh lya chon nha cung cdp khi thy quyén, loi ich
hop phap ciia minh bi dnh hudng. Don kién nghi phai dugc g dén Bén t6 chirc mua
sam trong vong 01 ngay, ké tir ngay co thong bao két qua lya chon nha cung cép. Bén
to chitc mua sdm sé& c6 y kién giai quyét kién nghi gui dén nha cung cap trong vong 01
ngay lam viéc, ké tur ngdy nhan dugc vin ban kién nghi cta nha cung cap.

Muc 9. Bio dam dy thiu

1. Nha cung cip phai c6 thu bao lanh phai duogc dai dién hgp phap cia td chuc tin
dung trong nude hogc chi nhanh ngén hang nuéc ngoai dwgc thanh 1ap theo phap luat
Viét Nam hoic gidy ching nhan bao hiém bao lanh phai duoc dai dién hop phéap cia
doanh nghiép bao hiém phi nhén tho trong nude, chi nhanh doanh nghiép bao hiém phi
nhéan tho nudc ngoai dwogce thanh 14p theo phap ludt Viét Nam ky tén, dong du (néu c6)
v6i gia tri bao lanh 1a 23.295.000 VND (Bdng chit: Hai muoi ba triéu hai trém chin
muoi ldm nghin dong./,). D6i v6i nha cung cép lién danh, cac thanh vién lién danh phai
str dung clng thé thirc bao lanh dyr thau: bao lanh du thiu dién tir hodic bang gidy.

2. Thoi han ¢6 hiéu lyc cta Bao dam du thiu c6 hiéu luc 60 ngay ké tix ngay dong
thau.

3. Pon vi thu hudng Bao dam du thau 1a Bén td chirc mua sim.

4. Bao dam dy thdu duogc coi la khong hop 1¢ khi thudc mot trong céc trudng hop
sau:

— Gid tri bo dam dy thau thip hon, thoi gian c6 hiéu lyc ngin hon, khong dung tén

don vi thu huong duge quy dinh tai Muc nay,

— Khong c6 chit ky (ky s6 dbi véi bio lanh dy thiu dién tir) hop 18, ky trude khi Bén
t6 chizc mua sim hoan tét viéc dang tai HSYC lén hé théng.

Co cdc diéu kién gdy bat loi cho Bén t6 chirc mua sam.

5. Nha cung cip khéng trang thau s& duoc hoan tra hoic giai tda bao dam du thau
theo thoi han quy dinh. Péi véi nha cung cfflp tring thau, bao dam dy thau duoc hoan
trd hogc giai téa khi Hop ddng c6 hiéu luc




PHAN THU HAI: PHAM VI GOI DICH VU TU VAN

. Tén géi dich vu tw van: Xay dung, chuin hoa hé théng chirc danh, vi tri cong
viée, xfy dung ban md ta cong viéc, khung nang luc, hé thong dénh gia higu
suit cong viéc (KPI) cua Chi nhanh

. Pham vi céng viée: Thuc hién cac hang muyc chinh sau:

Khao sat, ra soat chuin hoa hé théng chirc danh, vi tri cong vigc.

Xéy dung ban md ta cong vi€e.

Xay dung Tu dién ning luc va khung ning lyc.

Xay dung Hé théng KPL

X4y dung quy dinh danh gia hi¢u suit cong viéc lam can cir tra lwong KPT.

. Yéu ciu ky thuit: Dap ang Tiéu chiky thudt tai Piém B, Khoan 16.1 muc 16,
Phén tht nhat

. Thoi gian bit dau lwa chon nha cung cap: Thang 04/2026.
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PHAN THU BA: BIEU MAU VA HUONG DAN CACH LAP HO SO
MAu s6 01:
THU PANG KY THAM DU

Goi dich vu tw van: X4y dwng, chuin héa hé thdng chirc danh, vi tri cong viéc,
xdy dung bin mé ta cong viéc, khung niing lwe, hé théng danh gia hiéu suit cong
viéc (KPI) ciia Chi nhanh

, ngay _ thdng néim
Kinh giri: Chi nhénh Phéan Phéi san phdm loc diu Nghi son

Trén co s& thong tin vé Ho so yéu ciu Gé6i dich vu tu van: Xdy dung, chudn hoa
hé thong chirc danh, vi tri cong viée, xay dung ban md ta céng viéc, khung ning luc, hé
thdng danh gi4 hiéu suét cong viée (KPI) cua Chi nhanh do Quy cong ty thong béo,
chung t6i, [tén nha cung cdp], bang Thu déng ky tham gia nay va bd Hb so tham dy
dinh kém, thé hién su mong mudn tham gia va cam két cung cap [hang héa/ dich vu]
theo duing yéu cu ctia Ho so yéu cau.

Thoi gian thuc hién Hop ddng 1a 02 théng ké tir ngay ky Hop dbng.

Hb so tham du cta chiing t6i gdm c6 noi dung d& xut v& ky thuat va dé xudt vé
tai chinh.

Chiing t6i cam két:

1. Chi tham gia trong mot hd so tham du nay véi tu cach 1a nha cung cap chinh.

2. Khéng dang trong qua trinh giai thé; khong bi két luan dang lam vao tinh trang
phé san hodc ng khong c6 kha ning chi tra theo quy dinh ciia phép luat.

3. Khong vi pham quy dinh vé bdo dam canh tranh trong d4u thiu.

4. Nhiing thdng tin ké khai trong ho so tham du 1a trung thuc va khéng thuc hién
céc hanh vi tham nhiing, hdi 16, thong thiu khi tham dy g6i g6i mua sim nay.

5. Khéng thay dbi cac ndi dung da dé xuét trong thoi gian HOb so tham di ¢6 hiéu
luc. Thoi gian ¢6 hiéu luc cta HO so tham dy 1a 30 ngay, ké tir ngay thang
nam [Ghi ngay cd thoi han ngp HSTD].
Pai dién hgp phip clia nha cung cip®
[Ghi tén, chitc danh, ky tén va déng dau®]
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Méu s6 02
THOA THUAN LIEN DANH

,ngay _ thang  nam

Go6i dich vu tu van: Xay dung, chudn héa hé théng chtrc danh, vi tri cong viéc, xdy dung
ban mo ta cong viéc, khung nang luc, hé thong dénh gia hiéu suat cong viéc (KPT) cua
Chi nhanh

- Cin cir ?
Chung t6i, dai dién cho cac bén ky thoa thuan lien danh, gdm co:
Tén thanh vién lién danh [Ghi tén titng thanh vién lién danh]

Dai dién 1a ong/ba:

Chue vu:
Pia chi:

Dién thoai:

Fax:

E-mail:
Tai khoan:

M3 s0 thué:

Gidy uy quyén s& ngay  thang  nam (truong hop dwoc uy quyén).
Céc bén (sau day goi 1a thanh vién) théng nhét ky két thoa thuan lién danh véi ndi dung
nhu sau:

Piéu 1. Nguyén tic chung

1. Cac thanh vif:n ty nguyén hinh thanh lién danh dé tham du thau g6i dich vu tu vén:
Xéy dyng, chuan hoa hé thong chirc danh, vi tri cong viée, xdy dung ban md ta cong
viée, khung nang luc, hé thong danh gia hiéu suat cdng viéc (KPI) ciia Chi nhanh.

2. C4c thanh vién théng nhat tén goi cia lién danh cho moi giao dich lién quan dén goi
thau la: [Ghi tén ciia lién danh theo thoa thudn].

3 C4c thanh vién cam két khong thanh vién nao dugc tu y tham gia doc 14p hodc lién
danh v&i thanh vién khéc dé tham gia goi thau nay. Truong hop tring thau, khong thanh
vién ndo c6 quyén tir choi thuc hién céc trach nhiém va nghia vu da quy dinh trong Hop
ddng. Truong hop thanh vién cua lién danh tir chéi hoan thanh trach nhiém riéng cta
minh nhu da thoa thuan thi thanh vién dé bi xtt Iy nhu sau:

- Béi thudng thiét hai cho cdc bén trong lién danh

_ Boi thuong thiét hai cho chii dau tw theo quy dinh néu trong Hop dong

- Hinh thite xit Iy khdc [Ghi ¥é hinh thitc xu Iy khac].

Piéu 2. Phin cong trach nhiém

Céc thanh vién théng nhat chiu trach nhiém chung, trach nhiém riéng dé thuc hién goi
thau dich vu tu van: Xay dung, chuan hoa hé thong chire danh, vi tri cong viéc, xiy dung
ban mb ta cong viéc, khung nang luc, hé thong danh gi4 hiéu suat cong viéc (KPI) cua

gy



Chi nhénh d6i véi ting thanh vién nhu sau:
1. Thanh vién dtng diu lién danh

Céc bén nhat tri iy quyén cho [Ghi tén mot bén] 1am thanh vién dimg dau lién
danh, dai dién cho lién danh trong nhitng phin viéc sau®:

[- Ky don dy thdu;

- Ky cdc vén ban, tdi lidu dé giao dich vé&i bén moi thau frong qud trinh tham dw z‘hrfu,
ké ca van ban dé nghi lam ré HSYC va véin ban gidi trinh, lam r6 HSTD;

- Tham gia qud trinh thuong thdo Hop dong

- Tham gia qud trinh hoan thién Hop dong;

- Ky don kién nghi trong truong hop nha thau cé kién nghi;

- Cdc cong viéc khdc trir viéc ky két Hop dong [Ghi ¥é néi dung cdc céng viéc
khdc (néu cd)].

2. Cac thanh vién trong lién danh théa thuén phan céng trach nhiém thuc hién cong viéc
theo bang dudi day™ :

Noi dung cdng viée|T¥ 1¢ % so véi téng
Stt Tén .
dam nhén gia dy thau
i - - %

1 (Tén thanh vién dimg dau lién danh

- - %

- - %
2 |Tén thanh vién thir 2

- - %

& Toan bd cong viéce
Tong cong 100%

> s A
cua goi thau




MAu s6 03
NANG LUC VA KINH NGHIEM CUA NHA CUNG CAP

A. Thong tin chung v& nha cung cép:

— Tén nha cung cap:

Ngudi dai dién theo phép ludt:

Tru s& chinh:

— Ngay thanh ldp cong ty:
B. Kinh nghiém vé Hop ddng twong tw clia nha cung cip

Céc Hop dong tuong tw do nha cung c4p thuc hién trong vong 03 nam gén day.

Hop ddng twong | Tén khach hang Gia Hop Thoi gian thue | Tom tit pham vi
fu dong hién cong viéc

Nha cung cép phai gui keém theo ban chup cAc vin ban, tai liéu lién quan nhu: ban
sao Hop dong, hoa don thanh toan cho dich vu cung cap, bién ban nghiém thu va thanh
Iy Hop dong, ... nhdm muc dich ching minh viéc c6 thyc hién Hop dong twong tu liét
JcB.

Ning lwe tai chinh:

S lidu tai chinh

Niam 2023 | Nam 2024 Nam 2025 Binh quén

Tong tai san

Tong ng

Gia4 tri tai san rong

Tai san ngén han

Ng ngin han

Vén luu dong

Téng doanh thu

Loi nhuén trudce thué

Loi nhuén sau thué




Mau sé 04

HQP DPONG KHONG HOAN THANH TRONG QUA KHU

Ngay:

Tén thanh vién cua nha thau lién danh (néu co):

Céc Hop ddng khong hoan thanh trong qua khir theo quy dinh tai Myc 16 Phan thu

nhit — Huéng dan thi tyc tham gia

m Khong c6 Hop ddng nao da ky nhung khéng thyc hién ké tir ngay 1 thang I ndm
2023 theo quy dinh tai tiéu chi danh gla 3 trong Bang tiéu chudn danh gig vé nang luc
va kinh nghiém Muc 16 Phan tht nhét — Huéng déan thii tyc tham gia.

m Co6 Hop ddng nao daky nhung khong thuc hién ké tir ngay 1 thang 1 ndm 2023 theo
quy dinh tai tiéu chi danh gla 3 trong Béng tiéu chudn dénh gia vé ndng luc va kinh

nghiém Muc 16 Phin tha nhit — Huéng din thd tuc tham gia..

Nam Phin viéc Hop | M6 ta Hop dong
dong khéng hoan
thanh

Tong gia tri Hop
dong (gia tri hién tai,
don vi tién t&, ty gia
héi  doai, gia tri
tuong tu béng VND)

Dai dién hop phap ciia nha cung cé‘ip

(Ghi tén, chitc danh, ky tén va déng ddu)
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MAau sb 05
PE XUAT KY THUAT

1. Xdc dinh muc dich cua cong viéc: NCC néw mic dp hiéu biét vé muc dich cong viéc
vé nhu céu cia Bén t6 chire mua sdm.

2. Cdch tiép cdn va trién khaz NCC néu phwong phdp tiép cdn dé trién khai dich vu,
ké hoach va tién dé trién khai, phiong dn bé tri nhan su.

3 Pé xudt bé tri nhén sw thue hién dich vu:

Vi tri cong viéc

Tén nhan sw

M@ ti cong viéc

Muc ndy mé td cong viéc ma nhan su tai
vi tri nay sé thiee hién

V6i mdi vi tri nhan sy yéu cau NCC cung cdp Iy lich bing cdp va kinh nghiém

4. Dé xudt trang thiét bi, phurong tién thuc hién (néu c6):

Céng viéc

Loai phwong tién, cong cu MG td tinh nang T

Muc niy mé ta phwong tién, cong | Muc néy mé ta tinh ndng cua
cu, ¢6 thé la cdc loai phdn mém, phuong tién, cong cy,
deoc s dung dé thue hién dich vu

5. Cam két vé dau ra cua dich vu.

Cam két diu ra

Phwong phap kiém tra

Cam két giam triv thanh todn_
neu khong ddp irng tiéu ch uin
vé chiit lwong dich vu

Nha cung cdp dé xudt mic %
gidm trir vao phi dich vu

E



Miu s6 06
THU DE XUAT THUONG MAI
Goéi dich vu tw vin: Xiy dung, chuén héa hé thong chirc danh, vi tri edng viéc,
xay dung bin md ti cong viéc, khung niing lwe, hé théng danh gi4 hi¢u suit cong

viée (KPI) ciia Chi nhanh

, hgay thang nam

Kinh giri: Chi nhdnh Phén Phoi san phdm loc diu Nghi son

Tiép theo ndi dung d& xuét vé ky thuét trong Hd so tham du Goi thau dich vu tu
van: Xay dung, chudn hoa hé thé)ng chirc danh, vi tri cong viéc, xy dung ban md ta
cong viéc, khung ning luc, hé théng ddnh gia hidu sudt cong viéc (KPI) ctia Chi nhanh,
chung toi xin giri dé xuat vé thuong mai vé6i tong s6 tién 1a [Ghi gid tri bing
56, bing chit]. [dong tién chao gid la dong Viét Nam ] [Gid duw thau phdi bao goém tdt ca
cdc logi chi phi, thué néu cd].

Ngoai ra, ching t6i tu nguyén giam gia du thiu véi sb tidn gidmgiala  [Ghi
gid tri gidm gid béng 56, bang chit va dong tién ]. Gia dy thau sau khi trir di gi4 tri giam
gia la: [Ghi gid tri bdng 56, bang chi va dong tién]. [Phén nay chi ghi néu

co gidam gid].

Pé xuét vé gia nay c6 hi¢u lyc trong ngdy [Ghi s6 ngay cdn cit theo thoi gian
c6 hiéu lyc ciia hé so dé xudt vé ki thudt], ké tir ngay thing  nim  /Ghi

ngay co thoi han nép HSTD]
Dai dién hop phap ciia nha cung cip
[Ghi tén, chitc danh, ky tén va déng ddu]



Méiu sb 07
TONG HQP CHI PHI

STT Hang muc cdng viéc PVT S0 Pon gia Thanh tién
’ : lwong

Khao sat, Xay dung chuén héa

1 hé théng chirc danh, vi trf cong | Tron gbi 1
viéc

2 Xay dyung ban md ta cong viéc | Tron g1 1

3 Xay dunvg Tir dién nang luc va Tronedi {
khung nang luc

4 | Xay dung hé thng KPI Tron gbi 1
Xay dung quy dinh danh gia

5 hiéu suit cdng viéc lam cén Tron goi 1
cur tra lwong KPI

TONG
THUE VAT (8%)
TONG SAU THUE




PHAN THU TU: CAC PIEU KHOAN CHINH HOP PONG

1. Gié tri Hop dbng, diéu kién thanh toan va didu chinh tang/gidm pham vi, gia tri Hop
ddng:

— Giatri Horp ddng tron goi dugce cac bén théng nhét. Nha cung cip khdng c6 quyén
tdng gia trong sudt thoi gian thuc hién hop déng.

— Bén td chtrc mua sdm co quyén yéu ciu bd sung cong viée, ndi dung bdo cdo
trong pham vi cong viéc ma khéng anh hudng dén gia tri Hop dong.

— Hinh thirc thanh toan: Chuyén khoan.

— Viéc thanh todn dugce chia thanh nhidu dot pht hop véi tién do cung cép dich vu,
c6 thé xem xét tam ing nhung gié tri tam Gng nhung khong vugt qua 50% gia tri Hop
dong (trong truong hop c6 tam tmg, Nha cung cip phai ndp bdo dam thuc hién Hop
dodng c6 gid tri tir 3% -10% gia Hop ddng).

2. Phat va boi thuong

— Trong truorng hop Nha cung cap khong dam bao chit luong, tién do cung cp
dlch vu hoic bét ky nghla vu nao theo quy dinh tai Horp dong, Bén tb chirc mua sdm c6
quyén don phuong chim dut Hop dong va Nha cung cép s& phal thanh to4n cho Bén t6
chirc mua sam khoan phat vi pham tbi da 8% tong gia tri Hop dong va bdi thuong moi
khoan thiét hai thuc t€ phét sinh (khéng gidi han bdi chi phi thué bit ky té chiic/ca nhan
nao khéc thuc hién dich vu).

- Trong truong hop Bén td chirc mua sim v1 pham nghia vu thanh toan, Bén t6
chitc mua sim s& phai thanh to4n cho Nha cung cép mét khoén phat chdm thanh toan
tuong ducrng vé6i 1ai sudt vay qué han cua ngan hang TMCP Ngoai thuong Viét Nam
tinh trén s4 tién va sé ngay cham thanh toan.

3. Trach nhiém ctia nha cung cép trong viée thuc hién ding cam két theo HSTD:

— Trong qué trinh thwong thao, nha cung cp khong duoc thay ddi cac DXKT trong
HSTD, trir trudng hop do thoi gian danh gia HSTD kéo dal hon so véi quy dinh hodc vi
Iy do bét kha khang. Trong trucng hop nay, nha cung cap phai dua ra DPXKT tuong
duong hodc cao hon véi dé xuét trong HSTD va nha cung cip khong duoc thay doi gia
d& xuét.

— Trong qué trinh thuc hién Hop déng, nha cung cdp khong thyc hién dung theo
DXKT s& thuc hién theo quy dinh v& phat/bdi thuong Hop dong.
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