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Phin 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT:
1. Gi6i thiéu chung vé du an/dy toan mua sim, goi thiu:
- Tén go6i thau: Chinh 1y ho so

‘ - Tén du toan: Chinh ly hd so vu 4n tai kho luu trit ctia Toa 4n nhan dan tinh
Dbong Thap nam 2026

- Chu dau tu: Toa 4n nhan déan tinh Pong Thap

- Nguédn vén: Ngan sach Nha nudc.

- Hinh thirc dau thau: Chao hang canh tranh, qua mang.

- Phuong thuc dAu thau: Mot giai doan, mot tii hd so.

- Loai hop dong: Tron goi.

- Thoi gian thuc hién hop dong: 90 ngay.

- Pia diém thuc hién goi thau: S6 30 Lé Loi, phuong My Tho, tinh Péng Thap
2. Muc tiéu cong viéc:

Chinh Iy hé so vu dn tai kho leu triv ciia Toa dn nhdn dén tinh Pong Thép véi khoi
luwong 295,462 mét tai liéu

3. Yéu ciu k¥ thuit ciia géi thau:
3.1. Yéu ciu vé ky thuit dich vu Chinh ly ho so, tai li¢u:
3.1.1. Yéu ciu chung

- Thyc hién chinh ly hd so, tai liéu luu trix theo ding quy dinh hién hanh cua Nha
nuoc.

- Bao v¢, bao quan an toan, bao mat thong tin tai li¢u trong qua trinh chinh ly.

- Tai liéu sau khi chinh 1y hoan chinh phai dat dugc cac yéu cau sau:

+ Phan loai va lap thanh hd so hoan chinh;

+ Xac dinh th(‘yi’ han bao guén cho h(f) s0, tai lidu; xac dinh tai liéu can bao quan
vinh vien va tai li¢u hét gia tri can loai ra dé tiéu huy;

+ Hé thong hoa ho so, tai lidu;

+ Lap céc cong cu tra ciru; muc luc ho so tai li€u, co s¢ dir li¢u va cong cu tra
ctru khéac phuc vu cho viéc quan ly, tra ctru sir dung;

+ Lap danh muc tai lidu hét gia tri loai ra dé tiéu huy.

3.2. Yéu ciu vé ky thuat vé chinh Iy va vét tu kho luu trit.
- Phén loai hd so
- Pam bao téi vu hoa khong gian luu trit.

- Nha thau phai cam két dam bao an toan, va bao mat tai liéu theo dung quy dinh
cua Cyc Van thu Luu trir tai Quyét dinh s6 128/QD-VTLTNN ngay 01/6/2009 ban hanh
Quy trinh “Chinh 1y tai li¢u giay” theo TCVN ISO 9001: 2000”; Coéng vian
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283/VTLTNN-NVTW ngay 19 thang 5 ndm 2004 cia Cuc Van thu Luu trir huong dan
Chinh ly tai li¢u giay.

3.3. Nguyén tic chinh Iy

- Khong phén tan phong luu trir. Tai liéu cua tirng don vi hinh thanh phong phai
duogc chinh ly va sap x€p riéng biét;

- Khi phan loai, 1ap hd so (chinh stra hoan thi¢n, phuc hoi hpe_ic 1ap méi hd s0),
phai ton trong sy hinh thanh tai li¢u theo trinh tu theo ddi, giai quyét cong viéc.

- Tat li€u sau khi chinh 1y phai phan 4nh duogc céc hoat dong ctia co quan hinh
thanh tai li€u; sy lién hé logic va lich st cia tai li¢u.

3.4. Cac buéc cong viéc chinh ly tai li€u

Thue hién cac bude quy trinh chinh 1y tai liéu theo Thong tu sd 16/2023/TT-BNV
ngay 15 thang 11 nam 2023 cua B§ Noi vu Quy dinh dinh mtrc kinh té - k¥ thuat chinh
1y tai li¢u nén giay, gdbm cac cong viéc cu thé sau:

S6 Noi dung cong viéc Ghi
TT - g cong vi¢ chi

1 Giao nhan tai li€u va 1ap bién ban giao nhan tai liéu

2 | Van chuyén tai lidu tir kho bao quan dén dia diém chinh 1y (khoang
cach ~100m)

V¢ sinh so b0 tai liéu

4 Khdo sat va bién soan cac vin ban huéng dan chinh ly:
- K& hoach chinh ly;

- Lich str don vi hinh thanh phong, lich stir phong;

- Huéng dan xac dinh gia tri tai liéu;

- Huéng dan phan loai, lap hd so.

5 Phan loai tai liéu theo Hudng dan phan loai

6 Lap ho so hodc chinh stra, hoan thién hd so theo Huéng dan lap ho so

a) | Lap ho so ddi voi tai liéu chua 1ap ho so (tai lidu roi 1¢)

b) | Chinh sira, hoan thién hd so dbi voi tai liéu da dugc 1ap hd so nhung
chua dat yéu cau (tai liéu da 1ap ho so so bo)

7 Bién muc phiéu tin (cac truong 1,2, 4,5,6,7,8,9, 11, 13, 14)

Kiém tra, chinh stra viéc 1ap ho so va viéc bi€én muc phiéu tin

9 Hé théng hoa phiéu tin theo phuong an phan loai

10 | Hé thng hoa hd so theo phiéu tin

11 [ Bién muc ho so

a | Danh so to cho tai liéu bao quan tir 20 ndm trd 1€n va dién vao truong
10 cua phiéu tin

b Viét myc luc van ban doéi véi tai liéu bao quan vinh vién
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S0 Noi dung cong viéc Gh,i
TT chu
¢ | Viét bia hd so va ching tir két thiic

12 | Kiém tra va chinh stra viéc bién muc hd so

13 | banh sd chinh thirc cho ho so vao truong sé 3 ctia phiéu tin va 1én bia

ho so
14 | Vé sinh tai li¢u, thao bd ghim, kep, lam phéng va dua tai li€u vao bia
ho so

15 | Pua hd so vao hop (cip)

16 | Viét va dan nhan hop (cip)

17 | Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gia

18 | Giao, nhan tai li€u sau chinh 1y va lap Bién ban giao, nhan tai li¢u
19 | Nhap phiéu tin vao co s¢ dit liéu

20 | Kiém tra, chinh stra viéc nhap phiéu tin

21 | Lap muc luc hd so

a) | Viét 161 n6i dau

b) | Lap bang tra ciru b trg

c) | Tap hop dir li€u va in myc luc ho so tir co s6 dit liéu (03 b))

d) | Péng quyén muc lyc (03 bo)

22 | Xu ly tai liéu loai

a) | Sap xép, b6 goi, théng ké danh muyc tai liéu loai

b) | Viét thuyét minh tai liéu loai

23 | Két thuc chinh Iy

a) | Hoan chinh va ban giao ho so phong

b) | Viét bao cao téng két chinh ly

3.5. Yéu ciu vé vit tw, vin phong phim

Vit tu, van phong phém phuc vu chinh 1y tai liéu quy dinh tai Théng tu b
16/2023/TT-BNV pgély 15/11/2023 ctia BO N§i vu quy dinh dinh mtrc kinh t€ - ky thuat
chinh ly tai liéu giay.

Vit tu, van phong pham phai dam bao cac yéu cau sau:

sai hong)

Pinh
TT Danh muc hang hoa })o.’n mire C!lO Yéu cau
: vi 01 mét
tai liéu
3 3 Theo tiéu chuan do Cuc
b A ~ A 0 k4 A .
| | Biahoso(dabao gom Sty & | 100 | Van thu va Luu trt nha

nudc ban hanh
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lau va cac van phong pham khac
c6 lién quan

Pinh
. . Don | mirc cho A A
TT Danh muc hang héa . . Yéu cau
: vi 01 mét
tai liéu
. . 1 ~ A Theo tiéu chuan do Cuc
To muc luc van ban (da bao gom \ < \ oy
2 5%ty 1¢ sai hong) to 130 | Van thu va Luu trit nha
i nudc ban hanh
e a1 ‘ Gidy tring kho A4, dinh
3 | Giay trang lam somi khildphoso | to 100 lugng <70g/m’
Giéy tréng in muc luc hd so, nhén ALz 2 .
4 |hop (dd bao gom 5% ty 18 sai| to 30 | O1dy trang kho A4, dinh
: luong >80g/ m
hong)
quy trimg Vletxthong keqtalA hcg ‘ Gidy tréing khé A4, dinh
5 |loai (da bao gom 5% ty 1€ sai| to 18 | 5
X uong >80g/ m
hoéng)
A 3 . Theo tiéu chuan do Cuc
X ~ X co/ e 1A :
6 Ei‘llf‘; tin (d3bao gom 5% ty 16 sai |y 100 | Van thu va Luu trit nha
& nudc ban hanh
7 | Bt viét bia chiéc 2
2 B}lt viet phicu tin, thong ké tai chiée 0.3
liéu loai
9 | But chi dénh s6 to chiéc 0,2
10 | Muc in muc luc hd so, nhan hop hop 0,02
’ Theo tiéu chuén do Cuc
11 | Cap, hop dung tai li¢u chiéc 7| Van thu va luu trir nha
nudc ban hanh
HO chét luong cao, do
12 | Hb dén nhan hop lo 0,2 | Pdm dinh tOt, c6 héa chat
chong chudt va cac con
trung
Gang tay, khéu trang, dao, kéo,
13 day budc, but xo04, choi 16ng, khan g6 1

Nha thau phai dé xuat Vat tu, van phong pham dap ing yéu cau (phai néu rd ngudn

gbc, xuit xi, ky ma hiéu, nhan mac (néu co) ctia san pham dic tinh k§ thuat va cac tai
lidu kém theo dé chimg minh).

3.6. Yéu cau d6i véi Phan mém chinh 1y tai liéu:

- Nha thau phai cung cap phan mém chinh 1y tai liéu dé phuc vu cho cong tac chinh

1y tai liéu. Phan mém duoc cai dat trén may tinh ctia bén moi thau; sau khi két thuc hop
dong, nha thau co6 trach nhiém hudng dan quan tri, st dung phan mém, khai thac dir licu
tai li¢u chinh 1y.
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- Phan mém chinh 1y tai liéu (ké ca ban demo kém theo HSDT) phai c¢é céc tinh
nang k¥ thuit co ban sau:
+ Tuong thich it nhit 02 trinh duyét Web thong dung.
+ Kha ning hd tro t6i thiéu ngdn ngir tiéng Viét dé thuc hién nodi dung thong tin.
+ Cong cy hd tro tim kiém nhanh.
+ Truy cap dong thoi.
+ Dam bdo an toan thong tin.
- Phan mém chinh 1y tai liéu phai c6 cac chirc ning co ban sau:
* Quan tri hé thong:
+ Quan ly hé¢ théng kho dit li¢u: Tao méi kho dir ligu, stra thong tin, x6a kho Iuu trit.
+ Quan ly nguoi dung, nhom nguoi dung .
+ Thong ké day du, chi tiét nhat ky st dung hé thong.
+ Théng ké lich sir truy cap hé théng va thong tin day du cua thiét bi twong tng
v6i tai khodn nguoi dung:
e Heé thong phai théng ké va luu trit lich sur truy cap cua tung tai khoan nguoi
dung (thot gian dang nhap, dang xuat, IP, dia chi MAC).
e Ghi nhan va hién thi thong tin thiét bi ma ngudi dung st dung dé truy cap
(loai thiét bi, h¢ diéu hanh, trinh duyé¢t).

e Cho phép quan tri vién tra clru bdo cdo theo tai khoan, theo khoang thoi
gian va theo thiét bi.

+ Quan 1y muon tra hd so.
+ Dit lich sao luu, tdi wu héa kho dit ligu.
+ Pat lich xuét va nhap dir li¢u sang H¢ théng du phong.
* Thu thap tai li¢u ho so:
+ Tao moi tai liéu, tai liéu nhiéu tép.
+ Phan loai tai lidu, ho so.
+ Bién myc tai lidu, ho so.
+ Lap muc luc hd so.
* Khai thac tai liéu ho so:
+ Tim kiém, tra c(ru tai liéu, ho so va vi tri tai liéu, hd so theo céc truong siéu dir
liéu (d@r li¢u dugc tao l1ap trong qua trinh chinh 1y tai li¢u).
+ Str dung cong nghé QR code dé khai thac tai liéu:
e Dir lidu truyén tai gitra thiét bi va may chii phai dugc ma héa.
e He thdng phai ¢ co ché phong chong truy cap trai phép.
e Khong cho phép truy cap truc tiép co so dit lidu tir bén ngoai hé théng tng
dung.
e (6 co ché phan quyén theo vai tro nguodi dung.
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+ Khai thac tai li¢u qua Web Client va Thiét bi di dong.

* Bao cao:

Cho phép tao ra céc bao cao thong ké, bao gom céc chirc nang nhu sau:

+ Thong ké: tao ra cac bang théng ké dya trén cac phép tim kiém.

1+ Bdo cao: két xuit két qua thong ké theo dang cac bao cdo, ¢ thé in ra hoic két
xuat ra file.

3.7. Yéu ciu vé bao hanh san pham va dam bio bio hanh

- Thoi han, dia diém béao hanh:

+ Thoi han bao hanh: 16n hon 12 thang ké tir khi hang hoa dugc ban giao, nghiém
thu.

+ Nha thau phai cam két c6 mat dé tién hanh sira chira trong vong 24 gio ké tir luc
nhan dugc thong bao khac phuc sy ¢o (théng bao co6 thé bang van ban hodc dién thoai,
Fax, Email cta Chu dau tu).

+ Pia diém bio hanh:

Tai: Toa an nhan dan tinh Pong Thap

- No6i dung bao hanh:

+ Thyc hién chinh stra, bd sung cac tai liéu do thleu soOt, sai sot trong qua trinh
chinh 1y hodc theo yéu ciu cta co quan cé thim quyén (ding theo quy dinh ctia Nha
nudc tai thoi diém chinh 1y);

+ Thyc hién cap nhat, chinh stra cac sai sot phat hi¢n trong qua trinh stir dung tai
liéu da chinh 1y;

+ Thyc hién chinh stra cac 16i phat sinh trong qua trinh sir dung tai liéu da chinh Iy;

+ Trong thoi gian bao hanh phai hd trg don vi sir dung trong viéc khai thac, luu
trir tai liéu (cac san pham do Nha thau da thuc hién).

+ Nha thau phai chiu toan bd chi phi cho viéc khéc phuc, stra chira trong thoi gian
bao hanh.

3.8. Yéu ciu vé diu ra caa dich vu

_ - Thyc hién hoan thanh 23 budc cua quy trinh chinh ly tai liéu luu trit va cac yéu
ce}u tai Khoan 2 Muc 2 Chuong nay; dong thoi tl:lén thu theo quy dinh cua Luat Luu triv
s001/2011/QH13 ngay 11/11/2011; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua
C}linh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cﬁaNLueflt Luu trir (thay thé Nghi dinh
s0 01/2013/ND-CP); cung voi cac quy dinh, hudng dan hién hanh cua Nha nude 6 lién
quan dén chinh ly tai liéu luu tri.

- Ban giao ddy du san phdm theo dung quy trinh theo Quyét dinh sb 128/Qb-
VTLTNN ngay 01 thang 6 nam 2009 vé viéc ban hanh quy trinh chinh ly tai li¢u giay
theo tiéu chudn Viét Nam 9001:2000 va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude vé chinh
ly tai li¢u luu trir.

- Ban giao day di co s& dir liéu trén phan mém Phan mém chinh 1y tai liéu dudi dang
file “.sql”.

- Ban giao tai liéu huéng dan quan tri, sir dung Phan mém chinh 1y tai lidu.
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4. Giai phap va phwong phap luin:

Nha thau chudn bi dé xudt giai phdp, phirong phdp ludn tong qudt thue hién dich
vu theo cdc noi dung quy dinh tai Chuong nay, gom cac phan nhu sau:

1. Giai phap va phwong phap lugn;

2. Ké hoach céng tdc.

Theo yéu cau ciia Chwong III va Chwong V ciia E-HSMT
5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham:

Muc nay quy dinh vé quy trinh kiém tra, nghiém thu san pham, trinh tw giao nép
san pham (néu co)... dé phuc vu cong tac thanh, quyét toan hop dong.



