
Chương V. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

Yêu cầu về kỹ thuật bao gồm các nội dung cơ bản như sau:  

1. Giới thiệu chung về dự án/dự toán mua sắm, gói thầu: 

1.1. Giới thiệu về dự toán mua sắm: 

- Dự toán mua sắm: In biểu mẫu công tác của Cảnh sát khu vực. 

- Chủ đầu tư: Công an tỉnh Phú Thọ. 

- Nguồn vốn: Ngân sách nhà nước. 

1.2. Giới thiệu về gói thầu: 

- Tên gói thầu: Gói thầu số 03: In biểu mẫu; 

- Hình thức lựa chọn nhà thầu: Chào hàng cạnh tranh trong nước, qua mạng; 

- Phương thức lựa chọn nhà thầu: Một giai đoạn một túi hồ sơ; 

- Thời gian tổ chức lựa chọn nhà thầu: 30 ngày. 

- Thời gian bắt đầu tổ chức LCNT: Quý I, 2026. 

- Loại hợp đồng: Trọn gói; 

- Thời gian thực hiện gói thầu: 30 ngày; 

- Địa điểm thực hiện: Các đơn vị của Cảnh sát khu vực thuộc Công an tỉnh Phú Thọ. 

Sản phẩm in được đóng gói gọn gàng, vận chuyển đến các địa điểm các đơn vị trong 

Công an tỉnh Phú Thọ trên địa bàn tỉnh Phú Thọ theo yêu cầu của Công an tỉnh Phú 

Thọ. 

2. Mục tiêu công việc: In các loại biểu mẫu phục vụ công tác của các lực 

lượng Cảnh sát khu vực trong Công an tỉnh Phú Thọ theo yêu cầu của E-HSMT. 

3. Yêu cầu kỹ thuật của gói thầu: 

3.1. Yêu cầu chung về tổ chức kỹ thuật  

Nhà thầu phải thực hiện và hoàn thiện tuân thủ các quy trình, quy phạm hiện 

hành của Việt nam cũng như phù hợp với các điều kiện riêng của gói thầu. 

Nhà thầu phải chịu hoàn toàn trách nhiệm về tính chất ổn định, an toàn của tất 

cả các hoạt động trong suốt thời gian thực hiện dịch vụ Nhà thầu phải: 

- Quan tâm đầy đủ đến sức khoẻ an toàn của người lao động. Đảm bảo trật tự 

an toàn khi thực hiện gói thầu không để xảy ra tình trạng nguy hiểm cho người lao 

động. 



- Bằng mọi biện pháp hợp lý, Nhà thầu phải bảo vệ môi trường nhằm tránh 

gây thiệt hại về tài sản và người tại nơi làm việc và khu vực lân cận.  

+ Nhà thầu phải chịu hoàn toàn trách nhiệm về việc bảo vệ tài sản, nguyên vật 

liệu và máy móc thiết bị đưa vào sử dụng cho việc thực hiện gói thầu. 

+ Nếu trong quá trình thực hiện hợp đồng có xảy ra bất kỳ tổn thất hay hư 

hỏng nào đối với tài sản chung, người lao động, nguyên vật liệu, máy móc thiết bị 

thì Nhà thầu phải tự sửa chữa, bồi thường bằng chính chi phí của mình. 

+ Tổ chức thực hiện dịch vụ đạt yêu cầu kỹ thuật và theo đúng thời hạn hoàn 

thành đã nêu trong hồ sơ mơi thầu. 

+ Cung cấp những cán bộ kỹ thuật, trợ lý kỹ thuật lành nghề có kinh nghiệm 

và đủ năng lực đảm bảo thực hiện đúng đắn và đúng thời hạn nghĩa vụ của Nhà thầu 

theo hợp đồng. 

+ Giám sát theo dõi những khối lượng do mình thực hiện trong thời gian thực 

hiện.  

3.2. Yêu cầu về bố trí nguồn lực 

Có sơ đồ tổ chức thực hiện gói thầu, mô tả đầy đủ trách nhiệm, quyền hạn của 

từng bộ phận và từng vị trí công việc tham gia thực hiện gói thầu đáp ứng yêu cầu 

kỹ thuật. 

Đảm bảo nhân sự được đào tạo lành nghề và phù hợp với vị trí đảm nhận trong 

gói thầu, được bảo hộ an toàn lao động trong quá trình thực hiện dịch vụ.  

Nhà thầu phải đảm bảo đủ nguồn lực thực hiện gói thầu bao gồm: Có sơ đồ tổ 

chức bộ máy quản lý nhân sự thực hiện gói thầu và thuyết minh sơ đồ, mô tả rõ trách 

nhiệm, quyền hạn trách nhiệm của từng bộ phận, vị trí công việc: Bộ phận quản lý; 

bộ phận biên tập, chế bản; bộ phận thiết kế; bộ phận tổ chức sản xuất, in ấn, kiểm 

tra sau in, bộ phận giao hàng và các bộ phận khác có liên quan đến các công việc tổ 

chức, thực hiện gói thầu. Có biện pháp phối hợp giữa các bên trong quá trình thực 

hiện Xây dựng biên soạn, thiết kế, in ấn cung cấp đối với từng danh mục dịch vụ tại 

phạm vi cung cấp,.... 

Trong trường hợp thông thường Nhà thầu chịu trách nhiệm về việc quản lý và 

triển khai nhân lực đảm bảo hiệu quả công việc in hàng ngày, hàng giờ đảm bảo đáp 

ứng Yêu cầu về kỹ thuật, tiến độ của E-HSMT. Trường hợp đặc biệt Chủ đầu tư có 

thể yêu cầu nhà thầu rút ngắn tiến độ từng khâu để đảm bảo khối lượng của Chủ đầu 

tư. Nhà thầu phải đảm bảo khả năng huy động để đáp ứng tính cấp thiết khi có yêu 

cầu. 



Nhà thầu có Biểu đồ tiến độ thực hiện gói thầu chi tiết, đầy đủ gồm các nội 

dung: biên tập, chế bản; thiết kế; tổ chức sản xuất, in ấn, kiểm tra sau in; giao hàng và 

các nội dung khác có liên quan đến các công việc tổ chức, thực hiện gói thầu đáp ứng 

yêu cầu của Bảng tiến độ thực hiện theo yêu cầu của E-HSMT. 

An toàn lao động và vệ sinh môi trường: Nhà thầu có biện pháp an toàn lao 

động và vệ sinh môi trường hợp lý, đầy đủ khả thi phù hợp với đề xuất về biện pháp 

tổ chức thực hiện dịch vụ đáp ứng yêu cầu kỹ thuật của gói thầu. 

An toàn phòng chống cháy nổ tại nơi làm việc: Nhà thầu có biện pháp bảo 

đảm phòng chống cháy nổ hợp lý, khả thi phù hợp với đề xuất về biện pháp tổ chức 

thực hiện dịch vụ tại Chủ đầu tư 

3.3. Yêu cầu về nội dung công việc 

Phạm vi công việc của nhà thầu chào hàng bao gồm (nhưng không hạn chế) các 

nội dung sau: 

- Thiết kế, biên tập, chế bản In,... tuân thủ đúng yêu cầu kỹ thuât, chữ in rõ nét, 

không mờ, nhòe.  

- Giấy và mực in đảm bảo chất lượng theo tiêu chuẩn, đảm bảo an toàn, vệ sinh, 

không độc hại. 

- Quyển đóng ngay ngắn, chắc chắn không siêu vẹo, lệch hoặc mất trang 

- Sản phẩm in đảm bảo yêu cầu về chất lượng, quy cách, đúng mẫu theo quy định 

- Cung cấp, vận chuyển sản phẩm tới địa điểm cung cấp; 

- Bảo quản, nghiệm thu, bàn giao sản phẩm; 

- Vận chuyển các sản phẩm theo đúng vị trí và yêu cầu của Chủ đầu tư; 

- Bàn giao sản phẩm phải thỏa mãn các yêu cầu của E-HSMT. Chịu mọi chi phí 

nghiệm thu và vận chuyển, bàn giao sản phẩm; 

- Bảo hành sản phẩm theo hợp đồng; 

3.4. Yêu cầu về phương tiện, máy móc thiết bị và dụng cụ sử dụng trong 

quá trình cung cấp dịch vụ 

Nhà thầu phải đảm bảo cung cấp thiết bị tốc độ cao sử dụng công nghệ tiên 
tiến, đảm bảo môi trường, có thể hoạt động liên tục 24/24 giờ, không nóng máy, 

không tỏa nhiệt, giấy in ra không bị cong vênh, không mùi. Trường hợp cần thiết 

Chủ đầu tư sẽ kiểm tra thực tế tính đáp ứng của các máy móc thiết bị. 



Đơn vị cung cấp dịch vụ phải chịu trách nhiệm cung cấp và sử dụng những 

trang thiết bị phục vụ cho việc in ấn, xuất bản phù hợp tuỳ thuộc vào công việc, đảm 

bảo đạt tiêu chuẩn, tiết kiệm nhân lực và tiêu chuẩn về vệ sinh, an toàn lao động. 

Đơn vị cung cấp dịch vụ phải đảm bảo đầy đủ các loại máy móc, thiết bị đáp 

ứng yêu cầu của Chủ đầu tư, đảm bảo việc Xây dựng biên soạn, thiết kế in ấn theo 

quy trình khép kín. 

Trong trường hợp thông thường Nhà thầu chịu trách nhiệm về việc quản lý và 

triển khai phương tiện, máy móc thiết bị đảm bảo hiệu quả công việc in hàng ngày, 

hàng giờ đảm bảo đáp ứng Yêu cầu về kỹ thuật, tiến độ của E-HSMT. Trường hợp 

đặc biệt Chủ đầu tư có thể yêu cầu nhà thầu rút ngắn tiến độ từng khâu để đảm bảo 

khối lượng của Chủ đầu tư. Nhà thầu phải đảm bảo khả năng huy động để đáp ứng 

tính cấp thiết khi có yêu cầu. 

 

Nhà thầu phải sử dụng các loại máy móc, dụng cụ và thiết bị phù hợp với công 

tác vệ sinh hàng ngày, đảm bảo tiêu chí chất lượng, an toàn trong môi trường 

3.5. Yêu cầu về quy trình thực hiện 

Nhà thầu Quy trình thực hiện gói thầu Thiết kế; Biên tập, chế bản; tổ chức sản 
xuất, in ấn, kiểm tra sau in; giao hàng và các nội dung khác liên quan đến gói thầu 

đầy đủ, hợp lý và phù hợp, đáp ứng theo yêu cầu về kỹ thuật, tiến độ của E-HSMT. 

Nhà thầu phải có cam kết tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan đến 

việc cung cấp dịch vụ của nhà thầu.  

3.6. Yêu cầu về quy cách kỹ thuật, thông số kỹ thuật cơ bản vật liệu, quy 

cách in của các sản phẩm in: 

STT 
Tên biểu 

mẫu 
Số lượng Quy cách kỹ thuật, thông số kỹ thuật 

1 KV1 1391 cuốn 

Kích thước 21cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A4, đóng 200 trang/cuốn, bìa cứng khâu 

chỉ 

2 KV2 8072 cuốn  

Kích thước 21cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A4, đóng 200 trang/cuốn, bìa cứng khâu 

chỉ 

3 KV3 5049 cuốn 

Kích thước 21cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A4, đóng 200 trang/cuốn, bìa cứng khâu 

chỉ 



4 KV4 1391 cuốn 
Kích thước 21cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A4, đóng 120 trang/cuốn, bìa Kraft 

5 KV5 5049 cuốn 

Kích thước 21cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A4, đóng 200 trang/cuốn, bìa cứng khâu 

chỉ 

6 KV6 278.200 tờ 
Kích thước 21cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A4. Đóng túi bìa Kraft: 100 tờ in 02 mặt 

7 KV7 278.200 tờ 
Kích thước 21cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A4. Đóng túi bìa Kraft: 100 tờ in 02 mặt 

8 KV8 74.000 tờ 
Kích thước 42cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A3 

9 KV9 74.000 tờ 
Kích thước 42cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A3 

10 KV10 5049 cuốn 
Kích thước 21cmx29,7cm, in đen trắng trên khổ 

giấy A4, đóng 120 trang/cuốn, bìa Kraft 

3.7 Yêu cầu khác về sản phẩm in 

- Sản phẩm in đảm bảo yêu cầu về chất lượng, quy cách, đúng mẫu theo quy 

định; Mẫu tài liệu sẽ được Chủ đầu tư cung cấp tại Phòng Hậu cần Công an tỉnh Phú 

Thọ. Thông tin chi tiết liên hệ: phòng Hậu cần, Công an tỉnh Phú Thọ, (Điện thoại: 

Đ/c Hùng 0979.792.657). 

 

 - Sản phẩm in được đóng gói gọn gàng, vận chuyển đến các địa điểm trên địa 

bàn Tỉnh Phú Thọ theo yêu cầu của Chủ đầu tư; 

 - Sản phẩm in được bảo hành theo tiêu chuẩn của nhà sản xuất nhưng tối thiểu 

01 tháng. 

4. Giải pháp và phương pháp luận: 

Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện dịch 

vụ theo các nội dung quy định tại Chương này, gồm các phần như sau:  

1. Giải pháp và phương pháp luận; 

2. Kế hoạch công tác. 

5. Quy định về kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm: 

Mục này quy định về quy trình kiểm tra, nghiệm thu dịch vụ, trình tự thủ tục 

nghiệm thu (nếu có)... để phục vụ công tác thanh, quyết toán hợp đồng. 



Các kiểm tra và thử nghiệm cần tiến hành gồm có: 

- Kiểm tra kiểu dáng, nhãn mác, hình thức sản phẩm thành phẩm 

- Kiểm tra số lượng, quy cách đóng gói, quy cách sản phẩm. 

- Kiểm tra thông số, màu sắc so với các yêu cầu của E-HSMT và bàn giao, 

nghiệm thu đưa vào sử dụng.. 

- Kiểm tra khác so với các yêu cầu của E-HSMT và bàn giao, nghiệm thu. 

- Toàn bộ sản phẩm phải được kiểm tra để chứng tỏ rằng sản phẩm thoả mãn 
toàn bộ các yêu cầu của điều kiện kỹ thuật này. Nhà thầu phải cung cấp toàn bộ các 

phương tiện, dụng cụ cần thiết, lao động và các phí tổ chức kiểm tra cần thiết khác 

để tiến hành kiểm tra sản phẩm bằng chi phí của mình, kể cả chi phí thay thế mới 

các chi tiết bị hư hỏng hay buộc phải hư hỏng sau vận chuyển. Các chi phí này cần 

đưa vào ngay đề xuất tài chính của nhà thầu khi chào dịch vụ. Nếu trong E-HSDT 

không chỉ rõ chi phí này thì được hiểu là đã bao gồm trong giá các thiết bị có liên 

quan. 

- Toàn bộ các kiểm tra phải tiến hành với sự có mặt của giám sát và của cơ 

quan có thẩm quyền về nghiệm thu. 

- Chủ đầu tư có quyền tiến hành các kiểm tra bổ sung. Nếu có kết quả không 

đúng theo E-HSMT thì chi phí kiểm tra bổ sung nhà thầu phải chịu, cũng như mọi 

chi phí sửa chữa cho tới khi hoàn chỉnh. 

- Kiểm tra khác nếu cần thiết. 

- Các quy định khác sẽ được xác định trong quá trình hoàn thiện hợp đồng phù 

hợp với quy định của pháp luật. 

 

 


