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Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé dw An/dw toan mua sim, géi thau:

1.1. Gi6i thi¢u vé du toan mua sim

- Tén dy toan mua sim: Dy toan mua sam va chi nghiép vu cta Trung
tam Xuc tién dau tu va Ho tro doanh nghiép Ha Noi nim 2026

- Quyét dinh phan bd kinh phi: Quyét dinh s6 15288/QP-STC ngay
01/12/2025 cua S¢ Tai chinh vé viéc giao du toan thl}, chi ngan sach nha nudc
nam 2026 cho cac don vi thudc S& Tai chinh thanh phd Ha Noi

- Quyet dinh phe duyet du toan: Quyet dinh s 10/QD-TTXT ngay
09/01/2026 ctia Trung tim Xc tién dau tu va HO tro doanh nghiép Ha Noi vé viée
phe dgyet khéi ll;l'Q’Ilg, du toan chi tiét nhiém vu chi ngan sach cua Trung tdm X1c
tién dau tu va Ho trg doanh nghiép Ha Noi nam 2026

- Quyét dinh phé duyét Ké hoach lya chon nha thau: Quyét dinh s6
18/QD-TTXT ngay 31/01/2026 cua Trung tam Xuc tién dau tu va Ho trg doanh
nghiép Ha Noi ve Vjéc phé duyét Ké hoacl} lra chon nha thau d}r toan mua sam
va chi ’nghiép vu: K€ hoach lya chon nha thau thl;IC hjén 27 gobi Ehéu thudc du toan
mua sam va chi nghiép vu ctiia Trung tam Xtc tién dau tu va Ho trg doanh nghiép
Ha Noi nam 2026

1.2. Gi6i thiéu vé géi thau
- Cha dau tu: Trung tdm Xuc tién dau tu va HO trg doanh nghi¢p Ha Noi
- Tén géi thau: Goi thau s6 04: T6 chirc cac khoa ddo tao nang cao ning lyuc
cho ddi ngil ca nhan tu van trd thanh tu van vién hd tro doanh nghiép trén dia ban
thanh phd Ha Noi
- Hinh thic lya chon nha thau: Pau thau rong rai trong nudc qua mang
- Phuong thirc lwra chon nha thau: Mot giai doan mot ti ho so
- Ngudn von: Ngudn ngan sach thanh phd
- Thoi gian thwe hién hop ddng: 240 ngay ké tir ngay ky hop dong
- Loai hop dong: Tron goi .
- Ni dung cong viéc gdi thau:
~ + Ho tro T6 ch}'rc cac kh~0'a dao tao nang cao nang luc cho doi ngil ca nhan

tu van tro thanh tu van vién ho trg doanh nghiép trén dia bfm thanh ph@ Ha Noi
(450 tu van vién chia thanh 15 16p hoc, 30 hoc vién/16p - Moi 16p 25 budi hoc, 02
ngay tham quan doanh nghiép tai Ha Noi & 03 ngay tham quan doanh nghiép tai
cac tinh dién hinh) ’

+ Pia diém: Thanh pho Ha Noi

2. Muc tiéu cong viéc:

Nha thau cung cap cac khoa dao tao Tu van vién trong céc linh vuyc:

~ Chuyén d6i xanh & Phat trién bén viing
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- Quan trj tai chinh & Thué

~ Quan tri nhan sy & Phat trién t6 chirc

- Chuyén d6i s6

- Poi méi sang tao

3. Pham vi trién khai géi thiu va phwong an té chirc thue hién

3.1. Chi tiét cong viéc ciia géi thau:

Pon vi S6

T Noi dung tinh luwgng

Kinh phi hd trg dao tao tu van vién (Hb tro
100% chi phi T6 chirc cac khoa dao tao ning cao
niing lwe cho ddi ngii c4 nhan tw vén tré thanh
tw van vién hd trg' doanh nghiép trén dia ban

I | thanh phdé Ha Ngi) Khoa 15
(450 tw van vién chia thanh 15 16p hoc, 30 hoc
vién/I6p - M6i 16p 25 budi hoc, 02 ngay tham quan
doanh nghiép tai Ha Noi & 03 ngay tham quan
doanh nghiép tai cdc tinh dién hinh)

Tong chi phi 1 16p cho 30 hoc vién (A+B)

A | Cac khoan chi phuc vu tryc tiép dao tao mét 16p

Chi phi lién quan dén viéc moi gidng vién giang

day
1.1 | Thu lao giang vién Budi 25
1.2 | Chi phi tién an Ngay 12
1.3 | Chi phi gidi khdt giita gio Budi 25
1.4 | Chi phi tién & ciia gidng vién Ngay 12
I ;};;Zh;zi lai tir noi nghi cua giang vién dén noi Budi 5
2 | Radé thi, coi thi, cham thi
2.1 | Ra dé thi Dé 3
2.2 | Coi thi Ngay
2.3 | Cham thi Ngay 3
3 | In chimg nhén dao tao Hee 30
4 | Chi phi chi€u sinh Lop 1
5 Photo tai li€u cho 16p hoc (M6t bd tai liéu khoang Bs 31

200 trang A4) (30 hoc vién + 01 bd luu)
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. Ponvi | So
TT NOi dung tinh lwong
Hoi truong dia diém tai Ha Noi cé‘ch(:) dé xe 0 t0 7
6 | (4m thanh, anh sang, wifi, phong di€u hoa tir 25-30 Buoi 25
cho, ghé boc da...)
7 Th’ue flung cu giang day: may chiéu, man chiéu, Budi 5
may tinh.
2 Van phong pham (Moi hoc vién: kep file, but, but Bs 30
highlight, giay nho, so, bién tén...) i
9 | Chi khai giang Lop 1
10 | Chi giai khat giira gio Buodi 25
11 | Chi bé gidng Lop 1
12 Chi phi thuc té tham quan DNNVV tai Ha Noi (02
ngay) ‘
Chi phi thué xe tron goi (Xe 45 cho, diéu hoa) di .
thee té cac DNNVV tai Ha Noi Xe/ngdy ?
Chi phi mot chuyén gia, lanh dao cac doanh nghiép 7
tai cac doanh nghiép bao cao tham luan, truyen dat Buoi 2
kinh nghiém trong tung chuyén dé
Hoi truvong dia diém tai Ha Ngi co gho” dé xe o to 7
(dm thanh, anh sang, wifi, phong dieu hoa tir 35-40 Buoi 2
cho, ghé boc da...)
T h,ue flung cu giang day: may chiéu, man chiéu, Budi 5
may tinh.
13 Chi phi thuc té tham quan DNNVV dién hinh tai
cac tinh 1an can ngoai Ha Noi (03 ngay)
Chi phi thué xe tron goi (Xe 45 cho, diéu hoa) di
thuc tée cac DNNVV dién hinh tai cdc tinh lan can Xe/ngay 3
ngoai Ha Noi
Chi phi moi chuyén gia, lanh dao cdac doanh nghiép 7
tai cac doanh nghiép bao cao tham luan, truyen dat Buoi 3
kinh nghiém trong tung chuyén de
Hoi tru’o"ng c'{_ia diém tai cac tinh lan can ngoai Ha 7
Noi co ché dé xe o to (am thgnh, ginh sang, wifi, Buoi 3
phong diéu hoa tir 35-40 cho, ghé boc da...)
T h,ue flung cu giang day: may chiéu, man chiéu, Budi 3
may tinh.
14 | Chi phi vé sinh Buodi 25
15 | Chi phi trong coi xe Budi 25
16 | Chup anh tu liéu Buodi 25
. A 17 A VBT °
B Chi hoat dong quan ly dao tao mot lop (<10% Lép 7

cac khoan chi phuc vu true tiép khoa hoc - A)
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3.2. Pi twong tham gia dao tao

Pép tGng yéu cdu tai Phu luc 1 Quyét dinh 5418/QD-UBND ngay
01/11/2025 vé viéc phé duyét Pé an “Hd trg doanh nghiép nho va vira trén dia
ban thanh phd Ha Noi giai doan 2026 — 20307, cac c4 nhan tu van hd trg doanh
nghiép duogc xac dinh theo 01 trong cac ti€u chi sau:

+ Co kinh nghiém trong hoat dong dao tao, nang cao nang luc cho DNNVV.

+ C6 kinh nghiém nghién ctru, xdy dung, to chirc thuc hién van ban quy
pham phap luat vé hd tro doanh nghiép; hodc hd tro dia phuong, doanh nghiép
thuc hién chinh sach, phap lut vé hd trg doanh nghiép; hoic danh gia tic dong,
phan hoi, khuyén nghi hoan thién chinh sach, phap luat vé hd trg doanh nghiép.

+ Co kinh nghiém trong tu Van quan tri, phat trién mo hinh kinh doanh, phat
trién mang ludi, truyén thong, két nbi dau tu, quan hé qudc té cho DNNVV

3.3. Yéu cau k¥ thuit ciia géi thau:

3.3.1. V& thiét ké noi dung dao tao: Nha thau t6 chic 15 khoa hoc nham
chuan hoa kién thtrc, k¥ ning, quy trinh tu van cho déi ngii tu van vién, dap tng
quy dinh tai Muc 7 Phu luc 3.2 Thong tu 06/2022/TT-BKHDT. Chuong trinh
hudng t6i viéc phat trién mang luéi tu van vién cho 05 linh vuc trong diém.

= Chuyén d6i xanh va Phat trién bén viing
Quan trj tai chinh va Thué

Quan tri nhan sy va Phat trién t6 chirc
Chuyén doi sb

= Po6i méi sang tao

Déi véi mbi linh vuc trong diém, chuong trinh dao tao duoc thiét ké gém tdi thiéu
05 chuyén de, voi ndi dung dy kién bao gom nhung khong gidi han cac chuyén
dé sau:

STT Linh vue Chuyén dé goi y
1 Chuyén dbi * Xu hudng chpyén d6i xanh va phat trién bén
xanh va Phat virng trén theé gioi va tai Viét Nam

trién bén virng | *= Khung tiéu chuan quoc té va quy dinh phap 1y tai
Viét Nam vé phat trién bén viing

= Phaén tich va xéac dinh cac van dé trong yéu d6i
v6i hoat dong ctiia doanh nghiép va chién luoc
chuyén doi xanh.

= Lap Bao cao Phat trién bén viing

= K§ ning tu vin va huin luyén vé Chuyén d6i
xanh va Phat trién bén vimg cho DNNVV

2 Quan tri tai|= Phan tich Bdo cdo Tai chinh & Chan doan st
chinh va thué khée tai chinh cua Doanh nghiép
» Quan tri dong ti€n va von luu dong
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STT

Linh vuc

Chuyén dé goi y

Lap Ké hoach Ngan sach va Kiém soat chi phi
Quan tri tuan thu Thué

K§ nang tu van va huan luyén vé Quan tri tai
chinh va Thué cho DNNVV

Quan tri nhan su
va phat trién to
chtrc

Chién lugc ngudn nhén lyc trong bdi canh mai
X4y dung hé théng quan tri hiéu suit

Thiét ké chuong trinh Phat trién ning luc va
Quan tri nhan tai

X4y dung hé théng lwong, thuong va dii ngd tao
dong luc cho nguoi lao dong

K§ ning tu van va huin luyén vé Quan tri nhan
su va Phat trién to chitc cho DNNVV

Chuyén do1 so

Xu huéng Chuyén d6i sé va Lo trinh cho
DNNVV

Chuén hoa quy trinh phuc vu Chuyén d6i so
Quan tri dit liéu va Ra quyét dinh duya trén di liéu
Quan tri sy thay d6i trong thoi dai s6

K§ ning tu van va huan luyén vé Chuyén doi s6
cho DNNVV

D61 méi sang
tao

Do6i méi sang tao x4 hoi va tu duy thiét ké
Phat trién san pham va md kinh kinh doanh tao
tac dong

Marketing va truyén thong tac dong

S6 hiru tri tué va Thuong hiéu bén viing

K¥ ning tu van va huin luyén vé D6i méi sang
tao cho DNNVV

3.3.2. V& t6 churc dao tao va bd tri giang vién: Nha thau co quy trinh t6 chirc

dao tao; quy trinh kiém soat chat lugng khoa hoc (chiéu sinh, khai giang, t6 churc
16p, bé gidng trao chimg nhan va luu trit ho so hoc vién...);

thiéu 1 nguoi.

voi tung khoa hoc.

S6 luong giang vién: THi thiéu 15 giang vién

So luong bao céo vién dua hoc vién di thuc té do1 véi moi khoa dao tao toi

3.3.3. V& t6 chuc cho hoc vién di thuc té:

Nha thau dé xuit ndi dung va dia diém dwa hoc vién di khao sat thuc té tmg

- Pia diém di thuc té trén 15 km tinh tir dia diém t6 chtrc khoa hoc. Phuong

tién van chuyén hoc vién di thyc té bang 6 t6 doi madi, ddm bao chat lugng, du
cho cho hoc vién, giang vién, c6 mua bao hiém day du.
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- Bao céo vién huéng dan hoc vién di thuc té (c6 thé 1a giang vién da giang
day khéa hoc hodc doanh nhan, chuyén gia, 1anh dao cua chinh doanh nghiép dén
thuc té.. .) co bﬁng Pai hoc trd 16n va ¢6 it nhat 3 nam kinh nghi¢m lam viéc trong
linh vyc phit hop véi chuyén dé di thuc té. Trong qua trinh thyuc hién hop dong,
nha thau cin ndp ban chup bang cap ching chi, tai liéu chimg minh nang lyc kinh
nghiém cta bao cdo vién trude khi di thuc té.

3.3.4. V& co sO vat chat phuc vu khoa dao tao:

- Phong hoc va trang thiét bi: Phong hoc dam bao s6 lwong t6i thiéu 30 chd
sach dep; bo tri dﬁy du ban, ghé, dién, nudc cho tung hoc vién; cé dﬁy da phuong
tién va trang thiét bi giang day gdm: mdy tinh, may chiéu, loa, micro, bang, b tri
can bo phuc vu v¢ sinh, trong xe ...

- Khai giang, bé giang: hoa tuoi, trang tri trang trong, c6 logo ctia Chil dau
tu. Trong 1€ khai giang c6 trinh chi€u video, slide gidi thi€u vé hoat dong ciia Chu
dau tu

-Vin phong pham, tai liéu: but, gidy viét, tai lidu dung trong clearbag cho
ting hoc vién. Tai liéu photo du s6 luong (khong bao gom tai liéu la cac van ban
quy pham phép luat).

- Chimg nhan hoan thanh khoa hoc: ching nhén in mau, giéy bong, kich
thudc A4. Chung nhan cap cho hoc vién hoan thanh tr 85% s6 budi giang trd 1én.

- Giai khat gitra gio: mdi hoc vién, giang vién, phu trach 16p duoc b6 tri
giai khat gitra gid hang ngdy theo tiéu chuan dinh muc tai Thong tu sd
40/2017/TT-BTC va Thong tu 12/2025/TT-BTC

3.4. Ho so nha thiu cin hoan thién, ndp cho chii diu tu khi nghiém thu,
thanh ly hgp dong

Nha thau trién khai thyc hién hop dong can hoan thanh viéc to chic cac
khoa dao tao va ndp cho Chu dau tu céc tai liéu lam can cir nghiém thu, thanh 1y
hop dong nhu sau:

3.4.1 Bbi v6i mdi khoa dao tao

- Phiéu dang ky tham gia khoa dao tao theo Phu luc 3.3 Méu 1 Thong tu
56 06/2022/TT-BKHDT 2021; dién day du thong tin cia tu van vién, co chir ky
clia c4 nhan tu van. Phiéu dang ky tham gia khoa dao tao gri trude khi t6 chirc
khoa dao tao tir 02-05 ngay.

- P6i voi mdi tu van vién dang ky di hoc: (i) Ban sao Gidy can cudc cong
dan; (ii) so yéu 1y lich.

- Hb so giang vién, bao céo vién cua khéa dao tao: (i) So yéu 1y lich (day
du thong tin: hoc ham, hoc vi, Cin cudc/Can cude cong dan/Ho chiéu, mi sb
thué,...); (ii) Ban chup van bang, ching chi (tai liéu bang tiéng nudc ngoai can
dich, cong chirng).
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- Cac danh sach: (i) Danh sach hoc vién dang ky; (ii) Danh sach diém danh,
cap phat tai li¢u, cap gidy chiing nhan; (iii) . Cac danh sach c6 day du chir ky cua
hoc vién.

- Phiéu danh gia chat luong khoa dao tao danh cho hoc vién theo Miu 2 cua
Thong tu 06/BKHDT 10/05/2022.

- Béo céo danh gia két thuc khéa dao tao theo Miu 3 cua Théng tu
06/BKHDT 10/05/2022.
- 01 b tai liéu giang day cua giang vién; bai kiém tra da duoc giang vién
cham diém.

- 01 phoi ching nhan da tham gia khoa dao tao cho hoc vién; ndi dung
ching nhan bao goém thong tin cua hoc vién, thong tin khoa dao tao phat trién
mang ludi tu van vién.

- Hinh anh chyp khoa dao tao lic khai giang, bé giang, di thuc té 1d ngay,
dia diém t6 chirc 16p; mdi 16p co tdi thiéu 01 video clip phat biéu cam nhan cua
hoc vién.

3.4.2. Dbi vé6i ca goi thau

Céc tai li¢u quy dinh tai khodn 5.1 muc V Chuong V-Piéu khoan tham
chiéu; so lugng 01 ban cing va file mém; dugc sap xép theo tirng khoa dao tao da
t6 chuc.

4. Gidi phap va phwong phap luén:

Nha thau chudn bi dé xudt gidi phdp, phwong phdp ludn tong qudt thuwc hién
dich vu theo cac noi dung quy dinh tai Chuong nay, gom cac phan nhw sau:

1. Giai phap va phwong phap ludn;
2. Ké hoach céng tdc.

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu sin phim: Theo quy dinh cia
phap luat hién hanh



