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Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chuong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gigi thi¢u chung ve du an, goi thau:

- Tén go1 thau: GoO1 thau s6 01: Chinh ly tai ligu ta1 Van phong Dang ky dat dai
thugc So Nong nghi€p va Mo1 truong hinh thanh tir nam 2004 dén nay.

- Ten dy an: Chinh ly tai h¢u tar Van phong Dang ky dat dai
thudc So Nong nghi¢p va Moi1 truong hinh thanh tor nam 2004 dén nay.

- Chu dau tu: So Nong nghi¢p va Mo1 truong thanh pho Can Tho.

- Nguon von: Ngan sach dia phuong.

- Hinh thtrc lya chon nha thau: Dau thau rong rai trong nudce, qua mang.

- Phuong thuc Iya chon nha thau: Mot giai doan mot tui ho so.

- Loai hop dong: Tron goi.

- Thot gian thye hién hgp dong: 270 ngay.

- bia diem thyc hign: Trén dia ban Thanh pho Can Tho.

- Pham vi1 thyc hign: Tai ligu chinh ly tai Van phong Dang ky dat dai thuoc So
Nong nghi¢p va Mot truong voi moce thoi gian tr ngay 01/01/2004 den 30/6/2025.

+ Chinh ly 990 mét ta1 ligu luu trt dang duoc bao quan tai: Van phong Dang ky
dat dai thanh pho Can Tho; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu vue XVII; Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc XV; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
khu vuc X; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc XI; (fruoc day la Van phong
Dang ky dat dai thuoc S¢ Nong nghigp va Mo1 truong tinh Hau Giang; Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai thanh pho Vi Thanh; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thi
xa Long My; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai huyén Chau Thanh; Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai huy¢n Chau Thanh A), cu the:

STT Tén don vi Khoi lwgng (mét)
Van phong bang ky dat dai thuoc So Nong nghi¢p va
Mo1 truong

(truoc day la Van phong bang ky dat dai thuoc So Nong
nghi¢p va Mo1 truong tinh Hau Giang)

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc XV

02 | (treoe day la Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thi 165,2
xa Long My)

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc X
03 | (trude day la Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 339,1
huy¢n Chau Thanh)

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc XI
04 | (trude day la Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 168,3
huyén Chau Thanh A)

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc XVII
05 | (trvoe day la Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 236,5
thanh pho Vi Thanh)

01 80,9

Tong cong 990,0
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Tht ty cac loal ho so uu tien thuc hign chinh ly:

Thu 1. HO so giao dat, cho thue dat, chuyeén muc dich su dung dat, thu hoi dat va
HO so dia chinh ¢6 thot han bao quan luu trit Vinh vien (Muc 11.1, 11.3 Nhom 11 - Phu
luc ban hanh kém Thong tu s6 02/2025/TT-BTNMT ngay 15 thang 5 nam 2025 cua Bo
Tai nguyén va Mo1 truong);

Thur 2. HO so do dac dia chinh ¢o6 thot han bao quan luu trir Vinh vien (Muc 11.2
Nhom 11 — Phu luc ban hanh kém Thong tu s6 02/2025/TT-BTNMT ngay 15 thang 5
nam 2025 cua B¢ Tai nguyén va Mo1 truong);

Thwr 3. HO so thong ke, kiem k¢ dat dai co thot han bao quan luu trtr Vinh vien
(Muc 11.4 Nhom 11— Phu luc ban hanh kém Thong tu s6 02/2025/TT-BTNMT ngay 15
thang 5 nam 2025 cua B¢ Tai nguyén va Mo1 truong)

Thir 4. HO so, ta1 ligu khac trong quan ly dat dai (Nhom 1— Phu luc ban hanh kem
Thong tu s6 02/2025/TT-BTNMT ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B Tai nguyén va Mo1
truong).

2. Muc ti€éu cong vi¢c:

a) Giair quyet dut diem cong tac chinh ly va luu trt ho so tai ligu ton dong ta1 Van
phong Dang ky dat dai thugoc So Nong nghiép va Mot truong hinh thanh tor nam 2004
deén nay, qua do tao sy chuyen bién trong vige thyc hign nhiem vy quan ly nha nude ve
cong tac van thu, luu tro theo dung quy dinh phap luat.

b) TO chuc quan ly, bao quan ta1 ligu sau chinh ly dung theo quy dinh cua phap
luat, dong thot bao dam an toan, phong chong chay no, hu hong, mat tai liu. Giam thiéu
su xudng cap ve€ mat vat ly va hoa hoc cua tai ligu goc do phat luu thong thuong xuyén
trong qua trinh khai thac su dung.

¢) Dua cong tac lap ho so, giao nop ho so, cong tac chinh ly tai ligu tro thanh né
nép trong hoat dong cua cac co quan, don vi va tro thanh trach nhi€ém hang ngay cua
ting can bg, cong chuc phuy trach, thyc hign giao nop tai li¢u vao luu tror co quan dung
quy dinh va khong dé phat sinh ta1 ligu ton dong phai chinh ly gay ra lang phi.

d) La co so de so hoa, xay dung co so du ligu dat dai cua nganh nong nghi¢p va
mo1 truong. Keo dai tuol tho cua ho so luu trw, grap vige thong k€, ban giao, tra cuu tai
ligu dugce thyc hign nhanh chong, chinh xac. Gop phan cai tién cac quy trinh, thu tuc va
thot gian cung cap thong tin du li¢u dat dai. Giup tiet kiem chi phi, nang cao chat lugng
phuc vu cho t6 chuc, doanh nghi¢p, ca nhan.

3. Yéu cau Ky thuat chinh ly:

3.1. Yéu cau chung:

- Thuc hign chinh ly tuan thu theo chi dan cua Luat Luu tru ngay 21 thang 6 nam
2024 cua Quoc hoi; va cac van ban co lien quan Huong dan viéc chinh ly tai ligu luu tru;

- Cong tac chinh ly tar licu thuc hign dung theo quy trinh nghi¢p vu quy dinh ta1
Thong tu so 03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va
Mot truong ban hanh quy dinh ky thuat va dinh muce kinh t€ - ky thuat vé cong tac thu
nhan, luu tru, bao quan va cung cap thong tin, du li¢u tar nguyén va mo1 truong va cac
van ban huong dan chinh ly chuyén nganh.

- Truoc khi tien hanh cong tac thuc hign chinh ly tai ligu, can dam bao xay dung
cac budc thyc hign hop ly, phuong an chinh ly tai ligu phu hgp, tien hanh thu thap, tap
trung trigt de tai ligu, xay dung day du he¢ thong cac van ban huong dan chinh ly tai ligu
dap trng yéu cau nghiép vu;
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- Khi chinh ly ta1 i¢u két hop chat che va hgp ly cac khau nghi¢p vy, nhu: Phan
loai, lap ho so, xac dinh gia tr1 tai licu... Tar ligu sau khi chinh ly dugc phan loai 10 rang,
lap thanh ho so hoan chinh, dugc xac dinh thot1 han bao quan, c6 h¢ thong hod, c6 muc
luc ho so, co so du ligu tra cuu va danh muc cac tai ligu da het gia trr dé ti€n hanh loai
bo, ti€u huy.

- Trong qua trinh thuc hign chinh ly ta1 ligu luu tru, tuyéet do1 khong lam anh
huong dén hoat dong chung cua cac co quan, don vi, dia phuong.

- Khi chinh ly ta1 liéu luu tru phai dua trén nguyén tac “tap trung thong nhat”,
khong phan tan phong luu trti; dam bao cho vigce tra ctru, khai thac tai ligu luu trir nhanh
chong, chinh xac.

- Ta1r higu sau khi dugc chinh ly phai dam bao theo cac yéu cau sau: duge phan
loa1 va he thong hoa theo nguyén tac nghi¢p vu; duge xac dinh tho1 han bao quan cu the
cho tung loai hinh tai li¢u; ¢ myc luc tra cuu va danh muyc tat liu hét gia tri.

- Tat ca cac loai ho so, tai ligu luu tra sau khi dugce chinh ly phai dua vao kho luu
tri co quan bao quan an toan theo quy dinh hién hanh d¢ quan ly, khai thac su dung,
phuc vu cho nhu cau cua co quan, don vi.

- Vige chinh ly phai tuan thu tiéu chuan quan ly chat lugng va an toan thong tin
dot vol quy trinh chinh 1y tai ligu: yéu cau do1 vot dich vu ky thuat chinh Ly tai lieu phat
dat h¢ thong quan ly chat lugng theo ticu chuan [SO 9001:2015 va dat h¢ thong an toan
bao mat thong tin ISO 27001:2013/ [SO 27001:2022; ching nhan 1SO 45001:2018 doi
vo1 H¢ thong quan ly An toan va Ste khoe nghe nghi¢p trong linh vuc Chinh ly tai ligu
con higu luc t01 thieu dén 31/3/2026); chung nhan h¢ thong quan ly moi truong ISO
14001:2015 ve cung cap dich vu chinh ly ta1 ligu do co quan ¢o tham quyén cap con
higu lyc 101 thieu den 31/3/2026); chung nhan h¢ thong quan ly an toan va suc khoe nghe
nghiep [SO 45001:2018 ve cung cap dich vu chinh ly ta1 lieu, vat tu van phong pham va
thi€t b1 luu rt con higu lyc do co quan ¢ tham quyéen cap.

- Vat tu van phong pham dam bao theo quy dinh Thong tu s6 03/2022/1T-
BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Mo1 truong ban hanh quy
dinh ky thuat va dinh mtc kinh t€ - ky thuat v€ cong tac thu nhan, luu tru, bao quan va
cung cap thong tin, du ligu tal nguyén va mo1 truong. Bia, hop (cap) bao quan ho so, tai
ligu phai dap ung yéu cau ky thuat theo ticu chuan TCVN 9251:2012 v¢ Bia ho so luu
trt va TCVN 9252:2012 ve Hop bao quan tai ligu luu trie. Duge san xuat tar don vi ¢o
chung nhan [SO 9001 ve thi€t b1 bao quan, cung ung vat tu trang thiet b1 luu trie

- Hang hoa, vat tu phai néu r6 nguon goc, xuat xu, nhan mac (néu co) cua sdn
pham va dac tinh ky thuat, tai lieu chung minh cua hang hoa (néu co).

3.2. Nguyén tac chinh ly:

- Nguyen tac khong phan tan tai li¢u trong phong: Phong luu trtr la mot khor tar
l1éu hoan chinh hoac twong do1 hoan chinh, sau chinh ly ta1 ligu trong phong van phai dam
bao su hoan chinh hoac twong d61 hoan chinh von ¢o6 cua no.

- Nguyén tac xuat sinh: Nguyen tac on trong sy hinh thanh ty nhién cua tai li¢u
trong qua trinh hoat dong cua co quan, don vi hinh thanh phong; tai li¢u sau chinh ly phai
phan anh dugc cac hoat dong cua co quan, t6 chtre hinh thanh phong va moi1 quan h¢ logic,
lich su cua tai li¢u.

- Bao quan an toan, quan ly chat ché, dam bao gitr gin bi mat thong tin cua tai licu;
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- Khi phan loai, lap ho so (chinh sua hoan thign, phuc hot hoac 1lap ho so mo1), ton
trong sy hinh thanh tai ligu theo trinh ty theo doi, gial quyct cong vige;

3.3. Yéu cau ve Ky thuat:

- Thue hien Quy trinh chinh Ly tai lieu theo Thong tu s0 03/2022/TT-BTNMT ngay
28 thang 02 nam 2022 cua Bo Tai nguyén va Moi1 truong ban hanh quy dinh ky thuat va
dinh muc kinh t€ - ky thuat vé cong tac thu nhan, luu trir, bao quan va cung cap thong tin,
du ligu ta1 nguyen va moi truong

- Ta1 licu sau ki chinh ly hoan chinh phai dat duge cac yéu cau sau:

+ Tai higu dugce phan loar va lap thanh ho so hoan chinh theo tung b ho so;

+ Ho so da chinh ly phai xac dinh ro thoi han bao quan; Dugc h¢ thong hoa theo
mot phuong an phu hgp; Ho so luu dugce danh so ¢o dinh theo moc thot gian lién tuc, theo
thot gian hinh thanh ho so; Dugce thong ke thanh muc luc ho so.

+ Tai1 ligu loai ra phat lap thanh danh muyc tai li€u het gia tr1 de lam thu tuc tiéu huy
theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc chinh ly ta1 higu luu trte phai dam bao tinh an toan, bao mat thong tin ve tai
ligu cua Chu dau tu.

- HO so, tar licu phai duge xac dinh gia tr1 theo Thong tu so6 03/2022/TT-
BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Mo1 truong ban hanh quy
dinh ky thuat va dinh muac kinh t€ - ky thuat vé cong tac thu nhan, luu trer, bao quan
va cung cap thong tin, du ligu ta1 nguyén va moi1 truong; va Thong tu s6 02/2025/TT-
BNNMT ngay 15 thang 5 nam 2025 cua Bo Nong nghiep va Moi truong quy dinh thot
han [uu trt ho so, tat higu linh vgc nong nghigp va mo1 truong.

- Yéu cau ticu huy tai1 hi¢u: Trong qua trinh chinh ly ta1 ligu s€ loai ra nhiéu ta1 licu
trung thua va tai lieu khong con gia tr1 su dung. Ho so, tai ligu tieu huy phai dugc thong
ké vao Danh muc ta1 li¢u tieu huy. Viee ticu huy tai ligu s€ duge thue hién sau khi da hoan
tat hoat dong chinh ly va dugc thuc hign theo quy dinh ta1 Thong tu 06/2025/TT BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ No1 vu Quy dinh chi tiét mgt s6 diéu cua Luat Luu tru;

3.4. Yeu cau veé may moc, thiet bi, vat tw, van phong pham, nang lwgng thue
hi¢n chinh ly

Cac chi phi: May moc thiet b1, cong cuy, dung cu, tieu hao nang lugng theo Thong
w0 03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2022 cua Bo Tai nguyén va Mo1 truong
ban hanh quy dinh Ky thuat va dinh muc kinh t€ - ky thuat vé cong tac thu nhan, luu tru,
bao quan va cung cap thong tin, du ligu ta1 nguyén va moi truong.

3.4.1. Vat tw van phong pham thuc hi¢n chinh ly:

Vat tu, van phong pham phuc vu chinh ly tuan thu theo Thong tu s6 03/2022/1T-
BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Mot truong ban hanh quy
dmmh ky thuat va dmh muc kinh (€ - ky thuat ve cong tac thu nhan, luu tra, bao quan va
cung cap thong tin, dir ligu tat nguyén va mo1 truong.

3.4.2. May moc thiet bi phuc vu cong tac chinh ly:

Thyc hign theo quy dinh tai Thong tw s6 03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang 02
nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Ma1 truong ban hanh quy dinh ky thuat va dinh muc
kinh t€ - ky thuat vé cong tac thu nhan, luu trir, bao quan va cung cap thong tin, du licu
tal nguyen va moi truong va yeu cau ve thiet b1 chu yéu huy dong de¢ thuc hign goi thau
cua E-HSMT.

3.4.3. Cong cu dung cu phuc vu chinh ly:
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Thye hign theo quy dinh tai Thong wr s6 03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang 02
nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Mo1 truong ban hanh quy dinh ky thuat va dinh muc
kinh t¢ - ky thuat vé cong tac thu nhan, luu tri, bao quan va cung cap thong tin, du hi¢u
ta1 nguyen va moi truong;

3.4.4. Nang lugng phuc vu chinh ly:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tw s6 03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang 02
nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Mo1 truong ban hanh quy dinh ky thuat va dinh muc
kinh t€ - ky thuat vé ¢ong tac thu nhan, luu trir, bao quan va cung cap thong tin, du ligu
tal nguyeén va moi truong;

3.5. Lao dong chinh ly tai li¢u nen giay:

Theo yéu cau vé nhan sy cha chét cia E-HSMT, dong thoi nha thau c6 phuong
an huy dong nhan sy dam bao thuc hién cac ndi dung quy trinh theo tw Thong tu s
03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Moi truong ban
hanh quy dmnh ky thuat va dinh muc kinh t€ - ky thuat vé cong tac thu nhan, luu tru, bao
quan va cung cap thong tin, du ligu tai nguyén va moi truong.

3.6. Quy trinh thuc hi¢n chinh ly:

Theo Thong tu s0 03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2022 cua Bg Tai
nguyén va Mot truong ban hanh quy dinh ky thuat va dinh muec kinh té - ky thuat vé cong
tac thu nhan, luu trir, bao quan va cung cap thong tin, du ligu tai nguyén va moi truong:

Bang Mo ta chi tiét quy trinh thuc hign:

STT Noi dung cong viéc Tai l¢u lién quan

Lap ke hoach chinh ly va soan thao cac van ban huéng dan BM.04

1 nghi¢p vu chinh ly ta1 ligu: lich s don vi hinh thanh phong, BM.05
lich su phong; hudng dan xac dinh gia tr1 tai lieu; huong BM.06
dan phﬁ.l’l loai lﬁp ho SO, BM.O7

) Glao nhafl Egl .hf;u, van chuyen deén dia diém chinh ly, vé¢ BM.03
sinh so bo ta1 licu;

3 Phan loai tai li¢u; BM.0O7
Lap ho so hoac chinh sura, hoan thign ho so: lap ho so doi

4 vo1 tai liéu ro1 1€ hoac chinh suta, hoan thién ho so do1 voil BM.06
tar ligu da dugc chinh ly so bo ket hop xac dinh gia tr1 tai BM.09

ligu, xac dinh thot han bao quan;

Bién muc phi€u tin: bao gom thong tin ve vi trl luu ru tai
5 ligu trong kho va no1 dung thong tin mo ta theo Phu luc II BM.08
ban hanh kem theo Thong tu nay;

6 Kiém tra, chinh sua vigc lap ho so va bien muc phiéu tin;

7 H¢ thong hoa phieu tin theo huong dan phan loat va hé BM.07
thong hoa ho so theo phicu tin; BM.08
Bién muc ho so: Sap xep ho so theo huong dan lap ho so; BM.07

8 Danh s0 to do1 vor tat hi€u co thotr han bao quan twr 05 nam

o N PR e . BM.1
tro 1én; Lap muyc luc do1 voi ho so, tai ligu ¢o thot han bao 0
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quan vinh vién; In muc lyc, kep vao bia ho so; Gan ma ho BM.11
s0; Viet bia ho so va ching tu ket thuc; BM.12
BM.13

9 Kiém tra, chinh stra viéc bién muc ho so;

V¢ sinh, thao bo ghim kep, lam phang ta1 licu va dua tai

10| Jiu vao bia hé so; danh s chinh thirc 1én bia ho so;
11 Sap x€p ho so vao hop (cap), lam nhan hop (cap); BM.12
12 Van chuy¢n tai ligu vao kho, xép lén gia va ban giao tai liu BM.03

sau chinh ly;

Hoan chinh, ban giao ho so phong (bao gom ca vige vict
13 lo1 no1 dau; lap bang tra ciru ho so; in myc lyc, nhan ban; BM.14
dong quyen muc luc) va lap Bao cao ket qua chinh ly.

3.7. Yéu cau bién phap an toan van hanh, phong, chong chay, no:

Don vi thi cong phai ¢6 phuong an thue hién nghiém ngat cac qui dinh vé phong
chong chay no. Pam bao khong de xay ra hi¢gn tuong chay no trong qua trinh thi cong,
may moc thi€t by, tat san cua Chu dau tu, tat li¢u phuc vu du an, tai san don vi thi cong va
cac khu vuc xung quanh cong trinh. Mat bang trién khai ¢o h¢ thong phong chay va chua
chay dam bao cong tac an toan van hanh, phong, chong chay, no.

Don vi1 thi cong phai co phuong an an toan lao dong cho cong nhan dé dam bao an
toan cho nguoi va thi€t b trong qua trinh thi cong;

- To chuc cac chuong trinh dao tao cho nhan vién veé phong chay chua chay.

- Toan b¢ nhan sy tham gia dy an tuy¢t do1 chap hanh néi quy va quy dinh vé
phong chay chita chay cua co quan not thuc hi¢én chinh ly.

- Phot hgp voi chu dau tu va don vi lién quan Bo tri khong gian lam vi¢e an toan,
chinh ly ta1 liu nén thuc hi¢n trong khong gian rong rai, thoang mat, tranh gan khu vuc
¢0 nguon nhi¢t hoac de chay no.

- Khong de tai li¢u chat dong sat o dién, bong den hoac thiet br dién khac.

- Kieém soat thiet b1 dién Su dung h¢ thong dign an toan, day dign phai dugc boc
cach nhigt tot. Khong dé day dién tiep xtuc voi tai ligu hoac cac vat dé chay. Rut phich
cam cac thiet bi dign khi khong su dung. Khong su dung nhi€u thi€t bi dign cung lac de
tranh qua tai.

- Cam hut thuoe, dot nén hoac su dung cac thict bi sinh nhi¢t trong khu vyc chinh
ly tai ligu.

- Trang b1 phuong tign chua chay, lap dat binh chua chay (binh CO: hoac binh bot)
trong khu vye chinh ly tai ligu.

- Kiém tra dinh ky toan b h¢ thong PCCC va cac thiet b1 dieén dam bao hoat dong
tot khong b1 chap chay.

3.8. Yéu cau bi¢n phap an toan, bao mat thong tin:

Don vi thi cong phai ¢6 phuong an thyc hign nghiém ngat cac qui dinh ve an toan,
bao mat thong tin:

- T6 chtic tap huan, phd bien cho cac can bo va can bo chinh ly cac van ban quy
pham phap luat ve an toan bao mat thong tin, bao mat ho so tai li¢u trong qua trinh chinh ly
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- Tat he¢u luon duge de€ gon gang, ngan nap, khong de tar ligu ¢ gan cac 6 dign o
cac vi tri dé hut am hoac qua nong;

- Khong ngor [en tai ligu;

- Khong de tai lieu bi uét;

- Vigc lat gio cac trang tai lieu phai nhe nhang d€ tranh tai ligu b1 rach;

- D01 vo1 cac tai liu bi dinh, bét thi phar dung dung cu chuyén dung de¢ tach nhe
nhang, ti mi dé tranh lam hu hong tai ligu;

- Tuyet do1 khong sao, chup tat ligu duor mo1 hinh thire;

- Khong mang tai lieu ra kho1 khu vuce lam viee néu khong ¢o ly do chinh dang va
chua dugc su dong y cua nguot ¢o tham quyén cua co quan co tai ligu chinh ly tai ligu;

- Khong cung cap no1 dung cua tat ligu cho cac co quan, (6 chtrc va ca nhan khong
lién quan;

- Truoc khi ro1 khot phong lam vige phai kiem tra toan bo he¢ thong cua ra vao, cua
$0, phat dam bao dong/khoa tat ca cac cua that chac chan mo1 dugc ra ve.

- Bao quan an toan, quan ly chat che, dam bao giu gin bi mat thong tin cua tai higu;

- Yéu cau don vi thuc hign co chung nhan h¢ thong quan ly an toan thong tn
ISO/MEC 27001:2013/1SO 27001:2022; ve cung cap dich vu chinh ly, vat tu van phong
pham va thiét br luu trtr con higu luc do co quan co tham quyen cap.

3. 9. Yeu cau ve dao tao, hwong dan s dung va chuyeén giao cong nghe:

Don vi thi cong phat co phuong an thuc hign dao tao, huong dan su dung, chuyén
glao cong nghe sau khi ket thuc cac cong viee chinh ly.

Sau qua trinh dao tao dam bao cac nhan sy dugc tham gia dao tao nam cac noi
dung de¢ khai thac va su dung thanh thao.

Chi tiet ng1 dung ke hoach, no1 dung dao tao dugce thoa thuan va thong nhat cua
Chu dau tu.

3.10. Yeu cau ve bao hanh bao tri (khac phuc, stra chira sai sot) cua san pham:

Don vi th1 cong phai ¢6 phuong an thuc hign nghiém ngat cac quy dinh vé bao
hanh bao tri (khac phuc, sua chua sai sot) cua san pham:

- Don v1 thi cong phai cam két co0 mat dé tien hanh sua chtta cham nhat 24 g16 lam
vige ke tu lae nhan dugce thong bao du ligu co sy co, thong bao co thé bang van ban hoac
dién thoai, Fax, Email cua Chu dau tu.

- Thot gian bao hanh (khac phuc, sua chura sai sot): 12 thang ke tu khi ban giao,
nghi¢m thu dua vao su dung;

- No1 dung khac phuc sai sot: Thyc hign cap nhat, chinh sua cac sai sot, 101 phat
sinh trong qua trinh su dung.

- Co che giai quyet hu hong, khuyét tat phat sinh trong qua trinh su dung san pham
trong thot gian bao hanh.

+ Ho trg online hoac tryc ti€p tai1 dia diem cua Chu dau tu;

+ Moi chi phi khac phuc hu hong, khuyét tat cua co so du ligu trong thot gian bao
hanh do nha thau chiu.

3.11. Yéu cau doi voi phan meém thi cong:

Nha thau cung cap phan mém trién khai ¢o tinh nang nhu sau:

- Bao cao hién trang qua trinh trién khai
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- Co chuc nang quan ly, phan cong, giao vigc cho nhan sy thuc hign

- Luan chuyén thong tin ng1 bo

- Co thuyét mmh va cung cap ta1 ligu chung minh so huu ban quyén cua nha
thau hoac di thue. Trong truong hop di thué phai chung minh dugc tinh so hiuu
cua bén cho thue.

- Cung cap ban demo h¢ thong phan meém/giat phap s€ trien Kkhai
néu co yeu cau tu chu dau tu trong qua trinh cham thau.

4. San pham cua chinh ly tai li¢u:

San pham cua dy an chinh ly tai li¢u: bao gom cac no1 dung duoc quy dinh 10 trong
quy trinh chinh ly tai ligu Ban hanh kem Thong tu s6 03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang
02 nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Mo1 truong ban hanh quy dinh ky thuat va dinh muc
kinh t¢ - ky thuat vé cong tac thu nhan, luu trir, bao quan va cung cap thong tin, du li¢u
tal nguyeén va mo1 truong; va cac quy dinh hién hanh:

a) K¢ hoach chinh ly tai ligu (mau BM.04);

b) Lich su don vi hinh thanh phong va lich su phong (mau BM.05);

¢) Huong dan xac dinh gia tr1 tai ligu (mau BM.06);

d) Huong dan phan loai tai ligu (mau BM.07);

d) Phieu tin (mau BM.03);

¢) Danh muc tai licu heét gia tri su dung (mau BM.09);

g) Danh muc ho so, tai ligu (mau BM. 10);

h) Muc luc ho so ta1 li¢u luu trtt vinh vién (mau BM. 13);

1) Bién ban giao nhan tai ligu chinh ly (mau BM.03);

k) Bao cao ki€m tra chinh ly ta1 li¢u;

1) Bao cao két qua chinh ly (mau BM. 14)

m) Cac ta1 igu hudng dan hoac tai licu khac theo yeéu cau Chu dau tu trong pham
vi du an (n€u co).

5. Giai phap va phwong phap luan:

Nha thau chuan bi de xuat giai phap, phwong phap luan tong quat thiec hien dich
vu theo cac ngi dung quy dinh tai Chuwong nay, gom cac phan nhir sau.

1. Giai phap va phuong phap lugn;

2. Ke hoach cong tac (day du, chi tiet).

6. Quy dinh ve kieém tra, nghi¢m thu san pham:

Nha thau chiu trach nhiem trude Chu dau tw ve no1 dung, chat lugng, tien do cung
cap dich vu cua goi1 thau.

Nghie¢m thu quyét toan khoi lwong, gia tri thuc hign dich vu dugc tien hanh sau khi
nha thau hoan thanh tat ca cac no1 dung cua hgp dong.

Nghi¢m thu theo dung Quy irinh chinh ly ta1 li¢u quy dinh tar Thong tu so
03/2022/TT-BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2022 cua B¢ Tai nguyén va Mo1 truong ban
hanh quy dinh ky thuat va dinh muc kinh t€ - ky thuat vé cong tac thu nhan, luu tru, bao
quan va cung cap thong tin, du li¢u ta1 nguyeén va mo1 truong; cac quy dinh hién hanh va
cac quy dinh cua Chu dau tu dugc cu thé khi hoan thi¢n hop dong.



