Phin 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé du an/du toAn mua sim, géi thau:

- Tén goi thau: Sb hoa tai liéu luu trit x3 Hai Ninh nim 2025;

- Chu dau tu: Vian phong HDND va UBND xa Hai Ninh;

- Ngudn vén: Ngén sach xa;

- Hinh thirc lyra chon nha thau: Chao hang canh tranh, qua mang;

- Phuong thure lya chon nha thau: Mot giai doan, mot tui ho so;

- Thoi gian t6 chirc lwa chon nha thau: 45 ngay;

- Thot gian bét dau to chire Iya chon nha thau: Quy IV nam 2025;

- Tién d6 thyc hién: 30 ngay ké tir ngdy hop dong c6 hiéu luc.

- Hinh thire hop déng: Tron goi.

2. Muc tiéu cong viéc: , ’ ‘

- Tung budce xay dyng, hoan thién h¢ thong cong cu thong ké tra ctu truyén
thong va ap giung cac the‘tnh‘tl_ru c1;1a khoa hoc cong nghé c6 hi¢u qua; h¢ thong co
s& dir li€u, so hoa tai liéu, ho so dé qyén 1y va phuc vu khai théc, sir dung thong tin
tai liu luu trir cho muc dich phat trién.

- Chuyén phuong thic hoat dong cua luu trit, quan 1y ho so, tai liéu truyén
thong sang luu trir va quan 1y hién dai — luu trit va quan 1y dién ta.

- Chuyén doi dan viéc khai thc, tim kiém tai liéu luu trir dang gidy sang khai
thac dang thong tin dién tu, gitp cho viéc khai thac tai liéu va cung cap thong tin
nhanh chong, hi€u qua, thuan lgi va tiét kiém thoi gian.

- Giam thiéu tdi da su xudng cap, hu hong cta ho so, tai liéu do phai luu thong
thuong xuyén trong qua trinh khai thac va st dung;

3. Yéu cau k¥ thuét cia goi thiu:

3.1 Nguyén tic so hod ho so:

- Cong tac s6 hoa tai liéu dugc thyc hién theo Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay
14/05/2025 cua BO Noi Vu vé viée Quy dinh nghi¢p vu luu trit tai li€u luu trir so.

- Tai liéu luu trﬁ’qsé d}IQC bao quan an toan, xac thuc, bao mat trén cac phuong tién
luu trit va duge chuyén doi theo cong nghé phu hop.

- Tai liéu luu trit s6 thuong xuyén duoc klem tra, sao luu dé bao dam an toan, tinh
toan ven, kha ning truy cap cta tai liéu luu trit s6 va sir dung cac bién phap ky thuat dé

viéc phan loai, luu trtr dugc thuan lgi nhung phai bao ddm khong thay ddi noi dung tai
ligu.



- Viéc ki€m tra, sao luu, bao dam an toan tai li¢u luu trt dugce thuc hi¢n dong bd
vo1 viéc kiém tra, sao Iuu, bao dam an toan co s& dir liéu tai li€u luu trir.

- Phwong tién luu trit tai lidu luu trit sé duoc bao quan trong méi trudng luu trix
thich hop.

- Bao dam kha ning truy cap, quan 1y, tim kiém, cap nhat, chia sé dir liéu cua co

s¢ dir liéu tai liéu luu trir.

3.2. Tiéu chudn ky thudt sé hod

* Yéu cau chung

- Ty 1¢ s6 hoa:
100%; truong hop can phong to, thu nho phai bao dam thong tin rd rang, chinh xac
, ty 1€ twrong ung vaéi tai liéu Iuu trir dugce s6 hoa.

- Chat lugng: rd rang, trung thuc véi ban goc, dii sang dé nhan dang cac ky t
u va ndi dung tai li¢u.

- Pugce ky s6 theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu, phap luit vé an ninh,
an toan thong tin va phap luat vé luu trit.

- Pugc dat tén t&p tin theo quy dinh.

Tén tép tin t6i thiéu gdom: ma ho so va s thir ty cia tai lidu trong hé so, cach
nhau boi dau cham; truong hop ho so khong tach tung tai liéu khi s6 hoa, tén tép ti
n la ma ho so.

* Yéu cau cu thé

- Tai liéu luu trit s6 hoa tir tai liéu luu trir gidy

+ Pinh dang: Portable Document Format Archival (.pdf/a) hai 16p.

+ Mau sic: anh mau, theo mau tai liéu dap tmg yéu cau nhan dang thong tin
(text, sinh trac...) trén dit li¢u s6 hoa; do sau mau t61 thiéu 24 bit.

+ Do phan giai t6i thiéu: 200 dpi trd 1én dbi véi tai lidu hanh chinh, 300 dpi
trd 1én do1 vai tai li€u ban do, ban ve.

- Tai liéu luu trir s6 hoa tir tai lidu luu trir anh (duong ban) hoic phim (Am ban)

+ Pinh dang: JPEG, PDF; truong hop can thiét co thé luu trit bd sung theo
dinh dang TIFF, PNG.

+ Mau sic: theo mau tai lidu gbc.

+ Do phan giai téi thiéu: 200 dpi.

- Tai liéu luu tri s6 hoa tir tai liéu luu trir ghi 4m va ghi hinh (video)



+ Pinh dang: MPEG-4, .AVI, . WMA; truong hop can thiét c6 thé luu trit bd
sung theo dinh dang .WAYV (khong nén).

+ Bit rate toi thiéu: 1500 kbps.

+ Mau sic: theo mau tai lidu gbc.

- Tai li¢u lwu trit s6 héa tir tai lidu luu trit ghi Am

+ Pinh dang: MP3, wma.

+ Bit rate ti thiéu: 128kbps.

3.3. Quy trinh so6 hod, tao ldp co sé dir liéu tai ligu luu triv

Quy trinh s6 hoa, tao 1ap co s& dit ligu tai li¢u luu trtr duge thuc hién tu@n thu
theo quy dinh tai Thong tu 05/2025/TT—BN\{ ngay 174/Q5/2025 cua BO No1 Vu vé viée
Quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trir s6, cu thé gdm cac budc nhu sau:

Stt Noi dung cong viéc

Budc 1 | Khao sat, danh gid tong thé va ban giao tai lidu luu trit dé s6 hoa
Budc 2 | VE sinh ta1 li€u luu triv

Budc 3 | Chuan héa va chuyén d6i dit liéu (néu co)

Budc 4 | SO hoa tai lidu luu trit

Budc 5 | Kiém tra san pham

Ky s6 tai liéu luu trir s6 hoa theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 va diém
a khoan 2 Piéu 8 Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay 14/05/2025

Pong goi tai liéu luu trir s6 héa va dir liéu chi cua tai liéu luu trir s6
hoa va chuyén vao Hé théng

Budc 8 | Nghiém thu va ban giao san pham

Budc 6

Budc 7

3.4. Yéu cau vé tinh bio mt trong qud trinh thuc hién sé héa tai ligu

- Tét canhan sy tham gia s6 hoa tai liéu phai cam két khong dugc mang bét ky thiét
bi ¢6 kha nang chup hinh, ghi hinh (bao gdm: may vi tinh, dién thoai thong minh, may
tinh bang, may ghi am, may anh, may quay phim, USB, th¢ nho, 6 ctng di dong,...) va
cac gidy to, vat dung dung dé thuc hién hanh vi sao chep/ghi chep tai liéu trong qua trinh
trién khai dy 4n vao hoic ra khoi phong thuc hién s6 hoa tai liéu néu chwa duogc s dong
¥ ctia Chu dau tu dé dam bao thong tin khong tiét 16 ra bén ngoai;

- May vi tinh, thiét bi dung dé luu trt dit liéu phuc vu cho viéc sb hoa tai lidu dugc

ket nbi v6i nhau qua mang LAN va c6 giai phap phong chong virus may tinh; dir liéu trén
tit ca cac thiét bj phuc vu cho viéce s6 hoa tai liéu, ké ca hé théng camera giam sat (néu co



trién khai) phai duoc x6a hét va duoc Chu dau tu (hodc don vi c6 nghia vu lién quan)
kiém tra va xac nhén trudc khi mang ra khoi phong thue hién s6 hoa tai liéu (ngoai trur
thiét bi luu trit ban giao dit liéu cho Chu dau tu).

May vi tinh, thiét bi dung d¢ luu tri¥ di¥ liéu phuc vu cho viée s6 hoa tai liéu phai co
giai phap chong that thoat dir liéu (DLP) hodc st dung phan mém dam bao (DLP) trong qua
trinh thi cong s6 hoa tai li¢u vai toi thi€u cac tinh nang sau (Cung cap thuyét minh va dinh
kém video demo):

+ Quan Iy tai san va cac thiét bi két ndi

+ Yéu cau khai dong lai hodc tat thiét bi tir xa

+ Kiém tra phﬁn mém d3 cai dat trén thiét bi

+ Kiém soat truyén file qua ing dung, email

+ Kiém soét truyén file qua thiét bi ngoai vi(usb)

+ Kiém soat thiét bi ngoai vi

+ Kiém soat img dung ( kiém soat theo process name)

+ Kiém soat ing dung ( kiém so4t theo meta data)

+ Kiém soat chup anh man hinh

+ Kiém soat website (theo url)

+ Kiém soat website (theo keyword)

+ Luu log kiém soat truyén file qua tmg dung, email

+ Luu log kiém soat truyén fille qua thiét bi ngoai vi (usb)

+ Luu log kiém soat ing dung

+ Luu log kiém soat chup man hinh

+ Luu log kiém soat website

+ Lap biéu d, bao cao thong ké

- Hét thoi gian 1am viéc trong ngay, phong lam viéc phai dam bao ngat toan bo hé

thong dién va khoéa cira - niém phong; c¢6 s6 nhat ky ghi chép r6 nguoi chiu trach nhiém
thue hién dan hodc g& niém phong hang ngay.

Nha thau ndp tai liéu ching minh thudc so hitu ctia nha thau, truong hop di
thué€ phai c6 hop dong thué va tai li¢u ching minh s¢ hiru cua bén cho thué.

4. Giai phap va phuwong phap luén:

Nha thau chuan bi dé xuat giai phap, phuong phap luan tong quat thyc hién dich
vu theo cac ndi dung quy dinh tai Chuong nay, gdm cac phan nhu sau:

1. Giai phap va phuong phap luén;

2. Ké hoach cong tac.

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu sin pham:



Nha thau chuin bi bd hd so sau sb hoa dé phuc vu cong tac thanh, quyét toan
hop ddng, gdm céac san pham nhu sau:

1. K& hoach s6 ho4;

2. Bién ban giao nhéan tai liéu;

3. Bao céo tong két s6 hoa;

4. Danh muc h so va file dit liéu dién tir;
5. Bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong.



