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I. Can cir phap ly: ’

Can cir Bo luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015 caa Quodc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 343-DVN/TCCBLD ngay 18/5/1995 cua Tong Cong ty
Di¢n luc Viét Nam (Nay la Tap doan bién luc Viét qam) ve vigc thanh lap Truy{:n
tai dién Hai Phong nay 1a Dgi Truyén tai dién Pong Bic 2 truc thude Cong ty Truyén
tai dién 1; ‘

Can cir Quyét dinh s6 1140/QD-EVNNPT ngay 25/06/2025 cia EVNNPT vé
viéc cham dirt hoat déng Truyén tai dién Déng Bic 2 - Pon vi true thude Cong ty
Truyén tai dién 1 - chi nhanh Téng cong ty Truyén tai dién Qudc gia va thanh lap
D6i Truyén tai dién Dong Bac 2 - dia diém kinh doanh Céng ty Truyén tai dién 1 -
chi nhanh Téng cong ty Truyén tai dién Qudc gia;

Can cir Gidy ly quyén s6 5229/UQ-PTCI ngay 01/8/2025 cua Giam déc Cong
ty Truyén tai dién 1 vé viéc Pham vi uy quyén cua Doi truong DG Truyen tai dién
Déng Bic 2;

Can ctr to trinh s6 638/TCNS ngay 09/11/2022 cua Phong T6 chirc va Nhan
sw Cong ty Truyén tai dién 1 vé viéc thué lao dong tap vu, vé sinh cho Truyén tai
dién Pong Béc 2;

Can ctr van ban s6 639/TCNS ngay 10/11/2022 cua Phong T6 chirc va Nhan
su Cong ty Truyen tai dién 1 vé viéc dé nghi Phong Ké hoach huéng dan TTD Dong
Bic 2 céc thii tyc tiép theo dé don vi thué lao dong dam bao ding quy dinh ciia phap
luat.

Dé lam t6t cong tac tap vu, vé sinh khu nha diéu hanh Péi Truyén tai dién
Dong Bic 2, bo phan Téng hop lap phuong én, kinh dé nghi Ong Do truémg Doi
Truyén tai dién phé duyét cho thué dich vy vé sinh dé thuc hién cong tac tap vu, vé
sinh tai khu nha diéu hanh D6i Truyén tai dién.

I1. Yéu cau chung:

Dap tmg du yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién nang lyc cia té chirc va ca nhan
trong hoat dong v¢ sinh tai try s Di Truyén tai dién Dong Bic 2.

Phoi hop cong tac tét, giao tiép lich sur. ..

Don vi cung cdp hop dong lam dich vu chiu trach nhiém boi thuong vé vat
chat dbi vai thiét hai do xam nhdp trai phép trom cép, pha hoai vat tu, thiét bi tai tru
50 don vi; do hoa hoan hoac cac nguyén nhén khac do 15i cua nhan vién vé sinh.
Thiét hai dugc boi thudong bao gom gia tri céc tai san bi hu hong, chi phi khoi phuc
ta1 san bi hu hong.

C6 van ban béo cao cho Doi Truyeén tai dién Dong Béc 2 trude 03 ngay lam
viée, khi ¢o sy thay d6i vé nhan su lam viéc tai tru so, ciing nhu ¢6 thay doi vé tu
cach phap nhén cua bén cung cap lam dich vu vé sinh va phai ¢6 sur dong v cua
DTTD Dong Bac 2.



Yéu cau vé tiéu chuan: Cong dan Viét Nam du 18 tudi trd 1én; 6 1y lich 1o
rang; pham chat chinh tri, dao dirc t6t; Hiéu biét Phap luat Viét Nam; Kha nang giao
tiép tot; c6 trinh d6 hoc van tt nghiép trung hoc pho thong tré 1én, co day du nang
lwc hanh vi dan sy va du stre khoe dap tmg yéu cu cong tac vé sinh, tap vu.

II1. N§i dung phwong an thué dich vu tap vu

-

1. Dic diém tinh hinh caa tru s6 PTTD Péng Bic 2

bo1 Truyén tai dién Dong Bic 2 la don vi true thude Cong ty Truyén tar dién
1 ¢o tru so tai to dan phd Pong Hoa 7, phuong Kién An, thanh phd Hai Phong. Tru
s¢ duge xdy dung 04 tang, ¢o 01 cau thang chung, nha dé xe, san, khu tiéu canh.

Tang 1 gbm 8 phong lam viée, 01 phong kho, 01 phong vé sinh nam; 01
phong v¢ sinh nir;

Tang 2 gdbm 01 phong hop, 01 phong khach, 01 phong Péi truong, 02
phong Phé doi trudmg, 01 phong td xe, 01 phong vé sinh nam; 01 phong
vé sinh nir;

Téng 3 gom 05 phong lam viée, 01 phong thiét bi Vién théng — Céng Nghé
thong tin, 02 phong kho, 01 phong vé sinh nam; 01 phong vé sinh nir;
Tang 4 gdbm 01 phong tho; 01 phong hoi truong; 01 phong vé sinh nam;
01 phong vé sinh nir;

2. Noi dung cong viéc:
- S6 lugng nhan vién tap vu: 01 Ngudi

TT

Tan suit thuc hién

Khu vue/Ngi dung cong viéce

Ngay | Tudn | Thing

Khu phong hop, phong lam viéc tang 2 (Phong hop nhé, phong lam vigc
ban Giam déc hoan thanh cong viée trude 07h30’ cic ngay trong tuin tir
thir 2 dén thir 7)

- Lam sach toan b mit san, ban ghé, ti, cac thiét bi
trong phong hop, ph(‘)ng lam viéc ban Lanh dao déi, X
Phong tiép khach,..
- Chuan bi nudc udng phuc vu cac phong Ban Léanh
A | dao doi, phong hop, phong tiép khach, .. =
- Lam sach cira ra vao, cira so, vach ngan, tuong tran 1
nha,... lan/tuan
- Thu gom rac va d6 ding noi quy dinh X
- Tit cac thiét bi dién, khoa cira sau gi lam viéc. X
C6 bang theo ddi cong viéc ky xac nhéan hoan thanh
gan tai cac phong &

Khu phong 1am vi¢c ciia lanh dao phong va nhin vién tang 1, 3 cac ngay
trong tuin tir thir 2 dén thir 7

- Lam sach toan by mat san, ban ghé, tu trong phong
lam viéc cua lanh dao phong, nhan vién.




Tan

suit thue hién

TT Khu vuc/Ngi dung cong viéc Ngdy | Tudn | Thing
- Lam sach ctra ra vao, cira so, vach ngan, trong tran ‘ 1 \
nha,... lan/tuan
- Thu gom rac va d6 ding noi quy dinh X
Co bang theo dodi cong viéc ky xac nhan hoan thanh «
gan tai cac phong
Khu vue khong gian chung: Khu vue mit Sin tru sé, Khu tiéu canh, phong
truyén thong, cac hanh lang bao quanh phong lam viéc, ban cong tang ) e
3, 4. Nha dé xe may, Cau thang bg, Hi truomg tang 4, phong da ning cac
tang 1,2, 3, 4 cAc ngay trong tulin tir thi 2 dén thir 7.
- Lam sach toan by mat san X
- Lam sach Khu tiéu génh (quét rac, nho / cét co, tudi "
cdy ...) toan b§ mat bang san, hanh lang
- Lam sach toan by b§1n ghé, Lam sach: cay nudc -

C nong lanh, va céc thiet bi dién khéc.
- Sép xép, thu gon, di chuyén ban ghé, chudn bi nuée
Phong hop d€ phuc vu cho cac su kién, 1€, hoi, hoi
nghi, ...
- Lam sach cira ra vao, ctra s, vach ngan, tuong tran .y
nha,. .. lan/tuan
- Thu gom rac va d6 dung noi quy dinh X
- Lam sach quét rac nha dé xe. X
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- Lam sach lan can cdu thang, cot hién, hanh lang Bt
Khu vue nha vé sinh céng cong: 4 ting (mdi ting
gom 1 nha v¢ sinh nam; 1 nha v¢ sinh nir cac ngay
trong tuan tir thir 2 dén thi 7)
- Lam sach toan bo mat san X
- Lam sach va khir mui khu vé sinh va c4c thiét bi bén

D trong nha v¢ sinh bao gom: bon rira, bé xi, cac voi X
nudc, van nudc,. ..
- Lam sach cira ra vao, ctra so, vach ngan, tuong tran
nha,... e
- Thay gidy vé sinh, nudc rira tay (Bén A cung cap) Thag va b? SIIEnERy

khi hét

- Thu gom rac va d6 dung noi quy dinh X
Khu vuce thu gom phe thai trong khuon vién téa nha cdc ngay trong tudn tir

E |thi2 dén thir 7

Tat ca cac rac thai déu duoc thu gom va dem vé noi
tap két theo quy dinh sau 16h30 hang ngay




IV. TO CHUC THUC HIEN:

Phuong an nay ¢6 hiéu lic tir ngay ky ban hanh. B phan Ké hoach 1ap duyét
du toan, bd sung cac quy dinh vé cong tac tap vu duoc néu trong muc ho so phap ly
dé to churc lyra chon nha thau cung cap dich vu tap vu Van phong, dam phan ky hop
dong dich vu tap vu tai tru s& don vi.

Trén déy 1a phuong an va mét s6 ndi dung co ban viée thué dich vu tap vu van
phong cua tru s& lam viée ctua Poi Truyén tai dién Pong Bac 2.

Hai Phong, ngay 28 thang 11 nam 2025.
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