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“Điều khoản tham chiếu" bao gồm những nội dung chủ yếu sau:
I. Giới thiệu:
0. Mô tả về dự án:
- Tên Dự án: ĐTXD, LẮP ĐẶT BỒN CHỨA AXIT NITRIC (PHỤC VỤ SẢN XUẤT CỦA NHÀ MÁY SẢN XUẤT AMON NITRAT CÔNG SUẤT 200.000 TẤN/NĂM)
- Chủ đầu tư: Tổng công ty Công nghiệp Hóa chất mỏ-Vinacomin
- Nguồn vốn: Vốn chủ sở hữu của Tổng công ty và vốn vay thương mại.
- Loại cấp, nhóm công trình: Công trình công nghiệp – cấp II, Nhóm C.
- Mục tiêu đầu tư xây dựng: 
+ ĐTXD, LẮP ĐẶT BỒN CHỨA AXIT NITRIC (PHỤC VỤ SẢN XUẤT CỦA NHÀ MÁY SẢN XUẤT AMON NITRAT CÔNG SUẤT 200.000 TẤN/NĂM) (HNO3) dung tích 1200m3.
+ Tăng thời gian dự trữ axit Nitric (HNO3) từ đó giúp Nhà máy chủ động hơn trong việc cung cấp nguyên liệu axit Nitric (HNO3) để phục vụ sản xuất.
+ Tránh được rủi ro phải dừng dây chuyền sản xuất dài ngày khi dừng sửa chữa, thay thế xúc tác dây chuyền sản xuất axit Nitric (HNO3), đảm bảo sản xuất liên tục không bị gián đoạn.
+ Chủ động công tác bảo trì, sửa chữa, đảm bảo an toàn trong sản xuất.
- Quy mô đầu tư xây dựng của dự án: 
· [bookmark: _Hlk150809180]Đầu tư xây dựng, lắp đặt 01 bồn chứa Axit nitric (HNO3) dung tích làm việc 1.200m3;
· Bồn chứa Axit nitric (HNO3) có thông số kỹ thuật cơ bản như sau:
+ Tiêu chuẩn thiết kế: API 650 API 650 13th ED, ERR ATA 1 (JAN 2021); 
+ Dạng bồn hình trụ, 2 thành, 2 đáy, mái vòm kín;
+ Môi chất chứa bên trong: Axit Nitric (HNO3) nồng độ đến 62%;
+ Tỷ trọng HNO3: 1.3868kg/m3 ;
+ Thể tích thực/thể tích làm việc của bồn HNO3: 1.385/1.200 m3;
+ Đường kính trong bồn chứa ID: 11,46 m;
+ Chiều cao phần trụ của bồn chứa H: 13m;
+ Áp suất vận hành: ATM;
+ Nhiệt độ vận hành thông thường: 45oC ÷ 60oC; 
+ Áp suất thiết kế: -0,8÷5 kPaG
+ Nhiệt độ thiết kế: 82oC
+ Sức gió chịu được của bồn chứa: 50 m/s
· Hệ thống đo lường, điều khiển, an toàn hóa chất, an toàn PCCC kèm theo phù hợp, tương thích, kết nối với hệ thống hiện tại của Nhà máy Amon Nitrat.
· Kết nối với hệ thống đường ống cấp HNO3 vào bồn chứa và từ bồn chứa tới khu vực sản xuất và ngược lại trong Nhà máy Amon Nitrat.
· Có van điều áp để nạp/ xả bồn chứa, đảm bảo an toàn phòng ngừa ứng phó sự cố rò rỉ HNO3 tại thành bên trong của bồn chứa, tương tự hệ thống của bồn chứa HNO3 hiện có tại Nhà máy.
Có hệ thống hấp thụ khí NOx thoát ra tại đỉnh bồn trong quá trình vận hành (gồm thấp hấp thụ, bơm, bể chứa để chứa dung dịch axit HNO3 loãng sau hấp thụ và axit dư xả ra từ các bơm khi sửa chữa).
0. Mô tả khái quát về gói thầu:
- Tên gói thầu: Gói thầu số 04: Tư vấn quản lý dự án và giám sát thi công xây dựng, lắp đặt thiết bị
- Nguồn vốn thực hiện gói thầu: Vốn chủ sở hữu của Tổng công ty và vốn vay thương mại.
- Hình thức hợp đồng: Trọn gói.
- Thời gian thực hiện gói thầu: 18 tháng.
- Nội dung gói thầu: 
+ Tư vấn quản lý dự án : Quản lý lựa chọn nhà thầu, Hợp đồng, khối lượng, tiến độ, an toàn, thanh quyết toán
+ Tư vấn giám sát thi công xây dựng công trình
+ Tư vấn giám sát gia công chế tạo, cung cấp, lắp đặt thiết bị
1. Mô tả mục đích tuyển chọn nhà thầu.
Lựa chọn được nhà thầu có đủ năng lực và kinh nghiệm để thực hiện công tác Tư vấn quản lý dự án và giám sát thi công xây dựng, lắp đặt thiết bị phù hợp với quy mô đầu tư của dự án, hồ sơ thiết  kế được duyệt và tuân thủ các quy định của pháp luật hiện hành.
Phối hợp tốt với các bên liên quan tham gia dự án đảm bảo tuân thủ các quy định của pháp luật về xây dựng và đảm bảo hiệu quả.
Đảm bảo tuân thủ các quy định của pháp luật hiện hành về đấu thầu trong quá trình triển khai thực hiện dự án.
II. Phạm vi công việc:
1. Mô tả chi tiết phạm vi công việc đối với nhà thầu, nhiệm vụ cụ thể của Tư vấn quản lý dự án
1.1 Yêu cầu chung đối với Tư vấn QLDA
Cùng với chủ đầu tư triển khai tổ chức thực hiện một số nội dung quản lý dự án đầu tư xây dựng theo quy định tại Khoản 1, Điều 66, Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 và các quy định hiện hành của Nhà nước về hoạt động đầu tư xây dựng. Bao gồm;
- Tổ chức lập thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở;
- Tổ chức thẩm tra thiết kế xây dựng;
- Tổ chức lựa chọn nhà thầu các gói thầu còn lại thuộc dự án;
- Tổ chức quản lý về: khối lượng công việc; chất lượng xây dựng; tiến độ thực hiện; chi phí đầu tư xây dựng; an toàn trong thi công xây dựng; bảo vệ môi trường trong xây dựng;
- Tổ chức quản lý rủi ro và các nội dung cần thiết khác được thực hiện theo quy định khác của pháp luật có liên quan;
- Tổ chức nghiệm thu, thanh toán khối lượng hoàn thành, quyết toán các hợp đồng, quyết toán công trình;
- Tổ chức nghiệm thu hoàn thành công trình xây dựng, bàn giao công trình đưa vào sử dụng;
- Tổ chức thực hiện một số công việc khác theo yêu cầu của chủ đầu tư.
- Thực hiện các công việc tư vấn quản lý dự án theo quy định của pháp luật hiện hành và Hợp đồng tư vấn quản lý dự án ký với Chủ đầu tư, từ khi Hợp đồng tư vấn quản lý dự án có hiệu lực đến khi nghiệm thu hoàn thành công trình đưa vào sử dụng và quyết toán Hợp đồng (trừ các công việc Chủ đầu tư đã thực hiện, tự thực hiện hoặc giao đơn vị khác thực hiện (nếu có)).
- Công tác Tư vấn QLDA được thực hiện ngay sau khi hợp đồng có hiệu lực, thực hiện các nội dung công việc đã cam kết trong hợp đồng trong khoảng thời gian được quy định trong hợp đồng.
- Tư vấn QLDA trên tinh thần trung thực, khách quan, không vụ lợi.
- Các nội dung khác quy định trong hợp đồng và văn bản pháp luật có liên quan.
1.2. Nhiệm vụ cụ thể của Tư vấn QLDA
1.2.1 Giai đoạn lập thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở.
Thực hiện tư vấn quản lý dự án từ giai đoạn lập thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở:
- Quản lý Tổ chức lập thiết kế bản vẽ thi công, lập dự toán xây dựng;
- Quản lý Tổ chức thẩm tra thiết kế xây dựng, thẩm tra dự toán xây dựng;
- Kiểm tra, xem xét, chuẩn bị hồ sơ thẩm định, trình phê duyệt thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở;
- Các công việc khác thuộc giai đoạn lập thiết kế xây dựng triển khai sau
thiết kế cơ sở theo quy định của pháp luật hiện hành. 
1.2.2 Công tác lựa chọn nhà thầu, Hợp đồng.
- Tham mưu cho chủ đầu tư về kế hoạch lựa chọn nhà thầu; Hồ sơ mời thầu/Hồ sơ yêu cầu; báo cáo đánh giá Hồ sơ dự thầu/Hồ sơ đề xuất; nội dung Hợp đồng (đối với các gói thầu Chủ đầu tư chưa thực hiện các thủ tục lựa chọn nhà thầu, chưa ký Hợp đồng đến thời điểm Hợp đồng tư vấn quản lý dự án có hiệu lực).
- Tham mưu giúp Chủ đầu tư lựa chọn danh sách nhà thầu phụ do nhà thầu trình (nếu có và Chủ đầu tư yêu cầu) ngoài danh sách nhà thầu phụ trong Hợp đồng.
- Tham mưu để Chủ đầu tư thương thảo với nhà thầu các nội dung (điều khoản) Hợp đồng điều chỉnh so với Hợp đồng gốc đã ký (nếu có)
- Tham mưu để Chủ đầu tư thương thảo với nhà thầu về nội dung công việc, khối lượng, đơn giá, giá Hợp đồng điều chỉnh, bổ sung do nhà thầu trình (nếu có)
1.2.3. Công tác quản lý thi công xây dựng công trình
1.2.3.1. Quản lý chất lượng xây dựng công trình
- Tham mưu để Chủ đầu tư chấp thuận tổng mặt bằng thi công; biện pháp thi công xây dựng, cung cấp lắp đặt thiết bị, biện pháp đảm bảo an toàn, vệ sinh môi trường do Nhà thầu thi công lập.
- Tổ chức quản lý chất lượng trong thi công xây dựng, cung cấp lắp đặt thiết bị, xem xét, quyết định các đề xuất liên quan đến thiết kế của Nhà thầu thi công trong quá trình thi công trong trường hợp đề xuất của Nhà thầu thi công không trái với thiết kế đã được phê duyệt.
- Kiểm tra, đôn đốc Tư vấn thiết kế, Tư vấn giám sát và nhà thầu thi công xây dựng, cung cấp lắp đặt thiết bị thực hiện đúng hồ sơ thiết kế được duyệt.
- Tổ chức nghiệm thu công tác thi công xây dựng, cung cấp, lắp đặt thiết bị gắn với công trình.
- Tổ chức thực hiện thí nghiệm đối chứng, kiểm định chất lượng bộ phận công trình, hạng mục công trình, công trình xây dựng (nếu có).
- Tổng hợp, lập báo cáo để Chủ đầu tư gửi cơ quan có thẩm quyền để thực hiện kiểm tra công tác nghiệm thu hạng mục công trình, công trình hoàn thành để đưa vào sử dung trên cơ sở báo cáo của Nhà thầu thi công và Nhà thầu tư vấn giám sát, Nhà thầu tư vấn thiết kế.
- Phối hợp với Chủ đầu tư tổ chức bàn giao đưa công trình vào khai thác sử dụng theo quy định.
1.2.3.2. Quản lý tiến độ thi công xây dựng công trình
- Tổ chức lập, trình Chủ đầu tư phê duyệt tổng tiến độ thực hiện Dự án, điều chỉnh tổng tiến độ thực hiện Dự án; Kiểm tra, kiểm soát tiến độ, Báo cáo Chủ đầu tư tiến độ thực hiện dự án theo định kỳ tháng, quý, năm.
- Kiểm tra, phê duyệt, quản lý tiến độ chi tiết của từng phần việc thuộc Dự án, đánh giá và yêu cầu nhà thầu thực hiện các biện pháp bù tiến độ bị chậm (nếu có).
- Quản lý, tổ chức kiểm tra, kiểm soát tiến độ chi tiết từng phần việc thi công xây dựng và cung cấp, lắp đặt thiết bị đảm bảo tổng tiến độ thực hiện dự án được phê duyệt.
- Báo cáo Chủ đầu tư tiến độ thực hiện dự án theo định kỳ hằng tháng, hằng năm; báo cáo tại các cuộc họp do Chủ đầu tư chủ trì.
1.2.3.3. Quản lý khối lượng thi công xây dựng công trình
- Tổ chức quản lý khối lượng thi công công trình, cung cấp lắp đặt thiết bị theo khối lượng của thiết kế được duyệt (kể cả điều chỉnh nếu có trong quá trình thi công xây dựng được Chủ đầu tư chấp thuận).
- Yêu cầu Tư vấn giám sát kiểm tra, nghiệm thu khối lượng theo đúng thực tế thi công, khối lượng được nghiệm thu phải đảm bảo chất lượng và được đối chiếu với khối lượng thiết kế được duyệt.
- Khi có khối lượng phát sinh ngoài thiết kế, dự toán xây dựng công trình được duyệt thì Tư vấn QLDA sẽ đưa ra phương án xử lý.
1.2.3.4. Quản lý an toàn, vệ sinh môi trường, phòng chống cháy nổ trên công trường
- Tham mưu, báo cáo để Chủ đầu tư chấp thuận (hoặc chấp thuận theo ủy quyền của Chủ đầu tư) về biện pháp đảm bảo an toàn, vệ sinh môi trường do Nhà thầu thi công lập.
- Tổ chức xây dựng và điều hành thực hiện chương trình quản lý và giám sát môi trường dựa trên Báo cáo đánh giá tác động môi trường được Cấp có thẩm quyền phê duyệt.
- Tổ chức xây dựng chương trình vệ sinh môi trường cho công trường, xem xét có ý kiến để Chủ đầu tư phê duyệt và tổ chức điều hành chương trình vệ sinh môi trường của các nhà thầu.
- Tổ chức giám sát việc thực hiện các quy định về an toàn trong thi công xây dựng của các nhà thầu; Tổ chức phối hợp giữa các nhà thầu để thực hiện quản lý an toàn và giải quyết các vấn đề phát sinh về an toàn lao động trong thi công xây dựng công trình;
- Tổ chức kiểm tra và báo cáo Chỉ đầu tư về điều kiện, biện pháp đảm bảo an toàn lao động, vệ sinh môi trường và phòng chống cháy, nổ trước và trong quá trình thi công xây dựng Công trình.
1.2.3.5. Quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình
- Kiểm soát, kịp thời phát hiện các thay đổi, chi phí phát sinh trong quá trình thi công xây dựng công trình so với khối lượng, nội dung công việc của dự toán đã phê duyệt, Hợp đồng đã ký; báo cáo, đề xuất Chủ đầu tư xem xét, quyết định.
- Quản lý công tác tạm ứng các Hợp đồng: tổng hợp, rà soát hồ sơ đề nghị tạm ứng (bảo lãnh thực hiện hợp đồng, bảo lãnh tạm ứng, đề nghị tạm ứng...) của Nhà thầu; báo cáo Chủ đầu tư để chuyển tiền tạm ứng Hợp đồng cho các nhà thầu. Tổ chức quản lý việc sử dụng tiền tạm ứng của Nhà thầu đúng mục đích, tuân thủ quy định (chỉ sử dụng để thực hiện Hợp đồng).
- Quản lý thanh toán vốn đầu tư xây dựng công trình: xem xét hồ sơ kỹ thuật của Nhà thầu thi công trước khi thanh toán khối lượng các công việc hoàn thành của hợp đồng trên cơ sở hồ sơ đã được Tư vấn giám sát xác nhận, bao gồm: rà soát hồ sơ đề nghị thanh toán (Biên bản nghiệm thu khối lượng, chất lượng); xác nhận danh mục hồ sơ đủ điều kiện thanh toán.
- Kiểm tra, xác định giá trị đề nghị thanh toán của các Nhà thầu tư vấn, xây lắp, cung cấp và lắp đặt thiết bị và các nhà thầu khác; Báo cáo Chủ đầu tư để chuyển tiền thanh toán khối lượng hoàn thành cho các nhà thầu.
1.2.4. Quản lý công tác nghiệm thu, bàn giao công trình
- Tổ chức kiểm tra, nghiệm thu vật liệu, thiết bị trước khi Nhà thầu đưa vào công trình để thi công xây dựng, lắp đặt.
- Tổ chức kiểm tra, nghiệm thu công việc xây dựng, lắp đặt thiết bị.
- Tổ chức kiểm tra, nghiệm thu hoàn thành bộ phận/giai đoạn thi công xây dựng công trình theo quy định của Hợp đồng thi công xây dựng, cung cấp, lắp đặt thiết bị.
- Tổng hợp, lập báo cáo để Chủ đầu tư gửi cơ quan có thẩm quyền để thực hiện kiểm tra công tác nghiệm thu trong quá trình thi công xây dựng.
- Tổ chức bàn giao đưa công trình vào khai thác sử dụng theo quy định (sau khi được cơ quan có thẩm quyền chấp thuận kết quả nghiệm thu của Chủ đầu tư).
1.2.5. Quản lý quyết toán hợp đồng
- Đôn đốc Nhà thầu, Tư vấn giám sát lập, kiểm tra và xác nhận hồ sơ quyết toán hợp đồng;
- Kiểm tra, xác định giá trị đề nghị quyết toán;
- Báo cáo Chủ đầu tư để Chủ đầu tư phê duyệt quyết toán với Nhà thầu.
1.2.6. Các công việc khác
- Thực hiện báo cáo công việc quản lý dự án định kỳ cho Chủ đầu tư.
- Cung cấp đầy đủ thông tin, tài liệu cho các nhà thầu trên cơ sở thông tin, tài liệu được Chủ đầu tư cung cấp.
- Quản lý, lưu trữ hồ sơ liên quan đến phần việc quản lý dự án do mình thực hiện cho đến khi quyết toán hợp đồng Tư vấn QLDA (bàn giao toàn bộ cho Chủ đầu tư)
- Tham gia các buổi họp giao ban tại công trường và các buổi họp do Chủ đầu tư chủ trì
2. Mô tả chi tiết phạm vi công việc đối với nhà thầu, nhiệm vụ cụ thể của Tư vấn giám sát
2.1 Yêu cầu chung đối với Tư vấn giám sát
a) Nội dung công việc của Tư vấn giám sát thi công xây dựng công trình, cung cấp, lắp đặt thiết bị bao gồm giám sát về chất lượng, khối lượng, tiến độ, an toàn lao động và bảo vệ môi trường trong quá trình thi công.
b) Nội dung công việc cụ thể của giám sát thi công xây dựng công trình thực hiện theo khoản 1 Điều 19 Nghị định số 06/2021/NĐ-CP. Bao gồm các nội dung sau:
- Giám sát chất lượng thi công xây dựng công trình:
+ Kiểm tra các điều kiện khởi công công trình xây dựng theo quy định của pháp luật;
+ Kiểm tra về nhân lực, thiết bị thi công của Nhà cung cấp thi công xây dựng công trình đưa vào công trường;
+ Kiểm tra phòng thí nghiệm và các cơ sở sản xuất vật liệu, cấu kiện, sản phẩm xây dựng phục vụ thi công xây dựng công trình;
+ Kiểm tra giấy phép sử dụng các máy móc, thiết bị, vật tư có yêu cầu an toàn phục vụ thi công xây dựng công trình;
+ Kiểm tra và giám sát chất lượng vật tư, vật liệu đưa vào công trình do Nhà cung cấp thi công xây dựng công trình thực hiện theo yêu cầu của thiết kế bao gồm:
+ Kiểm tra giấy chứng nhận chất lượng của nhà sản xuất, kết quả thí nghiệm của các phòng thí nghiệm hợp quy của các tổ chức được cơ quan nhà nước có thẩm quyền công nhận đối với vật liệu, cấu kiện, sản phẩm xây dựng cho công trình trước khi đưa vào công trình;
+ Trường hợp nghi ngờ các kết quả kiểm tra chất lượng vật liệu đưa vào công trình do Nhà cung cấp thi công xây dựng thực hiện thì TVGS báo cáo Chủ đầu tư  để tiến hành thực hiện kiểm tra trực tiếp vật tư, vật liệu đưa vào công trình xây dựng.
+ Kiểm tra và giám sát trong quá trình thi công xây dựng công trình bao gồm:
+ Kiểm tra biện pháp thi công của Nhà cung cấp thi công xây dựng công trình;
+ Kiểm tra và giám sát thường xuyên có hệ thống quá trình Nhà cung cấp thi công xây dựng công trình triển khai các công việc tại hiện trường. Kết quả kiểm tra đều phải ghi nhật ký giám sát của Chủ đầu tư  hoặc biên bản kiểm tra theo quy định;
+ Xác nhận bản vẽ hoàn công;
+ Nghiệm thu công trình xây dựng theo quy định của pháp luật về quản lý chất lượng công trình xây dựng theo Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ về Quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng;
+ Tập hợp, kiểm tra tài liệu phục vụ nghiệm thu công việc xây dựng, bộ phận công trình, giai đoạn thi công xây dựng công trình, nghiệm thu hoàn thành từng hạng mục công trình xây dựng và hoàn thành công trình xây dựng;
+ Phát hiện sai sót, bất hợp lý về thiết kế để đề nghị Chủ đầu tư  điều chỉnh hoặc yêu cầu Nhà cung cấp thiết kế điều chỉnh trước trong quá trình thực hiện;
+ Phối hợp với Chủ đầu tư tổ chức kiểm định lại chất lượng bộ phận công trình, hạng mục công trình và công trình xây dựng khi có nghi ngờ về chất lượng;
+ Phối hợp với Chủ đầu tư và các bên liên quan giải quyết những vướng mắc, phát sinh trong thi công xây dựng công trình.
- Giám sát khối lượng:
+ Tư vấn giám sát tư vấn giám sát hoàn toàn chịu trách nhiệm về tính chính xác của khối lượng thi công xây lắp, hoàn thành ký nghiệm thu.
+ Giám sát khối lượng thi công xây lắp theo hồ sơ thiết kế - dự toán được duyệt.
- Giám sát tiến độ:
+ Giám sát, đôn đốc tiến độ thi công theo hồ sơ sự thầu của đơn vị thi công đã cam kết.
+ Ghi nhật ký, thường xuyên nhắc nhở, đôn đốc khi thấy đơn vị thi công chậm tiến độ thi công.
- Hướng dẫn giám sát cộng đồng thực hiện việc giám sát cộng đồng (nếu có).
- Phối hợp với các cơ quan liên quan trong quá trình giám sát
2.2. Nhiệm vụ cụ thể của Tư vấn giám sát
- Tiếp nhận, nghiên cứu hồ sơ dự án: Chủ đầu tư bàn giao tài liệu cho Tư vấn giám sát gồm Quyết định phê duyệt thiết kế bản vẽ thi công kèm theo hồ sơ thiết kế bản vẽ thi công đã được phê duyệt, Hợp đồng thi công, phương án thi công và biện pháp an toàn, kế hoạch triển khai do đơn vị thi công lập đã được Chủ đầu tư phê duyệt,... để Tư vấn giám sát nghiên cứu hồ sơ tài liệu và phản ánh các sai sót, bất cập trong toàn bộ hồ sơ do Chủ đầu tư cấp (nếu có);
- Thông báo về nhiệm vụ, quyền hạn các cá nhân của Tư vấn giám sát được giao nhiệm vụ giám sát thi công xây dựng công trình, cung cấp lắp đặt thiết bị cho Chủ đầu tư và các đơn vị có liên quan biết để phối hợp thực hiện;
- Lập đề cương tư vấn giám sát, bố trí nhân sự giám sát phù hợp với kế hoạch triển khai thi công của Đơn vị thi công;
- Tham gia cùng Chủ đầu tư giao mặt bằng thi công xây dựng cho Đơn vị thi công;
- Kiểm tra điều kiện khởi công công trình xây dựng theo quy định hiện hành;
- Kiểm tra sự phù hợp năng lực của Đơn vị thi công so với hồ sơ dự thầu và hợp đồng thi công, bao gồm: nhân lực, thiết bị thi công, phòng thí nghiệm chuyên ngành xây dựng, hệ thống quản lý chất lượng của Đơn vị thi công;
- Kiểm tra biện pháp thi công xây dựng của Đơn vị thi công so với thiết kế biện pháp thi công đã được phê duyệt. Chấp thuận kế hoạch tổng hợp về an toàn, các biện pháp đảm bảo an toàn chi tiết đối với những công việc đặc thù, có nguy cơ mất an toàn lao động cao trong thi công xây dựng công trình; 
- Kiểm tra và chấp thuận vật liệu, cấu kiện, sản phẩm xây dựng, thiết bị lắp đặt vào công trình;
Kiểm tra, đôn đốc Đơn vị thi công và các đơn vị khác thực hiện công việc xây dựng tại hiện trường theo yêu cầu của thiết kế xây dựng và tiến độ thi công của công trình;
- Tham gia công tác nghiệm thu vật tư trước lắp đặt cùng Chủ đầu tư;
- Kiểm tra nguồn gốc xuất sứ của vật tư thiết bị, biên bản xuất xưởng (KCS) vật tư thiết bị của nhà sản xuất, kết quả thí nghiệm kiểm định vật tư thiết bị trước khi lắp đặt vào công trình xây dựng;
- Khi có nghi ngờ các kết quả kiểm tra chất lượng vật liệu, thiết bị lắp đặt vào công trình do Đơn vị thi công xây dựng cung cấp thì thực hiện kiểm tra trực tiếp vật tư, vật liệu và thiết bị lắp đặt vào công trình xây dựng, thực hiện tạm dừng thi công, báo cáo Chủ đầu tư để phối hợp giải quyết;
- Kiểm tra, đôn đốc Đơn vị thi công và các Tư vấn giám sát khác thực hiện công việc xây dựng tại hiện trường theo yêu cầu của thiết kế xây dựng và tiến độ thi công của công trình;
-  Giám sát việc thực hiện các quy định về quản lý an toàn trong thi công xây dựng công trình; giám sát các biện pháp đảm bảo an toàn đối với công trình lân cận, công tác quan trắc công trình;
- Đề nghị Chủ đầu tư tổ chức điều chỉnh thiết kế khi phát hiện sai sót, bất hợp lý về thiết kế;
- Yêu cầu Đơn vị thi công tạm dừng thi công khi xét thấy chất lượng thi công xây dựng không đảm bảo yêu cầu kỹ thuật, biện pháp thi công không đảm bảo an toàn, vi phạm các quy định về quản lý an toàn lao động làm xảy ra hoặc có nguy cơ xảy ra tai nạn lao động, sự cố gây mất an toàn lao động; chủ trì, phối hợp với các bên liên quan giải quyết những vướng mắc, phát sinh trong quá trình thi công xây dựng công trình và phối hợp xử lý, khắc phục sự cố theo quy định của Nghị định 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì công trình xây dựng;
- Kiểm tra, đánh giá kết quả thí nghiệm kiểm tra vật liệu, cấu kiện, sản phẩm xây dựng trong quá trình thi công xây dựng và các tài liệu khác có liên quan phục vụ nghiệm thu; kiểm tra và xác nhận bản vẽ hoàn công;
- Thực hiện các công tác nghiệm thu theo quy định tại các Điều 21, 22, 23 Nghị định 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì công trình xây dựng; kiểm tra và xác nhận khối lượng thi công xây dựng hoàn thành;
- Xem xét và chấp thuận các nội dung quy định tại khoản 3, Điều 13, Nghị định 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì công trình xây dựng do Tư vấn giám sát trình và yêu cầu Đơn vị thi công chỉnh sửa các nội dung này trong quá trình thi công xây dựng công trình cho phù hợp với thực tế và quy định của hợp đồng.
- Thực hiện các nội dung khác theo quy định của hợp đồng xây dựng.
- Sau khi các hạng mục thi công hoàn thành, Tư vấn giám sát phải tiến hành các công việc sau;
- Tham gia Hội đồng nghiệm thu cơ sở, nghiệm thu chuyển bước thi công;
- Kiểm tra, nghiệm thu và ký xác nhận toàn bộ hồ sơ hoàn công khối lượng phát sinh (nếu có).
- Ký xác nhận toàn bộ hồ sơ hoàn công công trình;
3. Dự kiến thời gian chuyên gia bắt đầu thực hiện DVTV 
1. Dự kiến thời gian chuyên gia bắt đầu thực hiện dịch vụ tư vấn
Không quá 5 ngày, kể từ khi hợp đồng được ký.
Ngay sau khi hợp đồng ký kết có hiệu lực và Nhà thầu bàn giao đầy đủ tài liệu cần thiết cho CĐT (có thể bàn giao theo từng giai đoạn)
III. Báo cáo và thời gian thực hiện:
1. Kế hoạch, báo cáo quản lý dự án
Việc báo cáo công việc và trao đổi ý kiến phải được duy trì thường xuyên trong suốt quá trình thực hiện. Nhà thầu có trách nhiệm báo cáo định kỳ, báo cáo đột xuất tiến độ thực hiện công việc theo yêu cầu của Chủ đầu tư, trình bày kết quả thực hiện công việc trước Chủ đầu tư và các đơn vị quản lý, chuyên gia kỹ thuật do Chủ đầu tư mời. Việc báo cáo định kỳ được thực hiện như sau:
	STT
	Loại báo cáo
	Thời hạn nộp báo cáo 
	Nội dung yêu cầu báo cáo

	1
	Báo cáo họp giao ban (*)
	Trước cuộc họp giao ban tuần/tháng/đột xuất trong quá trình thi công công trình
	- Nội dung và tiến độ triển khai công việc.- Khó khăn vướng mắc, phân tích nguyên nhân và đề xuất phương án giải quyết.- Kế hoạch thực hiện các công việc tiếp theo.

	2
	Báo cáo tháng
	Báo cáo hàng tháng (ngày 05 đầu tháng)
	- Nội dung và tiến độ triển khai công việc.- Tiến độ huy động nhân lực, máy móc, vật tư vật liệu/ đánh giá so với tiến độ cam kết.- Khó khăn vướng mắc, phân tích nguyên nhân và đề xuất phương án giải quyết.- Kế hoạch thực hiện của Tư vấn quản lý dự án và của các nhà thầu liên quan trong tháng kế tiếp

	3
	Báo cáo hoàn thành hạng mục công trình, giai đoạn xây dựng
	Kết thúc hạng mục xây dựng, giai đoạn xây dựng, hạng mục công trình.Kết thúc hoàn thành công trình đưa vào sử dụng.
	- Tổng quát toàn bộ công việc triển khai tạihạng mục xây dựng/ hạng mục công trình/giai đoạn xây dựng.
- Tổng quát toàn bộ công việc triển khai khihoàn thành thi công, đưa công trình vào sửdụng. Đánh giá tiến độ thực hiện của nhà thầuthi công.

	4
	Báo cáo hoàn tất
	Sau khi công tác tư vấn QLDA hoàn thành
	- Báo cáo về toàn bộ nội dung công việc mà mình thực hiện, những kiến nghị khi triển khai các công việc tiếp theo của dự án (nếu có)

	5
	Báo cáo khác
	Khi xảy ra sự cố hoặc trong trường hợp đặc biệt, đột xuất theo yêu cầu của Chủ đầu tư
	- Báo cáo về các nội dung xảy ra sự cố và/hoặc nội dung mà Chủ đầu tư cần Tư vấn quản lý dự án cung cấp thông tin


- Mỗi báo cáo yêu cầu tối thiểu 02 bản, trong trường hợp cần thiết phải đáp ứng các yêu cầu bổ sung số lượng của Chủ đầu tư.
(*) Các buổi họp giao ban trực tiếp/trực tuyến hàng tuần/tháng/đột xuất để trao đổi công việc thực hiện, phải do Giám đốc Quản lý dự án hoặc Chủ trì/phụ trách quản lý chủ trì cuộc họp, nội dung cuộc họp phải được lập thành biên bản để gửi cho Chủ đầu tư
2. Kế hoạch, báo cáo Tư vấn giám sát
a) Báo cáo định kỳ (tuần, tháng, quý): Cung cấp cho Chủ đầu tư, Đơn vị thi công các Báo cáo định kỳ hàng tuần, tháng, quý về các công việc do bộ phận thi công đã và đang thực hiện tại công trình, trong đó có báo cáo các công việc đã hoàn thành và được nghiệm thu trong kỳ báo cáo, nhận xét, đánh giá của bộ phận giám sát thi công về chất lượng, khối lượng, tiến độ, an toàn lao động và bảo vệ môi trường.
b) Báo cáo nghiệm thu từng hạng mục: Sau mỗi công đoạn thi công phải thực hiện công tác nghiệm thu bộ phận, hạng mục công trình đã hoàn thành để đánh giá về mặt kỹ thuật và chất lượng cũng như khối lượng công việc đã hoàn thành, nhận xét và đưa ra phương hướng thực hiện các công đoạn tiếp theo.
c) Báo cáo đột xuất theo yêu cầu của Chủ đầu tư.
IV. Kinh nghiệm và nhân sự của nhà thầu:
· Nhà thầu phải bố trí tối thiểu nhân sự đáp ứng theo yêu cầu tại Chương III. Nhà thầu phải huy động tất cả chuyên gia để thực hiện các nội dung công việc như đã đề xuất trong Hồ sơ dự thầu
· Nhà thầu có thể đề xuất nhân sự chủ chốt thuộc biên chế của nhà thầu hoặc đi thuê.
· Nhà thầu không bố trí đồng thời hoặc kiêm nhiệm các vị trí trong gói thầu.
· Nhân lực của Nhà thầu phải đủ điều kiện năng lực, có chứng chỉ hành nghề theo quy định, trình độ chuyên môn, kinh nghiệm phù hợp về nghề nghiệp, công việc của họ và phù hợp với quy định về điều kiện năng lực trong pháp luật xây dựng được quy định.
· Chức danh, công việc thực hiện, trình độ và thời gian dự kiến tham gia thực hiện được thông báo cho Chủ đầu tư. Trường hợp thay đổi nhân sự, Nhà thầu phải trình bày lý do, đồng thời cung cấp lý lịch của người thay thế cho Chủ đầu tư, người thay thế phải có trình độ tương đương hoặc cao hơn người bị thay thế. Nếu Chủ đầu tư không có ý kiến về nhân sự thay thế trong vòng 7 ngày kể từ ngày nhận được đề nghị của Nhà thầu thì nhân sự đó coi như được Chủ đầu tư chấp thuận.
· Chủ đầu tư có quyền yêu cầu Nhà thầu thay thế nhân sự nếu người đó không đáp ứng được yêu cầu của Chủ đầu tư hoặc không đúng với hồ sơ nhân sự trong hợp đồng. Trong trường hợp này, Nhà thầu phải gửi văn bản thông báo cho Chủ đầu tư trong vòng 7 ngày kể từ ngày nhận được yêu cầu của Chủ đầu tư về việc thay đổi nhân sự. Trừ trường hợp có thỏa thuận khác, mọi chi phí phát sinh do thay đổi nhân sự do Nhà thầu chịu. Mức thù lao cho nhân sự thay thế không vượt mức thù lao cho người bị thay thế.
· Nhà thầu tổ chức thực hiện công việc theo tiến độ đã thỏa thuận. Giờ làm việc, làm việc ngoài giờ, thời gian làm việc, ngày nghỉ... thực hiện theo Bộ Luật Lao động. Nhà thầu không được tính thêm chi phí làm ngoài giờ (giá hợp đồng đã bao gồm chi phí làm ngoài giờ)..
V. Trách nhiệm của Chủ đầu tư:
1. Trong thời gian tổ chức lựa chọn nhà thầu:
- Tiếp nhận và quản lý E-HSDT của các nhà thầu.
- Tổ chức đánh giá E-HSDT theo quy định.
- Báo cáo trình kết quả và đề nghị nhà thầu trúng thầu.
- Thương thảo hoàn thiện hợp đồng và ký kết hợp đồng.
- Trả lời những thắc mắc, yêu cầu giải đáp của nhà thầu trong quá trình lập và làm rõ E-HSMT.
- Yêu cầu nhà thầu làm rõ E-HSDT (nếu thấy cần thiết).
2. Trong thời gian thực hiện hợp đồng:
- Cung cấp cho Nhà thầu thông tin về yêu cầu công việc, tài liệu, bảo đảm thanh toán.
- Cung cấp đầy đủ hồ sơ tài liệu, văn bản pháp lý liên quan cho nhà thầu.
- Cử cán bộ theo dõi giám sát quá trình thực hiện .
- Tổ chức nghiệm thu sản phẩm khi công việc hoàn thành và đạt yêu cầu.
- Tạm ứng và thanh quyết toán hợp đồng theo quy định.
- Nếu Cán bộ Nhà thầu không triển khai thực hiện theo đúng yều cầu trong nội dung hợp đồng hoặc có biểu hiện, hành vi trái với các quy định của Nhà nước về quản lý đầu tư xây dựng thì Chủ đầu tư có văn bản chính thức đề nghị nhà thầu thay đổi người để có đủ điều kiện hoàn thành được Hợp đồng đúng nội dung hai bên đã ký.
- Các trách nhiệm khác sẽ thoả thuận trong nội dung Hợp đồng khi nhà thầu trúng thầu.
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