Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT
Muc 1. Gi6i thiéu chung vé du 4n/cong trinh, géi thau
1. Gi6i thiéu chung vé dv an
1.1. Tén du an/cong trinh: Stra chira thuong xuyén.
1.2. Tén goi thau; SCTX-2025-121 Thué nhan cong lao dong phuc vu (nu an ca, 18 tan, sao chup
tai liéu, khanh tiét, sira chita dién nudc) ndm 2025;
1.3. Chu dau tu: Cong ty Co phan Nhiét dién Pha Lai;
1.4. Ngudn vén: San xuat kinh doanh;
1.5. Pia diém thi cong cong trinh: Cong ty C6 phan Nhiét dién Pha Lai, Phuong Chi Linh,
TP hai Phong;
1.6. Hinh thirc Iya chon nha thau va phuong thire dau thiu: Dau thiu rong rdi trong nude
qua mang, mot giai doan mdt tai ho so;

1.7. Loai hop dong: Tron goi;

1.8. Thoi gian thuc hién goi thau: 12 thang (365 ngay);

1.9. Quyét dinh s6: 6159/QD-PPC ngay 08 thang 11 ndm 2025 vé viéc phé duyét ké hoach
lwra chon nha thau goi thau phuc vu san xuat kinh doanh (SCTX-2025 121).

2. Tinh trang hién tai:

- Trung tam hanh chinh (nha diéu hanh DC1 & DC2); Phong May Photocopy; 03 bép in
gitra ca, 01 bép an nha khach.

+ Nha thau 6 thé den khao sat thuc té cac khu vuc nha hanh chinh, phong May photocoy,
bép an gifra ca va cac may, trang thiét bi, géng cu, dung cu, ndi dung géng viéc phai lam
theo yéu cau cua E- HSMT tai Cong ty Co phan Nhiét dién Pha Lai dé phuc vu cho viéc
lap E-HSDT.

+ Trong qué trinh khao sét, néu Nha thau phat hién khoi lugng cong viéc thuc té ¢6 su sai
khac so véi pham vi cung cap dich vy trong E-HSMT thi nha thau thong bao cho Chu déau
tu biét va xem xét.

3. M ta pham cung cip dich vu goi thau:

- Cung cap dich vu Nau an ca; L& tan; Sao chuyp tai liéu; Khanh tiét, stra chita dién nudc.
3.1. Nhan vién nau in ca:

a) Vi tri lam viéc:

Lam viéc tai cac bép an tap thé va bép an khach ctia Cong ty, mang com dén cac vi tri truc
san xuat tai phan xuong Van hanh, phan xuong Nhién li¢u, phén xuong Hoa va cac vi tri
khac (néu can).

b) Cac ngi dung cdng viéc phai lam:

- Nhap thuc pham, bao quén, so ché, ché bién, nau thire an theo thuc don, dam bao s6 luong,
chat lwong dam bao an toan vé sinh thuc pham.

- Tién hanh chia suat dn vao khay tai nha an dé phuc vu cho cac dbi tugng CBCNV in tai



nha an ca theo dung thoi gian quy dinh.

- Chuan bj day du chia cac suat an vao khay, van chuyén dén ting vi tri san xuat truc tiép
cho lyc lugng van hanh.

- Thyc hién ldy va luu mau thirc dn 24h theo quy dinh.

- Sau khi &n xong phai thu don dung cu, bat dia, khay dyng thuc &n, lau ban ghé va thu gom
thire an thitra vé noi quy dinh.

- V@ sinh danh rira sach s& dung cy, khay dyng thire @n siy kho va tap két vao noi quy dinh
chuan bi cho bira sau.

- V¢ sinh sach sé trong khu vuc nha an ca trudc khi giao ca.

- Hang ngay kiém tra, sir dung céc trang thiét bj dién, gas... dam bao an toan phong chong
chay no.

- Chiu trach nhiém tréng coi, bao quan tai san, trang thiét bi va dung cu Céng ty trang bi
cho cac nha an.

3.2. Nhan vién L& tan.

a) Vi tri lam viéc:

- Khu vuc nha hanh chinh Day chuyén 1; Day chuyén 2.
b) Ngi dung céng viéc phai lam

- Bam bao hau cn, thuong xuyén chinh trang lau don phong khach, chuan bi nuéc uéng,
cac do dung, vat tu chu dao, thai &6 van minh, lich sy phuc vu cho Ban Lanh dao tiép khach
tai Cong ty.

- Thuong xuyén dam bao hau can tai phong hop giao ban hang tuan, phuc vu cho céac cudc
hop giao ban ndi by, hoi thao cua Ban lanh dao Cong ty: chi tiét cong viéc dam bao nudc
udng, chinh trang sap dat ban ghé, vé sinh thu don tap vat. chinh trang cay xanh, van hanh
diéu hoa, anh sang cac thiét bi dién anh sang.

- Pam bio vé sinh Hoi truong phuc vu cac budi to chirc Su kién; Hoi thao; Hoi nghi, 16p
hoc cua C()’ng ty: Chi tiét cong viéc ké lai, sap dat ban gh¢, khan trai ban, chuan bi hoa trang
tri, nudc uong, van hanh cac thiét bi dién diéu hoa, anh sang.

- Thuyc hién c6ng tac 18 tan tai hoi truong khi cd cac sy kién cong ty td chuc.

- Phyc vy dam bao cac diéu kién phong lam viéc ca nhan cua Chu tich HPQT Céng ty, Ban
diéu hanh, Céan bo cha chot t6 chirc chlnh tri xa hoi, Poan thé Cong ty, cong viéc chi tiét:
V& sinh, lau chii ban ghé, danh rira cbc chén, thu don tap vat, tudi cay xanh duoc trang bi
tai phong cac lanh dao. Thuong xuyén kiém tra c4c trang thiét bi 1am viéc nhu anh sang,
c4c thiét bj dien, néu c6 con triing pha hoai bao cao kip thoi lanh dao vian phong dé xir ly.

- Theo ddi quan ly, sir dung cac nhu yéu pham phuc vy cdng viéc (tra, ca phé, nuéc udng...),
theo doi, quan ly cac tai san, cong cu dung cu dugc phan giao quan ly.

- Bam bao cac khu vye duoc giao quan 1i ludn ngdn 1ap gon gang, sach s&, tham my. Tuan
tha quy dinh thiét ché van hoa Doanh nghiép.



- Lam céc cbng viéc khac khi don vi huy dong.

- Thyc hién day du theo ding quy dinh ndi quy lao dong va céc loai quy trinh an toan, quy
trinh PCCC, quy trinh cap ctu ngu(‘ri’ bi tai nan hoac bi dién giat, quy trinh nhiém vu, cac
théng bao an toan, ménh Iénh san xuat, ndi quy cua Cong ty de ra.

3.3. Nhan vién khanh tiét, sira chira dién nwéc.
a) Vi tri lam viéc:

- Lam viéc tai cac khu vuc trong, ngoai Cong ty, cac cong trinh phic loi trong khu tap thé
CBCNYV theo su phan giao nhiém vu cua don vi.

b) N¢i dung cong viéc phai lam:

- Thuc hién c&c nhiém vu cing treo pa nd, ap phich, bang z6n bién bao, khau hiéu phuc vu
nhiém vu chinh tri, nhiém vu san xuat, cdng tac khac cua cong ty.

- Pam bao cac dich vy am thanh, loa may, dién nudc, ban ghé, co trang tri khan dai, hoi
truong.

- Sira chira thay thé thiét bi cdp nudc sinh hoat, dién &nh sang, céc thiét bi sir dung dién
tai cac khu vuc phong 1am viéc caa nha hanh chinh DC1 & DC2, hoi trudng nha diéu hanh,
04 nha an tap thé, cac cdng trinh phic loi céng cong, nha khéach, bé boi, san thé thao cong
ty.

- Stra chira (Quan 1y) co s& vat chat, dam bao dich vu phuc vu quan thé nha thi dau, bé
boi, san thé thao cua cong ty.

- Quan ly, bao quan cac co so Vit chat trang bi cong cu, dung cu phuc vu to chic su kién
tai cong ty,

- Thyc hién céc cdng viéc chuyén mén vé an toan phong chdng chay no-ctiu hd ciru nan
trong pham vi don vi.

- Thuc hién ché do, bao cdo dot xuat, bao cao thuong xuyén véi can bo quan Iy (to trueong)
trong qua trinh thuc hién nhiém vu caa minh.

- Thuc hién cac cong viéc khac lién quan dén chuyén mon khi ldnh dao don vi yéu cau.

- Thuyc hién day du theo diing quy dinh ndi quy lao dong va céc loai quy trinh an toan, quy
trinh PCCC, quy trinh cdp ciru nguoi bi tai nan hodc bi dién giat, ché do phiéu cong tac,
phiéu thao tac, quy trinh nhiém vu, cac thong béo an toan, ménh lénh san xuat, ndi quy cua
Cong ty dé ra.

3.4 Nhan vién Sao chup tai liéu
a) Vi tri lam viéc:

- Phong may Photocopy nha ILK
b) Ngi dung cbng viéc phai lam

- Thuyc hién in 4n, sao chup cac tai liéu phuc vu cho cong tic phat hanh vin ban, luu trit tai
ligu theo quy dinh.

- Thuyc hién sao chup cé4c ho so lién quan cong tac 1ap dy toan, dau thau cua Cong ty.



- In 4n, sao chup tai liéu phuc vy hoi thao, hoi nghi... va cac gidy to cua cac don vi trong

Cong ty phuc vu cho cong tac diéu hanh san xuét.

- Theo ddi, ghi chép nhat trinh, c4c bat thudng trong hoat dong cua cac may photocopy
Cong ty trang bi.

- Quan ly, tréng coi céc tai san, cong cu dung cu, phuong tién, thiét bi dugc trang bi thudc
pham vi phéan giao.

- Thuc hién céc cdng viéc phuc vu khéc theo yéu cau.

- Thyc hién day du theo ding quy dinh ndi quy lao dong va cac loai quy trinh an toan, quy
trinh PCCC, quy trinh cp ciru nguoi bi tai nan hoic bi dién giat, ché do phleu cong tac,
phiéu thaq tac, quy trinh nhiém vy, cac thdng bao an toan, ménh Iénh san xuat, ndi quy cua
Cong ty deé ra.

Muc 2. Yéu ciu k¥ thuat va ké hoach thuc hién

Muc tiéu dat dugc 1a dam bao an toan lao dong, an toan vé sinh thuc pham, vé sinh moi
trrong, nang cao suc khoe nguoi lao dong, phuc vu qué trinh san xuat kinh doanh caa Céng
ty.

1. Yéu ciu k§ thuat cung cap dich vu bao gom ndi dung cdng viéc trong bang sau:
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2. Ké hoach thuc hién

- K& hoach thuc hién duoc quy dinh trong bén giao ké hoach thang hodc yéu cau cia Chu
dau tu.

- Nha thau phai 1ap bang tién do cho ting ni dung cdng viéc phi hop voi nhéan lue dugc
huy dong dap tng theo yéu cau cia E-HSMT.

- Bang tién dd cho cac ni dung cong viéc sau day:

STT | Ngidungdichvu | Bonvitinh KNOL | Thoigian, Tien |y ity thue hign
: : : : lwgng do thuc hién : R
S £ Hang ngay theo | Cdng ty Co phan
1 |Naudnca Bep 04 ich ca Nhiét dién Pha Lai
s Hang ngay A 2 A
X A Nha hanh s Cong ty Co phan
o Letan chinh 02 theogivhanh  \niat dien Pha Lai
chinh
. . Hang ngay A 2 A
3 | Sao chup tai liéu Phong may 01 theo gio hanh Copg ty.? © pr}an .
Photocopy chinh Nhiét dién Pha Lai
p - X , ~ Nha hanh \ N ~ 2 A
4 Khanh tiét, sura chira chinh. con 02 Hang ngay theo | Congty C6 phéan
dién nuéc -NinN, cong. ké hoach Nhiét dién Pha Lai
trinh phdc loi

3. Cac yéu cau ky thuat chung
3.1. Yéu cau veé giai phap ky thuat, bién phap thi cong.

- C6 giai phap ky thuat va bién phap t chuc thi cong cho tirng nhdm cong viéc chinh thuoc
pham vi goéi thau, hop ly, kha thi dap ing theo yéu cau cua E-HSMT.

- C6 phuong an huy dong, sir dung lao dong cé kinh nghiém vé Dich vu niu an ca, 18 tan,
Photo, khanh tiét, ¢ dam bao chat luong, an toan vé‘sinh thuc pham, an toan vé sinh lao
dong dap ung véi tirng ndi dung cong viéc theo yéu cau E-HSMT.

3.2. Y8u cau vé Bién phap dam bao chat lwong:

- C6 bién phap bao dam chat lugng nhu kiém tra, gidm sat, quan 1y chat lugng, ché bién va
kiém soat vé sinh an toan thuc pham ding theo quy dinh cua Cong ty va céac tiéu chuan,
Luat hién hanh cua nha nuéec.

- C6 bién phép xéac nhan, bién ban danh gia mtc do hoan thanh va chat lwong cong viéc
theo tuan, thang.




3.3. Yéu cau vé tién d thi cong:

- C6 bang tién do thi cong hop Iy, kha thi, phu hop vei giai phap ky thuat va bién phap to
chuc thi cdng cho ting hang muc cdng viéc cu thé, dap (ng theo yéu cau cta E-HSMT.

- Thuyc hién theo quy dinh trong ban giao ké hoach thang hozc yéu cau cua Cha dau tu.
3.4. Y&u cau vé an toan lao ddng, vé sinh méi trwdng, va phong chay chira chay

3.4.1. Yéu cdu vé an toan lao dong

- Nha thau phai néu dy du cac bién phap an toan khi: 1am viéc véi céc thiét bi dién, binh
gas, thict bi chuyén dung khac. Phai tuan thu theo cac quy trinh, quy dinh cia Cong ty va
Luat hién hanh cta Nha nudc.

- Co day du trang thiét bi bao ho lao dong dam bao an toan cho ngudi, Vit tu, trang thiét bi
tai noi lam viéc va cac vi tri c6 lién quan.

- C6 trang bi va st dung dong phuc trong qua trinh thyuc hién cong viéc tai Cong ty.

- To chirc dao tao, tap huan va kiém tra an toan lao dong dinh ky hang nim theo quy dinh;
3.4.2 Yéu cdu vé V¢ sinh méi trwong

Nha thau phai dép @ng céc yéu cau sau:

- C6 c4c bién phap bao dam vé sinh mai trudng trong qua trinh thuc hién goi thau.

- Cam két dam bao vé sinh mdi truong theo dung qui dinh Phap luét vé moi trudng va chiu
hoan toan trach nhiém néu vi pham cac qui dinh vé méi truong.

3.4.3. YBu cdu vé Phong chay, chiza chay

- Cam két tuan thu va c6 cac bién phap phong chay, chita chay theo dung cac quy trinh, quy
dinh cua cong ty va cac tiéu chuan hién hanh cua nha nudc ve Luat phong chay chira chay;

- Pé xuét cac giai phap, bién phap, trang bi phuong tién phong chay chita chay véi chu dau
tur.

4. Céc cam két huy doéng nhan sw va chirng chi/bang cap

- Nha thau phai cam két, huy dong du sb lugng va st dung lao dong dat cac tiéu chuan nhu
sau:

+ Nhan vién Nau an ca, nhan vién I& tan c6 trinh do tét nghiép trung hoc pho thong tro 1én;
+ Nhan vjén Khanh tjét, stra chira dién nudc, sao 9hup gai liéu c6 trinh d6 Trung cap tro 1én
(Cung cap tai ligu g@é ching minh nhan sy khi doi chieu tai li¢u)

+ Nha thau phai c6 bang danh sch nhéan su duoc dé xuat tham gia kem theo trong e-HSDT.

- Nha thau phai cam két dao tao, huin luyén, cung cip chiing chi, chitng nhan vé an toan
lao dong, an toan vé sinh thuc pham cho ngudi lao dong trude khi thuc hién hop dong theo
yéu cau cia E-HSMT.

- Nha thau phai cam két chiu trach nhiém hoan toan néu dé xay ra mat an toan tai nan cho
ngudi lao dong, vat tu, trang thiét bi ctia nha thau va bén mai thau.

5. Yéu cau vé bio hanh: Khong xac dinh thoi gian bao hanh.



