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Yêu cầu về kỹ thuật bao gồm các nội dung cơ bản như sau: 
1. Giới thiệu chung về dự án/dự toán mua sắm, gói thầu:
- Tên gói thầu: Gói thầu số 1: Cung cấp dịch vụ thuê hội trường và các dịch vụ khác tổ chức Đại hội.
           - Tên dự án/dự toán mua sắm: Cung cấp dịch vụ tổ chức Đại hội Công đoàn Nông nghiệp và Môi trường Việt Nam lần thứ I.
- Chủ đầu tư: Công đoàn Nông nghiệp và Môi trường Việt Nam
- Địa điểm thực hiện: Địa điểm tổ chức đại hội tại Hà Nội (quanh khu vực Công đoàn Nông nghiệp và Môi trường Việt Nam (12/20 Nguyễn Công Hoan, Giảng Võ, Hà Nội), nằm trong bán kính tối đa 2 km, thuận tiện cho việc đi lại của đại biểu, ban tổ chức)
- Nguồn vốn: Tài chính công đoàn.
- Hợp đồng: Trọn gói.
- Thời gian thực hiện gói thầu: 30 ngày.
2. Mục tiêu công việc:
Mục tiêu gói thầu là lựa chọn được nhà thầu cung cấp Dịch vụ thuê hội trường và các dịch vụ khác tổ chức Đại hội lần thứ I cho Công đoàn Nông nghiệp và Môi trường Việt Nam bảo đảm đạt chất lượng, đúng tiêu chuẩn kỹ thuật, tiến độ và đạt hiệu quả kinh tế cao nhất.  
3. Yêu cầu nội dung và kỹ thuật của gói thầu:
3.1 Nội dung công việc
	TT
	Nội dung
	Đơn vị
	Số lượng
	Tổng số

	I
	Thuê Hội trường, nước uống, phòng nghỉ + DV kèm theo
	 
	 
	

	1
	Hội trường + Phòng họp nhỏ
	 
	 
	

	1.1
	Thuê Hội trường và các dịch vụ phục vụ Đại hội
	buổi
	1
	2

	1.1
	Phòng họp nhỏ
-Tiếp Lãnh đạo trước khi vào ĐH (sáng 18/12) 
- Phiên Họp BCH lần I (chiều 18/12)
	ngày
	1
	1

	2
	Nước uống, giải khát giữa giờ
	 
	 
	 

	2.1
	Buổi 1 (chiều 17/12)
	suất
	150
	1

	2.2
	Buổi 2 (sáng 18/12)
	suất
	200
	1

	3
	Phòng nghỉ 
	 
	 
	 

	3.1
	Tối 16/12
	phòng
	60
	 

	3.2
	Tối 17/12
	phòng
	80
	 

	3.3
	Tối 18/12
	phòng
	50
	 

	4
	Chi ăn 
	người
	 
	 

	4,1
	Chi ăn đại biểu 
	người
	 
	 

	 
	Chiều 16/12
	người
	110
	 

	 
	Trưa 17/12
	người
	110
	 

	 
	Tối 17/12
	người
	150
	 

	 
	Trưa 18/12 (liên hoan tổng kết ĐH)
	người
	200
	 

	 
	Tối 18/12
	người
	120
	 

	4,2
	Chi ăn lái xe, phục vụ
	 
	 
	 

	 
	Chiều 16/12
	người
	50
	 

	 
	Trưa 17/12
	người
	50
	 

	 
	Tối 17/12
	người
	50
	 

	 
	Trưa 18/12 
	người
	50
	 

	 
	Tối 18/12
	người
	50
	 

	5
	Hoa trang trí
	 
	 
	 

	5,1
	Hoa dãy bàn đầu
	bát
	1
	10

	5,2
	Hoa bàn Đoàn Chủ tịch
	bục
	1
	1

	5,3
	Hoa bàn thư ký
	bát
	1
	1

	5,4
	Hoa bục phát biểu
	bục
	1
	1

	5,5
	Hoa phòng chờ VIP
	lẵng
	1
	1

	5,6
	Hoa tươi tượng Bác
	 
	 
	 

	5,7
	Hoa viền sân khấu
	 
	 
	 

	6
	Pano, khẩu hiệu
	 
	 
	 

	6,1
	Pano Phòng họp nhỏ (Họp BCH phiên I)
	chiếc
	1
	1

	6,2
	Pano Hội trường
	chiếc
	1
	1

	6,3
	Pano check in
	chiếc
	1
	1

	6,4
	Bandroll sảnh 
	chiếc
	1
	3

	6,5
	Pano: "Nhiệt liệt" ở Cổng 10m x 1,5m
	chiếc
	1
	1

	6,6
	Phướn chân sắt di động
	cái
	 
	20

	6,7
	Phướn cột inox dẫn đường đi cổng vào
	cái
	 
	7

	6,8
	Pano đường vòng lên sảnh: 5m x 2,5m
	cái
	 
	 

	7
	Màn hình/ màn chiếu, máy chiếu
	 
	 
	 

	7,1
	Màn+máy chiếu 2 bên cánh gà (Chiều 17/12)
	chiếc
	1
	2

	7,2
	Màn hình Led  2 bên cánh gà (Sáng 18/12)
	m2/buổi
	10
	2



3.2. Yêu cầu chung cung cấp dịch vụ:
- Thời gian: (Từ ngày 17/12 – 18/12)
- Địa điểm: Địa điểm tổ chức đại hội tại Hà Nội
- Số lượng đại biểu:
- Thành phần đại biểu: 
+ Ủy viên ban chấp hành, ủy viên ủy ban kiểm tra đương nhiệm, đại biểu chỉ định, đại biểu phân bổ cho công đoàn các đơn vị trực thuộc tổ chức bầu.
+ Đại biểu khách mời.
3.3. Yêu cầu khác
- Về tiêu chuẩn: Đảm bảo sự kiện diễn ra đúng tiến độ, chuyên nghiệp.
- Về tổ chức thực hiện: Phải tuân thủ tất cả các quy trình, tiêu chuẩn, quy phạm trong công tác vệ sinh, an toàn, phòng chống dịch bệnh theo qui định của nhà nước.
3.4.Yêu cầu về địa điểm tổ chức:
	STT
	Danh mục dịch vụ
	Yêu cầu về đầu ra

	1
	Vị trí
	- Thuận tiện giao thông, trung tâm khu vực Ba Đình. Thuận lợi để di chuyển quanh khu vực Công đoàn Nông nghiệp và Môi trường Việt Nam (12/20 Nguyễn Công Hoan, Giảng Võ, Hà Nội), nằm trong bán kính tối đa 2 km, thuận tiện cho việc đi lại của đại biểu, ban tổ chức
- Đường vào thuận tiện cho xe ô tô 16-45 chỗ.
- Phòng ăn, nghỉ, họp: Thuận tiện di chuyển, đi lại; nằm trong cùng địa điểm tổ chức Hội nghị; bố trí đủ số lượng khách yêu cầu.

	2
	Cơ sở vật chất
	- Địa điểm đề xuất phải đảm bảo tiêu chí: có nơi ăn, nghỉ và họp tập trung đáp ứng số lượng 250 đại biểu tham dự.
- Phòng hội nghị: Khang trang, hiện đại, có thang máy/ thang cuốn di chuyển, thuận tiện đi lại cho đại biểu, đáp ứng đủ số lượng tối thiểu 200 đại biểu (kê bàn ghế kiểu lớp học). Có đầy đủ các thiết bị phục vụ cho hội nghị đảm bảo yêu cầu kĩ thuật trong suốt quá trình diễn ra hội nghị như: hệ thống điều hòa, âm thanh, ánh sáng, micro, máy chiếu, màn hình Led, tivi... theo nội dung cung cấp. Có Hoa trang trí các buổi họp, thảm hoa, bàn ghế chủ tịch đoàn...
- Trang trí, mỹ thuật treo makét, màn hình LED…trong và ngoài hội trường. Có biển chỉ dẫn; bàn đăng ký đại biểu, bàn và biển tên chủ trì Hội nghị. Có bố trí nhân viên kỹ thuật hỗ trợ thường xuyên trong suốt quá trình diễn ra các hội nghị.
- Chỗ để xe rộng rãi và miễn phí trong suốt thời gian sử dụng dịch vụ, có thể sắp xếp cho khoảng tối thiểu 5 xe ô tô 29-45 chỗ, 100 ô tô 4 - 7 chỗ trong khuôn viên, 100 xe máy.
- Có phòng họp nhỏ (liền kề phòng Hội nghị) cho khoảng 50 đại biểu.
- Phòng ăn: Thoáng, mát có điều hòa, bố trí tối thiểu 250 đại biểu ăn tập trung.
- Phòng ngủ: sạch sẽ, vệ sinh, tiện nghi, an toàn phòng chống cháy nổ, cứu nạn cứu hộ, tối thiểu 3 sao.



4. Giải pháp và phương pháp luận:
Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện dịch vụ theo các nội dung quy định tại Chương này, gồm các phần như sau: 
1. Giải pháp và phương pháp luận;
2.  Kế hoạch công tác.
5. Quy định về kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm:
Mục này quy định về quy trình kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm, trình tự giao nộp sản phẩm (nếu có)... để phục vụ công tác thanh, quyết toán hợp đồng.
- Việc thực hiện kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm, trình tự giao nộp sản phẩm đánh giá của Chủ đầu tư được thực hiện sau khi hoàn thiện việc cung cấp.

