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Phần 2. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

Chương V. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

1. Giới thiệu chung về dự án/dự toán mua sắm, gói thầu: 

1.1. Giới thiệu về dự toán mua sắm 

 - Tên dự toán mua sắm: Tổ chức Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam thành 
phố Hà Nội lần thứ XVIII, nhiệm kỳ 2025 - 2030 

- Quyết định phân bổ kinh phí:  

         Căn cứ Quyết định số 4424/QĐ-UBND ngày 26/8/2025 của UBND thành 
phố về việc bổ sung kinh phí tổ chức Đại hội đại biểu của Uỷ ban Mặt trận Tổ 
quốc Việt Nam, các tổ chức chính trị - xã hội cấp thành phố và cấp xã, Công đoàn 
các khu công nghệ cao và khu công nghiệp thành phố Hà Nội nhiệm kỳ 2025-
2030; 

 Căn cứ Kế hoạch số 84/KH-MTTQ-BTT ngày 15/8/2025 của Ban thường 
trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam thành phố Hà Nội v/v Tổ chức Đại hội 
đại biểu MTTQ Việt Nam thành phố Hà Nội lần thứ XVIII, nhiệm kỳ 2025 – 
2030; 

 - Quyết định phê duyệt mua sắm hàng hóa, dịch vụ: 

Quyết định số 1256/QĐ-MTTQ-BTT ngày 29/10/2025 của Ủy ban MTTQ 
Việt Nam thành phố Hà Nội về việc phê duyệt dự toán kinh phí tổ chức Đại hội đại 
biểu Phụ nữ thành phố Hà Nội lần thứ XVII nhiệm kỳ 2025-2030 

- Quyết định phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu: Quyết định số 
1267/QĐ-MTTQ-BTT ngày 31/10/2025 của  Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố 
Hà Nội. 

1.2. Giới thiệu về gói thầu 
- Chủ đầu tư: Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố Hà Nội  
- Tên gói thầu:  Gói thầu: Tổ chức Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam thành 

phố Hà Nội lần thứ XVIII, nhiệm kỳ 2025 - 2030 
- Hình thức lựa chọn nhà thầu: Đấu thầu rộng rãi trong nước, qua mạng. 
- Phương thức lựa chọn nhà thầu: Một giai đoạn, một túi hồ sơ. 
- Nguồn vốn:  Ngân sách Nhà nước (NSNN) cấp Thành phố 
- Thời gian thực hiện hợp đồng: 25 ngày 
- Loại hợp đồng: Trọn gói 
- Nội dung công việc gói thầu:  

+ Tổ chức Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam thành phố Hà Nội lần thứ 
XVIII, nhiệm kỳ 2025 - 2030 

+ Địa điểm: Trên địa bàn thành phố Hà Nội 

2. Mục tiêu công việc: 
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2.1. Mục đích 

- Đaị hội đại biểu MTTQ Việt Nam thành phố Hà Nội lần thứ XVIII, nhiệm 
kỳ 2025-2030 là sự kiện chính trị quan trọng đối với MTTQ Việt Nam và các tầng 
lớp Nhân dân Thủ đô, tiếp tục khẳng định vị trí, vai trò, sứ mệnh cao cả của MTTQ 
Việt Nam trong sự nghiệp xây dựng khối đại đoàn kết toàn dân tộc; 

- Đại hội có nhiệm vụ đánh giá tình hình các tầng lớp Nhân dân Thủ đô và 
khối đại đoàn kết toàn dân tộc, kết quả thực hiện Nghị quyết Đại hội MTTQ Việt 
Nam thành phố Hà Nội lần thứ XVII, nhiệm kỳ 2019-2024; những kết quả đạt 
được, những hạn chế, nguyên nhân và bài học kinh nghiệm của công tác Mặt trận 
trong nhiệm kỳ  2019-2024; xây dựng mục tiêu, phương hướng, chương trình hành 
động, giải pháp nâng cao tính thiết thực, hiệu quả của công tác Mặt trận trong 
nhiệm kỳ 2019-2024; kiểm điểm hoạt động của Ủy ban MTTQ Việt Nam thành 
phố Hà Nội nhiệm kỳ 2019-2024; đóng góp sửa đổi Điều lệ MTTQ Việt Nam 
(nếu có); lựa chọn, hiệp thương cử ra Ủy ban MTTQ thành phố Hà Nội nhiệm kỳ 
2024-2029 bảo đảm tính tiêu biểu, đại diện, thiết thực  

- Quá trình chuẩn bị Đại hội phải phát huy được sức mạnh đoàn kết, trí tuệ 
và trách nhiệm của Ủy ban MTTQ Việt Nam các cấp, các tổ chức thành viên và 
các tầng lớp Nhân dân. Việc chuẩn bị tổ chức Đại hội đảm bảo sự thiết thực, hiệu 
quả, tiết kiệm, tiến độ và đúng quy định của Điều lệ MTTQ Việt Nam; 

2.2. Yêu cầu 

Triển khai các nhiệm vụ đảm bảo tiến độ, chất lượng tiết kiệm, hiệu quả, đúng 
quy định. 

3. Yêu cầu kỹ thuật của gói thầu: 

Chi tiết công việc của gói thầu: 

STT Nội dung chi Chi tiết 
Đơn 

vị 
 tính 

Số 
 

lượn
g 

A 
CÁC HOẠT ĐỘNG CHUẨN BỊ CHO 
CÔNG TÁC ĐẠI HỘI 

      

I Tuyên truyền, trang trí trực quan       
1 Trang trí tại địa điểm tổ chức       

1.1 Cổng (11m x 7m, sâu 1m): 02 cổng 

- Ốp 2 cột 2 bên 4 mặt 
- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế.  
- In bạt hiflex không 
xuyên sáng 

Gói 2 

- Pano ngang cổng chính 
 KT ngang 11m x cao 
1,5mx 2 mặt 

m 33 

- Pano dọc 2 bên  
KT ngang 0.8m x cao 2.5m 
x 2 cột 

m 4 

- Thuê xe cẩu lắp đặt   Gói 1 
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1.2  Pano Trung tâm  

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không 
xuyên sáng 
- KT: ngang 18m x cao 
3m x 2 mặt 

Gói 1,0 

1,3 Photobooth   Gói 1,0 

- Backdrop 

- Alumex bồi decal 
- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế.  
- KT: gang 12m x cao 5m 

m2 60,0 

- Hệ nổi khối cánh 2 bên (2 lớp) 

- Alumex  bồi decal 
- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế.  
- KT1: ngang 2,5mW x cao 
4,9m x 2 bên 
- KT2: ngang 1,5m x cao 
4,4m x 2 bên 

m2 37,7 

- Logo Đại Hội 

- Chất liệu alumex Đài 
Loan ngoài trời 5mm cắt 
CNC.nổi khối 5cm in UV 
theo thiết kế 

Gói 1,0 

- Hệ chữ nổi 

- Chất liệu alumex Đài 
Loan ngoài trời 5mm cắt 
CNC.nổi khối 5cm in UV 
theo thiết kế 

Gói 1,0 

- Sàn sân khấu 

- Cột khung không gian đan 
giằng chống chéo, thép hộp 
25x25 ly 2 làm khung,  
- Mặt bằng gỗ ván ép MDF 
20ly, bọc thảm đỏ xung 
quanh) 
- Kích thước: Bậc  ngang 
12m x sâu 4m x cao 0,1m 

m2 48,0 

- Hệ gia cố khung Truss   Gói 1,0 

1.4 Pano trang trí mặt sảnh chính       

- Pano ngang 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 
- KT: ngang 19m x cao 3m 

Gói 1,0 

1.5 Phướn thả trang trí       

- Phướn to 

- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 2 mặt 
- Xỏ que sắt 2 đầu gia cố 
chắc chắn 

Gói 1,0 



105 
 

 

- KT: ngang 4m x cao 11m 
x 2 bên 

1,6 Pano treo cơ quan Mặt trận tổ quốc       

- Pano ngang treo cơ quan MTTQ 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 
- KT: ngang 4m x cao 1m x 
2 cái 

m2 8,0 

- Pano dọc treo cơ quan MTTQ 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 
- KT: ngang 0,75m x cao 
2,55m x 4 cái 

m2 7,7 

- Chi phí vận chuyển, lắp đặt   Gói 1,0 

1,7 Cờ chuối Treo xung quanh 30 cái Gói 1,0 
2 Trang trí tuyên truyền       

2,1 Cụm Biểu trưng    Gói 1,0 

- Chân cụm mô hình 

- Khung xương thép hộp 
gia cố chắc chắn 
- Mặt dùng ván gỗ 18 ly 
làm sàn 
- Viền sàn ốp nhôm 
alumium 3 ly theo thiết kế 
- Dán decal ngoài trời cán 
mờ theo thiết kế 
KT tầng 1: 0,9m cao x 8m 
dài  x 1,4m sâu 
KT tầng 2: 0,9m cao  x 
5,7m dài x 1,2m sâu 

m2 47,4 

- Thân cụm mô hình 

- Khung xương thép hộp 
gia cố chắc chắn 
- Viền sàn ốp nhôm 
alumium 3 ly theo thiết kế 
- Dán decal ngoài trời cán 
mờ theo thiết kế, 2 mặt 
KT tầng 1: 2,6m cao x 5,6m 
dài x 0,8m sâu 
KT tầng 2: 3,8m cao x 3,8m 
dài x 0,8 m sâu  

m2 68,2 
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- Bộ Logo Mặt trận Tổ Quốc 

- Chất liệu alu Đài Loan 
ngoài trời 5mm cắt 
CNC.nổi khối 5cm in UV 
theo thiết kế 
- KT: 4m x 5mH  (2 mặt) 

Gói  2,0 

- 
Bộ Chữ Đại Hội XVIII,mặt trận tổ quốc 
việt nam thành phố hà nội nhiệm kì 2025-
2030  

- Chất liệu alumex Đài 
Loan ngoài trời 5mm cắt 
CNC.nổi khối 5cm in UV 
theo thiết kế 
-KT: 4,5m x 2mH  (2 mặt) 

Gói  2,0 

- Hoa bày xung quanh Cụm logo Hoa sen giả Gói 1,0 

2,2 Bộ biểu trưng các tuyến phố 

Địa điểm: 
1. Quảng trường ngân 
hàng gần thành ủy 
2. Trước đại điểm tổ chức 

Bộ 2,0 

- Chân cụm mô hình 

- Khung xương thép hộp 
gia cố chắc chắn 
- Mặt dùng ván gỗ 18 ly 
làm sàn 
- Viền sàn ốp nhôm 
alumium 3 ly theo thiết kế 
- Dán decal ngoài trời cán 
mờ theo thiết kế 
KT tầng 1: 0,5m cao x 6,8m 
dài  x 1,4m sâu 
KT tầng 2: 0,5m cao  x 
5,2m dài x 1m sâu 

m2/ 
bộ 

28,1 

- Thân cụm mô hình 

- Khung xương thép hộp 
gia cố chắc chắn 
- Viền sàn ốp nhôm 
alumium 3 ly theo thiết kế 
- Dán decal ngoài trời cán 
mờ theo thiết kế 
KT: 4m cao x 4,7m dài x 
0,8m sâu  x 2 mặt 

m2/ 
bộ 

44,0 

- Bộ Logo Mặt trận Tổ Quốc 

- Chất liệu alu Đài Loan 
ngoài trời 5mm cắt 
CNC.nổi khối 5cm in UV 
theo thiết kế, 2 mặt 

Gói  2,0 

- Bộ Chữ Đại Hội XVIII 

- Chất liệu alu Đài Loan 
ngoài trời 5mm cắt 
CNC.nổi khối 5cm in UV 
theo thiết kế, 2 mặt 

Gói  2,0 

- Chi phí vận chuyển, lắp đặt   Gói 2,0 

2,3 Phướn tuyên truyền 

- In bạt hiflex không 
xuyên sáng 2 mặt 
- Xỏ que 2 đầu gia cố chắc 
chắn 

Chiếc 
300,

0 
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- KT: ngang 0,75m x cao 
2,5m 

2,4 Pano trước hàng rào  

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không 
xuyên sáng 
- KT: ngang 12m x cao 
3m x 2 mặt 

Gói 1,0 

4 Thuê chụp ảnh 
  

hạng 
mục 

   1 

5 In, làm ảnh tư liệu 
  

hạng 
mục 

   1 

6 Họp tiểu ban tuyên truyền    cuộc    3 

  Chi tiết 1 cuộc       

  Giải khát giữa giờ 
  

Người
/ buổi 

   20 

  Phô tô tài liệu   Bộ    20 

7 Họp báo chí trước và sau đại hội   Cuộc    2 

  Chi tiết 1 cuộc       

  Giải khát giữa giờ 
  

Người
/ buổi 

   180 

  Phô tô tài liệu   Bộ    180 

9 
Livestream trực tiếp phiên chính thức Đại 
hội   

 Buổi     1 

10 Thiết kế Slide diễn tiến Đại hội    slide     50 

B CÁC HOẠT ĐỘNG TRONG ĐẠI HỘI       

I TRANG TRÍ KHU TRIỂN LÃM PHỤC VỤ 
TRONG HAI NGÀY ĐẠI HỘI       

1 Trang trí cột nhà (8 cột)       

- 
Màn LED trình chiếu các hoạt động tại 
cột 

- Màn led P2 modul 
500mm x 500mm 
- Kích thước: ngang 1,5m x 
cao 4m x 4 mặt x 8 cột 
- Sử dụng trong 2 ngày 

m2 
192,

0 

- Decal đen bồi fomex che LED cột nhà 
- Dán decal đen viền Led 
tạo thẩm mỹ 

Cột 8,0 

- Hệ thống xử lý hình ảnh H5   Gói 1,0 
- Chi phí kéo nguồn điện 3 pha   Gói 1,0 
- Chi phí nhân công, lắp đặt/ tháo dỡ   Gói 1,0 
2 Khu vực Photobooth       

- Backdrop 

- Fomex bồi decal 
- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế.  
- KT: ngang 4m x cao 3,4m 

m2 13,6 
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- Hệ nổi khối cánh 2 bên (3 lớp) 

- Fomex bồi decal 
- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế.  
- KT1: ngang 1,4m x cao 
3m x2 bên 
- KT2: ngang 1,1m x cao 
2,2m x 2 bên 
- KT3: ngang 1,3m x cao 
1,3m x 2 bên 

m2 16,6 

- Logo Đại Hội 

Khối hộp 2 mặt 
Fomex bồi decal 
KT: ngang 1,3m x cao 1,1m 
x sâu 0,5m 
Đế: ngang1,2m x cao 0,1m 
x sâu 0,5m 

Chiếc 1,0 

- Hệ sen décor 
Khối hộp 2 mặt 
Fomex bồi decal 
KT: ngang 2,4m x cao 1m 

Bên 2,0 

- Sàn sân khấu 

- Cột khung không gian đan 
giằng chống chéo, thép hộp 
25x25 ly 2 làm khung,  
- Mặt bằng gỗ ván ép MDF 
20ly, bọc thảm đỏ xung 
quanh) 
- Kích thước: Bậc  ngang 
7m x sâu 3m x cao 0,1m 

m2 21,0 

- Thuê đèn chiếu sáng phông chụp hình - Sử dụng 2 ngày chính 
Gói/ 
ngày 

1,0 

3 Sân khấu LED sảnh chính       

- Màn LED  

- Màn led P32modul 
500mm x 500mm 
- Kích thước: Ngang 7m x 
3,5m Cao 
- Sử dụng 2 ngày 

m2 24,5 

- Bo Led  

- Khung sắt hộp tạo hình 
theo thiết kế 
- Chất liệu: Formex bồi 
decal 8mm 
- KT:  Ngang 7m x 3,5m 
Cao 

m2 24,5 

- Hệ nổi khối cánh 2 bên (2 lớp) 

- Fomex bồi decal 
- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế.  
- KT1: Ngang 1,2m x Cao 
3m  x 2 bên 
- KT2: Ngang 1.3m x Cao 
2.1m  x 2 bên 

m2 12,7 



109 
 

 

- Sàn sân khấu 

- Cột khung không gian đan 
giằng chống chéo, thép hộp 
25x25 ly 2 làm khung,  
- Mặt bằng gỗ ván ép MDF 
20ly, bọc thảm đỏ xung 
quanh) 
- Kích thước: Ngang 7m x 
sâu 3m X cao 0,5m 

m2 21,0 

- Hệ truss gia cố   Gói 1,0 

4 

Thảm trải sàn đón khách tại sảnh đón 
khách từ cửa vào tới background trung 
tâm (dùng thảm đỏ loại mỏng, băng dính 
đỏ, công dán) 

  m daì 
100,

0 

5 Bàn ghế đón tiếp đại biểu       

- Ghế banquet Ghế phủ trắng quây vải đỏ 
Chiếc
/ ngày 

28,0 

- Bàn phủ khăn Bàn phủ khăn trắng 
Chiếc
/ ngày 

14,0 

- Hoa đặt bàn   Bát 5,0 

6 Cụm trang trí 6 đơn vị        

- Backdrop 

- Khung sắt hộp tạo hình 
theo thiết kế 
- Chất liệu: Formex bồi 
decal 8mm 
- KT: 3,5mH x 3mW x 6 
tấm 

m2 63,0 

- Bo hông trang trí 

- Khung sắt hộp tạo hình 
theo thiết kế 
- Chất liệu: Formex bồi 
decal 8mm 
- KT: 3mH x 0,5mW x 2 
bên 

m2 3,0 

- Cột nối các không gian 

- Khung sắt hộp tạo hình 
theo thiết kế 
- Chất liệu: Formex bồi 
decal 8mm 
- KT: 3,5mH x 0,75mW x 5 
tấm 

Cột 5,0 

- Hệ chữ nổi các đơn vị 

- Nền trong, chữ nổi 5cm 
tạo hình theo maket thiết kế 
- Chất liệu: Mica dày 5mm 
- KT: 0,3mH x 2mW 

Gói 6,0 

- Logo nổi các đơn vị 
- Chất liệu alumex  5mm 
cắt CNC.nổi khối 5cm in 
UV theo thiết kế 

Gói 6,0 
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- Bục trưng bày 

- Khung sắt hộp 30x30mm, 
bề mặt ốp gỗ MDF 18mm, 
in bồi decal theo thiết kế 
được duyệt 
-KT: Cao 1,3m, rộng 1,8m, 
sâu 1m  

Bục 12,0 

- Sàn  

- Cột khung không gian đan 
giằng chống chéo, thép hộp 
25x25 ly 2 làm khung,  
- Mặt bằng gỗ ván ép MDF 
20ly, bọc thảm đỏ xung 
quanh) 
- Kích thước: Bậc  23m x 
3m X 0,1mH 

m2 69,0 

- Thuê đèn chiếu sáng 
- Đèn ParLED 100W 
- Sử dụng 2 ngày chính 

Chiếc 12,0 

7 
Hệ trưng bày ấn phẩm (đặt cạnh 
photobooth) 

      

- Hệ bục trưng bày 

- Khung sắt hộp 30x30mm 
tạo hình theo thiết kế 
- Bề mặt ốp gỗ MDF 
18mm, in bồi decal theo 
thiết kế được duyệt 
-KT: Cao 0,8m, rộng 1m, 
sâu 0,4m  

Bục 4,0 

- Hệ bục nối 

- Khung sắt hộp 30x30mm 
tạo hình theo thiết kế 
- Bề mặt ốp gỗ MDF 
18mm, in bồi decal theo 
thiết kế được duyệt 
-KT: Cao 0,8m, rộng 0,4m, 
sâu 0,4m  

Bục 2,0 

- Logo Đại Hội 

Khối hộp 2 mặt 
Fomex bồi decal 
KT: ngang 0,5m x cao 0,5m 
x sâu 0,3m 

Gói 2,0 

8 Standee LED Màn hình 43 inch 
Chiếc
/ ngày 

6,0 

9 Khung giá đỡ tranh ngoài hành lang   
Chiếc
/ ngày 

200,
0 

10 In Ấn tranh cổ động   Chiếc 
200,

0 

11 Chi phí thiết kế visual 

- Thiết kế Maket động phục 
vụ Đại Hội 
- Thiết kế visual phục vụ 
tiết mục văn nghệ 
- Thiết kế diễn tiến Đại hội 

Gói    1 

12 Chi phí lắp dựng/ tháo dỡ   Gói    1 
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- Nhân công   Gói    1 
- Vật liệu thi công, máy thi công   Gói    1 
- Thuê giàn giáo lắp dựng   Gói    1 

13 Chi phí vận chuyển 2 chiều 
Vận chuyển toàn bộ hạng 
mục trang trí, lắp dựng tại 
địa điểm tổ chức 

Gói    1 

- 
Chi phí vận chuyển thiết bị, vật liệu, máy 
móc thi công 

  Gói    1 

II 

THUÊ HỘI TRƯỜNG, BÀN GHẾ, 
ÂM THANH, ÁNH SÁNG, HOA 
TƯƠI TRANG TRÍ … PHỤC VỤ ĐẠI 
HỘI 

      

1 
Phần hội trường, phòng VIP, phòng 
khách, sảnh 

      

1,1 Thuê hội trường lớn 2 buổi chính thức 
Phòng
/ buổi 

1,0 

1,2 Thuê Phòng Vip P209 và P212 2 buổi chính thức Gói 1,0 
1,3 Thuê phòng họp BCH + họp báo   Gói 1,0 
1,4 Bàn ghế CTĐ + TKĐ (25 người) Bàn ghế gỗ Đợt 1,0 

1,5 
Trải thảm trong sân khấu trước dãy bàn 
hàng A và bậc tam cấp trong sân khấu 

  m dài 
200,

0 

1,6 Chạy máy lạnh tổng duyệt 4 tiếng (14h - 18h 16/11) Gói 1,0 
1,7 Trải thảm đỏ sân khấu 2 ngày Gói 1,0 
1,8 Hệ thống bục kê   Gói 1,0 

2 
Phần màn hình Led, hệ thống điện, âm 
thanh ánh sáng (âm thanh, ánh sáng 
sân khấu và hội trường …) 

      

2,1 LED chính       

- Màn LED  
- Màn led P3 modul 500mm 
x 500mm 
- KT: ngang 14m x cao 6m 

m2/ 
ngày 

84,0 

- Màn LED  

- Ngày thứ 2 trở đi tính 
50% đơn giá 
- Màn led P3 modul 500mm 
x 500mm 
- KT: ngang 14m x cao 6m 

m2/ 
ngày 

84,0 

2,2 LED 2 bên bậc thang sân khấu       

- Màn LED  

- Màn led P3 modul 500mm 
x 500mm 
- Kích thước : Ngang 5m x 
cao 3m x 2 bên 

m2/ 
ngày 

30,0 
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- Màn LED  

- Ngày thứ 2 trở đi tính 
50% đơn giá 
- Màn led P3 modul 500mm 
x 500mm 
- Kích thước : Ngang 5m x 
cao 3m x 2 bên 

m2/ 
ngày 

30,0 

- Bo Led  

- Khung sắt hộp tạo hình 
theo thiết kế 
- Chất liệu: Formex bồi 
decal 8mm 
- KT: ngang 5m x cao 8m x 
2 bên 

Bên 2,0 

2,3 Màn hình led trước sân khấu       

- Màn LED  
- Màn led P2 modul 500mm 
x 500mm 
- KT: ngang 7m x cao 2m 

m2 14,0 

- Màn LED  

- Ngày thứ 2 trở đi tính 
50% đơn giá 
- Màn led P2 modul 500mm 
x 500mm 
- KT: ngang 7m x cao 2m 

m2 14,0 

- Khung  đỡ hệ LED chéo 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- KT: ngang 7m x cao 2m 

m2 14,0 

2,4 Thuê âm thanh ánh sáng hội nghị 1 buổi chính thức 
Gói/ 
buổi 

1,0 

2,5 Thuê âm thanh ánh sáng nghệ thuật 1 buổi chính thức 
Gói/ 
buổi 

1,0 

2,6 Thuê mic cổ ngỗng chủ tịch đoàn 2 buổi 
Chiếc
/ buổi 

22,0 

2,7 Thuê mic không dây HTN 1 buổi 
Chiếc
/ ngày 

2,0 

2,9 Chi phí cấp điện xe truyền hình   Gói 1,0 

2,10 Căn chỉnh sân khấu 
Từ 09h00 đến 12h00 (ngày 
17/11) 

Gói 1,0 

2.11 Chạy máy phát điện buổi khai mạc   Gói 1,0 

3 Phần ngoài hội trường       

3,1 
Thuê sảnh I trưng bày Pano và phục vụ 
giải khát 

  Gói 1,0 

3,2 
Thuê hành lang trước trưng bày triển lãm 
tranh 

  Gói 1,0 

3,3 Sân trước trưng bày    Gói 1,0 
3,4 Thuê Sảnh II-III tiệc chiêu đãi Trưa 18/11/2025 Gói 1,0 

3,5 
Treo hồng kỳ xung quanh và Phun nước 
bể cảnh 

Cả đợt Gói 1,0 

3,6 Thuê 7 cây vạn tuế 2 ngày Gói 1,0 
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3,7 Trông xe  
02 buổi chính thức, 01 buổi 
tổng duyệt 

Gói 1,0 

3,8 Bảo vệ và vệ sinh 2 đêm Gói 1,0 

3,9 
Trải thảm đỏ từ bậc tam cấp vào phòng 
VIP 

  Gói 1,0 

3,10 
 Trải thảm từ Backrop sảnh xuống sân 
trước  

  m dài 
200,

0 

4 
Phần trang trí hội trường, phòng VIP, 
Họp báo, sảnh 

      

4,1 Pano cánh sân khấu       

- Pano tuyên truyền 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 
- KT: ngang 3m x cao 6m x 
2 bên 

m2 36,0 

- Pano tạo hình nghệ thuật 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 
- KT1: ngang 2m x cao 
5,5m x 2 bên 
- KT2: ngang 2m x cao 3m 
x 2 bên 
- KT3: ngang 2m x cao 2m 
x 2 bên 

m2 42,0 

4,2 Thảm Hoa trang trí trước sân khấu Duyệt theo thiết kế Gói 1,0 
4,3 Biển tên đại biểu Chất liệu Mica Chiếc 40,0 
4,4 Hoa bục phát biểu   Lẵng 1,0 
4,5 Hoa để bàn đại biểu   Bát 14,0 
4,6 Hoa bàn chủ tịch   Lẵng 6,0 
4,7 Hoa bàn thư kí   Lẵng 2,0 
4,8 Lẵng hoa tượng Bác   Lẵng 1,0 

4,9 Pano sân khấu tầng 2 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 
- KT: ngang 13m x cao 1m 

Gói 1,0 

5 Standee LED 43 inch 

- 04 Hội trường lớn 
- 02 Phòng VIP 
- 02 Phòng Trung tâm báo 
chí 
- 02 Phòng Hội nghị 

Chiếc
/ ngày 

10,0 
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6 Pano phòng VIP 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 
- KT: ngang 2,5m x cao 
1,43m x 2 cái 

m2 7,2 

7 Pano phòng Báo Chí và họp BCH 

- Khung xương sắt gia cố 
chắc chắn tạo hình theo 
maket Thiết kế. 
- In bạt hiflex không xuyên 
sáng 
- KT: ngang 5m x cao 3m x 
2 tấm 

Gói 1,0 

8 Hoa để bàn  
- Phòng VIP 
- Phòng Ttung tâm báo chi 
- Phòng Hội Nghị BTT 

Bát 20,0 

9 Bàn phát tài liệu và dãy bàn hàng A  Cả đợt Gói 1,0 

10 
Tập kết đồ và setup trong khu vực hội 
trường (2 ngày) 

Từ 8h00 đến 18h00 Ngày 
15-16/11 

Gói 1,0 

III CHƯƠNG TRÌNH NGHỆ THUẬT    Gói    1 
1 Tiết mục văn nghê   Gói    1 

- 

Văn nghệ 1:  
- Nội dung: Hát múa 
- Bài hát: Hát về Người 
- Biểu diễn: Tốp ca Học viện ÂNQGVN + 
Vũ đoàn Tre hoặc tương đương 

  Gói    1 

- 

Văn nghệ 2:  
- Nội dung: Hát  
- Liên khúc: Lên đàng - Khát vọng tuổi 
trẻ 
- Biểu diễn: Tốp ca Học viện ÂNQGVN 
hoặc tương đương 

  Gói    1 

- 

Văn nghệ 3: 
- Nội dung: Hát múa 
- Bài hát: Những ánh sao đêm 
- Biểu diễn: Tốp ca Học viện ÂNQGVN + 
Vũ đoàn Tre 

  Gói    1 

- 

Văn nghệ 4: 
- Nội dung: Hát 
- Bài hát: Hát về cây lúa hôm nay 
- Biểu diễn: Tốp ca Học viện ÂNQGVN  
hoặc tương đương 

  Gói    1 

- 

Văn nghệ 5:  
- Nội dung: Hát múa 
- Bài hát: Việt Nam thịnh vượng sáng 
ngời  

  Gói    1 
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- Biểu diễn: Tốp ca Học viện ÂNQGVN  
+ Vũ đoàn Tre hoặc tương đương 

- 

Văn nghệ 6:  
- Nội dung: Hát 
- Bài hát: Việt Nam trong tôi là 
- Biểu diễn: Tốp ca Học viện ÂNQGVN  
hoặc tương đương 

  Gói    1 

2 Đạo diễn   
Ngườ

i 
   1 

3 Biên đạo múa 

Kinh phí đã bao gồm tiền đi 
lại tập luyện, tổng duyệt, 
thù lao biểu diễn và các loại 
phí có liên quan 

Ngườ
i 

   1 

4 Nghệ sĩ múa 

Kinh phí đã bao gồm tiền đi 
lại tập luyện, tổng duyệt, 
thù lao biểu diễn và các loại 
phí có liên quan 

Gói    1 

5 Chi phí đạo cụ, trang phục biểu diễn   Gói    1 

6 
Chi phí dàn dựng nghệ thuật các tiết 
mục văn nghệ 

  Gói    1 

7 Quân nhạc phục vụ đại hội   
Hợp 
đồng 

   1 

IV 
IN ẤN ĐẠI HỘI, VĂN PHÒNG 
PHẨM PHỤC VỤ ĐẠI HỘI 

      

1 Bìa kẹp tài liệu có thiết kế logo Đại hội  

Kích thước khi mở ra: 
44×31 cm + tai cài card 
visit 7 cm; Kích thước gập 
vào: 22×31 cm + tai cài 
card visit 7 cm 
chất liệu giấy Couche 250, 
in cán mờ   

chiếc 
      

800  

2 In giấy mời 

- KT: khổ A4 
- Giấy cauche cán mờ, in 2 
mặt (giấy mời phiên thứ 
nhất, phiên thứ hai, hội 
nghị BCH lần thứ nhất, 
giấy mời tổ thảo luận, giấy 
mời gặp mặt thân mật…) 

Chiếc 
  1 
000 

3 Phong bì đựng thư mời   Chiếc 
  1 
000 

4 Thẻ đại biểu chính thức 
Thẻ nhựa, in 2 mặt, có dây 
đeo, Kích thước: 8.6cm x 
5.4cm x 0.76mm 

Chiếc 
   

750 
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5 Thẻ khách mời, báo chí 
Thẻ nhựa, in 2 mặt, có dây 
đeo, Kích thước: 8.6cm x 
5.4cm x 0.76mm 

Chiếc    50 

6 Thẻ BTC 
Thẻ nhựa, in 2 mặt, có dây 
đeo, Kích thước: 8.6cm x 
5.4cm x 0.76mm 

Chiếc    50 

7 Thẻ Lễ tân 
Thẻ nhựa, in 2 mặt, có dây 
đeo, Kích thước: 8.6cm x 
5.4cm x 0.76mm 

Chiếc    20 

8 
Huy hiệu logo Mặt trận cài áo (Đại biểu 
+ khách ) 

  Cái 
   

800 

9 Phù hiệu xe   Cái    20 

10 Túi đựng quà vật phẩm đại hội:  
Chất liệu: giấy IVR 300 cán 
mờ ( Đại biểu chính thức và 
khách mời) 

Cái 
   

800 

11 Chi phí thiết kế 2D, 3D 

- Thiết kế 2D các nội dung 
sau: 
+ Maket chính chương trình 
+ Ấn phẩm tuyên truyền: 
Phướn, Pano, ..v..v 
+ Ấn phẩm in ấn: Thư mời, 
thẻ tên, kẹp file, ..v.v 
- Thiết kế 3D bố cục,  phối 
cảnh thực tế  

Gói    1 

12 
Văn phòng phẩm phục vụ Đại biểu chính 
thức 

Bao gồm: Cặp da, bút, file 
tài liệu.. 

Suất/ 
người 

   750 

V CHI HỖ TRỢ ĐẠI BIỂU        

1 Quà tặng đại biểu       

  
Quà tặng tri ân các đại biểu UVUB thôi không 
tham gia nhiệm kỳ 2025- 2030 Đại biểu là UVUB thôi không 

tham gia nhiệm kỳ 2025- 2030 

SUẤT    50 

  
Quà tặng đại biểu tham dự Đại hội nhiệm kỳ 
2025-2030 

ĐẠI biểu chính thức tham dự 
đại hội 

Suất    750 

2 Kinh phí nghỉ       

  
Thuê phòng nghỉ cho 163 đại biểu chính thức 
không hưởng lương từ Ngân sách dự ĐH 
(UVUB và HĐTV) (82 phòng x 1 đêm)   

Đồng/ 
ngày/ 
người 

   82 

  
Thuê phòng nghỉ cho Đại biểu là khách mời 
của các tỉnh, thành phố về tham dự Đại hội (15 
tình thành là 15 phòng)   

Đồng/ 
ngày/ 
người 

   30 

3 Kinh phí hộ trợ tiền ăn       

  
 Tiền ăn cho đại điểu chính thức không hưởng 
lương ngân sách tham dự Đại hội   

Người
/ ngày 

   180 

  
Hỗ trợ tiền ăn cho 30 đại biểu là khách mời 
không hưởng lương của các tỉnh, thành về 
tham dự Đại hội  (30 người x 1 ngày)   

Ngày/ 
người 

   30 
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4 Giải khát giữa giờ  Đại hội chính thức 

  

Người
/ ngày 

750 

5 
Chi mời cơm đại biểu chào mừng thành công 
Đại hội Theo kế hoạch dự kiến Danh nghiã 
đứng ra mời cơm là Thành ủy Hà Nội) 

Thành phần bao gồm: lãnh 
đạo Thành uỷ, UBND, Đại 
biểu chính thức, Đại biểu 

khách mời tỉnh thành 

Người    800 

VI Chi khác phục vụ đại hội       
1 Thuê xe phục vụ đại hội       

  
Thuê xe đưa đón các tỉnh thành đi bằng máy 
bay Hai chiểu đốn - tiễn 

xe    10 

  
Thuê xe đưa đón đội cồng chiêng phục vụ Đại 
Hội Tổng duyệt và biểu diễn 

xe    2 

  
Thuê xe đưa đón các tầng lớp nhân dân chúc 
mừng Đại hội  

3 ngày  (1 ngày tập luyện, 1 
ngày tổng duyệt, 1 ngày chính 
thức) 

xe    2 

  
Thuê xe ô tô đưa Đoàn đại biểu đi viếng lăng 
Chủ tịch Hồ Chí Minh + dâng hoa tượng đài 
Bác Hồ, Bác Tôn   

Xe    10 

2 Lẵng hoa chúc mừng đại hội 
Lãnh đạo Thành uỷ, 
UBND, HĐND 

Lẵng 3,0 

3 

Lẵng hoa dâng hương tại Lăng Bác và đài 
tưởng niệm Bắc Sơn, tượng đài Bác Hồ, tượng 
đài bác Tôn   

Lẵng 
4 

4 Chi bồi dưỡng       

  
Thuê áo dài lễ tân phục vụ Đại hội (50 bộ x 1 
ngày)   bộ 50 

5 Hội nghị tổng kết rút kinh nghiệm công tác 
tổ chức Đại hội nhiệm kỳ 2025-2030       

  
Giải khát giữa giờ 

  
Người
/ buổi 

   500 

  Trang trí khánh tiết, ma két hội nghị   cuộc    1 

  Hoa tặng tập thể, cá nhân được khen thưởng   bó    160 

  Kinh phí khen thưởng:        

  In bằng khen và Khung bằng khen    chiếc    160 

C 
CHƯƠNG TRÌNH CHÀO MỪNG 
THÀNH CÔNG ĐẠI HỘI        
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1 Sàn sân khấu chính:  

 Sử dụng thảm màu đen không 
gân. Gia cố thảm xuống mặt 
sàn bằng ghim U và keo 
Ván MDF 5mm cắt CNC theo 
viền quanh phía trước và 2 
bên sân khấu 
 Kích thước: dài 15m x rộng 
5m x cao 0,7m: Xương sắt 
hộp mạ kẽm 40x40, dày 2mm. 
Bề mặt: gỗ ván dầu chống 
nước dày 18mm. (Chân làm 
cao bằng sàn của tam cấp có 
sẵn cao 0,64m, gác xà và trải 
mặt ván lên trên, tổng chiều 
cao sân khấu là 0,7m) 

m2 75 

    

Mặt dựng sân khấu: Ốp ván, 
bọc bạt in hoạ tiết Mặt tiền, 
kích thước: 15m x Cao 0,7m = 
10m2; 
Mặt cạnh, kích thước: 5m x 
Cao 0.7m x 2 cạnh = 7m2 

m2 24 

    

Bậc lên xuống  Kích thước: 
dài 10m x rộng 0,3m x cao 
0,2m x 3 bậc được Gia cố 
chắc chắn trải thảm 

Bộ 2 

    

Hệ màn nhung sao bo led 
cánh sân khấu theo hệ truss 
không gian, Kích thước: cao 
5m x rộng 4m x 2 cánh 

m2 40 

2 Hệ thống màn hình led       

  

Hệ thống màn hình led theo thiết kế của 
chương trình.  
  
  

Màn hình led chính 5x10m 
Màn hình led cánh : 5*3m x2 
bên 

m2 

30 

  

Hệ thống bo màn led chính 

- Khung sắt hộp tạo hình theo 
thiết kế 
- Chất liệu: Formex bồi decal 
8mm 
- KT:  Ngang 10m x 5m Cao 

m2 

50 

  

Hệ thống bo màn led cánh 

- Khung sắt hộp tạo hình theo 
thiết kế 
- Chất liệu: Formex bồi decal 
8mm 
- KT:  Ngang 5*3m x2 bên 

m2 

30 

  Hệ thống cột truss gia cố   gói 1 

  
Hệ thống kết nối thiết bị đồng bộ màn led 
4K   

hệ 
thống 

1 

  
Kỹ thuật viên vận hành hệ thống màn 
hình led   

gói 1 

3 Hệ thống âm thanh, ánh sáng       

  
Hệ thống âm thanh 

Hệ thống âm thanh cấu 
hình tương đương 

    



119 
 

 

Loa fullrange LineArray 
FOH 

hệ 
thống 

1 

Loa Subwoffer FOH chiếc 12 
Loa Delay chiếc 8 
Loa fullrange Frontfill chiếc 12 
Loa Monitor Sân khấu chiếc 4 
Wireless Micro  chiếc 6 
Micro cổ ngỗng chiếc 12 

IEM chiếc 2 

HEADSET chiếc 8 
Digital Mixer  chiếc 4 
Stage Box chiếc 2 
Dây nguồn, dây tín hiệu đi 
kèm…. 

chiếc 1 

  
Kỹ thuật viên lắp đặt, vận hành hệ thống 
âm thanh  

  người 1 

  

Hệ thống ánh sáng 

'Hệ thống ánh sáng cấu hình 
tương đương 

hệ 
thống 

1 

Parled      
Daylight     
Blinder 4cell     

SPOT LED PROFILE 
DAGE 1000 

    

SPOT LED 800 Profile     
BSW 3in1 440     
Moving LED WASH 
ZOOM 

    

Moving BEAM 680 IP      
Moving BEAM 290     
Follow 2500W     
Moving Strobe LED 
RGBW 1000W 

    

Strobe LED RGBW 1000W     
Led Bar PIXEL LINE     
Lighting controler     
Smoke Machine     
Dây nguồn, dây tín hiệu đi 
kèm…. 

    

  
Kỹ thuật viên lắp đặt, vận hành hệ thống 
ánh sáng   

người  1 

4 

Nhà kỹ thuật phục vụ tổng thể chương 
trình 

 Nhà nhà không gian, khung 
sắt 
KT:dài 6m x rộng 3m x cao 
4m ) 

m2 72 

5 Chương trình nghệ thuật       
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Tiết mục văn nghê   

Tiết 
mục 

   8 

  
Đạo diễn   

Ngườ
i 

   1 

  
MC chương trình   

Ngườ
i 

   1 

  

Biên đạo múa 

Kinh phí đã bao gồm tiền đi 
lại tập luyện, tổng duyệt, 
thù lao biểu diễn và các loại 
phí có liên quan 

Ngườ
i 

   1 

  

Nghệ sĩ múa 

Kinh phí đã bao gồm tiền đi 
lại tập luyện, tổng duyệt, 
thù lao biểu diễn và các loại 
phí có liên quan 

Gói    1 

  Chi phí đạo cụ, trang phục biểu diễn   Gói    1 

  
Chi phí dàn dựng nghệ thuật các tiết mục 
văn nghệ 

  Gói    1 

  
Lễ tân   

Ngườ
i 

   10 

  
 Pháo điện 

 Loại không mùi, không 
khói, cháy 30s, phụt cao 
3m.  

Quả    30 

6 Cơ sở vật chất khác đảm bảo chương trình       

  

Bàn IBM phủ khăn trắng, quây đỏ, kích 
thước 1.2x0.5m 

  chiếc 40 

  Ghế banquet phủ khăn trắng, nơ đỏ   chiếc 300 

  
Bục phát biểu 

 Bục gỗ kích thước: dài 
100cm rộng 70cm cao 1,5m 
tại sân khấu  

chiếc 1 

   Hoa để bàn đại biểu    Bát 20 

   Hoa bục phát biểu    Bục 1 

  
Phóng sự tổng kết Đại hội 15 phút 

Phóng 
sự 

1 

  

 Thuê bộ đàm cho tổ công tác phục vụ 
chương trình  

  chiếc 20 

  

 Thuê máy phát điện dự phòng 180kva, 3 
pha chạy dầu diesel điện áp ra 380v, dây 
cáp điện 20m (Bao gồm cả vận chuyển 2 
lượt, nhân viên lắp đặt,  trực vận hành 
máy bao gồm  cả dầu diesel để chạy máy.  

  chiếc 1 

 

4. Giải pháp và phương pháp luận: 

Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện 
dịch vụ theo các nội dung quy định tại Chương này, gồm các phần như sau:  

1. Giải pháp và phương pháp luận; 

2.  Kế hoạch công tác. 
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5. Quy định về kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm: 

Mục này quy định về quy trình kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm, trình tự giao 
nộp sản phẩm (nếu có)... để phục vụ công tác thanh, quyết toán hợp đồng. 


